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RESUMO

A representacdo e recuperacdo da informacdo em arquivos, sobretudo, nos arquivos
permanentes, requer habilidades como compreensao, analise e sintese, pautadas em técnicas,
realizadas pelo profissional de Arquivologia, de forma mais precisa, tendo em vista que o
acervo permanente € de suma importancia social, com vistas a atender a pesquisa e a
preservacdo da memoria. A Analise Documentdria (AD) é um dos procedimentos
metodologicos que auxilia o Arquivista nessa primeira etapa da representacao, e é a partir de
seus metodos que este profissional consegue extrair as informagdes necessarias para uma
futura pesquisa ao documento. Assim, este estudo evidencia aspectos sobre a importancia da
AD para representacao e recuperacao da informacdo em arquivos permanentes, especificando
seus conceitos e finalidade. Para desenvolvimento da pesquisa e sua aplicacao fora analisada a
atual situagdo do Fundo da Escola Politécnica, pertencente ao arquivo permanente da
Universidade Federal de Campina Grande (UFCG), uma vez que este € um acervo de grande
relevancia na historia da Cidade, e seu tratamento merece um olhar especial. A abordagem
visou despertar as instituicGes, sobretudo o Arquivo Geral da UFCG, e também os
profissionais da Ciéncia da Informacéo, sobre o resultado final do trabalho de recuperacéo
realizado nos arquivos permanentes, uma vez que depende firmemente de como foi elaborado
0 processo de AD, para se evidenciar a necessidade de investimentos e maior preparagdo para
uso dos procedimentos na leitura dos documentos. Visando a execucdo da pesquisa, foram
tomados como objetivo geral da pesquisa: Procedimentar a Descricdo Arquivistica do Fundo
da Escola Politécnica da UFCG, a partir da Andlise Documentaria; e, como objetivos
especificos: Diagnosticar a documentacdo do Fundo da Escola Politécnica (FEP); Propor a
aplicacdo do Plano de classificacdo no FEP; Especificar as areas de Descricdo Arquivistica
usadas no FEP a partir da NOBRADE; Descrever o Software AtoM como instrumento de
representacdo e recuperagdo da informagdo do FEP; Contribuir para a visualizagdo do
processo de representacdo da informacdo da documentacdo do Fundo da Escola Politécnica.
Para o alcance dos objetivos a investigacdo foi conduzida por uma pesquisa exploratoria-
descritiva, direcionada especificamente ao Fundo da Escola Politécnica, custodiado pela
UFCG. As analises apresentaram como conclusdo que os principios teéricos da AD atendem
aos processos de analise, sintese e representacdo da informacgdo em arquivos podendo auxiliar
os Arquivistas da UFCG a realizar a descri¢do Arquivistica do Fundo da Escola Politécnica, a
partir de suas etapas analitica e sintética apresentadas por Candido (2014) e dos niveis da AD
de forma e de contetdo propostas por Pinto Molina (1989), guiadas pelas diretivas da
NOBRADE. Assim, foi possivel concluir que a aplicacdo de um Plano de Classificacdo no
Fundo da Escola Politécnica contribuird para organizacdo e contextualizacdo da
documentacdo de forma hierarquica no fundo e a implantacdo do AtoM como Software de
representacdo da documentacdo do FEP, possibilitara a descricdo em meio digital, facilitando
0 acesso e a difusdo das informacgdes do acervo, que agora poderdo ser feitos por ambiente
Web.

Palavras-chave: Andlise Documentéria. Representacdo da informacdo. Recuperacdo da
informacdo. Arquivo Permanente.



ABSTRACT

The representation and retrieval of information in archives, especially in permanent archives,
requires skills such as comprehension, analysis and synthesis, based on techniques, carried
out by the Archivology professional, in a more precise way, considering that the permanent
collection is of paramount importance with a view to assisting research and preserving
memory. Documentary Analysis (DA) is one of the methodological procedures that assist the
Archivist in this first stage of representation, and it is from his methods that this professional
is able to extract the information necessary for future research on the document. Thus, this
study highlights aspects of the importance of DA for the representation and retrieval of
information in permanent files, specifying its concepts and purpose. For the development of
the research and its application, the current situation of the Fund of the Polytechnic School,
belonging to the permanent archive of the Federal University of Campina Grande (UFCG),
has been analyzed, since this is a collection of great relevance in the history of the City, and
its treatment deserves a special look. The approach aimed to awaken the institutions,
especially the UFCG General Archive, and also Information Science professionals, about the
final result of the recovery work carried out in the permanent archives, since it depends firmly
on how the DA process was elaborated, to highlight the need for investments and greater
preparation for using the procedures in reading the documents. With a view to carrying out
the research, the following general objectives were taken: Proceeding the Archival functions
of the Fund of the Polytechnic School of UFCG, based on Documentary Analysis; and, as
specific objectives: Diagnose the documentation of the Polytechnic School Fund (FEP);
Propose the application of the classification plan in the FEP; Specify the Archival Description
areas used in the FEP based on NOBRADE; Describe the AtoM Software as an instrument for
the representation and retrieval of FEP information; Contribute to the visualization of the
information representation process of the Polytechnic School Fund documentation. To
achieve the objectives, the investigation was conducted by an exploratory-descriptive
research, specifically directed to the Fund of the Polytechnic School, held by the UFCG. The
analyzes presented as a conclusion that the theoretical principles of the DA attend the
processes of analysis, synthesis and representation of the information in files and can help the
archivists of the UFCG to carry out the Archival Description of the Polytechnic School Fund,
based on its analytical and synthetic steps presented Céandido (2014) and the levels of form
and content of AD proposed by Pinto Molina (1989), guided by the NOBRADE guidelines.
Thus, it was possible to conclude that the application of a Classification Plan in the Fund of
the Polytechnic School will contribute to the organization and contextualization of the
documentation in a hierarchical way in the fund and the implementation of AtoM as Software
to represent the documentation of the FEP, will allow description in digital media, facilitating
the access and diffusion of the information in the collection, which can now be done through a
web environment.

Keywords: Documentary Analysis. Representation of information. Information retrieval.
Permanent Archive.
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1 INTRODUCAO

A Arquivologia integra o corpus de disciplinas da Ciéncia da Informagéo (Cl), que
investiga 0s processos/etapas de organizacdo da informacdo e do conhecimento e aponta
direcionamentos para a institucionalizacdo desses processos/etapas, no sentido de garantir a
confiabilidade, o acesso e 0 uso pela sociedade. A descri¢cdo classica de Ciéncia da
Informacdo diz que essa ciéncia produz conhecimentos relacionados a producdo, selecéo,
organizagao, interpretacdo, armazenamento, recuperagdo, disseminagao, transformacéo e uso
da informacdo. E, de acordo com Borko (1968, p. 1-2), “Isto inclui a pesquisa sobre a
representacdo da informacao em ambos os sistemas, tanto naturais quanto artificiais [...]”.

Nesse sentido, o aumento da quantidade de informacdo e dos grandes volumes
documentais tem gerado desafios aos profissionais da informagdo, no que se refere ao
processo de representacdo e recuperagdo da informacéo, tendo em vista que, “a recuperacdo
da informacdo tornou-se uma solucdo bem-sucedida encontrada pela Cl e em processo de
desenvolvimento até hoje” (SARACEVIC, 1966, p. 44).

A CI desde o seu surgimento traz em sua esséncia a preocupacdo da socializa¢do do
conhecimento, bem como, 0s processos que levam a esse proposito e que permitem uma
recuperacdo da informacédo eficiente, como demonstrou Vannevar Bush, em estudos iniciais,
no artigo “As We May Think”, em 1945.

Araujo (2009), ao analisar as correntes tetricas da Ciéncia da Informagao, mostra que
a recuperacdo da informacdo é uma disciplina que se origina dentro da ClI, ligada a Teoria
Matematica da Comunicacdo de Shannon e Weaver. Mesmo que seu surgimento tenha essa
relacdo tdo proxima com as questdes da materialidade da informacdo, a recuperacdo da
informacdo requer uma analise por meio de processos mais sensiveis, como a Andlise
Documentaria, que exige dos profissionais da informagdo outros conhecimentos que lhes
dardo a possibilidade de atribuir sentido ao documento, quando da interpretacdo das
informacdes nele contidas.

E salutar destacar que a Cl se encontra diretamente ligada aos processos de
organizacédo e representacdo da informacao, tendo em vista que uma recuperacao eficaz esta
intrinsecamente ligada aos procedimentos e técnicas utilizadas no momento da representacdo
da informacédo. Dentre estas técnicas, a Analise Documentéria (AD) pode ser compreendida
como objeto de estudo da ClI que requer do profissional da informacdo (entre eles, o
Arquivista) conhecimento das partes que integram tais processos de analise e representacéo.

De acordo com Fujita et al., (1998, p. 21), “a Analise Documentéria é operacionalmente um
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tratamento documentério de conteidos com a finalidade de elaborar representacdes
condensadas do que estd contido em textos”.

A AD apresenta-se como um processo agregador para o desenvolvimento do trabalho
nos arquivos, tendo em vista que a representacao e disponibilizacdo eficaz da informacéo é
um dos principais objetivos para profissionais da informacdo. Esse objetivo corresponde
diretamente a responsabilidade social de transmitir o conhecimento, sendo este reconhecido
como o verdadeiro fundamento da Cl (WERSIG; NEVELLING, 1975).

E funcdo do profissional de Arquivologia disponibilizar os conteidos documentais,
facilitando ao usuério a consulta. Nesta perspectiva, a Arquivologia atende, desde a sua
institucionalizacdo como disciplina cientifica, a interesses patrimoniais, administrativos e
historicos, empreendendo “um conjunto de métodos e técnicas utilizados para a compreensao
(identificagdo), organizacdo, preservacdo e recuperacdo dos documentos de arquivo”
(MARQUES, 2017, p. 14).

Todavia, € comum em algumas instituicdes a falta de investimentos para que técnicas
como a Analise Documentaria sejam empregadas, comprometendo assim 0 acesso e 0 uso dos
acervos. Esse delineamento da-se em razdo do entendimento que ainda persiste e que entende
0s arquivos como sistemas irrelevantes a sociedade, sobretudo os arquivos permanentes, que
comumente sdo chamados de arquivo morto.

Diante do exposto, esta pesquisa, baseada no arcabouco tedrico de autores e tematicas
da Ciéncia da informacéo e da Arquivologia, propBe-se a evidenciar a importancia da Analise
Documentaria para a representacao e recuperacdo da informacdo em arquivos permanentes,
tomando como objeto de estudo o Fundo da Escola Politécnica do Arquivo permanente da
Universidade Federal de Campina Grande. Para empreender a investigagdo, no primeiro
momento foi realizado um diagndstico do fundo sob as seguintes perspectivas: identificar as
espécies documentais; verificar a atual organizacdo dos documentos; avaliar as condi¢des de
preservacdo do material arquivado; e descrever como tem se dado a utilizagdo do acervo. E
salutar destacar que enquanto permanente, assim como tantos outros arquivos, o Fundo da
Escola Politécnica da UFCG sofre com a falta de investimentos necessarios para organizagdo
e representacdo de seu acervo. Contudo, este tem grande relevancia na histdria do ensino
superior da cidade de Campina Grande e é fruto de diversos trabalhos e pesquisas.

Sendo uma instituicdo publica, a UFCG deve primar pela clareza e transparéncia na
disponibilidade das informacOes e, nesse sentido, seus profissionais devem otimizar esse
resultado no tratamento dispensado aos documentos e, por meio de técnicas apropriadas de

representacdo e recuperacdo da informacéo, garantir a fungdo dos arquivos permanentes em
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atender a historia e a pesquisa, além do funcionamento adequado da prépria organizagdo, uma
vez que estes sdo julgados de valor secundario.

A recuperacdo da informacdo eficiente e eficaz depende de um conjunto de
procedimentos que relne teoria, metodologia e pratica de modo que garanta ao usuario o
acesso a informagdo. E necessario que os procedimentos de analise sejam pautados por
padrdes e desenvolvidos por profissionais qualificados para que a informagao seja recuperada
e disponibilizada de forma efetiva. Os volumes documentais vém se tornando cada vez
maiores e mais especificos, exigindo assim estudos e estratégias, que para além da aplicacao,
estimulem reflexfes sobre as técnicas de representacdo e recuperacdo da informagédo.
Contudo, ainda sdo poucos os enfoques cientificos sobre Anélise Documentaria em arquivo,
comumente tratada no campo da Biblioteconomia. Outrossim, a Analise Documentéaria é um
dos processos relevantes no tratamento documental e em razdo disso, tem sido foco de alguns
estudos que se convertem em contribui¢fes pertinentes para o desenvolvimento das técnicas
que sdo empregadas pelos profissionais da informacdo, entre eles os profissionais de
Arquivologia, como evidenciado no trabalho de Candido (2014).

Com base nessa premissa, uma questdo guiou nossa reflexdo, nos levando a perceber
essa proposicdo como uma realidade possivel de pesquisa. Assim, o questionamento que
norteou esta pesquisa foi: Os principios tedricos da AD atendem aos processos de analise,
sintese e representacdo da informagdo em arquivos?

Para responder a tal pergunta, o presente estudo baseou-se em producdes tedricas e
metodoldgicas da Ciéncia da informacdo e da Arquivologia, com estudos voltados para 0s
métodos de Andalise Documentéria, a partir do diagnostico dos processos de representacdo e
recuperacdo da informacdo no Fundo da Escola Politécnica do Arquivo permanente da UFCG,
de modo a propor solu¢bes com aporte da AD, uma vez que nédo foi identificado nenhum tipo
de tratamento especifico da area para representacéo do referido fundo.

A pesquisa direcionou-se para construir e percorrer o fio condutor de uma Analise
Documentaria significativa, que a0 mesmo tempo prepare 0 arquivista para o tratamento e
leitura do documento com condi¢Bes de exceléncia, possibilitando discutir os elementos
principais para o estudo e desenvolvimento da AD, especificamente direcionada para 0s
arquivos permanentes.

Desse modo, apresentamos como objetivo geral da pesquisa: Procedimentar a
Descrigdo Arquivistica do Fundo da Escola Politécnica da UFCG, a partir da Analise
Documentaria; e, como objetivos especificos: a) Diagnosticar a documentagdo do Fundo da

Escola Politécnica (FEP); b) Propor a aplicacdo do Plano de classificacdo no FEP; c)
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Especificar as areas de Descricdo Arquivistica usadas no FEP a partir da NOBRADE; d)
Descrever o Software AtoM como instrumento de representacao e recuperacdo da informacéo
do FEP; e) Contribuir para a visualizacdo do processo de representacdo da informacdo da
documentacao do Fundo da Escola Politécnica.

Em esséncia, a Analise Documentéria apresenta-se como um procedimento
potencialmente aplicavel em arquivos, uma vez que ela resulta em possibilidades para os
procedimentos de representacdo da informacdo que facilitardo o acesso a informagdo com
maior rapidez, seja para pesquisa, consulta, ou garantia de direitos, como ja evidenciado em
publicagdes na area de Biblioteconomia (CANDIDO, 2014; KOBASHI, 1996; FUJITA, 1998;
MANINI, 2002; GUIMARAES, 2009).

A grande quantidade de informacao e os crescentes volumes documentais nos arquivos
geram desafios no que se refere a recuperacdo dos contetidos relevantes, tendo em vista que as
normas arquivisticas, como a Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica (ISAD
(G)), a Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas,
Pessoas e Familias (ISAAR (CPF)), a Norma Internacional para Descricdo de Funcdes
(ISDF), a Norma Internacional para Descricdo de Instituicbes com Acervo Arquivistico
(ISDIAH) e a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE) sdo normas de
padronizacdo da descricdo que estdo voltadas para a estrutura dos documentos e ndo para o
seu contetido (CANDIDO, 2014), ainda que esta Gltima inclua elementos de descri¢do com
esse propdsito, como por exemplo, a area 8 da NOBRADE que é direcionada aos pontos de
acesso e indexacao de assuntos.

Na perspectiva de representacdo do contedo, a NOBRADE apresenta um campo de
descrigdo intitulado “Pontos de Acesso e Indexagdo”. No entanto, como Candido (2014, p. 18)
destaca, “nessas normas ndo ha outra base procedimental para a elaboragdo de pontos de
acesso, a ndo ser o de seguir os elementos de descri¢do evidenciados nas proprias normativas
apresentadas”. Assim, faz-se necessario que o profissional de arquivo tenha um bom
conhecimento sobre o processo de indexacdo, do qual a Analise Documentéria faz parte, para
conduzir a descri¢do do documento, identificando os pontos de acesso.

A AD faz parte da organizacdo da informacdo que estabelece métodos que levam a
identificacdo do conceito terminoldgico dos documentos. O trabalho nos arquivos necessita de
procedimentos de recuperacdo de informacao producentes, tendo em vista que a informacao é
um recurso essencial e seu uso é de suma importancia para a sociedade.

A atuacdo do profissional de Arquivologia como gestor do processo de Anélise

Documentaria deve ter como requisito conhecimento dos procedimentos de descri¢do
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arquivistica associados a precisdo conceitual, aspectos fundamentais para que se exerga
raciocinio logico e se obtenha maior habilidade para organizar as informacfes e tomar
decisoes, estando apto a lidar com diversos tipos de situacdo e de ambientes operacionais.

Partindo do pressuposto de ser uma instituicdo publica, a Universidade Federal de
Campina Grande (UFCG) tem uma responsabilidade ainda maior em transmitir informacao
para a sociedade. Se tratando de um acervo histérico de fundo fechado, a guarda da
documentacao da Escola Politécnica, pertencente ao Arquivo da UFCG, é permanente e tem
grande importancia social, sobretudo para a cidade de Campina Grande, pois marca a historia
de desenvolvimento e expansdo do municipio, sendo objeto de consulta pelas comunidades
académica e civil para variados fins. No entanto, para tornar estes documentos acessiveis é
necessario a adogdo de estratégias de preservacdo e conservacdo essenciais no tratamento de
qualquer acervo, além da padronizacao de procedimentos para representacdo e recuperacao da
informac&o contida no fundo da Escola Politécnica.

Nesse interim, através de suas técnicas de leituras fundamentadas nas etapas analitica
e sintética, o processo de Anéalise Documentaria permite identificar os elementos textuais dos
documentos a partir de estratégias cognitivas, metacognitivas e selecdo de conceitos,
extraindo as informacdes essenciais e necessarias para o usuario. Compreendendo que a AD
ndo é um fim em si mesma, seus procedimentos no acervo do Fundo da Escola Politécnica
visam auxiliar na aplicacdo da Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica, proporcionando o
desenvolvimento futuro de instrumentos de pesquisa como guias, inventarios e catalogos, de
forma a possibilitar a recuperacao e acesso a informacao pelos usuarios.

Contudo, dada a natureza da pesquisa e o tempo disponivel para sua conclusdo, a
investigagdo se limitou & aplicagdo da AD e da NOBRADE em documentos selecionados do
FEP como carater demonstrativo do processo de representacdo e recuperacdo da informacao,
entendendo que a busca por estratégias de organizacdo da informacdo é cada vez mais
necessaria, a medida que propde um aprofundamento significativo sobre representacdo e
recuperacdo da informacdo em arquivos permanentes a partir do processo de AD,
contribuindo com futuras pesquisas e discussdes tedricas.

A motivacdo para esses estudos se d& a partir da vivéncia do pesquisador com o
acervo. Como Técnico em Arquivo da Universidade Federal de Campina Grande, foi possivel
enxergar que o FEP é bastante consultado por pesquisadores de diversas areas, além de
professores e alunos. Contudo, ndo apresentava 0 tratamento adequado para que sua

informacdo possa ser disponibilizada com eficacia para o usuario. Dessa forma, a realizacdo
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deste estudo visa a possibilidade de encontrar solugdes para a representacdo da documentacgéo
do FEP, a partir dos procedimentos de Analise Documentéria e da descri¢do arquivistica.

Feitas as consideracfes introdutorias, esta pesquisa se apresenta estruturada em sete
secdes, assim distribuida: A secdo 1, Introducdo, elucida a tematica a ser investigada, a
questdo da pesquisa 0s objetivos e a justificativa para realizacdo da mesma. A secdo 2,
Procedimentos Metodologicos, delineia o percurso metodoldgico utilizado e descreve as
informacdes obtidas no Fundo da Escola Politécnica, a partir dos instrumentos de coletas de
dados (Formuléario de Avaliacdo documental e Formulario para preservacdo de Arquivos
permanentes), bem como apresenta a subsec¢do 2.1 Fundo da Escola Politécnica da Paraiba,
retratando a histdéria da criacdo e desenvolvimento da Escola Politécnica na Cidade de
Campina Grande, até o estado atual de sua documentacdo como acervo permanente da
Universidade Federal de Campina Grande.

Na secédo 3, Arquivo Permanente, identifica o ciclo de vida dos documentos, com foco
na terceira idade do ciclo documental, em que se enquadram os Arquivos Permanentes, além
de especificar as atividades tipicas dos Arquivos permanentes como a descricdo Arquivistica.
Em continuidade, na secdo 4 intitulada Arquivologia: Possibilidades para representacdo da
informacdo discute-se Arquivologia como uma ciéncia sob a égide da Ciéncia da informacéo,
e suas relagdes no campo da representacao da informagéo.

Na secdo 5, Analise Documentéria em Arquivo, evidencia-se a origem, conceitos e
finalidades referentes a Analise Documentaria atribuidos por autores da Ciéncia da
Informacdo, no intuito de identifica-la como procedimento metodoldgico necessario para a
representacédo e recuperacao da informacdo em Arquivos permanentes, inclusive, antecedendo
a descrigdo Arquivistica como parte do processo para a aplicacdo das normas, como a Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE), bem com apresenta-se a subsecdo 5.1,
Anélise Documentaria e seus Niveis, abordando a AD sem seus dois niveis Ad de forma e Ad
de contetdo, baseado na proposta de Pinto Molina (1989).

A partir da secdo 6, sdo apresentados os resultados oriundos da pesquisa centrados nas
atividades tipicas da fase permanente do documento de Arquivo. Nesta se¢do apresentou-se
um diagnéstico realizado com o intuito de identificar as espécies documentais do acervo, onde
foi descrita a atual situacdo do mesmo referente a localizacdo, preservacao, condi¢des de
acesso, etc.

Na subsecdo 6.1, a partir das analises e diagndstico realizados, apresenta-se uma
proposta para aplicacdo do plano de classificacdo no Fundo da Escola Politécnica. Na secéo

6.2, tomando como base os principios e diretrizes metodoldgicas da AD, é realizada a
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descricdo e representacdo da informagéo a partir das diretivas da NOBRADE, descrevendo
duas espécies documentais como exemplo representativo da documentacdo do FEP. E por
fim, na secdo 7, o detalhamento e propositura de ado¢do do AtoM como software capaz de
auxiliar na descricdo do Fundo da Escola Politécnica, permitindo a representacdo e
recuperacdo da informacdo por meio digital, assim como € abordada, na subsecdo 7.1, a
Aplicabilidade da utilizacdo do AtoM, especificando as areas de descri¢éo.

A dissertacdo se encerra na oitava e ultima secdo, Conclusdo, expondo o alcance dos
objetivos e relatando a experiéncia realizada, bem como as propostas futuras resultantes da

pesquisa.
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2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

A proposta metodologica para essa intencdo de pesquisa tem natureza aplicada, tendo
em vista que objetiva gerar conhecimentos para aplicacdo préatica do cotidiano dos arquivos
permanentes. Possui abordagem qualitativa, pois esta “ignora as fronteiras entre as disciplinas
quando elas restringem a efetiva compreensao e agédo e defende o cruzamento das fronteiras
entre 0 meio académico e a sociedade como principio basico de operagdo” (DENZIN;
LINCON, 2006, p. 100). A pesquisa qualitativa permite ao pesquisador dialogar com variados
enfoques tedricos, explorando o entendimento sobre a tematica e evidenciando
particularidades e experiéncias individuais.

Diante do exposto, quanto a sua abordagem, esta pesquisa se classifica como
exploratdria-descritiva, considerando a realizacdo de um estudo com a finalidade de adequar
procedimentos para a atividade de descricdo nos arquivos permanentes e, para isso, foi
necessario conhecer a realidade e o contexto do ambiente investigado, bem como suas
praticas. Nessa perspectiva, adquire caracteristicas de pesquisa descritiva por intentar
diagnosticar e, a partir de andlises e proposicdes, desenvolver diretrizes com base nas
caracteristicas evidenciadas no campo de estudo e suas variaveis e correlacbes com 0s
processos de representacdo da informacéo (GIL, 2010).

Seu foco destinou-se ao Arquivo Geral da Universidade Federal de Campina Grande
(UFCG), com recorte direcionado especificamente ao Fundo da Escola Politécnica,
pertencente ao arquivo permanente da instituicdo, localizado na cidade de Campina Grande,
Paraiba. No que tange aos procedimentos técnicos, foram utilizadas referéncias tedricas na
area de Ciéncia da Informacdo, além das publicacdes técnico-cientificas originadas nos 6rgaos
de gestdo de documentos de arquivo e aqueles responsaveis pelas politicas e normalizacdes
arquivisticas.

A pesquisa documental buscou aporte na analise e descricdo dos documentos do
Fundo da Escola Politécnica para aplicacdo dos procedimentos da Analise Documentaria.
Para isso, foram utilizadas como exemplo para descrigdo duas espécies documentais do fundo,
representadas por meio de um processo analitico-sintético embasados pelas diretivas da
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE), a fim de “garantir descri¢des
consistentes, apropriadas e auto-explicativas” (BRASIL, 2006, p. 10). As areas e elementos da

NOBRADE encontram-se expostos no Quadro 1:
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AREAS FINALIDADE DO REGISTRO
Area 1 - Identificacio Inforr_na}(;oes essenciais para identificar a unidade de
descricao.
Area 2 - Contextualizagio Inforr_negt;oes sobre a proveniéncia e custddia da unidade de
descricdo.
Area 3 - Contelido e estrutura (Ijr;fsc():rrrigggoes sobre o assunto e a organizacdo da unidade de

Area 4 - CondicBes de acesso e uso | Informagcdes sobre o acesso a unidade de descricéo.

Informacdes sobre outras fontes que tém importante relagéo

Area 5 - Fontes relacionadas . e
com a unidade de descrigdo.

Informacdes sobre o estado de conservacdo e/ou qualquer
Area 6 - Notas outra informacéo sobre a unidade de descrigdo que ndo tenha
lugar nas &reas anteriores.

Area 7 - Controle da descrigio Informagdes sobre como, quando e por quem a descrigdo foi

elaborada.
Area 8 - Pontos de acesso e Registro  dos termos selecionados para localizagdo e
descricdo de assuntos recuperacdo da unidade de descricdo.

Fonte: Elaborado pelo autor com base na NOBRADE (BRASIL, 2006, p. 18).

Dada a natureza da pesquisa e o tempo disponivel de realizacdo ndo foi possivel
descrever cada uma das espécies documentais. Assim, foram selecionadas como exemplo
para descricdo duas espécies documentais do Fundo da Escola Politécnica com maior
numero de documentos, a saber: Oficio e Ponto Diario, de modo a identificar as &reas
pertinentes a descrigdo arquivistica, visando os objetivos do Arquivo Geral da UFCG para
este fundo. As espécies escolhidas como exemplo para a realizagdo da descri¢do tiveram
suas informacdes extraidas e representadas a luz da Norma Brasileira de Descricao
Arquivistica para identificacdo dos elementos da descricdo arquivistica, fundamentada na
base tedrica de Analise Documentaria de Pinto Molina (1989, 1993). Utilizou como modelo
as categorias de analise propostas por Candido (2014), tendo em vista que todas as areas
possuem elementos que exigem a compreensdo, a interpretacdo e a sintese das informacdes
para sua representacdo e posterior recuperacdo, atendendo as demandas de pesquisas
historicas e cientificas do fundo.

A utilizacdo da AD como procedimento metodologico apresentou-se como suporte
para a extracdo dos elementos dos documentos do fundo, proporcionando uma base
procedimental que, segundo Candido (2014), é etapa essencial do processo, uma vez que as
normas de descricdo ndo se responsabilizam pela selecdo dos dados de representacdo, que
ficam a cargo da institui¢do custodiadora para sua elaboracao.

Dessa forma, no intuito de evidenciar a importancia da AD para o trabalho de

representacdo realizado nos Arquivos permanentes, foram utilizadas pesquisas em Cl e em
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Arquivologia, no ambito brasileiro, como as de Smit (1987), Pinto Molina (1989), Kobashi
(1996), Guimarées (2004) e Candido (2014), dentre outros que poderdo ser identificados ao
longo da dissertacdo que abordam a tematica e apontam direcionamentos para ajustes e
adequacdes no desenvolvimento das diretrizes de descri¢do e representacdo dos documentos
do Fundo da Escola Politécnica de Campina Grande.

No primeiro momento, foi realizado o diagnostico do Fundo da Escola Politécnica,
buscando conhecer quantitativamente e qualitativamente tanto a estrutura quanto 0s
documentos & acondicionados. O diagnostico foi realizado no més de agosto de 2018, com o
objetivo de identificar as espécies documentais pertencentes ao acervo da Escola Politécnica,
além do que optamos nesta etapa em proceder com um diagnéstico do Fundo a partir do
levantamento da producdo documental, seguindo diretrizes do Arquivo Nacional e
recomendacdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para conservacdo e
preservacdo em arquivo permanente, retratando além das espécies documentais os seguintes
pontos: identificacdo do acervo; espaco fisico; condi¢des ambientais; mobiliario e acesso.

Segundo o Dicionario de Terminologia Arquivistica (1996, p. 24), diagndstico de

arquivos é assim definida:

Andlise das informacdes bésicas (quantidade, localizacdo, estado fisico,
condicdes de armazenamento, grau de crescimento, frequéncia de consulta e
outros) sobre os arquivos, a fim de implantar sistemas e estabelecer
programas de transferéncia, recolhimentol...]

A partir do diagnostico arquivistico conseguimos informacgdes quantitativas e
qualitativas sobre a organizacdo deste fundo, que aliadas ao conhecimento tedrico-pratico
arquivistico, possibilitardo - para além do processo de representacdo - o embasamento, a
seguranca e a precisdo na construcdo de programas de conservacao, classificacdo, avaliagéo,
recolhimento, transferéncia, armazenamento, acondicionamento, e demais atividades da
gestdo documental, que de acordo com Silva (2014, p. 16), consiste na “operagdo de construir
a imagem de uma ou mais organizagdes”.

Portanto, nesta pesquisa, realizamos um diagnéstico estratégico, “também
denominado de analise do ambiente, que visa identificar as varidveis que afetam uma
organizacdo, neste caso representado pelo arquivo (SILVA, 2014); um diagnostico fisico
ambiental, observando a localizacdo do acervo e o estado de conservacdo da documentacao;
e um diagnostico organizacional, “voltado a conhecer os recursos humanos, fisicos e

materiais do arquivo” (SILVA, 2014), uma vez que, seguindo a linha de pensamento de Silva
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(2014), a realizagdo de qualquer um dos tipos de diagndstico ndo inviabiliza a juncdo de
todos.

A Metodologia aplicada baseou-se no modelo de Lopes (1997) citado por Cornelsen e
Nelli (2006), realizada mediante ao levantamento de dados relativos a quantidade de
documentos, os contetdos informacionais, a unidade fisica de arquivamento, as caracteristicas
das instalagdes do arquivo e a situacdo dos acervos no que se refere a preservacédo e as datas-
limite. O processo de diagndsticos todo foi obtido a partir da vivéncia do pesquisador, por

meio da observacao e das rotinas de trabalho, que para Laville e Dionne (1999, p. 76):

Revela-se certamente como privilegiado modo de contado com o real: é
observado que nos situamos, orientamos nossos deslocamentos,
reconhecemos as pessoas, emitimos juizos sobre elas. Sem alongar,
inutilmente essa lista, convenhamos que, em nossas atividades, quotidianas,
ndo ha quase exemplos que ndo deixem espaco a observagao.

Com isso, entre os acervos pertencentes a Universidade Federal de Campina Grande,
observamos 0 que retrata a historia de construcdo e desenvolvimento da Universidade
centrado no Fundo da Escola Politécnica, que além de possuir finalidades administrativas,
hoje, também contribui para a preservacdo da memdria do ensino superior da cidade de

Campina Grande.

2.1 O Fundo da Escola Politécnica da Paraiba

A construcdo do ensino superior em Campina Grande comeca a ser idealizada na
década de 1950, segundo Silva e Montenegro (20142, p. 47). De acordo com Ribeiro (2016), a
Escola Politécnica da Paraiba foi a primeira instituicdo de ensino superior a se consolidar na
cidade de Campina Grande. Criada através da Lei n°® 792 do ano de 1952, durante o governo
de José Américo de Almeida. O desejo da criacdo da Escola Politécnica surge na sociedade
campinense em 1950, no intuito de promover ensino superior técnico-cientifico e assim suprir
as necessidades dos que desejavam adquirir graduacdo e precisavam se locomover para outros
estados por falta de um ensino universitéario na cidade (LOPES, 1989).

Inicialmente idealizada pelo Governador Joseé Américo de Almeida, a criagdo de uma
escola técnica-cientifica teve sua ideia amadurecida e deu origem a criacdo de uma Escola
Politécnica, que iniciou suas atividades com o curso de Engenharia Civil. Entre os anos

del1952 e 1976, a Escola Politécnica se firmou na formacgédo de Engenheiros e na producédo de
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Ciéncia e Tecnologia, e ganhou credibilidade em nivel nacional. Em 1976, a Escola
Politécnica da Paraiba passou a ser o Centro de Ciéncia e Tecnologia do Campus de Campina
Grande, da Universidade Federal da Paraiba (TORRES; MONTENEGRO, 2013).

Para Torres e Montenegro (2013), foi a consolidacdo dessa instituicdo, em 1960, que
ocasionou uma abertura para a criagdo da Universidade Federal da Paraiba (UFPB) e o
Campus Universitario de Campina Grande, além de contribuir para o desenvolvimento e
modernizacdo da cidade. No ano de 1958, o curso de Engenharia Civil da Escola Politécnica
foi reconhecido e teve a sua a primeira turma de engenheiros formados. De acordo com o0s
autores supracitados, a Escola teve sua instalacdo inicial na Escola Estadual de Campina
Grande (atual Escola Estadual de Ensino Médio Dr. Elpidio de Almeida), em 1954, e apenas
em 1961 foi transferida para o bairro de Bodocong0, local de construcdo de sua sede,

atualmente denominada Universidade Federal de Campina Grande.

Os debates para a criagdo da Escola Politécnica prosseguiram até que em 06
de outubro de 1952, em reunido presidida por General Oliveira Leite com
técnicos, realizada na Associacdo Comercial de Campina Grande, foi criada
a Escola Politécnica de Campina Grande, sob a Lei n” 792, no governo de
José Américo de Almeida, com o curso de Engenharia Civil. Todavia, seu
funcionamento sé foi autorizado em 14 de julho de 1953, através do Decreto
Federal de numero 33.286, aprovado pelo presidente Getllio Vargas
(SILVA; MONTENEGRO, 2006, p. 47).

Os idealizadores da Escola Politécnica sdo Anténio da Silva Morais, Max Hans Karl
Liebig, José Marques de Almeida Janior e Giuseppe Gioia, o surgimento da Escola ocorre
no Governo de Getdlio Vargas (1951-1954) e José Américo de Almeida (1951-1956),
também fundadores da Universidade Federal da Paraiba, através de Lei n° 1.366 de
dezembro de 1965. Em 1976, a Escola Politécnica da Paraiba torna-se campus Il da UFPB
dividido em dois centros: Centro de humanidade (CH) e Centro de Ciéncia e Tecnologia
(CCT). Apenas em 2002, o campus Il da UFPB passou a ser campus | da Universidade
Federal de Campina Grande, criado a partir da Lei 10.419 (RIBEIRO, 2016).

Lopes de Andrade defende a Escola Politécnica como o maior exemplo da
“determinacdo” dos campinenses e de suas conquistas pelo progresso. No
editorial, o autor argumenta para os leitores que Campina Grande é uma
cidade pioneira, e que mesmo sendo uma cidade de porte menor e no interior
da regido Nordeste, é capaz de se manter em par com centros maiores e de
maior tradi¢do nas areas que a Escola atua (RIBEIRO, 2016, p. 13).

Depoimentos concedidos e pertencentes ao acervo documental do Projeto Memoria da

Ciéncia e Tecnologia em Campina Grande, da Universidade Federal de Campina Grande,
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coordenado pela professora do Departamento de Historia e Geografia da Universidade Federal
de Campina Grande, Dra. Rosilene Dias Montenegro, explicita as falas de algumas pessoas
que fizeram parte do processo de desenvolvimento da Escola.

Em um dos relatos, Antonio lldefonso de Albuquerque Melo, ex-professor e pioneiro
da Politécnica, afirma que a Escola Politécnica resultou de uma conversa entre algumas
pessoas de Campina Grande com o governador José Américo de Almeida. Acreditava-se que
Campina Grande ndo era digna de ter uma Escola de Engenharia. Em entrevista, Anténio
Ildefonso afirma que na época da criacdo da Escola existia muito despeito de Jodo Pessoa com
Campina Grande, tudo que era para Campina Grande era dificil, mas José Américo
comprometeu-se e cumpriu (MELO, 2004, p. 05 apud SILVA; MONTENEGRO, 2012).
Segundo o ex-Diretor da Escola Politécnica (1964-1971), Lynaldo Cavalcanti de
Albuquergue, a Escola foi criada em 1952, porém teve seu primeiro vestibular em 1954,
Formou a primeira turma com apenas nove alunos que entraram no comeco de 1954 e teve a
maior parte dos professores titulares oriundos de Jodo Pessoa (ALBUQUERQUE, 2005, p. 03
apud SILVA; MONTENEGRO, 2012). Outro ex-Diretor da Escola Politécnica entre os anos
de 1953 e 1963, Antbnio da Silva Morais, afirma que as pessoas vinham enganadas
acreditando que uma Escola de Engenharia, por ser no interior do estado, ndo teria qualidade
de ensino, mas ao chegar na Escola sentiam o peso da responsabilidade e comprometimento
gue a mesma mantinha (SILVA; MONTENEGRO, 2012).

Adalberto Machado Moita (2004 apud SILVA; MONTENEGRO, 2012, p. 13),

Engenheiro Civil formado pela Politécnica, assim relatou:

A clientela da Escola Politécnica da Paraiba ndo se resumia a Campina
Grande e estendia seus ensinamentos para diversos outros estados, tinha
muito aluno da Bahia, do Ceard, do Rio Grande do Norte e Pernambuco. Isso
representava um percentual bastante alto no total dos alunos. Como esse
pessoal ndo tinha vinculos familiares com ninguém em Campina Grande, a
gente fazia da Escola a nossa casa, h0s moravamos numa pensao qualquer e
passava 0 tempo todo na Escola, ou assistindo aula, ou estudando, ou
simplesmente batendo papo. A Escola era pequena, tinha poucos alunos e a
gente ficava ali como uma familia. Entdo aquilo dava a gente um prazer
enorme porque ali era para a gente um ponto de encontro. (MOITA, 2004
apud SILVA; MONTENEGRO, 2012, p. 13).

Segundo Torres e Montenegro (2013), quando a Escola Politécnica da Paraiba chega a
Campina Grande sdo os discursos politicos e 0s jornais as principais fontes que evidenciam o
progresso da cidade, principalmente através do Diario da Borborema, criado em 02/07/1957, e

que segundo Ribeiro (2016), estava entre os meios de comunicagdo que “contribuiam para
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reafirmar ou davam um maior efeito de verdade a ideia de que a cidade estava realmente se

desenvolvendo tecnologicamente gracas a presenca da Escola Politécnica” (TORRES;

MONTENEGRO, 2013, p. s/n).

O apoio politico que consistiu na veiculagdo de reportagens positivas através
das midias locais além dos debates dentro das camaras municipais e
estaduais é considerado crucial para que a Escola Politécnica entre em
funcionamento. Posteriormente, o apoio & Escola através da midia também
contribuirda para a construgdo de uma memoria sobre a instituicdo.
(RIBEIRO, 2016, p. 4).

Hoje, toda documentacgdo que registra e institucionaliza o inicio do ensino superior em
Campina Grande e que marca o periodo de desenvolvimento da Escola Politécnica encontra-
se no Arquivo Geral da UFCG. Apos terem cumprido suas finalidades administrativas, a
documentacdo da antiga Escola agora faz parte do acervo permanente da Universidade. Esse
material é constantemente solicitado para pesquisas e muitos dos seus documentos

contribuiram e contribuem para a histéria da Instituicdo e da cidade.
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3 ARQUIVOS PERMANENTES

A Gestdo documental constitui-se atividade primordial para a Arquivologia, sendo o
“conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a producdo, tramitagdo, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando sua
elimina¢do ou recolhimento” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 100). Segundo Indolfo
(1995), a Gestdo documental apresenta trés fases essenciais: producdo, utilizacdo de
documentos e destinagdo de documentos. Para Paes (2004, p. 54):

Producdo de documentos: refere-se a elaboracdo dos documentos em
decorréncia das atividades de um 6rgdo ou setor. Nesta fase, 0 arquivista
deve contribuir para gque sejam criados apenas documentos essenciais a
administracdo da instituicdo [...]. Utilizacdo de documentos: esta fase inclui
as atividades de protocolo (recebimento, classificacdo, registro, distribuicéo,
tramitacdo), de expedicdo, de organizacdo e arquivamento de documentos
em fase corrente e intermediaria [...]. Avaliacdo e destinacdo de
documentos: [..] se desenvolve mediante a andlise e avaliacdo dos
documentos acumulados nos arquivos, com vistas a estabelecer seus prazos
de guarda, determinando quais serdo objeto de arquivamento permanente e

quais deverdo ser eliminados por terem perdido seu valor de prova e de
informacdo para a instituicéo.

De acordo com Jardim (1995), a gestdo documental abrange todo ciclo de vida dos
documentos desde a producdo até serem eliminados ou encaminhados para guarda
permanente. O ciclo de vida dos documentos resume-se em trés fases: corrente, intermediario
e permanente e é a partir da avaliacdo documental que essas etapas sdo definidas. Para
Couture et al., (1999, p. 17, grifos do autor), “a avaliagdo documental ¢ o ato de julgar os

valores dos documentos arquivisticos (valor primario e valor secundério) e de decidir sobre os

periodos de tempo em que os valores se aplicam a esses documentos”.

A fase corrente, ou de primeira idade, destina-se aos documentos que possuem valor
administrativo e sdo de uso frequente pela administracdo. Na fase intermediaria ou de segunda
idade, encontram-se 0s documentos que estdo guardados enquanto esperam para serem
eliminados ou encaminhados para a fase permanente ou de terceira idade, de acordo com sua
validade. A guarda permanente é a Gltima etapa do ciclo de vida do documento e é para ela

que essa pesquisa se direciona.

A passagem dos documentos de uma fase para outra é determinada por um
instrumento denominado Tabela de Temporalidade que estabelece,
referendando-se num processo de avaliagdo dos documentos, os prazos de
permanéncia nas fases corrente e intermediaria e a sua destinacdo final:


https://pt.wikipedia.org/wiki/Valor_prim%C3%A1rio
https://pt.wikipedia.org/wiki/Valor_secund%C3%A1rio
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eliminagéo ou recolhimento ao arquivo permanente (RODRIGUES, 2006, p.
103).

Contudo, o conceito de Arquivo atualmente adotado no Brasil inclui todas as fases
documentais. Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, arquivo é o
“Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da
natureza do suporte” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 27).

No entanto, €& na fase permanente que o0 documento adquire valor
secundario/probatorio e informativo e, ao contrario do que muitos pensam, ndo se torna um
“arquivo morto” (Quadro 7). Assim, além se servir a administracdo, o Arquivo Permanente

adquire outros fins, como preservacdo da memoria/historia.

Quadro 2 - Valor atribuido ao documento.

VALOR PRIMARIO VALOR SECUNDARIO
(ARQUIVO CORRENTE/INTERMEDIARIO) (ARQUIVO PERMANENTE)

“[...] atribuido ao documento em func¢do do
interesse que possa ter para a entidade produtora
e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade
para fins diferentes daqueles para os quais foram
criados” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.
172).

“[...] atribuido ao documento em fun¢do do
interesse que se possa ter para a entidade
produtora, levando em conta a sua utilidade para
fins administrativos, legais e fiscais” (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 171).

Fonte: Adaptado de Arquivo Nacional (2005).

Schellenberg (1973, p. 19) define o termo Arquivo direcionando-se aos documentos de
arquivo permanente, como sendo: “documentos de qualquer institui¢do publica ou privada
que haja sido considerados de valor, merecendo preservacdo permanente para fins de
referéncia e de pesquisa e que haja sido depositados ou selecionados para esse propdsito, num

arquivo de custodia permanente”, conforme seu ciclo (Quadro 3).

Quadro 3 - Ciclo de vida dos documentos.

Corrente /1° idade Intermediario/2° idade Permanente/3° idade

“Conjunto de documentos, em | “Conjunto de documentos | “Conjunto de documentos
tramitagdo ou ndo, que, pelo seu | origindrios  de  arquivos | preservados  em carater
valor primério, € objeto valor | correntes, com uso pouco | definitivo em funcdo de seu
primario de consultas frequentes | freqlente, que aguarda | valor secundario, também

pela entidade que o produziu, a | destinagdo”. (ARQUIVO | chamado arquivo historico”.
gquem compete a sua | NACIONAL, 2005, p. 32). (ARQUIVO NACIONAL,
administracao”. (ARQUIVO 2005, p. 34).

NACIONAL, 2005, p. 29).

Fonte: Adaptado de Arquivo Nacional (2005).

Contudo, o zelo dos documentos de valor secundario é de grande importancia, uma

vez que estes auxiliam a sociedade e as instituicdes em relagdo ao conhecimento de sua
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historia e de sua memoria. Assim, é fundamental a identificacdo dos fundos, pois preserva a
organicidade dos acervos documentais, uma vez que a fixacao desses é necessario no trabalho
arquivistico, pois o arranjo, descricdo e difusdo dependem do estudo relativo a identificacdo
dos mesmos, sendo este um processo relacionado a organicidade dos conjuntos documentais e
a manutencao do vinculo arquivistico (CE; FLORES, 2016).

O fundo é organizado atraves do sistema de arranjo e deve ser dispensado de forma
hierarquica de acordo com suas funcfes e atividades. “Fundo de Arquivo é o conjunto de
documentos cujo crescimento se efetua no exercicio das atividades de uma pessoa fisica ou
juridica” (BELLOTTO, 1991, p. 84). O arranjo é definido pelo DBTA como “sequéncias de
operacOes intelectuais e fisicas que visam a organizacdo dos documentos de um arquivo ou
colecdo, de acordo com um plano ou quadro previamente estabelecidos” (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 37).

E importante salientar que os fundos devem estar arranjados conforme os principios
arquivisticos, sendo estes o que diferencia a Arquivologia das demais ciéncias. Os principios
arquivisticos resumem-se em: principios da proveniéncia, organicidade, unicidade,
indivisibilidade, integridade e cumulatividade.

Segundo Gomes (2004), dentre esses, um principio se firma ao fim de anos de
experiéncia: o principio da proveniéncia ou de respeito aos fundos que, segundo a Associacdo
dos Arquivistas Brasileiros (1996, p. 61), é o “Principio segundo o qual 0s arquivos
originarios de uma instituicdo ou de uma pessoa devem manter sua individualidade, ndo sendo
misturados aos de origem diversa”.

Rousseau e Couture (1998, p. 83) explicam os dois graus do principio da proveniéncia:
1) o fundo de arquivo como uma unidade distinta; 2) respeito a ordem primitiva/original dos
documentos pertencentes ao fundo. Assim, “os fundos de arquivo devem ser preservados sem
dispersdao, mutilacdo, alienacdo, destruicio ndo autorizada ou adi¢do indevida [...]”
(BELLOTTO, 2002, p. 21). A auséncia de uma estrutura de classificagdo por fundos torna a
localizacéo fragil submetendo o acervo ao risco de ndo saber onde encontrar um documento
(DUCHEIN, 1982).

No cenario da Arquivologia existe a distingdo entre “classifica¢do” e “arranjo”, onde a
“classificacdo” corresponderia as operagdes destinadas a organizar a documentagdo de carater
corrente, a partir analise das funcgdes e atividades do organismo produtor de arquivos. Por
outro lado, o ‘“arranjo” englobaria as operagdes técnicas destinadas a organizar a
documentacdo de carater permanente (Quadro 9). O objetivo dessas operacGes é dar

visibilidade as fungdes e as atividades do organismo produtor do arquivo, evidenciando as
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ligacBes entre os documentos. A classificagdo € l6gica onde, a partir da analise do organismo
produtor de documentos de arquivo, sdo criadas categorias, classes genéricas, que dizem

respeito as funcgdes/atividades detectadas (GONCALVES, 1998).

Quadro 4 - Conceito de Classificacdo e Arranjo

CLASSIFICACAO

ARRANJO

“Organizagdo de um documento de arquivo de acordo
com o plano de classificacdo, codigo de classificacdo
ou quadro de arranjo; Ato ou efeito de analisar o
contetido do documento e selecionar a categoria de
assunto, sob a qual possam ser recuperados, podendo
lhes atribuir cddigos” (ARQUIVO NACIONAL,

“Sequéncia de operacdes intelectuais e fisicas
gue visam & organizacdo dos documentos de
um arquivo, utilizando diferentes métodos de
acordo com o plano ou quadro previamente
estabelecidos” (ARQUIVO NACIONAL,
2005, p. 37).

2005, p. 49).

Fonte: Adaptado de Arquivo Nacional (2005).

De acordo com Goncalves (1998), tanto na classificagdo como no arranjo o
procedimento é o de definir grandes classes abstratas que correspondam as funcGes e
atividades do organismo em questdo. Assim, para organizar os documentos de arquivo de
carater permanente € necessario, primeiramente, estudar a historia, a estrutura e o
funcionamento da entidade, e a partir disso elaborar uma classificacdo para os documentos
(classificagdo que, na fase permanente, costuma ser denominado “arranjo”), obedecendo a
classificacdo, na fase permanente, aos mesmos procedimentos adotados para a classificacdo
dos documentos na fase corrente.

Além das diferencas tradicionais entre “classificacdo” e “arranjo”, 0s quadros gerais
que também sdo denominados diferentemente: “plano de classificacdo” (para os documentos
de carater corrente) e “quadro de arranjo” (para os documentos de cardter permanente)
(Quadro 5). “Ambos, porém, tém a finalidade do traduzir visualmente as relagdes
hierarquicas e organicas entre as classes definidas para a organizagdo da documentacdo”

(GONCALVES, 1998, p. 14).

Quadro 5 - Plano de classificacgo e Quadro de Arranjo.

Plano de Classificagio Quadro de Arranjo

“Esquema de distribui¢do de documentos em classes,
de acordo com métodos de arquivamento especificos,
elaborados a partir do estudo das estruturas e funcbes
de uma instituicdo e da andlise do arquivo por ela
produzido” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 132).

“Esquema estabelecido para o arranjo dos
documentos de um arquivo a partir do estudo
das estruturas, funcBes ou atividades da
entidade produtora e da analise do acervo”
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 141).

Fonte: Adaptado de Arquivo Nacional (2005).

Observa-se dessa maneira a distin¢do feita na literatura e no pensamento arquivistico

entre classificagdo e arranjo nos arquivos correntes e permanentes, por autores da
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Arquivologia como Bellotto (2002), Schellenberg (2006), Negreiros e Dias (2008), entre
outros. Contudo, surge no Brasil e no Canadd algumas vozes destoantes que percebem a
classificacdo como uma funcao a ser desenvolvida independentemente da fase ou idade dos
documentos (SANTOS; INNARELLI; SOUSA, 2007).

Rousseau e Couture (1998), por exemplo, acreditam no tratamento de todas as fases
documentais, apresentando também o tratamento global dos arquivos, existindo uma
preocupacdo com o ciclo completo de vida dos documentos de maneira a entender as fases
documentais de forma integrada. Influenciados por esta corrente, autores como Sousa (2006)
defendem que a distingdo entre classificacdo e arranjo so reforca a ideia de quebra entre
arquivos correntes e permanentes, negando que o ciclo de vida documental funcione de forma
integrada.

Por tanto, defendemos o uso do conceito de classificacdo para representar a
atividade intelectual de constru¢do de instrumentos para organizagdo dos
documentos independentes da idade a qual eles pertencam. A confusdo
terminoldgica entre os dois termos (arranjo e Classificacdo) ndo parece
salutar ao desenvolvimento da Arquivistica, pois expde uma quebra entre 0s

Arquivos correntes e permanentes que no nosso entendimento ndo existe.
(SANTOS; INNARELLI; SOUSA, 2007, p. 85).

De acordo com Santos, Innarelli e Sousa (2007), um instrumento que recebe na
literatura uma quantidade significativa de denominagdes é o esquema responsavel onde sdo
dispostos os niveis de classificacdo de forma hierarquica e légica, denominado por alguns
autores de “quadro de classificacdo” ou “quadro de arranjo”, e pelos demais de “plano de
classifica¢ao”, “plano de arranjo”, entre outros. Contudo, optamos por utilizar nesta pesquisa
o termo “plano de classificagdao” independentemente da fase documental, uma vez que
segundo Santos, Innarelli e Sousa (2007), esse termo melhor revela a ideia de um instrumento
de classificacdo e, entre outras razdes, aparece com maior frequéncia na literatura arquivistica,
tendo um uso mais consagrado. Ainda seguindo a linha do pensamento de Santos, Innarelli e
Sousa (2007), também utilizaremos, nesta pesquisa, o termo classificacdo em detrimento da
palavra arranjo para representar o processo intelectual de classes, inclusive nos arquivos

permanentes.
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4  ARQUIVOLOGIA: POSSIBILIDADES PARA  ORGANIZACAO E
REPRESENTACAO DA INFORMACAO

A informacdo precisa ser organizada para possibilitar acesso, recuperacdo e
localizacdo, independente dos documentos serem fisicos ou digitais (GARRIDO, 2011).
Assim, a Organizacdo da Informacdo (OI) € um processo que envolve as atividades
concernentes a representacdo fisica e de contetdo da informacdo e que tem por objetivo
possibilitar o acesso ao conhecimento (BRASCHER; CAFE, 2010).

A Ol envolve como plano de fundo, atividades referentes a tomada de deciséo de quais
processos e instrumentos serdo evidenciados para a representacdo (CAFE; BARROS, 2018),
enquanto o processo de representacdo da informacdo exige uma tarefa de andlise por parte do
profissional da informacdo, uma vez que este “realiza uma tarefa de analise que supde
identificacdo, leitura, resumo e indicacdo que transmite ao usuario para que este inicie a
recuperacgéo [...]” (HEREDIA HERRERA, 1991, p. 300).

A representacdo da informagao tematica ou descritiva resulta no acesso a informacéo
desejada pelo usuério, a partir dos processos, produtos e instrumentos originados pelas
classificacOes, descricbes, resumos e das indexacBes. Segundo Maimone, Silveira e Talamo
(2011, p. 34), o foco das representagdes descritivas e tematicas “utiliza-se de uma linguagem
prépria para atingir seu principal objetivo, que é proporcionar a comunicacdo eficaz entre
sujeito e objeto”.

A informacdo é uma das protagonistas dessa sociedade, e como tal, tem promovido
uma mudangca no modo de ser e agir das pessoas € no modo de como as organizacOes
(publicas e privadas) estruturam suas acbes. O fato é que nenhuma fronteira detém a
informacdo (LE COADIC, 1996), e no processo de apreensdo da realidade ela é interpretada e
representada por signos e significados que vao ser atribuidos pelo profissional da informacao,
quando a manipula, antes de colocé-la a disposicao do usuario.

Como aponta Marteleto (1994, p. 113),

A informagdo representa o elemento mediador das préaticas, das
representactes e das relacbes entre os agentes sociais, por um lado. Por
outro, ela constitui hoje mais uma maneira de lidar com a realidade, do que
propriamente um elemento estanque, ou registro da tradicdo. Por outros
termos, informacdo corresponde a uma maneira moderna de acessar signos,
os significados, de construir interpretacdes a respeito do real.
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Ela constitui-se num elemento potencializador de transformac6es sociais, sobretudo
porque é um capital necessario para o desenvolvimento politico, social e econémico da
sociedade em geral e porque a producao de bens e servigos esta relacionada ao acesso e uso da
informacdo. Barreto (1996, p. 02) compreende a informagdo como “estruturas significantes
com a competéncia de gerar conhecimento no individuo, em seu grupo, ou a sociedade.”

Nessa perspectiva, a Ciéncia da Informacdo (Cl) ao abrigar a triade Biblioteconomia,
Arquivologia e Museologia (ARAUJO, 2011), nos da muitas possibilidades de investigaco
para esse fendbmeno. No entanto, a informacéo s vai alcancar 0 usuario se 0S processos que
antecedem a disseminagdo forem forjados de modo eficiente pelos profissionais da
informacdo, responsaveis pela disponibilizacdo dos conteldos que estdo nos documentos.
Nesse sentido, as instituicdes devem zelar pela eficiéncia dos servigos prestados e dar
condicdes para que os profissionais tenham autonomia na realizacdo de suas atividades de
organizacéo e representacao da informagéo.

A Arquivologia, como uma das ciéncias sob a égide da CI, ¢ a “disciplina que estuda
as fungdes do arquivo e os principios e técnicas a serem observadas na producéo, organizacéo,
guarda, preservagdo e utilizagdo dos arquivos”, de acordo como Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 29). Como uma ciéncia, ela
contribui com praticas que integram métodos e técnicas e se alinham ao momento de
expansdo da informagdo na sociedade, fazendo com que a informacdo seja cada vez mais
democratica. Para Aradjo (2011, p. 119),

a Arquivologia trouxe para a Cl ndo apenas um rico acumulo de técnicas,
conceitos e visdes sobre os documentos arquivisticos, mas também ideias
sobre a organicidade e o ciclo de vida dos documentos, sobre patriménio e
memo©ria, sobre a historicidade dos registros do conhecimento humano para
todas as disciplinas cientificas pertencentes ao campo das ciéncias humanas
e sociais (afinal, a historicidade é uma marca distintiva de todos os
fendmenos humanos, portanto dimensdo incontornavel de todas as ciéncias
sociais e ndo apenas da Histdria).

A realidade das praticas na Arquivologia sugere a relacdo inter/multidisciplinar com a
Cl, e com outras ciéncias com caracteristicas semelhantes, que permitem a viabilidade de
projetos relacionados a organizacdo e representagdo de informacdo na perspectiva do
documento, sobretudo, visando a recuperacdo da informacdo. Nesse sentido, é indiscutivel a
concepcao de uma andalise documentaria que estabeleca uma interface com o usuério, uma vez
que é por meio dessa etapa que o documento é representado, numa linguagem que 0 usuario

seja capaz de compreender e absorver determinada informacao.
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De acordo com Castro et al. (1988, p. 25), a Arquivologia ¢ um “complexo de
conhecimentos tedricos e praticos relativos a organizagdo de Arquivos e as tarefas do
Arquivista”. Os arquivos ndo utilizavam procedimentos padronizados, a organizacdo era
realizada a partir do bom senso e conhecimento do responsavel do arquivo. A partir do
momento que estes procedimentos produziam resultados, esses eram seguidos a risca pelos
demais, transformando-se em atividades padronizadas e normativas. Os arquivos surgem para
armazenar e preservar as producdes da sociedade com o objetivo da preservagédo
informacional independentemente de sua materializacdo (DANTAS, 2015). Desse modo, 0s
arquivos foram desenvolvendo técnicas e tipologias documentais e suas atividades foram
direcionadas aos arquivos corrente, intermediario, até chegar na permanente (PAES, 2004).

Na arquivistica contemporanea, a organizacao dos arquivos ocorre por dois aspectos: 0s
grandes volumes documentais produzidos e acumulados diariamente pelas organizacdes, e 0
desenvolvimento teérico da organizacdo de documentos arquivisticos, sobretudo referente ao
principio da proveniéncia (DANTAS, 2015).

A representacdo da informacdo na Arquivologia acontece por meio de processos
intelectuais e fisicos atribuidos ao documento visando a disponibilizacdo da informacdo ao
usuario por meio de instrumentos de pesquisas, que é possivel a partir de alguns processos
como: classificacdo e descricdo (RODRIGUES, 2006). A principio, esses processos devem
ser atribuidos a todas as fases do documento.

A Classificacdo é definida pelo Dicionéario Brasileiro de Terminologia Arquivistica
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 49) como sendo um processo de “analise e identificacdo
do contetdo de documentos, selecdo da categoria de assunto sob a qual sejam recuperados,
podendo lhes atribuir codigos”. A classificacdo € um procedimento intelectual desenvolvido
de acordo com significados e valores, que busca uma representacdo dos documentos
resultantes das atividades de uma organizacdo a partir da analise das circunstancias e
contextos em que esses foram desenvolvidos para identificacdo de indicios que permitam ao
arquivo oferecer consulta e entendimento aos seus usuarios. Assim, essa € uma funcgéo
arquivistica assumida como uma configuracéo logica que é atribuida ao arquivo por meio da
representacdo das atividades desenvolvidas por seu titular, baseando-se no contexto de
producéo de seus documentos, e a0 mesmo tempo é capaz de revela-lo, assegurando o carater
organico do conjunto documental (MARQUES, 2012).

A Classificacdo permite a visualizacdo das fungdes e atividades exercidas pelo
organismo produtor. Por isso, é indispensavel para o trabalho de representacdo e recuperacao

da informagdo nos arquivos, uma vez que ajuda o usuario em seu dia a dia nas pesquisas
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realizadas em todas as &reas. Desse modo, é necessario elaborar os Planos de Classificacdo
observando os objetivos especificos de cada instituicdo (LOPES; BLATTAMANN, 2017)

A Classificacdo tem como resultado o instrumento de classificagdo denominado
“plano de classificagdo”, onde sdo representadas as equivaléncias hierarquicas (SOUSA,
2008). Os Planos de Classificacdo devem ser empregados de modo a racionalizar 0s
procedimentos na gestdo documental com o intuito de integralizar a politica informacional da
instituicdo, e costumam ser utilizados em todas as fases do ciclo de vida documental: corrente,
intermediaria e permanente (RIOS; CORDEIRO, 2010).

Um dos primeiros passos a se seguir acerca da elabora¢do dos Planos de
Classificacdo estd no conhecimento da estrutura organizacional em ambito
geral no que concerne ao seu contexto perante a institui¢cdo. Isso significa
conhecer, primeiramente, a organizacdo/criador e, num segundo momento,
conhecer as atividades e fun¢Ges desempenhadas, as atribuicdes e finalidades
alcancadas em torno dos processos no decorrer das atividades realizadas na
Instituicdo. (LOPES; BLATTMANN, 2017, p. 147).

Conforme Piedade (1983, p. 38), a notacdo do Plano de Classificacdo ¢ “[...] o
conjunto de simbolos destinados a representar os termos da classificacdo, traduzindo em
linguagem codificada o assunto dos documentos, e permitindo sua localizagéo nas estantes,
nos catalogos ¢ nas tabelas de classificagdo”. Segundo Sousa (2008), o primeiro nivel de
divisdo do Plano de Classificacdo é papel do produtor e depois, em segundo nivel, as fungdes.
Em seguida deve-se elaborar um método que indique as ordens estabelecidas, que pode ser
entendido como notacdo, codificacdo ou cddigo de classificacdo. Este método deve ter carater
revelador na estrutura do Plano de Classificacdo, buscando simplicidade e flexibilidade de
forma a permitir novas classes subclasses em sua estrutura, a fim de abrigar novos
documentos de natureza varidveis, atentando-se principalmente, em torno da organicidade
(LOPES; BLATTMANN, 2017).

Nesse mesmo viés, a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NODRADE), assim

define a descri¢édo arquivistica:

A descrigdo arquivistica, no sentido mais amplo do termo, abrange todo
elemento de informacdo, ndo importando em que estagio de gestdo ele é
identificado ou estabelecido. Em qualquer estdgio, a informagdo sobre os
documentos permanece dindmica e pode ser submetida a alteracGes a luz de
maior conhecimento de seu conteGdo ou do contexto de sua criacdo
(CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS, 2001, p. 1).

Contudo, Bellotto (1998, p. 103), afirma que a “descricdo é uma tarefa tipica dos

arquivos permanentes”. Conrado (2014), mesmo reconhecendo que a classificagéo - atividade
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tipica dos arquivos correntes - possui caracteristicas descritivas, entende que é na fase
permanente que a descri¢do é realizada de forma mais complexa. Enquanto que nas fases
corrente e intermediaria a descricdo serve para fins administrativos, na fase permanente, a
descricdo inclui caracteristicas sociais, por atender a fins histdricos e de pesquisa.

E nessa premissa que esta pesquisa se direciona entendendo o processo de recuperacgo
da informacdo, a partir da descricdo arquivistica, como atividade ampla dos arquivos
permanentes, guiada por normas de descricdo como a ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDF,
ISDIAH e a NOBRADE com foco na Analise Documentaria, uma vez que 0 processo de
representacdo da informacdo se inicia a partir desta, reconhecendo-a como procedimento
metodoldgico necessario para a identificacdo do conteudo documental e que antecede a
descricdo, de modo a auxiliar o seu desenvolvimento.

As normas de descricdo arquivistica definem as diretrizes voltadas a gestdo do acervo
arquivistico e sdo responsaveis pelo estabelecimento de padrdes referentes ao tratamento
documental desde o registro até os procedimentos de classificacdo e arquivamento de
documentos nos arquivos, bem como a eliminacéo, a digitalizacdo ou microfilmagem, quando
for o caso. As normas sdo: Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica - ISAD (G),
Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas,
Pessoas e Familias - ISAAR (CPF), Norma Internacional para Descrigdo de Instituigdes com
Acervo Arquivistico - ISDIAH, Norma Internacional para Descricdo de Fungdes ISDF, e a
NOBRADE. Esta Gltima é a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica, elaborada pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) para ser aplicada aos arquivos brasileiros. A
referida norma foi criada a partir das Normas Internacionais de Descrigdo Arquivistica ISAD
(G) e ISSAR (CPF), “e tem em vista facilitar o acesso e o intercambio de informacdes em
ambito nacional e internacional” (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2006, p. 10)

A Norma Geral Internacional de Descri¢cdo Arquivistica, a ISAD (G), foi criada em
1994 pelo Conselho Internacional de Arquivos (CIA), fornecendo diretrizes gerais para a
preparacdo de descrigdes arquivisticas. Em seguida, foi publicada em 1996, a Norma
Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e
Familias, a ISAAR (CPF), que complementa os pontos de acesso existente na ISAD (G), uma
vez que esta ndo poderia ser completa sem as informagdes do criador. Além dessas duas
normas, o CIA também criou a Norma Internacional para Descrigdo de Funcdes - ISDF, em
maio de 2006, com intuito de descrever as fun¢bes em sistemas arquivistico, e a Norma

Internacional para Descri¢do de Instituicdes com Acervo Arquivistico - ISDIAH em 2008,



35

com regras de descricdo de instituicdes com acervo arquivistico cujo objetivo seja guardar
arquivos e torna-los acessiveis para o publico (MELO, 2017).

A ISAD (G), por exemplo, € uma norma que passou por diversas revisdes. Foi
elaborada a partir da contribuicdo de especialistas de varios paises e publicada em 1994. No
Brasil, os especialistas notaram que a ISAD (G) ndo refletia adequadamente as necessidades
descritivas e informacionais dos arquivos brasileiros, uma vez que era bastante generalizada e
cada pais poderia utiliza-la e, em seguida, criar suas proprias normas. Assim, a Camara
Técnica de Normalizacdo e Descricdo Arquivistica (CTNDA), criada através da Portaria n°
56, de 30/09/2001, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), de modo a propor normas
brasileiras condizentes com sua realidade que estivessem em conformidade com a ISAD (G) e
a ISAAR (CPF), criou a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE)
(DANTAS, 2015).

Contudo, segundo Céandido (2014), nenhuma das normas de descricdo se
comprometem com entrada ou saida de dados, muito menos com a elaboragdo dos
instrumentos de pesquisa, que ficam a cargo de cada instituicdo. Assim, a AD vem como
procedimento metodoldgico capaz de representar e dar acesso a informac@es e contribuir no
preenchimento dos campos destinados as informagdes do suporte e dos “pontos de acesso”
presentes na NOBRADE, sendo o0s Gltimos “termos extraidos do documento e compilados
para proporcionar o acesso” (CANDIDO, 2014, p. 16).

A descricdo arquivistica é abordada por muitos autores como sendo uma atividade
propria do arquivo permanente, que pode ser definida enquanto “um conjunto de
procedimentos que leva em conta 0s procedimentos formais e de contetdo dos documentos
para elaboragdo dos instrumentos de pesquisa” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 67). Os
principais instrumentos de pesquisa encontrados nos arquivos permanentes sdo: Guia,
Inventario e Catalogo. Todos estes servem para facilitar a pesquisa documental, contudo,

possuem funcdes distintas, assim definidas:

e (uia: “oferece informagdes gerais sobre fundos e colegdes existentes em um
ou mais arquivo” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 102);

e Inventario: “descreve conjuntos documentais ou parte dos fundos”
(BELLOTO, 2004, p. 197);

e (Catélogo: realiza uma descricdo individualizada do documento, de forma
sumaria ou analitica (ARQUIVO NACIONAL, 2005).
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Contudo, além desses, Lopes (2002) apresenta mais dois tipos de instrumento de

pesquisa:

Catalogo seletivo: Esse instrumento transcende a dimensdo arquivistica dos
catédlogos convencionais ao escolher documentos que atendam a critérios
teméticos, independentemente de sua posicdo no plano de classificacéo,
podendo, inclusive, reunir documentos de fundos e arquivos distintos.
(LOPES, 2002, p. 33);

indice: Como instrumentos de pesquisa autdnomos, procuram decompor 0s
documentos em descritores, que podem ser tematicos, cronoldgicos,
onomasticos, geograficos etc. Os indices tém como objetivo permitir uma
rapida localizacdo das unidades documentais que atendam a critérios
especificos, tanto de uma unica série como de diferentes fundos. (LOPES,
2002, p. 33).

Estes instrumentos sdo resultantes das normas de descricdo arquivistica que

estabelecem parédmetros a serem seguidos de forma a estabelecer uma padronizacéo a partir

dos seus niveis de descricdo. Segundo a ISAD (G), o fundo deve ser “descrito como um todo

numa Unica descricdo ou representado como um todo e em suas partes em Varios niveis de

descri¢dao”, partindo do nivel de informacao mais alto ao nivel mais detalhado (CONSELHO
INTERNACIONAL DE ARQUIVOS, 2000, p. 12) subdivididos em niveis de descricdo,
contendo sete areas e 26 elementos, apresentados no Quadro 6:

Quadro 6 - Estrutura da ISAD (G).

ELEMENTOS DE DESCRICAO

3. ELEMENTOS DE 3.1.1 Cédigo(s) de referéncia; 3.1.2 Titulo

DESCRICAO

3.1.3 Data(s); 3.1.4 Nivel de descricdo; 3.1.5 Dimensdo e

3.1 AREAS DE IDENTIFICACAO |suporte.

3.2 AREA

DECONTEXTUALIZACAO

3.21 Nome(s) do(s) produtor(es); 3.2.2 Historia
administrativa/Biografia; 3.2.3 Historia arquivistica; 3.2.4
Procedéncia.

3.3 AREA DE CONTEUDO E 3.3.1 Ambito e contetdo; 3.3.2 Avaliacdo, eliminacio e

ESTRUTURA

temporalidade; 3.3.3 Incorporacdes; 3.3.4 Sistema de arranjo.

3.4 AREA DE CONDICOES DE
ACESSO E USO

3.4.1 Condigdes de acesso; 3.4.2 Condicbes de reproducéo;
3.4.3 Idioma; 3.4.4 Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos;
3.4.5 Instrumentos de pesquisa.




37

3.5 AREAS DE FONTES
RELACIONADAS

3.5.1 Existéncia e localizagdo dos originais; 3.5.2 Existéncia e
localizacdo de coépias; 3.5.3 Unidades de descri¢do
relacionadas; 3.5.4 Nota sobre publicacéo.

3.6 AREAS DE NOTAS

3.6.1 Notas.

3.7 AREAS DE CONTROLE DA
DESCRICAO

3.7.1 Nota do arquivista; 3.7.2 Regras ou convencdes; 3.7.3
Data(s) da(s) descricdo(Ges).

Fonte: CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS (2000, p. 6-7).

Enquanto a ISAAR (CPF) apresenta quatro areas e 27 elementos (Quadro 7):

Quadro 7 - Estrutura da ISAAR (CPF)

ELEMENTOS DE UM REGISTRO DE AUTORIDADE

5.1 AREA DE IDENTIFICACAO

5.1.1 Tipo de entidade; 5.1.2 Forma(s) autorizada(s) do
nome; 5.1.3 Formas paralelas do nome; 5.1.4 Formas
normalizadas do nome de acordo com outras regras;
5.1.5 QOutras formas do nome; 5.1.6 Identificadores para
entidades coletivas

5.2 AREA DE DESCRICAO

5.2.1 Datas de existéncia; 5.2.2 Historia; 5.2.3 Locais;
5.2.4 Status legal; 5.2.5 Fungbes, ocupacles e
atividades; 5.2.6 Mandatos/Fontes de autoridade; 5.2.7
Estruturas internas/Genealogia; 5.2.8 Contexto geral.

5.3 AREA DE
RELACIONAMENTOS

5.3.1 Nomes/Identificadores das entidades coletivas,
pessoas ou familias relacionadas; 5.3.2 Categoria do
relacionamento; 5.3.3 Descricdo do relacionamento;
5.3.4 Datas do relacionamento.

5.4 AREA DE CONTROLE

5.4.1 Identificador do registro de autoridade; 5.4.2
Identificadores da instituicdo; 5.4.3 Regras e/ou
convencoes; 5.4.4 Status; 5.4.5 Nivel de detalhamento;
5.4.6 Datas de criacdo, revisdo ou obsolescéncia; 5.4.7
Idioma(s) e sistema(s) de escrita; 5.4.8 Fontes; 5.4.9

Notas de manutencéo.

Fonte: CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR CPF) 2004, p. 06.

A Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica (NOBRADE), surge com o intuito de

“estabelecer diretrizes para a descri¢do no Brasil de documentos arquivisticos, compativeis
com as normas internacionais em vigor ISAD(G) e ISAAR (CPF)” (CONSELHO
NACIONAL DE ARQUIVOS, 2006, p .10), e apresenta oito areas e 28 elementos (Quadro

8):
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Quadro 8 - Estrutura da NOBRADE.

ELEMENTOS DE DESCRICAO

) B 1.1 Codigo(s) de referéncia; 1.2 Titulo
1.1 AREAS DE IDENTIFICACAO 1.3 Data(s); 1.4 Nivel de descricdo; 1.5 Dimensdo e
suporte.

) _ 2.1 Nome(s) do(s) produtor(es); 2.2 Historia
2 AREA DECONTEXTUALIZACAO |administrativa/Biografia; 2.3 Historia arquivistica; 2.4
Procedéncia.

3 AREA DE CONTEUDO E 3.1 Ambito e conteudo; 3.2 Avaliacdo, eliminacio e
ESTRUTURA temporalidade; 3.3Incorporagdes; 3.4 Sistema de arranjo.

4.1 Condigdes de acesso; 4.2 CondicGes de reprodugéo;
4.3 Idioma; 4.4 Caracteristicas fisicas e requisitos
técnicos; 4.5 Instrumentos de pesquisa.

4 AREA DE CONDICOES DE
ACESSO E USO

5 AREAS DE FONTES 5.1 Existéncia e localizacdo dos originais; 5.2 Existéncia
RELACIONADAS e localizagdo de copias; 5.3 Unidades de descri¢do
relacionadas; 5.4 Nota sobre publicacéo.

6 AREAS DE NOTAS 6.1 Notas sobre conservacgdo; 6.2 Notas gerais.
7 AREAS DE CONTROLE DA 7.1 Nota do arquivista; 7.2 Regras ou convengdes; 7.3
DESCRICAO Data(s) da(s) descricdo(Ges).

8 AREA DE PONTOS DE ACESSO E
INDEXACAQO DE ASSUNTOS

8.1 Pontos de acesso e indexagdo de assuntos.

Fonte: Elaborado pelo autor com base na NOBRADE (2006).

Como é possivel observar, a ISAD (G) em sua elabora¢do ndo possui “pontos de
acesso” destinados aos seus produtores, apresentando apenas em suas areas de
contextualizacdo elementos que proporcionem pontos de acesso comuns aos documentos, a
exemplo do nivel 3.2.1 “Nomes e produtores”. Contudo, a partir da ISAAR (CPF),
conseguimos identificar de forma mais precisa elementos para representacdo de uma unidade
de descrigéo (ISAD (G), 2000, p. 24).

[...] reconheceu-se que 0s pontos de acesso iriam ser de suma importancia
para o controle e colaborariam posteriormente como termo de pesquisa, ao
proporcionar 0 acesso a descricdo realizada do documento de arquivo
(CANDIDO, 2014, p. 48 apud CONSELHO INTERNACIONAL DE
ARQUIVOS, 2000, p. 24).




39

No Brasil, a NOBRADE foi desenvolvida por meio do Conselho Nacional de Arquivo
(CONARQ), a partir da Cémara Técnica de Normalizacdo de Descricdo Arquivistica
(CTNDA), Portaria n.° 56, de 30/09/2001, baseando-se nas normas de descri¢do
internacionais ISAD(G) e ISSAR (CPF) (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVQOS, 2006),
como dito anteriormente. Nela, observa-se um campo especifico para 0s “pontos de acesso”
para descricdo dos arquivos brasileiros. Alem do que, estabelece sete dos 28 elementos de
descricdo como obrigatorios, a saber: “codigo de referéncia; titulo; produtor; data(s);
dimensdo da unidade de descricdo e nivel de descri¢do, e condi¢es de acesso, este somente
para as descri¢bes de niveis 0 e 1 (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. NOBRADE,
2006, p. 19)”.

Assim como as demais, a NOBRADE nao se compromete com a entrada e saida de
dados, e ndo apresenta orientacdes para a elaboracdo dos instrumentos de pesquisas, que
ficam sob a responsabilidade de cada instituicdo. Assim, torna-se necessaria a aplicacdo de
métodos que auxiliem o Arquivista a representar e dar acesso a informacdo, e a Analise
Documentéria encontra-se entre esses métodos (CANDIDO, 2014).

Desse modo, destacamos que a Andlise Documentaria compreende 0S processos que
contribuem para que a Arquivologia seja uma ciéncia com o valor histérico e social e que
integre o corpus das ciéncias, 0s quais encontram abrigo na Ciéncia da Informacgéo, como
acontece atualmente. Entende-se a AD como etapa essencial no trabalho realizado nos
arquivos permanentes, uma vez que Seu processo orienta a representacao e recuperacao eficaz

da informacéo, contribuindo com a organizacéo e a preservacdo da memoria.
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5 ANALISE DOCUMENTARIA EM ARQUIVO

A Organizacdo e Representacdo das informagdes documentarias compreendem um
conjunto de operacbes esquematizaveis em trés fases, a saber: ler um texto; selecionar o
conteudo informacional, considerado pertinente para usos determinados; e, representar, dando
forma as informagdes selecionadas, de modo a torna-las documentariamente manipulaveis.

Assim, os trabalhos relacionados a organizacdo documentaria, devem levar em
consideracdo que a documentacao opera sempre com grandes quantidades de textos e o valor
do produto documentario esta relacionado a atualidade da informacdo. Requerendo entdo, a
adocdo de principios e de mecanismos que garantam resultados simultaneamente rapidos e
que promovam a circulacdo da informacgédo com base em metodologias que permitam construir
0s objetos que dardo forma material & comunicacdo documentéria. Destarte, a necessidade de
se realizar uma Analise Documentaria que em sua dimensdo operatdria, manipula e
transforma textos em dois tipos basicos de representacdes: o resumo e o indice (KOBASHI,
1996).

No resumo, o texto-base é desestruturado de modo a elaborar fragmentos, organizando
um novo texto e reconstruindo potencialmente o sentido do original (GARCIA GUTIERREZ,
1990). Na elaboracdo de indices, as técnicas de indexacdo procuram obter um grau ainda
maior de compactacdo do texto-base: do processo de segmentacdo resultam fragmentos que
procuram caracterizad-lo por meio de palavras ou de sintagmas mediados pela linguagem
documentaria (KOBASHI, 1996).

A Andlise Documentaria, termo criado por Gardin (1973 p. 144) parte de trés
pressupostos principais: primeiro, a analise do documento, que consiste na leitura e extracdo
de sentido dos textos, algo tirado do texto e designado por um simbolo que ndo esta
necessariamente no texto, 0 que gera uma metalinguagem; segundo, os procedimentos para
definir a escolha da unidade de analise, que independem da metalinguagem e devem
estabelecer que este levantamento mantera relacGes analiticas e sintéticas similares; e,
terceiro, para fins praticos € necessario fazer a relagdo entre essas duas etapas (Analitica e
Sintética) e definir uma metalinguagem facil e simples. Ou seja, a AD é o desenvolvimento de
metalinguagens feitas de forma separadas e por campos diferentes, mas que possuam
similaridades (VOGEL, 2007). Mais adiante definiremos metalinguagem e a relacdo analitica-
sintética da AD, segundo teoricos da Ciéncia da informagéo.
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Para melhor entendimento do que tratamos aqui, a Analise Documentéria apresenta
variacBes na literatura, ora chamada de Analise Documentaria, ora de Analise Documental.
Nesse sentido, esclarecemos que, sem consenso ou defini¢bes precisas, alguns autores como
Guimarées e Moraes (2005), Candido (2014) utilizam o termo “Anélise documental”, o que

nos parece apenas uma questao de traducao.

O uso da expressdo andlise documental em vez de analise documentéria
deve-se ao fato de que a derivagdo dos adjetivos precedentes dos
substantivos ~ terminados  em-nto (comportamento, monumento,
departamento etc.), faz-se em nossa lingua, mediante o sufixo -al
(comportamental, monumental, departamental etc.) (GUIMARAES;
NASCIMENTO; MORAES, 2005, p. 135).

Neste trabalho optamos pela adogdo do termo “Analise Documentaria”, por ser essa a
forma primeira apresentada na literatura brasileira, oriunda dos estudos de Gardin, e presente
até os dias atuais (KOBASHI, 1996). Segundo Guimardes (2009), a AD tem matriz Francesa
e surge entre as décadas de 1960 e 1970, a partir dos trabalhos de Jean-Claude Gardin (19664,
1966b; 1967; 1970; 1973; 1974; 1981) e de Coyaud (1966). Nesse periodo se evidencia uma
maior preocupacdao com o desenvolvimento de referéncias tedrico-metodologicas para o
tratamento tematico da informacdo (TTI) propriamente dito, e destina-se ao acesso do
conteddo documental, que para Pinto Molina (1989) é denominada AD de forma e de
contedo. Na linha francesa, as discussfes teoricas advém de alguns pensadores como:
Chaumier (1971), Coyaud (1966), Gardin et al. (1981) e Cunha (1987), e nos estudos
espanhois encabecados, ainda nos anos de 1980, por Maria Pinto Molina (1989; 1994).

Esta teoria instrumentaliza a submissdo dos textos a um conjunto de operagdes que
visam transforma-los em produtos documentarios. A AD elabora diversas modalidades de
informacdes, elaborando novos textos (resumos) ou as representacGes padronizadas por
codigos, ou seja, vocabularios controlados (tesauros, sistemas classificatorios). O objetivo da
Analise Documentaria €, a partir de suas operagdes, condensar os textos promovendo sua
circulacdo em diversos campos das atividades humanas, ndo se tratando apenas de um
conjunto de acGes neutras (KOBASHI, 1996).

Mesmo de origem francesa, a Analise Documentaria apresenta fortes reflexos nas
tradicGes brasileiras e espanholas, em especifico “na explicitagdo dos procedimentos voltados
para a identificacdo e selecdo de conceitos para posterior representacdo e geracdo de
produtos” (GUIMARAES, 2008, p. 83). Para melhor elucidacio das correntes tedricas que se



originaram da AD, o Quadro 9 apresenta as concepcdes de alguns autores, de acordo com a

escola onde se desenvolveram tais correntes.

Quadro 9 - Correntes teoricas da Analise Documentaria.

ESCOLA FRANCESA

“Um conjunto de procedimentos efetuados com a finalidade de expressar o contetido de
documentos cientificos, sob formas destinadas a facilitar a recuperacao da informagao” (GARDIN
etal., 1981, p. 29).

“A analise documentaria é um conjunto de procedimentos que abrange “dois tipos de tratamentos
diferentes: a condensacdo, que se vale de uma reducdo do texto para fins de difusdo da informacéo,
e a indexacdo, que se vale da extragcdo de conceitos para servir de apoio & recuperagdo”
(CHAUMIER, 1982, p. 27).

ESCOLA ESPANHOLA

A Analise documental de forma visa a identificacdo dos elementos objetivos do documento,
enquanto a Analise de contetdo é um processo intelectual que visa identificar o significado do
documento, a informacdo. (PINTO MOLINA, 1989).

“A Analise documental é conjunto de operacOes (pressupondo, portanto, uma logica interna, uma
sequéncia coerente de etapas cada qual com objetivos precipuos) que visam a uma representacao
do documento “de forma distinta da original” (MARTINEZ DE SOUSA, 1989, p. 19).

ESCOLA BRASILEIRA

“Analise documentaria passa a ser uma modalidade de leitura de texto que leva em conta, além do
proprio texto, as condig¢des de produgdo e consumo” (SMIT, 1987, p. 9).

“A operagdo de Analise Documentaria impirme nos produtos documentdrios uma reducgao
crescente do texto para o resumo, do resumo para o enunciado, do enunciado para a traducéo via
codigo documentario (LARA, 1993, p.41).

“A Analise Documentaria de qualquer tipo de documento é uma releitura do mesmo mediada pela
Linguagem documentéria: trata-se de uma transposicdo de estruturas. Ocorre uma operacao de
reescritura do documento motivada por transferéncia de significado (MANINI, 2002, p. 23).

“AAndalise Documentaria, por outro lado, preocupa-se com a identificacdo da estrutura
informacional dos textos, ou seja, com o proprio texto, a fim de elaborar representacGes
condensadas que permitam ao leitor identificar seu conteudo informacional” (KOBASHI, 1996, p.
16).
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Fonte: Adaptado de Candido (2014).

A partir destes conceitos, podemos observar que a Analise Documentaria traz em si
toda uma questdo procedimental, uma vez que abrange um conjunto de operagdes que
pressupde uma ldgica interna e um conjunto de etapas (GUIMARAES, 2009). Alguns autores
como Martinez de Sousa (1989) e Fox (2005) definem que esse conjunto de operacGes
destina-se a representar o “conteudo” do documento, relacionando tanto a descrigdo
bibliografica (Analise de forma), quanto a indexacéo e elaboracdo de resumos (Anélise de
conteido), onde a primeira etapa de localizacdo deve preceder a segunda etapa dedicada aos
elementos internos do documento.

Voltando-se mais especificamente ao aspecto tematico, Lépez Yepes (2004, p. 51)
define que a andlise de conteddo serve para “prover os dados que permitem classificar ou
indexar um documento com base em seus elementos textuais e ndo textuais para poder extrair
as nocBes fundamentais e categoriza-las”. Segundo Fox (2005) citado por Guimaraes (2009),
tem-se na AD, um conjunto de operacdes cognitivas de natureza analitico-sintética que
transforma por meio da representacdo do contedo o documento original em outro mais
exequivel, fornecendo apoio a pesquisa cientifica. E com esse pensamento que direcionamos
nossa pesquisa, relacionando a AD como um conjunto de procedimentos necessarios para o
trabalho de representacéo e recuperacdo da informacao realizada nos Arquivos, sobretudo, nos
Arquivos permanentes.

A sociedade requer das pessoas e das institui¢oes, condigdes estruturais e habilidades
para adquirir informacdo e transforma-las em conhecimento. As pessoas procuram se
capacitar, adquirindo novos conhecimentos que lhe dé autonomia, e as instituicdes,
especialmente aquelas que sdo responsaveis por disponibilizar para sociedade a informacéo,
devem adequar suas atividades, atualizar seus sistemas e capacitar seus profissionais para
atingir esse propasito.

Os arquivos fazem parte dessas instituicfes e, ao longo da historia, vem contribuindo
para a preservacdo da memoria. Arquivo é o “conjunto de documentos que,
independentemente da natureza ou do suporte, sdo reunidos por acumulacdo ao longo das
atividades de pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas” (CAMARGO; BELLOTTO,
1996, p. 5), que apo6s terem cumprindo seu valor administrativo, adquirem valor
histérico/permanente.

No que se refere a recuperacdo e disponibilizacdo das informacdes contidas nos

arquivos permanentes, seu resultado dependera primordialmente de como sera realizado o
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processo de Andlise Documentéria. “Os procedimentos de Analise Documentaria séo
conjuntos de operacOes realizadas para representar o contetdo de um documento de forma
distinta do original, com o fim de facilitar a consulta ou a recupera¢dao da informagio”
(MARTINEZ DE SOUSA, 1989, p. 19). A Analise Documentaria investe na analise de
diversos tipos de conteudo, sejam estes escritos, em audio ou video, visando identificar as
informagdes neles contidas.

A AD elabora meios que possibilitam ao gestor entender qual importancia que
determinada documentacdo tem para o pesquisador de modo a extrair dela os aspectos
essenciais e necessarios para o estudo, através de métodos eficazes de interpretacdo do
contetido para recuperacdo da informacao.

E evidente que o uso das tecnologias de informagdo e comunicacdo, aliadas ao
manuseio e recuperacdo dos grandes volumes documentais, se tornaram mais eficientes.
Porém, os processos de andlise dependem principalmente da capacidade e metodologia
aplicada pelos profissionais da informacao.

Para obter éxito no trabalho arquivistico referente a representacdo e recuperacdo das
informac@es é necessario que o profissional de arquivo conheca o documento e relacione 0s
contetdos relevantes que existem sobre o assunto especifico. Sendo também de grande
importancia que este gestor realize fundamentos de Analise Documentéria de modo que venha
a elaborar linguagens de documentagdo, fazendo um recorte e considerando 0 uso pertinente
da linguistica, ndo s6 na fase de procedimentos, como na elaboracdo de instrumentos e
produtos a serem obtidos.

Uma das finalidades da Analise Documentéria é permitir que o profissional produza
documentos secundarios a partir da extracdo das informacgdes relevantes do documento
original, para determinada busca, ou usuario. A aplicacdo da AD exige do Arquivista um
trabalho eficaz de compreensdo, interpretacdo e sintese dos textos, de modo a garantir
objetividade e padronizacdo das informacfes obtidas. A Analise Documentéaria estabelece
para a informacdo uma terminologia especifica de acordo com a area de conhecimento e as
necessidades de busca do usuario, ou seja, permite a traducdo do documento, transformando a

“linguagem natural” do texto em “linguagem documentaria” (Quadro 10).

Quadro 10 - Definicdo: Linguagem Natural e Linguagem Documentaria

LINGUAGEM NATURAL LINGUAGEM DOCUMENTARIA

Considera-se a expressdo linguagem natural como | Pode ser definido como um conjunto de
sinbnimo de discurso comum, isto &, a linguagem | termos organizados de forma hierarquizada
utilizada habitualmente na escrita e na fala. [...] No | e/ou alfabética, com o objetivo de possibilitar
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contexto da recuperacdo da informacdo, a expressdo | a recuperagcdo e informagbes tematicas,
normalmente se refere as palavras que ocorrem em | reduzindo substancialmente a diversidade de
textos expressos, e por isso, considera-se como seu | terminologia. S8o também conhecidas como
sindnimo a expressdo “texto livre”. [...] E também | linguagem documentaria e controladas.
empregada para designar palavras ou expressdo | (LOPES, 2002, p. 47).

extraida do texto por um indexador humano (ou por
programa de computador) incluidas num programa
bibliogréfico. (LANCASTER, 2004, p. 250)

Fonte: Adaptado de LANCASTER (2004) e LOPES (2002).

Considerando tais interesses, “a partir da necessidade de propiciar o acesso a
informacdo e controle dos registros materiais, € que foram criadas as linguagens
documentarias.” (FERREIRA; ALBUQUERQUE, 2013, p. 12). A eficacia da linguagem
documentéria estd em controlar termos com o intuito de melhorar a tradugdo para melhor
recuperacdo da informacdo documental. S&o exemplo de linguagem documentaria os tesauros,

gue normalizam as representacdes. O termo tesauro passou a ser utilizado em 1940,

[...] em especial, no processo de recuperagdo da informagéo, como sendo um
instrumento capaz de transportar conceitos e suas rela¢cbes matuas, tal como
expressos na linguagem dos documentos, em uma lingua regular, com
controle de sinbnimos e estruturas sintaticas simplificadas. (DODEBEI,
2002, p. 66).

O processo de Andlise Documentéria defronta-se, entdo, com dois objetos: o texto,
como unidade de analise e a linguagem documentaria como instrumento comutador. Segundo
Vogel (2007), a Analise Documentaria utiliza a linguagem documentaria, mas ndo €
responsavel por sua elaboragdo. “Uma linguagem documentaria responde pela analise de
tratamento da informacéo com o objetivo de analisa-la e disseminé-la” (LARA, 1993, p. 4). A
técnica de Analise Documentéria realizada pelo Arquivista caracteriza o primeiro contato
entre este e o documento, que tem por finalidade encontrar os conceitos de forma e de
contetdo documental e, em seguida, disponibiliza-los a fim de facilitar a busca. Para Fujita et
al., (1998), a Anéalise Documentaria pressupde dois momentos fundamentais: a determinacéo
do assunto e a traducdo/representacdo em uma linguagem de indexa¢do. Observam-se alguns

aspectos fundamentais no processo de Analise Documentaria,

1) que se deve ler apenas para procurar as ideais principais, e por isso ndo 0s
detalhes, 2) serve para criar expectativa, e dessa forma, permitira o
reconhecimento de itens lexicais globalmente, 3) mantendo em mente os
objetivos da leitura ndo perdera de vista o texto em sua totalidade.
(KLEIMAM, 2000, p. 42).
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Céndido (2014, p. 64) aborda a Analise Documentéria em suas duas vertentes,
Analitica e Sintética:

Na fase analitica, por meio da leitura técnica, se busca identificar quais sdo
0S pontos mais importantes do texto com objetivo de extrair termos
condizentes com o texto analisado para representa-lo. Por sua vez, a fase
sintética transforma os termos que foram extraidos em uma linguagem
documental, como o vocabulario controlado, tesauros, etc.

Assim, a AD atende a fase Analitica (Leitura Técnica Documental), quando o
analista documentalista identifica a estrutura do texto e comeca identificar o conteudo do
documento; atende a fase de ldentificacdo dos Conceitos, quando sdo identificadas as partes
mais relevantes do documento, visando a constru¢do do enunciado; a fase Sintética (Selecao
dos Conceitos), onde os enunciados sdo categorizados em: primarios, secundarios e
periféricos do documento, e ordenados logicamente; a fase de Condensacdo Documental, a
partir da reducdo do documento original por uma sintese, no qual de utiliza as linguagens
indexacdo, ou seja, a padronizacdo das linguagens (GUIMARAES, 2003 apud CANDIDO,
2014).

Assim, na fase analitica, 0 Arquivista deve estabelecer estratégias de leitura de modo
que venha a facilitar a interpretacdo dos textos documentais. O conhecimento prévio e as
estratégias de leitura estdo interligados as habilidades intelectuais deste profissional, que deve
através de estratégias cognitivas e metacognitivas:

e Elaborar uma leitura atenta para se obter maior compreensao;

e Identificar as partes mais importantes do texto e direcionar atencdo sobre os
conteudos principais.

e Estabelecer perguntas ao texto: Quem? Quando? Onde? Por qué?

De acordo com Silva e Fujita (2004), € na leitura documentaria que os fatores logicos,
linguisticos e cognitivos da indexacdo representam interferéncia, cabendo ao indexador a
habilidade para realizar a analise conceitual do documento de forma eficaz e representé-las
nos sistemas de informacdo. “A metacogni¢do significa o conhecimento do conhecimento
disponivel, para realizar determinada tarefa e é importante porque podemos realizar um
monitoramento de nossa atividade de leitura evitando erros e incompreensdo” (SILVA;
FUGITA, 2004, p. 148).

Ja na fase sintetica ¢ feita a selecdo dos conceitos em que 0s enunciados dos assuntos

sdo categorizados e ordenados de forma logica, realizando a condensacdo documentaria por
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meio da sintese e a representacdo documentaria, onde os conteldos sdo representados
utilizando as linguagens documentarias (GUIMARAES, 1994 apud CANDIDO, 2014).

O bom desempenho de Anélise Documentaria na recuperacdo da informacdo em
arquivos permanentes € essencial para que se obtenha a satisfacdo do usuario, permitindo a
investigages que contribuam com estudos cientificos e garantindo o bem-estar da sociedade.
A recuperacdo da informacéo realizada de forma satisfatoria € a realizacdo de um trabalho
entre técnicas de analise e o proprio usuario.

A utilizacdo da AD é necessaria, facilita o trabalho do Arquivista e melhora o controle
do fluxo e disponibilizacdo do contetdo das massas documentais. Assim, conclui-se que 0
trabalho final de recuperacdo da informacdo nos arquivos permanentes dependera,
primordialmente, da eficacia do gestor da informacdo ao elaborar as técnicas de Analise

Documentaria.

5.1 Analise Documentéria e seus niveis

Apos exposicao das vertentes tedricas da AD, e considerando a natureza do campo de
investigacdo, as pesquisas iniciais para desenvolvimento deste trabalho apontaram a
necessidade da representacdo do Fundo da Escola Politécnica ndo sé atendendo as demandas
de pesquisa, com enfoque em seu conteldo tematico, como também a descricdo desses
documentos quanto a sua forma e em relacdo a esta, quanto as suas caracteristicas de acesso e
uso. Essas ultimas questdes sdo apontadas com base nas condi¢cGes em que os documentos se
encontram, e no seu valor histérico. No Fundo da Escola Politécnica ndo ha nenhum tipo de
descricdo dos documentos. Dessa forma, os estudos desenvolvidos por Pinto Molina (1989)
propdem que a AD atenda a dois niveis de representacdo, voltados a forma e ao contetdo dos
documentos.

A Analise Documentaria constitui-se em uma técnica necessaria para o funcionamento
de qualquer sistema de armazenamento e recuperacdao da informacdo e divide-se em niveis
diretamente relacionados com elementos dicotdmicos que constituem o conteido do
documento (informacdo) e a sua forma (suporte). A analise externa, ou de forma, € realizada
no suporte documental e a interna refere-se ao conteddo do documento, ambas, com suas
proprias operacdes que podem ser realizadas com maior ou menor profundidade (PINTO
MOLINA, 1989, traducao nossa).
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Niveis de analise relaciona-se com os elementos dicotdmicos que compdem
0 documento: contelido (mensagem) e a forma (suporte), distinguindo entre
analise de forma documental (ADF) e analise documental de conteudo
(ADC) (...) O primeiro é realizado no suporte documental, e a segunda
destinada a mensagem do documento (PINTO MOLINA, 1993, p. 99,
traducdo nossa).

Vaérios estudiosos apresentam contribuicdes referentes ao tratamento da informacéo a
partir das técnicas de AD, alguns enxergam a Analise Documentaria como uma técnica
integral que aborda tanto a anélise de forma quanto a analise de conteido, a exemplo Lopez
Yepez (1978), ao afirmar que os dois pélos em que esta atividade gira sdo: a andlise fisica ou
formal dos documentos primarios, que inclui a descricdo bibliogréfica; e a analise de seu
conteudo, para sua posterior localizacdo (descricdo ou indicacdo caracteristica) e para seu
conhecimento aprofundado (descricio substancial ou resumo) (LOPEZ YEPES, 1978)

Outros tedricos atentam-se para uma Andlise Documentéria voltada apenas ao
tratamento interno da informacéo, ou seja, ao conteudo, como € o caso de Gardin, tedrico da
linha francesa que distingue a AD em trés op¢des: resumo, indexacdo e traducéo periodica dos
documentos em que a analise inclui operagdes de condensacdo e indexacdo (MOLINA, 1989,
traducéo nossa).

Contudo, esta pesquisa se direciona a partir da linha de pensamento de Pinto Molina,
que fundamenta a representacdo pela concepcdo integral da Analise Documentéria,
caracterizada pelas faces de analise formal (itens bibliograficos) e a andlise interna (que atua
em operacgdes de indexacdo e resumo). A indexacdo oferece como resultado apenas algumas
palavras-chave ou descritores relevantes, enquanto o resumo coleta a substancia do
documento analisado. Assim, a autora aponta que, para uma pratica mais efetiva e
aprofundada, o desenvolvimento do resumo antes da indexacdo permitira um conhecimento
maior do assunto do documento analisado e assim serd possivel extrair as palavras-chaves
pertinentes do préprio resumo (PINTO MOLINA, 1989, traducdo nossa).

Pinto Molina (1989) afirma que a técnica de caracterizar o conteddo do documento
mantendo as ideias mais representativas para liga-los sobre termos adequados de indexacao,
seja por linguagem natural ou documentaria, em suma, € a operacdo central do sistema
documental auxiliando o armazenamento e recuperacao da informacéo, podendo a indexacéo
ter diferentes niveis de profundidade dependendo onde sera feita, por exemplo: a partir do
titulo do documento, se for significativo, sobre o resumo - o que significa uma economia de
tempo e esforgo - ou mesmo sobre o texto do documento original. “A escolha desses niveis

sera determinada por um desses fatores: a qualificacdo e o pessoal disponivel, o volume e a
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natureza das informacdes a serem analisadas, o sistema de armazenamento e recuperacao, 0s
meios financeiros” (PINTO MOLINA, 1989, p. 334, tradugdo nossa).

Rowley apud Pinto Molina (1982, p. 334) resume em trés as etapas envolvidas em
qualquer processo de indexacao.

e Familiarizacdo com o contelido e material do documento.

e Fase de analise, onde o indexador decidira quais assuntos
representam o tema principal do documento e, portanto,
devem ser indexados. E uma fase dificil, porque muitas
vezes VOCé se depara com questBes secundarias que
complicam a tarefa.

e Selecdo de termos representativos que  expressam
inequivocamente o contetdo do documento.

Essas fases ndo precisam ser sequenciais, uma vez que o indexador familiarizado com
a linguagem de indexacdo pode ser capaz de realiza-las simultaneamente. Alguns tedricos
também incluem a traducdo desses termos para uma linguagem documental, sendo est&
definida antes do inicio da indexac¢do, incluindo um vocabulério composto de uma lista de

termos padronizados e seus respectivos relacionamentos (PINTO MOLINA, 1989).

Dependendo da coordenacdo, podemos distinguir as linguagens pré-
ordenadas (elas coordenam antes do armazenamento os diferentes conceitos
gue compBem um documento) e as linguas pds-coordenadas (onde o
processo de coordenacdo do conceito ocorre no momento da pesquisa).
Comparado com o controle, diferenciamos entre linguagem de vocabulario
controlado (porque uma lista fechada e nominativa de termos que podem
representar univocamente e de forma limitada o conteido de um documento
é estabelecida com antecedéncia) e linguagem de vocabulario livre (que ndo
precisa de uma lista de termos autorizados a priori, mas extrai 0s conceitos
do documento mais apropriado a medida que aparecem) (PINTO MOLINA,
1989, p. 335, tradugdo nossa.)

A respeito da operagdo de resumir, Pinto Molina (1989), define que “consiste na
transformacéo que os documentos primarios sofrem através de dois processos: por um lado, a
analise até a obtencdo de seu conteddo essencial e, por outro, a sintese abreviada e precisa
daquele conteudo previamente analisado” (PINTO MOLINA, 1989, p. 336). Segundo a
autora, a operacao de resumir constitui uma unidade de acao indivisivel, mas com etapas com
funcionalmente diferentes: a analise do documento e a sintese. Dentro da primeira consiste a
analise formal, cuja tarefa é escrever a referéncia bibliografica correspondente; na segunda, a
analise tematica, responsavel pela leitura para obter a colecdo de notas e pontos de acesso por
meio do proprio estagio analitico.
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Pelo menos uma dupla leitura deve ser feita: a primeira rapida, para focalizar
a atencdo em suas caracteristicas fundamentais; e outra mais cuidadosa e
ativa, enfatizando os principais paragrafos e as principais secdes
apresentadas sob 0s seguintes titulos: introdugdo, objetivos, metodologia,
conclusdes, uma vez que estas geralmente contém a esséncia daquilo que o
autor considera conceitualmente importante. (PINTO MOLINA, 1989, p.
338, traducéo nossa.)

A partir das diferentes leituras podemos iniciar a analise auténtica do documento,
iniciando o processo de distin¢ao das partes de um todo, explorando as menores particulas até
que apenas as partes relevantes estejam expostas e prontas para serem escritas. Esta é uma
tarefa denominada “Strip-tease”, que “desnuda” o documento permitindo ver as reais
contribuicdes do original e eliminar toda a informacdo irrelevante. Ja a sintese tem o proposito
de recompor o que a analise decomp®e, nao a partir de ideias isoladas, mas dando-lhes uma
nova unidade e significado. Culmina com a arquitetura de seu produto: o resumo, resultado de
uma transformacdo analitico-sintética do contetdo do original, que atua como intermediario
entre ele e 0 usuario (PINTO MOLINA, 1989, traducéo nossa).

Sobre as estratégias de leitura, Pinto Molina (1993), define que:

As estratégias de leitura ndo dependem apenas do leitor do texto, mas
também dos objetivos documentérios. Sdo ac¢Ges mentais estruturadas,
agrupadas em duas categorias: cognitiva, caracterizada como
comportamento automatico, inconsciente; e metacognitivo: atividades
desautomatizadas, em que o leitor tem a consciéncia de como esta lendo. A
eficacia na recuperacdo um texto exige a aplicacdo dos dois tipos de
estratégias (PINTO MOLINA, 1993, p. 162-163, tradugdo nossa).
Conforme Pinto Molina (1993), as estratégias de leitura podem ser: 1)
Ascendentes/guiados pelos dados/“botton-up”/indutiva/, no qual a leitura é do tipo linear,
indo das partes ao todo textual; 2) Decrescente “top-down”, dedutivo, ocorrendo de forma
inversa, do todo para as partes, a partir do conhecimento prévio do leitor. “A experiéncia nos
diz que a compreensao/interpretacdo de uma passagem escrita envolve a continua insercao de
uma grande dose de conhecimento extralinguistico convencional (‘conhecimento prévio’)”
(PINTO MOLINA, 1993, p. 161, traducdo nossa).

Entre as funcgdes do resumo, Pinto Molina (1989) afirma que:

- Atua antes do documento original.

- Mantém o investigador atualizado sobre o progresso na sua area de
competéncia, economizando tempo e esforco.

- Elimina as barreiras linguisticas, quando apresentadas em uma linguagem
amplamente divulgada.

- Ajuda a busca retrospectiva de informacdo e desempenha um papel
importante na estrutura de sistemas automatizados, como muitos bancos de
dados incluem, além das referéncias, sumarios que permitam localizar e
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selecionar o "texto integral” (PINTO MOLINA,1989, p. 339, traducéo
nossa)

Assim, podemos complementar as funcionalidades de: Identificativa: auxiliando na
elaboracdo de técnicas que assessoram operacfes que amparam na identificacdo e localizacao
do documento, permitindo o conhecimento de seu conteddo a partir de termos que
representam os resumos; Transformativa: promovendo o processamento documento original
em outros secundarios de funcdo informativa; Recuperativa: proporcionando recuperacdo do
documento, a partir de uma técnica analitica rigorosa e solida; e, Intermediadora: Uma vez
que a AD nédo é um fim em si mesma, mas um meio que resulta em produtos documentarios,
como: catalogo, indice e sumario, entre outros. Facilitando a busca ao documento (PINTO
MOLINA, 1993, p. 86, traducédo nossa).

Dessa forma, o processo de AD, compreendendo os niveis de forma e de contetdo,
coaduna com a estrutura e os procedimentos elencados nas diretivas da NOBRADE, uma vez
gue a norma permite e descricdo formal do documento, incluindo suas condicdes fisicas de
acesso e uso, a partir dos seus elementos de descricdo e seus aspectos tematicos como
resumos e a defini¢do dos pontos de acesso e indexagdo. Essa aproximacao aponta a aplicacéo
das diretrizes tedricas as diretivas para a localizacdo dos elementos necessarios a

representacdo dos documentos arquivisticos.
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6 ANALISE DO FUNDO DA ESCOLA POLITECNICA

A identificacdo dos documentos de arquivo € o primeiro passo para sua organizagao e
guarda adequadas, sendo fundamental que tenhamos como referéncia os elementos
caracteristicos dos documentos. Nessa tarefa, conviria aproximar os documentos segundo as
espécies e, sobretudo, segundo os tipos documentais. Tendo em vista que 0s tipos
documentais estdo intimamente relacionados as atividades que os geraram e oferecem pistas
significativas, consequentemente, sobre suas condic¢des de produgdo (GONCALVES, 1998).

No passo inicial da pesquisa identificou-se que o fundo da Escola Politécnica possui
19,30 metros lineares, sendo constituido por 412 encadernados com data limite entre 1953-
1973. As espécies documentais do fundo sdo: oficios, portarias, relatorios, telegramas,
declaracGes, correspondéncia, ponto diario e resolugdes (Quadro 11). O Fundo da Escola
Politécnica é bastante consultado pesquisadores, alunos e professores, embora seu acesso seja

aberto para a sociedade em geral.

Quadro 11 - Levantamento das espécies documentais.

TOTAL DE ENCADERNADOS 412 | 1953-1973
ESPECIES DOCUMENTAIS DATA-LIMITE QUANT. APROXIMADA

Relatorios 1953-1971 11.000
Correnpdndencia expedidas 1958-1969 4.000
Correspddencia recebidas 1954-1970 8.000
Resolucdes 1962-1970 1.000
Declaragdes expedidas 1962 200

Telegramas 1968 500

Portérias 1967-1971 1.000
Oficios recebidos 1955-1973 5.000
Oficios expedidos 1960-1973 13.000
Ponto diario 1954-1973 15.000

Fonte: Dados da pesquisa (2020).

A documentagdo pertencente ao fundo da Escola marca o processo de transicdo da
Escola Politécnica até a UFCG. Devido ao fato de sua significativa reunido de informacdes

sobre a histéria de desenvolvimento da UFCG, o fundo da Politécnica tem sido uma
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importante fonte documental para diversas pesquisas que geram trabalhos académicos, artigos
e monografias. A documentacdo do fundo esta separada por espécies documentais que
recebem uma numeracao sequencial apenas para que ndo sejam misturadas na consulta. No
entanto, algumas espécies estdo organizadas de acordo com a ordem cronoldgica, outras néo,
e ndo possuem nenhuma sinalizagdo. O mobiliario do Arquivo Geral é composto por estantes
deslizantes de aco onde a documentacao esta arquivada.

O prédio do Arquivo Geral da Universidade Federal de Campina Grande, onde esta
localizado o fundo da Escola Politécnica, foi fundado em 1952, como parte integrante da
mesma, e seu espago fisico ja passou por varias mudancas de localidade, tendo sua atual
construcdo inaugurada no ano de 2008. O prédio se apresenta dentro das recomendacfes do
CONARQ (2006) em termos de espaco fisico, uma vez que esta em boas condi¢des estruturais
e é de facil acesso ao publico. Possui espaco amplo, mas especificamente dois andares e a
ambiéncia de seu terreno encontram-se longe de zonas de risco, suas instalagdes comportam
extintores de incéndio, ares-condicionados e janelas localizadas no lado de menos aportes
energéticos, evitando uma maior radiacdo solar.

Contudo, o acervo em si ndo esta em condicdes ambientais adequadas, 0s ares-
condicionados ndo estdo em bom estado de uso e nédo possibilitam que o arquivo permanega
na temperatura recomendavel pelo CONARQ (2006) de 20° C, com varia¢do ndo superior a 3°
C, de modo que ndo preserva adequadamente a documentacdo. Este motivo, assim como a
falta da aplicacdo das técnicas de preservacdo e conservacdo da documentagdo, resulta no
estado atual do fundo onde podemos encontrar muitos de seus encadernados com paginas
soltas, desgastadas e amareladas pelo tempo. E evidente a necessidade de procedimentos de
conservacgao, uma vez que estes sdo responsaveis por “um conjunto de ac¢des estabilizadoras
que visam desacelerar o processo de degradacdo de documentos ou objetos, por meio de
controle ambiental e de tratamentos especificos (higienizagdo, reparos e acondicionamento)”
(CASSARES, 2000, p. 12).

O acesso ao acervo da Escola Politécnica é limitado e, apesar de ser bastante
consultado, o fundo ndo recebe nenhum procedimento especifico de descricdo documentéria,
0 que remete para a ndo identificacdo do contetdo relevante da sua documentacdo. Também
ndo dispbe de linguagens documentarias que possibilitem a implementacdo de instrumentos
que auxiliem a busca pelo usuario, como: guias, inventarios, catalogos, indices etc., fazendo
com que a pesquisa do usuario por informacdes seja realizada no acesso aos documentos de
forma aleatéria. Destarte, inferimos que o arquivo permanente da UFCG, no que diz respeito

ao Fundo da Escola Politécnica, ndo apresenta as fungdes arquivisticas necessarias para servir
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a pesquisa e a preservacdo da memdria, recuperando e transmitindo a informacdo para
sociedade de forma eficaz.

As fungbes Arquivisticas sdo essenciais para nortear as atividades nos arquivos ou
instituicbes Arquivisticas. Segundo os autores Rousseau e Couture (1998), a Arquivistica é
tida como disciplina que agrupa todos os principios, normas e técnicas que regem as funcGes
de gestdo dos arquivos, tais como cria¢do, avaliacdo, aquisicao, a classificacdo, a descrigéo, a
difusdo e a conservacao.

A criacdo refere-se a elaboracdo dos documentos de acordo com as necessidades dos
6rgdos produtores, buscando a uniformizagdo da forma dos documentos. J& a avaliagdo tem
por premissa a valoragdo dos documentos, visando determinar seus prazos de guarda e a
destinacdo final. A aquisicdo destina-se as atividades de registro e controle dos fundos
dispersos que passaram a integrar um arquivo. A conservacao € um conjunto de técnicas
necessarias para viabilizar a preservacdo dos documentos. Podemos dizer que a classificacdo
visa organizar hierarquicamente, 0s documentos arquivisticos, considerando fungdes e
atividades administrativas do 6rgdo que produziu o arquivo. A descricdo arquivistica ira
analisar os elementos formais e de conteudo dos documentos no intuito de elaborar
instrumentos de pesquisa, enquanto a difusdo permitira a divulgacdo do acervo aos usuarios
(CONRADO, 2014).

Conrado (2014) e Negreiros e Dias (2008), retratam algumas atividades que nédo estao
necessariamente ligadas a fase inicial do ciclo de vida documental (corrente e intermediéria),
mas sdo essenciais para garantir preservacdo e acesso aos documentos arquivisticos, a saber:
identificacdo, classificacdo, arranjo, descricdo, preservacdo e disseminacdo (NEGREIRQOS;
DIAS, 2008). Com base no que ja foi abordado neste estudo, entendemos que o processo de

Anélise Documentaria ¢ capaz de auxiliar estas etapas, sobretudo na fase da “Descri¢do”.

6.1 Proposta para aplicacdo do Plano de Classificacdo para o Fundo da Escola
Politécnica (FEP)

Cabe ao Arquivista determinar a organizagdo interna dos fundos, entendendo que 0s
documentos remanescentes da aplicacdo de tabelas de temporalidade devem ser (re)
organizados mantendo a organicidade do fundo e de suas sec¢des, assim como a classificagcdo
dada na fase primaria (BELLOTTO, 2004). Gongalves (1998, p. 35) explica que:
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Se os documentos de arquivo ja tiverem sido classificados na fase corrente,
de acordo com as diferentes estruturas/atividades ou func¢des/atividades da
entidade produtora, a tarefa dos arquivistas, na fase permanente, sera
facilitada - s6 precisardo rever e adaptar a classificacdo adotada, sobretudo
em funcdo das eliminacBGes realizadas na passagem dos documentos
correntes para o arquivo intermediario (transferéncia) e dos documentos que
se encontravam no arquivo intermedidrio para 0 arquivo permanente
(recolhimento).

Dessa forma, acreditamos que o Fundo da Escola Politécnica da Paraiba subordinado a
Divisdo do Arquivo Geral da UFCG, poderd apenas adaptar o Plano de Classificacdo
destinado a fase corrente e intermediaria da documentacdo do arquivo para as necessidades do
arquivo permanente, o que ira contribuir na Descricdo Arquivistica e aplicacdo da

NOBRADE, facilitando a recuperacao da informacéo por assunto.

A classificacdo por assuntos é utilizada com o objetivo de agrupar 0s
documentos sob um mesmo tema, como forma de agilizar sua recuperacéo e
facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com a avaliacdo, selecéo,
eliminacdo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma
vez que o trabalho arquivistico é realizado com base no contetdo do
documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da
informacdo nele contida. (CONARQ, 2001, p. 9).

Mesmo sendo apresentada neste trabalho a distingdo entre classificacdo e arranjo por
alguns autores da Arquivologia, seguimos a linha de pensamento de Santos, Innarelli e Sousa
(2007) e ndo distinguimos o termo utilizado tanto na fase corrente, quanto na fase permanente
do documento de arquivo no processo de representacdo baseada nas funcdes e atividades
administrativas, uma vez que, segundo 0s autores, os termos “classificacao” e “plano de
classificacdao” devem ser adotados em todas das fases documentais.

Assim, antes da definicdo acerca dos niveis que irdo constituir o Plano de
Classificacdo dos fundos, sera preciso definir a sistematica de classificacdo, que € iniciada a
partir do recolhimento dos documentos e se estende até a alocacdo e ordenacdo destes de
acordo com o Plano de Classificagdo do fundo, o que requer planejamento, uma vez que 0
recolhimento desordenado pode comprometer a integridade do fundo. (CONRADO, 2014)

Apo6s o recolhimento inicia-se a classificacdo dos documentos do fundo, que é

entendido como uma operagdo ao mesmo tempo intelectual e operacional.

Intelectual uma vez que ha a necessidade de elaborar um instrumento que
mantenha a organicidade dos documentos através da hierarquizacdo de
fundos, secgdes, séries e tipos do documentais; operacional, pois 0s
documentos sdo organizados, ordenados e acondicionados em invoculos com
qualidade arquivistica (CONRADO, 2014, p. 79).
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No que se refere ao Plano de Classificagdo dos fundos, é fundamental que seja
mantido a classificagdo dada na fase priméaria (CONRADO, 2009). Segundo Rocha e Huller
(2013), por meio de sua equipe de profissionais, o Arquivo Geral da UFCG vem orientando
os setores da UFCG na implantacdo de um programa de Gestdo de Documentos atendendo ao
que estabelece a Lei 8.159 de janeiro de 1991, a qual dispde sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados e da outras providéncias. Assim, aplicado entre outros
instrumentos de gestdo de documentos, o Codigo de Classificacdo de Documentos - relativo
as atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES) e atividades-meio da
Administracdo Publica Federal! - ¢ uma das principais ferramentas que pauta a organizagéo
dos fundos e foi a base para o desenvolvimento do Codigo de Classificagdo do Arquivo geral
da UFCG?2.

O Cadigo de Classificacdo de Documentos é utilizado para classificar os documentos
produzidos ou recebidos por um 6rgdo no exercicio de suas fungbes e atividades. A
classificacdo é feita por assuntos, sendo utilizada com o objetivo de agrupar os documentos
sob um mesmo tema. Tal medida tem a finalidade de agilizar a recuperacdo da informacéo e
facilitar as tarefas arquivisticas (ROCHA; HULLER, 2013).

O Cadigo de Classificacdo é composto por duas classes documentais comuns a todos
0s 6rgdos relativos as atividades meio: 000 Administracdo Geral/900 Assuntos diversos)
(CONARQ, 2001). As classes correspondem as funcdes das instituicdes e se subdividem em

subclasses, utilizando o método por assunto (CONRADO, 2014), na seguinte estrutura:

CLASSE 000 — ADMINISTRAC}AO GERAL
010 — Organizagdo e funcionamento

020 — Pessoal

030 — Material

040 — Patrimonio

050 — Orcamento e finangas

060 — Documentacéo e informacéo

0 Diario Oficial da Unido publicou em 20/02/2020/Edic30: 36/Secdo 1/Pagina 74 a Portaria n° 47, de 14 de
fevereiro de 2020, destinada a aprovacéao da atualizacdo do cddigo de classificacdo e da tabela de temporalidade
relativa as atividades meio do Poder Executivo Federal. Ressalta-se que esta publicacdo sucedeu a conclusao
desta pesquisa.

2 Disponivel em: http://arquivogeral.ufcg.edu.br/portal/ Acesso em: 10 mar. 2020.


http://arquivogeral.ufcg.edu.br/portal/
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070 — Comunicagdes
080 — (vaga)

090 — Outros assuntos referentes a administracéo geral

CLASSE 900 — ASSUNTOS DIVERSOS
910 — Solenidades. Comemoragdes. Homenagens.

920 — Congressos. Conferéncias. Seminarios. Simposios. Encontros. Convencdes. Ciclos de
palestras.

Mesas redondas 930 — Feiras. Sal6es. Exposi¢es. Mostras. Concursos.
Festas 940 — Visitas e visitantes.

950 — (vaga)

960 — (vaga)

970 — (vaga)

980 — (vaga)

990 — Assuntos transitorios.

O Cddigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
de Arquivo relativos as atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES),
também sdo essenciais para esse processo de representacdo e recuperacdo da documentacdo

das Universidades Federais.

A Portaria MEC n° 1.261, de 23 de dezembro de 2013, que determina a
obrigatoriedade do uso do Cddigo de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as
Atividades-Fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior, aprovado pela
Portaria n° 92 do Arquivo Nacional, de 23 de setembro de 2011, pelas IFES
e da outras providéncias. A Portaria AN/MJ n°® 92, de 23 de setembro de
2011, aprova o Cdodigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das
Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES). (FERREIRA, 2015, p. 67).

Apos a aprovagdo, a UFCG deu inicio a utilizagdo desses instrumentos. O codigo de
classificacdo relativo as atividades-fim das InstituicGes Federais de Ensino Superior (IFES),

contém as seguintes classes:

CLASSE 100 — Ensino Superior



58

CLASSE 200 — Pesquisa

CLASSE 300 — Extenséo

CLASSE 400 — Educacéo basica e profissional

CLASSE 500 — Assisténcia estudantil

CLASSE 600 — (vaga) CLASSE 700 — (vaga) CLASSE 800 — (vaga)

Visando uma melhor adequacao para que o Fundo da Escola Politécnica da Paraiba
mantenha seus principios e possa ser classificado mediante ao ja existente Cddigo de
Classificacdo do Arquivo geral da UFCG, propde-se um modelo para o Plano de Classificacédo
deste Fundo com base na organizagdo por assunto do cddigo de classificacdo para atividades
meio e fim da administracdo publica federal, aplicado na UFCG, descriminando apenas séries
subséries (Quadro 12).

Quadro 12 - Proposta do Plano de Classificagdo do Fundo da Escola Politécnica Atividades-meio

FUNDO DA ESCOLA POLITECNICA
ATIVIDADES-MEIO

Série Subsérie
010 — Organizag&o e funcionamento
020 — Pessoal
030 — Material

040 — Patriménio

ADMINISTRACAO GERAL | 050 — Orcamento e financas

060 — Documentagdo e informagéo

070 — Comunicagdes

080 — (vaga)

090 — Outros assuntos referentes a administracéo geral
Fonte: Adaptado do Cdédigo de Classificacdo destinado as atividades Meio da Administragdo Publica

Federal (2011).

Quadro 13 - Proposta do Plano de Classificacdo do Fundo da Escola Politécnica - Atividades fim

FUNDO DA ESCOLA POLITECNICA
ATIVIDADES-FIM
110 — Normatizagdo. Regulamentagéo
ENSINO 120 — Cursos de gr,adua(;ao ) _
100 130 — Cursos de pés-graduacdo stricto sensu
SUPERIOR . <
140 — Cursos de pds-graduacdo lato sensu
190 — Outros assuntos referentes ao ensino superior
210 — Normatizacdo. Regulamentacéo
220 — Programas de pesquisa

200 PESQUISA




230 — Projetos de pesquisa

240 — Iniciacdo cientifica

250 — Transferéncia e inovagdo tecnoldgica
260 — Etica em pesquisa

290 — Outros assuntos referentes a pesquisa

300

EXTENSAO

310 — Normatizacdo. Regulamentacao

320 — Programas de extensao

330 — Projetos de extensdo

340 — Cursos de extensdo

350 — Eventos de extensdo

360 — Prestacdo de servico

370 — Difusé&o e divulgacao da producdo académica
380 — Programa institucional de bolsas de extensao
390 — Outros assuntos referentes a extensdo

400

EDUCACAO
BASICAE
PROFISSIONAL

410 — Normatizacdo. Regulamentacao

420 — Educacéo infantil: creches e pré-escolar

430 — Ensino fundamental (inclusive Educacéo de
Jovens e Adultos)

440 — Ensino médio (inclusive Educagdo de Jovens e
Adultos)

450 — Ensino técnico

490 — Outros assuntos referentes a educacdo basica e
profissional

500

ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

510 — Normatizacdo. Regulamentagédo

520 — Programas, convénios e projetos de concesséo
de beneficios e auxilios aos alunos

590 — Outros assuntos referentes a assisténcia
estudantil

900

ASSUNTOS
DIVERSOS

910 — Solenidades. Comemoragdes. Homenagens

920 — Congressos. Conferéncias. Seminarios.
Simposios. Encontros. Convengdes. Ciclos de
palestras. Mesas redondas

930 — Feiras. SalGes. Exposi¢des. Mostras. Concursos.
Festas

940 — Visitas e visitantes

990 — Assuntos transitorios

Fonte: Adaptado do Codigo de Classificacdo destinado as atividades Fins da Administracdo Publica

Federal, 2011.
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A classificacdo deve ser realizada de acordo com a realidade documental presente no

fundo da Escola Politécnica. Vale destacar que, no caso de documentacdo de carater

permanente, as classes ganham nomes especificos: grupos, subgrupos a séries. De acordo com

Conrado (2014), a classificacdo na fase permanente terd influéncia ndo apenas na organizagao

e disponibilizacdo da documentacdo para consulta, mas também, na descricdo arquivistica,

uma vez que a norma ISAG (G) traz a premissa de uma descricdo multinivel,

contextualizando a documentacdo dentro da estrutura hierarquica dos fundos, partindo do

geral para o particular. Ainda segundo o autor, a NOBRADE apresenta seis niveis de

descricdo: entidade custodiadora, fundo, secdo, série, dossié e item documental, cabendo ao

arquivista estabelecer a relacdo entre a classificacdo e a descricdo dos documentos
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arquivisticos e sistematizar a relagcdo hierdrquica destes a partir do Plano de classificagdo.

6.2 Aplicacdo da NOBRADE no Fundo da Escola Politécnica a partir da Analise
Documentaria

A Analise Documentaria em sua fase analitica utiliza-se da leitura do texto contido no
documento realizando uma leitura técnica, porque faz uso de estratégias metacognitivas ou de
modelos de Leituras para identificar os elementos intrinsecos ao texto analisado. Apos a
identificacdo destes elementos, na segunda etapa da AD denominada sintética, esta categoriza
0S conceitos e condensa 0 texto, para a sua representacdo por meio de uma Linguagem
documentéaria (CANDIDO, 2014).

Céandido (2014, p. 110) ainda ressalta que o “Documento de Arquivo ¢ descritivo, logo
objetivo; porém, em consequéncia da sua representacdo, essa passa a ser narrativo, pois
guando ocorre a representacdo, existe um grau de subjetividade, manifestado por uma
inten¢do de interpretagdo”, utilizando assim, do ato de interpretacdo por meio da Leitura
Documental.

Dessa forma, entendemos que a AD em sua fase analitica interage de forma
significativa com as areas da NOBRADE, servindo como metodologia auxiliar na
identificacdo dos elementos para a analise do texto. Assim, a descri¢do ocorre uma vez que se
percebe todos os elementos da NOBRADE voltados a anélise do texto corrido, como meios
de identificacdo de situacOes narrativas. Para os autores Duff e Harris (2002, p. 276, tradugéo
nossa), “no momento da descricdo, a etapa de selecdo dos elementos significativos do
documento para representacdo da informacdo, ndo é a analise, listagem ou a reproducdo, mas
sim, a narrativa que é o seu principal meio.” Sendo assim, a aplicacdo da Norma para
descricdo arquivistica utiliza-se do ato de interpretacdo por meio da AD para identificar seus
elementos.

A AD ndo apresenta um roteiro fixo em sua metodologia e ndo oferece por escrito
quais partes devem ser levadas em conta na sua aplicacdo sobre o texto por meio da Leitura
Técnica Documental, em que se busca identificar os conceitos, com vistas a selecionar,
condensar e traduzir. Fazendo, entdo, uso do processo cognitivo de cada um que dela se
ocupa, explicando as variacOes de roteiros no processo de anélise que recai sobre a sua
aplicacdo subjetiva, apesar de que AD enfatiza o controle terminolégico e a traducdo dos
conceitos em uma linguagem que é construida e controlada para fins de acesso (CANDIDO,

2014), sendo estes “roteiros” apresentados por meio das areas da NOBRADE.
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Com base nas informacgOes apresentadas nesta se¢do, segue 0s seguintes quadros
demonstrativos, no intuito de expor como ocorre o processo de Analise documentéria e sua
relacdo metodologica como etapa que auxilia a aplicacdo da descricdo arquivistica, mais

especificamente, com as areas da NOBRADE, representado nos quadros (13 e 14).



Quadro 14 - Processo de Analise documentaria

62

OBJETO DE INTERLOCUCAOQO O TEXTO

ANALISE DOCUMENTARIA

FASE ANALITICA

Leitura Técnica Documental; Identificacdo dos Conceitos;

FASE SINTETICA

Conceitos;

Selecdo dos Conceitos: Condensagdo Documental; Traducdo dos

METODO DE ANALISE DO TEXTO PROPOSTO PELA AD

Leitura Técnica Documental

Identificacdo dos Conceitos

METODOS DE SELECAO DE CONCEITOS DO TEXTO POR MEIO DA AD

Selecdo dos Conceitos

‘ Condensa¢do Documental

METODO REPRESENTACAO E CONTROLE DOS CONCEITOS EXTRAIDOS DO
TEXTO POR MEIO DA AD

FASE SINTETICA

\ Traducgdo dos Conceitos através da Linguagem Documental

Adaptado de Candido (2014)

Quadro 15 - Relacdo entre as areas da NOBRADE e a metodologia da AD.

~ NOBRADE
Areas de Descrigéo

NOBRADE
Determinagdes das Areas

ANALISE DOCUMENTARIA
(metodologia)

Areal-—
Identificacio

Registra informacéao
essencial para identificacéo
da unidade de descrigé&o.

1.1 Cddigos de referéncia
1.2 Titulos

1.3 Datas (s)

1.4 Niveis de descri¢do
1.5 Dimensdo e suporte

A AD transforma uma estrutura de um
modelo geral para um dado sistema,
registrando  apenas as informagdes
essenciais afim de que as operagdes de
armazenamento e busca possa ser realizada
(COYAUD, 1966).

Area 2 -
Contextualizacéo

Registrar informacéo sobre
a proveniéncia e custddia da
unidade de descricéo;

2.1 Nome (s) do (s) produtor (es)
2.2 Histéria
administrativa/Biografia

2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia -

Conjunto de operacdes que venham a
representa o contetdo de um documento de
uma forma diferente do original, para
facilitar a consulta e posterior recuperacéo
(COYAUD, 1966).

Area 3 - Contetdo e
estrutura

Registrar informac&o sobre
0 assunto e a organizagao da
unidade de descric&o;

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliacdo, eliminagéo e
temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

A Anélise Documentéria (AD) e definida
como um conjunto de procedimentos
efetuados com o fim de expressar o
conteddo de documentos, sob formas
destinadas a facilitar a recuperagdo da
informacéo (CUNHA, 1987, p.38).

Area 4 - Condigbes
de acesso e uso

Registrar informacéo sobre
0 acesso a unidade de
descricao;

4.1 Condigdes de acesso

Visa & aplicagdo de critérios de natureza
descritiva (fisica) ou tematica (de
contetdo) aos distintos suportes
informacionais, de modo a que 0s mesmos
possam ser localizados (no primeiro caso)
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4.2 Condicdes de reproducéo.
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas e
requisitos.

4.5 Instrumentos de pesquisa

e acessados em termos de assunto (no
segundo caso) (GUIMARAES, 2003,
p.102).

Area 5 - Fontes
relacionadas

Registrar informacao sobre
outras fontes que tém
importante relagdo com a
unidade de descricao;

5.1 Existéncia e localizacdo dos
originais

5.2 Existéncia e localizacdo de
copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacio

A anélise documento é uma operagdo
intelectual, mais ou menos complicada,
consoante o grau de elaboracéo e subtileza,
que da origem a um subproduto ou
documento secundario (secundario
relativamente a informacdo, denominada
documento primario), subproduto
diversificado de acordo com o método de
analise utilizado (CHAUMIER,1971, p.15).

Area 6 - Notas

Registrar informacéo sobre
o0 estado de conservacgao e/ou
qgualquer outra informacao
sobre a unidade de descricao
gue ndo tenha lugar nas
areas anteriores;

6.1 Notas sobre conservacao
6.2 Notas gerais

Visa a aplicacdo de critérios de natureza
descritiva (fisica) aos distintos suportes
informacionais. (GUIMARAES, 2003, p.
102).

Area 7 - Controle da
descricdo

Registrar informacéo sobre
como, quando e por quem a
descricao foi elaborada;

7.1 Nota do arquivista 7.2
Regras ou convengdes
7.3 Data (s) da(s)
descrigdo(6es)

Processo  intelectuais  especificas e
normalizadas de analise a um coletivo
documentario, com finalidade de se fazer o
controle e utilizagdo na recuperacéo
(GARCIA GUTIERREZ, 1984, p. 77).

Area 8 - pontos de
acesso e descricdo de
assuntos

Registro dos termos
selecionados para localizacéo
e recuperacdo da unidade de

descricao.

A AD reelabora e transforma o documento
em outro de carater instrumental ou
secundario, com o objetivo de facilitar ao
usuario a identificacdo precisa, a
recuperacdo e disseminacdo (PINTO
MOLINA, 1989 p. 328).

Fonte: Adaptado da NOBRADE (2006); Coyaud (1996); Cunha (1987); Guimaraes (2003); Chaumier
(1971); Guimarées (2003); Garcia Gutierres (1984); Pinto Molina (1989).

No intuito de elaborar um procedimento demonstrativo sera aplicada a metodologia de

Analise Documentéria sobre duas espéecies documentais do Fundo da Escola Politécnica,

realizando a descrigdo documental com base na NOBRADE. As espécies referem-se ao Oficio

do/Fundo da Escola Politécnica e o Ponto diario dos professores/Fundo da Escola Politécnica.

Assim, a AD como metodologia ira auxiliar a NOBRADE por meio de sua Fase Analitica
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(Leitura Documental), considerando seus niveis formal e de conteddo (PINTO MOLINA,
1989) permitindo a identificagao dos conceitos através do “Modelo de Leitura”, proposto por
Céandido (2014) e com base na Norma, a partir de suas areas. Observamos tal procedimento
sobre os documentos de arquivo reproduzidos, através das Figuras 1 e 2, apresentadas a

sequir.
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Figura 1 - Documento: Oficio solicitando passagens
]2

.Pb, — ESCOLA POLITECNICA

ocivISAO DE EXPEDIENTED., "'

I 4
PROTOCOLO no_ 290283

OF .EPUPP/8/1196/68
S/REF. Campina Orande, 23 de desembro de 1968

Senhoxr Reitors

En aditamento ao offcio EPUPE/S/1195/68 (Cursos de Pés
Graduagiio), encarecemos & Vossa Magnifiodnois fornooer duss passogens Rio-
Rocife-Rio, para oe menhores Alborto Luis Coinmbra, Coordenador da COPFE-U-

ummmmuuoumuoom.:outunuorm,uu-
omummmm,-tuumunm-uumm-mw
dade o quanto antes, e constatem as possibilidodes deste Escola, em rela-

¢80 2 1ds-gradunglic de Engenharia, - Passagens aérons.
Tal iniciativa foi tomads também pola Universidade Fede
ral de Santa Catarina, com id8nticas finalidedes. B
Cortos de ocontarmos com o indispensdvel apoio de Vossa
MagnificBnoia & presente solicitagiio, reiteramo-lhe os mais elevados pro-
tostos de estima e distinta ocongideragio. B

A 'm’,omt. ’

LYHALDO CAVALCANTI DE ALBUQUERQUE
- mm =

Ilmo. Sr.

Dr. GUILARDO MARTINS ALVES
Magnffico Reitor da Universidade
Federal da Parefbe

aéreas m&
Fonte: Fundo da Escola Politécnica
A Figura 1 representa um documento de arquivo referente ao oficio de diarias e

passagens, solicitando passagens areas para servidores da antiga Escola Politécnica. Este
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documento faz parte dos encadernados pertencente ao Fundo da Escola Politécnica da UFCG
e esta localizado no Arquivo Geral da instituicéo.

O cadigo de referéncia presente na NOBRADE na area de identificacdo é um campo
em que as instituicdes precisam solicitar cadastro ao Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), por meio do Cadastro de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos
(CODEARQ). Atualmente, a UFCG néo se encontra na lista de cadastrados, assim, dada a
realidade atual, apresentamos um codigo de referéncia ficticio em carater demonstrativo nos
quadros e figuras presentes neste trabalho que representam a aplicacdo da NOBRADE, uma
vez que esse € um dos campos de preenchimento obrigatdrio da Norma.

Quadro 16 - Aplicacdo da NOBRADE a partir da Andlise Documentéria na Figura 1.
ANALISE DOCUMENTARIA

MODELO DE LEIUTURA IDENTIFICACAO DOS CONCEITOS
Cadigos de referéncia BR PBUFCG 1.2.3 060.3*
Oficio solicitando Passagens aéreas para 0s
p Titulos senhores: Alberto Luiz Coimbra e Dr. José Palucio
Area de Ferreira
identificacdo
Datas (s) 23/12/1968
Niveis de descricéo Nivel 5
Dimenséao e suporte Textual: 0,00072m 1 item. Contém uma pagina

Nome (s) do (s)
produtor (es) Escola Politécnica da Paraiba

Essa documentacdo faz parte do periodo
administrativo da antiga Escola Politécnica, que foi
criada pelo Governador José Américo de Almeida,
entre os anos de 1952 a 1976. A Escola surgiu com
o0 curso de Engenharia civil e se firma na formacéo

Histdria de Engenheiro de producéo de ciéncia e tecnologia,

administrativa/Biografia | ganhando credibilidade a nivel Nacional. Em 1976,

Area de a escola Politécnica passa a ser o centro de Ciéncia
contextualizacdo e Tecnologia do Campus de Campina grande, da

UFPB. Hoje, a documentagdo da Escola
Politécnica faz parte do acervo permanente da
Universidade Federal de Campina grande.

O Arquivo Geral tem a sua origem na Escola
Politécnica, sendo apontado em atas e relatérios
como parte integrante da Secretaria da Escola. Um
Historia arquivistica | relatorio datado de 30 de abril de 1955 que versa
sobre os dados do exercicio de 1954 e a fundacédo
da Politécnica em 6 de outubro de 1952, faz
referéncia ao “Arquivo Escolar”, sendo constituido

8 Codigo ilustrativo. A UFCG ainda néo possui registro junto ao CONARQ.
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dos documentos oriundos da secretaria da Escola,
tais como oficios, circulares, telegramas, peticdes,
cartas, cartdes, portarias, editais e relatorios.

Em documento produzido em 15 de maio de 1963
€ mencionado pela primeira vez a existéncia de um
Arquivista responsavel pela organizacdo do
arquivo. E em outro relatério referente ao ano
letivo de 1970, destaca o arquivo como uma
“divisdo que se encontra organizada de acordo com
as normas da administragdo publica.” Esse
Documento faz parte da historia da Universidade,
sua trajetoria e momentos de transicdo da Escola
Politécnica até a UFCG.

Procedéncia

Escola Politécnica da Paraiba

Area de contetdo e
estrutura

Ambito e contelido

C6d.029.21- Diérias e Passagens (No Pais)
Assunto: O Diretor Lynaldo Cavalcanti de
Albuquerque solicita passagens aéreas para 0S
senhores: Alberto Luiz Coimbra e Dr. José Palucio
Ferreira do nucleo de programas especiais, a fim de
que estes visitem a Universidade, e constatem as
possibilidades da escola em relagdo a pos-
graduacéo

Avaliacéo, eliminagdo e
temporalidade

Guarda permanente

Incorporagdes

Essa documentacdo faz parte do Fundo Fechado da
Escola politécnica, desse modo ndo recebe mais
nenhuma incorporacao.

Sistema de arranjo

Série —000 Administracdo Geral
Subsérie - 020 Pessoal
- 029. 21 Diéria e Passagens

Area de condigdes
de acesso e uso

CondicGes de acesso

Sem restrigcdo

Condicdes de
reproducéo.

N&o tem restricdo. Os documentos textuais podem
ser reproduzidos por via eletrostatica.

Idioma

Portugués

Caracteristicas fisicas e
requisitos.

Bom estado de conservacao

Instrumentos de
pesquisa

N&o ha nenhum instrumento

Area de fontes
relacionadas

Existéncia e localizagdo
de copias

Localizagdo: Divisdo de Arquivo Geral da UFCG

Unidades de descri¢ao
relacionadas

N&o h& Unidade de Descricdo relacionada

Nota sobre publicagéo

SILVA, Féabio Ronaldo; MONTENEGRO,
Rosilene Dias. A escola Politécnica de Campina
Grande pelo Diario da Borborema: uma analise
de discurso. Campina Grande: Universidade
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Federal de Campina Grande, 2014? p. 01-80.
Disponivel em: <www.bocc.ubi.pt.>. Acesso em:
31 jul. 2018.

Area de notas

Notas sobre
conservacéo

Documento em estado regular de conservagéo

Notas gerais

Area de controle da
descricdo

Nota do arquivista

A classificacdo e descricio da documentacdo
foram realizadas pela Equipe de profissionais do
Arquivo Geral, contendo dois Arquivistas e um
técnico em Arquivo.

Regras ou convengdes

Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006, adaptacdo das
normas internacionais a realidade brasileira,
incorporando preocupacdes que o Comité de
Normas de Descri¢do do Conselho Internacional de
Arquivos (CDS/CIA) considerava importantes,
porém, de foro nacional.

Data (s) da(s)
descrigdo(0es)

23 de julho de 2019

Area de pontos de
acesso e indexagéo
de assuntos

SELECAO DOS CONCEITOS
(Linguagem documentaria)

Pontos de Acesso de Assunto

Céd. 029.21 — Diarias e Passagens (No Pais)
COIMBRA, Alberto Luiz - Diérias e Passagens
PALUCIO, José Ferreira - Diarias e Passagens

Pontos de acesso de Localizagéo
UFCG
Arquivo Geral
Fundo da Escola Politécnica

Pontos de Acesso de Género
Textual

Fonte: Dados da pesquisa (2020).
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Figura 2 - Documento: Ponto Diario dos Professores
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Fonte: Fundo da Escola Politécnica.

A Figura 2 representa um documento de arquivo referente ao Ponto didrio dos
professores da antiga Escola Politécnica, utilizado para registra o horario das aulas e
frequéncias dos mesmos. Este documento faz parte dos encadernados pertencente ao Fundo da
Escola Politécnica da UFCG e esta localizado no Arquivo Geral da instituicéo.

Quadro 17 - Aplicacdo da NOBRADE a partir da Analise Documentdria na Figura 2.

ANALISE DOCUMENTARIA
MODELO DE LEIUTURA IDENTIFICACAO DOS CONCEITOS
Cadigos de referéncia BR PBUFCG 1.2.3 060.4*
Titulos Ponto Diario dos Professores dos cursos de
Area de Engenharia, Elétrica e Mecanica.
identificagdo Datas (5) 29/04/1968
Niveis de descricao Nivel 5
Dimenséo e suporte Textual: 0,00072m 1 item. Contém uma pagina

4Cédigo ilustrativo. A UFCG ainda ndo possui registro junto ao CONARQ.
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Area de
contextualizacdo

Nome (s) do (s)
produtor (es)

Escola Politécnica da Paraiba

Historia
administrativa/Biografia

Essa documentacdo faz parte do periodo
administrativo da antiga Escola Politécnica, que foi
criada pelo Governador José Américo de Almeida,
entre os anos de 1952 a 1976. A Escola surgiu com
0 curso de Engenharia civil e se firma na formacéo
de Engenheiro de producéo de ciéncia e tecnologia,
ganhando credibilidade a nivel Nacional. Em 1976,
a escola Politécnica passa a ser o centro de Ciéncia
e Tecnologia do Campus de Campina grande, da
UFPB. Hoje, a documentacdo da Escola
Politécnica faz parte do acervo permanente da
Universidade Federal de Campina grande.

Histdria arquivistica

O Arquivo Geral tem a sua origem na Escola
Politécnica, sendo apontado em atas e relatérios
como parte integrante da Secretaria da Escola. Um
relatério datado de 30 de abril de 1955 que versa
sobre os dados do exercicio de 1954 e a fundacdo
da Politécnica em 6 de outubro de 1952, faz
referéncia ao “Arquivo Escolar”, sendo constituido
dos documentos oriundos da secretaria da Escola,
tais como oficios, circulares, telegramas, peticdes,
cartas, cartdes, portarias, editais e relatorios.

Em documento produzido em 15 de maio de 1963
€ mencionado pela primeira vez a existéncia de um
Arquivista responsavel pela organizacdo do
arquivo. E em outro relatério referente ao ano
letivo de 1970, destaca o0 arquivo como uma
“divisdo que se encontra organizada de acordo com
as normas da administragdo publica.” Esse
Documento faz parte da histéria da Universidade,
sua trajetéria e momentos de transicdo da Escola
Politécnica até a UFCG.

Procedéncia

Escola Politécnica da Paraiba

Area de contetdo e
estrutura

Ambito e contetido

Cad. 029.11

— Controle de Frequéncia

Contém uma pégina. Assunto: A Secretaria da
Escola Politécnica da Paraiba encaminha ponto
diario dos professores do Cursos de Engenharia
Civil, Elétrica e Mecanica. Disciplina: Célculo
Fiferencial e Integral 1; Professores: Atila Augusto
F. Almeida; Mario Hattori Toyotaro; Washington
G. de Oliveira; José C. Carvalho Clerot; Maria de
L. A. Marques Almeida; José Alves C. de
Albuquerque; Wellington Maria dos Santos.

Avaliagéo, eliminacéo e
temporalidade

Guarda permanente
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Incorporagdes

Essa documentacdo faz parte do Fundo Fechado da
Escola politécnica, desse modo ndo recebe mais
nenhuma incorporacao.

Sistema de arranjo

Série— 000 Administracdo Geral
Subsérie — 020 Pessoal
- 029.11 Controle de Frequéncia

Area de condigdes
de acesso e uso

Condic6es de acesso

Sem restricado

Condicdes de
reproducéo.

N&o tem restricdo. Os documentos textuais podem
ser reproduzidos por via eletrostética.

Idioma

Portugués

Caracteristicas fisicas e
requisitos.

Bom estado de conservacao

Instrumentos de
pesquisa

Nao contém instrumentos

Area de fontes
relacionadas

Existéncia e localizagéo
de copias

Localizagédo: Divisdo de Arquivo Geral da UFCG

Unidades de descri¢do
relacionadas

N&o h& Unidade de Descrigdo relacionada

Nota sobre publicagédo

SILVA, Fabio Ronaldo; MONTENEGRO,
Rosilene Dias. A escola Politécnica de Campina
Grande pelo Diario da Borborema: Uma analise
de discurso. Campina Grande: Universidade
Federal de Campina Grande, 2014? p. 01-80.
Disponivel em: <www.bocc.ubi.pt. >. Acesso em:
31 jul. 2018.

Area de notas

Notas sobre
conservacao

Documento em estado regular de conservagéo

Notas gerais

Area de controle da
Descrigdo

Nota do arquivista

A classificacdo e descricdo da documentacdo
foram realizadas pela Equipe de profissionais do
Arquivo Geral, contendo dois Arquivistas e um
técnico em Arquivo.

Regras ou convengdes

Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006, adaptacdo das
normas internacionais a realidade brasileira,
incorporando preocupacdes que o Comité de
Normas de Descricdo do Conselho Internacional de
Arquivos (CDS/CIA) considerava importantes,
porém, de foro nacional.

Data (s) da(s)
descricdo(Ges)

23 de julho de 2019

Area de pontos de
acesso e indexagdo

SELECAO DOS CONCEITOS
(Linguagem documentaria)
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de assuntos Pontos de Acesso de Assunto
Caod. 029.11- Controle de Frequéncia

ALMEIDA, Atila Augusto F.
TOYOTARO, Méario Hattori
OLIVEIRA, Washington G. de
CLEROT, José C. Carvalho
ALMEIDA, Maria de L. A. Marques
ALBUQUERQUE, José Alves C. de
SANTQOS, Wellington Maria dos

Pontos de acesso de Localizacéo
UFCG
Arquivo Geral
Fundo da Escola Politécnica

Pontos de Acesso de Género
Textual

Fonte: Dados da pesquisa (2020).

Dessa forma, nessa secdo, a partir do Quadro 14, podemos enxergar o processo da
Analise documentaria em suas fases analitica e sintética, contribuindo no entendimento que
sera a partir dessas etapas que os Arquivistas responsaveis pela documentacdo do Fundo da
Escola Politécnica poderdo realizar uma leitura técnica da documentagdo do acervo,
identificando os conceitos e selecionando-os de forma a elaborar linguagens documentarias
gue 0s representem.

No Quadro 15, a partir da metodologia da AD apresentada por diversos autores da
Ciéncia da Informacdo, podemos compreender a Analise documentaria como um processo
que auxilia a aplicacdo da descricdo arquivistica, contribuindo para que os profissionais
responsaveis pela documentacao do FEP apliquem a NOBRADE nas espécies documentais do
fundo, como demonstrado nos Quadros 16 e 17, a partir destes, observamos que as areas da
NOBRADE, servem como um “Modelo de Leitura” a AD, para que ocorra a identificacdo dos
pontos significativos do texto, de modo a realizar a identificacdo de elementos inerentes ao
Documento de Arquivo, que podem vir a servir na area 8 da Norma referente a “pontos de
acesso”, ap0s um controle terminolégico. Em ambos os quadros, os termos utilizados no
campo pontos de acesso foram sugestdes nossa, uma vez que a UFCG, além do plano de
classificacdo, ndo apresenta mais nenhuma linguagem documentaria como vocabularios
controlados, tesauros, etc.

Assim, sem a leitura proporcionada pela AD, ndo é possivel representar o documento

de arquivo. Contudo, pode-se identificar também que a NOBRADE serve a AD como
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subsidio na identificagdo dos elementos por meio dos pontos pertinentes em cada &rea,

servindo como um roteiro.
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7 DESCRICAO E DIFUSAO DO FUNDO DA ESCOLA POLITECNICA POR MEIO
DO SOFTWARE ATOM

Segundo Bellotto (1991, p. 17), a “Descric¢do € um conjunto de procedimentos que leva
em conta os elementos formais e de conteddo dos documentos para elaboracdo dos
instrumentos de pesquisa”, similares aos procedimentos de AD que consideram 0s niveis de
forma e contetdo para representacdo dos documentos (PINTO MOLINA, 1989). No ambito
eletronico, a descricdo ganha mais destaque nas funcOes de preservagdo e acesso aos
documentos através da adocdo de um aplicativo de software (NEGREIROS; DIAS, 2008).
Dessa forma, para representacdo e recuperacdo da documentacdo o fundo da Escola
Politécnica, propomos a aplicacdo do software, AtoM. Segundo Rodrigues (2014), em 2013,
este software passou a ser denominado de apenas AtoM a partir da verséo 2.0.

O AtoM é um projeto elaborado pelo Conselho Internacional de Arquivos (CIA) sendo
um software criado em 2003 pela empresa Artefactual em parceria com outros parceiros, a
exemplo da UNESCO. Seu desenvolvimento se deu a partir da necessidade da utilizacdo da
informéatica como ferramenta de trabalho no campo da arquivistica, em busca de uma melhor
disseminacdo do conhecimento e padronizagbes no campo da Ciéncia da Informacéo.
(SANTOS, 2014).

As principais informagdes relativas ao AtoM estdo contidas no manual
criado em 2017, onde foi um projeto firmado entre a Comissdo Nacional da
Verdade (CNV) e o Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e
Tecnologia (IBICT) e posteriormente vinculado ao Arquivo Nacional.
Procura-se desenvolver documentacdo técnica sobre solucfes voltadas ao
campo dos arquivos, dada a pouca literatura sobre o tema em portugués do
Brasil (BEZERRA, 2019, p.18).

O AtoM constitui-se em um software livre em que sua plataforma serve para
descrever os documentos permanentes, proporcionando dinamizacdo ao acesso dos fundos
documentais de instituicdes publicas, alem de servir a descri¢do, pode, também, proporcionar
um ambiente auténtico para o armazenamento seguro e como fonte de prova dos documentos
institucionais digitais e digitalizados, bem como para prover preservacdo e acesso a longo
prazo (LIMA; FLORES, 2016).
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A tecnologia da informagdo vem ocasionando transformacdes em diversos
segmentos da sociedade. Na area arquivistica sua presenca é marcante, tanto
gue ultimamente tem aumentado o quantitativo de instituicdes que fazem
uso de sistemas informatizados, repositdrios e plataformas que automatizam
atividades como descricédo, difusdo, e que inclusive proporcionam o acesso
ao patriménio documental arquivistico (LIMA; FLORES, 2016, p. 207).

No que se refere aos documentos arquivisticos, as instituicdes publicas do Pais estdo
organizadas através da atuacdo do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) seguindo as
normativas instituidas pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgdo central do
SINAR e pelo Arquivo Nacional, 6rgéo central do Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo (SIGA), da Administracdo Publica Federal. Esses 0rgaos sdo 0s que instituem as
regulamentacfes e recomendacdes que referentes as atividades de gestdo de documentos da
Administracdo Publica (FLORES; HEDLUND, 2014).

[...] integram o SINAR todos os arquivos publicos do pais, isto é, os
arquivos dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, em nivel federal,
estadual e municipal, bem como os de pessoas fisicas e juridicas de direito
privado que a ele se filiem mediante convénio (BRASIL, 2001, p. 6).

Silva (1999) afirma que, a partir do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), os
arquivos devem manter a preservagdo do documento como fonte de informacéo que precisa
ser disponibilizada, sendo guardada a partir de um tratamento técnico, de modo que as
informacd@es recolhidas ndo se tornem inexistentes por falta de organizacdo do acervo. Assim,
as instituicdes publicas, além de recolher e organizar os documentos arquivisticos, devem
gerar alternativas de disponibiliza-los a sociedade, sendo uma dessas possibilidades a
utilizacdo de uma plataforma que automatize a descricdo, a difusdo e o acesso, como o0 AtoM
(Access to Memory), software livre desenvolvido a pedido do Conselho Internacional de
Arquivos (LIMA; FLORES, 2016).

Destacamos a utilizacdo de plataformas informatizadas para a descricdo e acesso aos
documentos de arquivo, onde se enquadra o software livre AtoM, que “converte-Se numa
ferramenta promissora na area arquivistica, ao tratar de metadados para o tratamento de
conjuntos documentais arquivisticos” (SANTOS, 2012, p. 44). Conrado (2014) menciona que
0 AtoM foi desenvolvido pelo Conselho Internacional de Arquivos, junto com o arquivista
canadense Peter Van Garderen, com o principal objetivo de automacdo e intercambio de
informac0es entre institui¢oes.

De acordo com Rodrigues (2014, p. 37), “o software resultante deste projeto teve sua

primeira versdo langada em 2006. Por se tratar de um software livre, contempla liberdades
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para execucdo, adaptacdo, pesquisa, aperfeicoamento e redistribuicdo de copias”. Sendo
assim, algumas melhorias sdo destacadas por Conrado (2014):

[...] dentre as melhorias do AtoM quando comparado a Ultima versdo,
destaca-se a funcionalidade de repositorio digital aliando a descricéo
arquivistica ao seu representante digital ou ao documento digital,
condensando, assim, descricdo e documento em Unico software (CONRADO,
2014, p. 36).

O AtoM utiliza procedimentos simples das tecnologias de internet e, a partir de um
navegador de internet padrdo, € possivel utilizar todos os recursos disponiveis no software
(HEDLUND; FLORES, 2014). Segundo Rodrigues (2014), este software destaca-se por ser
de codigo aberto voltado para o funcionamento em ambiente web, além poder ser utilizado
por uma unica instituicdo ou ser um ambiente multiarquivos.

Este software é desenvolvido de acordo com as Normas de Descricdo Arquivistica
ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDF e ISDIAH do Conselho Internacional de Arquivos, e
apresenta distribuicdo gratuita®. Seu objetivo é apresentar um software de formato aberto que
permita descrever os arquivos em conformidade com as normas do CIA (ISAD, ISAAR,
ISIAH, ISAF), proporcionando a disponibilizagdo online do acervo das instituicdes
arquivisticas (PAVEZI, 2013; CONRADO, 2014). Apesar dos termos AtoM “serem baseados
fielmente na ISAD(G) é vélido sobressaltar que a aplicacdo da norma é realizada com base na
NOBRADE” (SANTOS, 2014, p. 11). De acordo com Santos (2014, p 10), entre as

facilidades apresentadas pelo software € importante destacar:

A possibilidade de descricdo completa em todos os niveis de mais de
um fundo documental;

Abranger os campos das normas internacionais de descricao;

Permitir a indexag&do de assuntos entre as descrigdes;

Fazer upload de documentos digitais;

Facilidade de difusdo do acervo para a comunidade através da
internet;

Abrangéncia dos recursos presentes na base em Access e incluséo de

novos

Contas de wusuéarios com permissdes que sdo definidas pelo

administrador;

Sua interface é bem amigavel, podendo ainda ser personalizada;
Os contetidos buscados por um pesquisador estdo “linkados” sendo
assim possivel uma busca répida e eficiente;

SDisponivel em: https://www.accesstomemory.org/pt/ Acesso em: 20 fev. 2020.
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O pesquisador pode usufruir de recursos como a pesquisa avancada
gue delimita os seus resultados;

N&o implica em possuir conhecimentos de programacao para se uso e
alimentacéo de conteldo;

Os usuarios podem gerar relatorios das descricbes e dos itens
documentais;

As descricGes realizadas podem ser definidas como preliminares.

Assim, com base nas informagdes apresentadas nas paginas anteriores sobre o
software denominado AtoM, entendemos que a aplicacdo do software traz consigo diversas
facilidades para o trabalho realizado nos arquivos permanentes, sobretudo para o Fundo da
Escola Politécnica da Paraiba, referentes ao uso de uma ferramenta para descricao e difusdo
de sua informacdo e na precisdo do trabalho realizado, devido suas funcionalidades e a sua
normalizacdo. Buscando validar a proposta ora apresentada, por meio da utilizacdo de uma
versdo gratuita, utilizamos o documento “Guia do usuario Atom” elaborado por Abreu, Castro
e Shintakue Segundo (2017) para demonstrar como funcionaria a aplicacdo do AtoM no fundo
da Escola Politécnica no processo de descricdo Arquivistica, como exposto na subsecdo

seguinte.

7.1 Aplicabilidade da utilizacdo do AtoM: especificacdo das areas de descri¢do

Para demonstracdo da aplicacdo e utilizacdo do AtoM no Fundo da Escola Politécnica,
instalamos no Arquivo Geral o software em uma versdo de teste, de modo a realizar a
descricdo arquivistica a partir da AD em ambiente web, uma vez que o mesmo € elaborado em
conformidade com a Norma Internacional de Descri¢do Arquivistica (ISAD (G)), entendendo
que a partir do AtoM as informagGes descritas se tornam mais acessiveis ao usuario. Para este
tutorial nés realizamos a descrigdo do proprio fundo, assim como a descri¢do de uma espécie
documental pertencente ao mesmo referente a um Oficio solicitando diarias e passagens,
como podemos observar nas Figuras de 3 a 14 dessa subsecdo, relativas a descricdo do fundo

e nas Figuras de 15 a 23, relativas a descri¢é@o do oficio.



78

Figura 3 - Acessando o Software.
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* Registros de autoridade ADivisdo de Arquivo Geral esta comegando a descrever os documentos permanentes sab a sua guarda
* Institui¢Bes arquivisticas Aprincipio serd feita a descrigio documental dos documentos pertencentes a Escola Politécnica da Parafba. senha
* Funcdes No memento ¢ acesso a esses documentos € presencial,
* Assuntos
* locais | Entrar |

o Objetos digitais

Popular nesta semana

* Divisdo de Arquivo Geral 2 visitas

Fonte: AtoM.

Como representado na Figura 3, apos instalacdo do software, 0 primeiro passo € entrar
no site destacado em vermelho e acessar o programa a partir da funcionalidade “Entrar”

inserindo login e senha.

Figura 4 - Pagina Inicial.

Est4 disponivel uma de atualizagdo.

@tom Arquivo Geral UFCG Navegar H, S @ O e

Divisdo de Arquivo Geral

Navegar por BEM VINDO
& Descrigdes arquivisticas
e Registros de autoridade A Divisdio de Arquivo Geral estd comegando a descrever os documentos permanentes sob a sua guarda
o Instituig8es arquivisticas Aprincipio serd feita a descricdo documental dos documentos pertencentes a Escola Politécnica da Parafba,
s Funcdes No momento o acesso a esses documentos é presencial.
* Assuntos
e Locais

« Objetos digitais

Popular nesta semana

e Divisdo de Arquivo Geral 2 visitas

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

Apbs entrar no Atom, como observado na Figura 4, nos deparamos com a “Area de
busca” e “navegacdo” destacadas nas cores cinza e azul: o que nos permite, a partir da caixa
de busca, recuperar as informagdes por meio de palavras que existam nos metadados dos
registros cadastrados no AtoM. A partir do “Menu superior”, destacado na cor vermelha,
podemos acessar as principais funcionalidades para organizacdo e descricdo do FEP web,

como observarmos no Quadro 18 os itens de cada funcionalidade.
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Quadro 18 - Menu Principal do AtoM: Funcionalidades.

Registros de incorporacdo, descri¢des arquivisticas,
ADICIONAR registros de autoridade, instituicdo Arquivistica,
termo, funcdo

I fl Gerenciar (incorporagdes, doadores, Jobs, tarefas,
GERENCIAR depositos  fisicos, proprietarios dos  direitos,
taxonomias

—B IMPORTAR Importar (XML, CSV, SKOS)

E Usuarios, grupos, paginas estaticas, menus,
ADMINISTRAR | componentes, temas configuraces, atualizacdes de

descricdo, elementos visiveis

@AREA DE Limpar selecBes e ir para area de transferéncia
TRANSFERENCIA

E Inglés, Francés, Espanhol, Portugués, Portugués do
m LIGAC;()ES Inicio, sobre e ajuda

Fonte: Dados da pesquisa (2020).
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Ao entrar no AtoM também podemos observar o “Menu lateral”, destacado na cor

amarela, que apresenta as mesmas categorias da navegacao e permite navegar pelos registros

existentes no AtoM sobre o FEP, e os “Destaques”: apresentam os registros do Fundo com

maiores acessos, ofertando os destaques do AtoM aos usuarios; “Area de apresentacdo d

as

informacBes™ destacado na cor verde: constitui o local da pagina em que as informac6es sobre

o Fundo da Escola Politécnica poderao ser apresentadas.

Figura 5 - Adicionar Descricdes Arquivisticas.

Esta dispenivel uma de atualizagao.

@tom Arquivo Geral UFCG Navegar

Search
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Sem tituto Regjstros de Incorporagao
,
Area de identificagdo

Registros de autoridade

Area de contextualizagao Instiwicdes arquivisticas

Area de contetido e estrutura Termos
. N Fungao
Area de condigBes de acesso e uso
Area de documentagdo associada
Area de notas

Pontos de acesso

Area de controle da descrigio

Area de administragao

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati

onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.
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A partir do menu “Adicionar”, como mostra a Figura 5, podemos acessar a opgéao

“Descri¢do Arquivistica” e ter acesso aos topicos de descri¢ao para o FEP, destacado em

vermelho.

Registro de entrada de documento: para identificar e descrever o conjunto
de documentos incorporado pelo arquivo; Descri¢cdo arquivistica: para
descrever, em todos 0s seus niveis, os documentos transferidos para o
arquivo; Registro de autoridade: para descrever e normalizar registros de
entidades simples e coletivas, tais como pessoas, familias, instituicdes e
outros que produzem ou transferem documentos; Instituicdes arquivisticas:
para descrever instituicfes que possuem acervos arquivisticos; Termos: para
descrever termos que fazem parte de um vocabulario controlado e sdo
agrupados em taxonomias para utilizagdo em todas as descri¢cfes no AtoM;
Funcéo: para descrever funcBes de entidades coletivas associadas a
producdo e manutengdo de arquivos (ABREU et al, 2017, p. 30).

Figura 6 - Area de Identificacéo.

Area de identificagdo

Codigo de referencla

Identiflcador

ER. UFCG. 1.2.3 030.4

Titulo

Escola Politecnica da Paralba

Datars)

Tlpo

Acunmulacsio v

Producdo v

Add new

Mivel de descricdo

Fundos

Gerar identifimdor Adidonar identifiad or es) atternatis of=)

Adiclonar howos nivels subordinados

Identiflcadaor M lwel

Add new

DimensSo e suporte

Data Inlclar Flm
1953 1973 *
>
-
Tltulo Data

textuals. Cormtem 412 Encadernados

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

Na Figura 6, vemos que o primeiro topico a ser descrito é a area de identificacdo,

contendo o codigo de referéncia, identificador, titulo, data, nivel de descricdo e dimenséo e

suporte. Todos os campos que possuem o sinal de asterisco (*) s@o de preenchimento
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obrigatorio. Na op¢ao “identificador” deve-se inserir o cédigo do pais (BR), o cddigo da
entidade custodiadora, neste caso a UFCG, além do cddigo especifico da unidade de
descricdo, devendo ser solicitado a0 CONARQ. “Area de identificagdo: registra informagoes
essenciais para identificar a unidade de descrigao” (ABREU et al, 2017, p. 34)

De acordo com a NOBRADE (2006), o objetivo do Titulo é identificar nominalmente
a unidade de descrigdo, sendo este obrigatorio. Deve-se registrar o titulo original. Caso isso
ndo seja possivel, deve-se atribuir um titulo elaborado a partir de elementos de informacéo
presentes na unidade que esta sendo descrita, obedecidas as convencgdes previamente
estabelecidas. Data: tem como objetivo informar a(s) data(s) da unidade de descri¢do. Este
elemento de descri¢do também é obrigatorio no que tange a data cronica. Niveis de Descricao:
Elemento obrigatorio, sdo considerados seis principais niveis de descricdao: nivel 0 = acervo
da entidade custodiadora; nivel 1 = fundo ou colec¢do; nivel 2 = secdo; nivel 3 = série; nivel 4
= dossié ou processo; nivel 5 = item documental. Dimenséo e suporte tém como objetivo
identificar as dimens6es fisicas ou ldgicas e o suporte da unidade de descricdo (NOBRADE,
2005).

Figura 7 - Area de Contextualizacao.

Area de contextualizagio

Morne de produtors)

# Escola Politecnica da Paralba

Ertldade custodladara

Divisdo de arquivo Geral da UFCG

Histarla doarqulvio

Fol 1dealizado pelo Governador Jose Amerlco de Almelda a criagdo de umna escola técnica-clentifica, e segulda a 1dela amadurece & &
estabelecida a crlagio de uma Escala Polltéchica a comecar com o cursa de Engenbarla Cvil Entre 05 anos de1952 & 1976 a Escola
Paolitechica se firma na formacdo de Engennelros de producdo de d2nda e Techologla, & ganna credioildade a nivel naclonal. Em
1976, a Escola Politecnica da Paralba passa a ser o Centro de Clencla e Tecnologla do Campus de Camping Grande, da UFPE

Procedencla

Documertacdo que fez parte da trajetarla administrativa da Escola Palitecnlca Hoje Integra o acervo permanerte do Arquiva Geral da
UFCG.

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

A area de contextualizacdo, apresentada na Figura 7, contém o nome do produtor,
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entidade detentora, histéria do arquivo e procedéncia, neste caso a UFCG como produtor e a
Divisdo do Arquivo Geral como entidades custodiadora, uma vez que é o setor responsavel
pelo FEP. “A area de contextualizagdo registra informagdes sobre a proveniéncia e a custddia
da unidade de descri¢dao.” (ABREU et al, 2017, p. 34). Nome(s) dos produtor(es): Tem
como objetivo identificar o(s) produtor(es) da unidade de descricdo; Histéria
administrativa/biografia tem como objetivo: oferecer informacdes referenciais
sistematizadas da trajetéria do(s) produtor(es), da sua criacdo ou nascimento até a sua
extincdo ou falecimento; Historia arquivistica: Oferece informacbes referenciais
sistematizadas sobre a historia da produgdo e acumulacdo da unidade de descri¢cdo, bem como
sobre a sua custddia. Procedéncia: Requer identificar a origem imediata de aquisi¢do ou
transferéncia da unidade de descri¢do. (CONARQ, 2006).

Figura 8 - Area de contetdo e estrutura.

Area de contendo e estrutura

Armblto e contegdo
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Ingressos adiclonals

rE0. Trata-se de um Fundo fechado, por tanto ndo recebe nenhum tipo de Incaorporacdo.

slsterna de arran|o

0 fundo encontra-se arganlzado em 7 serle: Adrinlstraco Geral; Ensino sSuperlor; Pesqulsa; Extensdo; Educacdo Basica & Proflsslonal;
Asslstencla Estudantll & Assuntos Diversos.

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

Na Figura 8, temos a Area de contetido, que traz os seguintes topicos para descrigio
do Fundo. Ambito e conteGdo: fornece aos usuérios informacbes relevantes ou

complementares ao Titulo (1.2) da unidade de descri¢do; Avaliacdo, Selecdo e eliminacéo:
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permite fornecer informacdes sobre qualquer acéo relativa a avaliacdo, selecdo e eliminacéo
do FEP; Ingressos adicionais: informa o usuério sobre acréscimos previstos a unidade de
descricdo; Sistema de arranjo: Fornece informacdo sobre a estrutura interna, ordem e/ou
sistema de arranjo da unidade de descricdo (CONARQ, 2006).

Figura 9 - Area de CondicGes de acesso e uso.

Area de condigfes de acesso e usa

CondIgie s de acessa

sem restricies de acesso

Condlgaes de reproduco
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Adocumertagdo encantra-se em estado regular. £ necessario que se aplique procedimentos de conservacio e preseracio no Fundo.

Instrurmertas de descrigia

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

A Figura 9, traz a “Area de CondicBes de acesso e uso” em que: Condicdes de acesso:
fornece informacdo sobre as condigbes de acesso do FEP, existindo restricbes, em que
estatuto legal ou outros regulamentos se baseiam; Condig¢Oes de reproducdo: identifica

qualquer restricdo quanto a reproducdo da unidade de descrigdo; Idiomas: Identificar o(s)
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idioma(s), escrita(s) e sistemas de simbolos utilizados na unidade de descrigdo;
Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos: tem como objetivo fornecer informacdo sobre
quaisquer caracteristicas fisicas ou requisitos técnicos importantes que afetem o uso da
unidade de descricdo(CONARQ, 2006).

Figura 10 - Area de Documentacgdo Associada.
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SILA, Fablo Ronaldo; MOMTE ME GRO, Rosllene Dlas. A escala Pollitechica de Camplna Grande pelo Dlaro da Borborema: Una
anallse de discurso.CamplnaGrande, Unlversidade Federal de CamplnaGrande. Dlisponlvel em: <wwwaa.bocc.ubl.pt. =, Acesso enm:
21 JIJII'l. 2018 p 07— 20,

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

A Area de documentagio associada do FEP esta representada na Figura 10, no intuito
de identificar: Existéncia e localizagdo dos originais: visa indicar a existéncia e a
localizagdo, ou inexisténcia, dos originais de uma unidade de descri¢do constituida por copias;
Existéncia e localizacdo de cdpias: objetiva indicar a existéncia e localizacdo de copias da
unidade de descri¢do; Unidades de descrigdo relacionadas: busca identificar a existéncia de

unidades de descri¢do relacionadas; Nota sobre publicagdo: tem o objetivo de identificar
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publicacdes sobre a unidade de descricdo ou elaboradas com base no seu uso, estudo e andlise,
bem como as que a referenciem, transcrevam ou reproduzam (CONARQ, 2006).

Figura 11 - Areas de Notas

Area de notas

Notas

Add new

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

Area de notas, apresentada na Figura 11, permite aos profissionais que atuam no FEP
“registrar informacdes sobre a unidade de descricdo que ndo tenham lugar nas areas
anteriores” (ABREU et al, 2017, p. 34). Notas sobre conservacao: tem o objetivo de fornecer
informacdes sobre o estado de conservagdo da unidade de descri¢do, visando orientar agoes
preventivas ou reparadoras; Notas gerais: Fornece informacdo que ndo possa ser incluida em
nenhuma das outras areas ou que se destine a completar informacGes que ja tenham sido
fornecidas (CONARQ, 2006).
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Figura 12 - Pontos de Acesso.
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Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

Como demonstrado na Figura 12, 0s “pontos de Acesso” permite destacar quais séo 0s
géneros, assuntos e acesso local do FEP. Area de pontos de acesso: registra os termos
selecionados para a localizacdo e recuperacdo da unidade de descri¢cdo (ABREU et al, 2017, p.
34). Pontos de acesso e indexacdo de assuntos: busca registrar os procedimentos para
recuperacdo do contetdo de determinados elementos de descricdo, por meio da geracao e
elaboracdo de indices baseados em entradas autorizadas e no controle do vocabulario adotado
(NOBRADE, 2006).

Pontos de acesso Assuntos: Os assuntos sdo os termos de um vocabulario
controlado agrupados em uma taxonomia e usados como pontos de acesso
em descri¢des arquivisticas no AtoM. Assim, o AtoM apresenta a lista de
termos que foram utilizados nas descri¢des arquivisticas; Ponto de acesso
locais: Local é a localizagdo geogréfica registrada na taxonomia e usada
como ponto de acesso nas descrigdes arquivisticas, registros de autoridade e
Instituicdes arquivisticas. Com isso, pode-se recuperar informacoes
relacionadas a um local pelo uso de vocabulério controlado, desde que essas
informacBes sejam indicadas no momento da insercdo. Pontos de acesso
género: localizacéo pelo tipo de material documental. (ABREU et al, 2017,
p. 34).
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Figura 13 - Area de Controle de Descrico.
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Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

Area de controle da descri¢do do FEP contida na Figura 13 registra informagdes sobre
como, quando e por quem a descricdo foi elaborada (ABREU et al, 2017, p. 34).
Identificador de descricdo: Essa area destina-se a identificacdo do codigo do Pais;
Identificador da instituicdo: Registrar de forma autorizada o nome da agéncia responsavel,
pela criacdo, modificacdo e divulgacdo da descricdo; Regras ou convengdes: visa identificar
as normas e convencdes em que a descricdo é baseada; Status: registrar se a descricdo esta
concluida, em elaboracdo, revista ou eliminada; Nivel de detalhamento: indicar se o
detalhamento estd parcial ou completo; Data(s) da(s) descricdo(des): Indica quando a
descricdo foi preparada e/ou revisada; Idioma: indicar o idioma para produzir a descri¢ao;
Sistemas de escrita: indicar o script utilizado para criar a descricdo; Fonte: registra as

citacOes usadas; registra notas das fontes consultadas. (CONARQ, 2006).
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Figura 14 - Area de Administrago.
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Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 24 jul. 2019.

Area de administracdo do FEP apresentada na Figura 14, na aba “Exibir Padrdo” deve-
se fornecer informacdes relativas ao idioma, atualizacéo, padréo de normas e etc. (ABREU et
al, 2017). Assim, compreende-se que a implantacdo do AtoM no Fundo da Escola Politécnica
servira para automatizar a descricdo arquivistica, sendo uma solucdo de acesso aos
documentos do fundo. O AtoM ¢é entendido como um software de acesso e difusdo das
informacdes custodiadas pelas instituicbes publicas, onde a UFCG se inclui, servindo assim,
para possibilitar o acesso dos documentos publicos a sociedade, como determina a Lei de

Acesso a Informacéo.

O Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamentou a LAI,
determinou que é dever dos 6rgdos publicos promover, independentemente
de requerimento, a disponibilizacdo de informacGes de interesse geral ou
coletivo por eles produzidas ou custodiadas (LIMA; FLORES, 2014 apud
BRASIL, 2012, p. 221).

Ainda em carater demonstrativo apresentar-se-a a descricdo da espécie documental do
fundo da FEP relativa ao Oficio, que tem como conteudo a solicitacdo de diarias e passagens.
Os exemplos compreenderdo as Figuras de 15 a 23, descrevendo 0 mesmo no AtoM, uma vez

que o software contém todas as areas necessarias a descrigdo arquivistica.


http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati

89

Figura 15 - Documento Oficio - Area de identificacao.
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Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 09 mar. 2020.

Na Figura 15, a partir da Area de identificacio, pode-se descrever o cddigo de
referéncia, identificador, titulo, data, nivel de descricdo e dimensdo e suporte do oficio
pertencente a0 FEP. Como demonstrado na figura, todos esses campos apresentam um
asterisco indicando serem de preenchimento obrigatorio. No cddigo de referéncia insere-se o
cddigo do pais (BR), o codigo da entidade custodiadora e o codigo especifico da unidade de
descricdo, sendo estes ultimos, ilustrativos, apenas em carater demonstrativo, uma vez que a
UFCG ainda ndo solicitou o codigo de referéncia da instituicdo ao Conselho Nacional de
Arquivo (CONARQ).
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Figura 16 - Documento Oficio — Area de Contextualizacao.
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Procedéicla

Escola Politécnica da Paralba

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 09 mar. 2020.

A Figura 16, referente a Area de contextualizacdo, permite identificar o nome do
produtor do documento oficio, a entidade custodiadora do mesmo, histéria do arquivo e
procedéncia. Assim, no campo Histdria do Arquivo sdo fornecidas informacdes relativas a
Universidade federal de Campina Grande (UFCG) e ao Fundo da Escola Politécnica da

Paraiba, sendo estes produtores e custodiadores do documento oficio.
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Figura 17 - Documento Oficio - Area de conte(ido e estrutura
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Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati

onobject/add. Acesso em: 09 mar. 2020.

No campo Area de contetido e estrutura, Figura 17, identificou-se sobre o contetido
do documento, seu prazo de guarda, e o sistema de arranjo do qual a documentacédo faz parte
dentro do FEP. Informaces de grande relevancia para recuperacdo da documentacao dentro
do fundo. O sistema de Arranjo da documentacdo do fundo é baseado no Plano de
classificacdo destinado as atividades meio e fim das Instituigdes Publicas Federais, elaborado

pelo Arquivo Nacional, o que permitiu a hierarquizacdo por assunto da documentacdo do

fundo.
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Figura 18 - Documento Oficio — Area de Condicdes de acesso e uso
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Fonte: AtoM. UFCG. Disponivel em:
http://www.arguivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informationobject/add. Acesso em: 09/03/2020

Nesta area de descricdo, referente & Area de condicBes de acesso e uso, representado
na Figura 18, descreve-se informacgdes sobre as condigdes de acesso e uso do FEP, unidade
custodiadora da espécie documental em questdo. No caso do oficio descrito, trata-se de um

fundo cuja consulta a documentacao é aberta ao publico em geral.


http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informationobject/add
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Figura 19 - Documento Oficio — Area de documentacio Associada
Area de documenta _:,_’l: associaca
ExIstencla € loca IZﬁ-;ﬁ-D de originals

BEECI'l;-jES relacionadas

Motas de publicagdo

Borborema: Uma

ce

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 09 mar. 2020.

A Area de documentacdo associada, representada na Figura 19, traz 0s campos
destinados a identificacdo local do oficio, relatando a existéncia ou ndo de coOpias e sua
respectiva localizacdo. Neste caso, a documentacdo estd localizada na Divisdo do Arquivo
Geral da Universidade Federal de Campina Grande (UFCG), ndo apresentando cépias. Esta
area de descricdo também apresenta o campo Nota de publicacdo destinado a identificar

referéncias utilizadas na realizacdo da descricao.

Figura 20 - Documento Oficio — Area de notas

MNotas

)
(=]

Documente em estado regular de consenvag

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 09 mar. 2020.
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A Area de notas, Figura 20, possibilita descrever informagdes sobre o estado de
conservacdo da documentacdo. Neste caso, o oficio encontra-se em estado regular de
conservacdo uma vez que a documentacdo do FEP ndo passou por nenhum tipo de

procedimento de preservacdo documental, mas o documento apresenta boas condigdes de

conservacgao.

Figura 21 - Documento Oficio — Area de Controle de descrigéo
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Sistema(s) de escritais)

Fontes

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati
onobject/add. Acesso em: 09 mar. 2020.

Area de controle de descricdo, Figura 21, possibilita o acréscimo de informagdes
relativas a elaboracdo da descricdo do oficio no campo Regras de convengdes, como por

exemplo a norma de descricdo utilizada presente no campo, a data da criagéo da descri¢cdo do

oficio, idioma etc.


http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati%20onobject/add
http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati%20onobject/add

95

Figura 22 - Documento Oficio: Pontos de acesso

Portos de acesso de geénero

Fonte: AtoM UFCG. Disponivel em: http://www.arquivogeral.ufcg.edu.br/atom/index.php/informati

onobject/add. Acesso em: 09 mar. 2020.

A érea de descricdo, Pontos de Acesso, Figura 22, destaca 0s pontos de acesso da
documentacdo referentes ao género, assuntos e acesso local da documentagdo. Assim, na
descricdo do oficio, foi inserido como ponto de acesso referente ao assunto, o préprio nome
dos interessados, solicitantes do oficio requerendo passagens aéreas, como também, o cdodigo
029.21 (Diérias e passagens), estabelecido pelo Plano de classificacdo destinado as atividades
meio e fim das Instituicbes Federais de Ensino, elaborado, pelo Arquivo Nacional, através do
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo da Administracdo Publica Federal (SIGA).
Também foi inserido o Ponto de acesso local: UFCG, Arquivo Geral, e Fundo da Escola
Politécnica e o Ponto de acesso de género, neste caso textual, referente ao género da
documentacéo.

Assim, com base na secdo 7 desta pesquisa e a subsecdo 7.1 referentes ao software

AtoM e sua aplicacdo no FEP, percebeu-se que a partir da implantacdo do AtoM no Arquivo
Geral da UFCG sera possivel realizar o processo de difusdo da documentagdo por meio da
descricdo digital do acervo, uma vez que é factivel destacar que 0 mesmo traz inimeras
vantagens no processo de analise e representacdo da informacéo, tais como: utilizagdo das
principais normas de descri¢do; software gratuito e de codigo aberto, sendo necessario

apenas acesso a web; permite que pessoas de diversas nacionalidades compreendam o que
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foi representado, a partir de seu sistema multilingue e interface simples, facil de ser

manuseada pelos arquivistas e compreendida pelos usuérios.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

Com a aplicacdo da Metodologia de Anéalise Documentaria sobre o documento de
arquivo, evidenciamos a importancia para o processo de representacdo da informacdo, uma
vez que auxilia de modo pontual a NOBRADE ao transformar o roteiro presente em suas
areas de descricdo em um Modelo de Leitura Documental, contribuindo assim, com a
elaboracdo dos pontos de acesso ao Documento arquivistico. O que nos leva a entender, assim
como foi apresentado por Candido (2014), que o Documento de Arquivo é descritivo e
objetivo, porém, quando esse perpassa por uma intencdo de representacdo, ocorre um
processo de interpretacdo cognitiva tornando-o subjetivo e dessa forma se extraem 0s
elementos que melhor o representam, a partir de metodologias como a Analise Documentaria.

Percebemos que a Arquivologia utiliza do processo da Descricdo, com intuito de
representar o documento, sendo essa descricdo apresentada em dois momentos, processo e
produto: o primeiro estd ligado a Andlise Documentéaria, e o segundo destina-se aos
instrumentos de pesquisa, gerados a partir da primeira. Desse modo, concluimos que 0s
procedimentos de Andlise Documentaria auxiliam a Arquivologia a dar um passo na
representacdo da informacao.

Apesar do foco desse estudo ser a Analise Documentéria, percebemos que a partir da
aplicacdo do software AtoM como sistema de representacéo e recuperacdo da informacéo do
Fundo da Escola Politécnica, a disponibilizacdo dos documentos do fundo tera possibilidades
de acesso remoto via Web, permitindo a visualizacdo de informacdes que antes s6 poderia ser
possivel através do acesso aos documentos fisicos/originais. Contudo, mesmo o AtoM
contribuindo no processo de representacao e difusdo da informacdo do fundo, este ndo garante
a preservacao do documento original e nem pode ser admitido que seja substituido a pesquisa
in loco. Espera-se que a disponibilizacdo via web facilite o acesso e contribua para a inser¢éo
de pesquisa atraindo mais visitantes.

Dentre as funcdes do Arquivista, encontra-se o papel de difusor e preservador da
informacdo, desse modo se faz necesséario que os profissionais responsaveis pelo Arquivo
Permanente da Universidade Federal de Campina Grande tenham um olhar mais atento para o
Fundo da Escola Politécnica, iniciando os procedimentos de conservagéo e representacdo do
acervo. A partir do processo de Analise Documentaria, estes poderdo elaborar diretrizes que
permitirdo a selecdo e identificacdo do contetdo documental do fundo por meio de um
processo analitico-sintético, norteado pelas diretivas da Norma Brasileira de Descrigdo
Arquivistica (NOBRADE).
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No fundo da Escola Politécnica nos deparamos com a falta de informacGes para o
estabelecimento de séries e subséries, contudo, o Plano de Classificacdo voltado ao arquivo
permanente, proposto neste estudo, contribuird na organizacdo e disponibilizacdo da
documentacdo para consulta, uma vez que influencia na descricdo arquivistica por
contextualizar a documentacdo dentro de uma estrutura hierarquica do fundo, partindo do
geral para o particular com base nos niveis de descricdo apresentados pela NOBRADE, a
saber: entidade custodiadora, fundo, secéo, série, dossié e item documental, o que resultard na
elaboracdo dos instrumentos de pesquisa para o Fundo.

Nesta pesquisa, a partir de diversos autores que abordam a temdtica de Anélise
Documentaria no processo de representacdo da informacdo podemos observar que, sim, 0s
principios tedricos da AD atendem aos processos de analise, sintese e representacdo da
informacdo em arquivos, como demonstram pesquisas anteriores (CANDIDO, 2014). Sua
aplicabilidade, com a adocdo da AD em duas fases (Analitica e sintética), nos permite uma
representacdo da informacdo do documento de arquivo por meio do processo de descricao,
potencializando a extracdo de elementos que o compde, que narra o porqué de sua funcdo e
atividade, proporcionando uma desconstrucdo para construcdo de significado para aqueles que
buscam a informagao do documento de arquivo.

Assim, sdo necessarios para esse processo alguns procedimentos metodolégicos como
a Analise Documentaria que visa a elaboracao dos Pontos de Acesso onde, a partir de sua fase
Analitica, inicia-se a analise do documento de modo a reconhecer os elementos textuais por
meio de técnicas de leituras, recebendo como auxilio estratégias cognitivas e metacognitivas,
como mencionamos nesta pesquisa. J& na fase sintatica, selecionamos 0s conceitos, iniciamos
a condensagdo documentéria (sintese do texto) e extraimos a representacdo a partir de
linguagens de indexacdo. Outro ponto fundamental visto nesta pesquisa para 0 processo de
descricdo do acervo da Escola Politécnica estd na Analise documentéria envolvendo seus
niveis de forma e de contetdo apresentados por Pinto Molina (1989), uma vez que AD de
forma possibilitara identificar os elementos objetivos dos documentos do fundo, suas
caracteristicas fisicas, localiza¢do no acervo, etc., e a anélise de conteddo permitira identificar
o significado das espécies documentais, 0s pontos do texto esséncias para representacdo da
informagéo.

Diante disto, a pesquisa teve como objetivo geral procedimentar a descri¢do
arquivistica do Fundo da Escola Politécnica da UFCG, a partir da Analise Documentria,
sendo possivel seu cumprimento através dos objetivos especificos. Tais objetivos foram

iniciados pelo diagndéstico do acervo, onde foi realizada (entre outros pontos) a identificacéo
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das espécies documentais a serem descritas. Em seguida, como outro ponto do objetivo
especifico, foi sugerida a implantacdo do Plano de Classificacdo para o acervo do fundo, uma
vez que este ira hierarquizar e padronizar a organizacdo documental do fundo. Na pesquisa
também foi possivel realizar, atendendo aos objetivos especificos, a descricdo de duas
espécies documentais mais consultadas do acervo a partir da Analise documentaria como um
processo capaz de auxiliar a aplicagdo da NOBRADE. E por fim, apresentamos o software
AtoM como sistema de representacdo do FEP, de forma a compreender a necessidade deste
como garantia de obter uma maior difuséo e facil acesso ha informacéao do fundo.

Contudo, se faz necessario para pesquisas futuras, uma anélise mais aprofundada na
documentacao desse arquivo da FEP devido a variedade de espécies documentais e assuntos
apresentados no conteddo documental. Mostra-se necessario que os profissionais do Arquivo
Geral da UFCG, local onde se encontra o Fundo da Politécnica, tenham um olhar mais atento
para essa documentacdo propondo um plano de organizagéo, representacao e recuperacao das
informacdes contidas nesse acervo. A preocupacdo quanto a importancia histérica do acervo
da Escola Politécnica ndo pode ser esquecida, tendo em vista que ndo se trata de um arquivo
“morto”, mas sim, de valor secundario, que mesmo nao constituindo mais valor
administrativo, como ocorre na fase primaria do documento, apresenta valor probatério e
informativo, imprescindiveis para o fortalecimento da pesquisa e manutencdo da
memoria/historia ndo s6 da Escola Politécnica, mas extensiva para a UFCG, a cidade de

Campina Grande e o Estado da Paraiba.
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