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O arquivo age como um desnudamento; encolhidos em
algumas linhas, aparecem néo apenas o inacessivel como
também o vivo. Fragmentos de verdade até entéo retidos
saltam a vista: ofuscantes de nitidez e de credibilidade. Sem
duvida, a descoberta do arquivo € um mana que se oferece,
justificando plenamente seu nome: fonte.

(Arlette Farge)



RESUMO

A informacgédo é objeto de reflexdes, pesquisas e investigacbes em diferentes areas
do conhecimento, dentre elas a Ciéncia da Informacdo e a Arquivologia. A historia
dos arquivos e a sua evolucdo estdo diretamente ligadas ao progresso e
crescimento econdémico e social, sendo um diferencial que propicia acesso aos
direitos dos cidadaos, respondendo pela guarda de informacdes individuais e
coletivas, reconhecidamente como entidades custodiadoras de memoria. Diante
dessa realidade esta pesquisa é motivada pela percepcdo da importancia da
representacdo, da descricdo arquivistica e da elaboracdo dos instrumentos de
pesquisa, pois por meio deles o0s usuarios terdo acesso ao conteudo dos
documentos e a recuperacdo das informacfes de maneira mais eficiente e eficaz.
Esta pesquisa objetiva analisar o uso e a aplicabilidade das normas de descricao
arquivistica em arquivos permanentes na cidade de Jodo Pessoa.
Metodologicamente, este estudo é de abordagem qualitativa, de carater descritivo e
guanto as fontes, classifica-se como documental e pesquisa de campo, fazendo uso
da observacdo ndo participante como técnica para a coleta de dados. O universo
estudado foram seis arquivos permanentes, registrados no Cadastro Nacional de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos, do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ), localizados na cidade de Jodo Pessoa, estado da Paraiba.
Sao eles: Arquivo dos Governadores Fundacdo Casa de José Américo; Arquivo
Eclesiastico da Paraiba; Geréncia Operacional de Arquivo e Documentacdo da
Paraiba; Nucleo de Cidadania e Direitos Humanos; Superintendéncia Regional do
Trabalho e Emprego na Paraiba; e, Universidade Federal da Paraiba - Arquivo
Central. A partir da investigacdo pudemos identificar que apenas dois arquivos
utiizam as Normas de Descricdo Arquivistica e outros dois arquivos tém
Instrumentos de Pesquisa. Embora parte dos arquivos analisados possuam suas
peculiaridades e dificuldades no que tange a representacédo dos seus acervos, estes
se mantém abertos cumprem seu papel social, preservando a memdéria politica,
social, histdrica e cultural da Paraiba.

Palavras-chaves: Informacdo Arquivistica. Representacdo da informagéo.
Descrigdo Arquivistica. Instrumentos de pesquisa.



ABSTRACT

Information is the object of reflection, research and investigation in different areas of
knowledge, including Information Science and Archivology. The history of archives
and their evolution are directly linked to progress and economic and social growth,
being a differential that provides access to citizens' rights, accounting for the custody
of individual and collective information, recognized as custodians of memory. Given
this reality, this research is motivated by the perception of the importance of
representation, archival description and the elaboration of research instruments,
because through them users will have access to document content and information
retrieval more efficiently and effectively. This research aims to analyze the use and
applicability of archival description norms in permanent archives in the city of Jodo
Pessoa. Methodologically, this study has a qualitative approach, descriptive and in
terms of sources, is classified as documentary and field research, making use of non-
participant observation as a technique for data collection. The studied universe
consisted of six permanent archives, registered in the National Register of Archival
Custodians of the National Archives Council (CONARQ), located in the city of Joao
Pessoa, state of Paraiba. They are: Archive of Governors José Casa Americo
Foundation; Ecclesiastical Archive of Paraiba; Paraiba File and Documentation
Operational Management; Citizenship and Human Rights Center; Regional
Superintendence of Labor and Employment in Paraiba; and Federal University of
Paraiba - Central Archive. From the investigation we could identify that only two
archives use the Archival Description Standards and two other archives have
Research Instruments. Although part of the archives analyzed have their peculiarities
and difficulties regarding the representation of their collections, they remain open and
fulfill their social role, preserving the political, social, historical and cultural memory of
Paraiba.

Keywords: Archival Information. Representation of information. Archival Description.
Search.
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1 INTRODUCAO

Desde o inicio das primeiras civilizagdes, o ser humano observou o quanto
era relevante e necessaria a organizacdo dos documentos, especificando meios
para que os conteudos dos mesmos fossem acessiveis, seja registrando o seu
cotidiano através de pinturas e desenhos nas paredes de cavernas, como também
fazendo anotacgOes, inventarios e registros contabeis para o controle da producéo
agricola e para o pagamento de tributos e guardando-os nos arquivos. A relacéo
entre o documento e a informacdo mantém um viés comunicacional, no entanto, a
informacé&o tornou-se um elemento muito reconhecido e valorizado atualmente, pois
seu valor estratégico € inquestionavel.

Os estudos acerca da informacdo destacam-se e apontam sua importancia
como um instrumento para a sociedade, seja na conquista e expansdo de direitos,
ou para a organizacao e o bom funcionamento das instituicGes ou empresas. Diante
de todas as transformacdes sociais e politicas, a informacdo tem sido uma
ferramenta ainda mais indispensavel e essencial na atualidade.

Nos arquivos a nocdo de informacdo € constantemente desassociada dos
documentos, tendo em vista que ha um entendimento de que objeto de estudo dos
arquivos é o documento e ndo a informacdo, que ndo é comumente tratada na
perspectiva de objeto de pesquisa, na literatura arquivistica. Assim, o objeto de
estudos dos arquivos possui dois niveis: intelectual, que é caracterizado pela
informacéo; e, fisico, que se configura como o documento de arquivo, estabelecendo
a “explicita relacdo simbidtica entre documento-informagdao” (TOGNOLI, 2012,
p.117).

Nesse contexto, a informacédo arquivistica é encontrada em documentos nao
apenas produzidos, como também recebidos por pessoas, instituicbes ou
organismos, durante a realizagdo das suas atividades ou ocupagao profissional. A
crescente producdo documental, frente as demandas informacionais tem exigido
estratégias de organizacdo que facilitem o acesso e potencialize o uso dos acervos
documentais. Quanto a agilidade no acesso aos documentos e, consequentemente

as informacdes, Cornelsen e Nelli (2006, p. 70) afirmam:
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Observa-se que a necessidade do acesso cada vez mais rapido a
informacédo, tanto pelo produtor do documento (usuério interno),
como pelo usuario externo; o vertiginoso crescimento da producéo
documental e a mudanca do perfil do pesquisador que
frequentemente solicita informacbes contidas em conjuntos
documentais homogéneos (a quem ja nao interessa um documento
isolado, um fato, ou um acontecimento individualizado a n&o ser para
efeitos da prova, isto é, na comprovacdo de direitos), sdo
caracteristicas que atestam a complexidade do trabalho arquivistico,
exigindo instrumentos pontuais de gestao da informacé&o organica.

Os documentos Arquivisticos podem se apresentar em qualquer suporte e
possuem algumas caracteristicas particulares, tais como a unicidade, organicidade,
indivisibilidade, integridade, autenticidade e heterogeneidade do seu conteudo. Tais
caracteristicas estdo relacionadas umas as outras e aos pontos coincidentes do
conceito de documento arquivistico, ou seja, natureza e organicidade. Para Paes
(2004, p. 26), o que diferencia o conceito de documento e de documento de arquivo
é a diferenca de sua origem e da sua coleta:

1) Aquele que, produzido e/ou recebido por uma instituicdo publica
ou privada, no exercicio de suas atividades, constitua elemento de
prova ou informacdo; 2) Aquele produzido e/ou recebido por
pessoa fisica no decurso de sua existéncia.

Para garantir que os documentos sejam facilmente acessados e estejam
disponiveis aos usuarios de maneira eficaz, ha o processo de representacdo. Tal
processo conceitua, define e determina a padronizagdo de pontos de acesso, que
sdo incumbidos pela reunido de documentos similares por critérios como estruturas,
atividades e fungbBes do organismo produtor, e é também o processo responsavel
pela busca e recuperacdo das informacdes. Um processo extenso e complexo,
especialmente quando se refere a classificacdo, a descricdo documental e a
elaboracdo dos planos de classificacdo e dos instrumentos de pesquisa, pautados
por métodos e normas consolidadas e postas em constante discussédo, quanto as
suas adequacdes e atualizagdes.

A classificacdo organiza o todo do arquivo e é a classificagdo que permite
conferir sentido a este todo. E tarefa essencial para a obtencdo de maior

racionalidade e eficiéncia nos arquivos, na medida em que sua utilizacao
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proporciona a operacionalizacdo das tarefas posteriores. A classificagédo possibilita o
amplo conhecimento da instituicdo produtora/mantenedora, a identificacdo dos
documentos, o contexto em que os documentos foram produzidos, a relacéo entre
0S conjuntos documentais e a transparéncia do acervo. Ja a descricdo arquivistica
trata sobre a organizacdo e representacdo da informacdo com o objetivo de
gerenciar e recuperar os documentos. Segundo Paes (2004, p.25) a descricédo é o
“processo intelectual de sintetizar elementos formais e conteudo textual de unidades
de arquivamento, adequando-os ao instrumento de pesquisa que se tem em vista
produzir (inventario sumario ou analitico, guia etc.).”

A normalizacdo da descricdo arquivistica conquistou um relevante e
importante lugar, em nivel internacional, no fim da década de 1980 por conta da
imposicdo e necessidade com o advento e a utilizagdo dos computadores, e na
atualidade é essencial na area da Arquivologia e Ciéncia da Informacéo, pois tem o
objetivo de garantir o entendimento amplo de todo o conteiudo de um acervo,
viabilizando tanto a compreenséao do interior do acervo bem como a localizacdo das
informacgdes e dos documentos que o compdem (LOPEZ, 2002). A normalizac&o tem
grande importancia para a comunidade e sociedade em geral, pois por meio dela a
pesquisa e 0 acesso as informacdes de arquivos sdo simplificados e facilitados para
0S usuarios através dos instrumentos de pesquisa. Portanto, todos os profissionais
da informacédo tém o compromisso e a responsabilidade de elaborar com rigor os
instrumentos de pesquisa, facilitando e tornando preciso o0 encontro entre
pesquisadores/usuérios e os documentos.

Da mesma forma, os profissionais da informacéo precisam ter conhecimento
da relevancia e da aplicabilidade das normas de descricdo arquivistica, pois a
construcdo de um instrumento de pesquisa falho e incompleto pode fazer com que a
pesquisa seja improdutiva e ineficiente, impactando diretamente nos processos de
busca e recuperacdo da informacdo, que sem planejamento, causara significativa
perda da potencialidade informacional, j& que dificimente serdo reparados ou
refeitos, devido a extenséao do acervo a ser descrito.

Portanto, fica evidente a relevancia da normalizacdo de descri¢cdo arquivistica
e 0 aumento de qualidade e eficiéncia nos procedimentos técnicos de representacéo

da informacdo. Além disso, as normas de descricdo oferecem inimeros beneficios
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para o pesquisador/usuério, onde os mesmos podem fazer uso dos instrumentos de
pesquisa com informacdes estruturadas, garantindo a integralidade em pesquisas de

todos os niveis.

Desta forma, a pesquisa evidenciou as discussdes relativas e necessarias
sobre o conceito de representacdo e descricdo no ambito da arquivologia,
analisando a aplicacdo das Normas de Descricdo Arquivistica em arquivos
permanentes publicos. Para julgar tal questéo, realizamos um breve historico sobre
0 conceito de representacado e descricdo, como também as modificacdes ocorridas e
as relevantes concepcoes referentes ao tema e aos procedimentos aplicados na
atividade de descricdo existentes em arquivos, fazendo um resgate historico e
conceitual acerca das Normas de Descricdo Arquivistica existentes, como a ISAD
(G), ISAAR (CPF), ISDF, ISDIAH e NOBRADE, para identificar os instrumentos de
pesquisa usados e aplicados pelos arquivos, em especifico nos arquivos
permanentes da cidade de Jodo Pessoa, Paraiba.

Com o surgimento de novos fatos e novas informagdes inseridas no cotidiano
da sociedade, o sujeito deve construir uma representacao para, a partir dela, gravar
as informacgdes. Quando tal representacéo é criada, ela fica de forma ativa no nosso
sistema cognitivo, isto €, numa zona de atencao, possibilitando o encontro de tais
informacdes, instantaneamente, de forma facilitada. Segundo Lévy (1993, p. 79),
uma das problematicas da memoria de longo prazo é encontrar fatos, imagens, que
estejam longe da nossa zona de atencdo, onde as informacfes ndo tenham sido
ativas ha um tempo. Por isso a construcdo de representacfes € de importante valia
para o encontro e recuperacao de tais informacgoes.

Por consequéncia da producéo informacional, proveniente do periodo entre as
guerras ocorridas no mundo, houve uma modificagdo nas estruturas tradicionais das
informagbes e da maneira em que comecam a ser usadas, manuseadas e
representadas. Com o advento das tecnologias, nas ultimas décadas, os individuos
vém alterando seu modo de organizacdo quanto ao ambiente em que vivem,
tornando-se adaptativos as tecnologias e seus impactos, conforme afirma Paes
(2004, p.53),
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Em meados do século XX, principalmente a partir da 1l Guerra
Mundial, em decorréncia do progresso cientifico e tecnoldgico
alcancado pela humanidade, a producdo de documentos cresceu
a niveis tdo elevados que superou a capacidade de controle e
organizacao das instituicbes, as quais se viram forcadas a buscar
novas solu¢cdes para gerir as grandes massas documentais
acumuladas nos arquivos.

Segundo a autora, o grande volume informacional gerado apds a Segunda
Guerra, fez com que fossem buscadas e utilizadas novas solucbes para o
gerenciamento do acumulo documental. Dessa forma, procuraram novos meétodos
de guarda e de organizacdo, com uso das tecnologias que outrora sé eram utilizadas
nas batalhas, e aumentaram a quantidade de pessoal para executar esses

procedimentos.

Nesse mesmo processo, houve o crescente aumento de informacdes, onde
antes existia escassez, atualmente ha uma producdo de informacdes de maneira
desenfreada. Portanto o importante ndo € apenas gerar a informacao ou obté-la,
mas fazer com que sua recuperacao seja feita sempre que solicitada. E, para isto é
imprescindivel a criacdo e o aperfeicoamento de técnicas que permitam que
disponibilidade seja imediata. Dessa forma, Mattos (2010, p.3) enfatiza que o
provérbio popular onde “informacgéo é poder” ficou no passado, tendo em vista que,

O velho ditado ndo persiste, informacédo nao é mais poder. Quem
tem a maior quantidade de informacdo? Os bibliotecarios, eu
suponho; e eles ndo séo o grupo de pessoas mais poderosas do
mundo, com certeza. Podia ser verdade ha muitos séculos,

guando a informacao era extremamente controlada. Mas hoje, ndo
corresponde a realidade. Compreenséo é poder.

Nessa mesma linha de pensamento, Lyotard (1986, p.5), define a informacé&o
como um bem para a sociedade, comparando-a como algo comercializavel:
“‘indispensavel ao poderio produtivo, o saber ja é e sera um desafio maior, talvez o
mais importante, na competicdo mundial pelo poder’. Dessa forma, os individuos
que adquirirem as informacdes e as compreendem de modo eficaz, tomara suas
decisfes cotidianas e profissionais de maneira mais agil, se colocando em um grupo

de destaque.
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Assim, identificamos a relevancia dos arquivos, independente da idade que
eles se encontram, para a sociedade e para a tomada de decisfes e compreensao
das informacbOes desejadas, pois sdo nos arquivos que os individuos e
pesquisadores buscam as informagfes sobre diversos temas, as quais estao
armazenadas em suportes variados. A importancia dos arquivos permanentes
também é indiscutivel, tendo em vista que tais arquivos Sao responsaveis pela
custddia de acervos nos quais, os documentos “de valor permanente sao
inalienaveis e imprescritiveis” (BRASIL, 1991, on-line). Quanto a importancia da
existéncia dos arquivos permanentes a autora Bellotto (2006, p. 263) evidencia que,

€ preciso preservar como patriménio esses conjuntos organicos de
informagbes e respectivos suportes, por motivos de transmissdo
cultural e visando a constituicdo/reconstituicdo incessante das formas
de identidade de um grupo social como tal; é imprescindivel
assegurar aos historiadores os testemunhos de cada geracgdo, o

modo de pensar e de atuar de seus elementos quando em sua
contemporaneidade.

Pela sua natureza permanente, esses acervos documentais guardam desde
documentos administrativos até documentos sobre a histéria e memodria de épocas
anteriores, na esfera da pesquisa cientifica ou de interesse unicamente cultural,

além de manterem entre si relagdes que devem ser obrigatoriamente respeitadas.

Contudo, muitas indagacdes ainda permeiam os estudos arquivisticos e o0s
processos de representagdo: como proporcionar a recuperacdo das informagdes
armazenadas em arquivos e centros de informacdes, devido a acelerada producao
de documentos e seu consequente acumulo? Como a representacao da informacao
e a descricao arquivistica podem contribuir para que 0s arquivos permanentes ou
histéricos facilitem a busca e propiciem o acesso dos documentos arquivados para
0s usuarios? Estas sdo preocupacfes para os profissionais da informacéo, pois
através da representacdo adequada e da recuperacdo de informacdes, 0S Usuarios

terdo acesso a documentos que atenderao diversos niveis de pesquisa.

Inquietacdes preliminares a estas ja foram apontadas pela autora em
pesquisas anteriores (SILVA, 2011), que dada a natureza do trabalho monogréfico,

nao foram tdo aprofundadas e expansivas, mas, no entanto, reverberam na proposta
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ora apresentada nesta dissertagdo. Portanto, com base no contexto exposto e nas
indagacoes aqui levantadas, estabeleceu-se a seguinte questdo norteadora: Como a
normalizacdo da descricdo arquivistica e 0s instrumentos de pesquisa tem
contribuido para a representacdo dos documentos e para a recuperacdo das
informagdes em arquivos permanentes, da cidade de Jodo Pessoa?

A proposta desse trabalho surgiu a partir das visitas e pesquisas documentais
realizadas em trés acervos permanentes na cidade de Joao Pessoa, em
experiéncias académicas, durante a graduacdo. Estas pesquisas proporcionaram
um entendimento mais aprofundado sobre a relevancia dos arquivos e de todo seu
acervo, mediante a dificuldade de busca e recuperacédo dos documentos requeridos

pelos usuérios/pesquisadores daqueles arquivos.

E fundamental reconhecer que com a representacdo da informacio e com a
elaboracdo dos instrumentos de pesquisa, 0S usuarios terdo acesso ao conteudo
dos documentos, haja vista que eles visualizardo informacdes descritivas como o
titulo, autor, descricdo fisica, entre outras. Por meio dessas técnicas e da
normalizacdo, ha a reducdo da manipulacdo fisica dos documentos, fazendo com
qgue eles s6 sejam desarquivados quando forem imprescindiveis para o estudo dos
pesquisadores. Os processos de descricdo, para além da pesquisa e acesso a
informacéo, também colaboram com a conservacado e preservacdo de documentos
em estados mais frageis e vulneraveis as a¢cfes do tempo e de manuseio. Tendo em
vista a escassez de recursos destinados para manutencao destes espacos e o fluxo

de acesso, é preciso potencializar estratégias que minimizem tais problemas.

Portanto, a importancia da massa documental armazenada nos arquivos
permanentes e histéricos de Jodo Pessoa € visualizada tendo em vista suas
particularidades e seu valor, pois 0s mesmos nao arquivam meros papéis, mas uma
vasta quantidade de espécies, géneros e tipos documentais, sobre diferentes

periodos e diversos aspectos da sociedade.
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De acordo com o Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos
Arquivistico®, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), o Estado da Paraiba
possui 08 instituicdes custodiadoras registras e destas 06 encontram-se na capital,
cidade de Jo&o Pessoa. Séo elas: Arquivo dos Governadores Fundacdo Casa de
José Ameérico, Arquivo Eclesiastico da Paraiba, Geréncia Operacional de Arquivo e
Documentacdo da Paraiba, Nucleo de Cidadania e Direitos Humanos,
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego na Paraiba, Universidade
Federal da Paraiba - Arquivo Central.

Na area da Arquivologia e da Ciéncia da Informacgéo, esse estudo evidencia a
relevancia de documentos e informacdes, servindo de subsidios para inUmeras
pesquisas, propiciando, através da representacdo e dos instrumentos de pesquisa,
compreender a representacdo da vasta quantidade de informacfes e como se da o
acesso ao seu conteudo. Por essa razdo, este estudo discorre sobre a
representacdo nos arquivos, se 0s mesmos sdo nhormalizados e utilizam os
instrumentos de pesquisa como facilitadores da busca dos documentos e
informacdes, com intuito de disseminar a histéria da Paraiba de acordo com o olhar
da Arquivologia e da Ciéncia da Informacgéo.

Para a concretizagcdo deste estudo, apresenta-se como objetivo geral
analisar o uso e a aplicabilidade das normas de descricdo arquivistica em arquivos
permanentes na cidade de Jodo Pessoa. Com a finalidade de alcancar o objetivo

geral, postulam-se como objetivos especificos:

e Discutir as abordagens tedricas da representacdo da informacdo, voltadas
para a atividade arquivistica;

¢ Identificar a estrutura arquivistica e institucional dos arquivos;

e Analisar a operacionalizacdo da descricdo nos arquivos l6cus do estudo,

quanto a aplicacdo de normas e estruturacdo dos instrumentos de pesquisa,

! http://conarg.arquivonacional.gov.br/consulta-a-entidades/category/entidades-custodiadoras-no-estado-da-
paraiba.html



http://conarq.arquivonacional.gov.br/consulta-a-entidades/category/entidades-custodiadoras-no-estado-da-paraiba.html
http://conarq.arquivonacional.gov.br/consulta-a-entidades/category/entidades-custodiadoras-no-estado-da-paraiba.html
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2 METODOLOGIA DA PESQUISA

Este estudo tem sua classificagdo empirica, pois evidencia dados relevantes
da vivéncia do pesquisador. A pesquisa empirica proporciona a escolha de dados a
partir de fontes diretas que experienciam ou tem entendimento sobre os assuntos,
acontecimentos ou situagao, interpretando resultados a partir de reflexbes de
experiéncia. Por se tratar de uma pesquisa empirica, parte de uma perspectiva
estabelecida em campo, ou seja, um estudo realizado em seis arquivos
permanentes da cidade de Jodo Pessoa, com o0 objetivo de analisar o uso e a

aplicabilidade das normas de descri¢do arquivistica.

Quanto a abordagem, foi utilizada a pesquisa qualitativa, que de acordo com
Rodrigues (2007, p.119), €& um “conjunto de metodologias, envolvendo
eventualmente, diversas referéncias epistemoldgicas”. Nessa abordagem, o
pesquisador ndo tem a apreensdo quanto a representatividade numérica do grupo

estudado, mas lida com o aprofundamento da compreenséo do objeto estudado.

Ainda sobre o0 que concerne a pesquisa qualitativa, Minayo et al (1994, p. 21-
22), afirmam que,
A pesquisa gualitativa responde a questdes muito particulares. Ela
se preocupa, has ciéncias sociais, com um nivel de realidade que
ndo pode ser quantificado. Ou seja, ela trabalha com o universo
de significados, motivos, aspira¢cdes, crencas, valores e atitudes, o0
gue corresponde a um espaco mais profundo das relagdes, dos

processos e dos fenbmenos que nao podem ser reduzidos a
operacionalizacdo de variaveis.

Portanto, as analises qualitativas trabalham com dados profundos sobre uma
natureza ou sobre fenbmenos das acbes humanas. Ela prevé a coleta de dados com
base na comunicacdo entre o observador e o fendbmeno analisado e o estudo e
analise dos dados séo realizados a partir do olhar e compreensao do proprio
pesquisador. Utilizando tal abordagem objetiva-se uma andalise com base na
profundidade, abrangéncia e valor das evidéncias encontradas, através das

multiplas fontes como a observacéo e da analise dos documentos, permitindo que a
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pesquisa obtenha detalhes relevantes que dificilmente seriam encontrados se fosse

utilizada apenas a abordagem quantitativa.

Quanto ao tipo de pesquisa, delimita-se em descritivo, que segundo Marques
(et al, 2006, p.52), é “procedimento que visa, como o termo indica, descrever e
caracterizar fendmenos e populacdes, estabelecendo relacdes entre variaveis
intervenientes e fatos”. A utilizacdo desse tipo de pesquisa justifica-se por permitir a
aquisicdo e a descricdo de conhecimentos sobre as praticas representacionais e por
fundamentar o quao relevante é a representacdo e o delineamento de normas e
criacdo de instrumentos de pesquisa nos arquivos visando as necessidades

informacionais dos pesquisadores.

Quanto as fontes, essa pesquisa caracteriza-se como documental e pesquisa
de campo, tendo em vista que se trata de uma analise dos arquivos por meio dos
seus documentos produzidos/custodiados. Através da analise dos documentos e dos
instrumentos de pesquisa, elaborados pelo arquivo, é possivel verificar e identificar
as informacg@es buscadas a partir de questdes, reflexdes e hipéteses de interesse do
pesquisador. A pesquisa documental é o material “bruto”, onde o pesquisador faz
sua andlise, estabelecendo seus proprios procedimentos para tal. Segundo Marconi
e Lakattos (2008, p. 48-49), a analise documentaria caracteriza-se assim, porque a
sua principal “fonte de coleta de dados esta restrita a documentos, escritos ou nao,
constituindo o que se denomina de fontes primérias. Estas podem ser recolhidas no
momento em que o que fato ou fendmeno ocorre, ou depois’. A andlise dos
documentos, dos instrumentos de pesquisa encontrados nos acervos e nos manuais
e regimentos existentes nos arquivos, foram determinantes para a identificacdo de
dados complementares para melhor compreensao do problema investigado, abrindo
possibilidades para conhecer os métodos e os instrumentos adotados, ou ndo, para
representar e recuperar as informacgdes, para 0S USUArios.

A pesquisa de campo tem como finalidade, compreender e adquirir
informacdes sobre o problema. Essa pesquisa € importante porque investiga como a
teoria estudada se aplica a realidade. A pesquisa de campo é flexivel,
proporcionando a reformulagcdo dos objetivos durante o processo de investigacao.
Conforme Rodrigues (2007, p.42),
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pesquisa de campo € aquela que busca fontes primarias, no mundo
dos acontecimentos nao provocados nem controlados pelo
pesquisador, que se caracteriza por desenrolar-se em ambiente
natural. Trata-se de um procedimento baseado na observacgéo direta
do objeto estudado no meio que lhe é proprio, geralmente sem a
interferéncia do pesquisador, ou sem que esta interferéncia
modifique substancialmente os acontecimentos.

Portanto, a realizacdo da pesquisa de campo proporcionou uma importante
contribuicdo por ser um procedimento desenvolvido no ambiente natural, no caso,
nos arquivos permanentes, onde os acontecimentos ndao séo controlados pelos

pesquisadores, mas pelo seu proprio meio.

O campo de investigacdo desta pesquisa € composto pelos arquivos
permanentes da cidade de Jo&do Pessoa, com recorte para 0S Seis arquivos
permanentes registrados no Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de
Acervos Arquivisticos, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), abertos ao
publico e que possuem uma diversidade de materiais que contemplam as questdes
histéricas da Paraiba a partir dos aspectos sociais, culturais, politicos e econémicos
e, que sdo conhecidos e visitados por pesquisadores de diversas areas do
conhecimento. Com base em tais critérios, identificamos as seguintes entidades

custodiadoras:

e Arquivo dos Governadores Fundacdo Casa de José Américo: criado em
1991, que custodia acervo com arquivos dos governadores e personalidades
de destaque na cultura e politica da Paraiba, com documentos originarios da
Casa Civil do Governo do Estado da Paraiba e também de acervo privado.
Um arquivo com mais de 70 mil documentos, composto por materiais de
cunho cultural, politico, juridico, econémico, social, dentre outros. O acervo é
aberto ao publico e atende estudantes e pesquisadores.

e Arquivo Eclesiastico da Paraiba: foi criado em 1992, responsavel por
recolhner e preservar documentos de diversos fundos: Seminério
Arquidiocesano, Tribunal Eclesiastico, Conselho Pastoral, Cabido
Metropolitano/Colégio de Consultores, Conselho de Assuntos Econdmicos,

Chancelaria e Conselho de Presbiteros, e seu acervo contém documentos de
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diversos géneros: textuais, cartogréficos, fotograficos, impressos, entre
outros. E permitido fazer pesquisas guiadas, porém para obter acesso aos
documentos é necessario autorizacao.

e Geréncia Operacional de Arquivo e Documentacao da Paraiba: criada em
1963, € vinculada a Secretaria de Estado de Administracdo do Governo da
Paraiba. O acervo € constituido por processos, oficios, memorandos, diarios
oficiais, fichas de assentamentos e portarias de servidores aposentados,
dossiés de posses e pregdes e possui um conjunto de microfilme de fichas
financeiras de 1944 até 1980. Para ter acesso aos documentos é necessario
ter autorizacao.

e Nucleo de Cidadania e Direitos Humanos: criado em 2006, vinculado a
Universidade Federal da Paraiba, tendo como finalidade produzir e ampliar
atividades de pesquisa, extensdo e ensino. O acervo é composto por
documentos da Delegacia de Ordem Politica e Social - DOPS-PB. A visita ao
acervo pode ser realizada, mas ha restricdo aos documentos que ainda estéo
em fase de organizacéao.

e Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego na Paraiba: o arquivo
foi criado em 1940, vinculado ao Ministério do Trabalho e Emprego. O acervo
é formado por documentos textuais, iconogréficos, eletrénicos, cartograficos
e filmograficos. Quanto as espécies disponiveis: atos, assentamentos,
processos da area trabalhista, correspondéncias, entre outros. Quanto ao
acesso, 0 acervo é aberto para os usuarios e pesquisadores.

e Universidade Federal da Paraiba — Arquivo Central: Sua criacdo foi em
2018. O seu acervo contém documentos desde 1960 até os dias atuais e €
constituido por diversas colecbes e fundos, relacionados ao ensino,
pesquisa, extensdo, assisténcia estudantil e atividades administrativas, tendo
como finalidade promover acesso aos documentos e informacdes, como

também preservar a memaria. O arquivo é aberto ao publico.

No que tange a investigacdo, os documentos foram analisados a partir das
informagdes coletadas sobre as formas de descricio dos mesmos e dos

instrumentos de pesquisa utilizados. A analise foi realizada com a finalidade de
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identificar se os instrumentos de pesquisa foram elaborados de acordo com as

Normas de Descricdo Arquivistica e se 0S mesmos possuem as areas e 0S

elementos de descricdo em conformidade com as Normas. Segundo Marconi e

Lakatos (1996, p. 47), o corpus selecionado permite que,

O pesquisador nédo se dirija, portanto, a “massa”, isto €&, a
elementos representativos da populacdo em geral, mas aqueles
que, segundo seu entender, pela funcdo desempenhada, cargo
ocupado, prestigio social, exercem as fun¢cbes de lideres de
opinido da comunidade.

Quanto as técnicas de pesquisas e 0s instrumentos que auxiliaram este

estudo, utiizamos a observagcdo nao participante, guiada pelo Roteiro de

Observacao (apéndice A). Caracterizada por Laville e Dionne (1999, p. 176), a

observacao:

revela-se nosso privilegiado modo de contato com o real: é
observando que nos situamos, orientamos nossos deslocamentos,
reconhecemos as pessoas, emitimos juizos sobre elas. Sem alongar
inutiimente essa lista, convenhamos que, em nossas atividades
cotidianas, ndo ha quase exemplos que nao deixem espaco a
observacao.

O beneficio fundamental na utilizacdo da observacédo é que esta possibilita a

percepcdo dos acontecimentos sem interferéncias que alterem o0 contexto e o

desenvolvimento de ac¢des no local observado. De acordo com Trivifios (2007, p.

152), essa técnica,

satisfaz as necessidades principais da pesquisa qualitativa, como,
por exemplo, a relevancia do sujeito, neste caso, da pratica
manifesta do mesmo e auséncia total ou parcial, de
estabelecimento de pré-categorias para compreender o fendmeno
gue se observa.

Portanto, a observacdo coloca o pesquisador dentro do contexto estudado,

para ter a compreensdo da complexidade, centrada em observar objetos,

comportamentos e fatos de interesse para o problema do estudo. Com a

observacéo, o pesquisador captura informagfes no proprio ambiente da pesquisa,
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fendbmenos que permitam a obtencdo de uma analise mais profunda dos
acontecimentos e da percepcao das informacdes, que ndo sdo recolhidos através de
outros instrumentos de coleta de dados. O tipo de observacéo utilizada na pesquisa
foi a observacédo direta ndo participante, onde o pesquisador nao participa de
maneira nenhuma do contexto social do grupo, ndo produzindo iniciativas na
evolucdo da situacao observada. Nesse tipo de observacédo o pesquisador apreende

uma situacédo como ela realmente ocorre (MOREIRA, 2004).

Na pesquisa ora descrita, para auxiliar na estruturacdo do roteiro de
observacédo, tomamos por base a metodologia de diagnostico de acervos da autora
Marilena Paes (2004). A observacgdo proporcionou a andlise dos arquivos quanto a
sua organizacdo e possibilitou que fossem observadas outras varidveis como: 0
acondicionamento da documentacdo do acervo; preservacdo e a conservacao da
documentacdo; layout e os espacos dentro dos arquivos; 0s géneros, espécies,
suportes e tipologias documentais do acervo; os métodos utilizados no arquivamento
dos documentos; se ha empréstimo ou se é permitida a fotocopia da documentacéo
solicitada pelos usuarios; quantidade de profissionais da informacdo gerenciando o
arquivo; se o arquivo possui plano de classificacdo e tabela de temporalidade; como
ocorre a representacdo da informacdo dos documentos dentro dos acervos; a
utilizacdo das normas de descricdo arquivistica nos acervos; os instrumentos de
pesquisa encontrados e utilizados dentro do arquivo analisado, dentre outras
informacBes que pautaram a proposta investigativa dessa dissertacdo. A coleta de

dados foi realizada no primeiro semestre do ano de 2019.
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3 INFORMACAO, CIENCIA DA INFORMACAO E ARQUIVOLOGIA: O
TRAJETO/AVANCO DE SUAS ATIVIDADES

Desde que o homem comecou a se manifestar como ser pensante, agindo
nao apenas individualmente, mas socialmente também, ele comecou a produzir
informacdes e se comunicar através de mensagens. Ocorreu entdo a necessidade
de criar memorias mais duradoras dos atos e acontecimentos do cotidiano,
conduzindo ao aparecimento dos registros de informacfes em um suporte material,
para que a partir disto a informacdo permanecesse ao longo do tempo. No
surgimento da Arquivologia o que se predominava era o documento, ou Seja, a uniao
entre o suporte e o contetdo informacional. Com as transformacdes ocorridas
mundialmente e nas configuracbes dos suportes dos documentos, novos critérios
foram incorporados e a Arquivologia passa a apresentar as problematicas que

circundam a informacéo arquivistica.

A informacéo é o objeto de estudos e de investigacBes em diversas areas e
ciéncias, dentre elas a Ciéncia da Informagdo e a Arquivologia. Tais ciéncias vém
demonstrando preocupacédo devido aos avancgos tecnoldgicos e informacionais, que
faz gerar uma deficiéncia na organizacéao, representacdo, gerenciamento e descarte
de maneira segura e correta. Essas preocupacdes sdo afirmadas devido a
informacgé&o ter enorme importancia para a sociedade, sendo, portanto um dos
principais pilares para as tomadas de decisbes, para a evolucdo de uma
comunidade, para gerar conhecimentos e para o desenvolvimento de uma

determinada ciéncia.

Segundo Capurro e Hjorland (2007, p. 148),

O conceito de informacdo como usado na linguagem cotidiana, no
sentido de conhecimento comunicado, tem um importante papel na
sociedade contemporanea. Este conceito ganhou relevancia
principalmente a partir do final da Segunda Guerra Mundial com a
disseminacéo global do uso das redes de computadores.
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Ha diversos conceitos e significados do que venha a ser informacgéo. Essa
variacdo faz com que haja uma modificacdo de visdo do mundo sobre determinados
fendbmenos. Para Mattos (2010, p. 19), a informacao &,

um dado acrescido de significado, contexto e entendimento dos seus
padrdes e relagbes com outros dados, geralmente se utilizando de
alguma forma de organizacgéo; a informacéo leva & compreenséo. O

gue é informacdo para uma pessoa, pode ndo passar de dados
vazios para outra.

Partindo dessa inferéncia, podemos dizer que a informacédo é basicamente
um conjunto de dados formados por significados e passiveis de interpretacdes. O
autor reitera que a informacdo vem de um agrupamento de dados organizados
coerentemente, proporcionando assim, uma melhor compreensdo; o mesmo
também discorre sobre a seletividade do ser humano, onde um determinado dado

organizado e apto a ser assimilado, ndo passa de um simples dado para alguns.

Capurro e Hjorland (2007, p.178) declaram que no campo da Ciéncia da
Informacdo as pessoas tem que compreender que o termo informacdo engloba o
que é informativo, assim sendo, definido de acordo com os atributos préprios de
cada sujeito e de acordo com a percepcao de cada individuo. Em contraposicédo, a
informacdo com o enfoque na Arquivologia vem com as informacdes
comprobatérias, histdricas ou administrativas, existentes em documentos, sendo a
informacdo Util a partir da concepcdo e assimilagcdo de cada pesquisador. Nesse
contexto, Mostafa (2011, p. 13), assevera que os “documentos sao entao,
potencialmente, tudo o que existe no mundo, pois tudo suscita informacéo.
Dissemos potencialmente porque nem tudo o que existe ird se transformar em

documento”.

Tendo como base que a informag&o tem como objetivo possibilitar a producéo
do conhecimento, vemos a necessidade de dois sujeitos, de um lado o emissor, ou
seja, 0 que anuncia a informacéo; e o que recebe a informacdo do enunciador, 0
receptor, portanto a informacédo € algo construido no momento da comunicagéo
entre os dois sujeitos. Sobre as particularidades da informagao, Robredo (2003, p.9),

elenca os atributos conferidos a ela. Séo eles: Registradas e configuradas de
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inUmeras maneiras; gerada e duplicada sem fim; transportada de numerosas formas;
mantida em bom estado de conservacdo e sendo armazenadas em estruturas
distintas; mensurada e contada; acrescentada a diferentes dados; disposta,
decorrida seguindo nova disposi¢do conforme vérios padrées; acessado em tempo
habil de acordo com normas ja determinadas.

A informacao tem papel fundamental na sociedade, pois € através dela que é
realizada uma acao, seja ela na solugao de problemas, seja no crescimento relativo
ao intelecto humano. E por meio dela que o homem transforma a sua maneira de
observar, distinguir e compreender objetos ou acontecimentos pesquisados.
Contudo, para que a informacgéo seja utilizada por mais pessoas e para que néo haja
limites de espaco ou tempo, é importante que a mesma tenha sido documentada ou
registrada. Esse registro faz com que a informacdo seja transportada mais
facilmente e seja menos mutavel. Quando ndo ha a informagédo “documentada” ou
registrada, em algum suporte, por mais relevante que ela seja ndo serd possivel
uma socializacdo abrangente, pois seu acesso estara conservado e preso pelo
tempo. Informacéo registrada refere-se ao conceito de documento, embora com o

passar dos anos ele tenha sido investido de valores diversos.

Diante disso, sabemos que desde a antiguidade a humanidade, devido a
fragilidade das informagcbes né&o registradas, sempre teve a necessidade de
armazenar a informacdo e disponibiliza-la. Através dessa acdo, nasceram
instituicdes para a guarda da documenta¢édo, como as bibliotecas, arquivos, museus,
e mais tarde, centros e sistemas de documentacdo e informacdo e centros de
memoérias. Com o surgimento da internet e das tecnologias, as informacdes
tornaram-se disponiveis em sites, blogs, redes sociais, repositérios, banco de dados,

etc.

Contudo, podemos perceber que a informacédo na Ciéncia da Informacao é
observada a partir de suas especificidades e seus aspectos, desde sua origem,
percorrendo pelo seu armazenamento e difusdo até chegar a preservacao. Inumeros
eventos ocorreram para que surgisse a Cl, pois a mesma sempre esteve ligada com
a Arquivologia e com a Biblioteconomia. Como acontece em outras areas, 0

surgimento da Cl ndo se deu apenas por um Unico acontecimento ou fato ocorrido,
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mas sim por uma soma desses. Borko (1968, p. 4) aponta que a Cl, como disciplina,
tem o objetivo de “fornecer um conjunto de informagdes que vai levar a melhorias
nas diversas instituicdes e procedimentos dedicados a acumulacéo e transmisséo de
conhecimentos”. Ela adota, a partir do seu objeto de estudo abordagens de areas
semelhantes que tratam sobre informacdo, utilizando teorias que originam-se
também de outras areas do conhecimento. Ainda que a ciéncia esteja embasada em
diversas areas, Borko (1968, p. 3) afirma que a Ciéncia da Informacédo, “¢ uma
ciéncia interdisciplinar derivada e relacionada a areas como matematica, légica,
linguistica, psicologia, informatica, pesquisa operacional, as artes graficas,

comunicacgao, biblioteconomia, administracao e outras areas afins”.

Segundo Le Coadic (2004, p. 39) os motivos que influenciam os
pesquisadores e usuarios a buscarem e adquirirem informagdes é “a existéncia de
um problema a resolver, de um objetivo a atingir e a constatacdo de um estado
andmalo de conhecimento, insuficiente e adequado”. Nessa perspectiva, cabe a
Ciéncia da Informacao elaborar, aprimorar e aplicar estratégias de representacédo da
informacéo, para que 0s usuarios e pesquisadores possam realizar a recuperacao
das informacBes, mesmo na presenca do que chamamos de explosao informacional,

gue permanece em constante evolugdo e modificacdo nos dias atuais.

Desta maneira, é visivel que a Arquivologia e a Ciéncia da Informacao
apresentam mudancas e evolugdes de acordo com os fatos encontrados no contexto
social e que, por tais motivos, seus objetivos ndo devem ser discutidos e tratados
COMO uma pega exposta em um museu, mas como algo que no decorrer dos anos e
do tempo, sofra transformagdes e se modifique, deixando sempre sua heranga para
as geracoes futuras, contribuindo sempre para que a informacdo seja, cada vez

mais, um elemento de inclusdo social.

Propondo a compreensédo sobre os arquivos e sua histéria, esse capitulo
busca relatar informagGes sobre a origem dos arquivos, sua formagao enquanto
ciéncia denominada arquivologia, a importancia da informacgéo para a Cl, enquanto
objeto de estudo, as relacdes entre a Ciéncia da Informacéo e a Arquivologia e, por
fim, evidencia a relevancia dos arquivos permanentes e historicos como locais de

guarda e preservagao. A elucidagdo sobre tais assuntos tem como finalidade
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alicercar e fundamentar sobre a criagdo dos arquivos, sua consolidagdo como
ciéncia, e questbes que envolvem desde a sua producdo, gestdo e elementos de
guarda permanente, considerando sempre as particularidades de cada acervo

arquivistico existentes.

3.1 OS ARQUIVOS E A ARQUIVOLOGIA

O estudo e o debate sobre o desenvolvimento e mudanca dos arquivos sao
de relevante necessidade, uma vez que os documentos de arquivos ja perpassaram
pelos mais diversos suportes, com o0 passar dos anos, desde as paredes das
cavernas, tdbuas de argila, papiro, papel, até aos mais variados suportes e
contetdos usados hoje, tais como magnético, eletrénico e digital. E percebido que
em todo o tempo, 0s arquivos constituem-se a memoaria das instituicbes, pessoas,
civilizacbes e nacdes. De acordo com Goff (2008, p. 4, apud PORTO, 2013, p. 14)
arquivos sdo um “conjunto de documentos, qualquer que seja a sua data, a sua
forma e o seu suporte material, produzidos ou recebidos por toda e qualquer pessoa
fisica ou moral e por todo e qualquer servico e organismo publico ou privado no
exercicio da sua atividade”. A palavra arquivo deriva do Latim “archivum”, vindo do
grego "archeion", que seria constituido por duas partes: ARKHAIOS, significando
“antigo” e EPO, sendo “dispor, cuidado”. Sendo assim, em uma abordagem
tradicional, o arquivo teria como significado a organizacao de coisas antigas.

Portanto todas as fases pelas quais passamos no mundo da escrita néo
podem ser ignoradas e todos precisam ter consciéncia que 0s progressos realizados
ao longo dos séculos mudaram a vida em sociedade até hoje. Conforme a
Associacdo de Arquivistas Holandeses “o arquivo € um todo organico, que se veio
criando durante certo periodo de tempo e nao algo feito mais tarde, em determinada
data fixa.” (ASSOCIACAO DE ARQUIVISTAS HOLANDESES, 1973, p. 117). Com a
escrita, sua evolucdo e mudancas na vida social € que se deu mais importancia a
informacdo e aos documentos, pois 0 homem sempre reconheceu que havia a
necessidade de disseminar e conservar a sua memoria, elaborar registros, como
também, preservar a sua historia (SILVA, 1984, p.49). No decorrer do tempo, 0s

grupos sociais comecaram a reunir seus documentos, resultantes do seu dia-a-dia,
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de suas atividades relacionadas como a politica, religido, entre outros, registrando-

0S e organizando-os de acordo com a tecnologia da época.

Publicado pelo Arquivo Nacional, em 2005, encontramos no Dicionario
Brasileiro de Terminologia Arquivistica as seguintes definicbes para o termo

“arquivo”:

1. E o conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma
entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia,
independente da natureza do suporte; 2. Instituicdo ou servigco que
tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservacdo e o0 acesso a documentos; 3. Instalagbes onde
funcionam arquivos; 4. Mével destinado a guarda de documentos
(BRASIL. ARQUIVO NACIONAL, 2005, P. 27).

No mundo antigo, ocidental e oriental, a histéria dos arquivos é verificada nas
diversas civilizacdes. Os registros que relatam o primeiro arquivo da cidade da
Antiga Grécia, ddo conta do periodo de meados do século V e dos arquivos romanos
em meados do século VI, momento no qual identificamos as relevantes
contribuicbes para o desenvolvimento das atividades arquivisticas, por meio da
descentralizacdo dos arquivos e da reflexdo conceitual do que significariam e seriam
0s arquivos publicos, vinculados ao Estado. Corroborando, Bellotto (2002, p. 13),

declara que nas civiliza¢des do Antigo Oriente,

entre 0S povos sUMErios, egipcios, assirios e babilénios, os arquivos
estavam exclusivamente a servico das autoridades, eram arquivos
reais, religiosos, diplométicos, onde se achavam leis, tratados,
normas e preceitos.

Nessa época, os arquivos ficavam localizados nos palacios e nos templos,
para facilitar a comunicagcdo entre os reis e auxiliar na tomada de decisao,
cumprindo com os objetivos e as finalidades administrativas, servindo ao governo
como garantia de poder. A ordem estrutural dos documentos, dentro dos arquivos,
era definida de acordo com cada administracdo. De acordo com Calderon (2004, p.

34), “os primeiros arquivos, portanto, ja reuniam caracteristicas que se tornaram
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classicas ao longo do tempo, com 0s aspectos organicos da estrutura arquivistica e

0 cuidado com a identidade e a autenticidade dos documentos”.

Os arquivos greco-romanos tinham como objetivo a organizacdo da
documentacédo, permitindo a utilizacdo para os cidadaos garantirem seus direitos, e
podiam ser encontrados em outras esferas da sociedade, como em lugares
domeésticos e empresariais, colégios dos sacerdotes, entre outros. Cruz Mundet

(2008, p. 25-26), descreve algumas das caracteristicas dos arquivos:

Criacdo de uma identidade prépria para 0s arquivos;

2. Designacao das pessoas institucionalmente responsaveis por sua
custddia e servicos especificos;

3. Utilizag&do dos arquivos como fonte de informacéo para o governo
e o0 estabelecimento do Direito romano do valor probatério do
documento escrito;

4. Garantia de autenticidade dos documentos conservados em
arquivos publicos;

5. Aquisicdo do caréater publico pelos arquivos;

Criagdo e conservagcdo dos documentos em razdo das
necessidades do governo e da administracao.

Na Idade Média, a obtencdo do poder intelectual estava na méao da Igreja,
reservado aos assuntos religiosos e foi nesse momento em que houve uma
diminuicdo documental, pois ocorreu uma diminuicdo na escrita de documentagao
administrativa. As igrejas tinham privilégios e apenas elas manipulavam o
conhecimento, manuseavam e organizavam a documentacao, ficando encarregado
aos lideres religiosos os arquivos e toda a sua documentacao, nao apenas da igreja,
mas também, das instituicdes privadas e publicas da época. S6 no final desse
periodo, em meados do século Xll, que o arquivo voltou a ascender. Segundo Porto
(2013, p. 18),

a partir dos finais do século XII registou-se um avanco nos arquivos,
com a introducdo da prética de registos, com regras a seguir e
funcionarios especificados. O século XIV marcou o centralismo do
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poder e o progresso dos arquivos centrais da administracdo por toda
a Europa.

Foi na ldade Moderna que aconteceram movimentos, como o Renascimento
Cultural e Artistico, a Reforma Protestante, as Grandes Navegacfes Europeias e o
lluminismo, no final desse periodo. Foi nessa época, de mudancas de costumes,
formacdo das primeiras universidades, mobilizacdes, criacdo de novos estatutos,
gque houve uma crescente propagacdo de conhecimentos e aumento da
documentacédo, fazendo com que decorresse uma maior relevancia aos arquivos,
guanto a sua ordenacgédo e seu valor documental, considerando os arquivos como
instituicdes relevantes para o governo e para a administragdo e sua documentagao

facilitadora para adotar poderes internos e externos. Paes (2004, p.19), afirma que,

as definicbes antigas acentuavam o aspecto legal dos arquivos,
como depdsitos de documentos e papéis de qualquer espécie, tendo
sempre relagdo com os direitos das instituicdes ou individuos. Os
documentos serviam apenas para estabelecer ou reivindicar direitos.
Quando nédo atendiam mais a esta exigéncia, eram transferidos para
museus e bibliotecas. Surgiu dai a ideia de arquivo administrativo e
arquivo historico.

Desta maneira, foi nesse momento que vislumbraram a dificuldade e a
necessidade de diferenciar as atividades realizadas entre as bibliotecas, museus e
arquivos, uma vez que eles eram vistos como um mesmo local para o
armazenamento dos documentos, livros, objetos e acervo em geral. Quando houve
essa diferenciacao, foi possivel criar métodos e avancar com melhorias no que
tange a organizagdo, conforme as particularidades e caracteristicas de cada um dos

objetos de estudo.

Foi a partir da Revolugdo Francesa, iniciada em 1789, com a Tomada da
Bastilha e vista como a entrada para a contemporaneidade, onde aconteceram as
primeiras etapas para a separagdo dos arquivos, entre arquivos administrativos e
historicos. Foi nessa fase que ocorreu o que alguns autores, como, por exemplo,
(COUTURE, ROUSSEAU, 1998; MIRANDA, 2010) chamam de “boom” documental,

com o aparecimento de novas tecnologias, métodos, normas, responsabilidade,
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justica e garantias para a populagdo. Com essas realizagdes, a mudancas nos
arquivos e na arquivistica, foram muitas e marco importante para as conquistas
atuais. Foi nesse momento que houve, em 1841, o surgimento do principio de
respeito aos fundos ou principio da proveniéncia, para facilitar a organizagéo,
guarda, acesso e recuperagcdao dos documentos, aumentando o cuidado em
conservar e preservar o acervo dentro dos arquivos. Esses cuidados e
preocupacdes foram se estendendo por varios paises, como: Italia, Estados Unidos,

Inglaterra, Espanha, entre outros.

Em meados do século XX, os arquivos foram convertidos em grande gerador
de conhecimento histérico, fazendo com que a humanidade buscasse informacdes
sobre seus passados. Corroborando, Calderon (2013, p. 38) evidencia que nessa
época,

surgem 0s primeiros passos para uma divisdo dos arquivos em
historicos e administrativos, e isto marcara de forma bastante
significativa a profissdo do arquivista, que passa a se dedicar com

afinco aos documentos histéricos, deixando a gestdo administrativa a
margem de sua atividade profissional.

Apoés a Segunda Guerra Mundial, surgiu o Conselho Internacional de Arquivos
(CIA), em 1948. O conselho € uma organizacdo com profissionais da area de
arquivos, sendo ele: dirigentes de arquivos, arquivistas, organizacoes, associacoes
arquivisticas, onde enfatiza a importdncia da arquivistica e dos arquivos e traz
diretrizes para que 0s arquivos estejam acessiveis a todos. Até os dias atuais, a
importancia do CIA é reconhecida como sendo uma organizacdo que visa a
promocdo da preservacdo e uso dos arquivos em todo o mundo, respeitando a
diversidade cultural e evidenciando a salvaguarda, seguranca e valorizagdo da

memoria no mundo.

Portanto, a histéria dos arquivos e toda a sua evolucdo sdo de extrema
relevancia para entendermos 0 quanto 0s arquivos Sa0 necessarios para que haja
progresso e crescimento social e econdmico, sendo instrumento de poder,
propiciador de direitos aos cidadaos e lugar responsavel pela guarda de registros

individuais e coletivos, custodiadores de memérias.
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A Arquivologia € compreendida por muitos autores como uma disciplina que
tem o objetivo de auxiliar o tratamento dos arquivos, de acordo com Jardim (1998,
p.03), a arquivologia seria a “disciplina que tem por objeto o conhecimento dos
arquivos e da arquivistica”. A Arquivologia surge como um campo do conhecimento
que compde a grande area das Ciéncias Sociais Aplicadas, construida a partir de
uma realidade social e tem como objetivo o estudo da informacgédo arquivistica,
estudando e tratando os dados contidos nos documentos arquivisticos,
transformando-os e produzindo conhecimento e desenvolvimento social, cultural,
institucional e individual. A trajetéria da Arquivologia e seu processo de
desenvolvimento estdo entrelagcados em outras areas como a Historia, Diplomatica,
Administracao, Direito, Biblioteconomia, Ciéncia da Informacéao, dentre outras. E é
correto afirmar que tais areas do conhecimento influenciaram a Arquivologia e foram
influenciadas por questbes que permeiam o Fazer e o Saber no campo dos
Arquivos. Cabe a arquivologia custodiar a informagao com o objetivo de tornar
evidéncia ou prova de que algum fato ocorreu. Corroborando, o Dicionario Brasileiro
de Terminologia Arquivistica (2005, p. 37), conceitua a arquivologia como sendo a
“disciplina que estuda as funcbdes do arquivo e os principios e técnicas a serem
observados na produgdo, organizagcdo, guarda, preservagao e preservagao
utilizacdo dos arquivos. Também chamada arquivistica.”. Para que os usuarios
tenham acesso as informagdes, a arquivologia utiliza-se de principios, normas e
técnicas aplicadas nos processos de gestdo, analise, avaliagdo, identificagao,
organizagédo, classificagdo, processamento, desenvolvimento, utilizagao,
armazenamento e recuperagao de informagdes.

De acordo com Rodriguez Lépez (2000, p. 379), A Arquivologia ja passou por

trés fases distintas durante o seu desenvolvimento:

1. La archivistica como una ciencia auxiliar de la historia, un
planteamiento propio del siglo XIX donde, en forma paralela al
desarrollo de las ciencias historicas, se crean las primeras
escuelas de archiveros.
2. Como ciencia auxiliar de la administracién, cuando se iniciaron
los grandes cambios socioecondmicos de principios de siglo y la
aparicion de la gestion de registros (Records management).
3. Finalmente, la consideracion de que es una parte integrante de
las Ciencias de la informacion.
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Dessa forma, podemos inferir que a Arquivologia se desenvolveu a partir do
Fazer, desenvolvendo sua autonomia enquanto Saber, elaborando seus conceitos,
principios, métodos e teorias. Nos dias atuais a Arquivologia apresenta um valor de
extrema representatividade no uso de suas atribui¢des, vislumbrando aspectos no
que diz respeito a preservacao, a salvaguarda, a dissemina¢do, ao acesso e ao uso

da informacao documental.

3.1.1 ARQUIVOS PERMANENTES

Nos arquivos, ha o ciclo vital dos documentos, onde compreende trés fases
ou idades. O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p. 47)
conceitua o ciclo vital dos documentos como “Sucessivas fases por que passam 0s
documentos de um arquivo, da sua produgao a guarda permanente ou eliminagao”.
A primeira fase é a corrente, onde recebem os documentos durante o seu uso
funcional, juridico e/ou administrativo. A duracdo da documentagcdo nesses arquivos
vai depender da sua funcdo ou tipologia documental e da frequéncia de uso. A
segunda fase é o arquivo intermediario, onde os documentos ja passaram do prazo
de valor juridico-administrativo, mas podem a qualquer hora ser solicitado e usado
pelo seu produtor. Apoés essas duas idades, temos um procedimento, a que
chamamos de destinacao final, para identificar se os documentos serédo eliminados
ou recolhidos para a guarda permanente, a qual é denominada de terceira fase. O
‘recolhimento” é quando os documentos sao conduzidos para um local de

preservacdo efetiva: os arquivos permanentes.

Sobre o0s arquivos corrente, intermediario e permanente, Lopes (2004, p.118)

observa;:

arquivo corrente: € aquele em que o0s documentos s&o
frequentemente utilizados. Neste momento o arquivo responde
muitas vezes pelo recebimento, registros, distribuicdo, expedicdo e
arquivamento de documentos. Arquivo intermediario: neste momento
0s documentos ndo estdo mais em uso corrente, seu arquivamento €
transitério e a funcdo deste arquivo é principalmente assegurar a
preservagdo guardando temporariamente e aguardando o
cumprimento dos prazos estabelecidos pelas comissdes de andlise
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sendo eliminado ou guardado definitivamente, para fins de prova ou
pesquisa. Arquivo permanente: no momento em que os documentos
‘perdem’ seu valor administrativo, aumenta a sua importancia
histérica, e ndo se pode separar estes arquivos em dois momentos:
administrativo e historico, pois 0s documentos que hoje sdo
administrativos amanha serdo histéricos, mas a qualquer momento
poderdo tornar-se novamente administrativos por varios motivos. Sua
funcdo é a de reunir, conservar, arranjar, descrever e facilitar a
consulta de documentos oficiais nao-correntes, tornando-os
acessiveis e Uteis no momento em que solicitados seja para
atividades administrativas ou histéricas.

Rousseau e Couture (1998, p. 52) afirmam que a teoria das trés idades é um
dos principios que integram o fundamento da disciplina arquivistica, junto com o
principio da territorialidade e o principio de respeito aos fundos. E importante afirmar
gue nem todos os documentos de carater arquivisticos perpassam sequencialmente
pelas trés idades, nem todos caminham necessariamente pelos trés arquivos e nem
que a vida do documento € sequencial em relacdo ao caminho que vai do arquivo
corrente, passando pelo intermediario, até chegar ao permanente. Segundo
Rousseau e Couture (1998) as etapas de translado até a destinacado final ndo séo

“distintas, engessadas e sem ligagao”.

No arquivo permanente, também conhecido como arquivo histérico, 0s
documentos reunidos e acumulados sdo constituidos como arquivo vivo para as
instituicbes e pesquisadores em busca de informagbes e documentos
comprobatdérios e histdricos, com o objetivo de recuperar e preservar a memoria. As
funcdes do arquivo sdo fundamentais para o andamento da sociedade, por isso a
necessidade de manté-los acessiveis. O autor Delmas (2010, p. 19-20) assevera
que,

conservar seus arquivos é um ato indispensavel. Eles sao o produto
necessario do funcionamento de toda sociedade organizada. Quanto
mais uma sociedade se desenvolve, mais as atividades humanas sao
numerosas, diversificadas e interdependentes. Quanto mais
documentos sdo usados para que os homens registrem seus atos
assegurem a sua continuidade e estabelecam relacionamentos
duraveis entre si, mais eles produzem e conservam arquivos. [...] O
acumulo de relacdes cada vez mais densas e amplas aumenta de
forma exponencial as necessidades e usos de documentos precisos
para agir, negociar e viver. Os arquivos aumentam
proporcionalmente a isso.
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A preservacao desses arquivos € de inestimavel importancia, pois através
deles as instituicbes constroem a memoria das sociedades, passando para as
geracdes as histérias de desenvolvimento vivenciados ao longo dos anos, décadas e
séculos, relatados por meio dos documentos arquivados de maneira definitiva pelos
acervos arquivisticos. Por essa razdo € necessario que 0s responsaveis pelos
acervos mantenham “viva” a memoria dessas instituicdes detentora dessa relevante
documentacdo, ndo apenas preservando a documentacdo, como também
disponibilizando e tornando-a acessivel aos pesquisadores e usuarios em geral.
Sobre a importancia da documentacdo para a comunidade e para a memoria, Le
Goff (1996, p. 545), sustenta que,

o documento ndo é qualquer coisa que fica por conta do passado, €
um produto da sociedade que o fabricou segundo as relacbes de
forcas que ai detinham o poder. S6 a analise do documento
enquanto monumento permite & memoria coletiva recupera-lo e ao

historiador uséa-lo cientificamente, isto €, com pleno conhecimento de
causa.

Desse modo, o arquivo permanente, além de ser considerado lugar de guarda
dos documentos, preservando de maneira definitiva, os documentos armazenados
por eles, servirdo para a histéria do 6rgdo que o produziu, exercendo uma
expressiva funcédo na preservacdo da memaria social, como também na formacao
das caracteristicas e personalidades de uma sociedade. Através da preservacao
dessa documentacdo administrativa, corriqueira e cotidianas das instituicbes ha néao
apenas o beneficio da pesquisa historica, mas também a simplificacdo do processo
decisério, onde terdo acesso as legislacdes e resolucdes ja vistas e fatos registrados
em processos, que foram ocorridos no passado, em atos administrativos parecidos
com 0 que os usuarios estdo lidando. Acerca disso, Bellotto, (2006, p. 115), declara
que,

um arquivo permanente ndo tem seu acervo constituido de
“preciosidades” colecionadas aqui ou ali, recolhidas para que, o
historiador estabeleca seu referencial de fontes. Um arquivo

permanente constitui-se de documentos produzidos em geral ha mais
de 25 anos pelos varios 6rgaos da administracdo publica — cada
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orgdo vindo a constituir um fundo de arquivo — remanescentes de
eliminacdo criteriosa. Um documento é histérico quando, passada a
fase ligada a razao pela qual foi criado (informacéo), atinge a da sua
utilizacio pela pesquisa histérica (testemunho). E Util para a
administracdo e a historiografia, no sentido mais critico e cientifico, e
ndo no de “deleite cultural’.

Isto posto, fica perceptivel a importancia dos arquivos permanentes e das
atividades e funcBes executadas em seus acervos e fundos arquivisticos,
estabelecendo mecanismos para a organizacdo e preservacdo dos documentos,
resgatando a histéria e a memoria, disponibilizando informacdes Uteis aos cidadaos,
usuarios e pesquisadores em geral, independente das necessidades individuais de

cada um.

3.2 RELACOES ENTRE A CIENCIA DA INFORMACAO E A ARQUIVOLOGIA

A Ciéncia da Informacao vem trazendo discussdes ao longo dos anos, e o seu
termo teve inicio em 1960, como um marco na formalizacdo de nova disciplina. Na
conferéncia do Georgia Institute of technology, Shera & Cleveland (1977, apud

Braga, 1995, p. 4), afirma que a CI foi exposta como sendo:

a ciéncia que investiga as propriedades e o comportamento da
informagéo, as forgas que governam o fluxo da informagéo e os
meios de processamento da informacdo para acessibilidade e
usabilidade 6timas. Os processos incluem a geracao, disseminacéo,
coleta, organizacdo, armazenamento, recuperacao, interpretacédo e
uso da informacdo. A é&rea € derivada de ou relacionada a
matematica, l6gica, linguistica, psicologia, tecnologia computacional,
pesquisa operacional, artes gréaficas, comunicacdes, biblioteconomia,
administragdo e algumas outras areas.

Com o avanco das tecnologias e o surgimento dos computadores, a CI
enfrentou novos desafios em diversas questdes, como a recuperacao da informacao,
necessidades de novos conceitos e concepcgbes tedricas, tendo como foco a

informacdo. De acordo com Borko (1968, p.1), a Ciéncia da Informacdo é “a



40

disciplina que investiga as propriedades e o comportamento informacional, as forgas
gue governam os fluxos de informacdo, e os significados do processamento da
informacdo, visando a acessibilidade e a usabilidade 6tima”, no entanto a
Arquivologia teria a missdo de aprimorar, elaborar e fortalecer as informagdes
registradas, ficando evidente a correlagéo entre as duas. Sobre a CI, a autora

Gonzalez de Gomez (2000, p. 6), afirma:

Seja qual for a constru¢do do objeto da Ciéncia da Informacao, ele
deve dar conta do que as diferentes disciplinas, atividades e atores
sociais constroem, significam e reconhecem como informagéao, numa
época em que essa nogdo ocupa um lugar preferencial em todas as
atividades sociais, dado que compfe tanto a definicdo
contemporanea da riqueza quanto na formulacdo das evidéncias
culturais. O objeto da Ciéncia da Informagcdo tem que ser
considerado como uma construcdo de significado de segundo grau a
partir das praticas e acdes sociais de informagéo, que constituem seu
dominio fenoménico.

A CI é uma ciéncia interdisciplinar, e possui zonas interdisciplinares com a
Arquivologia, que aparece tendo como base os arquivos, com a finalidade da
realizacdo de processos de tratamento, preservacdo e ordenacdo dos arquivos.
Segundo Jardim (1998, p. 03), a arquivologia € a “disciplina que tem por objeto o
conhecimento dos arquivos e da arquivistica”. A Arquivologia € compreendida como
propulsora de procedimentos praticos e tedricos, para a execucao de atividades nos
arquivos, tendo como um dos seus objetivos, a disseminacdo da informacao.
Conforme o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p. 37), a
Arquivologia, € uma “disciplina que estuda as fungdes do arquivo e principios e
técnicas a ser observados na producdo, organizacdo, preservacao e utilizacdo dos
arquivos; também chamada arquivistica”. A arquivistica foi tomando forma ao longo
dos anos, em conformidade com as exigéncias e anseios de cada época, sempre
evoluindo e criando novos métodos e técnicas para tornar as informacdes
acessiveis.

O Manual dos Arquivistas Holandeses foi um marco de entrada da
Arquivologia no campo cientifico, onde os problemas encontrados na época foram
fundamentais para que com as observacbes e experiéncias pessoais, servissem

para a mudanca e inser¢cdo de novas técnicas e métodos, frente as necessidade e
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modificacdes vivenciadas. Quanto a importancia e o significado do Manual, a autora
Schmidt (2012, p. 52) afirma que:

O manual nada mais € do que o registro de resultados de uma
sistematizacdo tedrica articulada com uma pratica com documentos
em temporalidade e contexto especifico, pois ndo somente esta
publicagdo, como toda a experiéncia deve ser considerada produto
de situacbes sociais particulares que evidenciam condicbes que
precisam de reflexdo para ser explicadas. Deste modo, além do
Manual dos Holandeses inaugurar um Fazer regulado por normas,
onde termos comecam a ser delineados a partir de nogbes préticas,
essa publicacdo divulgou uma série de conhecimentos acerca da
pratica arquivistica.

A relacdo entre a Arquivologia e a Ciéncia da Informacéo, se da pelo fato das
duas trabalharem com a informacéo registrada. Para a Arquivologia esse elo trouxe
beneficios importantes, pois ela entrou em programas de pds-graduacao da area de
Cl e com isso houve um grande crescimento nas producdes cientificas, em revistas,
canais eletrbnicos e impressos, entre outros. Sobre a interdisciplinaridade, Japiassu

e Marcondes (1991, p.106) definem como:

Método de pesquisa e de ensino suscetivel de fazer com que duas
ou mais disciplinas interajam entre si, esta interacdo podendo ir da
simples comunicacdo das ideias até a integracdo muatua dos
conceitos, da epistemologia, da terminologia, da metodologia, dos
procedimentos, dos dados e da organizacdo da pesquisa.

Desse modo, a interdisciplinaridade e a interacéo entre a Cl e a Arquivologia,
€ estudada por diversos autores, a exemplo de POMBO (2003); SARACEVIC
(1999). Os canadenses Rousseau e Couture (1998) apontam que a distancia entre a
Cl e a Arquivologia foi reduzida, devido a informacgdo ser também objeto de estudo

de uma nova Arquivologia.

Portanto, a Cl e a Arquivologia, possuem relacbes de convergéncia, pois
possuem um mesmo objeto, no caso a informacdo, onde ela pode ser vista por
diferentes angulos e com pontos de vistas diferentes; a producdo de uma area, em
determinados momentos, se converte no campo do que o0 outro produz e uma

relevante quantidade de conceitos com func¢des similares entre os dois campos.



42

4 REPRESENTACAO DA INFORMACAO EM ARQUIVOS

Segundo McGarry (1999 apud Furgeri, 2006, p. 26), “a informacgédo deve ser
ordenada, estruturada ou contida de alguma forma, sendo permanecera amorfa e
inutilizavel”. Portanto, € imprescindivel que a informacdo seja organizada e
representada, para que a partir dai, a informacdo passe a ser acessivel e
compreendida pelos pesquisados e usuarios em geral. E sabido que a informag&o é
de extrema importancia para viabilizar o processo de tomadas de decisao e
conhecimento, em qualquer area ou tipo de atividade. Deste modo, nos dias atuais,
diante de toda a profusdo informacional existente, s6 ha um meio de garantir com
que as informacdes buscadas pelos usuérios sejam acessiveis: por meio da criacdo

e estruturacao de uma representacao.

Sobre a relevancia da gestdo, da organizacdo e do acesso as informacoes, a
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (1988, p. 79), no artigo 216,
paragrafo segundo, diz que, “cabem a administracdo publica, na forma da lei, a
gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem”. Deste modo, fica claro que a administracao
publica deve promover a gestdo dos documentos e facilitar a busca e acesso aos
documentos em seu acervo. Da mesma forma, a lei 8.159 de 8 de janeiro de 1991,
gue dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, em seu artigo
primeiro, recomenda que “é dever do Poder Publico a gestdo de documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacdo”. Assim sendo, é fundamental que o Poder Publico torne a
documentacdo disponivel, para que através delas, os usuéarios e a sociedade em
geral, encontrem as informacdes solicitadas e as utilizem para cessar suas duvidas

e obter conhecimentos.

Conforme Brascher e Café (2008, p. 5), quanto ao significado da

representacéo e da organizacao, os autores declaram que,
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a organizacao da informacéo €, portanto, um processo que envolve a
descricdo fisica e de contetdo dos objetos informacionais. O produto
desse processo descritivo é a representacdo da informacao,
entendida como um conjunto de elementos descritivos que
representam os atributos de um objeto informacional especifico.

A representacdo da informacdo deve ser desenvolvida pelos profissionais da
informag&o nos arquivos e deve ser executada de modo frequente, para que seu
objetivo seja cumprido e assim a documentagédo e informacédo desejada estejam
acessiveis. Como exemplo de atividade de representacdo da informacao
arquivistica, temos a classificacdo e a descricdo. A classificacdo é o ato de
classificar, portanto € a ordenacdo e a disposicdo de objetos que possuem
caracteristicas comuns, em classes. Dessa forma, através da classificacdo ha uma
organizacdo e uma estrutura agrupando os objetos com relacbes existentes. A
Descricdo Arguivistica € uma atividade que se caracteriza como processo de
organizacdo. E uma ponte que faz a comunicacio entre 0 arquivo € 0S USUArios,
objetivando analisar, identificar e organizar os documentos para controlar, recuperar
e possibilitar o acesso das informacdes. Portanto a classificacdo e a descricéo,
guando realizadas dentro de um padrdo de qualidade, possibilitam aos usuarios a

recuperacao e acesso aos conteudos informacionais de forma &gil e segura.

A Representacdo tem como missao essencial dar origem a uma estrutura
eficiente e agil com fins de recuperacdo de informacdes. A representacdo da
informacdo deve ser executada em relacdo a estrutura e conteddo do documento,
pois ela abarca a comecar pelo processo de arranjo até a criacdo dos instrumentos
de pesquisa, comumente utilizados por pesquisadores e usuarios como facilitador da

busca ao documento, séo eles: guias, inventarios, catalogos e indices.

Assim, vemos a importancia de tal pratica para os arquivos e acervos
documentais e propomos uma reflexdo tedrica sobre essa atividade, de maneira

restritiva, aonde vamos nos ater a descrigcdo de documentos de arquivo.

E no interior dos arquivos onde ocorrem os métodos e processos técnicos de
organizacdo, ordenacdo e representacdo da informagéo, de modo mais especifico,

nos servigcos e nas praticas de classificagdo e descricdo arquivistica. A classificagdo
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refere-se tanto a ordem fisica, quanto a ordem intelectual dos documentos presentes
nos acervos arquivisticos, de modo hierarquico, onde evidencie os vinculos entre
eles. A descricdo dedica-se ao ordenamento e a representacdo da informacéao,
tendo como finalidade, controlar, gerenciar e recuperar a documentagao arquivada.
Através da classificagdo j4 serd possivel prever quais instrumentos de pesquisas
poderdo ser aplicados nos conjuntos documentais dos arquivos.

Corroborando, Silva (2012, p. 15) afirma que,

na literatura arquivistica contemporanea, a classificagdo e descricdo
sdo concebidas como operacgdes intelectuais e técnicas (HERRERA,
1991). Entretanto, 0 que se enfatiza é o aporte técnico, sendo a
dimensao tedrica geralmente relegada ao segundo plano. Em
decorréncia desse fato, a arquivistica, constituida para equacionar
problemas préticos relativos a custddia do patriménio documental, ao
priorizar as técnicas e praticas relativas a classificagdo, a ordenacgéao
e a descricdo documentaria, sem a reflexdo teorico-epistemologica
de seu préprio saber, é vista como anacrdnica diante dos novos
problemas informacionais da sociedade.

4.1 CLASSIFICACAO

O Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p. 49) traz o

conceito de classificacdo como sendo a:

organizacdo dos documentos de um arquivo ou colecdo, de
acordo com um plano de classificagdo, cédigo de classificagdo ou
guadro de arranjo; andlise e identificacdo do conteddo de
documentos, selecdo da categoria de assunto sob a qual sejam
recuperados, podendo-se-lhes atribuir codigos.

Lopes (2013, p. 269) compreende a classificagdo como sendo uma,

ordenacéo intelectual e fisica de acervos, baseada numa proposta de
hierarquizagéo das informacgdes referentes a eles. Esta hierarquia se
consubstancia em planos ou quadros de classificacdo e em normas
gerais de procedimentos derivados do conhecimento da fonte
produtora, das informacdes acumuladas e dos aspectos materiais e
intelectuais do acervo.
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Portanto, a classificacdo consiste na representacdo ideologica das
informacgdes contidas nos documentos. Para o autor a classificacdo é responsavel
por ordenar os documentos nos acervos de forma hierarquica, compreendendo a
importancia da elaboracdo de planos e quadros de classificagdo, pois sO através
desse procedimento as informacdes poderdo ser representadas, e posteriormente
acessadas pelos usuarios dos arquivos. Portanto, a classificacdo é uma atividade
Gnica, onde ela servira de ponte entre o documento e o usuario, facilitando a
recuperagdo e gerando conhecimento dentro de cada organismo ou entidade
produtora. Para o autor Sousa (2014, p. 3) a classificacdo € de extrema relevancia,

pois sem ela,

€ quase impossivel trabalhar com avaliacdo e com a descri¢ao,
gue juntas formam o coragdo das praticas arquivisticas. Fornecer
as bases para outras fungbes arquivisticas ndo € a Unica
finalidade da classificacédo, ela é crucial para a manutencdo do
vinculo arquivistico e para permitir o acesso aos documentos e
informagdes de arquivo.

Sobre a relevancia da classificacdo e sobre a necessidade da criacdo de
planos de classificacdo, Couture e Rosseau (1988 apud OLIVEIRA, 2007, p.138),

afirmam que,

7

a classificacdo de documentos € uma técnica de identificacdo e
agrupamento sistematico de artigos semelhantes, segundo as
caracteristicas comuns que depois podem ser objeto de uma
diferenciagcdo. Também pode dizer-se que € um conjunto de
convencbes, métodos e regras de procedimentos estruturados
logicamente e que permitem a classificacdo dos documentos por
grupos ou categorias. A ideia fundamental de um sistema de
classificagéo é, portanto, a de agrupar os documentos segundo uma
estrutura. A implantacdo de um sistema de classificacdo em um
6rgdo ou entidade constitui um desafio, pois implica a troca do
conceito que os individuos tém da documentacdo, em seus costumes
e comportamento no trabalho. O maior desafio ndo é conceber um
plano de classificacdo, mas sim implanta-lo, pois a implantacdo do
sistema implica a participagéo dos individuos que trabalham no 6rgéo
ou entidade. Se os individuos ndo sentem a necessidade de tal
sistema ou ndo estdo convencidos de sua importancia e das
vantagens que trarid para o 6rgdo ou entidade e ndo possuem
motivagcdo para estabelecé-lo ou manté-lo, o sistema, neste caso,
deve ser imposto.
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O plano de classificacdo apresenta os documentos, hierarquicamente,
organizados segundo a sua funcéo, subfuncéo e atividade (classificacdo funcional),
ou de acordo com o0 grupo, subgrupo e atividade (classificacdo estrutural),
responsaveis por sua criagdo ou guarda. Os c6digos numéricos aos tipos ou séries
documentais séo designados para facilitar a recuperacdo dos documentos. Segundo
as autoras Bernardes e Delatorre (2008, p. 14-15), os objetivos e beneficios da
classificacéao séo:

Organizacdo logica e correto arquivamento de documentos;
Recuperacdo da informagdo ou do documento; Recuperacdo do
contexto original de producdo dos documentos; Visibilidade as
funcdes, subfuncbes e atividades do organismo produtor;
Padronizagdo da denominacdo das fungbes, atividades e
tipos/séries documentais; Controle do tramite; Atribuicdo de

coédigos numéricos; Subsidios para o trabalho de avaliacdo e
aplicacdo da Tabela de Temporalidade.

A classificacdo € tarefa basica nos arquivos, independentemente da fase ou
idade e torna-se indispensavel nos acervos, pois através dela as organizacdes e
instituicbes terdo maior qualidade no controle de documentos, nas buscas e na
recuperacdo dos documentos e o gerenciamento dos documentos torna-se mais
produtivo e eficaz, além de manter os documentos de forma ordenada e acessivel,
principalmente se for adotado o instrumento voltado a classificacéo, tendo em vista
que efetivamente a classificacdo s6 ocorre com o plano de classificagdo. Através da
classificacdo, avaliacdo e descricdo dos documentos sao possibilitadas e
asseguradas o controle de documentos e a sua recuperacao. Ao tomarmos por base
a arquivistica integrada, consideram-se fun¢des arquivisticas ndo apenas a
classificacdo, como também a: producdo, avaliagcdo, aquisicdo, conservacgao,
descricéo e difusdo dos arquivos. (ROUSSEAU E COUTURE, 1998, p. 265). Cada

uma das fungdes cumprindo um papel importante na gestao dos documentos.

Ao Considerar as fungbes de classificagdo, avaliacdo e descricdo como
procedimentos integrados, complementares e inerentes, sendo executados desde a
criacao e producdo do documento até a sua fase final, Lopes (2000, p. 284) defende

a integracao dessas func¢des afirmando que:
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Para tanto, classificar, avaliar e descrever passam a ser fungcdes
inseparaveis e complementares. A integracdo da avaliacdo e
descricdo com a classificacdo denota um importante papel para a
atividade de classificagéo, ja que essa se torna base fundamental
para as demais.

Alguns objetivos da classificacdo documental sdo: compreensdo da
administrac@o produtora; conhecimento do conteddo dos documentos dos acervos;
relacdo entre os conjuntos de documentos existentes no arquivo; rapidez e
habilidade na tomada de deliberacdes; eficiéncia na administracdo da
entidade/instituicdo; simplificacdo da fluidez dos documentos; maior capacitacdo
para a execugao das atividades de selegao, avaliagéo, transferéncia, recolhimento e
eliminacdo dos documentos. Lopes (2000, p. 284) destaca a importancia da
classificacdo na arquivistica asseverando que:

ao se classificar, produz-se um primeiro nivel avaliativo e
descritivo. A identificagdo de uma série, por exemplo, traz,
intrinsicamente, um juizo de valor por hierarquizar os conteldos,
evidenciando, ainda que de modo primario e preliminar, as suas
importancias e relevancias, isto é, avaliando. Esta operacgdo

produz, igualmente, uma primeira representacdo construida, a
partir das informagfes contidas, isto €, uma descri¢ao.

Destarte, a classificacdo € uma atividade essencial nos arquivos, pois por
meio dela, os processos sdo conduzidos com maior fluidez e eficiéncia dentro dos
servicos arquivisticos, fazendo com que as tarefas posteriores a classificacdo sejam
facilitadas, satisfazendo as necessidades dos administradores, arquivistas, usuarios

e pesquisadores que buscarao informacdes nos acervos.

4.2 DESCRICAO ARQUIVISTICA

Para assegurar que 0S usuarios acessem e recuperem os documentos e as
informacdes contidas nele, a arquivistica estabelece métodos e critérios, para que
atraves deles, os pesquisadores e a sociedade em geral, possam buscar e recuperar

tais informacgdes. Dentre os métodos, esta a Descricdo Arquivistica, que consiste na
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pratica de representar as informagfes contidas em documentos, e na criagdo e
estruturacdo de instrumentos de pesquisa. Os instrumentos de pesquisa, tais como:
guias, catalogos, inventarios, etc., sdo facilitadores e proporcionam aos usuarios
informagdes precisas, quanto a localizagdo do documento, seu estado de

conservacao, e informagéo do arquivo fisico em geral, entre outros dados.

Quanto a definicdo e conceituacdo do que € a Descri¢cdo Arquivistica, a ISAD

(G) afirma que €,

a elaboracdo de uma acurada representacdo de uma unidade de
descri¢cdo e suas partes componentes, caso existam, por meio da
extracdo, analise, organizagao e registro de informacao que sirva
para identificar, gerir, localizar e explicar documentos de arquivo e
0 contexto e o sistema de arquivo que os produziu (CONSELHO
INTERNACIONAL DE ARQUIVOS, 2001, p. 14).

De acordo com o Manual de Arranjo e Descricdao de Arquivos (1973, p.80),
“antes de descrever-se um volume ou um amarrado cumpre conceber-se claramente
a ideia dominante que presidiu a sua formagao”. Desse modo, antes de descrever
um item documental, os profissionais da informacdo devem sempre ter a
compreensao e seguir o respeito ao fundo, procedendo e observando, antes de
tudo, a hierarquia da instituicdo produtora do documento.

Conforme o Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p. 67) a
descricdo constitui-se como um “conjunto de procedimentos que leva em conta os
elementos formais e de conteldo dos documentos para elaboracdo de instrumentos
de pesquisa”. Logo, a descricdo arquivistica € considerada uma atividade da
organizacdo e representacdo dos documentos arquivisticos, porque abrange a
organizacdo, a identificacdo, além de escrever e descrever sobre 0s materiais e
documentos contidos dentro do acervo. O trabalho de descricdo é de inestimavel
importancia para a elaboracdo e implantacdo de instrumentos de pesquisa, bem

como para que o conteudo contido nos documentos esteja acessivel.

A necessidade da existéncia da Descricdo Arquivistica deu-se pela

impossibilidade dos usuarios obterem acesso aos documentos fisicos nos arquivos,
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na busca por determinado documento de seu interesse. Diante disso, havia a
escassez de auxilio aos pesquisadores e usuarios nos acervos, e com isso a
necessidade de serem criadas representacoes e descricbes arquivisticas, com
informacdes fundamentais sobre as caracteristicas e relacdes registradas nos
documentos. Os beneficios advindos com a Descri¢cdo sdo inimeros, pois ela serve
de ponte para a comunicacao entre as informacdes e os usuarios, faz com que as
fontes documentais ndo sejam manipuladas diversas vezes pelos pesquisadores,
devido aos instrumentos descritivos e compreende ndo apenas a andlise dos

documentos, mas a sua localizagao.

Segundo Leéo (2006, p.17), no passado, a Descricdo Arquivistica tinha como
aspecto principal:

Apenas o controle do acervo ou do arquivo e, no que se refere a

organizacdo documental, esta respeitava 0 agrupamento natural

dos documentos e concluia com a localizacdo fisica do material.

Tal situacdo permaneceu estavel até o fim do século dezenove,

guando a descricdo e a organizagdo dos documentos se tornaram
uma operacao integrada.

Somente no inicio do século XX, o objetivo da Descricdo deixou de ser
apenas instrumento para o controle de arquivos e tornou-se instrumento propiciador
para a recuperacédo das informacdes e dos documentos nos acervos. Uma das obras
fundamentais e que foi um marco para a Arquivologia Moderna e para a Descricdo
Arquivistica foi o Manual dos Arquivistas Holandeses, publicada em 1898, mas
sendo traduzida para o portugués em 1960 e 22 edicdo publicada em 1973. Esta
obra foi a primeira que apresentou normas para as atividades de descricdo e
normalizacdo dos procedimentos para a descricdo de documentos de arquivos. A
partir no Manual, as questdes sobre a descricdo passaram a ser discutidos na area,
fazendo com que estudiosos refletisse e vislumbrassem a importéncia dos estudos e

pesquisas sobre o tema.

Le&o (2006, p. 21), coloca em evidéncia a importancia da Descricdo nos dias

atuais e assevera que,
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hoje, a descricdo arquivistica abandonou a ideia de atender ao
interesse de uma determinada linha de pesquisa, das descri¢cdes
analiticas, e passou a enfatizar o contexto e a funcdo em lugar do
contetido, iniciando uma nova associagdo conceitual. Seu
proposito tem sido o de criar uma representacdo para 0S
documentos que sirva a perpetuacdo da meméria da sociedade,
de provar evidéncia da existéncia dos documentos, de favorecer a
consulta dos pesquisadores em geral e de determinar a
significagdo do material ordenado, esclarecendo as relagdes de
contexto e a relacéo interna dos documentos.

Sobre aos objetivos da Descricdo, a ISAD (G) afirma que € “identificar e
explicar o contexto e o conteudo de documentos de arquivo a fim de promover o
acesso aos mesmos. Isto é alcancado pela criagdo de representacfes precisas e
adequadas e pela organizacdo dessas representacdes de acordo com modelos
predeterminados.” (CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS, 2000, p. 11).

Portanto, através da Descricdo o acesso aos documentos € facilitado, tendo
em vista que o seu objetivo € descrever e registrar os procedimentos para que a
recuperacdo dos contetdos e dados pesquisados se tornem acessiveis a partir dos
elementos de descrigdo, por meio dos instrumentos elaborados e com o controle do
vocabulario adotado. Através dos instrumentos de pesquisa, ha a definicdo dos
documentos conforme a localizagéo, gestédo e identificacdo, por meio da descricao.
E preciso destacar, que embora a Descri¢do e suas normas tenham sido pensadas,
preferentemente, para os arquivos em fase permanente, também podem ser
utilizadas nos arquivos correntes e intermediarios. Assim sendo, é necessario que as
instituicbes compreendam a importancia da Descricdo, pois através dela havera a
identificacdo e a elucidacdo do contexto e dos conteudos dos documentos contidos
nos acervos, promovendo para 0s usuarios e pesquisadores um favoravel acesso

aos arquivos de maneira geral, como também o controle do seu acervo.
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4.2.1 NORMAS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA

O processo para a implantacdo de padrbes na descricdo arquivistica teve
inicio nos anos 80, com a criagdo da primeira norma de descri¢cdo internacional,
onde varios paises comecaram a desenvolver suas normas, capitulos, obras e
manuais: Archives, Personal Papers and manuscripts, nos Estados Unidos; Manual
of Archival Description, na Gra Bretanha; Reégles pour la Description des
Doscuments d’Archives, no Canada. A partir dessas obras, viu-se a necessidade de
se criar um padréo geral para a descricdo de documentos, e no inicio nos anos 90, o
Conselho Internacional de Arquivos (CIA) se empenhou para a criacdo e
estruturacdo de uma norma que fosse possivel unificar as praticas descritivas de
diversos paises, mesmo eles apresentando costumes, padrdes, instrumentos e

metodologias distintas.

A partir de 1988, aconteceram encontros, onde varios representantes de
diversos 0rgdos arquivisticos puderam discutir sobre a criacdo de normas
internacionais para a descricdo arquivistica. Em 1989, o Conselho Internacional de
Arguivos criou uma comissao especifica para a elaboragcédo das normas, em Paris. O
primeiro produto elaborado pelo comité e com o texto aprovado foi a ISAD (G), em
1993. Em 2000 foi feita a traducdo brasileira da norma e publicada pelo Arquivo

Nacional a versdo em portugués, iniciando as primeiras discussfes sobre a horma.

Logo apos, em 1996, houve a criacdo da primeira edicdo da Norma
Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas,
Pessoas e Familias — ISAAR (CPF), com o sentido de complementar a ISAD (G),
designando diretivas para elaboracdo de registro que fornecam descricbes das
entidades relacionadas com o produtor dos documentos e dando um contexto a
criacado dos documentos; em 2004 houve a publicacdo da segunda edi¢cdo. Em 2007
foi elaborada a Norma Internacional para Descricdo de Funcdes — ISDF, produzida
devido a necessidade e importancia da descricdo de funcbes em sistemas de
informacao arquivistica, complementando a ISAD (G) e a ISAAR (CPF). Lancada em

2008, a Norma Internacional para Descricao de Instituicdes com Acervo Arquivistico
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— ISDIAH, onde visa fornecer e orientar sobre a pratica de identificar instituicdes com
acervos arquivisticos, apresentando regras gerais para a normalizacdo e para
viabilizar e auxiliar no acesso e na disponibilizacéo para o publico em geral. Esta foi

a Ultima diretriz apresentada e publicada pelo Conselho Internacional de Arquivos.

Além das normas de descricdo em nivel internacional, existem as de nivel
nacional. No Brasil, o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, deu origem a
Cémara Técnica de Normalizacdo de Descricdo Arquivistica — CTNDA, em 2001,
com o objetivo de elaborar normas nacionais, com base nas normas internacionais
existentes. Em 2006, ocorreu a submissdo de um esboco da Norma Brasileira de
Descricdo Arquivistica, intitulada de NOBRADE, sendo considerada como uma
“adaptacéo das normas internacionais a realidade brasileira” (ARQUIVO NACIONAL,
2006, p. 9).

4.2.1.1 ISAD (G)

A General International standard of archival description (ISAD(G)), € uma
norma internacional que foi autorizada e reconhecida pelo Conselho Internacional de
Arquivos no ano de 1993. Ela apareceu em meio a um processo propenso a garantir
a producéo de descricOes exatas, adequadas e facilmente entendidas; simplificar e
facilitar a recuperacdo e o acesso aos documentos, como também, as trocas de
informacdes sobre o acervo, contido nos arquivos; viabilizar a distribuicdo de dados
de autoridade; e fazer ser executavel a inser¢cdo de descri¢cdes de diversos arquivos

em um sistema impar de informacao.

Nesse contexto, o cuidado basico foi o de produzir uma estrutura coerente de
principios e elementos informativos, passiveis de incorporar qualquer descricao

arquivistica, independente de seu objeto ou finalidade.

A atencdo dada para a descricdo arquivistica vem acontecendo ha pouco
tempo manifestando-se aproximadamente em 1980, com o advento e o inicio da
producdo e criacdo de normas de descricdo arquivisticas. Segundo a ISAD(G) a

normalizagdo da descricdo arquivistica é realizada em fundos, e em suas divisdes
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abarcam regras e principios gerais que auxiliam na constru¢do de normas locais ou
utiizada agregada as que ja existirem. Sua ordem inicia-se de um preceito
hierarquico, sendo a descricdo executada em niveis, nomeando assim como
estrutura multinivel. Segundo a norma, existe um grupo de quatro principios basicos
e indispensaveis que devem ser empregados para que haja uma relacdo de

hierarquia entre as descricoes:

e Descricdo do geral/comum ao individual/particular: mostra uma ligacao,
ndo apenas entre as partes, mas também no todo, com uma ordenacao
hierarquica;

e Informacgdo importante para o nivel de descri¢do: os dados precisam ser
pertinentes para o ponto que foi detalhado;

e Vinculos entre descri¢cfes: faz o reconhecimento e identifica o nivel de
descrigéo;

e Informacdo néo repetida: ndo copiar informagdes em niveis variados de

descricao.

Segundo Bellotto (2004), um nivel do arranjo retrata um nivel de descri¢ao:
fundo, série e unidade ou peca documental. Na General International Standard of
Archival Description, os elementos descritores sdo apresentados por sete areas,
sendo elas: area de identificacdo; area de contextualizacdo; area de contetdo e
estrutura; area de condicfes de acesso e uso; area de fontes relacionadas; area de

notas e area de controle da descricao.

Fazendo uso da norma ISAD (G), a descricdo sera normalizada
universalmente colaborando para que a troca, transicdo e o acesso as informacoes,
especialmente em meio eletrbnico, sejam determinantes, satisfazendo assim a
procura e o acesso do documento aos usuarios. De acordo com Lopez (2002), para
gue o modelo almejado pela normalizagao se transforme em realidade, falta ainda
um extenso caminho. A comunidade arquivistica aponta considera¢cdes com relacao
a representatividade e a ligacdo entre a descricdo e a classificacao arquivistica, isto

s

€, na representacdo € indispensavel que se adentre mais nos assuntos da
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normatizacao terminoldgica, ja na classificacdo arquivistica € indispensavel que
exista uma delimitacédo mais especifica das atividades. E interessante relembrar, que
a ISAD (G) €& o primeiro modelo e referéncia essencial para qualquer tarefa de

descrigao.

A ISAD(G) determina como regra bésica a descricdo multinivel, determinando
explicitamente os niveis de descricdo. Além disso, para a elaboracdo dos
instrumentos de pesquisa ndo basta apenas determinar o nivel da descri¢do, pois 0s
instrumentos ndo resultam apenas desse procedimento técnico, pois a referida
norma nao relaciona a descricdo com tais instrumentos em que a mesma pode ser
introduzida. De igual modo, possuem pontos de acesso, que Sao a consequéncia e o
fruto da indexacado, que, no que lhe concerne, varia conforme o nivel de estudo

adotado.

4.2.1.2 ISAAR (CPF)

A primeira publicacdo da norma internacional ISAAR(CPF), International
Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Personsand Families foi
divulgada no ano de 1996. A segunda edi¢éo foi adotada pelo Comité de Normas de
Descricdo Canberra, na Austrdlia em 2003 e publicada em 2004 e atualmente n&do
houve mais atualizacdes. A norma foi laborada pela mesma equipe responsavel pela
criacao da ISAD(G).

Ela € uma norma que aborda e trata sobre 0s pontos de acesso na Descri¢ao
Arquivistica.. De acordo com a respectiva norma, seu objetivo € assegurar o
entendimento dos conceitos e um excelente desempenho na gestéo de arquivos. A
ISAAR (CPF) traz uma indagacdo para ser muito debatida pela comunidade
arquivistica: a indispensabilidade de se produzir vocabulérios controlados, onde os
termos empregados sdo como pontos de acesso para 0 usuario/pesquisador. A
norma visa garantir que exista uma listagem com os nomes das pessoas, familias e

instituiches geradoras de arquivos, isto é, ela propicia que n&o sejam usados

diversos nomes, concomitantemente, para a mesma entidade, com isso ela facilitaria
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0 encontro do usuario/pesquisador que esta fazendo uma busca, com o documento
procurado. A norma também organiza, além do nome, um campo com algumas
informacBes contextuais, como: area geografica de execucdo, local onde esta
situado, origem ou procedéncia, situacao legal, estrutura administrativa, atribuicdes,
vinculos com outras familias, pessoas ou instituicées, dentre outros.

Ao inserir e aprofundar o assunto e tema sobre o vocabulario controlado,
bastante avancado e difundido na biblioteconomia e Ciéncia da Informacdo e nos
dias atuais é discutido na arquivologia, a norma ISAAR (CPF) abre ainda mais o
debate sobre as afinidades e diferencas entre as variadas disciplinas do campo da
Cl, j& existente desde o inicio dos projetos de elaboracdo e tentativas de
normalizacéo.

Os elementos de descricdo para um registro de autoridade arquivistica estédo
ordenados em quatro areas de informacao:

e Area de Identificacdo — é onde a informac&o visa identificar especificamente a
entidade que est4d sendo descrita e sdo definidos pontos de acesso
normalizados para o registro;

e Area de Descricdo — local onde se registra informacdo pertinente sobre a
natureza, contexto e atividades da entidade que esta sendo descrita;

e Area de Relacionamentos — area em que relacbes com outras entidades
coletivas, pessoas e/ou familias séo registradas e descritas;

e Area de Controle — area na qual o registro de autoridade é especificamente
identificado e € registrada a informacdo sobre como, quando e por qual

instituicao foi criado e mantido.

4.2.1.3 ISDF

A Norma Internacional para Descricdo de Funcdes (ISDF) foi elaborada por
um grupo do Comité de Boas Praticas e Normas, tendo sido adotada em reunido na
Alemanha em maio de 2007. A criagcdo da norma foi devido ao reconhecimento da
relevancia das funcbes no contexto da producdo dos documentos e tras métodos e
orientacdes para a criagdo de descricoes de funcdes de entidades coletivas, com

interesses comuns relacionadas, a criacédo e preservacao de arquivos.



56

7

O estudo das atividades e incumbéncias de entidades coletivas é relevante
como estrutura para muitas tarefas de arquivamento. Funcdes s&do conhecidas,
habitualmente, como mais imutaveis que estruturas organizacionais, que sao
constantemente misturadas ou mudadas e transferidas quando acontece uma
reorganizagdo. Em decorréncia disso, a ISDF evidencia que as funcgbes sao
apropriadas para auxiliar como uma “base para o arranjo, classificacédo e descricao
de documentos; uma base para a avaliacdo de documentos; uma ferramenta para a
recuperacdo e analise de documentos”. (CONSELHO INTERNACIONAL DE
ARQUIVOS, 2008, p. 11).

A descricao de funcdes executa uma atribuicdo vital na elucidacdo da origem
dos documentos. As descricbes de funcdes auxiliam a localizar a documentacao
com mais eficacia e seguranca no ambito da sua producdo e utilizacdo/uso. Do
mesmo modo, ajudam a informar e explicitar de que maneira e por qual razdo os
documentos foram gerados e posteriormente utilizados; a finalidade ou papel que
foram propostos a realizar em uma estrutura organizacional; e como se adaptavam a
tais organizacgdes e se juntavam a outros documentos gerados por ela.

Os elementos de descricdo estdo ordenados em quatro areas de informacéao:

e Area de identificacdo — na qual a informac&o pretende fazer a identificacdo
especialmente da funcdo e determina um ponto de acesso normatizado.

e Area de descricdo — ha informacdes sobre o tipo/natureza e o contexto e
ambito da funcéo.

e Area de relacionamentos — é onde os vinculos com outras funcbes sdo
anotadas e também relatadas e descritas.

e Area de controle — local onde a descricdo de cada funcéo € reconhecida, e
anotada a informacdo sobre de que maneira, em que ocasidao e qual

organizacao arquivistica a descricéo foi formada e mantida.

4.2.1.4 ISDIAH

A Norma Internacional para Descri¢cao de Instituicbes com Acervo Arquivistico

foi preparada pelo Comité de Boas Praticas e Normas — CIA, adotada em reunido no
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Reino Unido em marc¢o de 2008. A norma tem como objetivo principal descomplicar
e simplificar a descricédo de instituicdes arquivisticas, das quais a principal atribuicéo
€ a de guardar e conservar 0s arquivos e torna-los acessiveis para 0s usuarios e
para a populagdo como um todo. Contudo, outras instituicdes/entidades podem
salvaguardar os arquivos, sdo elas: instituicbes culturais, familias ou individuos e
empresas.

A ISDIAH mostra as normas usadas como padrdo para a normatizacdo de
descri¢cdes de entidades com a guarda de documentos arquivisticos, proporcionando
procedimentos e orientacdes praticas no reconhecimento e relagcdo com entidades
com acervos arquivisticos e na busca e acesso aos arquivos e aos Servigos
existentes; o desenvolvimento de diretérios de entidades com a guarda de
documentos arquivisticos e/ou relacdes de autoridades; a formacéo de ligacdes com
uma relacao de autoridades de bibliotecas e museus e/ou a elaboracao de diretérios
gerais de entidades de conjuntos de bens e patrimbnio cultural em niveis
internacional, nacional e regional e a origem de dados estatisticos de instituicbes
com acervo arquivistico, em distintos niveis.

Estas descricbes podem ser aplicadas para referirem-se as instituicoes, visto
que sdo unidades de um método de descricdo arquivistica, que exercem conforme
sua funcdo, um ponto de acesso padronizado através das normas para as
instituicbes estabelecerem uma relagcdo com o conjunto documental arquivistico em
um diretério, em sistema de informagdo arquivistica e/ou rede, como também
documentar as relagdes entre instituicbes e dessas como outras entidades e seus
arquivos.

A norma apresenta uma estrutura com seis pontos ou areas de informacéao,
contendo os principios de descricdo para instituicdes com acervo arquivistico, sao

elas:

e Area de identificacio — local no qual a informacdo procura apontar as
entidades com acervo arquivistico e instituir pontos de acesso normatizados.
e Area de comunicacdo — area que mostra informacdes sobre como entrar em

comunicagdo com a entidade do acervo arquivistico.
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e Area de descricdo — onde s&o disponibilizadas informacgdes importantes sobre
a reunido de conhecimentos passados, estrutura da atualidade e também
sobre as normas de chegada de documentagdo da instituicdo com acervo
arquivistico.

e Area de acesso — area que apresenta reuniio de dados sobre como ter
acesso a entidade com a guarda da documentagéo arquivistica.

e Area de tarefas oferecidas — fornece informagdes sobre os servicos técnicos
ofertados pela entidade que detém o acervo.

e Area de verificacdo — onde é exclusivamente feita a identificacdo da descrigcéo
da instituicdo com a documentacdo arquivistica e sdo anotadas informacdes
sobre em que circunstancia, de que maneira e por qual instituicdo foi

elaborada, tratada e cuidada.

4.2.1.5 NOBRADE

A Norma Brasileira de Descricdo Arguivistica tem como objetivo adaptar as
normas internacionais (ISAD(G) e ISAAR(CPF)) a realidade brasileira, para
utilizacdo tanto em sistemas de recuperagcdo de informacdo manuais, quanto em
sistemas automatizados. Embora pensada preferencialmente para arquivos em fase
permanente, também pode utilizd-la na fase corrente e intermediaria,
proporcionando uma habilidade superior nas atividades técnicas, na economia de

recursos e uma eficiente recuperacao das informacgdes buscadas.

A NOBRADE tem oito areas, onde possuem vinte e oito itens de descri¢ao.

Ela traz as seguintes areas:

1. Area de identificac&o: local onde é registrado o codigo de referéncia, o titulo,
a data, o nivel de descri¢do e a dimensao e suporte do documento;

2. Area de contextualizag&o: é escrito os nomes dos produtores do documento,
a historia bibliografica, administrativa e arquivistica e a procedéncia do

documento;
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3. Area de conteldo e estrutura: onde anota o Ambito e o contetido, a avaliacio,
eliminacado e temporalidade do documento, incorporacfes e o sistema de
arranjo;

4. Area de condicbes de acesso e uso: area para a descricdo de informagéo
referente as condi¢des de acesso e reproducéo, idioma, caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos e instrumentos de pesquisa,

5. Area de fontes relacionadas: local para registrar a existéncia e localizacdo de
fontes que tem relacdo com outras originais e/ou coOpias do documento,
unidades de descricao relacionadas e notas sobre a publicacao;

6. Area de notas: registro de notas gerais e sobre a conservacdo da
documentacéo;

7. Area de controle da descricdo: onde registra a nota do arquivista, regras e
data da descricao;

8. Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos: registra 0s
procedimentos para recuperacao de elementos de descricao ja definidos, por

meio de indices.

Dentre os vinte e oito elementos de descricdo, a NOBRADE possui sete
elementos obrigatérios, a saber: cdédigo de referéncia; titulo; data(s); nivel de
descricdo; dimenséo e suporte; nome(s) do(s) produtor(es); condicdes de acesso
(somente para descricdes em niveis 0 e 1). Quanto os niveis de descricdo previstos
na NOBRADE, ela considera a existéncia de seis principais niveis, a saber: nivel 0 =
acervo da entidade custodiadora; nivel 1 = fundo ou colecao; nivel 2 = secdo ou
grupo; nivel 3 = série; nivel 4 = dossié ou processo e nivel 5 = item documental.
Como niveis intermediérios: nivel 0,5 = acervo da subunidade custodiadora; nivel 2,5
= subsecdo ou subgrupo e nivel 3,5 = subsérie. Para ser realizada de maneira
correta a descricdo arquivistica do arquivo, é importante ter em mente a
obrigatoriedade de se fazer um planejamento e ter o cuidado na hora da execucéo,
pois tal atividade que fara os sistemas de recuperacdo de informacéo ter eficiéncia
OuU nao, por iSso € necessario a atencdo em todas as areas descritas acima, para
gue seja feito e produzido um trabalho técnico com qualidade e que a partir deste, o

acesso e a recuperacdo dos documentos ocorro da maneira mais eficaz possivel.
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4.2.2 INSTRUMENTOS DE PESQUISA

O trabalho de descricdo objetiva a geracéo e elaboragdo de instrumentos de
pesquisa, através deles, 0 acesso e a recuperacdo dos documentos de arquivo, é

facilitada. Schellenberg (2004, p. 313), assevera que:

ao realizar esse trabalho, o arquivista se inteira da procedéncia, do
conteudo, do arranjo e do valor dos papéis. Esses dados sao por ele
registrados em instrumentos de busca que servem a um duplo
propésito: a) tornar os papéis conhecidos as pessoas que possam vir
a se interessar pelos mesmos; b) facilitar ao arquivista a pesquisa.

Ademais, segundo o autor, a concepcdo de instrumentos de pesquisa
possibilita ao usuario ndo necessitar, com frequéncia, do auxilio do profissional
responsavel pelo acervo, pois através dos instrumentos, os pesquisadores irdo

receber as informacdes necessarias para propiciar e tornar viavel seu estudo.

Os Instrumentos de referéncia auxiliam o trabalho dos profissionais da
informagdo, completando o trabalho dos mesmos e facultando o acesso aos
documentos para os usudrios. Os instrumentos podem ser em diversos formatos e
cada instrumento possui suas peculiaridades, para atender a exigéncia de cada
arquivo especifico. Quando o arquivo ndo possui instrumentos de pesquisa, 0S
usuarios terdo dificuldade na localizagdo e acesso aos documentos procurados.
Segundo o Dicionario de Terminologia Arquivistica (1996, p.45), os instrumentos
descritivos séo definidos como:

Obra de referéncia, publicada ou ndo, que identifica, localiza, resume
ou transcreve, em diferentes graus e amplitudes, fundos, grupos,

séries e pecas documentais existentes em um arquivo permanente,
com a finalidade de controle e de acesso ao acervo.

Segundo Lopez (2002), os instrumentos de pesquisas sdo: guia, inventario,
catélogo e indice. O guia é o instrumento mais geral, visto e elaborado em quase

todas as instituicbes arquivisticas. Ele é o instrumento mais genérico e concede uma



61

visdo do acervo, indicando informagfes sobre a natureza, a estrutura, o periodo e o

tamanho do acervo de cada fundo integrante do arquivo.
Segundo Bellotto (2007, p. 191), o guia tem a finalidade de,

propiciar uma visdo de conjunto dos servicos de arquivo, de modo a
permitir ao pesquisador saber quais S80 seus recursos, a hatureza e
o interesse dos fundos que ele abriga os instrumentos de pesquisa
de que dispde e as fontes complementares. E um instrumento de
pesquisa descritivo e feito com espirito pratico.

No guia deve constar os dados basicos para a orientacdo dos pesquisadores,
desde as informacdes praticas, como o0 endereco e dados das instituicbes, até as
informacBes mais especificas sobre o acervo, como os fundos, o nivel de
organizacdo, as condi¢cdes fisicas de acesso, se pode ser realizada a reproducao
dos documentos, dentre outras informacdes. No guia também deve ser incluida uma
breve introducédo sobre a historia institucional do arquivo e como o seu acervo foi
formado. E Através do guia que 0s usudrios receberdo as informacdes necessarias
para programar sua visita ao acervo, pois ficardo inteirados quanto as condic¢des de
consulta, quais conjuntos documentais serdo do seu interesse de pesquisa e as

condicBes de acesso ao arquivo.

Segundo Lopez (2002, p.27), o guia tecnicamente tem duas divisbes
diferentes. A primeira apresenta as informacfes gerais sobre a instituicdo e
condicbes de consulta, trazendo as seguintes informacgfes: nome da instituicao;
endereco completo; endereco eletronico; web site; dias e horarios de consulta; ficha
técnica da instituicao; local e habilidades externas a instituicdo; breve histérico da
instituicdo; perfil do acervo; condi¢des e restricbes a consulta; suporte a consulta;
politica de reproducdo; politica de intercambio institucional; formas de acesso aos

documentos; outras publicacdes da instituicdo e prestacao de servigos.

A segunda parte visa informar e relatar de forma sintética os fundos e as
colecdes: nome do fundo, da colecdo ou do conjunto documental; pequeno historico
contendo a identificac@o e trajetéria do titular e a trajetoria do conjunto documental

em si; breve descricdo do perfil do fundo ou da colecéo; tipos documentais mais
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frequentes; documentos complementares; condicbes fisicas gerais do acervo;
estagio atual da organizacéo; quantidade aproximada de documentos e datas-limite;
condicbes de acesso; condicdes para a reproducéo e para a criacdo de instrumentos

de pesquisa.

O inventério é o instrumento, pela ordem hierarquica dos niveis de descricdo
gue segue ao guia. Segundo Bellotto (2007, p. 197) “é o instrumento de pesquisa
que descreve conjuntos documentais ou partes do fundo. E um instrumento do tipo
parcial, trazendo descrigdo sumaria”. No inventario é descrito as acfes de cada
titular, as séries, datas-limite, volume documental, classificacdo, ordenacéo e abarca
todo o acervo de modo resumido, constituindo assim, um instrumento prévio de
busca e pesquisa. Por se declararem a conjuntos classificados de documentos, 0s
inventarios tém uma vida mais prolongada, mas suas informacdes devem ser

atualizadas, sempre que novos documentos forem incluidos do arquivo.

De acordo com Lopez (2002, p. 30), os inventarios, de modo geral, sao
difundidos em duas divisbes. A primeira com a introducdo, descrevendo
sumariamente o conjunto; a segunda delineando de forma mais especifica o

conteudo de cada série. Segundo Lopez (2002, p. 28-31) a introducéo deve conter:

nome do fundo, da colecdo ou do conjunto documental, pequeno
histérico contendo a identificacdo e trajetéria do titular (quando
cabivel); trajetéria do conjunto documental em si (quem gerou,
acumulou, custodiou, etc) até a sua incorporagdo ao acervo (modo e
data de aquisicdo, pessoas e instituicbes envolvidas); caracterizacéo
sumaria do perfil do fundo ou da colecao; tipos documentais mais
frequentes (quando for relevante e possivel determinar); documentos
complementares (indicar os fundos e as cole¢cdes na mesma ou em
outra instituicAo que possam complementar o conjunto em pauta);
condi¢Oes fisicas gerais do acervo, indicando ndo apenas o estado
de conservacdo dos documentos, mas também a existéncia de
microfilmes e de cOpias para a consulta, se for o caso; estagio atual
da organizagdo; quantidade aproximada de documentos e datas-
limite; condicbes de acesso; condicdes de reprodutibilidade e
instrumentos de pesquisa; indicacdo da importancia dos documentos
inventariados para a pesquisa; explicacdo da forma e dos critérios de
classificagdo adotados na organizacdo dos documentos em pauta;
delineamento e explicacdo do plano de classificacdo adotado e a
definicdo terminoldgica dos conceitos empregados.

No corpo do inventario deve conter:
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situacdo no plano de classificagcdo (nome do fundo, grupo, etc.);
nome da série e explicacdo de sua caracterizagdo, quando
necessario; datas-limite e quantidade de documentos; notagdo ou
localizacdo da série no fundo ou na colecédo e forma de ordenacédo
dos documentos dentro da série. (LOPEZ, 2002, p.30)

O catalogo é um instrumento de pesquisa com objetivo de localizar
especificamente as unidades documentais. No catalogo deve haver a descricdo e a
unido de cada unidade documental, agrupando-as pelo mesmo tempo, assunto ou

lugar, referentes a um ou mais fundos.
Paes (2005, p. 136), define o catalogo como:

Instrumento de pesquisa elaborado segundo um critério tematico,
cronolégico, onomastico ou geografico, incluindo todos os
documentos, pertencentes a um ou a mais fundos, descritos de
forma sumaria ou pormenorizada. Sua finalidade é agrupar os
documentos que versem sobre um mesmo assunto, ou que tenham
sido produzidos num dado periodo de tempo, ou que digam respeito
a determinada pessoa, ou a lugares especificos existentes num ou

mais fundos.

No catalogo deve ser indispensavel que ele obedeca as relacdes organicas
dos documentos, compreendendo-os, de acordo com as ag¢Oes/atividades que 0s
geraram. Para a elaboracdo do catalogo é imprescindivel que as sérias documentais

estejam organizadas.

Segundo Lopez (2002, p.33) na introducdo deve constar as informacfes

gerais das séries, como também as seguintes informacdes:

explicacdo sobre a importancia do catalogo e da descricdo
individualizada dos documentos em questdo; contextualizagdo da(s)
série(s) escolhida(s) dentro das atividades do titular do fundo e
indicacdo dos critérios eleitos para a ordenacdo dos documentos na
classificagcdo e na descri¢do, caso haja diferenca entre ambas.

Ainda segundo o0 mesmo autor, no corpo do catalogo € indispensavel indicar:

o tipo documental (caso nao esteja determinado na série); titulo do
documento (se houver); emissor e destinatario (se for o caso); funcéo
imediata do documento (objetivo para o qual foi produzido); resumo
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ou descritores do documento; datas topica e cronoldgica; caracteres
externos mais relevantes (nUmero de paginas, formato, dimenséao
etc.) e notacdo ou localizacdo do documento. (LOPEZ, 2002, p. 32).

O indice, assim como o catdlogo, também se constitui de instrumento de
pesquisa voltado para a localizacdo de unidades documentais. Os indices separam
os descritores contidos nos documentos, e eles complementam os catalogos e os
inventarios. Através dos termos, o trabalho dos pesquisadores é facilitado,

permitindo a localizacéo rapida e eficiente do documento.
Segundo Paes (2002, p. 139):

indice € uma lista sistematica, pormenorizada, dos elementos do
contetdo de um documento ou grupo de documentos, disposta em
determinada ordem para indicar sua localizacdo no texto. Sua
finalidade é remeter rapidamente o leitor ao contexto onde se acha
inserido o termo indexado e apresenta-se de duas formas: como obra
independente ou como parte integrante da obra indexada.

Portanto, levando em consideracdo que as instituicdes arquivisticas tém a
responsabilidade de assegurar aos usuarios o acesso as informacgfes contidas em
seus acervos, 0s instrumentos de pesquisa fornecem aos arquivos 0S meios
necessarios para que a recuperacdo das informacdes ocorra de maneira exata e

eficaz.
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5 ANALISE E DISCUSSAO DOS RESULTADOS

A estrutura de andlise dos acervos foi realizada de acordo com a ordem
alfabética de cada Arquivo com o Cdédigo de Entidade Custodiadora de Acervos
Arquivisticos, estando na seguinte ordem: Arquivo dos Governadores Fundacéo
Casa de José Américo; Arquivo Eclesiastico da Paraiba; Geréncia Operacional de
Arquivo e Documentagdo da Paraiba; Nucleo de Cidadania e Direitos Humanos;
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego na Paraiba e Universidade
Federal da Paraiba — Arquivo Central. O Cadastro Nacional de Entidades
Custodiadoras de Acervos Arquivisticos tem como objetivo fornecer o cdodigo
previsto na Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE, tornando
possivel a identificacdo de cada entidade custodiadora de acervos arquivisticos no
Brasil. A solicitagcdo do codigo é feita por meio do preenchimento de formulario
eletrbnico, no CONARQ. O CODEARQ é formado por trés partes: cédigo do pais,
cddigo da entidade custodiadora e cédigo do fundo.

A partir das visitas realizadas e da coleta dos dados por meio da observacao
ndo participante, descrevemos a estrutura arquivistica e institucional de cada um dos
arquivos, discorremos sobre a historia institucional, onde o acervo esta inserido,
identificamos os recursos humanos, informac¢des técnicas sobre os acervos, funcées
arquivisticas, atividades desenvolvidas, métodos e processos adotados, uso e
acesso as informacdes para 0s usudrios e analisamos 0s recursos tecnoldgicos.

Para os arquivos que apresentaram arranjos arquivisticos, fizemos a analise e
descrevemos 0s grupos, subgrupos, séries e subséries e ilustrando com imagens o0s
fundos documentais existentes. Os arquivos que possuem instrumentos de
pesquisa, analisamos seus elementos de descricho, como  estdo
organizados/divididos e registramos os exemplos de notacdo e cdodigos adotados

pelos arquivos.
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5.1 ARQUIVO DOS GOVERNADORES FUNDAGCAO CASA DE JOSE AMERICO -
BR PBAGFCJA

A Fundacado Casa de José Américo, foi criada através do Decreto Lei n°® 4.195
de 1980, do Governo do Estado da Paraiba, sancionada pelo Governador Tarcisio
de Miranda Burity e tem os seguintes objetivos: Promover a publicacdo sistematica
da obra de José Américo e de sua critica e interpretacdo; Manter o museu e
biblioteca José Américo acessiveis ao uso e consulta publica; Promover estudos,
conferéncias, reunides ou prémios que visem a difusdo da cultura e da pesquisa;
Promover estudos e cursos sobre assuntos politicos, juridicos, econémicos, literarios
ou outros relacionados com a vida de José Américo; Cooperar com as instituicdes
nacionais e estrangeiras, no &mbito de suas finalidades; Colaborar quando solicitada
com o Governo da Unido, dos Estados ou dos Municipios, podendo, mediante
convénio ou acordo, incumbir-se da prestacdo de servicos que forem pertinentes as
suas atividades. A Fundacdo é composta pelos seguintes setores: Museu; Arquivo;
Biblioteca; Setor de pesquisas; Setor de promocdes culturais e Setor de publicagdes.

A Fundacéo Casa de José Américo tem dezesseis profissionais trabalhando
no arquivo, das diversas areas (historiadores, bibliotecérios, jornalistas), e tem seis
arquivistas trabalhando na organizacdo da documentacdo. Quanto ao tamanho do
acervo, a equipe nao dispde da informacao com precisdo, mas ha aproximadamente
360 mil documentos. O arquivo possui regimento interno, mas ndo se encontra
disponivel para consulta, porque o0 mesmo estd em processo de reformulagdo. O
acervo e suas atividades sao divulgados através de site, redes sociais, panfletos,
contribuindo assim, para a difuséo cultural. O arquivo possui documentos textuais,
digitais, iconogréaficos, sonoros, fotograficos, entre outros. Os métodos de
arquivamento utilizados sdo o cronolégico, numérico e alfabético. Os documentos
sao classificados quando chegam ao arquivo. No momento da pesquisa o plano de
classificagdo estava em processo de construcdo. Quanto a Tabela de
Temporalidade, o arquivo ndo possui, mas foi montada uma comissao para a
elaboracdo da mesma. O registro e a entrada da documentagdo no arquivo sao
realizados através de livro de protocolo manual.

Atualmente o Arquivo dos Governadores contém a documentacdo com o

registro de vinte governadores do Estado da Paraiba: Gratuliano da Costa Brito;
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Argemiro de Figueiredo; Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Melo; José Targino
Pereira da Costa; José Américo de Almeida; Pedro Moreno Gondim; Jodo Agripino
Filho; Ernani Ayres Satyro e Sousa; Ivan Bichara Sobreira; Dorgival Terceiro Neto;
Tarcisio de Miranda Burity; Wilson Leite Braga; Milton Bezerra Cabral; Ronaldo da
Cunha Lima; Cicero de Lucena Filho; Antdnio Marques da Silva Mariz; José Targino
Maranhao; Antonio Roberto de S. Paulino; Cassio Rodrigues da Cunha Lima e
Ricardo Vieira Coutinho. Atualmente, apenas trés fundos possuem quadro de
arranjo: Ronaldo da Cunha Lima, José Targino Maranhdo e o Memorial Ricardo
Vieira Coutinho.

O arquivo faz uso da Norma Brasileira de Descricdo Arquistica — NOBRADE
para a atividade de descricdo em todos os fundos arquivisticos do acervo. Para
representar a informacao dos documentos dentro dos acervos é utilizada a notacéo
de acordo com cada fundo, em cada documento armazenado. Apenas alguns fundos
existentes no arquivo possuem instrumentos de pesquisa, tais como: o fundo José
Américo de Almeida, o fundo Ronaldo da Cunha Lima e o fundo Ricardo Vieira
Coutinho.

Devido ao grande numero de documentos no acervo, os fundos analisados
para o alcance dos objetivos da pesquisa foram: José Américo de Almeida, Ronaldo
da Cunha Lima, José Targino Maranhéo e Ricardo Vieira Coutinho, por ja terem seu
acervo organizado e classificado, e apresentarem arranjo® e/ou instrumentos de
pesquisa.

O acesso ao ambiente de guarda do acervo ndo é restrito e o perfil dos
usuarios que acessam 0 arquivo, sao pesquisadores externos. A localizacdo do
documento solicitado pelo usuario € realizada de acordo com cada fundo, pois so
alguns fundos possuem instrumentos de pesquisa. O arquivo dispde de servigo de
reprografia para os usuarios, mas nao possui computadores para os pesquisadores.

? Sequéncia de operacfes intelectuais e fisicas que visam & organizacdo dos documentos de um
arquivo ou cole¢do, de acordo com um plano ou quadro previamente estabelecido.
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O arquivo ndo possui softwares para os procedimentos arquivisticos, nem sistema

informatizado para a recuperacao de informacdes.

5.1.1 Arquivo José Américo de Almeida

O Arguivo do governador José Américo possui aproximadamente 70.000
documentos, identificados, catalogados e arquivados, sobre a vida politica,
administrativa e literaria do Ministro. Documentagédo que testemunha momentos de
sua vida, das suas relacfes politicas, literarias, profissionais e pessoais. O acervo
possui uma variedade de géneros, espécies e tipos documentais: -cartas,
telegramas, diplomas, fotografias, relatérios, comprovantes de recibo, entrevistas,
cronicas, recortes de jornais, rascunhos de seus livros, discursos, revelando a sua
trajetdria de vida. Sua correspondéncia forma uma série documental composta por
cartas, telegramas e oficios. S&o cerca de 19 mil documentos, apresentando a
relacdo entre José Américo e as pessoas do cenario socio-politico-cultural da sua
época. O acervo do Fundo Arquivistico José Américo ndao tem um quadro de arranjo
estruturado, mas esta dividido nas seguintes secoes:

e CG - Correspondéncia Geral: contém cartas, oficios, telegramas e cartbes
expedidos e recebidos por José Américo ao longo de sua vida;

e MV - Ministério da Viacdo: contém relatorios, pareceres, documentos
referentes a seca, Plano Salte, Loy de Brasileiro, Porto de Cabedelo, Projetos
e diversos;

e GP - Governador da Paraiba: reune relatérios, pareceres, mensagens,
recibos, atas e projetos;

e DP - Documentos Pessoais: essa sessao reune diplomas, titulos recebidos,
certificados, carteiras de identidade, rascunhos, titulo de eleitor, registro de
nascimento, documentos de imposto de renda, cadernetas de anotacoes,
nomeacgdes e exoneragOes, certificado de reservista, recitas, exames
médicos, cartbes de crédito, extratos de contas, taldes de cheques,

homenagens, atestado de 0Obito;
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e PI - Producéo Intelectual: € formada por discursos de José Ameérico, entre 0s
anos de 1914 a 1979, originais de livros, poesias, depoimentos e entrevistas e
artigos em geral, conferéncias, relatorios, trabalhos de terceiros e projetos;

e Sl - Série de Impressos: contém recortes de jornais do periodo de 1910 até
1980. Recortes de jornais do periodo do governo de 1951 a 1956.
Homenagens feitas a José Américo em filmes, recepcdes de estado, cole¢des
de jornais e folhas soltas e Panfletos de campanhas politicas e caricaturas;

e IC - Iconografia: contém fotografias, slides e posters;

e CT - Correspondéncia de Terceiros: relne telegramas e cartas de terceiros;

e D - Diversos: possui documentos de outras instituicdes, governos, ministério,
presidéncia da republica, UFPB, projetos, diversos;

e F - Familia: dispde documentos referentes a familia de José Américo.

O acervo possui o Inventario do Acervo Historico Fotografico de José Américo
de Almeida. O inventario contém informacges sobre as fotografias e esta dividido
em: NUumero de Registro, onde consta a numeracdo adotada por cada fotografia;
Classificacdo em que se encontra a fotografia; Identificacdo do lugar onde a
fotografia foi registrada; Local da fotografia; Epoca em que a fotografia foi registrada;
Dimensdes da foto; Cor da foto; Modo de aquisicéo; Localizacdo da fotografia dentro

do arquivo; Estado de conservacéo da foto e Observacao.

O acervo também possui outro instrumento de pesquisa para facilitar na
recuperacdo das informacfes para o0s pesquisadores e usuarios: o Catalogo da
Correspondéncia expedida e recebida de José Américo de Almeida, com Cartas de
1915 até 1952, publicado em 1983. O catalogo é dividido em: apresentacéo;
Resumos da correspondéncia recebida e expedida — cartas de José Américo de
Almeida de 1915-1952; indice de assuntos e indice onomastico e contém 154
paginas. O catalogo apresenta os resumos das cartas, organizadas em ordem
cronoldgica, com codificagdo do documento ao lado direito e abaixo de cada
resumo, de acordo com a sua localizacdo no arquivo. No rodapé sédo colocados

notas e dados com referéncias de pessoas, jornais e revistas. A entrada de nomes
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se da pelo ultimo sobrenome do autor seguido do seu prenome. Os resumos da
correspondéncia em lingua estrangeira estdo traduzidos no catalogo. O Cadigo

adotado para as correspondéncias expedidas é formado por:

CE - correspondéncia expedida;
p — pasta;
doc — documento;

14 — ndmero do documento.
O Codigo adotado para as correspondéncias recebidas é formado por:

CR — correspondéncia recebida;
p — pasta;
doc — documento;

14 — ndmero do documento.

5.1.2 Arquivo Ronaldo Cunha Lima — BR FCJA ARCL

O Arquivo Ronaldo Cunha Lima é formado por dois fundos: O Fundo Ronaldo
Cunha Lima e o Fundo Secretaria do Gabinete Civil. O Fundo Arquivistico Ronaldo
Cunha Lima tem documentos de 1932 a 2011 (data de producdo) e seu acervo
reline documentos de diversos géneros: textuais — 16 metros lineares; Bibliogréaficos
— 1,5 metro linear; Filmograficos — 73 fitas videomagnéticas; Iconograficos — 7
banners, 5 cartazes, 1 faixa, 3859 fotografias, 12 gravuras e 20 posters; Sonoros —
21 discos, 20 CDs, 3 DVDs, 1 vinil e 732 fitas audiomagnéticas; Bi/Tridimensionais —
10 comendas, 52 medalhas, 149 placas, 1 talha e 16 troféus. O arquivo é formado
por itens documentais que foram recolhidos para a Fundacdo Casa de José
Ameérico, em 2005, por cessdo do seu titular. O Fundo Ronaldo Cunha Lima é
formado por documentos originais e copias, produzidos e recebidos por Ronaldo no
decorrer da sua vida, no exercicio das atividades profissionais e politicas, como
também culturais e académicas. O Fundo Secretaria do Gabinete Civil do
Governador tem documentos de 1987 a 2010 (data de acumulacao), e seu acervo

reune documentos referentes as fungbes e atividades desenvolvidas. A arquivo
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possui 45,50 metros lineares de documentos textuais, agregando uma diversidade
de espécies e tipologias documentais: acordos, contratos, convénios, decretos,
estruturas, portarias normativas, regulamentos, planos, propostas, projetos, agenda
do governador, processos de inventarios, correspondéncias de populares
encaminhando pedidos de ajudas, pedidos de audiéncia e apoio, dentre outros.

O quadro de arranjo do Arquivo Ronaldo Cunha Lima, como pode ser
observado na figura 1, € composto por dois fundos: Fundo Ronaldo Cunha Lima,
com os grupos Vida privada; Fun¢des em Entidades Politico-Partidarias e Fungdes
Publicas e o Fundo Secretaria do Gabinete Civil com os grupos Administragdo Geral
da Secretaria do Gabinete Civil do Governador e Relacbes e Articulacbes do

Governo Estadual.

FIGURA 1 — Quadro de Arranjo do Arquivo Ronaldo Cunha Lima

Fun Fundo
Rnla'::o Secretaria do
5 Gabinete

Grupos Grupos

Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O grupo Vida Privada é constituido por 8.314 documentos. De acordo com a
figura 2, o grupo é dividido em sete séries: Registros pessoais e profissionais;
documentos de eventos; producéo literaria; honrarias; correspondéncias; matérias
jornalisticas e documentos especiais. Este grupo também possui 0s seguintes
dossiés: Caso Gulliver; INCOR; Academia Paraibana de Letras e Academia de
Letras de C. Grande; langcamento do livro Poemas de sala e quarto; langcamento do
livro Versos gramaticais; programas O céu € o limite e sem limite; lancamento do

disco Recital sem limite; lancamento do livro Poemas de sala e quarto; pen club do
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Brasil; lancamento do CD 50 cangbes de amor; langcamento dos livros Poesias

forenses e Poemas amenos, amores demais; homenagem e langcamento de livro no

Senado.

FIGURA 2 — Quadro do Fundo Arquivistico Ronaldo Cunha Lima: Grupo Vida Privada
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O Grupo Fungdes em Entidades Politico-Partidarias reine 347 documentos

relativos as atividades politicas e administrativas da direcdo dos partidos politicos,

aos quais Ronaldo era filiado e € composto pelas seguintes séries, conforme a figura

3: discursos; propagandas politico-partidarias; registros de campanhas politicas;

matérias jornalisticas e correspondéncias. Possui 0 Dossié convencéo de 1998.
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FIGURA 3 - Quadro do Fundo Arquivistico Ronaldo Cunha Lima: Grupo Func¢cbes em
Entidades Politico-Partidarias

. Matérias o
Discursos Jornalisticas Dossié

Programas
Politico- Corres cia

Partidirias

Convencio de

1998

Registros de
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O Grupo Funcdes Publicas contém 47.102 documentos e conforme se
apresenta na figura 4, esta subdividido nos subgrupos: Cargos Legislativos e Cargos
Executivos. No Cargo Legislativo/Vereador; Cargo Legislativo/Deputado Estadual;
Cargo Legislativo/Senador e Cargo Legislativo/Deputado Federal estdo reunidos os
documentos que lidam sobre as atividades desenvolvidas nas funcdes de Vereador,
Deputado Estadual, Senador e Deputado Federal, além de nove dossiés que
retratam o interesse politico sobre: a problemética algodoeira nordestina; a questédo
da Amazoénia; relacdes culturais do Brasil com a Alemanha; cooperativismo agricola;
guestdes relacionadas a Eletronorte; estudos sobre a Petrobras; luta para a criacdo
da Universidade Federal de Campina Grande; questdes contra o programa de radio
“Chumbo Grosso” do Sistema Tambau e a atuagdo de Ronaldo na homenagem ao
poeta Cruz e Sousa.

Os subgrupos denominados: Cargo Executivo/Prefeito Municipal e Cargo
Executivo/Governador abarcam documentos sobre as atividades de Ronaldo como
Prefeito Municipal de Campina Grande e como Governador do Estado da Paraiba. O
subgrupo Cargo Legislativo/Vereador contém uma série; o subgrupo Cargo

Legislativo/Deputado Estadual encontra-se dividido em duas séries; o subgrupo
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Cargo Legislativo/Senador contém onze séries e nove dossiés e o subgrupo Cargo
Legislativo/Deputado Federal encontra-se dividido em trés séries. O subgrupo Cargo
Executivo/Prefeito  Municipal contém cinco séries e o0 subgrupo Cargo

Executivo/Governador esta dividido em oito séries, como pode ser observado na

figura 4.

FIGURA 4 — Quadro do Fundo Arquivistico Ronaldo Cunha Lima: Grupo Func¢des
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O Fundo Arquivistico Secretaria do Gabinete Civil do Governo Ronaldo Cunha
Lima, conforme apresentado na figura 5, estd dividido em dois grupos: Grupo
Administracdo Geral da Secretaria do Gabinete Civil e o Grupo Relacbes e
Articulagbes do Governo. O Grupo Administracdo Geral da Secretaria do Gabinete
Civil contém 31.381 documentos, dividido em dez séries e um dossié: atos de ajuste;
documentos de gestdo de pessoal; documentos de planejamento e modernizacéo
administrativa; documentos do servico de comunicacdo social; registros das
atividades governamentais; atos normativos do governo; documentacao
orcamentéria e financeira; documentos do servico de cerimonial; registros de
aguisicao/alienacdo e tombamento de bens; registros de audiéncia, despachos e
reunides. O dossié agrega correspondéncias; relatérios e projetos do CENDAC. O
Grupo Relacdes e Articulagbes do Governo retune 26.532 documentos e quatro
séries: documentos da acao social e cultural do governo; documentos das relacdes
com instituicbes privadas e pessoas fisicas; documentos das relagbes com a

Assembleia Legislativa e documentos das relacdes com Orgdos Publicos.

FIGURA 5 — Quadro do Fundo Secretaria do Gabinete Civil do Governo Ronaldo

CunhaLima
Administracio Geralda
Secretaria do Gabinete
Civil
Relacdes e Articulacdes
Atos e Ajuste do Governo
= Documentos da Acio
Dncu.n:;in;:m de Gestio Social e Cultural do
essoal Governo
Documentos de Plansjamant o Documentos das Relacdes com
e Modernizacio JInstituicdes Privadas e Passoas
Administrativa Fisicas
= Documentos das Relacdes
Documentos do Servico de ’
' Comunicacio Social 1 le SemmEeiLEE
egislativa
Registros das Atividades Documentos das Relacdes
Governamentais com Orgdos Piblicos
Atos Normatives do
Governo
Documentacio

Orcamentaria e Financeira

Documentos do Servico
de Cerimonial
Registros de A isicdo/
Alienacio e Tombamento
de Bens

 Registro de Audiéncias,
Despachos e Reunides

Fonte: Dados da pesquisa, 2019.
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O arquivo possui um inventario como instrumento de pesquisa, permitindo
dimensionar a potencialidade do acervo documental e garantir acesso as unidades
documentais de maneira rapida e precisa. O Inventario do Arquivo Ronaldo Cunha
Lima oferece aos pesquisadores e para a sociedade em geral, informacdes sobre a
documentacédo, permitindo propagar o potencial informacional contido no acervo,
revelando o conteudo documental e explicitando os itens documentais e a sua
relacdo com o conjunto e com a sociedade, além de facilitar a conservacédo e
preservacdo da documentacdo. O inventario possui 96 péaginas e divide-se em:
apresentacao; introducdo; metodologia; inventario do Fundo Arquivistico Ronaldo
Cunha Lima e o anexo listagem da Documentacdo RCL; Inventario Fundo
Arquivistico Secretaria do Gabinete Civil do Governador e o0 anexo listagem da
Documentacdo SGC; documentos complementares e cronologia RCL e Quadros de
Arranjo; referéncias bibliograficas e Legislativas.

Os documentos estéo apresentados no nivel 1 de descri¢cdo, de acordo com a
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE: Fundo Arquivistico
Ronaldo Cunha Lima e Fundo Arquivistico Secretaria do Gabinete Civil do Governo
Ronaldo Cunha Lima. Como pode ser observado no quadro 1, o inventario
apresenta os seguintes elementos de descri¢ao:

QUADRO 1 - Elementos de Descricdo do Inventario do Fundo Arquivistico Ronaldo
CunhaLima e do Fundo Arquivistico Secretaria do Gabinete Civil do Governador

1. Area de Identificac&o

1.1 Cédigo de Referéncia

1.2 Titulo

1.3 Data (s)

1.4 Nivel de Descricao

1.5 Dimenséo e suporte

2. Area de Contextualizac&o

2.1 Nome do Produtor

2.2 Histéria Administrativa/Biografia
2.3 Histoéria Arquivistica

2.4 Procedéncia

3. Area de Conteldo e Estrutura

3.1 Ambito — Contetido

3.2 Avaliacao, eliminacdo e temporalidade
3.3 Incorporagéo

3.4 Sistema de Arranjo

4. Area de Condic&o de Acesso e Uso
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4.1 Condicdes de Acesso

4.2 Condicdes de Reproducéo

4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas Fisicas e Requisitos Técnicos
4.5 Instrumentos de Pesquisa

5. Area de Fontes Relacionadas

5.1 Existéncia e Localizacdo dos originais

5.2 Existéncia e Localizagéo de copias

5.3 Unidades de Descricédo Relacionadas

5.4 Nota sobre Publicacéo

6. Area de Notas

6.1 Notas sobre Conservacéo

6.2 Notas Gerais

7 Area de Controle e Descricéo

7.1 Nota do Arguivista

7.2 Regras ou Convencoes

7.3 Data(s) da(s) Descricdo(bes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexac&o de Assuntos
8.1 Pontos de Acesso e Indexacdo de Assuntos

Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

A listagem da documentagcdo do Inventario € dividida por grupo, subgrupo,
série, subséries e dossiés. Cada subsérie contém datas-limite e Quantidade de

documentos. Cada série contém: Datas-limite; total de documentos e localizacao.

5.1.3 Arquivo José Targino Maranhé&o

O arquivo José Targino Maranh&do abriga documentos seus e da sua vida
publica, sendo formado por dois Fundos: Secretaria do Gabinete Civil do
Governador José Targino Maranhdo (SGC) e Memorial José Targino Maranhdo. O
fundo Secretaria do Gabinete Civil do Governador José Targino Maranhéo (SGC) é
formado por dois Grupos: Administracdo Geral (AG) e RelagOes e Articulagbes do
Governo Estadual (RG). O grupo Administracdo Geral (AG) € formado pelas
seguintes seéries documentais: Atos de Ajuste; Atos Normativos do Governo;
Documentos da Gestdo Pessoal (DGP); Documentos de Planejamento e
Modernizagcdo Administrativa (DPM); Documentos do Servigo de Cerimonial (DSC);
Registros das Atividades Governamentais (RAG) e Documentos Especiais da SGC
(DES). O grupo Relacgbes e Articulacdes do Governo Estadual (RG) € formado por:
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Documentos da Acdo Social Cultural (ASC); Documentos das Relagcdes com a
Assembleia Legislativa (RAL); Denuncias, reclamacdes, sugestbes, reivindicacdes
coletivas (DRS) e Documentos das Rela¢des com Orgédos Publicos (ROP). Na figura
6 pode ser observado como € a divisdo dos dois grupos pertencentes ao fundo

Secretaria do Gabinete Civil.

FIGURA 6 — Quadro de Arranjo do Arquivo José Targino Maranhdo: Fundo Secretaria
do Gabinete Civil
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

As subséries pertencentes a série Atos de Ajuste sdo: Contratos; convénios e
intencdo/termos de compromisso. A série Atos normativos do Governo contém a
subsérie decretos e ementarios de decretos. A série Documentos de gestdo de
pessoal € formada por seis subséries: correspondéncia; pareceres/notas técnicas;
portarias; processos administrativos; processos disciplinares e processos judiciais.

As subséries da série Documentos de planejamento e modernizacdo administrativa
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sdo: estudos; planos/propostas; programas e projetos. A série Documentos do
servico de cerimonial contém as subséries Agenda do governador; correspondéncia;
documentos bibliograficos e matérias jornalisticas. A sexta seérie Registro das
atividades governamentais € composta pela subsérie Relatorios. A Ultima série
Documentos Especiais da Secretaria do Gabinete Civil € constituida de quatro
subséries: CD’s; fitas cassete; fitas VHS e fotografias, como pode ser observado na

figura 7.

FIGURA 7 — Quadro do Fundo Secretaria do Gabinete Civil: Grupo Administracéo
Geral

Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

No grupo Relacdes e Articulacdes do Governo (RG), a série Documentos da
acdo social e cultura é composta por trés subséries: correspondéncia; fichas e
processos. A série Documentos das relagcdes com a Assembléia Legislativa abarca
as subséries: anteprojetos e projetos de Lei; correspondéncia; mensagens e vetos. A
série Dendncias, reclamacgdes, sugestdes, reivindicagbes coletivas é formada pela

subsérie correspondéncia e a série Documentos das Relacdes com Orgdos Publicos
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€ composta pelas seguintes subséries: correspondéncia e pareceres/notas técnicas,

conforme é indicado na figura 8.

FIGURA 8 — Quadro do Fundo Secretaria do Gabinete Civil: Grupo Relacbes e
ArticulacGes do Governo
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

7

O fundo arquivistico Memorial José Targino Maranhdo é constituido da
documentacdo pessoal do Governador. O acervo é composto por trés séries:
Honrarias; Eventos e Dossié. A série Honrarias € constituida pelas seguintes
subséries: comendas; diplomas; medalhas; placas e troféus. A série Eventos é
formada pelas subséries: certificados e diplomas. A série Dossié é composta pela
subsérie campanha Eleitoral de 1995 (Antdnio Mariz e José Targino Maranh&o),

como pode ser observado na figura 9.
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FIGURA 9 — Quadro do Fundo Arquivistico Memorial José Targino Maranhé&o
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O arquivo ndo possui Instrumentos de pesquisa e a busca informacional é
feita diretamente na caixa, identificada pela numeracéo da caixa; fundo; grupo; série;

subsérie; datas-limite e quantidade de documentos dentro da caixa.

5.1.4 Arquivo Ricardo Vieira Coutinho — BR FCJA DDA ARVC RVC

No que se refere a organizacdo, o Arquivo Ricardo Vieira Coutinho tem dois
Fundos Arquivisticos: Fundo Arquivistico Ricardo Vieira Coutinho (RVC) e a
Secretaria Particular do Governo (SPG), de acordo com a figura 10. O arquivo é
formado por documentos produzidos, recebidos e acumulados por Ricardo Coutinho
resultante de sua vida pessoal, de sua vida estudantil e no exercicio das atividades
profissionais, soOcio-politicas e sindicais. O Fundo Arquivistico Ricardo Vieira
Coutinho é formado por seis grupos: Vida Privada; Atuacdo em Entidades Politico-
Partidarias; Funcdo Publica: Vereador; Funcao Publica: Deputado Estadual; Funcéo
Publica: Prefeito e Funcdo Publica: Governador.
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FIGURA 10 — Quadro de Arranjo do Arquivo Ricardo Vieira Coutinho
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O grupo Vida Privada contém seis subgrupos: Registros Pessoais e
Profissionais, com 25 séries e 1 dossié; Documentos de Diplomacgéo e Posse, com
11 séries; Honrarias, com 10 séries; Presentes, Brindes e Lembrancas, com 1 série;
Documentos Fotograficos, com 1 série; e Matérias Jornalisticas, com 2 séries. O
grupo Atuacdo em Entidades Politico-Partidarias € composta por cinco subgrupos:
Planejamento de Campanhas Eleitorais, com 25 séries e 2 dossiés; A¢cdes/Decisdes
Judiciais, com 11 séries e 1 dossié; Propagandas Eleitorais, com 24 séries;
Pesquisas e Resultados Eleitorais, com 5 séries; e Registros Financeiros, com 10
séries e 3 dossiés. O grupo Funcdo Publica: Vereador contém quatro subgrupos:
Proposi¢cfes Legislativas, com 7 séries e 8 dossiés; Documentos de Comissdes
Parlamentares, com 7 séries; Documentos de Relacdes com Movimentos Sociais e
Populares e Entidades da Sociedade Civil, com 11 séries e 3 dossiés; e Documentos
do Gabinete, com 39 séries, 4 subséries e 9 dossiés. O grupo Funcdo Publica:
Deputado Estadual é composta por cinco subgrupos: Proposi¢cdes Legislativas, com
6 séries e 10 dossiés; Documentos de Comissdes Parlamentares, com 20 séries e 2
dossiés ; Documentos de relagbes com Movimentos Sociais e Populares e
Entidades da Sociedade Civil, com 19 séries e 7 dossiés; Documentos de
Eventos/Participagdo em Encontros Técnico-Cientificos e/ou Culturais, com 9 séries;

e Documento do Gabinete, com 49 séries e 11 dossiés. O grupo Fung¢ao Publica:
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7

Prefeito é Documentos de Planejamento e

composta por seis subgrupos:
Administracdo, com 14 séries; Comunicacdo e Propagandas, com 5 séries; Atos
Normativos, com 2 séries; Documentos de Relacbes com Movimentos Sociais e
Populares e Entidades da Sociedade Civil, com 5 séries; Documentos de eventos,
com 4 séries; e Documentos do Gabinete, com 25 séries e 3 dossiés. O grupo
Funcao Publica: Governador contém trés subgrupos: Documentos de Planejamento
e Administracdo, com 8 séries e 1 dossié; Documentos de relagdes com Movimentos
Sociais e Populares e Entidades de Classe, com 9 séries; e Documentos do
Gabinete, com 18 séries e 1 dossié, como pode ser observado na figura 11.

Os documentos que formam o Fundo Privado RVC foram recolhidos a
Fundacdo Casa de José Américo entre os meses de marco e abril do ano de 2016.
O Arquivo reune documentos com origem desde 1957 até 2017. S&o cerca de
28.921 documentos textuais; 589 documentos audiovisuais; 4.955 documentos
18.646

compreendendo 364 Séries e 60 Dossiés. A documentacéo é referente aos registros

documentos eletrbnicos,

iconogréfico; 343 Dbi/tridimensionais e
profissionais e pessoais, das atividades desempenhadas nas fun¢ées publicas, além
dos eventos em que participou, as honrarias recebidas, as matérias jornalisticas e
um conjunto de documentos textuais, audiovisuais, iconogréficos, bi/tridimensionais

e eletronicos.

FIGURA 11 — Quadro do Fundo Arquivistico Ricardo Vieira Coutinho
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do Gabinete
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O Fundo Secretaria Particular do Governo contém dois grupos: Administracdo
Geral da SPG e Relacdes e Articulagdes do Governo, conforme apresentado na
figura 12. O Fundo possui cerca de 16.548 (dezesseis mil, quinhentos e quarenta e
oito) documentos do género textual, com datas de 2010/2014, acondicionados em
89 caixas-arquivo, abarcando, dentre outros: agendas, oficios, registros de
audiéncias, memorandos, cronogramas, roteiros de viagem, relatorios, cartas, leis,
decretos, medidas provisérias, planos, convénios, contratos, portarias, projetos de
lei, propostas, convites, pautas e despachos. A documentag&o passou pelo processo
de higienizacdo e manteve a ordenacgédo de como foi enviada da SPG para a guarda

da FCJA, considerando a possibilidade de ser consultada pelo 6rgéo.

FIGURA 12 — Quadro do Fundo Arquivistico Secretaria Particular do Governo
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

A organizacdo do acervo proporcionou a elaboracdo de Instrumentos de
Pesquisa. O Arquivo RVC possui o Inventario de todo o conjunto Documental e um
Guia com as pegas bi/tridimensionais. O arquivo também possui o site do acervo do
Memorial, possibilitando aos pesquisadores a visita virtual e o acesso remoto para a
pesquisa. O Guia das pecas em exposicdo do Memorial Ricardo Vieira Coutinho tem
30 péaginas e contém informacdes sobre 0 nome da peca, em qual display, expositor
ou nicho a peca se encontra localizada, foto da peca e o QR code para que 0s
usuarios possam acessar mais informacdes relacionadas as pecas através dos seus
celulares e computadores.

O Inventario do Arquivo Ricardo Vieira Coutinho tem o objetivo de fornecer
aos pesquisadores e usuarios em geral, dados sobre a documentacédo, permitindo
revelar o potencial existente no acervo, expondo o conteudo documental e os itens

documentais presente no arquivo, buscando a recuperagcdo e preservagao da
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mem©aria, com vistas a construcdo da histéria paraibana. A publicacdo também inclui
o Catalogo da Biblioteca Natércia Vieira, formada pelo acervo pessoal de Ricardo
Vieira Coutinho, durante sua formacédo profissional e politica. O Inventario possui
145 péaginas e esta dividido em: Apresentacdo — Inventario ndo inventado;
Introdugdo; Metodologia; Fundo Arquivistico Ricardo Vieira Coutinho; Fundo
Arquivistico Secretaria Particular do Governo; Documentos complementares; Anexo
01. Cronologia de RVC; Anexo 02. Listagem da Documentacdo de CVC; Anexo 03.
Obras do Governador Ricardo Vieira Coutinho — até janeiro de 2018; Anexo 04.
Quadros de Arranjo; Anexo 05. Catalogo da Biblioteca Natércia Vieira; Referéncias
Bibliograficas; Referéncias Legislativas.

Os documentos estdo apresentados no nivel 1 de descricdo, de acordo com
os procedimentos das normas arquivisticas: Norma Geral Internacional de Descri¢do
Arquivistica — ISAD (G) e Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica — NOBRADE.
Como pode ser observado no quadro 2, o Inventario do Fundo Ricardo Vieira

Coutinho apresenta os seguintes elementos de descri¢céo:

QUADRO 2 - Elementos de Descricdo do Inventario do Fundo Arquivistico Ricardo
Vieira Coutinho

1. Area de Identificac&o

1.1 Codigo de Referéncia

1.2 Titulo

1.3 Data (s)

1.4 Nivel de Descrigcéo

1.5 Dimenséo e suporte

2. Area de Contextualizac&o

2.1 Nome do Produtor

2.2 Histéria Administrativa/Biografia
2.3 Histoéria Arquivistica

2.4 Procedéncia

3. Area de Conteudo e Estrutura

3.1 Ambito — Contetido

3.2 Avaliacdo, eliminacéo e temporalidade
3.3 Incorporagéo

3.4 Sistema de Arranjo

4. Area de Condicéo de Acesso e Uso
4.1 Condi¢des de Acesso

4.2 Condi¢des de Reproducéo

4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas Fisicas e Requisitos Técnicos
4.5 Instrumentos de Pesquisa
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5. Area de Fontes Relacionadas

6. Area de Notas

7 Area de Controle e Descricao

8. Area de Pontos de Acesso e Indexacdo de Assuntos

Fonte: Dados da Pesquisa, 2019.

Como pode ser observado no quadro 3, o Inventario do Fundo Secretaria

Particular do Governo (SPG) apresenta 0os seguintes elementos de descri¢ao:

QUADRO 3 - Elementos de Descri¢do do Inventario do Fundo Secretaria Particular do
Governo

1. Area de Identificac&o

3. Area de Contetdo e Estrutura
4. Area de Condicéo de Acesso e Uso

5 Area de Controle e Descricdo

Fonte: Dados da pesquisa, 2019.
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5.2 ARQUIVO ECLESIASTICO DA PARAIBA — BR PBAEPB

A Arquidiocese da Paraiba foi criada em 27 de abril de 1892, tendo sua
instalacdo no ano de 1894. Sua importancia € imensuravel, pois ao longo dos anos
vem produzindo documentos sobre diversas teméticas e diversos setores
administrativos, representando parte da memoria institucional da Arquidiocese da
Paraiba. No periodo em que o Arcebispo Dom José Maria Pires estava a frente,
houve um convénio e uma parceria de um projeto firmado com a Universidade
Federal da Paraiba — UFPB, através do Nucleo de Documentacdo e Informacéo
Histérica Regional — NDIHR, com o apoio financeiro do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq, para a organizacdo da
documentacdo. A organizagao teve inicio em 1989 e seu término foi em 1992, com
inauguracdo em comemoracao ao centenario da criacdo da Diocese da Paraiba, no
dia 27 de abril de 1992.

As acdes propostas para a organizacdo do acervo fizeram com que a
documentacdo que se encontrava comprometida, devido a atuacdo do tempo e aos
agentes externos e internos do proprio documento, fosse devidamente organizada e
preservada, para que o0s usudrios tenham as informac¢des buscadas no acervo. O
plano de intervencao foi: desinfestacdo e higienizacdo de toda a documentacao;
triagem para a preservacdo ou para o descarte documental; ordenacdo e
classificacdo dos documentos em fundos, séries, grupos e colecbes documentais e
elaboracao de instrumentos de pesquisa.

O Arquivo Eclesiastico da Paraiba é aberto ao publico, fornecendo
informacBes aos usuarios internos e externos, e tem por responsabilidade coordenar
o recolhimento, preservacdo dos documentos, executar a atividade de classificacao
e arranjo dos documentos nos fundos arquivisticos e acondicionar toda a
documentacédo. Sua localizacdo € no Centro Cultural de S&o Francisco, no Centro de
Jodo Pessoa. Seu acervo € composto por documentos dos séculos XVIII, XIX, XX e
XXI dos mais variados géneros, suportes, tipos e espécies: documentos textuais,
audiovisuais, micrograficos, cartograficos, impresso, atas, correspondéncias,

relatorios, pautas de reunides, entre outros.
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O arquivo possui um arquivista e um aprendiz no quadro de funcionarios.
Quanto ao arquivo e o tamanho da sua massa documental armazenada em seu
acervo, ndo ha informacdes precisas. O Arquivo ndo possui Regimento Interno, mas
segue o Cadigo de Direito Candnico, onde traz a importancia da guarda dos
Documentos e da Organizagdo documental.

O Cddigo de Direito Canodnico foi promulgado pela Constituicdo Apostoélica
Sacrae Disciplinae Leges , em 25 de janeiro de 1983, entrando em vigor a partir de
27 de novembro de 1983, sendo atualizado com a Carta Apostdlica sob a forma de
Motu Proprio Ad Tuendam Fidem em 18 de maio de 1998:

Can. 482 — § 1. Em todas as cUrias constitua-se o chanceler cujo
muanus principal é cuidar de que sejam redigidos os documentos
da curia e de que eles se guardem no arquivo da mesma.

8§ 2. Se parecer necessario, pode ser dado um ajudante ao
chanceler, que ter4 o nome de vice-chanceler.

8§ 3. O chanceler e o vice-chanceler sao por esse mesmo facto
notarios e secretérios da cduria.

Can. 486 — 8§ 1. Todos os documentos respeitantes a diocese ou
as paréquias, devem ser guardados com o maior cuidado.

§ 2. Instale-se em cada cuaria, em lugar seguro, 0 arquivo ou
cartério diocesano, onde se guardem, dispostos na ordem devida
e diligentemente fechados, os documentos e escrituras relativos
aos assuntos diocesanos nao s6 espirituais, mas também
temporais.

§ 3. Dos documentos que se encontram no arquivo faga-se um
inventario ou catalogo com um breve resumo de cada um.

Céan. 487 — § 1. O arquivo deve estar fechado, e somente tenham
chave o Bispo e o chanceler; a ninguém & licito o acesso a ele, a
nao ser com licenga do Bispo ou simultaneamente do Moderador
da curia e do chanceler.

§ 2. Todos os interessados tém o direito de receber por si ou pelo
seu procurador uma coépia auténtica ou fotocOpia dos documentos
gue por natureza sdo publicos e que pertencem ao estado da sua
pessoa.

Céan. 488 — Nao é licito retirar documentos do arquivo, a nao ser
apenas por breve tempo e com o consentimento do Bispo, ou
simultaneamente do Moderador da curia e do chanceler.

Céan. 491 — § 1. Procure o Bispo diocesano que se guardem
diligentemente também os actos e os documentos dos arquivos
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das igrejas catedrais, colegiadas, paroquiais e de outras
existentes no seu territério, e se facam inventarios ou catalogos
em dois exemplares, um dos quais se guarde no préprio arquivo e
0 outro no arquivo diocesano.

§ 2. Procure também o Bispo diocesano que haja na diocese um
arquivo histérico e que sejam diligentemente guardados no
mesmo e sistematicamente ordenados os documentos com valor
histérico. (CODIGO DE DIREITO CANONICO, 1983).

O acervo tem suas atividades divulgadas por meio da pagina da Arquidiocese,
pois ndo tem péagina propria. O motivo que levou o Arquivo Eclesiéstico solicitar o
Cdédigo de Entidade Custodiadora de Acervos Arquivisticos — CODEARQ, junto ao
Conselho Nacional de Arquivos foi devido a importancia e necessidade de ter
informacBes do arquivo na pagina do CONARQ, divulgando, assim, as acfes e

atividades do arquivo para 0s usuarios.

O arquivo possui um total de sete fundos: Chancelaria; Seminario
Arquidiocesano; Cabido Metropolitano/Colégio de Consultores; Tribunal Eclesiastico;
Conselho de Assuntos Econdmicos; Conselhos de Presbiteros; e Conselho Pastoral.
Quanto as datas-limite, a documentacdo tem inicio do final do século XVIII até os
dias atuais, tendo em sua maioria, documentos entre os anos de 1736 até 2010,
com documentacao referente a quase todas as pardquias do Estado da Paraiba,
reunindo documentos oficiais de carater administrativo, juridico e teolégico, e de
carater pastoral com a documentacdo dos movimentos incorporados na acao
popular.

O método de arquivamento utilizado é o método cronoldgico e alfanumérico,
separando os fundos documentais em caixas arquivo com cores diferentes. A
atividade de ordenacéo documental é realizada dentro do préprio arquivo. O arquivo
nao possui plano de classificagdo dos documentos, nem possui tabela de
temporalidade. Os registros e a chegada de novos documentos no arquivo sao feitos
de forma manual, pois 0 mesmo nao tem sistema informatizado. O arquivo ja
desenvolveu o quadro de arranjo para os sete fundos existentes no acervo, no
entanto, ndo utiliza as normas de descricdo arquivistica, pois de acordo com o
arquivista que gerencia o arquivo, os documentos foram organizados ha anos, e

daria bastante trabalho adequar toda a documentagéo de acordo com as diretrizes
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existentes nas normas. Da mesma forma, o arquivo ndo realiza, atualmente, a
atividade de descricdo. O processo que ocorre €: recebimento da documentacao;
ordenacdo e arquivamento da documentacdo no fundo que corresponde ao
documento, na estrutura/modelo estabelecido em 1992. A representacdo também
segue o0 modelo definido no inicio da organizacao do acervo.

O arquivo possui dez instrumentos de pesquisa, sendo eles: um guia, um
inventario, sete catalogos e uma coletdnea com dois catalogos e dois inventarios. O
Guia do Arquivo Eclesiastico da Paraiba foi elaborado em 1992, e é sempre
atualizado em formato digital, o sumério do guia contém: agradecimentos; proémio;
introducéo; fundos documentais e os quadros de arranjo. Na nota explicativa o guia
expfe algumas abreviacbes que utiliza: datas-limite como o periodo da
documentacéo existente; vol(s) é o volume manuscrito; doc(s) a unidade documental
e rl(s) o rolo de microfilme. Na descricdo dos Fundos documentais o guia traz uma
breve explicacdo sobre o fundo; as séries; subséries; periodo e quantidade
documental.

Como dito, o acervo conta com sete Fundos Documentais. O primeiro fundo
que o guia traz € o Chancelaria, que possui as seguintes séries, como pode ser
observado na figura 13: Documentacdo de Irmandades, Associacbes Pias e
Movimentos Religiosos, Registros Paroquiais, Estatistica e Pesquisas,
Correspondéncia, Documentacdo do Clero, Atos Normativos, Atos do Governo
Arquidiocesano, Documentacdo dos Bispos, Diversos, Documentacdo do Conselho
Episcopal Latino-Americano — CELAM, Documentagdo de Outras Dioceses,
Documentagdo da Provincia Eclesidstica da Paraiba. Possui trés dossiés: dossié
Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil — DCNBB, dossié Santa Sé/Nunciatura

Apostodlica e dossié Conferéncia dos Religiosos do Brasil.

FIGURA 13 - Quadro de Arranjo do Arquivo Eclesiastico da Paraiba: Fundo
Arquivistico Chancelaria
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O segundo fundo é o Seminario Arquidiocesano, onde possui cinco seéries

documentais e um dossié: dossié de Associacdes Diversas, Financas, Patriménio,

Centro de Treinamento de Miramar — Centremar, Secretaria e Pessoal, de acordo

com a figura 14.

FIGURA 14 — Quadro do Fundo Arquivistico Seminario Arquidiocesano
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O Cabido Metropolitano/Colégio de Consultores tem como funcdo a

realizagdo de atos litargicos e deliberar sobre o patriménio da Arquidiocese. O seu

fundo arquivistico é o terceiro, e possui quatro séries documentais: Atas/Pautas de

Reunibes, Correspondéncia, Relatérios e Diversos, como mostra a figura 15.
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FIGURA 15 — Quadro do Fundo Arquivistico Metropolitano/Colégio de Consultores

Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O quarto fundo é o Fundo Tribunal Eclesiastico, contém documentos ligados

ao vinculo do matrimbnio e outras causas contenciosas ndo reservadas a Santa Sé.

Este fundo conta com trés séries documentais: Correspondéncia, Processos e

Diversos, como pode ser observado na figura 16.

FIGURA 16 — Quadro do Fundo Arquivistico Tribunal Eclesiastico

Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O Fundo Conselho de Assuntos Econdmicos é o quinto fundo existente no

arquivo.

Com o novo Codigo de Direito Candnico, este 6rgdo até entédo
chamado de Conselho da Administracdo dos Bens Eclesiasticos
fica melhor estruturado e deverd ter pelo menos trés membros. A
Arquidiocese da Paraiba funciona atualmente com seis membros.
O CAE é constituido de clérigos e leigos de reconhecida
competéncia em economia, e assessora o Arcebispo nas decistes
administrativas, da parecer nas questdes econdmicas e tem voto
deliberativo de acordo com o Cdédigo. Em cada Diocese é

nomeado um ecbnomo para gerir seus bens, planejar as despesas
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de acordo com as receitas e prestar contas anualmente (GUIA DO
ARQUIVO ECLESIASTICO, 1992, p.19-20).

Este fundo, conforme mostra a figura 17, contém duas séries: Departamento
de Administracdo e atos; seis subséries: Correspondéncia, Relatorios, Pessoal,
Procuradoria Juridica, Doc. Mimografo, Financas e dois dossiés: Jornal “A
Imprensa”, Granja Sao Rafael/Sao José.

FIGURA 17 — Quadro do Fundo Arquivistico Conselho de Assuntos Econdmicos
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.
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O sexto fundo existente no arquivo € o Fundo Conselho de Presbiteros. O
Conselho de Presbitero foi criado no ano de 1967 como 0Orgdo consultivo para
assessorar o Arcebispo em assuntos pastorais e administrativos. Este fundo possui
quatro séries documentais: Atas/Pautas de Reunifes, Correspondéncia, Legislacdo
e Diversos, de acordo com a figura 18.

FIGURA 18 — Quadro do Fundo Arquivistico Conselho de Presbiteros

Atas/ Pautas c tenci Lesislacs Di

Fonte: Arquivo Eclesiastico da Paraiba

O sétimo e ultimo fundo do arquivo € o Fundo Conselho Pastoral. Segundo o
Guia do Arquivo Eclesiastico (1992, p.26), este Conselho € um 6érgdo de carater
consultivo constituido por representantes dos Zonais e dos Setores Pastorais, sob a
presidéncia do Arcebispo e tem por objetivo refletir sobre a acdo pastoral da
Arquidiocese e animar e acompanhar a execucdo da pastoral de conjunto.

Como mostra a figura 19, esse fundo possui as seguintes séries: Relatérios,
Correspondéncia, Diversos, Eventos, Pastoral da Crisma, Zonal Véarzea, Pastoral
Universitaria, Zonal Suburbano, Pastoral Vocacional, Zonal Urbano, Pastoral da
Juventude, Coordenacdo Pastoral, Comunidades Eclesiais de Base, Zonal Agreste,
Zonal Brejo, Cartas Diocesanas, Fraternidade Cristd de Doentes e Deficientes,
Pastoral do Negro, Movimento de Promocao da Mulher, Pastoral da Crianga/Menor,
Movimento de Adolescentes e Criancas, Centro de Estudos Biblicos, Pastoral
Rural/Comissdo Pastoral da Terra, Centro de Formacgao Missionaria, Animacao dos
Cristdios no Meio Rural, Pastoral Operaria, Pastoral do indio, Centro de
Documentacgao e Publicacdes Populares, Centro de Defesa dos Direitos Humanos e

Sociedade dos Amigos da Boa Imprensa. Ao todo o fundo possui dez Dossiés: Acéo
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Pastoral Arquidiocesana, Ditadura Militar, N&o Violéncia, Movimento Popular de
Saude, Tensdo Social no Campo, Movimento Educacdo de Base, Acdo Catodlica
Brasileira, Comissfes Extintas, Promo¢do Humana e Ensino Religioso.

FIGURA 19 — Quadros do Fundo Arquivistico Conselho Pastoral
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.
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O Inventario do Arquivo Eclesiastico da Paraiba foi elaborado em marco
de 1992 e tem 121 paginas. Ele ndo foi atualizado apds a criacdo. Ele contém:
apresentacao; introducéo; descricdo das séries por fundos documentais e indice de
assunto. Para o arranjo foi considerado os Orgdos internos, especificamente, 0s
Conselhos como fundos documentais, agregando o0s setores subordinados,
considerados como grupos e/ou subgrupos e séries e subséries. Como parte
integrante dos fundos, encontram-se os dossiés de carater tematico, e que reanem
documentos de instituicbes que tenham relagdo préxima com a Arquidiocese, mas
sem relacdo de subordinagdo. As séries foram definidas a partir da tipologia
documental e a organizacdo e método de arquivamento pela ordem cronoldgica e
alguns casos, alfabética ou geografica. O inventario possui 0s seguintes dados:
denominacédo das séries; caracterizacdo (sintese do contetdo da série); datas-limite
(periodo da documentagdo existente); quantidade (total de volumes manuscritos
(vols), de unidades documentais (docs) e de rolos de microfilmes (rls)); notacéo
(indicando o fundo documental, grupo e subgrupo com a sigla, série com letra
minudscula, subsérie com numero. A localizacdo para volumes manuscritos, o
ndmero da estante e prateleira. Para as unidades documentais, o nimero do arquivo
e da pasta suspensa, da estante e da caixa ou numero da gaveta da mapoteca. Para
os rolos de microfimes, o numero da gaveta do armario); Obs. (dados

complementares quanto a caracterizacao da série).

A coletanea Arquivos Privados: Instrumentos de pesquisa foi elaborada
no ano de 1996, contém 159 péaginas e estd divida em: apresentacéo;
agradecimentos; parte | (Arquivos Privados Pessoais): Catdlogo da Producéo
Intelectual de Lauro Pires Xavier, Inventario do Arquivo Ademar Vidal, parte Il
(Arquivos Privados Institucionais): Inventario do Grupo Fechado Centro de
Documentacéo e Publicac6es Populares — CEDOP, Catalogo da Correspondéncia
da Provedoria da Santa Casa de Misericordia da Paraiba 1824-1898.

O Catalogo da Producao Intelectual de Lauro Pires Xavier tem por
finalidade possibilitar a pesquisa nas areas da geografia, historia, botanica e
ecologia paraibana e nordestina, a partir da documentagao produzida e reunida a

partir das suas atividades académicas, funcionais e intelectuais. O catalogo é
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dividido em: introducdo; dados bibliogréaficos; descricdo da producédo intelectual;
indice tematico e indice onomastico. O fundo Lauro Pires Xavier compreende oito
séries: seérie de Documentos Pessoais; Série de Correspondéncia; Seérie de
Impressos; Série Eventos: UFPB, diversos, Producdo Intelectual e Série de
Producéo Intelectual. Para a elaboracdo deste instrumento, foi selecionada a Série
Producao Intelectual € constituida por trabalhos produzidos por Lauro Pires Xavier,
por ser considerada a série com maior relevancia por conter temas importantes
como a ecologia, climatologia e botanica. A série apresenta quatro subséries:
Conferéncias; Discursos; Entrevistas arranjadas de maneira cronolégica e
Miscelanea abarcando comentarios, artigos, cronicas, apostilas de aulas e trabalhos,
por ordem alfabética e titulo. A notacdo adotada para a identificacdo e para a
localizacdo da documentacdo € formado por um cddigo alfanumérico na primeira
pagina de cada documento e nas capilhas e pastas. O catalogo traz o seguinte

exemplo do codigo para a série de Producao Intelectual de Lauro Pires Xavier:

LPX - Sigla do Titular.

Pi/C — Designacao da Série com a subsérie.

A02 — Arquivo e o numero do arquivo, onde sera arquivado o documento.
p.05 — NUumero da pasta suspensa, onde esta arquivado o documento.

Doc.006 — Numero do documento.

O Inventario do Arquivo Ademar Vidal, representa a sua trajetéria pessoal
como politico, advogado e escritor. A organizacdo do seu acervo e a elaboracgao
deste instrumento de pesquisa possibilitam aos pesquisadores 0 acesso aos
documentos fundamentais para que haja compreensao dos periodos que antecedem
a década de 30 e pdés 1930 na Paraiba, no que tange os aspectos culturais e
folcloricos, na literatura, historiografia e politica, como também nas questdes
relacionadas a sua atuacdo como Procurador da Republica. O inventario esta
dividido em: introducao; biografia; descricdo das séries e indice tematico.

O Inventario do Grupo Fechado Centro de Documentacgéo e Publicacdes
Populares — CEDOP foi elaborado devido a importancia do seu acervo, pois a sua

documentacdo denota a sua atuacao especifica, como também a participacdo da
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Arquidiocese da Paraiba em geral, marcada pela participacdo da Igreja em
movimentos populares, fornecendo assim, auxilio aos pesquisadores para o resgate
da historia da Paraiba. O inventario € composto por: introducéo; descricdo das
séries e indice tematico.

O Catédlogo da Correspondéncia da Provedoria da Santa Casa de
Misericordia da Paraiba (1824-1898) foi elaborado pelo valor da sua
documentacédo, por ser uma das instituicdes mais antigas da Paraiba, possuindo
uma vasta e valiosa documentacao do periodo colonial, imperial e republicano, com
participacdo efetiva na histéria da Paraiba. O acervo apresenta documentos
referentes a assisténcia médica, hospitalar e social na Paraiba do século XIX. O
catalogo esta dividido em: introducao; descricdo da série correspondéncia e indice
tematico.

O catdlogo do Movimento da Promoc¢ao da Mulher (MPM) foi elaborado no
ano de 2009 e contém 23 paginas. O grupo Movimento de Promocao da Mulher faz
parte do fundo Conselho Pastoral, o catdlogo € dividido em: agradecimentos;
apresentacao; indice; introducao; justificativa; histérico da Arquidiocese da Paraiba e
do Arquivo Eclesiastico; os arquivos e a necessidade de acesso a informacéo
custodiada; importancia dos instrumentos de pesquisa; catalogo; descricdo das
séries: correspondéncias, publicacdes, relatorios/projetos e eventos; consideracées
gerais e referéncias. A descricdo da série correspondéncia contém: notacdo com o
codigo destinado para facilitar a localizacdo do documento, ano em que a
correspondéncia foi enviada, dia/més do envio, de quem escreveu, para quem foi
destinada, contetdo da correspondéncia.

O Catalogo: Instrumentos de Pesquisa dos Documentos relativos a
Ditadura Militar constantes no Arquivo Eclesiastico da Paraiba foi criado no ano de
1998 e contém 43 péaginas, divididas em: introducdo; organizacdo do catalogo; lista
de abreviaturas; descricdo das subséries; bibliografia e indice remissivo. A
elaboracdo deste catalogo deu-se pela relevancia da documentacéo desse periodo
ditatorial instalado no Brasil, pois 0 acervo constitui-se de documentos e informacgdes
gue representam um pouco das atitudes repressivas da época, referentes a Igreja
Catolica, particularmente no Nordeste, onde Dom José Maria Pires, Dom Helder

Camera, Dom Antdnio Fragoso, entre outros bispos atuavam, sendo um importante
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facilitador para o acesso, preservacao e disseminacao de informacoes relacionadas
aos fatos que ocorreram no Brasil naquela época. A documentacdo catalogada
pertence ao Fundo Conselho Pastoral, no Grupo Centro de Defesa dos Direitos
Humanos, no dossié Documentos da Ditadura Militar, dividindo-se em dezesseis
séries: artigos; atos juridicos/decretos; cartas/cartdo postal; circular; comunicado;
declaracdo; depoimento; discurso; homilia/mensagem; nota; oficio; radiograma;
relatorio; roteiro; telegrama e texto. No catalogo ha um quadro onde constam as
seguintes informagdes existentes nos documentos: notacdo, onde contém o ndmero
do indice remissivo, siglas do fundo, grupo, série, subsérie e 0 codigo da locacdo do
documento; doc.: numero do documento dentro de cada subsérie; data do
documento; fls.: quantidade de folhas do documento e contelddo, resumo do

documento. O catélogo traz o seguinte exemplo de notac¢ao:

001 — Ndmero da busca do indice remissivo.

Cpa — Fundo Conselho Pastoral.

CDDH - Grupo Centro de Defesa dos Direitos Humanos.
DDM — Dossié Documentos da Ditadura Militar.

a — Série Artigos.

E9 — Estante N° 9.

Cx18 — Caixa N°18.

O Catédlogo de Periédicos foi elaborado em 1992, com 17 paginas,
contendo: sumario; introducdo e Referéncia dos Periddicos. O catalogo é constituido
por periodicos publicados por varios segmentos pastorais existentes na igreja, assim
como titulos diversos recebidos pela Arquidiocese da Paraiba. Foram reunidos cento
e trinta e quatro titulos, somando novecentos e sessenta e um exemplares, todos
ordenados por ordem alfabética. O catalogo estad organizado segundo o modo de
referéncia, de acordo com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), mas ndo consta o expediente da publicagdo nos periddicos. No local das
referéncias foi inserido o niumero do periodico, nome do periodico, cidade, estado,

pais e ano.
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O Catélogo dos Projetos Arquiteténicos foi criado em fevereiro do ano de
1992, contém 13 paginas e é dividido em: apresentacdo e a descricdo dos projetos
arquiteténicos. O acervo conta com 338 plantas e 9 mapas, entre copias e originais,
separados em 70 envelopes e 2 tubos, organizados pelo método alfabético de
acordo com o endereco do imével. A organizacdo néo foi por ordem cronoldgica,
porque algumas plantas ndo possuiam as datas. As datas-limite sdo de 1961 a
1990. As plantas sdo armazenadas nas gavetas da Mapoteca do Arquivo, de
tamanho 130x100 cm. O acervo é de inestimavel importancia para a pesquisa, pois
traz informacgdOes sobre projetos Arquitetbnicos e Complementares de construcéo,
reforma e restauracdo de imoveis de propriedade da Arquidiocese da Paraiba. Para
que fosse possivel elaborar o catalogo, foi necessario fazer um fichamento manual
para conhecer as especificidades de cada planta. Na descricdo dos projetos
arquitetdbnicos constam: referéncia com a localizacdo das plantas na Mapoteca,
projeto com a identificacdo da planta ou conjunto de plantas; autor do projeto; local
do imovel e a data de confecgcéo do projeto; dimensdes das plantas; escala de cada
desenho; quantidade de plantas em cada envelope; estado de conservacdo que se
encontram as plantas e observagbes complementares. As plantas fazem parte do
fundo Conselho de Assuntos Econdmicos (CAE), da série Documentacdo de
Patrimoénio, sendo assim uma subsérie. O catdlogo traz o seguinte exemplo de

notacao:

CAE — Fundo Conselho de Assuntos Econdmicos
DA — Grupo Departamento de Administracao

PJ — Subgrupo Procuradoria Juridica

e — Série Documentacao de Patrimdnio

5 — Subsérie Plantas

M — Mapoteca

gs — Gavetas da Mapoteca

e — Envelope

t — Tubo



103

O Catélogo da Colecédo de Fotografias 1905-1989 foi elaborado em margo
do ano de 1992. Sendo dividido em: sumario; apresentacdo; descricdo das
fotografias; indice onomastico/assuntos e bibliografia. Ao todo sdo 729 fotos, de
1905 a 1989, fontes preciosas para o estudo sobre conflitos pela posse de terras na
Paraiba e outras tensdes sociais. Em sua maioria é possivel identificar a presenca
de Dom José Maria Pires, no periodo em que foi Arcebispo da Paraiba, nas mais
diversas atividades pastorais da Arquidiocese. As fotos estdo acondicionadas
individualmente em envelopes de papel manteiga, com dobraduras e sem cola,
contendo o numero de identificacdo, armazenadas em pastas suspensas nos
armarios de aco, em ordem sequencial e por método cronolégico. As informacdes
necessarias aos usuarios estao catalogadas através dos seguintes itens: nimero da
pasta (P), por ano e em ordem crescente; codigo (C) com o niumero de cada foto de
acordo com a datacdo ou numero de péagina; local/data de onde a foto foi criada;
descricdo/autoria com o historico da foto fundamentado em leituras e a identificacao
do fotégrafo e a citagcdo da fonte; dimensdes com o formato da foto; cores
informando se a foto é colorida ou preto e branco; quantidade de fotos em cada
descricéo e o estado de conservacéao da fotografia.

O Catalogo de Producao Intelectual de Dom José Maria Pires foi
elaborado no ano de 1997 e contém com 89 paginas. O catalogo foi elaborado
devido a importancia da atuacdo Pastoral do Arcebispo Dom José Maria Pires, por
qguase trinta anos e por seu desempenho na luta por direitos humanos e por sua
contribuicdo intelectual que se encontra no arquivo. A documentacdo € composta
por duas subséries pertencentes a série Documentacdo dos Bispos e ao Fundo
Chancelaria. A subsérie Cartas Pastorais eram documentos publicos, divulgados em
forma de jornais e nas missas e a subsérie Pronunciamentos é formada por artigos,
aulas, discursos, homilias/sermdes, mensagens, textos, etc e a Cole¢do Recortes de
Jornais representam o pensamento em suas atividades pastorais. Este catalogo
vem permitir que pesquisadores e a sociedade tenham acesso aos mais variados
documentos, constituindo elemento facilitador para a recuperacdo das informacoes,
sendo importante fonte de consulta para os usuarios. Este catalogo possui:
agradecimentos; sumario; apresentacao; introducao; dados bibliograficos; descricao

da producdo de D. José Maria Pires; indice temético e bibliografia. O catéalogo é
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formado por: artigos; aulas; cartas pastorais; debates; discursos; entrevistas;
homilias/sermdes; mensagens; palestras; prefacios; publicacbes e textos. Na
descricdo das subséries ha: notacdo com a identificacdo e localizagcdo dos
documentos, adotando o método alfa-numérico; Conteudo do documento com o
titulo e descricdo do documento e a data do documento. O catélogo traz o seguinte

exemplo de notacao:

01 — Numero do indice Tematico

C — Fundo Chancelaria

f — Série Documentacgéo dos Bispos

f/5 — Subsérie Pronunciamentos

(001) — Nimero de Ordem do Documento
Al - Arquivo 01

p.13 — Pasta 13

O Catalogo do Jornal “A IMPRENSA” 1897-1968 foi elaborado por
constituir-se em uma das mais significativas cole¢des do acervo documental e pela
importancia histérica do Jornal A Imprensa como um dos jornais mais longevos,
criado no ano de 1897 e sendo extinto em 1968, trazendo assuntos dos mais
variados temas, questdes e naturezas. A colecdo reune 5.815 exemplares,
encadernados em 88 volumes e com 41 rolos de microfiimes com alguns exemplares
cedidos pelo Instituto Histérico e Geografico Paraibano (IHGP). O catalogo contém
17 paginas, composto por: sumario; introducéo; referéncias do Jornal A Imprensa e
bibliografia, e os itens do quadro descritivo sdo: niumero de rolo do microfilme;
namero do volume ordenado cronologicamente; ano da publicacdo; periodo com
datas-limite de cada volume; dimensdo em tamanho; nimero de exemplares em
cada volume; estado de conservagdo de cada volume e outros dados com
observacoes.

O Catalogo dos Processos de Ordenacdao foi elaborado em 1992 e contém
52 paginas, sendo dividido em: sumario; introducdo; descricdo dos processos de

ordenacdo; indice onomastico e bibliografia consultada. Dentre 0s conjuntos
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documentais, os processos de ordenagéo foram colocados como prioridade para
gue houvesse a descri¢ao, levando-se em conta a antiguidade da documentacéo e a
sua importancia enquanto fonte para pesquisas sobre a moral da igreja e os
costumes da sociedade, além de fornecer subsidios para estudos econdémicos,
politicos e sociais. Na organizacdo do arquivo, esses processos constituem uma
subsérie, integrando o Fundo Documental Chancelaria, na série Documentacao do
Clero e sua documentacdo estdo acondicionadas em pastas suspensas, ordenadas
com o método cronoldgico. O acervo desta subsérie é composta principalmente por
manuscritos originais e alguns documentos impressos e datilografados, sendo ao
todo 226 processos, consistindo 219 de habilitacdo ao sacerddécio e 7 ao diaconato,
entre 0s anos de 1822 e 1989. Para a melhor compreenséao, o catalogo traz os itens
do quadro de descricdo: notacdo com o codigo; nome do habilitanto; datas-limite
com a data da peticdo e da sentenca final; legibilidade para a leitura do documento;
namero de folhas; outros dados com informacdes sobre o habilitando. O catalogo

traz o seguinte exemplo de notacao:

C — Fundo Chancelaria

g — Série Documentacédo do Clero

1 — Subsérie Processos e Registros de Ordenacao
(001) — NUmero de ordem do processo

Al — Localizagéo no Arquivo n° 1

pl—-Pastan®l

5.3 GERENCIA OPERACIONAL DE ARQUIVO E DOCUMENTACAO DA PARAIBA
— BR PBGOARD

A Geréncia Operacional de Arquivo e Documentacdo da Paraiba faz parte da
Estrutura Organizacional Basica da Secretaria de Estado da Administracdo da
Paraiba. De acordo com o Decreto N° 26.817, de 02 de Fevereiro de 2006, Art. 42. A

Geréncia Operacional de Arquivo e Documentagéo, compete:
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| — proteger e revitalizar arquivos cujos acervos pertengcam ao
Governo do Estado;
Il — observar normas de gestdo documental de acordo com a
legislacdo  especifica em  documentagdo e  arquivo;
Il — desenvolver trabalhos de organizacdo, descrigéo,
conservagdo, preservacao e restauragdo do acervo documental;
IV — organizar e manter atualizada a sistematica de codificacdo e

registro de documentos;
V — divulgar e disponibilizar, de acordo com normas especificas, o
acesso e 0 uso de acervos;
VI — assegurar as medidas atinentes a guarda dos arquivos ativos
e inativos;
\l - executar outras tarefas correlatas.
Paragrafo unico. Integram a Geréncia Operacional de Arquivo e
Documentacéo:

I — Nucleo de Codificagdo e Registro em Arquivo;
Il — Nucleo de Guarda e Manutencdo Permanente de
Documentacgéo.

A Geréncia Operacional de Arquivo e Documentacdo da Paraiba possui,
atualmente, 27 profissionais em exercicio, mas ndo possui nenhum arquivista.
Quanto ao tamanho do acervo, sao cerca de aproximadamente 7.500 mil metros
lineares. O arquivo ainda néo definiu os fundos documentais, pois 0 mesmo ainda se
encontra em processo de organizacdo, mas havera aproximadamente sete fundos,
consequentemente o arquivo nao possui quadro de arranjo. A documentacao possui
datas-limite de 1890 a 2019. O arquivo ndo possui regimento interno e os meios de
divulgacao do acervo e dos eventos realizados séo feitos via internet e redes sociais.
O motivo que levou o arquivo a solicitar o cddigo de entidade Custodiadora, no
Conselho Nacional de Arquivos, foi para que o CONARQ identifigue a GOARD como
Entidade Custodiadora de Acervos Arquivisticos no Brasil. Quanto ao estagio de
tratamento dos fundos, eles se encontram identificados e organizados parcialmente.
No tocante aos géneros, suportes e tipos documentais sob a guarda do arquivo, o
acervo é constituido de documentos textuais e micrograficos; processos e fichas; e
microfilme, em suporte de papel, microfilme e digital.

Os métodos de arquivamento utilizados no acervo sao: cronolégico, numeérico
e alfabético. Os documentos ndo chegam ao arquivo classificados. O mesmo nao
possui plano e codigos de classificacdo. O arquivo ndo dispde de tabela de

temporalidade e a mesma néo se encontra em construcao. O registro e a entrada de
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documentos no arquivo sdo feitos através do protocolo, por meio de sistema
informatizado. O arquivo néo realiza a atividade de descricdo e quanto as Normas
de Descricdo Arquivistica, ele ainda ndo as utilizam, pois seu acervo ainda se
encontra em processo de organizacdo. O arquivo nao possui instrumentos de
pesquisa. O acesso ao ambiente de guarda do acervo é restrito parcialmente, pois
requer autorizacdo. Os usuarios dos arquivos correntes e intermediarios sdo em
maioria internos, formado por servidores do Estado da Paraiba ativos e inativos. O
arquivo permanente recebe constantemente pesquisadores, pois no acervo ha os
diarios oficiais de 1946 até 2010.

A localizacdo dos documentos no acervo é feita por meio do sistema da
CODATA (Companhia de Processamento de Dados da Paraiba) e por planilhas do
editor Excel. Para acessar a documentacdo, o usuario tem que fazer a solicitacdo
através do setor de protocolo. O arquivo utiliza software e sistemas, dentre eles o SE
Suite e 0 Sistema de Gestdo Processual (SGP), que permitem o controle e o
gerenciamento das informacfes de processos administrativos internos nos diversos
orgéos do Poder Executivo do Estado da Paraiba.

A criacdo do Arquivo Publico do Estado da Paraiba (APEPB) esta em
processo de organizacédo, tendo como finalidade a implantacdo da politica estadual
de arquivos publicos e privados; o subsidio, mediante gestdo e preservacao
documental, nas decisbes governamentais; o apoio ao cidaddo na defesa dos seus
direitos, a partir da gestdo, preservacdo e acesso aos documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pelo Estado e o incentivo na producéo de conhecimento
cientifico e cultural por meio de divulgacédo do seu acervo. O arquivo ja foi aprovado
pela Lei n° 11.263 de 29 de dezembro de 2018. A Estrutura Organizacional do
Arquivo Publico do Estado compreende: | - Diretoria Executiva do Arquivo Pablico do
Estado; Il — Secretaria de Apoio Administrativo; Il - Geréncia Executiva de Gestéao
Documental e do Sistema de Arquivos: a) Geréncia Operacional de Protocolo e
Expedicdo de Documentos; b) Geréncia Operacional de Gestdo de Documentos
Fisicos e Digitais; c) Geréncia Operacional de Assessoria Técnica aos Orgédos do
Sistema IV - Geréncia Executiva de Tratamento, Preservacéo e Difusdo do Acervo:

a) Geréncia Operacional de Tratamento Técnico; b) Geréncia Operacional de
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Preservagdo, Conservacdo e Restauracdo; c) Geréncia Operacional de Pesquisa,

Difusado e Acesso.

5.4 NUCLEO DE CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS - BR PBNCDH

O Nducleo de Cidadania e Direitos Humanos foi criado no ano de 2006 e fica
localizado na Universidade Federal da Paraiba — UFPB, na Central de Aulas, Bloco
B. Segundo o Cadastro de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos, junto
ao Conselho Nacional de Arquivos, a caracterizacdo do acervo do nucleo é o Acervo
da Delegacia de Ordem Politica e Social - DOPS-PB. O conjunto documental foi
identificado no ano de 1992, na Secretaria da Seguranca Publica do estado da
Paraiba, pertencente a Delegacia de Ordem Politica e Social, que foi entregue ao
denominado Conselho Estadual de Direitos Humanos — CEDH.

Em 2006, houve um convénio firmado entre a Universidade Federal da
Paraiba — UFPB para a organizacdo do acervo e o mesmo foi para o Nucleo de
Cidadania e Direitos Humanos — NCDH, onde foram realizados procedimentos
técnicos de higienizacdo, acondicionamento e organizacdo, nos anos de 2010 e
2011. A documentacéo € composta por 679 processos e 6.583 mil fichas cadastrais,
sobre estrangeiros e brasileiros, considerados suspeitos ou subversivos, estando
concentrada na década de 1980, embora tenha documentacdo de décadas
anteriores. Porém a pesquisa ndo pOde ser realizada neste arquivo, pois toda a
documentacédo e o acervo referentes ao DOPS néo se encontram mais no Nucleo de
Cidadania e Direitos Humanos, pois foram encaminhados a Fundacédo Casa de José

Ameérico, que se localiza na capital Jodo Pessoa.

5.5 SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO TRABALHO E EMPREGO NA PARAIBA
— BR PBSRTE

O arquivo da Superintendéncia Regional do Trabalho na Paraiba — SRTb/PB,
denominado de Jodo Pires dos Santos, foi criado em 1940, vinculado ao Ministério
do Trabalho e Emprego. O arquivo € situado a Praca Venancio Neiva, n° 07, Centro,
Jodo Pessoa/PB. De acordo com o Regimento Interno, a SRTh/PB pertence ao

Grupo lll, juntamente com os Estados do Acre, Alagoas, Amapa, Distrito Federal,
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Maranhdo, Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Piaui, Rio Grande do Norte,
Rondobnia, Roraima, Sergipe e Tocantins. A competéncia das SRTb é executar,
supervisionar e monitorar as acdes referentes as politicas publicas afetadas ao
Ministério do Trabalho: incentivo ao trabalho, emprego e renda; fiscalizacdo do
trabalho e desenvolvimento e melhoramento das rela¢des do trabalho, na orientacéo
e apoio ao cidadao.

A organizacao da Superintendéncia Regional do Trabalho na Paraiba é:

1. Ndcleo de Apoio Administrativo — NAAD

2. Secao de Inspecédo do Trabalho — SEINT

2.1 Nucleo de Multas e Recursos — NEMUR

2.2 Nucleo de Fiscalizacao do Trabalho — NEFIT

2.3 Nucleo do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — NFGTS
2.4 Nucleo de Seguranca e Saude do Trabalho — NEGUR

3. Secao de Relacédo do Trabalho — SERET

4. Secao de Politicas de Trabalho, Emprego, Renda e Economia Solidéaria -
SEPTER

4.1 Nucleo de Identificagéo e Registro Profissional - NEPROF

4.2 Nucleo de Seguro-Desemprego e do Abono Salarial - NSEGAB
4.3 Nucleo de Economia Solidaria — NES

5. Servico de Administracdo — SEAD

5.1 Nucleo de Pessoal — NUPES

5.2 Nucleo de Servigos Gerais — NUSG

5.3 Ndcleo de Atividades Auxiliares — NAA

5.4 Nucleo de Execucdo Orcamentaria e Financeira — NEORF

6. Geréncias Regionais do Trabalho e Emprego — GRTE

6.1 Setor de Inspecéo do Trabalho — SEINT

6.2 Setor de Relac¢des do Trabalho — SERT

6.3 Setor de Atendimento na Area de Trabalho, Emprego e Renda — SEATER



110

6.4 Setor de Atividades Auxiliares — SAA

7. Agéncias Regionais — AR

O arquivo néo faz parte do organograma da instituicdo, por isso em 2015 foi
elaborada a portaria de nimero 25, com o proposito de informar que desde o ano de
2003 o arquivo se encontra no 3° andar da Regional de Trabalho e Emprego da
Paraiba. A portaria foi assinada pelo entdo Superintendente Regional Rodolfo
Ramalho Catdo. Ja o artigo niamero 19, do regimento Interno da SRTb determina

gue o Nucleo de Atividades Auxiliares € responsavel por:

XXIl — desenvolver atividades relativas & sele¢do, aquisicdo e
processamento técnico do acervo bibliografico;
XXl — manter um sistema de controle de empréstimo do acervo,
seguro e eficaz;
XXIV — organizar a autuacdo e movimentacdo dos processos
gerados na Superintendéncia;
XXV - registrar e distribuir a correspondéncia recebida e expedida
pela Superintendéncia;

XXVI — organizar e preservar documentos e processos conforme
orientacdo determinada pela Politica Nacional de Arquivo para o
setor publico, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

O arquivo possui duas funcionarias efetivas e conta com estagiarios do curso
de Arquivologia. Ndo ha arquivistas, mas uma das funcionarias tem graduacdo em
Biblioteconomia e especializacdo em Gestdo de Informacdo. O local onde fica o
arquivo possui um tamanho de 140 metros quadrados e conta com um arquivo
deslizante com 18 estantes, tendo aproximadamente trés mil caixas de arquivo. Nao
ha valor aproximado para o tamanho do acervo em numero de documentos. A
proveniéncia da documentacéo € da prépria Superintendéncia Regional do Trabalho
na Paraiba, tendo datas-limite de 1947 até os dias atuais. O arquivo ndo possui
regimento interno e suas atividades sao divulgadas através das redes sociais,
utilizando a pagina da biblioteca e 0s eventos sdo enviados a Assessoria de
Comunicacéao e divulgados atravées da pagina do Ministério do Trabalho.

Quantos aos motivos que levou o arquivo solicitar o Cédigo de Entidade
Custodiadoras de Acervos Arquivisticos — CODEARQ, foi para dar maior visibilidade

ao arquivo, tendo em vista que as informac¢des mais relevantes do arquivo ficariam
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disponiveis no site do Conselho Nacional de Arquivo — CONARQ. O acervo esta
organizado parcialmente. Os documentos sdo separados por Nucleos, de acordo
com o0s setores existentes no organograma da Superintendéncia Regional do
Trabalho na Paraiba. Quanto aos géneros, suportes, espécies e tipos documentais,
0 arquivo possui em maior quantidade documentos textuais, mas também guarda
documentos iconogréficos, cartograficos, eletronicos e filmograficos. O arquivo
possui atos normativos, correspondéncias, assentamentos de empregados e
empregadores, processos que abrangem a area trabalhista sobre a fiscaliza¢do dos
estabelecimentos comerciais, relagdes de trabalho, seguranca do trabalho, medicina
do trabalho, seguro desemprego e registro profissional. O método de arquivamento
utilizado pelo arquivo € o alfabético e/ou ordem cronologica. Ha variacbes de
métodos de arquivamento de acordo com cada Nucleo.

Os documentos ndo chegam classificados ao arquivo e 0 mesmo néo possui
cbdigo ou plano de classificacdo. Ndo ha tabela de temporalidade no arquivo, nem
estd em processo de formulacdo. O registro de entrada e saida da documentacéo do
arquivo é feita através de e-mail, onde os servidores da Superintendéncia Regional
do Trabalho na Paraiba solicitam os documentos com o0s dados necessérios para a
recuperacdo da informacgédo, como nome, ano do documento ou assunto. O mesmo
acontece quando os servidores enviam documentos para o arquivo, fazendo uma
lista com os documentos enviados para a gestora do arquivo. O arquivo ainda nao
desenvolveu um quadro de arranjo. O arquivo nao faz uso de nenhuma Norma de
Descrigdo Arquivistica e ndo ha atividade de descricdo documental. O arquivo ndo
possui instrumentos de pesquisa e ndo apresenta previsdo para a elaboracdo dos
mesmos.

O acesso ao ambiente de guarda do acervo nao é restrito, mas a entrada de
pesquisadores deve ser autorizada pelo Superintendente e pela Gestora
responsavel. Os usuarios externos utilizam o arquivo para fazer pesquisas e publicar
artigos e trabalho de conclusdo de curso sobre diversos temas com relacdo as
causas trabalhistas. Os usuarios internos solicitam os documentos para fornecer
informagdes em atendimentos e para findar duvidas dos setores administrativos.
Quando h& a solicitacdo dos documentos, a busca e a localizacdo séo feitas

diretamente na caixa onde o documento esta inserido, através de informag¢des como
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nome da pessoa fisica ou juridica, ano e més do documento e/ou assunto do
documento, o gestor do arquivo faz a busca através do método de arquivamento
alfabético, procurando de caixa em caixa o documento solicitado. O arquivo néo faz
empréstimo de documento para 0S USUArios externos, apenas para 0S usuarios
internos da administracdo, solicitados através de e-mail. Com autorizacdo, o arquivo
permite a reprografia, para 0s usuarios externos.

O arquivo ndo possui muitos recursos tecnologicos, pois ndao faz uso de
softwares para o desenvolvimento dos procedimentos arquivisticos, como também
nao dispde de sistema informatizado para a recuperagéao de informacdes. O arquivo

possui apenas computadores para os funcionarios.

5.6 UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA — ARQUIVO CENTRAL — BR PBUFPB

A Universidade Federal da Paraiba — UFPB € uma Instituicdo Federal de
Ensino Superior — IFES, tendo sido federalizada em 13 de dezembro de 1960, por
meio da Lei n° 3.835. A UFPB tem um sistema de pesquisa, ensino e extensao,
pertencente ao Ministério de Educacdo e subdividida em quatro campi: Joao
Pessoa, Campus I; Areia, Campus Il; Bananeiras, Campus lll; Mamanguape e Rio
Tinto, Campus V. Estruturalmente o Campus | esta dividido nos seguintes Centros:
Centro de Ciéncias Exatas e da Natureza — CCEN; Centro de Ciéncias Humanas,
Letras e Artes — CCHLA; Centro de Ciéncias Médicas — CCM; Centro de Educacéo
— CE; Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas — CCSA; Centro de Tecnologia — CT,;
Centro de Ciéncias da Saude — CCS; Centro de Ciéncias Juridicas — CCJ; Centro de
Biotecnologia — CBIOTEC; Centro de Comunicagdo, Turismo e Artes — CCTA,
Centro de Energias Alternativas e Renovaveis — CEAR; Centro de Informética — CI;
Centro de Tecnologia e  Desenvolvimento  Regional -Unidade Lynaldo
Cavalcanti/Mangabeira — CTDR. O Campus Il compreende o Centro de Ciéncias
Agrarias — CCA. O Campus lIl abrange o Centro de Ciéncias Humanas, Sociais e
Agrarias — CCHSA. O Campus IV abarca o Centro de Ciéncias Aplicadas e
Educacao — CCAE.

Desde a sua criacdo e através de toda a sua histéria, a UFPB vem

contribuindo e executando um papel fundamental na promoc¢éao do ensino, pesquisa


http://www.ccen.ufpb.br/ccen/
http://www.cchla.ufpb.br/
http://www.cchla.ufpb.br/
http://www.ccm.ufpb.br/
http://www.ce.ufpb.br/ce/
http://www.ccsa.ufpb.br/
http://www.ct.ufpb.br/
http://www.ccs.ufpb.br/
http://www.ccj.ufpb.br/
http://www.cbiotec.com.br/
http://www.cbiotec.com.br/
http://www.ccta.ufpb.br/
http://www.cear.ufpb.br/
http://www.ci.ufpb.br/
http://www.ctdr.ufpb.br/
http://www.ctdr.ufpb.br/
http://www.cca.ufpb.br/
http://www.cca.ufpb.br/
http://www.cchsa.ufpb.br/
http://www.cchsa.ufpb.br/
http://www.ccae.ufpb.br/
http://www.ccae.ufpb.br/
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e extensdo, tendo reconhecimento social em decorréncia de sua histérica
contribuicéo, tanto para o avanco cientifico e tecnoldgico, quanto para a formacéao de
profissionais de exceléncia para o Estado da Paraiba e para o restante do pais.

No Campus |, da Universidade Federal da Paraiba, as iniciativas para a
elaboracdo e execucao da atividade de avaliacdo e a elaboracdo da Tabela de
Temporalidade tiveram inicio no ano 1993, onde foi criada a Comissao de Avaliacéo
e Descarte de Processos e Papéis, pela Portaria N°10/93/PRA de 19 de fevereiro de
1993. Tendo em vista a Resolucdo n° 4, de 28 de marco de 1996, do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ, a UFPB implantou o “Cdodigo de Classificagado de
Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividade-Meio”, no Protocolo
Geral da Reitoria, fazendo com que a partir deste momento, todo documento
autuado pelo Protocolo Geral, fosse classificado, recebendo, em seu registro, 0
codigo referente ao assunto a que ele se agregava.

Em 02 de fevereiro de 1998, foi designada através da Portaria 067/98/R/SRH,
a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Elaboracdo da Tabela de
Temporalidade, onde passou a desenvolver suas atividades, a partir de duas
proposicoes: a preservacgao dos documentos de valor permanente e a modernizagéo
das praticas de gestdo, tanto académica, como também administrativa, a partir da
organizacdo documental. Apds uma longa trajetéria de trabalho, em 2001, a Tabela
de Temporalidade de Documentos — TTD da UFPB foi aprovada pelo Arquivo
Nacional, pela Portaria N° 30 de 25 de julho de 2001, e pelo Conselho Universitario
da UFPB, com a Resolucdo N° 08 de 01/08/2001. Com a aprovacao da TTD, a
Comisséo passou a ser denominada de Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos — CPAD, por meio da Portaria N°126/2001/R/GR de 03 de novembro de
2001.

Segundo o Art. 29. do “Regimento Interno do Arquivo Central (ACE),
Normatizagdo do Sistema de Arquivos da UFPB (SIARQ/UFPB) e da Comisséo
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD)”, compete a Comissao

Permanente de Avaliacdo de Documentos:

| - orientar e coordenar o processo de analise, avaliacdo e selegéo
da documentacéo produzida, recebida e acumulada na UFPB, em
razdo de suas funcbes e atividades, de qualquer espécie,
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natureza ou suporte, digital e n&o-digital, tendo em vista a
identificacdo dos documentos para guarda permanente e a
eliminagéo dos destituidos de valor;

Il - elaborar e enviar ao Arquivo Nacional, em tempo oportuno,
proposta de insercdo de descritores e/ou de prazos de guarda e
destinacdo de documentos aos Codigos de Classificacdo de
Documentos e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
documentos de arquivo relativos as atividades meio e fim das
Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES);

lll - propor a constituicdo de comissdes especiais provisérias ou
grupos de trabalho provisérios para tratar de assuntos especificos
relacionados a execucao de suas competéncias;

IV - elaborar seu Regimento Interno e submeter a homologacéao
do CONSUNI, ouvido o Conselho Consultivo do SiArg/UFPB;

V - propor medidas visando o aprimoramento dos procedimentos
de avaliagdo de documentos e registros no ambito da UFPB.

A criacdo do arquivo e do Sistema de Arquivos da UFPB foi aprovada pelo
Conselho Universitario — CONSUNI, em 14 de dezembro de 2018, pela Resolugao n°
43/2018, onde resolve:

Art.1°. Criar, como 6rgdo suplementar da Universidade Federal da
Paraiba, o Arquivo Central (ACE) da UFPB.

Paragrafo Unico: Passam a pertencer ao Arquivo Central os
setores de Protocolo e Expedicdo que ndo mais integrardo a
estrutura da Pro-Reitoria de Administracao.

Art.2°. Criar o0 Sistema de Arquivos da UFPB (SiArg/UFPB).
Paragrafo unico: O Sistema de Arquivos da UFPB - SiArq/UFPB -
consiste no conjunto de arquivos integrados com obijetivos,
principios, diretrizes e programas constituidos de modo harménico
buscando padronizacdo cooperacdo técnica e operacional das
atividades arquivisticas e a integracao funcional dos arquivos dos
Orgaos e unidades da Universidade Federal da Paraiba de forma a
garantir a gestéo unificada dos documentos e registros de carater
arquivisticos da UFPB.

Art. 3°. Aprovar o Regimento Interno do Arquivo Central, normatizar o
Sistema de Arquivos da UFPB e a Comissédo Permanente de Avalicdo de
Documentos, anexo | a esta resolucdo e dela fazendo parte.

Art. 4°. A presente resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

O Arquivo Central da UFPB é diretamente vinculado ao gabinete do reitor e
tem a missdo de propiciar agdes arquivisticas em apoio as atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e administracdo, assegurando a gestdo de documentos e
registros digitais de modo continuado, afim de preservar a memoéria e promover o

acesso a Iinformacdo, sempre propondo, implementando, executando,

supervisionando e dando apoio aos diversos 0rgaos e unidades da UFPB no que
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refere-se a politica de documentos e registros arquivisticos. O arquivo possui um
total de seis profissionais no acervo, sendo dois arquivistas e um técnico em arquivo.
O tamanho do acervo é de aproximadamente 3.000 mil metros lineares,
encontrando-se ainda em expansdo. O arquivo se encontra em processo de
organizagdo, e por enquanto possui oito fundos, mas nao tivemos a informacao
sobre os nomes dos fundos existentes. Quanto as datas-limite, o acervo é composto
por documentos de 1938 a 2017.

O arquivo tem o seu acervo e as suas atividades divulgadas por meio da
pagina eletrbnica do arquivo e através dos eventos realizados e das midias digitais.
O plano de Classificacdo/Arranjo dos documentos ainda estd sendo desenvolvido
pela equipe, que vem empenhando-se desde o inicio do ano 2018 em prol da melhor
forma de representacdo do seu acervo. O arquivo possui Regimento Interno, e de

acordo com o Art. 38. as competéncias do Arquivo Central sdo:

| - viabilizar infraestrutura fisica, material e tecnologica adequadas
para o recebimento, guarda, armazenamento e preservacao de
documentos recolhidos dos arquivos membros do SiArg/UFPB de
acordo com as normas e legislagéo em vigor;

Il - Desenvolver a informatizacao do SiArg/UFPB tendo por base o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo
Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo
Conselho Nacional de Arquivos;

Il - gerenciar a implantagdo e manutencdo de plataformas de
acesso a informacdo e Repositério Arquivistico Digital Confiavel,
juntamente com a Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo,
a fim de garantir a preservagéo digital sistémica dos documentos
ao longo do tempo;

IV - mediar o desenvolvimento dos recursos humanos atuantes no
SiArq/UFPB, em especial do quadro permanente, promovendo
programas de capacitacdo continuada, em parceria com a Pro-
Reitoria de Gestdo de Pessoas, para dar cumprimento as
especificidades de suas atividades;

V - fomentar a institucionalizacdo dos arquivos setoriais da UFPB.

O Arquivo Central é composto pela seguinte estrutura: Direcdo — DACE com
Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos; Secretaria e Apoio
Administrativo; Coordenacdo de Gestdo de Documentos, Registros Digitais e
Sistemas — CGDS com a Divisao de Protocolo e Expedi¢ao de Documentos — DPEX,
Divisdo de Sistemas de Gestao de Registros e Documentos - DSGRD e a Divisédo de
Plataformas de Acesso e Repositério Arquivistico Digital — DPARAD; Coordenacgao
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de Arquivos e Registros Intermediarios e Permanentes — CAIP com a Divisdo de
Avaliacdo e Processamento Técnico — DAPT, Divisdo de Conservacao, Preservacao
e Restauracdo — DCPR e a Divisédo de Difuséo, Pesquisa e Acdo Cultural — DDPAC,

como poder ser observado na figura 20.

FIGURA 20 - Organograma do Arquivo Central da Universidade Federal da Paraiba
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Fonte: Dados da pesquisa, 2019.

O que motivou o arquivo a solicitar o Cédigo de Entidade Custodiadora de
Acervos Arquivisticos — CODEARQ, foi a necessidade de organizar o acervo e fazer
sua descri¢cao arquivistica, por pertencer ao Sistema Nacional de Arquivos — SINAR
e para dar apoio ao censo de instituicées arquivisticas com cadastro no CONARQ.

Os fundos ainda estdo em processo de organizacdo, mas o0 maior volume
documental é de género textual, possuindo também filmograficos e eletrbnicos. As
espécies e tipologias existentes sdo inUmeras e o suporte é fisico e digital. Os
meétodos de arquivamento utilizados pelo arquivo dependem do fundo arquivistico e
dos tipos documentais, mas para a ordenacao sao utilizados: alfabético, numérico,
cronoldgico, entre outros. Os documentos ja chegam classificados pelos diversos
setores, mas quando € recolhido ao arquivo € feito uma revisdo para garantir que
esteja classificado de forma correta. O arquivo estd em fase de conclusdo do arranjo
e a eliminagdo dos documentos produzidos, recebidos e acumulados pela UFPB no
exercicio de suas funcdes e atividades, € sempre realizada em observancia ao que

esta estabelecido na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, nas
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instrucdes do Arquivo Central e na legislagdo vigente, em conformidade com a
Resolucao n° 14, de 24 de dezembro de 2001, do Conselho Nacional de Arquivos e
com a Portaria n® 1.261, de 23 de dezembro de 2013, do Ministério de Estado da
Educacao, sempre com o acompanhamento da CPAD.

A realizacdo dos registros e entrada de documentos no arquivo é por meio de
sistema informatizado, assim como a transferéncia e recolhimento da documentacéo
do arquivo. O Sistema de Arquivos da UFPB (SiArg/UFPB) representa a estrutura e
as atividades de gestdo de documentos e registros arquivisticos e arquivos no
ambito da UFPB, buscando padronizacdo técnica e operacional das atividades
arquivisticas e integracao funcional, dos arquivos setoriais da UFPB. O Art. 31 do
Anexo | da Resolucdo N° 43/2018 do Consuni, afirma que o SiArg/UFPB tem por
finalidade:

| - organizar, proteger, preservar e integrar 0 acervo arquivistico
da UFPB,;

Il - normatizar e disseminar politicas, manuais, normas,
procedimentos técnicos e rotinas arquivisticas no ambito da
UFPB;

Il - racionalizar a producdo dos documentos e registros
arquivisticos;

IV - garantir, de forma agil e segura, 0 acesso aos documentos e
registros e as informacfes neles contidas, resguardados os
aspectos de sigilo e as restricbes administrativas ou legais;

V - harmonizar e coordenar as atividades de gestdo de
documentos e registros arquivisticos no ambito da UFPB,
independente de qual seja o suporte e o0 género documental;

VI - assegurar a integracdo entre arquivos setoriais;

VII - reduzir custos operacionais da gestdo e armazenagem dos
documentos e registros;

VIII - promover melhoria da eficiéncia e transparéncia

administrativa.

O arquivo utiliza o Médulo Protocolo do Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdo e Contratos (MP/SIPAC), como sistema de processamento de
informacdes que automatiza os diversos processos da area administrativa, para a
tramitacdo do processo administrativo eletronico no ambito da Universidade Federal
da Paraiba. Em 2019, o Arquivo Central apresentou o Manual de Procedimentos de
Protocolo (Nota Técnica N° 001/2019/ACE/UFPB), para padronizar 0s

procedimentos de registro, tramitacdo e envio de documentos e processos digitais
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em todas as unidades e campi da UFPB, possibilitando maior eficiéncia e controle
no tratamento das informacdes processadas e expedidas na instituicdo. O Manual
contém dezesseis paginas, divididas em: Apresentacdo; Objetivo; Atividades de
Protocolo Eletrdnico; Consideragfes Gerais; Glosséario e Anexo A.

Para a atividade de Descricdo Documental, o arquivo utiliza a Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE e a atividade de descricdo é
realizada por meio do software AtoM (Access to Memory). O AtoM é um software
livre, elaborado de acordo com as Normas de Descri¢cdo Arquivistica Internacionais
(ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDF e ISDIAH). O AtoM foi criado com a finalidade de ser
flexivel para poder acomodar outras praticas baseadas em outras normas, como € 0
caso da Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE. O arquivo néo
possui instrumentos de pesquisa. O software utilizado para a recuperagao das
informacdes no arquivo também é o AtoM. Através dele o acesso e a difusédo
informacional é possivel e facilitada.

Ao analisar os recursos oferecidos pelo software, Flores e Hedlund (2014, p.
32-33), elencam alguns pontos que consideram importante para a atividade de
descricao arquivistica. Sao eles:

3.1 Possibilidade de criar, editar e excluir descri¢gdes arquivisticas:
esta é a funcionalidade principal e essencial do software.

3.2 Possibilidade de anexar o documento digital: permite anexar o
documento digital a sua respectiva pagina de descri¢cdo
arquivistica e, quando possivel exibindo na tela do navegador uma
pré-visualizagdo do documento logo acima dos seus elementos
descritivos. Também ¢é possivel anexar varios documentos para
uma Unica pagina de descricdo arquivistica, sendo que estes
ficardo em nivel abaixo dessa descricao.

3.3 Possibilidade de cadastrar novos usuarios: este recurso
permite que novos usuarios sejam cadastrados e tornem a ter
privilégios para alteracdes que afetem a base de dados.

» Criagdo de grupos de usuarios: destina-se a criar grupos de
usuarios com permissfes especificas de insercdo, edicdo e
exclusdo de dados, faciltando o controle sobre os usuarios e
permissdes dentre as varias se¢des existentes no sistema.

* Realizacdo de pesquisa/substituicdo global de termos: este
recurso permite a alteracdo de palavras simultaneamente em
diversos niveis de descricao.

* Integragdo com motor de busca avangada: é possivel realizar
combinacdo de buscas usando palavra-chave ou frase em
gualquer campo ou campos especificos da descricdo documental,
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utilizando operadores de buscas, tornando as buscas mais
precisas.

* Traducdo da interface do software: a maioria das palavras
visiveis na interface do software podem ser traduzidas para
qualquer idioma pelo ambiente de administracéo.

» Possibilidade de gerir os termos da descricdo: este recurso
possibilita controlar os pontos de acesso (nome, assunto e lugar),
de uma forma independente da descricdo direta na ISAD(G), ou
seja, no momento da descricdo de uma unidade documental
usando a ISAD(G), o gestor apenas seleciona em uma lista os
pontos de acesso ja inseridos a partir deste recurso. Isso evita a
redundancia de dados e possibilita ao usuario trazer todas as
descricbes que contém o ponto de acesso ao clicar sob ele.

* Intercambio de dados: permite a importagcdo e exportagdo de
descri¢es arquivisticas em formato XML e EAD.

» Conformidade com as normas de descricao arquivisticas: além
dos esquemas de metadados que sdo padrdes internacionais, sao
contempladas também normas internacionais de descricao
arquivistica: ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDF e ISDIAH.

O acesso ao ambiente de guarda do acervo contém restricdo, mas a consulta
€ aberta ao publico conforme a lei de acesso a informacao e o perfil dos usuarios
gque acessam a documentacdo sao pesquisadores externos, servidores e ex-
servidores, alunos e ex-alunos, 6rgdos de controle e justica. Em regra o arquivo nao
realiza empréstimo, o documento solicitado pelo usuario pode ser consultado no
arquivo conforme a Lei de Acesso a Informacado, sob supervisdo e a reprografia e
digitalizacdo s&o realizados mediante analise das solicitagbes para facilitar a

consulta, h4 computadores disponiveis para 0S USUarios.

5.7 ANALISE GLOBAL

Diante do estudo realizado nos arquivos foi possivel identificar todos os
pontos necessarios para alcangcarmos o0s objetivos propostos, analisando o uso e a
aplicabilidade das normas de descricdo arquivistica e analisando a
operacionalizacdo da descricdo nos arquivos locus do estudo, quanto a aplicacéo de
normas e estruturagdo dos instrumentos de pesquisa. O Unico arquivo que nao foi
possivel ter acesso foi 0 Nucleo Cidadania e Direitos Humanos — NCDH.

No que tange as datas-limite dos arquivos, o Arquivo Fundacéo Casa de José
Américo — AFCJA tem documentos que datam o ano 1915 até 2017; o Arquivo
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Eclesiastico da Paraiba — AEP tem documentos desde o século XVIII até os dias
atuais; a Geréncia Operacional de Arquivo e Documentacdo — GOARD tem
documentos desde 1890 até os dias atuais; o Nucleo Cidadania e Direitos Humanos
— NCDH tem documentos da década de 1980; a Superintendéncia Regional de
Trabalho e Emprego na Paraiba — SRTEPB tem seu acervo formado por
documentos desde 1947 até o presente ano; a Universidade Federal da Paraiba-
Arquivo Central — UFPB-AC tem documentos de 1938 até 2017.

Quanto ao tamanho do acervo, alguns acervos tem a dimensdo em namero
de documentos, outros em metros lineares. Apenas 0 AEP ndo soube dessa
informacéo; o AFCJA tem aproximadamente 360 mil documentos; a GOARD tem
7.500 metros lineares; o NCDH tem aproximadamente 7.262 mil documentos; a
SRTEPB tem aproximadamente 3.000 mil caixas com documentos no acervo e a
UFPB-AC tem aproximadamente 3.000 mil metros lineares.

Apenas trés arquivos (AFCJA, AEP e UFPB-AC) possuem arquivistas
trabalhando no acervo. Sobre o uso das tecnologias de informacdo, o AFCJA,
GOARD e UFPB-AC utilizam recursos tecnolégicos, mas a maioria dos arquivos nao
utilizam softwares para o gerenciamento das informacdes e para a realizacdo das
atividades arquivisticas, sendo apenas a GOARD e a UFPB-AC os acervos que
fazem uso. Somente o AFCJA e a UFPB-AC possuem normas e/ou manuais e/ou
regimento interno. Quanto ao género, espécie e tipo documental, o AFCJA possui
textual, iconogréafico, sonoro, fotografico, digital, etc; o AEP tem em seu acervo
documento textual, audiovisual, micrografico, cartografico, relatério, etc.; a GOARD
dispde de documento textual, micrografico, digital, processo, ficha, etc.; o NCDH
possui ficha e processo em seu acervo; a SRTEPB tem documento textual,
iconogréficos, filmografico, cartogréafico, eletrénico, etc.; a UFPB-AC tem em seu
acervo documento Textual, Filmogréfico, Eletrénico, Fisico, Digital, etc.

Quanto a realizacdo da atividade de Classificagdo/arranjo dos documentos,
apenas dois arquivos (AFCJA e AEP) tem o quadro de arranjo do acervo elaborado,
porém o plano de classificacdo do AFCJA estd em processo de elaboracdo; a
GOARD e a UFPB-AC estado em processo de elaboracdo do arranjo documental dos
acervos; a SRTEPB nao faz a atividade de classificacdo e o NCDH néo foi possivel

consultar. E importante destacar que a classificacdo s6 ocorre de forma efetiva
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quando ha plano de classificacdo, cédigo de classificacdo ou quadro de arranjo. Os
métodos de arquivamento adotados pelo AFCJA, GOARD e UFPB-AC sao os
meétodos Alfabético, numérico e cronoldgico; o AEP utiliza o método cronoldgico e
alfanumérico; a SRTEPB usa o alfabético e cronoldgico; ndo tivemos acesso ao
NCDH.

Apenas o0 AFCJA faz a descricdo do Acervo. Dois arquivos (AFCJA e a UFPB-
AC) utilizam a NOBRADE como Norma de Descricdo Arquivistica, no acervo. Quanto
aos Instrumentos de Pesquisa, somente o AFCJA e o AEP dispbe de instrumentos
de pesquisa. A UFPB-AC € o0 Unico arquivo que possui plano de classificacédo e a
Tabela de Temporalidade Documental. Todos os arquivos, que foi possivel realizar a
pesquisa, permitem a consulta aos usuarios; apenas a SRTEPB permite o
empréstimo documental, além da consulta. Todos os arquivos, que foi possivel
realizar a pesquisa, permite a reprografia no acervo. Quanto as condi¢des
ambientais e de armazenamento dos documentos, os arquivos AFCJA e AEP séo
bons; ja os arquivos GOARD, SRTEPB e a UFPB-AC séo regular. Sobre o estado de
preservacao e conservacdo dos documentos apenas o AEP apresentou situacao
regular, os demais apresentam boas condi¢fes. Para uma analise global dos seis

arquivos, dispomos as informagdes no quadro 4.
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AFCJA AEP GOARD NCDH SRTEPE UFPBE-AC
Datas-limite 1915-2017 Sac. XVl aSac. 1890 - 2015 Década da 1547-201% 1938-2017
XXl 13980
Tamanho do acervo Aprox. 360 mil - Aprox. 7.500 m Aprox. Aprozx. 3mil Aprox. 3mil m
doc. 7.262 doc. caixas
Possui Arquivista Sim Zim NZo - Nio Sim
Usa Tecnologias de Informagao Sim NZo Sim - Mo Sim
Dispoem de normas e manuais Sim TE Mio - TESY Sim
Genero, especie e tipo documental Textual, Textual, Textual, Ficha & Textual, Textual,
iconografico, audiovisual, micragrafico, processa | iconograficos, Filmagrafico,
sonorg, micrografico, | digital, processa, filmografico, Eletrdnica,
fotografico, cartogrifico, ficha, etc. cartografico, Fisico, Digital,
digital, etc. relztaria, etc. eletrdnico, etc. atc.
Realiza atividade de Sim Sim Em Processo = Mo Em Processo

Classificagdo/amranjo dos documentos

Metodos de Arquivamentoadotados

Alfabético,

Cronalagico &

Alfabético,

Alfabético

Alfabético,

numérico & alfanumeérico numérico & cronoldgico numérico &
cranalagico cranalagico cronolagico
Faz Descrigdo no Acervo Sim E Mo = Mo Em
desenvolvimento
Quais Normas de Descrigao NOBRADE MEo utiliza MEo utiliza - Mo utiliza MOBRADE
Arguivistica sdo utilizadas
Ha Instrumentos de Pesquisa Sim Sim Mo - Mo ]
Possui Plano de Classificagdo Em NEo Em - Mo Sim
desenvolvimento desenvolvimento
Tem Tabelade Temporalidade Mo NZo Mo - MN3o Sim
Permite consultas e/ou emprestimos Sim, consultz | Sim, consultz | Sim, consulta - Zim Zim, consulta
Permite reprografia Sim Sim Sim - 5im 5im
Condigoes ambientais e de Boam Bam Regular - Regular Regular
armazenamentodos documentos
Estado de preservagdo e conservagio Bom Regular Bom = Bom Bom

dos documentos

Fonte: Elaborado pela autora
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6 CONSIDERACOES FINAIS

Considerando todo o0 exposto, a discussdo sobre representacédo da
informacéo, por meio da classificacdo e da descricdo arquivistica é premente e
fundamental para a qualidade desses processos. Ressalta-se que é através da
descricdo que o0s documentos servirdo para a perpetuacdo da memoria da
sociedade, proporcionando aos usuarios dos acervos arquivisticos a representacao
e a descricdo das informacdes contidas neles. A sua importancia também esta na
promocdo do acesso dos documentos aos pesquisadores, pois a recuperacdo dos
conteudos e dados pesquisados se tornardo acessiveis através dos elementos
descritores e por meio dos instrumentos de pesquisa elaborados por meio da
atividade de descricéo.

Nesse trabalho, buscamos responder alguns questionamentos acerca da
importancia da informacdo para a sociedade, da relacdo entre a Arquivologia e a
Ciéncia da Informacéo, a relevancia da Representacao da Informacéo em arquivos e
das Normas de Descricdo Arquivistica e sobre a elaboracdo dos instrumentos de
pesquisas como facilitador para o acesso e recuperacdo dos documentos de
arquivo. O objetivo das discussdes de analisar o uso e a aplicabilidade das normas
de descricdo arquivistica em arquivos permanentes na cidade de Jodo Pessoa,
discutindo as abordagens tedricas da representacao da informacao, voltadas para a
atividade arquivistica, identificando a estrutura arquivistica e institucional dos
arquivos e analisando a operacionalizacdo da descricdo nos arquivos loécus do
estudo, quanto a aplicacdo de normas e estruturacdo dos instrumentos de pesquisa,
foram abarcados durante o decorrer do estudo, tendo em vista que a informacéo é
um importante elemento para o desenvolvimento da sociedade, nada é mais
pertinente que dar-lhe o tratamento necessario, desde o documento na fase corrente
até a sua destinacéo final.

Para pesquisas futuras faz-se necessario ampliar o estudo quanto a
necessidade das instituicbes arquivisticas obterem o Cadastro Nacional de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos, junto ao CONARQ e fazer uma

analise mais aprofundada sobre a documentagcdo armazenada nos arquivos,
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identificando as estruturas dos planos de classificagdo e verificando se todas as
instituicbes concluiram a organizacdo completa dos acervos e a construcdo dos
planos de classificacdo e a elaboracao dos instrumentos de pesquisa.

A partir da literatura e da coleta de dados, pudemos fundamentar as nossas
consideracdes, junto as respostas colhidas e com a observacdo nos arquivos
pesquisados, buscamos refletir  sobre representacdo, analisando a
operacionalizacdo da descricdo nos arquivos e identificamos que dos seis arquivos
analisados, dois se encontram em fase de organizacao e elaboracéo do plano de
classificacdo e dos instrumentos relacionado a descri¢do, dois ja estdo organizados
e classificados, possuindo instrumentos de pesquisa, um dos arquivos nao tivemos
acesso e 0 sexto arquivo se encontra parcialmente organizado, mas ndo ha previsao
para que haja atividade de descricéo e elaborac&o de instrumento de pesquisa. Os
arquivos gue possuem 0s instrumentos de pesquisas, utilizaram a Norma Brasileira
de Descricdo Arquivistica para elabora-los e possuem os elementos de descricao
exigidos pela norma.

A publicacdo das normas de descricdo internacionais e nacionais vem
influenciando a constituicdo do conceito de descricdo arquivistica, inclusive no
Brasil. Embora a tematica da descricdo venha se constituindo em um dos temas
cruciais dos arquivos, as Normas Internacionais de Descricdo Arquivistica e a Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica ainda ndo sao exploradas e aplicadas nos
arquivos como deveriam. Considerando a relevancia das normas para a
representacdo adequada da informacédo arquivistica para as informacdes, entende-
Se gue 0s arquivos, gestores e profissionais de arquivo deveriam discutir e investigar
a aplicacdo dessas normas no processo de tratamento arquivistico, tendo em vista a
necessidade das instituicdes cumprirem com sua fungédo social em relacdo ao
acesso social a informacéo e ao conhecimento. Desse modo, identificamos o quanto
a normalizacdo da descricdo arquivistica e os instrumentos de pesquisa tém
contribuido para que os arquivos permanentes de Jodo Pessoa facam a
representacdo dos documentos do acervo e que a recuperacdo das informacdes
sejam facilitadas e realizadas de forma eficaz, possibilitando aos usuarios obter

informacgdes precisas para as suas pesquisas.
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Portanto, podemos destacar que todos o0s arquivos analisados sao
instrumentos que norteiam e cumprem seu papel social, preservando a memoéria
politica, social, histérica e cultural da Paraiba, cada um com suas peculiaridades e
dificuldades, mas todos promovendo acesso as informagfes, visando a difusédo
cultural, como também possibilitando aos pesquisadores realizarem suas buscas e

analises nos acervos.
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APENDICE A - ROTEIRO PARA OBSERVACAO

INSTITUICAO CUSTODIADORA:

DATA:

1. O tempo histdrico institucional:

2. O tamanho e a diversidade dos acervos institucionais:

3. O numero de pessoas vinculadas e as caracteristicas estruturais:

4. Localizagao e instalagdes fisicas:

5. Usa tecnologias de informacdo variadas, redes de computadores, digitalizagdo, microfilmagem etc.

6. Existem normas e manuais de arquivo:

7. Volume documental e espaco fisico ocupado:

8. Condi¢Oes ambientais e de armazenamento dos
documentos

9. Género e natureza dos arquivos:

10. Classificagcdo/arranjo dos documentos, identificando os métodos de arquivamento
adotados

11. Como é realizada a descri¢do nos acervos:

12. Quais normas de descri¢dao sao
utilizadas:

13. Se ha instrumentos de pesquisa, como foram estruturados e quais sdo
usados:

14. Procedimentos e formas de acesso a informacgéao:

15. Controle de consultas, empréstimos e processos de reprografia e automagao
utilizados:

16. Estado de preservagao e conservagao dos documentos:




