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RESUMO

Propde uma organizacdo padronizada para o acercardeer permanente dos arquivos do
Poder Judiciario estadual paraibano, na esferaideeiPa Instancia, justificada pela auséncia
de padronizacdo na organizacao do acervo docunuogakferidos arquivos. Tratando-se de
uma pesquisa exploratoria, descritiva e de cunhalitgtivo. Utiliza-se das técnicas de
pesquisa bibliografica e documental, observacadicgmmte, entrevistas, questionarios e
realizacdo de um diagndstico do arquivo. O univeld@esquisa corresponde aos arquivos
judiciarios, da Justica estadual paraibana de jmaniestancia. O trabalho utiliza-se de um
estudo de caso realizado no arquivo do Férum daamande Santa Rita. Partindo-se da
caracterizacdo dos arquivos e da identificacéo tgedogias documentais ali existentes
constata a inexisténcia de um padrdo de organizig@gervo, assim como a importancia do
arquivo judiciario como fonte primaria de pesquisa&sificando-se que o arquivo judiciario é
um lugar de memodria tanto da instituicdo como daesade paraibana, com uma relevante
funcao social. O resultado da pesquisa gera un@ogt@ de organizacdo para o acervo dos
arquivos judiciarios paraibanos, substanciada nymugposta de Plano de Classificacdo
Documental e num Quadro de Arranjo, a ser aplicaxtoreferidos arquivos, assim como em
algumas recomendacdes técnicas, para que o algdieario atenda satisfatoriamente seus
Usuarios.

Palavras-chave: Arquivo Judiciario. Arquivo Permanente. Memodria.las3ificacao
Documental. Quadro de Arranjo. Organizacéo de dectos.



ABSTRACT

Proposes a standardized organization for the pemtarchive of the Judicial System in the
state of Paraiba concerning to the First JurismhctDur work has as justification the lack of
standardization of the of the judicial system doeuntal archive organization. This is an
exploratory, descriptive and qualitative researdtictv uses documental and bibliographic
research techniques, participative observatioenmwews, questionnaires, and a diagnosis of
the archive. The context of the research is thecjaidarchives of the first jurisdiction of the
judicial system of the state of Paraiba. The werk case study taken place at the forum in the
district of Santa Rita. The characterization of éinehives and the identification of the record
type existing in the district shows the inexisten€a pattern in the archive organization, and
the importance of the judicial archive as a primsoyrce of research, considering that the
judicial archive is a place of memories of the ilmgbn and of the state of Paraiba society
with a relevant social function. The research ftegeherates an organization propose to the
judicial archive from Paraiba based on a Recordsifiaation Plan and on a Classification
Scheme, to be applied in the referred archivesjedisas some technical recommendations for
the judicial archive to meet satisfactorily its isspeeds.

Keywords: Judicial Archives. Archives. Memory. Documentab&3ification. Classification
Scheme. Documents Organization.
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1 INTRODUCAO

O presente trabalho tem como tema a organizac@oaenentos arquivisticos de
carater permanente dos arquivos do Poder Judi@étamlual paraibano. A idéia de elaborar
este trabalho surgiu a partir de inquietacbes $simihais, instigadas pela percepgcdo da
auséncia de uma organizacdo padronizada do aces/@rduivos judiciarios estaduais de
primeira instancia, principalmente com relagdoadss de processos judiciais findos.

O volume dos documentos oficiais tem aumentadoidera/elmente nas ultimas
décadas, isso tem ocorrido em funcdo do aumentalgmpnal, da explosédo dos negécios, do
aumento da complexidade das relacbes em que envolee Estado, afetando,
consequentemente, a producdo documental, tornandogoverno um grande produtor de
documentos para os arquivos publicos, levando a probferacdo de documentos que
superlotam os arquivos.

Nesse cenéario, encontramos as instituicdbes do Pallgliciario, mais
especificamente do Poder Judiciario estadual qua@am autos de processos judiciais deste
o inicio do Brasil - Republica, quando foi dado astdos autonomia para organizarem seus
Poderes, inclusive o Judiciario. Outro fator a @erar, quanto ao aumento da producéo
documental por parte do Poder Judiciario, é quacipalmente neste século passou a haver
uma maior demanda por parte da populacdo quanteeadsos prestados por este Poder.

Inimeras sédo as dificuldades enfrentadas pelosergedrios da Justica,
operadores do Direito, pesquisadores e cidadaosegessitam de informacdes registradas
nos documentos judiciais, principalmente nos adéogrocessos judiciais arquivados.

A informacdo € o insumo basico de uma instituig@m um Forum judiciério,
todas as atividades giram na “érbita” das inforneacéontidas principalmente nos autos de
processos judiciarios. Sdo essas informacfes ghsidgardo ao magistrado, a luz da
legislacdo vigente, a tomada de decisdes sobrerdbtas, ou seja, o0 magistrado proferira
uma sentenca a partir das informacgdes trazidagistne nos autos de processos judiciais,
exercendo assim, sua funcdo de dizer o direltwig-dicto) A informacdo € o cerne do
processo judicial, e todas as decisbes sdo emisebadainformacdes ali contidas, dai a sua

importancia para o poder judicirio.
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Ap6s transito em julgadpos autos de processos sdo arquivados, no entaiu®,
posteriores trazidos a justica podem prescindinetzessidade de reabertura, alguma revisao,
ou solicitagdo de documentos, pelas partes enwasyique estejam inseridos nos autos de
processos arquivados. A informacao devera estan@da de forma a propiciar sua busca e
recuperacdo num tempo minimo evitando contribuia pamorosidade ja tdo caracteristica do
Judiciéario Brasileiro.

O acervo do arquivo judiciario, em sua maioria, ahstituido por autos de
processos judiciais findos, de grande valia ndpasé as atividades judicantes, mas também
enquanto importante fonte para o desenvolvimentopegquisas em diversas areas do
conhecimento cientifico. Ndo s6 os magistrados eramjwres do Direito necessitam dessa
fonte, também os pesquisadores de diversas arigls fpor informacdes que subsidiem suas
investigacgdes cientificas.

O desejo de trabalhar com um tema voltado paraniz@géo de arquivos judiciais,
com foco nos autos de processos judiciais findagis inicialmente ao cursar a disciplina
Técnica de Arquivo do Curso de Bacharelado em @&#tionomia/UFPB, quando mantive o
primeiro contato com a Arquivistica, motivacéo 6 ampliada quando, exercendo o cargo
de oficial de justica em comarcas das (12, 22 er@fincias do Poder Judiciario Paraibano
pude perceber o uso dos arquivos judiciarios e reasecomo se davam 0s precarios
procedimentos de (des)organizacao do acervo daaslaivos.

O interesse por esse tipo de arquivo aumentoudgupassei a exercer minhas
atividades na Coordenadoria de Arquivo e Bibliotded ribunal de Justica da Paraiba, onde,
em discussdes com um grupo de professoras e naagistresponsaveis pela implantacdo de
um projeto de Gestdo Documental para o Poder duididParaibano, voltado inicialmente
para os documentos da atividade-meio da instituiggftetiamos sobre a importancia dos
arquivos judiciais para o desenvolvimento das ddides da instituicdo e sobre sua
importancia para a memaria tanto da instituicdma@para o resgate da memoaria coletiva.

Nos 6rgaos do Poder Judiciario estadual de todai®y p tratamento adequado a
documentacdo de arquivo, as questdes relacionasias arganizacdo, o acumulo de massas
documentais, a preservacdo, o0 uso dessa docummrgagdprotecdo a memoria dessas

instituicbes tém se tornado preocupacéo cotidiam&ojo das discussdes de seus gestores.

! Transito em Julgado — Diz-se que o processo doisttado em julgado quando proferida sentencaoinrieel,
ou seja, sentenca final, que ndo podera mais sdificaala, pois passado o prazo permitido para tedestuais
recursos permitidos, ou por ndo caber sobre elaquer recursos. (DIREITONET, 2010)
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Conscientes de que 0s arquivos judiciais tém sabcsigtédia documentos de
grande valor informativo, probatorio e culturalnstituindo-se em rica fonte de pesquisa para
as diversas areas do conhecimento humano, poia desamentacao estéo inscritos fatos da
vida cotidiana da sociedade, assim como as reftedt6s magistrados e outros operadores do
Direito. Também cientes que essa riqueza informatice vé, na maioria das vezes,
impossibilitada de ser acessada, por ndo se eacarganizada e disponivel aos que dela
necessitem. O conhecimento dessa problematicanmmssionou a buscar uma proposta de
organizacao para esse tipo de acervo (0s auto®dessos judiciais).

O acesso as informagdes pela sociedade, muitas gargossibilitado porque os
documentos encontram-se “sepultados” nos “arquivostos”, nos subsolos dos 6rgdos
publicos, ou em ambiente pouco propicio a guardédodamentos sob qualquer suporte, o que
impossibilita aos usuérios terem o efetivo acesso.

Diante do que fora exposto, 0 presente estudo tnolgetivo geral apresentar
uma proposta de organizacdo para o acervo dosvaggjuidiciarios, com documentacao de
carater permanente, com foco nos autos de proc@sdiogis findos, a fim de suprir as
necessidades informacionais de seus usuarios.

Os objetivos especificos deste trabalho consistem e

* Realizar um diagnéstico do arquivo judiciario daVEra Judicial de uma
comarca, a fim de identificar suas principais dardsticas de estrutura arquitetbnica,
administrativa, recursos humanos, materiais e vhsdp 0 estado de conservacao dos
documentos;

e Identificar e listar as tipologias documentais quempde o0 acervo de um
arquivo judiciario;

« Destacar a rigueza informacional, existente nogsafindos de processos
judiciais e a funcao social dos arquivos judiciassim como, a funcéo social dos arquivos
judiciais e sua potencialidade informacional pareesgate da memoria da instituicdo e da
memoria social;

» Verificar os procedimentos de arquivamento/desaemménto dos documentos
de arquivo, a organizacdo desse tipo arquivo e ceendd a disseminacéo (se houver) da

informag&o num arquivo judiciario, de carater parerde;

2 O termo “arquivo morto” esta sendo usado num exdntde se fazer uma critica & situacdo em que se

encontram os referidos arquivos, que estando seita Serventia para os seus usuarios, estes UlHS8 0S
denominam.



17

* Identificar os instrumentos de busca/recuperacamfdamacao, se existirem,
assim como os de descricéo do acervo do arquivo;

 Identificar os usuarios reais e potenciais degpgede arquivo;

* Propor um plano de classificagdo e um esboc¢o dguadro de arranjo, para
0s autos de processos findos julgados em 12 ingtanc

Antes de qualquer objetivo, esta pesquisa busczopao reflexbes por parte da
instituicdo sobre a importancia da preservagaoudengemoria institucional como elemento
testemunhal da histéria, imagem e importancia dttiicdo com relacédo a sua funcao social
para o exercicio da democracia no pais.

Com a realizacdo dessa pesquisa passamos a comhelter o universo dos
arquivos judiciarios do estado da Paraiba, no @mibdt justica estadual, apontando suas
fragilidades e seus pontos fortes. Identificamds@mentacéo sob custddia desses arquivos,
a forma como se da a organizacdo de sua documentagipotencialidade informacional, a
identificacdo de seus usuarios e, a partir dessssotlertas, buscar melhorias para que os
mesmos exercam plenamente suas atividades juntalnd@iniatracdo e a sociedade.
Apresentamos uma proposta de organizacdo aos acgogoarquivos judiciarios, a fim de
que esses deixem de ser depdsitos de papéis empasseatender satisfatoriamente as
necessidades de seus Usuarios.

O presente trabalho encontra-se estruturado eraed$) partes. A Introducédo que
apresenta algumas consideracdes sobre o temdifiagtisa para realizacédo deste estudo e 0s
objetivos da pesquisa.

A segunda parte, intitulad&€onsideracbes tedricas da pesquisacontra-se
dividida em cinco topicos voltados a fundamentagaopesquisa, abordando os seguintes
temas: informacdo, documentos arquivisticos e arquivo, egestdo de documentos
arquivisticos, acesso aos arquivos e legislacaauiafgtica, memoria e arquivos judiciais,
um tépico sobre éuncionamento do Poder Judiciario brasileiro.

Apesar de este trabalho versar sobre acervos @tecarermanente, aborda a
guestdo da Gestdo Documental, por entender quegoivlr € um todo indivisivel, e que
apesar de a Gestdo Documental ser aplicada priahosetite nos arquivos correntes e
intermediarios apresenta seus reflexos na orgaiozags arquivos permanentes.

A terceira parte diz respeito aos métodos e pratemutios adotados na pesquisa,
onde esta descrito o caminho percorrido para salizaedo, a metodologia utilizada no

levantamento dos dados, 0 universo da pesquisarmstra.
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Na quarta parte, intitulad&aracterizando o ambiente de estudomcedeu-se um
estudo sobre a historia, o contexto da instituggaduncao social da instituicao.

A quinta parteEstrutura e fluxo da informacao, encontrasédividida em trés
subsecdes, na primeira apresenta a analise doss dadetados, na segunda subsecao
apresenta-se um diagndstico do arquivo escolhidonealizacdo da pesquisa e, num terceiro
momento € apresentada uma proposta para organidagdautos de processos judiciarios
findos, a partir do uso das Tabelas Processuaifichtds do CNJ, com as devidas
adequacdes, sendo apresentado um Plano de Chlxg@ifide Documentos e a partir deste
uma proposta de Quadro de Arranjo.

Por fim, tém-se asonsideracfes e recomendagfesm o intuito de oferecer a
instituicdo informacdes que possam ajuda-la a salguns dos problemas que foram
detectados através do presente estudo, tecemasaagionsideracdes e recomendacdes que

acreditamos ser pertinentes.
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2 CONSIDERACOES TEORICAS

Larchive est suffisamment claive of riche four frermetire daller
audeli d'une r'e/woﬁﬁmfion ﬁ'ﬂe’e de sa ﬂem’gnne 471,11' ln ﬁéfriﬁemif,
telle une  gravure A e’poc/ue, dans j'ﬂj'ﬂdj’fb’j' comme dans son costume,

(FARGE, 1989, p. 45)

Nesta parte do trabalho apresentamos as basesate@dotadas nesta pesquisa
para o estudo sobre organizacdo de arquivos pemesnd-oram apresentadas idéias de
autores gue mesmo nado seguindo a mesmas linhsdfifi e tedrico-metodoldgicas traziam

importantes contribuigdes para melhor entendimdatten6meno em estudo.

2.1 INFORMACAO

A definicdo e a caracterizacdo do terrmdormacao neste estudo fazem-se
necessarias, a fim de que haja melhor entendimdmtéendmeno, muito embora néo se
busque uma definicdo rigida do termo, tampoucorsité-lo a uma visdo redutora, pois isto
negaria seu carater interdisciplinar. O que deswgarde fato, é atingir uma compreensao
melhor do fenbmeno, em funcdo do seu uso, ou meltwnpreendé-la (a informacao)
enquanto objeto de estudo da Ciéncia da InformagioArquivologia.

Capurro e Hjorland (2001) afirmam que as definigdestificas de termos como
informacdo dependem das funcdes que se da a eladifaeentes abordagens teéricas. Em
outras palavras, o tipo de trabalho metodolégiaatermo deve fazer para nos.

Cada Ciéncia usa o conceito de informacédo em swariprcontexto, podendo, em
parte, ser atribuida a este fator a dificuldade panceitua-la, aliado a riqueza polissémica do
termo, fruto do interesse no fendmeno por partdigersas areas do conhecimento, além de
seu carater interdisciplinar, o que imprime cedmplexidade quanto a sua conceituacdo. “O
termoinformacaondo respeita os limites das areas de conhecineend® encontra consenso
sobre qual deveria ser sua definicdo, que variantge area do conhecimento para outra e em
relacéo a diferentes contextos.” (MATHEUS, 2005.45b)

Sabe-se, que a informacdo existe, que € essencigbbeéevivéncia e ao

desenvolvimento humanos, que é um fendmeno proouzadservado, manipulado,
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transformado e transmitido durante todo o tempa n& se pode garantir uma definicéo e
descricdo univoca do referido fenémeno.

Informacgdo € um dos termos de uso mais comungmieeso vocabulario tanto de
ambito cientifico, filos6fico como também na falatidiana dos integrantes das diversas
classes sociais. A informacdo transcende por toftanaa de vida humana, ndo ha como
tomar decisdes, ter atitudes, adotar parametrgsjras comportamentos ou qualquer outra

espécie de acdo humana sem o uso de informacdestaB2002, p. 70) afirma:

Muito embora o termo remonte a existéncia do homesncontemporaneidade
assumiu grande destaque em funcdo da posicdo gsanpaa ocupar enquanto
insumo, e enquanto fator de producéo, onde oswesdgformacionais constituem
verdadeiras riquezas de sociedade moderna ou pdesrnas como alguns a
chamam, o que mais d& destaque ao termo (informag@oespeito a velocidade
com que a mesma é produzida e consumida, gragasragogias da comunicagao
além de sua necessidade vital.

Analisando a proveniéncia etimolégica do termo nmfacdo, a partir do latim
informare,Zeeman (1970, p. 15@presenta o seguinte significado: “dar forma, carépcia,
por em forma, formar, criar, mas também represgapaesentar, criar uma idéia ou nocéo. E
possivel compreender a informacao em geral conwalg € colocado em forma, em ordem.

Sobre as raizes etimoldgicas e sua contribuicaa pagntendimento do termo
informacéo, Gonzéalez de Gomez (2002, p. 1) afirfoanforme seu significado em latim,
‘informatio’ seria equivalente aos termos gretyp®s Idea morphe: dar forma a algo”.

O conceito de Informacgédo tem a ver com “dar form@dis diz respeito a sua
representacdo em signos que sao transmitidos aegeptor que o decodificara e o
interpretara. Contribuindo para a compreensdo deoeaito de informacédo, ainda a partir de
sua origem etimoldgica, Araudjo (2002, p. 12) apmesedois sentidos para o termo: “A
informacédo pode ser compreendida como processotrdriigdo de sentido. (...) Outra
compreensao pode ser formulada se considerada cimagdo como representacao
objetivando com isso comunicar o sentido dado ama€gs

A acepcéo do termo informacéo tem sofrido modifiescdesde suas origens aos
dias atuais, em funcéo das agregacdes de valoedh@foram feitas no decorrer dos séculos.
Na transicdo da idade medieval para a idade modematendimento sobre informacao passa
do conceito ontolégico medieval “moldar a matépata o conceito moderno de “Comunicar

algo a alguém”. “Em seu uso moderno, perdera soastacdes ontologicas, para adquirir
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significado predominante epistemolégico ou gnogjigld, associado ao conceito de
‘representacéo’.” (GONZALEZ DE GOMEZ, 2002, p. 1)

Para Zeeman (1970) a informacao exprime a orgaiuzde um sistema que pode
ser descrita matematicamente, no entanto ela “n&m éermo exclusivamente matematico,
mas também filosdéfico, pois ndo esta ligado ap@ngsantidade, mas também a qualidade,
que, alias, tem conexao com ela.” (ZEEMAN, 1970,586)

A compreensao conceitual do termo informacdo nate ser pensada de forma
insular, mas agregada a outros conceitos, exetlotaa reflexdes comparativas e observando
a finalidade a que se destina, pois a informacém &onceito contextual, ndo podendo ser
entendido sem que seja feita uma referéncia a itoad&o em um contexto. “A informacao
ndo € um elemento observavel puro, mas um constadioco, ou melhor, um dado
interpretado.” (MAHLER, 1996pudCAPURRO; HJIORLAND, 2007, p. 164)

Apesar de ser presenca ho cotidiano de todas asgsgscomo ja anunciado, o
termo informacdo é confundido algumas vezes comosutomo dado, conhecimento,
comunicacao e mensagem, devido as fronteiras siasint

Setzer (1999) tece algumas consideracbes com kdéida de delimitar mais

claramente as fronteiras conceituais dos terma,daformacéo e conhecimento.

Um dado é puramente objetivo ndo depende do sewardmnA informacédo é
objetiva-subjetiva no sentido que é descrita de fomaa objetiva (textos, figuras,
etc.), mas seu significado é subjetivo, dependdateisuario. O conhecimento é
puramente subjetivo cada um tem a experiénciagteds# uma forma diferentee

o resultado do ato de conhecer, ato pelo qual dritesppreende um objeto.
Conhecer é ser capaz de formar a idéia de alguisa; @ter presente no espirito.
Isso pode ir da simples identificagdo (conhecimentoum) a compreenséo exata e
completa dos objetos (conhecimento cientifi¢SETZER, 1999, p. 1)

Pensar a informacéao independente do processo denaando empobrece seu
conceito, para nao dizer que anula a sua razacerde ®xistir, pois de nada serviria a

informacéo se esta ndo pudesse ser disseminaa&satta comunicacao.

(...) inexiste a informacéo independente de sussingssao ou compartilhamento,
que se fez pelo processo de comunicar (colocar emumm), bem como é
impossivel um ser humano (na acep¢do completa wootedesconectado da
heranca cultural comum ao grupo ao qual perte@ERDPOSO, 1996, p. 72)
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Silva e Ribeiro (2002) sobre as nocbes de comuiicag de informacao

promovem um melhor esclarecimento semantico déeste®s.

O termo comunicagdo é, indubitavelmente, mais ambmjypara caracterizar o
processo de trocas entre os individuos, ou sejm sentido lato, de relacdes
interindividuais e colectivas, bem como os métogies ai se empregam. O termo
informacdo diz mais respeito ao conteldo das mensaga sua hatureza,
elaboracdo e difusdo e ndo ao processo de trodawm aeferido. (SILVA;
RIBEIRO, 2002, p. 24)

7

Resumidamente, podemos afirmar que “dado” é uméésetp quantificada ou
quantificavel de simbolos, j& a informacao é algoiicativo para alguém cuja representacao
se da através de dados, e o conhecimento é quendspleito a algo que ja foi experienciado
por alguém, algo relacionado a pragmatica. Enquiastoa informacédo é uma categoria que
se situa entre o conhecimento e a comunicagao.

Afastando-se das fronteiras semanticas e adentnamderritério da Informacao,
pode-se compreendé-la como aquilo capaz de tramafastruturas, conforme defendido por
Belkin e Robertson (1976), que afirmam ser a InB@o redutora de incertezas, transmitida
por meio de um processo de comunicacdo onde esv@bvielos um emissor, um receptor e
um canal. Assim, pode-se afirmar que se trata defammeno que esta inserido num
processo continuo, infinito, que a todo tempo estaificando estruturas e agregando
conhecimento. O fenémeno pode ser estudado e centhd® a partir de varias visbes e
abordagens.

De fato ndo ha consenso com relagéo ao signifidadermo informagéo, Capurro
e Hjorland (2007) encontraram mais de 700 defirsg@@eperiodo de 1900 a 1981.

A informacdo pode ser pensada enquanto processeptesentacdo visando a
transmissao (comunicacédo) do sentido. Para queahtjansferéncia de informacao, faz-se
necessario recorrer a organizacao e a represertagaanhecimento. Acerca da transferéncia
de informacéo, Gonzalez de Gomez (1993, p. 21hafgue esta € um “conjunto de acdes
sociais com que 0s grupos e as instituicbes organig implementam a comunicacao da
informacdo, através de procedimentos seletivosegidam sua geracéo, distribuicdo e uso.”

Essencialmente o fendmeno da informacdo diz respeitum processo de
comunicacao entre emissor e receptor de uma mensagando gerar um conhecimento que
nada mais € que a modificacdo da consciéncia doefmmonpossibilitando o seu

desenvolvimento. “A materializagcdo da informagéo plioca necessariamente, uma
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representacdo das mensagens, dos dados, do coeh&giatravés de veiculos, que podemos
designar genericamente por signos.” (SIL\éAal, 2009, p. 26).

Dentre a grande variedade de conceitos aplicadtsrmo informacéo, Capurro e
Hjorland (2007, p. 155) afirmam: “Informacéo é ceqhiinformativo para uma determinada
pessoa. O que € informativo depende das necessidati@pretadas e habilidades do
individuo.”

Para que a informacao realize seu papel sociakseato se faz que ela esteja
organizada, atendendo aos que dela necessitamddiazlaro que ha uma estreita relacéo
entre a organizacdo e a informacdo, sendo estmalltiompreendida como algo que é

colocado em ordem.

A informagédo é, pois, a qualidade da realidade madtde ser organizada (o que
representa igualmente, a qualidade de conservar estado organizado) e sua
capacidade de organizar, de classificar em sistet@acriar (0 que constitui,
igualmente sem capacidade de desenvolver a orgdoiza(ZEEMAN, 1970, p.
157)

Capurro (1996) defende a idéia de que informagéoa categoria antropoldgica e
que diz respeito ao fenbmeno de mensagens humandsfende uma hermenéutica da
informacé&o, destacando a interpretacdo na com@eelns fendbmenos.

No sitio eletrénico d&oudation of Information Science (FI&mos que: “[...]
information becomes the intellectual adventure oévaloping a ‘vertical’ or
‘transdisciplinary’ science connecting the diffearethreads and scales of informational
processes, which demands both a unifying and ai-peri$pective approach.” (MARIJUAN,
2008, p. 1), em um texto intitulado “What is FIS? &V is Information?” que discute a
importancia do conceito de informacao para vanaasado conhecimento.

Azevedo Neto (2002), refletindo sobre um dos cdosedo termo informacéo,
deixa claro que a presenca humana € imprescinuivetocesso informacional.

¢ aquela que diz respeito a uma producdo de sigdifs socialmente aceitos. E
aquele fendmeno em que ha ndo s6 a producdo denmsimbdlico, mas também
sua disseminagcdo e consumo que implica na suaigrégproducdo, ja que a
dimensd@o espacial é extremamente enorme, dentresude recontextualizacéo.
(AZEVEDO NETO, 2002, p. 11)
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A luz da compreensdo da informacdo enquanto resultee pratica social e

construcdo do sujeito cognitivo-social, Araudjo (200. 19) afirma:

[...] pode ser compreendida como pratica socialmdesujeito cognitivo-social que
desenvolve ac¢des de atribuicdo e comunicacao dieleeue por sua vez podem
provocar transformacfes nas estruturas (tanto idulils quanto sociais), pois
geram novos estados de conhecimento.

Silva (2006, p. 150-151) também considera a infgdndendémeno antropologico,
qguando diz que ela: “Refere-se a um fenbmeno hureasuoxial que compreende tanto o dar
forma a idéias e a emocgdes (informar), como a tracafectiva interacdo dessas idéias e
emocdes entre seres humanos (comunicar).”

Le Coadic (2004, p. 4) define informagdo como “uonteecimento inscrito
(registrado) em forma escrita (impressa ou digitaBl ou audiovisual, em um suporte.”

Para as finalidades as quais se dedica este estddtou-se o conceito de

informacgé&o enquanto:

conjunto estruturado de representagdes mentaificaatiis (simbolos significantes)
socialmente contextualizadas e passiveis de sagistradas num qualquer suporte
material (papel, filme, banda magnética, disco @t etc.) e, portanto,
comunicadas de forma assincrona e multi-direccanégiLVA; RIBEIRO, 2002,
p. 37).

Na Idade Média, a informacdo era privilégio dosdias, guardada e vigiada
pelos monges, enquanto nos tempos hodiernos aondem é o acesso, que seria plenamente
possivel, ndo fossem as barreiras informacionags sguapresentam, dentre elas, destaque
especial seja dado ao grande volume de informagéolante, que exige do profissional
dessa area, sua intervencdo nos processos dednatat@cnico da informacao, no sentido de
promover sua organizagao, controle, representaghsseminacao, gerando conhecimento e
diminuindo o “caos informacional”. Do contréario,-d& igual ao que ocorria na Idade Média,
impossibilidade de acesso, ndo mais por proibigtgeja, como acontecia naquela época,
ou de outra instituicdo ou Poder, mas por invidade técnica em funcdo da desorganizacao
da informacéo.

O iluminismo trouxe consigo a valorizacdo do honeeia razao, possibilitando

indiretamente um maior acesso a informacao, cortaoteimente, houve uma aceleracdo na
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producado e no fluxo informacional que exige umadtab sobre o fenbmeno da informacgéao

para que esta tenha sentido e utilidade ao homem.

O fluxo da informacao e sua distribuicdo ampliadageitativa tem sido um sonho
de diversos homens em diversas épocas. Desdeit @stiomem vem passando
por proezas tecnoldgicas que tem mudado sua visé@a eelacdo com o mundo da
Informacédo. (BARRETO, 2008, p. 1)

Problemas informacionais sempre existiram, mas ®adPas Segunda Guerra
Mundial, isso foi sentido com maior intensidadeispam acervo crescente de informacao
precisava ser disponibilizado a sociedade. A “esdo informacional” acontecera e
juntamente com ela ocorreu a implosao da variatehpo” que se tornou um fenémeno
desenvolvido num fluxo tdo intenso e tdo rapido opa¢ se consegue estuda-lo. Juntamente
com toda a revolucao cientifica e tecnoldgica, lkeoonaumento da interdisciplinaridade e da
especializacdo das areas do conhecimento humammlarum campo fértil para o surgimento
de uma nova ciéncia, um novo campo, a Ciéncia ftaniacdo, que tem como definicao

classica a que segue:

Information Science is that discipline that invgates the properties and behavior
of information, the forces governing the flow offammation, and the means of
processing information, and the means of processifgmation for optimum
accessibility and usability. It is concerned wittatt body of knowledge relating to
the origination, transmission, transformation, amitization of information.(...) It
has both a pure science component wich inquiresti subject. (BORKO, 1968,

p.3)

Zeeman (1970, p. 160) afirma que “a reenergizagiontbrmacao depositada
representa a transformacao de uma informacao pakéfaorta’) em uma informacéao atual
(“viva”).” A partir dessa colocagao do autor, poues recordar que a maioria dos arquivos do
Poder Judiciario brasileiro, onde estdo arquivadiisares de autos de processos judiciais e
outras tipologias documentais, nos quais estdoidmmnta informacdo potencial, que sera
atualizada a partir de sua utilizagdo por um usuguie necessite daquele tipo de informacéao,

tornando-se desta forma, uma informacgao atualizada.
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A informacdo é uma necessidade e um direito do hgmena vez que gera
conhecimento e o impulsiona ao desenvolvimentop,lagpmpreendida como elemento

imprescindivel a perpetuacao da raca humana.

2.1.1 Informacéo arquivistica

As reflexdes suscitadas no tOpico anterior, emotata conceituacdo do termo
informacéo, se deram a fim de fazer emergir a ¢tuagggio e a caracterizacdo da Informacao
Arquivistica, com o rigor cientifico que o termage buscando uma precisao conceitual e a
adocao de uma terminologia adequada, no ambitargiaivAstica assim como sua articulacao
com a Ciéncia da Informacéo.

Todas as organizacdes, independente de tamanh&iaros area em que atuem,
assim como qualquer pessoa no desenvolvimento ate atividades/funcdes estdo a todo o
momento gerando e recebendo informacgles verbaiegstradas sob os mais variados
suportes a fim de realizarem planejamentos, avaE®gExecucdo de atividades, e subsidiarem
0 processo decisorio. Rousseau e Couture (19983)pafirmam que “[...] a informacéo
constitui uma mercadoria tao vital para a empr@saocos recursos humanos, materiais ou
financeiros, sem os quais ela ndo conseguiria Viver

Nessa dissertacéo, abordamos o tipo de informas&ata num suporte qualquer,
originada a partir do cumprimento de uma funcéal edtividade, ou seja, aborda-se a
informac&o organica arquivistica, jA que a temadiaaa area de estudo de arquivos, mais
especificamente, organizacdo e acesso a infornagaivistica contida nos documentos, de
carater permanente, dos arquivos judiciarios.

A informacao organica arquivistica € utilizada pedetores da organizacdo com o
objetivo de empreender reducao de incertezas artartomada de decis0es mais segura. Para
que isso ocorra, necessario se faz que a informes@ja organizada e disponivel e, além
disso, que sejam estabelecidos canais efetivosrdaricacao.

A Informacdo Arquivistica é matéria-prima para aducao do conhecimento
humano e para sua evolucéo, pois, “0 conhecimerumalado e disseminado tornou-se,
desde o primérdio das civilizacdes, em ferramam&éspensavel as atividades do dia-a-dia do
homem. E chamado valor social da informac&o.” (BRIZ005, p. 30)
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Moreno (2007), em seu artigo intituladd:informacédo arquivistica e o processo
de tomada de decisatata da escassez de estudos na area, sobreraagéar arquivistica e

aponta a importancia desse tipo de informacaogaracesso de tomada de decisdes.

0 que ocorre, na grande maioria das vezes, éizaghib da informacgéo arquivistica
pelos gestores, sem que se tenha conhecimentoedseduata de uma informacéo
com caracteristicas especiais, que tem metodopogjzia para seu gerenciamento,
uma legislacéo a ser observada, entre outros. (MERER007, p. 18)

Interessante destacar que pouco se encontra raurte brasileira especializada,
estudos que versem sobre matéria relacionada amiafdo Arquivistica, nesse sentido,
Lopes (1996, p. 30) afirma: “os conceitos sobra ¢btformacdo Arquivistica] tem sido
negligenciados pelos tedricos, levando a que muitagginem que o interesse pela
informacé&o é matéria exclusiva das ciéncias da oaagdo ou da biblioteconomia.”

O conceito de informacao arquivistica vem se cataotio entre os arquivistas
canadenses, preconizando maior relacdo entre aivAlggia e a Ciéncia da Informacéo,
podendo ser entendida como:

aquela passivel de ser extraida de um conjuntoodantentos desde que estes
tenham sido produzidos ou recebidos no decursoagéss necessarias para
realizacéo da misséo predefinida de uma determieatidade coletiva, pessoa ou
familia. (RODRIGUES, 2006, p. 113)

O termoinformacdo arquivisticaapesar de, aparentemente, ser de mais facil
conceituacao que o termoformacaq prescinde de algumas reflexbes, por ser recemte n
literatura Arquivistica, tendo emergido apenas We8-Buerra, constatacdo assegurada por
Jardim (1999, p. 29) quando afirma: “a nocdo dermh¢cao arquivistica € recente na
literatura da area e ainda carece de verticaliztaggica.”De forma objetiva pode-se aceitar

que a informacdo organica arquivistica deve saguseguintes preceitos:

[...] ser registrada em um suporte material e ssultado do cumprimento da
missdo da organizacdo. Esse tipo de informacabecemtdo, o adjetivo organico,
que a diferencia dos outros tipos de informacacstente nas organizacdes.
(SOUSA, 2000, p. 2)
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A informacdo arquivistica tem caracteristicas pespique a difere dos demais
tipos de informacé&o. “A producado da informacaostgda consiste numa atividade humana
e, como todas as demais, inclui-se no conjunt@dass intelectuais que formam os acervos.”
(LOPES, 1996, p. 28). A grande diferenca entrerimégdo arquivistica e informagéo
bibliografica, por exemplo, estd no fato de queringra € produzida a partir de uma
atividade ou funcéo, e de forma Unica, enquantegarsla € produzida e reproduzida em
muitos exemplares que seréo disponibilizados, coihao.

Lopes (1996, p. 35) afirma que “a natureza atribufd informacé&o arquivistica é
especifica, tratando-se de informacfes registradasuporte definido, acumuladas por um
sujeito que é ao mesmo tempo, emissor e recefdaaLitor chama a atencao para o fato de a
informacdo arquivistica possuir trés propriedadeganicidade ou seja, estreita ligacdo com
o produtororiginalidadee ofato depoder ser avaliadade acordo com as suas idades e usos.

Sobre o ciclo que € cumprido pela informacao aigtioa, temos que:

A informacdo arquivistica produzida pelas orgarbes¢cumpre um ciclo que
envolve sua producdo, processamento, uso e esincage dois contextos:
primeiramente, no ambiente organizacional da swaypdo e, num segundo
momento, no marco das instituicdes arquivisticapaesaveis pela normalizacéo
da gestdo de documentos correntes e intermedi&eos,como pela preservacéo e
acesso ao patrimbénio documental arquivistico. (JNMRDFONSECA, 1998, p.
373)

Lopes (1996), elencando algumas subproposi¢cdes soinformacao arquivistica,
chama a atencao para trés de suas peculiaridagemeira diz respeito ao fato da natureza
limitada de seus suportes (convencionais ou eletr§)) a segunda diz respeito a nocdo de
acumulacdo de informacgOes produzidas ou recebjolais,pessoa ou organizacdo, com
atividades e caracteristicas que se podem conleeeeterceira peculiaridade refere-se as
atividades geradoras (administrativas, técnicasentificas).

A mudanca paradigmatica do foco das preocupacges/ésticas do suporte fisico
do documento para a informacdo arquivistica emagi dom que seja sucumbida a
preocupacao “neurdética” com a organiza¢do da dootap@o de arquivo, enquanto suporte
fisico em si, por uma preocupacdo voltada a compéee cientifica do fenbmeno da
informacao arquivista orgéanica e sua relacao cogeos usuarios.

As Ciéncias e instituicdes cujo objeto de estudoigformacdo, e nesse amago

inclua-se as instituicdes detentoras de arquivas @stituicbes arquivisticas propriamente
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ditas, véem-se obrigadas a rever a forma de abemdaipsse fendbmeno informacional,
impulsionada principalmente pelas novas tecnologesnformacdo. Novas vocacdes sao
exigidas destas instituicbes e os moldes tradi@amatrora vigentes, ja ndo atendem as reais
demandas informacionais e o cumprimento do digeitdormacao assegurado ao cidadao.

A tendéncia as alteragcdes nas formas de gererigmeminar a informacgéo e
administrar os recursos a ela relacionados (humaeasologicos, etc.) € um
processo lento, complexo e contraditdério, em egpend caso dos paises
dependentes. (JARDIM, 1999, p. 2)

Armando B. Malheiro da Silva, em seu artigo inaitld A gestdo da informacao
arquivistica e suas repercussfes na producdo ddchemmento cientificocom muita
propriedade afirma:

N&o é, portanto, irrelevante o "salto" seméantico edpressédo "documento de
Arquivo" para a "informacdo arquivistica" (ou infuegdo de Arquivo), porque

pressupde uma nitida predominancia do conteld® sobuporte, mas sem negar a
sua importancia informadora. (SILVA, 2000, p. 3)

Na concretizacdo dessa mudanca paradigmatica,enpode em hipotese alguma
desprezar o suporte fisico (0 documento), poisfarnmacdo arquivistica necessita estar
inscrita nele, para que haja a legalidade e artrizsgo, além do que, o proprio suporte é
fonte de informacdo para a contextualizacdo darnmdQdo registrada. Sob esta ética, o
suporte é necessario e tdo essencial quanto oldmtpois estdo atrelados um ao outro, e,
portanto devem ser pensados em conjunto. De fatfoanacao arquivistica pode migrar de
suporte infinitas vezes, mas a sua esséncia pecera@n& mesma.

A acumulacdo das informacBes organicas da origerm amuivos da
instituicdo/organizagcdo que necessitam ter eseamialcdo gerenciada para otimizacao de seu
uso, passando a exigir uma gestado da informacaovestica que se substancia na prépria
gestao documental.

Falar em informacédo remete a relaciona-la ao segon que se encontra gravada,
ou seja, remete ao documento. “A informacdo é unhecdmento inscrito (registrado) em

forma escrita (impressa ou digital), oral ou auioal, em um suporte.” (LE COADIC, 2004,
p. 4)



30

2.2 DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS E ARQUIVO

As instituicbes produzem e recebem informagdestanbisdas em documentos
sob diversos suportes constituindo seus arquivesnggessitam ser gerenciados de forma
eficiente e eficaz para que essas instituicbesapostar continuidade ao exercicio de suas
funcBes, nisto consiste a triade informacao argtta — documento de arquivo — arquivo,
que € a razao de ser da Arquivistica.

2.2.1 Documentos arquivisticos

O documento tem sua origem no desenvolvimento dnalidade doHomo
sapiens assim Gagliardi e Almeida (1985, p. 18) afirmaoe:g‘O documento é um fato e
uma necessidade humana e a sua guarda, arquivataembém € um fato humano.”

Jacques Le Goff resgata a etimologia da palavrsckrece que “o termo latim
documentumgderivado dedocere, “ensinar”, evoluiu para o significado de “prova”ée
amplamente utilizado no vocabulario legislativoE(GOFF, 2003, p. 526).

Por definicdo, conforme o DICIONARIO Brasileiro @ierminologia Arquivistica
(2005, p. 73), documento é a “Unidade de registoirdormacdes, qualquer que seja o
suporte ou formato.” Essa conceituacdo diz resgeiocdo delocumentano sentido mais
amplo do termo, quando esse termo recebe a locadf@bva “de arquivo”, passando a
qualificacdo dedocumento de arquivpassa a apresentar especificidades que vao além
daquelas apresentadas pelo referido dicionario,oc@mquestdo da unicidade e da

organicidade dos documentos de arquivo.

Os documentos de arquivo séo os produzidos poramtidade publica ou privada
ou por uma familia ou pessoa no transcurso dasdésngue justificam sua
existéncia como tal, guardando esses documentagded organicas entre si.
Tratam sobretudo de provar, de testemunhar algumsa.c(...) sdo em geral
exemplares Unicos e sua gama é variadissima, a&ssio sua forma e suporte.
(BELLOTTO, 2006, p. 37)
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Para a finalidade deste trabalho, interessa apemlsumento de arquivo e ndo
gualquer tipo de documento. “Todos los documenamsrobticia de algo, informan sobre algo.
Perosolo el documento de archivo es fehaciente, ag@mtiimparcial’ (FURSTER RUIZ,
2001, p. 5).

O documento € objeto do trabalho cotidiano nosiapguassim como de outros
estabelecimentos congéneres como bibliotecas, museantros de documentacéo, cada um
tratando-o em suas especificidades e segundo $épsos objetivos que legitimam sua
funcéo social. O grande diferenciador do documeetarquivo em relacao a outras espécies
de documentos € muito bem indicado por Rodrigue8gRe diz respeito ao Principio da
Proveniéncia.

O principio da proveniéncia tem sua autoria atdauéo historiador francés
Natalis de Wallly, e, conforme Camargo e Bellott®96), trata-se de um principio segundo o
qual os arquivos originarios de uma instituicdgoeasoa devem manter sua individualidade,
nao sendo misturados aos de origens diversas.

Martins Filho (1999, p. 5) define documento de argeomo sendo:

a unidade constituida pelNFORMACAO (elemento referencial ou dado) e seu
SUPORTE (material, base), produzida em decorréncia do cimemto de uma
ATIVIDADE. O documento pode seBimples (oficio, relatério, ficha de
atendimento) o€omposto(Processo).

Segundo o Decreto Federal N°. 5.301, de 9 de dewedd& 2004, publicado no
Diario Oficial da Unido, datado de 10.12.2004, doento publico é:

qualquer base de conhecimento, pertencente a adragdio publica e as entidades
privadas prestadoras de servicos publicos, fixaal@malmente e disposta de modo
que se possa utilizar para informacao, consultagesou prova, incluindo areas,

bens e dados. (BRASIL, 2004)

Bellotto (2008), sob a luz da diplomatica, recohgue o documento € a juncdo
do actio (acéo, fato, atorom o conscriptio (passagem para 0 escrito em suporteeg m

semantico e juridicamente credivel).
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O documento de arquivo proporciona a informacaaiaisfica a condi¢cdo de ela
ser materializada, do contrario seria dificil eda somunicada e cumprir suas finalidades de

prova e de testemunho.

E um facto que a informacéo tende a ser materiidizara, desse modo, poder ser
mais facilmente conservada, trocada e difundidas raamaterializacdo nao
acrescenta nada de essencial a informacéo qua jgéeexistia enquanto objecto
conceptual, antes de se tornar objecto materiatfi@ a transforma em algo
essencialmente diferente pelo facto de ser agregada suporte que a coisifica.
(RIBEIRO, 2002, p. 106)

A génese do documento de arquivo se da com adau#di de provar algo, de

legitimar o cumprimento de alguma acao.

0s documentos sao criados uns apds outros, enréleciarda necessidades sociais
e legais da sociedade e do préprio desenvolvimeatdo vida pessoal ou
institucional. [...] os documentos de arquivos gAoduzidos com finalidades
especificas para atender varias demandas de irfoesa (RONCAGLIO;
SZVARCA; BOJANOSKI, 2004, p. 2)

Identificada a necessidade de elaboracdo de umrata para o cumprimento de
etapas no processo administrativo, ou seja, edstiim fato e uma vontade de manifestacao
de um ato, logo se tem a circunstancia de criaeaemd documento, essa elaboracdo cumpre
etapas:

1) identificagéo juridico-administrativa do ato;

2) sele¢do da espécie documental;

3) férmula diplomatica, férmula sistematizada ounfdla usual, preenchida com
um conteuddo tépico e circunstancial, resulta nagéd final;

4) divulgacgéo junto aos publicos a atingir e/omitacéo de rotina;

5) guarda ou destinagdo fixada por sistematicatenporalidade. (BELLOTTO,
2008, p. 9)

Cruz Mundet (2001), dissertando sobre os elemeqios caracterizam o0s
documentos de arquivo, afirma que vai além da é&xish do suporte, da informacao que
transmite e do registro no suporte. O autor litgenentos diferenciadores na constituicdo do
documento de arquivo como o smrater seriadgpois os documentos vao sendo produzidos

um a um, e com o passar do tempo constituem ass#rcluia génesgpois 0os documentos
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surgem naturalmente como produto e reflexo dedatdl@s; acrescentaeaclusividadepois a
informacédo dos documentos de arquivo séo excluysraaas vezes encontrado-se em outro
documento, e, por fim, o autor inclui o elementoideerrelacdq pois os itens documentais
isolados tém pouco sentido ou nenhum.

Duranti (1995) enfatiza que os documentos de aogapresentam caracteristicas
bastante peculiares.

-Imparcialidade: os documentos de arquivo séo produzidos dentdetlgminado
contexto e para determinados fins.

-Autenticidade: os documentos de arquivo sdo criados, mantidasnsecvados
sob custddia de acordo com procedimentos reguiaepodem ser comprovados.
-Naturalidade: os documentos de arquivo sdo produzidos e acupsiiaal curso
de transacdes e de acordo com as necessidadesudtoasatado.
-Interrelacionados: os documentos de arquivo estabelecem relacdes smrcom
as atividades que os geraram.

-Unicidade: cada registro arquivistico tem um lugar Gnico stawura documental
do conjunto ao qual pertence. (DURANTI, 19§51dRODRIGUES, 2003, p. 219,
grifo do autor)

A nocdo de documento de arquivo sO é possivel gquprdsando em conjunto,
considerando as inter-relacdes destes documentos otdros, e esse € 0 carater mais
importante do documento de arquivo, o elo que bekece entre os documentos, facilitando
o entendimento da organizagéo e das funcbes do,agsim como refletindo o cumprimento
das atividades-meie atividades-firh

En el documento de archives esencial su relacion con la entidad produgtasi
como las demds circunstancias que condicionanaasteres externos e internos,
su finalidad y el medio por el cual ha llegado ethavo. Por esto, tan soélo
considerado como ligado a los demas documentos fguean el conjunto
documental es como tiene sentido cientifico arstind. (FUSTER RUIZ, 2001, p. 3)

Quando da criacdo do documento de arquivo, estanasalgumas marcas que
persistirdo por toda a sua existéncia, tais coma [@oveniéncia (origem), a espécie

documental assumida (oficio, memorando, auto deegsm judicial, ata etc.) e a tipologia

% Atividades-meio — Compreendem Atividade que ddi@p consecucéo das atividades-fim de uma insicui
Também chamada atividade mantenedora.

* Atividade-fim - Atividade desenvolvida em decoménda finalidade de uma instituicdo. Também chamad
atividade finalistica.
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documental (espécie documental anexada a ativilegEmpenhada), como, por exemplo, um
auto de processo judicial de consignacao em pagamen

A espécie documental diz respeito as obediénciamtqua configuracdo e as
disposicbes semanticas geralmente ditadas pelatdif@ministrativo e Notarial. S&o
exemplos de espécies documentais: oficios, memasaadtos de processos, mandados, atas
etc. “A espécie é que identifica o veiculo que iseoomo base juridica consensualmente
valida para que o conteudo do documento, corretsu@nestrutura semantica, se tornasse
legitimo, fidedigno, creditivel.” (BELLOTTO, 2008, 31)

A tipologia documental segundo Camargo e Belloti®96, p. 74) é a
“Configuracédo que assume uma espécie documentakbatdo com a atividade que a gerou.”
A espécie documental torna-se tipo documental qudhd é agregada a sua génese a
atividade/funcao/razéo funcional que lhe da orig@ssim, a partir das espécies documentais
como, boletim, certidbes, relatorio, autos de p@ecs etc., correspondem aos tipos
documentais boletim de ocorréncia, boletim escatarfiddo de nascimento, certiddo de
Obito, relatorio de atividades forenses, autosrdegssos judiciais etc.

Identificamos classifica¢cdes bastante variadas gam@documentos de arquivo, em
funcdo das necessidades de quem as estabelecclass#icacées ndo se excluem entre si,
na verdade elas se complementam.

Paes (2006) considerando as caracteristicas, fercmnteido dos documentos,
classifica-os quanto ao género etextuais, cartograficos, iconograficos, filmografs;
sonoros, micrograficos e informaticoe quanto a natureza do assunto @stensivos e
sigilosos

Ferreira (1999) em material preparado para cursgedéio e gerenciamento de
arquivos, ministrado em varios municipios parailsanapresenta em seu manual uma
classificacdo que corresponde aquela apresentad@aps (2006), acrescentando ainda uma
classificacdo dos documentos de arquivo quanto p&ces tomando por base os atos
administrativos mais comuns, classificacdo estandifla por Indolfoet. al (1995) e por
Bellotto (2006).
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Quanto ao género (linguagem e suporte), ou sej@ande sua representacdo num

suporte, os documentos se apresentam como:

Textuais: Manuscritos, datilografados e impressos.

Cartogréficos: RepresentacBes geograficas, arquitetbnicas ou rdenbaria
(mapas, plantas e projetos)

Iconograficos: Imagens estéticas (fotografias, diapositivos, ess, gravuras).
Sonoros:registros fonograficos (discos, fitas, cd’s).

Filmograficos: Registro em pelicula e fitas magnéticas.

Microgréficos: Microrreprodugédo em suporte filmico;

Informaticos: Registros de computador (disco rigido, flexivel d&dico)
(FERREIRA, 1999, p. 8, grifo nosso)

Quanto a natureza do assunto (acesso), os docwsmeotem ser classificados em

ostensivos e sigilosos.

A classificacdo destensivosé dada aos documentos cuja divulgacao ndo prejudica
a administracdo. Considerandosigilososos documentos que, por sua natureza,
devam ser de conhecimento restrito e, portantoeieqa medidas especiais de
salvaguarda para sua custodia e divulgacao. (P28, p. 29-30, grifo nosso)

Bellotto (2006) apresenta uma classificacdo segwsdautores produtores dos
atos administrativos (normativos, enunciativos,adsentamento, comprobatorios, de ajuste,
de correspondéncia).

Atos Normativos — Regras e Normas (lei, decretodecreto, estatuto, regimento,
regulamento, resolucdo, portaria, instrucao normatbrdem de servico, decisdo, acérdao,
despacho — quando decisoério); Atos Enunciativoselaiecimentos, visa fundamentar uma
resolucdo (parecer, relatorio, despacho); Atos dseAtamento — Registro sobre fato ou
ocorréncia (atas, termos, autos de infracdo); Sosiprobatérios — Comprovam decisdes e
assentamentos (certidao, traslado, atestado escapianticadas); Atos de Ajuste — Acordos
(tratados, convénios, contratos); Atos de Corred@ocia — Comunicacdes entre pessoas e
entidades (alvaras, avisos, cartas, circularedaisdiexposicdo de motivos, intimacdes,
memorandos, mensagens, oficios e telegramas).

Ha outras classificacbes que varia de pais, regidegundo as necessidades e
particularidades dos autores, no entanto, evitaeda-exaustividade adotamos neste trabalho

as classificacbes apresentadas.
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2.2.2 Arquivos: Uma abordagem conceitual

Em Atenas, os magistrados possuiam arquivos pspratalados nércheionou
sede da magistratura, de onde se originou a patpgaatualmente se designa os arquivos.
Ramiz Galvao (190%pud PAES, 2006, p.19) considera a palavra arquivo guecte de
archivum de origem latina, que significa o lugar de guatdalocumentos e outros titulos. O
que se tem noticia € que os arquivos da Antiguidadien mais bem organizados sob o
Império Romano, onde foram estabelecidos arquivwsstado altamente hierarquizados:
centrais, regionais e locais.

A medida que a vida social foi se organizando nwisplexamente, e a
informacéo foi se tornando um insumo cada vez nmrtante, a sociedade passou a
perceber a importancia da guarda de determinadpstres sobre fatos que lhes diziam
respeito, valorizando cada vez mais os arquivostaC(2005) afirma que tem crescido a
busca por parte das pessoas aos servicos de aquisando obtencédo de informacdes para
confirmar seus direitos.

Falar em arquivo ao cidaddo que ndo possua afeidach a area é convida-lo a
invocar a representacdo social que tem como néclemgem de um amontoado de papéis,
recolhidos em um ambiente ermo, geralmente numotuloe num sétdo de algum prédio
publico dispostos de forma desorganizada ou no nmeinprecariamente organizado,
submetido a condicdes fisicas lastimaveis etc.

O conceito de arquivo no decorrer dos anos venesadr alteracdes semanticas,
distanciando-se do conceito passivo de simples ldgauarda de documentos, para assumir
um posicionamento mais ativo quanto a sua func@mlsanaugurado com a Revolugao
Francesa e intensificado no Pds-Segunda Guerré{119%) frente a nova sociedade da
informacéo que se estabelecia. As mudancas se demamisionadas pelas transformacdes
politico-administrativas, sociais, econdmicas, ob@gicas, além do surgimento e
aperfeicoamento de legislacéo voltada ao acesseidh informacdo, ao emprego de novas
praticas arquivisticas e ao enriguecimento da @Ed@umutrina arquivistica.

A luz da perspectiva sistémica (corrente portugueaairquivologia, o arquivo é

definido como:

um sistema (semi-) fechado de informacédo sociatnadizada em qualquer tipo de
suporte, configurado por dois fatores essenciaisatureza organica (estrutura) e a
natureza funcional (servico/uso) — a que se assauiaerceiro — a memoria —
imbricado nas anteriores. (SILVA et al, 2009, p4R1
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No Brasil, a Lei Federal n°. 8.159 de 08 de jandedl991, conhecida como Lei

de Arquivos, em seu artigo 2° traz a seguinte géfinde arquivo:

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins addsti, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por 6rgdos pdbliostituicdes de carater
publico e entidades privadas, em decorréncia daciie de atividades especificas,
bem como por pessoa fisica, qualquer que seja orteupa informagdo ou a
natureza dos documentos. (BRASIL, 1991)

Um arquivo € uma unidade de informacao que possuva contendo informacéo
organica, apresenta relacdo intima com o Orgdo augera. Um arquivo ndo surge
espontaneamente, mas a partir da existéncia deinstiuicdo ou pessoa, com funcoes,
atividades e rotinas a serem cumpridas, tendo @amseqiéncia a producado de documentos

arquivisticos e a constituicdo de um arquivo.

Archivo es uno 0 mas conjuntos de documentos, salasea su fecha, su forma y
soporte material, acumulados en un proceso ngbaralina persona o institucion
publica o privada en el transcurso sie gestion, conservados, respetando aquel
orden, para servir como testimonio e informaciérapa persona o institucion que
los produce, para los ciudadanos o para serviudetés de historia. (HEREDIA
HERRERA, 1991, p. 89)

Um outro conceito de arquivo bastante rico, do palat vista semantico, é aquele
apresentado pelo Professor Fuster Ruiz (1999,(): 11

Archivo es la institucion donde se redne uno o rmdsjuntos organicos de

documentos, de cualquier fecha o soporte, prodsgiteribidos y acumulados,

como resultado del ejercicio de la funcién o adtd de una persona o entidad
publica o privada, organizados y conservados (iesmiente, respetando su orden
natural, en un depdsito que redna las debidas donds y atendido por personal
capacitado, para servir al sujeto productor o dqoigxr persona, como testimonio
de la gestién de actos administrativos y/o jurigiiacomo informacién para fines
cientificos o culturales.

A instalacdo de um arquivo no Brasil sé acontecensmados do século XIX,

quando a corte portuguesa ao vir para o Brasil 808 iraz consigo muitos documentos dos
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arquivos portugueses. Segundo Rosa (2007), data2 dde janeiro de 1838 a criacdo do

Arquivo Publico da regéncia conforme previa a Gtuigéio Politica do Império (1824).

A instalacdo de um arquivo, porém, s aconteceu 1888, por meio do

Regulamento n. 2, assinado pelo Regente Pedro dArdaiija e pelo Ministro

Bernardo de Vasconcelos. Através dos anos, sofégiasv reformas, embora
permanecesse ligado ao Ministério da Justica e ®legdnteriores, fato que
influenciaria em seu acervo desde quando outrossiiios, bem como os 6rgaos
do Poder Legislativo e do Poder Judiciario foramld&m constituindo e mantendo
seus arquivos. (NUNES, 1998, p.5)

No Brasil, o tratamento dispensado aos documentes adquivo e o
reconhecimento da importancia dos arquivos poeprs poderes publicos, ainda estd aquém
do que realmente deveria ser.

A tradicdo arquivistica no Brasil, em qualquer podainda ndo evidencia a
importadncia de um tratamento tecnicamente corretodocumentagdo, como nos
paises desenvolvidos, onde o recurso informac®mransiderado valioso. Muitos de
nossos arquivos sao considerados apenas como idémEspapel tratado de forma
amadora, e s0 evidencia sua importancia quandoeouar acidente com a perda do
acervo. (LONGHI, 2003, p. 7&pudCOSTA, 2005, p. 9)

Na Paraiba sequer ha um Arquivo Publico estaduel ppssa dar orientacdes
técnicas, no tocante a gestdo de documentos a@sdustituicdes publicas e privadas do
estado.

Paes (2006), sobre a finalidade e funcdo dos arguignsina que a principal
finalidade destes é servir a administracdo, camstib-se com o decorrer do tempo, em base
do conhecimento da Histéria. Abra-se um parénteseclua-se a essa Ultima finalidade, o
servico as pesquisas de todos os ramos do conhd@oiméo sé a Historia.

Fundamentado-se em Cruz Mundet (2001), podemosafigue as principais
funcbes de um arquivo sdo: organizar a documentdd@inistrativa para auxiliar na tomada
de decisdes dos gestores, assegurar a transférémsiarecolhimentd periddica dos
documentos ao arquivo, aplicar os principios eit@snarquivisticas, classificar os fundos,
manter ordenada a documentacéo, elaborar desdogionental, garantir a conservagao do

acervo e desenvolver fungcdes no arquivo medianteegniamento de servico.

® Transferéncia Passagem de documentos do arquivo corrente pacaivaintermediario.
® Recolhimento Entrada de documentos publicos em arquivos pernesien
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Das funcbes e finalidades dos arquivos, depreemde-sua importancia, pois
servem a administragdo na consecucéo de seusvobjedios cidaddos como instrumento de
transparéncia administrativa para a garantia dadéstle Direito e também ¢é importante
enquanto fonte de investigacdo e de difusdo clltutaistorica. “As grandes funcdes do
Arquivo séo o de guarda e conservacgédo, a de atlielsglb ao uso e a pesquisa.” (CASTRO;
CASTRO; GASPARIAN, 1988, p. 33)

Paes (2006) classifica os arquivos de acordo coatr@categorias, a saber:
quanto as entidades mantenedoragarquivos publicos e arquivos privadosjjanto a
extensdo de sua atuacafarquivos setoriais e arquivos centragdanto a natureza dos
documentos (arquivo especial e arquivos especializadosjjuanto aos estagios de sua
evolugdo(corrente, intermediario e permanente).

Bellotto (2002) defende que h& apenas uma categdiizpara 0s arquivos, aquela
que corresponde a classificacdo de Paes (2006jogaarentidades mantenedoras, ou seja,
defende que h& apenas os arquivos publicos e ow@sgrivados. “Fundamentalmente nao
h& mais do que duas categorias de arquivos: oscpsil® os privados. Os mais sdo idades
(arquivo corrente, arquivo intermediario e arquivistérico) ou sdo modalidades, dentro
daquelas duas categorias.” (BELLOTTO, 2002, p. 27)

Os arquivos publicos tém sua origem nos oOrgaos rgaweentais (federais,
estaduais ou municipais), podendo também pertemogualquer dos poderes (executivo,
legislativo ou judiciério). Enquanto os arquivog/pdos dizem respeito ao dominio do direito
privado. Com relacdo a categorizacdo dos arquivdmseando-se em Bellotto (2002),

Schellenberg (2006) e Paes (2006) apresentamasdraja seguir:

Arquivo Federal
Publico <E Estadual Executivo, Legislativo e Judiciario

Municipal

Pesso:
Pessoas Fisicas 4 Familiar
Arquivo

Privado ) .
<: Pessoas Jurl’dlcaﬁt Comerciais

Institucionais Igrejas
Corporacoes
Associacoes

Quadro 1 — Categorizacdo dos arquivos
Fonte: PAES (2006, p. 21, adaptado)
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Os arquivos tém como usuarios, o administrador @udiliza no processo de
tomadas de decisbes, o cidadao interessado emtipaaus direitos e deveres junto ao
Estado, o pesquisador que se utiliza das fontes g@studo de determinado fendmeno. Os
arquivos devem ser percebidos, em suas potendaeBddotais como necessarios a
manutencdo da democracia e a pratica da cidad@narquivo precisa ser compreendido em
uma dimensdao mais ampla, ndo apenas como locajrtiffmm onde se guarda e preserva
documentos, sobretudo como um espaco capaz dezpradmtidos.” (MORIGI; VEIGA,
2007, p. 38)

2.3 GESTAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

Sobre a informacéao arquivistica, Lopes (1996, pafima: “é imaterial; portanto,

a sua gestdo desemboca, necessariamente, na gestddocumentos que contenham
conteudos informacionais estratégicos ou nao.”

No Brasil, a Gestdo Documental se institucionalizoon o advento da Lei Federal
n° 8.159/91 que define Gestdo de Documentos comeofgunto de procedimentos e
operacdes referentes a sua producdo, tramitacép,amaliacdo e arquivamento em fase
corrente e intermediéria, visando sua eliminagdwegolhimento para guarda permanente.”
(BRASIL, 1991)

Segundo o DICIONARIO Brasileiro de Terminologia Aigjstica (2005, p.100),

A gestdo da informacdo arquivistica diz respeitéA@ministracdo do uso e circulagdo da
informacé&o, com base na teoria ou Ciéncia da Irdgén.”

Segundo Braga (1989), a gestao da informacdo é@didéeecomo a gestéo eficaz
de todos os recursos de informacao relevantesgparganizacéo, tanto de recursos gerados
internamente como os produzidos externamente exdazapelo, sempre que necessario, a
tecnologia de informacéo.

Administrar os documentos arquivisticos, a parér uma gestdo documental
garante as empresas publicas ou privadas maiot®gbbre as informacfes que produzem
e/ou recebem, racionalizacdo dos espacos de guamiacumentos, desenvolvimento de suas
atividades com mais eficiéncia e rapidez, atendim@dequado aos cidadaos, possibilita
consideravel economia, diminui o tempo para a tentkddecisdes permitindo melhor gestéo

dos negécios.
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Os principais objetivos da gestdo documental gderfe@icoar e simplificar o ciclo
documental; assegurar de forma eficiente a prodaghoinistracdo, manutencao e destinacao
de documentos; melhorar o fluxo de informacfesargara disponibilidade de informacéo;
racionalizar e diminuir custos; diminuir o voluma thassa documental acumulada (MDA);

proporcionar tratamento adequado ao documento egadude seu valor.

Os objetivos de uma administracdo eficiente deiemgusé podem ser alcancados
guando se dispensa atencéo aos documentos decliagda até o momento em que
sdo transportados para um arquivo de custddia pemt& ou sdo eliminados.
(SCHELLENBERG, 2006 p. 68)

A informacdo é para a organizacdo, um importangeinm que necessita ser

gerido, e nisto constitui o objetivo da Gestaordarmacao.

Para que esta gestdo [de informacao] seja eficaecéssario que se estabelecam
um conjunto de politicas coerentes que possibilibefornecimento de informacao
relevante, com qualidade suficiente, precisa, imitidta para o local certo, no
tempo correto, com um custo apropriado e facilidade acesso por parte dos
utilizadores autorizados. (REIS, 1993, p. 22)

Segundo Bernardes (1998, p. 13) as fases da Gest@mnental sdo:

Producéo dos documentos- inclui elaboragdo de formularios, implantacdo de
sistemas de organizacdo da informacdo, aplicacdmadas tecnologias aos
procedimentos administrativos;

Manutencéo e Uso- implantacéo de sistemas de arquivo, selecasidizsnas de
reproducdo, automatizagdo do acesso, mobiliaritermass, locais.

Destinacao final dos documentos programa de avaliacdo que garanta a protecéo
dos conjuntos documentais de valor permanente kminacdo de documentos
rotineiros e desprovidos de valor probatério erimfativo. (grifo nosso)

A implantacdo da Gestdo Documental requer o cungmionde algumas etapas
gue consistem basicamente na criacdo de uma CamBs@manente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD), na realizacdo de um diagnéstica avaliagdo documental.

A criacao e instalacdo de uma CPAD é o primeirs@gsara implantacdo da

Gestao Documental em um 6rgao ou instituicdo, tet@dCPAD) por competéncia elaborar
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0S instrumentos que visem a operacionalizacdo dgr&na de Gestdo Documental, tais
como:

a) Plano de Classificacdo de Documentos (PCD);

b) Normatizagdo do Sigilo de Documentos e acess®@aoumentos;

c) Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD);

O Diagnostico surge daecessidade de se conhecer o funcionamento dovargui
da instituicdo e consiste na aplicacdo de um quesidb especifico. Constitui-se de etapas
como: Pesquisa da legislacdo, Visitas as unidadiesinstrativas para aplicacdo dos
guestionarios, Entrevistas nas unidades adminigisa¢ Tabulacdo e analise dos dados.

Vencidas as etapas anteriores, parte-se para aratab do projeto propondo a
implantagdo do programa de Gestdo Documental mopnte dito onde deverdo estar
previstos o Plano de Classificagcdo de Documentdsibala de Temporalidade, a criagédo do
Arquivo Intermediario e do Arquivo Permanente, ca@u de Arranjo, os Instrumentos de
Pesquisa, além dos manuais de procedimentos diw@rqualificacdo dos funcionarios etc.

A Gestao de Documentos tem como tarefas princgpalassificacéo e a avaliacéo
dos documentos, a primeira resultando na constredon PCD, de modo a identificar todos
os documentos estabelecendo as hierarquias eristent segunda tarefa, materializa-se na
construcdo de uma TTD, instrumento legal que elsted@®s prazos de guarda e destinacdes
com independéncia e impessoalidade.

Bernardes e Delatorre (2008) chamam a atencaoop@ta de que a atividade de
classificacdo dos documentos de arquivo requeisandcumental criteriosa. Ferreira (1999)
afirma que o PCD deve ser elaborado no Arquivo €er e realizado com base no
organograma da instituicdo e nos documentos norasatgue definem as funcbes e
atribuicbes dos setores, a exemplo do regimen&rniotdo 6rgdo. Dentre os principais
objetivos e beneficios da classificacdo destacam-se

» Organizacdao légica e correto arquivamento de dootosg

* Recuperacao da informacédo ou do documento;

» Recuperacéo do contexto original de produg&o dosrdentos;

* Visibilidade as fun¢des, subfun¢des e atividadesrganismo
produtor;

» Padronizacdo da denominacédo das func¢bes, atividaiifess/séries
documentais;

» Controle do tramite;

* Atribuicdo de cédigos numéricos;

» Subsidios para o trabalho de avaliacéo e aplicdgambela de
Temporalidade. (BERNARDES, 2008, p. 14-15)



43

A TTD é um instrumento da Gestdo de Documentosregistra o ciclo de vida

dos documentos e consiste em um:

Instrumento aprovado por autoridade competenteregigla a destinacdo final dos
documentos gliminacdo ou guarda permanenjg define prazos para suarda
temporéria (vigéncia, prescricdo, precaucdo), em funcdo des sealores
administrativos, legais, fiscais etc. e determimazps para sua transferéncia,
recolhimento ou eliminagd¢BERNARDES, 1998, p. 22)

A gestdo da documentacdo governamental € um deveodkr publico em todos
0s niveis (municipal, estadual e federal), prewstdConstituicdo Federal do Brasil (CFB) de
1988 (art. 216, § 2.°) e na Lei de Arquivos n.58/21 (art. 1.°), a descentralizacdo politico-
administrativa confere aos estados e municipiasnamtia para legislar sobre os documentos
gerados na esfera de suas competéncias (CFBOatL8i Federal n.° 8.159/91, art. 21). Por
isso, além de atender as determinacdes da relegidéederal cabe aos Estados, Municipios
e Distrito Federal aprovar instrumentos legais dgitnam critérios para a gestao e 0 acesso

aos documentos publicos.

2.3.1 Instrumentos da Gestdao Documental

O Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabeld@amporalidade de

Documentos s&o os dois principais instrumentosed® Documental.

Os Planos de Classificagdo e as Tabelas de Tengawal de Documentos
associados garantem a simplificagdo e a raciogdlizalos procedimentos de
gestdo documental, imprimem maior agilidade e p#&ecina recuperacdo dos
documentos e das informagfes e autorizam a elidinagteriosa de documentos
cujos valores ja se esgotaram. (BERNARDES; DELATEGR®008, p. 10)

Todos os documentos produzidos ou recebidos pedtituicdes no exercicio de
suas atividades e funcOes devem ser classificadgando um plano de classificacéo

documental elaborado para a instituicao, pois xé&lieeplano de classificacdo genérico para
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ser aplicado a todas as instituicdes, cada insibué Unica e deve elaborar o seu proprio
plano de classificacdo de documentos.

Cruz Mundet (2001, p. 238) afirma que “classificaonsiste em agrupar
jerarquicamente los documentos de un fondo mediagtegado o clases, desde los mas
amplios a los méas especificos, de acuerdo com flogipios de procedéncia y orden
original.”

Segundo Paes (2006), a classificacdo deve noeepelsa maneira pela qual o
documento sera solicitado e pela estrutura orgeioizal do 6rgdo (empresa) e suas funcoes,
ela (a classificacdo) determina como sera arquigadocumento. No plano de classificacéo,
ou quadro de classificacdo, como também é denomingb devem haver desnecessarias
subdivisdes e os documentos podem ser classifiedazlacédo as unidades administrativas
da instituicdo (organograma).

O Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) tem isyportancia na
possibilidade que oferece para maior eficiéncigikdade no gerenciamento e controle dos
documentos. “O objetivo delassificacdoé, basicamente, dar visibilidade as funcdes e as
atividades do organismo produtor do arquivo, deiwarclaras as ligacdes entre o0s
documentos.” (GONCALVES, 1998, p. 12)

Um PCD consiste numa estrutura hierarquica e logicganizada em forma de
relacdo, tabela ou esquema que reflete as funcaestvidades de uma organizacdo visando

as atividades de classificacédo, ordenacao, guamluperacdo dos documentos.

Esquema de distribuicdo de documentos em classeacatdo com métodos de

arquivamento especificos, elaborado a partir dedestlas estruturas e fungdes de
uma instituicdo e da andlise do arquivo por elalg@o. Expressdo geralmente

adotada em arquivos correntes. (DICIONARIO..., 2¢03.23)

A fase de classificacdo do documento propriamenta dompreende duas
atividades, a primeira é estudg que consiste na analise documental reconhecerny® a
classe pertence o documento, seguido da fasediécacdo,que consiste na verificacdo do
codigo atribuido ao assunto de que trata o doclomenta aposicdo do referido cédigo no
canto superior direito da primeira folha do docutoete preferéncia a lapis.

Segundo Moncéao (2006), o objetivo da classificaggmortanto, resgatar a funcao
e a atividade desenvolvida pelo produtor do arquidxando em evidéncia as relacbes de

um documento com outro.
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Schellenberg (2006) estabelece que os métodosadsifidacdo de documentos
publicos podem ser de trés tipos: funcional, ogional e por assuntos.

Na classificacao funcionals documentos sdo agrupados de acordo com as $unc¢de
da entidade, sendo este o tipo mais adequado sifidacéo, pois assimila as mudancas de
estruturacdo dos 6rgdasma vez que as funcdes, subfuncbes e atividademdenstituicao
permanecem praticamente inalteradas.

A classificacdo organizacional agrupa documentos fantdo da estrutura
organica, ou seja, com a definicdo de classesaasgsies, a partir da estrutura organizacional,
observando as diferentes divisbes administrativapyoduzindo seus servicos, secoes,
unidades etc. Ressalte-se que é “aconselhavel sem@ngovernos de organizacao estavel, e
cujas funcdes e processos administrativos sejamdadimdos.” (SCHELLENBERG, 2006,

p. 91)

A classificagdo por assunto é resultado da andkseonteudo dos documentos,
embora seja regra a classificacao por funcdo asitilzacado organizacional, faz-se excecéao
para certos tipos de documentos. Note-se que &d&xcé uma Oop¢ao para circunstancias
atipicas.

O Assunto na série € determinado de maneira gladmdvia, em casos nos quais
contexto da série é significativo para a pesquisarofissional, em atendimento a

demandas de usuarios, pode selecionar determirs#lies para indexa-las por
Assunto. (RIBEIRO, 1998pudMONCAO, 2006, p. 99)

Os documentos sado classificados com base em coédigoslassificagdo de
documentos, que costumam ser organizados em classdxlasses de assuntos, sempre do
geral para o particular, distribuidas hierarquicat@ele acordo com as atividades e funcdes
da instituicdo. Cada classe ou subclasse de asspo$sui um cbédigo numeérico
correspondente.

Cruz Mundet (2001) ressalta que a escolha do sastlnclassificacdo deve ser
feita levando-se em consideracdo a estabilidadelaissificacdo a ser adotada para que
perdure no tempo, devendo ser mais objetiva pdssideve existir a partir de critérios que
emane da propria natureza dos documentos.

Goncalves (1998) salienta que no Brasil € raroitingbes organizarem seus
arquivos a partir de um plano de classificacaomafiser mais comum as instituicdes apenas
empregarem uma ordenacdo do tipo cronolégica, noaéu alfa-numérica, o que nado é

suficiente para estabelecer os vinculos da proddgéomental com o seu produtor.
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O plano de classificacdo documental esta paraguévas correntes, assim como o

quadro de arranjo esta para 0s arquivos permanentes

Ambos tém a finalidade de traduzir visualmenteetdacBes hierdrquicas e organicas
entre as classes definidas para a organizacdo aleméatacdo. Vale destacar que,
no caso de documentacdo de carater permanentelassesc ganham nomes
especificos: grupos, subgrupos e séries. (GONCALMESS, p. 14)

ApoOs a elaboracdo PCD, o proximo instrumento datd®eBocumental a ser
elaborado é a Tabela de Temporalidade de Docum€niidd), que estabelece prazos de
retencdo para os documentos nas unidades, regutamdransferéncia destes ao Arquivo
Intermediario e orienta a sua destinacao finalielicdo ou guarda permanente. A tabela de
temporalidade de documentos pode ser definida como:

Instrumento aprovado por autoridade competenteregiela a destinacdo final dos
documentos gliminacdo ou guarda permanenje define prazos para swguarda
temporéaria (vigéncia, prescricdo, precaucdo), em funcdo des sealores
administrativos, legais, fiscais etc. e determimazps para sua transferéncia,
recolhimento ou eliminagcédo. (BERNARDES, 1998, p. 22

2.3.2 Avaliacao de documentos de arquivo

A explosdo documental nos meados do século XX imgpdecessidade de se
buscar uma reducdo da massa documental acumuladd)(Mos arquivos, 0 que sO é
possivel através de procedimentos de avaliacdcefgsida MDA. Ter-se-iam que existir
critérios que definissem como se daria a reducadDA, o que seria realmente necessario
ser guardado e o que corresponderia ao acumuleckeEssario de documentos, adotou-se 0s
valores dos documentos como critério para procadena avaliagdo documental da MDA.

A avaliacéo dos documentos néo deve ocorrer paices, nem deve ser absoluta
e estanque, mas deve-se almejar a utilizacdo doskoso, devendo-se considerar 0s prazos
administrativos, legais, contdbeis e permanentes dicumentos arquivisticos. Segundo
Indolfo et al (1995, p. 18) a avaliacdo de documentos é um &3sacde andlise e selecéo de
documentos que visa estabelecer prazos para stdaguas fases corrente e intermediaria e
sua destinacéo final, ou seja, eliminacdo ou ré@oelhto para guarda permanente.”
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Schellenberg (2006) e muitos outros estudiososudatgo da Gestdo Documental
afrmam que a reducdo da quantidade de documemtpsvados, ou seja, da massa
documental acumulada (MDA), é interessante tanta ps 6rgdos governamentais, devido ao
alto custo da manutencéo para a guarda da massaeloi@l, quanto para o pesquisador, que

deseja ter acesso a informacdes Uteis a pesquisa.

A avaliacdo de documentos prescreve que 0 supéskie eliminado dentro de
determinados prazos e que se reduza a massa ddaunsem prejuizo da
informacéo. Para tanto, € necessaria a analiseodagiio documental, com vistas a
identificar os documentos que espelhem a atuagiiopartamentais e privadas e os
respectivos controles das fontes de informacfe®ARES, 1984, p. 44apud
BELLOTTO, 2006, p. 115-116).

A avaliacdo diz respeito a identificacdo de valoeegprazos de guarda dos
documentos, devendo ser realizada desde o momam@ducao, juntamente com o trabalho
de classificacdo. A avaliacdo € uma etapa muit@itapte na Gestdo Documental, pois visa
preservacao da "memaria"” institucional.

Na administracdo publica (federal, estadual ou nipal) quaisquer propostas de
eliminacdo de documentos devem ser submetidas aveggdio da instituicdo arquivistica
publica em sua especifica esfera de competénciacatdo com o art. 9.° da Lei Federal de
Arquivos n.° 8.159/91.

O documento surge por que tem uma tarefa a cunmasise momento ele possui
um valor primario, mas também pode possuir outtorvyaara finalidades diversas daquela
para o qual fora originalmente criado, ou sejagpagresentar ja no momento de sua génese,
ou posteriormente, um valor secundario, histérico pgrmanente, passando a servir ao
desenvolvimento cientifico, histérico e culturalréspeito do duplo valor dos documentos de

arquivo, temos:

O valor priméario define-se como sendo a qualidael@™ documento baseado nas
utilizacbes imediatas e administrativas que |lhemleos seus criadores, por outras
palavras, nas razdes para as quais 0 documentorifmio. O valor secundario
define-se como a qualidade do documento baseadatitizacdes ndo imediatas ou
cientificas. Esta qualidade radica essencialmentetestemunho privilegiado e
objetivo que o documento fornece. (ROUSSEAU; COUEURI98, p. 117)
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Schellenberg (2006) defende que o valor primariwesponde aos interesses da
propria reparticdo de origem, verificado através dalores administrativo, juridico e fiscal
do documento ao 6rgdo ou entidade produtor ou hhedot e que o valor secundario
corresponde ao valor atribuido aos documentos ggeam a ser de interesse externo ao
orgdo de origem. Ja com relacdo ao valor secundsodocumentos, o autor chama a
atencdo para gque seja analisada sob dois aspagtosya e a informacéo, podendo possuir

valores probatorios e valores informativos, respastente.

Valor administrativo i i
g ! VALOR |
o Valor juridico i DE i
Valor primério _ | PROVA |
Valor fiscal i i
| |
| E |
! |
| |
Valor histérico i i
probatério : VALOR \ Pessoas
Valor secundario i INFORMATIVO i Entidades
Valor histérico ! #! Coisas
Informativo i i Fenbmenos
| |
i i

Quadro 2 — Valores dos documentos de arquivo
Fonte: SCHELLENBERG (2006, p. 179-180)

O documento teraalor histérico probatérioquando diz respeito a historia e acao
do 6rgdo, aos atos normativos, como exemplo, témss@rganogramas, funciogramas,
manuais de servicos, etc. O documento tebor historico informativoquando revela
aspectos da entidade quanto a origem e organiz@documento também podera apresentar
os dois valores simultaneamente. Schellenberg j2fi66iplinando sobre a identificagdo dos
valores secundarios de documentos oficiais ingtigise torna mais facil quando observados

dois aspectos:

a prova que contém da organizagdo e funcionamentirghio governamental que
os produziu; e b) a informacdo que contém sobresopss entidades, coisas,
problemas, condi¢bes, etc. com que o 6érgdo govermai haja tratado.

(SCHELLENBERG, 2006, p. 181)
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Sobre o valor de guarda permanente, Schellenbei6)2e Bellotto (2006)

chamam a atencéo para principios que ndo podedesgrezados, sao eles:

os principios de unicidade, de forma e de impoitancerificar-se-4 unicidade no
suporte (ndo h& cdpias) e no conteddo (ndo ha dodos) recapitulativos nem
sinteses); a questé@o da forma envolve o grau demaf;d0: extensiva, intensiva ou
diversificada. O principio da importancia é o maibjetivo e dificil; ndo obstante é
o essencial. Nele podemos incluir os dois tiposaler histérico: o probatério e o
informativo. (BELLOTTO, 2006, p. 122)

Considerando-se a frequéncia e o tipo de utilizag#® é feita em relacdo aos
documentos arquivisticos, 0s norte-americanos debemam a Teoria das trés idades,
segundo a qual os documentos passam por fasegogespondem ao ciclo de vida dos

documentos arquivisticos: corrente, intermediaparenanente.

La teoria del ciclo vital de los documentos fue weegia por primera vez por la
Administracién norteamericana como resultado ddrhsajos llevados a cabo por
la Comisién Hoover, creada por el presidente Truerat947 para buscar solucion
al problema de la conservacion de enormes masdsalenentos generados en el
pais tras la Segunda Guerra Mundial (MENDO CARMOR®04, p. 39).

A Lei 8.159/1991, que dispbe sobre a politica nadiale arquivos publicos e
privados, em seu artigo 8° considera que os dodmsgublicos sdo identificados como

correntes, intermediarios e permanentes.

Art. 8° Os documentos publicos sao identificadas@aorrentes, intermediarios e
permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correnteslegjem curso ou que, mesmo
sem movimentag&o, constituam de consultas fregsiente

§ 2° Consideram-se documentos intermedi@imeles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgaos produtores, por razées deggeradministrativo, aguardam a
sua eliminacédo ou recolhimento para guarda perntanen

§ 3° Consideram-se permanentes o0s conjuiéosiocumentos de valor
historico, probatério e informativo que devem sefirdtivamente preservados.
(BRASIL, 1991)
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Cruz Mundet (2001) afirma que os valores dos doctoseestdo intimamente
relacionados com o ciclo de vida documental e apast do arquivo, por serem aspectos
simultaneos. Rousseau e Couture (1998), sobrelm adcvida dos documentos de arquivo,
esclarecem que os documentos estao divididos enflegsés: a atividade, a semi-atividade e a
inatividade, pelas quais passam os documentose degt génese até a sua destinacao final
(eliminacdo ou guarda permanente), correspondeosiadl@umentos de uso corrente, de uso
intermediario e de uso permanente, respectivamente.

Os documentos ao serem gerados possuem intengomgarte da administracao,
no seu periodo intermediario ha uma queda consielequanto ao seu uso e no ultimo
estagio de vida € ainda mais reduzido, sendo esktedade vida dos documentos definidos
em: corrente, intermediario e permanente. No amjodrrente e intermediario os documentos
possuem valor primario e no arquivo permanentegagnevalor secundario.

A Figura 1, a sequir, trata de uma constru¢éo de Rousseauter€ (1998), que

com muita propriedade e clareza expdem o ciclaakedos documentos de arquivo.

O ciclo de vida dos documentos e os argquivos®

Proveniéncia interna Proveniéncia externa

l }

A criacio ou a recepcio dos docomentos

OO0
dos documentos

Arguivos correntes Conservacio nos espa- Elsminig e
or pri i 2 ; de documentos
Dxicumentos activos Val pl'll'l'.‘lﬁnﬂ pos admimstrativos ; FE
IRACI VS
Transferéncia
Arquivos intermedios Walor primirio Depdsi . Eliminagio
it : posito dos arquivos
Documentos apresentando uma i o de documentos
SEMHaciivos utilizacio redusda : IMGECII VS

DO VALOR PRIMARIO AD VALDOR SECUNDARIO

Transferéncia
Arquivos val ndsri ERgicilo dos qumycs| . uxlm::;'igiumcnm
definitivos GE-BECHIaL definitives 5 A

recehidos ou cnados

Figura 1 — O ciclo de vida dos documentos e 0s arquivos.
Fonte: ROUSSEAU; COUTURE (1998. p. 126)
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Os documentos de proveniéncia externa ou inteossuidores de valor primario,
caracterizados por servir prioritariamente a adstiacdo, formam um fundo documental,
constituindo os arquivos correntes, dizendo resp&itconservacdo nos proprios espacos
administrativos. Ap6s um determinado periodo essamentacdo, comeca a perder o vigor
de sua atuacdo no cumprimento da funcdo para a fqual criado. Alguns perdem
parcialmente esse vigor e vao pra um arquivo irgdrémio (transferéncia); outros perdem
totalmente seu valor e sdo eliminados, com fularm nnstrumento legal que discipline a
destinacéo dos documentos, no caso, uma TTD.

No arquivo intermediario, os documentos apresentama utilizacdo menos
intensa que nos arquivos correntes, ou seja, a yalmario do documento fica reduzido.
Novamente, os documentos aguardam por um peri@derntinado por um instrumento de
destinacéo legal e procede-se a eliminagéo ouothieento.

No arquivo definitivo, também chamado de arquivar@amente, os documentos
possuidores de um valor secundario, segundo Rauss€auture (1998) correspondem de 5

a 10% de todos os documentos gerados e recebiBomgiEuicao.

2.3.3 Os arquivos correntes, intermediarios e pernmentes

O Arquivo Corrente é definido pelo DICIONARIO Brigsio de Terminologia
Arquivistica (2005, p. 29) como “Conjunto de docmtes, em tramitagcdo ou nao, que, pelo
seu valor primério, é objeto de consultas freqigeptda entidade que o produziu, a quem
compete a sua administracao.”

O conjunto de documentos que constituem o arquorcecte € estreitamente
vinculado aos objetivos imediatos para os quaisanforproduzidos ou recebidos no
cumprimento das atividades-fim e atividade-meioue ge conservam junto aos 6rgaos
produtores em razdo de sua vigéncia e frequénciassdePaes (2006, p. 55) distribuiu as

atividades dos arquivos correntes em cinco setores:

1.Protocolo, incluindo recebimenta@kassificacdo registro e movimentagéo
2.Expedicéo

3.Arquivamento — o arquivo propriamente dito

4.Empréstimo e consulta

5.Destinac&o (grifo nosso)



52

O Arquivo Intermediario é caracterizado pela fregii& menos intensa de uso dos
documentos que no Arquivo Corrente. E o local oosledlocumentos esperam por prazos
estipulados por uma TTD ou por comissdes de analigstifica-se sua existéncia pela

necessidade de economia de espaco fisico e msteriai

O arquivo intermediario assim concebido tem a dupl@agem de centralizar e de
administrar os documentos que perderam sua utdidadrrente para as
administracbes. Ele evita a eliminacdo desconteoladpermite uma verdadeira
politica de conservacao dos arquivos. (PAES, 2060818)

Segundo Ferreira (1999), os procedimentos técmiogsarquivos intermediarios
resumem-se a questdo da manutencdo da organizag#aloda documentacao transferida,
higienizacdo dos documentos que serao recolhidoar(uivo permanente) e elaboragcéo de
mapas de localizacdo da documentacao.

Os Arquivos Permanentes sao também chamados asqdé/custodia, arquivos
histéricos ou de Terceira Idade. Nesta fase, ogrdentos publicos séo recolhidos em funcao
do reconhecimento de um valor secundario, quedhe dgregado (de prova, informacao e
histérico) pelo tempo, uma vez que jA cumpriramrazdes pelas quais foram criados.

Schellenberg (2006) afirma que o acervo do argpermanente € constituido por:

documentos de qualquer instituicdo publica ou pidvaque hajam sido
considerados de valor, merecendo preservacao pentegpara fins de referéncia e
de pesquisa e que hajam sido depositados ou s&egci® para depdsito, num
arquivo de custddia permanente. (SCHELLENBERG, 20081)

Ressalte-se que o termo arquivo para Schellent28@6) e outros autores da
Escola Americana, corresponde, no Brasil, ao qué#esemina de arquivo permanente, uma
vez que naquele pais ha uma separacdo enReasds Managemearquivos correntes e
intermediariose osarchives(arquivos permanentes).

Sobre as fun¢gbes do arquivo permanente, atenteesengesmo nessa fase, sua
funcado primeira ainda é servir as necessidadesimetracdo, mesmo aceitando-se a baixa
freqiéncia de uso por parte dos gestores, mastaliaevalidade informacional, registrada

num suporte.
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E funcéo do arquivo permanente:

Reunir, conservar, arranjar, descrever e faciitaonsulta dos documentos oficiais,
de uso nao-corrente, ou seja, concentrar sob ss@di@, conservar e tornar
acessiveis documentos ndo-correntes, que possamar-g@ U(teis para fins
administrativos, pesquisas histéricas e outros (PAES, 2006, p. 121)

Na definicdo apresentada por Paes (2006), o Argeemmnanente ndo é mantido
exclusivamente para fins de pesquisas histéricas,tembém para uso da administracdo, que
foi quem o gerou. Também Rousseau e Couture (1B28m uma critica a visdo dos

arquivos permanentes servirem apenas para a tistori

O efeito mais perverso dessa visdo no minimo tigstré o de reduzir bastante o
leque dos fins e das clientelas a valorizar no @amlie uma justificagéo,
menosprezando, entre outras coisas, um dos cliemés importantes, ou seja, 0
administrador que criou o documentBOUSSEAU; COUTURE, 1998, p. 123)

Muitos arquivos permanentes nao possuem seus acamganizados, nem
classificados ou ordenados, ao contrario, apreseniama imensa massa documental
acumulada (MDA). Nesse caso, Bellotto (2006) aptnés atividades a serem desenvolvidas

na organizacado de uma MDA:

1. Levantamento da evolucéo institucional da edgdarodutora dos documentos.
Isso supde toda a legislacdo que a cria e regutames procedimentos

administrativos; as funcfes que exerce para quisPra o objetivo para o qual
foi criada; (...)

2. “Prospecc¢do arqueolégica” da documentacdo anjarraEssa identificacédo

preliminar, ainda que superficial, & obrigatéria.(.

3. Estudo institucional das entidades produtoras material detectado.

(BELLOTTO, 2006, p. 141-142)

Para o cumprimento das funcbes as quais se destinammuivo permanente, ou
seja, preservacao e acessibilidade aos documerttesssario se fazem o desenvolvimento de

algumas atividades que sé&o agrupadas em quatisetap



54

1. Arranjo - reunido e ordenacdo adequada dos documentos;

2. Descricdo e Publicacde acesso aos documentos para consulta e divulghtdo
acervo;

3. Conservacdo- medidas de protecdo aos documentos e, consegimmte, do
local de sua guarda, visando a impedir sua deétruic

4. Referéncigolitica de acesso e de uso dos documentos. (FAES, p. 122).

Em relacdo aos procedimentos e rotinas desenvslvimo arquivo de carater
permanente, Ferreira (1999) afirma que consiste em:

Recolhimento da documentacgae consiste na recepcdo dos documentos de
valor permanente apds aplicacdo da TTD nos arquismsentes e intermediarios;
Higienizacag correspondendo a retirada de sujidades e agdatesoradores dos suportes
documentaisClassificacdo, ordenacédo e notag@me consiste na analise do documento para
inseri-lo no grupo, subgrupo, série e sub-sérigutias, segundo sua classificacdo, em
seguida parte-se para a ordenacéao e aplicacaaalziodcodigo de classificacdo) na capilha
do documento, que tem a funcdo de identificagdmndicionamentajue diz respeito a
guarda dos documentos, com as devidas precaucieggantir longevidade aos mesmos; e
por fim a Descricdo que objetiva disponibilizar ao usuario a informagitravés dos
instrumentos de pesquisa.

A elaboracdo de um Quadro de Arranjo segue os ipiosc do Plano de
Classificacdo de Documentos (PCD), do arquivo oterebaseado no organograma da
instituicdo, funcdes e atribuicdes. Para o pesdarsaté parece que seria melhor que a
organizacdo do acervo do arquivo permanente fagsdtica, contudo isso implicaria na
perda do seu sentido de organicidade do arquivQuédro de Arranjo € formado por um
fundo documental, que se divide em grupo, subgrggoge, subsérie e subsubsérie (se

necessario). Com relacéo ao arranjo, Bellotto (2p086) afirma que:

Tanto o fundo como suas primeiras divisbes - seodlegrupos e subsec¢fes ou
subgrupos (se houver) — sdo, na verdade nomegspondendo ao 6rgdo maior e
suas subordina¢des, designando, no arquivo, aghd@s de documentos. Com isso
quer-se significar que as séries e subséries s@alidade fundamental e concreta
com a qual o arquivista vai trabalhar formalmente.

O Grupo ou Secae corresponde a primeira divisdo de um fundo, timda pelo
conjunto de documentos acumulados por uma entidedesegunda escala hierarquica

administrativa do 6rgdo. Gubgrupo ou Sub-Sec&oa unidade do quadro de arranjo que
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corresponde a subdivisdo de um grupo, utilizadara&o da complexidade estrutural e ou
funcional da entidade produtora de documentos.

A Série documentatdo as subdivisdes de um fundo, grupo ou subgqueo
refletem a natureza de sua composicdo, seja etaturat, funcional ou por espécie
documental. Corresponde a uma seqiéncia de doasnexiativos a uma mesma funcéo,
atividade, tipo documental ou assurBobsérie documental a unidade do quadro de arranjo
que corresponde a subdivisdo de uma série podemddikizada em razdo das variantes da
funcdo/atividade ou dos tipos documentais. Podaaidda se subdividir em Subsubsérie
documental.

A Peca documental € a menor unidade arquivistdigigivel, pode ser constituida
por uma ou mais folhas, por um caderno ou por umve.

“Se, para fixagdo do fundo, do grupo ou secédo eubgrupo ou subsecéo, o
fundamental é o 6rgéo produtor (o “autor”), pas®ae e subsérie, o que vigora sédo a funcdo
e o tipo documental.” (BELLOTTO, 2006, p. 152)

O arranjo € uma das fun¢Bes mais importantes agl@&zno arquivo permanente,
substancialmente é a propria organizacdo dos argui¥ uma operacdo tanto intelectual
guanto material, exigindo conhecimento da hist@s#utura e funcionamento da instituicdo e
de sua documentacéo. “O arranjo em fundos tormguivé@ permanente organizado e logico,
mas a descricdo € a Unica maneira de possibilitaras dados contidos nas séries e/ou
unidades documentais cheguem até os pesquisad@EsLOTTO, 2006, p. 179)

A Norma Internacional para Descricdo de Fung@&®F) - (2007), uma publicacéo

do Conselho Internacional de Arquivos (CIA), defindescricdo arquivistica como sendo:

Criac@o de uma representacéo precisa de uma urdeadiescricdo e de suas partes
componentes, quaisquer que sejam, pela apreensilizea organizacao e registro
de informacdo que sirva para identificar, gerircalizar e explicar materiais
arquivisticos e o contexto e sistemas de documegueso produziram. (ISDF,
2007, p. 13)

Existem normas internacionais de descricdo, a elewipISAD (G) General
International Standard Archival Description KSAAR (CPF), publicadas pelo CIA, que
buscam uma normalizacdo universal, facilitandoranpta de informacdes entre instituicbes
em todo o mundo, além de promover uma padronizaggmesquisador. O Brasil, através do

Conselho Nacional de Arquivos publicou a Norma Beaa de Descricdo Arquivistica —



56

NOBRADE em conformidade com a norma de descric&rnacional, com o intuito de

adequar essas normas a realidade brasileira.

[A NOBRADE] estabelece diretivas para a descric@oBmasil de documentos
arquivisticos, compativeis com as normas intermaiso em vigor ISAD(G) e

ISAAR(CPF), e tem em vista facilitar o acesso atercdmbio de informa¢c6es em
ambito nacional e internacional. (NOBRADE, 20061 @)

Assim como o arranjo, a descricdo documental éadatefa tipica dos arquivos
permanentes, tratando-se do elo entre a necessidimimacional do pesquisador e seu
contato com a documentacdo de que necessita. “Cegs0 de descricdo consiste na
elaboracdo de instrumentos de pesquisa que pdassibid identificacdo, o rastreamento, a
localizagéo e a utilizagdo de dados.” (BELLOTTOQ&0p. 179)

Ha instrumentos de pesquisas genéricos como 0s guia permitem uma
visualizagdo mais geral do fundo do arquivo, dewemsdr o primeiro instrumento a ser
elaborado no arquivo permanente. H4 também outstglimentos mais especificos, tratando
de parcelas do acervo, como 0s inventarios, catgJamptalogos seletivos e indices além de
edicdo de fontes (publicacdo de documentos nar@te@s instrumentos de pesquisa sédo a
principal, se ndo exclusiva, forma de acesso aasindentos/informacdo arquivistica no
arquivo permanente. (CALDERON, 2002, p. 31)

Nos arquivos permanentes os cuidados dispensadadoaaomentos e ao arquivo
com relacdo a preservacdo e conservacao do asabvajualquer suporte, ndo podem ser

negligenciados.

Preservac@o € um conjunto de medidas e estratégias de ordbminetrativa,
politica e operacional que contribuem direta ourgidmente para a preservacao da
integridade dos materiais.

Conservacdo é um conjunto de acgbes estabilizadoras que videsacelerar o
processo de degradacdo de documentos ou objetosiem de controle ambiental
e de tratamentos especificos (higienizacdo, reparosacondicionamento).
(CASSARES, 2000, p.12)

Arranjo — descricdo — disseminacao, essa é a tdadecomponentes a serem
desenvolvidos no arquivo permanente, o que sO giyadTom a existéncia de um adequado
fluxo documental e conscientizacdo da funcdo salahrquivo, do contrario, a triade néao

existira e, 0 arquivo ndo passara de um “arquivdario
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Grandes sao as potencialidades do uso dos acersaqlivos permanentes, vao
desde a difuséo editorial, cultural até a educativeentanto, Bellotto (2006) destaca que sao
pouco exploradas no Brasil quando comparado a®ptises.

A difuséo editorial leva ao conhecimento da sodledatravés das publicacdes,
por exemplo, o potencial informativo do acervo @mtno arquivo, pois ndo ha como
conhecer o0 arquivo e seu acervo, e promover aadatrde novos usuarios, se nao existe
divulgacdo e publicacdo dos instrumentos de pesg@stras possibilidades se apresentam
no sentido inverso, e diz respeito a convidar airafr comunidade para dentro do arquivo
através da difusdo cultural com promocGes de esemtmmo palestras, simposios,
lancamentos de livros, exposicoes, concursos degnafas, etc. Esta [a sociedade] deve ver
no arquivo uma tribuna e um manancial de direitogweres, um lugar de entretenimento e
uma real fonte de cultura e saber. (BELLOTTO, 2@0@47)

Sobre 0 uso dos arquivos permanentes por partsfela educativa no Brasil, isso
tem sido relegado a um segundo plano. “No que ¢opane os servicos de assisténcia
educativa, o papel dos arquivos tem sido poucooexgb no Brasil, embora a pedagogia
brasileira venha sendo renovadora e progress(&BILOTTO, 2006, p. 230)

2.3 ACESSO AOS ARQUIVOS E LEGISLACAO ARQUIVISTICA

Foi com a Revolucdo Francesa (1789) que se forowapela primeira vez o livre

acesso aos arquivos por parte do “cidaddao comum?”.

A nocdao ddlireito a informagéo encontra-se esbocgada ja no art. 19 da Declaracéo
Universal dos Direitos do Homem, fruto da RevoluE&ancesa. No Estado liberal
do século XIX, a informacdo ainda carecia de releié juridica. A protecao
constitucional destinava-se a conduta capaz de gdoimacdo. (JARDIM, 1999,

p. 2, grifo do autor)

Com a chamada *“explosdo documental” impulsionadaeeoutros fatores
principalmente pela ampliacdo das atividades e uwlacbacia da administracdo publica,
intensifica-se a preocupacédo do poder publico sodéedade em geral, no que concerne ao
acesso e protecdo das informacgdes contidas nosndates de arquivo. E a partir do

reconhecimento da importancia dos arquivos, gem@elas necessidades administrativas,
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histdricas, cientificas e culturais e da preocupaa conservar e disponibilizar seu acervo
gue surge a Legislacao Arquivistica.

Rousseau e Couture (1998, p. 33), a respeito dis@ae@einformacéo, afirmam que:
“As legislacdes sobre o acesso aos documentos rgoventais, um fendbmeno do principio
dos anos 1950, sao expressdo da democracia, f@rgaverno que exige transparéncia das
acOes governamentais.”

A legislacdo arquivistica € o conjunto de atos riwos que disciplinam a
circulacdo e a sistematizacdo dos componentes winPaio arquivistico e que regem a
estrutura e o funcionamento das instituicdes arstitas do pais. O Brasil € considerado um
dos pioneiros na promulgacédo de uma lei geral geiaos, a Lei Federal n.° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que disp&e sobre a politica natide arquivos publicos e privados, cabendo
ao Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), érganculado ao Arquivo Nacional,
definir a politica de arquivos para o pais, comgaér central do Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR), ambos criados por forca de artd§oda Lei 8.159/91 e regulamentados
pelo Decreto Federal n° 1.173, de 29/06/1994, le pecreto Federal n° 1.461 de
25/04/1995, respectivamente, sendo posteriormeewwgado pelo Decreto Federal n°
5.301/2004.

Em verdade, ao Brasil bastava o cumprimento, de, fdb estabelecido na
Constituicdo Federal e na Lei Federal&h159/91 e isso ja seria suficiente para dispbznébi
0 acesso a informagcdo ao cidaddo. No entanto, dEsses diplomas legais, outros os
sucederam com a intencao de disciplinar o acessfmr@nacao e aos arquivos, em todas as
esferas federativas (federal, estadual e municipat) leis, decretos-leis, decretos, Medidas
Provisérias (MP’s), resolucdes do CONARQ, portariastrucdes normativas e normas da
ABNT, que vao formar o leque da legislacédo argticdsbrasileira.

A luz da inteligibilidade e da riqueza da legisagaquivistica brasileira e, sob a
penumbra do arduo acesso “de fato” aos arquivagepemos um abismo, que exige a
construcdo de pontes interligando o aspecto “legalplicacdo real do “legal”. “A questdo do
acesso aos arquivos nao pode ser estudada do gentasta estritamente legal, (...)”
(FONSECA, 1996, p. 55). Também sobre o acessocamaicdo do ponto de vista legal e
pratico Jardim (1999, p. 2) afirma:

O acesso juridicoa informacao pode garantir ao usuario o acesscofigi um
estoque informacional materialmente acessivel @muivo’ num subsolo de um
organismo governamental, por exemplo) sem quepssssivel cacesso intelectual
dada a auséncia de mecanismos de recuperacd@aadnéo.
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No Brasil, 0 acesso a informacdo, ao conhecimerdocemunicacao € direito e

garantia fundamental e esta assegura no art. GBuistituicio Federal do Brasil (CFB).

Art. 5° - Todos sdo iguais perante a lei, sem rjah de qualquer natureza,
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeisiderges no Pais a inviolabilidade
do direito a vida, a liberdade, a igualdade, a isewa e a propriedade, nos termos
seguintes:

[...]

XIV - é assegurado a todos o acesso a informagé&sgeiardado o sigilo da fonte,
guando necessario ao exercicio profissional.

[...]

XXXl — todos tem o direito a receber dos 6rgaamlgos informagdes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo enalgque serdo prestadas no prazo
da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadaglas cujo sigilo seja
imprescindivel & seguranca da sociedade e do E{BREASIL, 2008, p. 3-5)

Ainda em seu art. 23, a CFB de 1988 estabeleamsagreténcia comum da Uniéo,

dos estados, do Distrito Federal e dos municipios:

[l — proteger os documentos, as obras e outros Hervalor histérico, artistico e
cultural, o0s monumentos, as paisagens naturaigeisté os sitios arqueolégicos;

IV — impedir a evaséao, a destruicdo e a descaizatéio de obras de arte e de outros
bens de valor histérico, artistico ou cultural;

V — proporcionar os meios de acesso a cultura,ugagdo e a ciéncia. (BRASIL,
2008, p. 27)

O artigo 215 da CFB assegura que o Estado garansicgsso as fontes da cultura
nacional, e ai se inclui obviamente os arquivos.alimo seguinte, afirma que é dever da
Administracdo Publica viabilizar o acesso a infagéwg tal como previsto no artigo 216,
paragrafo 2° da CFB: "cabem a administracdo pUblea forma da lei, a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias pamgulear sua consulta a quantos dela
necessitem”. (BRASIL, 2008, p. 181)

A falta de zelo com os arquivos é crime, previstd.ai Federal n° 9.065 de 12 de
fevereiro de 1998, secdo IV - Dos Crimes contrarde@amento Urbano e o Patrimbnio
Cultural, em seu art. 62 disciplina:

Art.62 - Destruir, inutilizar ou deteriorar:

(..

Il - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacateinstalagéo cientifica ou similar
protegido por lei, ato administrativo ou decisadigial;

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa. (BRASDS8)
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Ha na legislacédo arquivistica brasileira decretes djsciplinam os graus de sigilo
dos documentos que devam ser de conhecimentdaoestseus respectivos prazos de guarda,
tratam-se dos Decretos Federais de n° 4.553, de @ézembro de 2002 e o de n°. 5.301 de 9
de dezembro de 2004.

O Decreto Federal n°® 4.553/2002 assegura que asmaémtos sigilosos sejam
guardados em condi¢cBes especiais de seguranca rguyessam ser destruidos e, em seu
artigo 5°, paragrafos 1° ao 4°, disciplina a da&sgido dos documentos sigilosos em quatro
categorias: ultra-secretos, secretos, confidenciais e resergadd Decreto Federal n°
5.301/2004 institui a Comissao de Averiguacéo elisad@e Informacdes Sigilosas e também
fixa os prazos de duracdo da classificacdo a quefsee o Decreto Federal n°. 4.553/2002.
Esses prazos vigoram a partir da data de produga@ado ou informacéo e correspondem,
respectivamente, ao periodo de 30, 20, 10 e 5 pndsendo ser acrescido de igual periodo, se

necessario, conforme apresentado em quadro sinotico

Categorias de Agentes classificadores Prazos de Prazo
sigilo classificagcéq prorrogado
ULTRA-SECRETO Chefes dos poderes Executivo, Letivaa Judiciario Até 30 anos Até 60 anos
SECRETO As autoridades acima, governadores e magigu por quen} Até 20 anos Até 40 anog

seja delegado).

CONFIDENCIAL As autoridades acima e titulares dogads da Administragdp Até 10 anos Até 20 anog
Federal, Estados, Municipios (ou que haja recethédegacao
para tal ).

RESERVADO As autoridades acima e os agentes pibéocarregados da Até 5 anos Até 10 anos
execucdo dos projetos, programas e planos

Quadro 3 - Agentes classificadores e prazos de classificdeddocumentos segundo as categorias de sigilo
Fontes: BRASIL. Decreto 5.301, de 09 de dezembra(d4.
BRASIL. Decreto 4.553, de 27 de dezembro de 2002.

Excetuam do acesso publico irrestrito, os docunsentmja divulgacao
comprometa a intimidade, a vida privada, a honra enagem das pessoas, e aqueles
integrantes de processos judiciais que tenhamtadmem segredo de justica. “O acesso aos
documentos sigilosos referentes a honra e a imalganpessoas sera restrito por um prazo
maximo de 100 (cem) anos, a contar da data dersdagéo.” (BRASIL, 1991, Lei 8.159 —
cap. V - Art.23 - § 39).
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A Lei Federal n® 11.111 de 05 de maio de 2005 ssgehta a parte final do
disposto no inciso XXXIII do art. 5° da Constituicd da outras providéncias, promovendo a

protecdo da inviolabilidade a intimidade, a vidagaa, a honra e a imagem das pessoas.

Art. 7° - Os documentos publicos que contenhamrimégdes relacionadas a
intimidade, vida privada, honra e imagem de pessogse sejam ou venham a ser
de livre acesso poderdo ser franqueados por meicediddo ou copia do
documento, que expurgue ou oculte a parte sobtalargcai o disposto no inciso
X do caput do art.%da Constituicdo Federal. (BRASIL, 2005)

hY

Ainda com relacdo a Lei 11.111/2005, fica deterchingue, apods 0S prazos
descritos, os documentos tornam-se de acesso @Ubtilvo os documentos, avaliados pela
Comissdao de Averiguacao e Analise de InformacdgitoSas, que ameacarem a soberania, a
integridade territorial nacional ou as relacGesrimicionais do pais, caso em que a Comissao
podera manter a permanéncia da ressalva ao aaegscuimento pelo tempo que estipular.

Para que a pesquisa em acervos arquivisticos gante € necessario que a
legislacé@o arquivistica seja aplicada e executadi#esafio maior € “a construcdo cotidiana da
legislacdo no fazer arquivistico. O contrario diggmle redundar num inferno de boas
intencdes cujo epicentro € uma legislacéo tornietia ‘morta’.” (JARDIM, 2003, p. 2)

Nao h& auséncia de legislagdo para garantia dscae@s arquivos, 0 que nao
existe, de fato, € uma vontade real do Estado emrmqwer esse acesso, por outro lado
agravando o quadro temos uma caréncia de congeeft por parte da populacdo com
relacdo a essa acessibilidade a informacao conmantigrreal dos direitos dos cidaddos e

promoc¢ao da democracia.

2.4 MEMORIA E ARQUIVOS JUDICIAIS

O homem sempre esteve preocupado em deixar suasiéagias e memorias
imortalizadas, para isto se utilizou de diversas&s de registros como a pintura, pictografia,

escultura, escrita, monumentos diversos etc.
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Neste trabalho, a memdria é abordada enquanto &@nsocial e como
construcdo derivada das relacGes sociais, maisceapiente, a memoria coletiva, e néo
enquanto fendbmeno puramente individual e psicotbgic

O valor e a importancia da memdria coletiva pa@esenvolvimento humano e
para a propria manuntencdo da vida na Terra € stiqnével,pois 0 homem hodierno é
resultado de um acumulo de experiéncias e inforesmg@radas e absorvidas em tempos
pretéritos, e este “arcenal informacional” é resgorl pela constante evolucdo do Homem,
sendo invocado através de recursos da memoria.

Com relacdo a memoria, Bosi (2001, p. 22) afirmend lembranca € como um
diamante bruto que precisa ser lapidado pelo espBuliar, lapidar, trabalhar o tempo e nele
recria-lo constituindo-o como nosso tempo.” A palttsse pensamento ndo podemos limitar
a memoria a um simples “bau de recordacfes”, algofgj vivido, guardado e congelado no
tempo.

Entre os antigos gregos, da era arcaica, a qudst@emoria ja possuia grande
importancia, a ponto de personificd-la em uma dddsamosingpalavra derivada do verbo
mimnéskeipque significa “lembrar-se de”.

Na mitologia gregaMnemaosinefoi aquela que tendo passado nove noites com
Zeus, dera a luz a nove musas, cada uma fontespieaigdo criativa e inovadora. Mnemaosine
era uma Titanida (de primeira geracdo das divirslggegas), filha de Urano e de Géia, € a
deusa da memadria. A memoria era 0 que se tinhaaileimportante, preexistente a invencéao
do alfabeto ou escrita. Le Goff (2003) fala dohegto rio do esquecimento, que atravessa o
vale dos mortos, cujas aguas de quem dela bebesspraceriam de tudo, logo, deveria ser
evitado, e pelo contrario deveriam nutrir-se dadata memoria, que corresponderia a fonte
da imortalidade.

Kessel (2008) lembra que os antigos gregos viam eandria como algo
sobrenatural, como um dom exarcebado, enquanto garaomanos, a memoria era
indispensavel a arte da retorica. Mesmo nas satgsdarimitivas, havia especialistas da
memoéria que correspondiam aos chefes de famidasrdotes que eram homens-memodria.

Quando se fala em memoria, logo vem a mente a ekt fatos passados,
lembrancas, capacidade humana de retencéo de aedotecimentos e experiéncias. Mas o
entendimento da memoaria esta muito além do simgilesr lancado pelo senso comum e,
para melhor compreendé-la, trabalhamos os conceitestendimentos a luz de grandes
memorialistas como Maurice Halbwachs, Michael RolRierre Nora e Jaques Le Goff. A
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partir da triangulacdo das perspectiva dessesemumbre o tema, juntamente com nossas
reflexbes, poderemos compreender melhor esse tamdtio presente em nosso contidiano.

A partir do século XX, cresce o interesse pelo cam@ memoéria, vindo a ser
estudada por varios ramos das Ciéncias e pelaigiijpsofia com muitos caminhos tedéricos
e epistemoldgicos a desbravar. Percebemos a ifitagéo da preocupacdo em torno da
guestdo da memaria a partir da multiplicacdo déipaé publicas voltadas para a preservacéao
do patriménio material e imaterial, do aumento dtetivo de pesquisas no ambito
académico relacionados ao tema, assim como pelifepaodo dos “lugares de memdria”,
expressao esta tomada por empréstimo do historficdmés Pierre Nora.

A invencdo da imprensa, a urbanizagdo, o processglabalizacdo e todas as
transformacdes sociais, éticas, politicas, ecordsni tecnoldgicas, além da busca pela
consolidagéo da cidadania e da democracia e anarodcuhomem por melhor compreender
seu presente e passado, trouxeram nova roupageara gaestdo da memoria.

O estabelecimento de uma sociedade da informag@etrconsigo mudancgas
paradigmaticas no tocante a producédo, guarda, eemgo e disseminacdo da informacéo, dai
o fato de estar tdo em evidéncia a preocupacaoa@studo e as acdes voltadas para a
compreensao do fendmeno memorialistico. Sobre aomenafirma Teles (2001, p. 4): “é a
soma das caracteristicas do testamento tanto dieess & autores dos feitos humanos, quanto
de seus herdeiros no presente, independente dedigeograficos”.

A concepcgdo primeira de memoéria pela qual nos teos neste estudo sera
aquela defendida por Maurice Halbwachs e Micha#adlRoou seja, a partir do entendimento
de que a memodria, mesmo a individual, € sempre mmamoéria coletiva, podendo ser
compreendida como uma memoria formada por refaagnpessoais e também por um

entrecruzamento de memoria de muitos participesrddeterminado grupo social.

A priori, a memoéria parece ser fendmeno individufo relativamente intimo,

préprio da pessoa. Mas Maurice Halbwachs, nos 20es30, havia sublinhado que a
memoria deve ser entendida também, ou sobretudoo econ fendbmeno coletivo e

social, ou seja, como um fendmeno construido cw@letente e submetido a
flutuagBes, transformacdes, mudancas constan@sLAR, 1992, p. 201)

A memoéria em Halbwachs (2006) € um processo indalidoletivo, que traz
consigo um sentimento de pertenca a um grupo ab ayirdividuo esta inserido, cujas
lembrancas possuem consisténcia, podendo ser pEcetbmo um trabalho de

reconhecimento e reconstrucdo de uma lembrancgagsa a ser inserida numa realidade
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presente, provocada por um processo de ressigr@ificdNdo ha memoaria individual, pois o
ser humano € um ser social por exceléncia. Parasmno autor, cada memoaria individual é
um ponto de vista sobre a memdria coletiva.

A memoéria é uma vivéncia em constante evolucacebendo continuamente
influéncia do outro, posto que a memdria ndo sstodinsem o outro, ela ndo € um fendmeno
de interiorizacdo individual, mas coletiva, ela & fienbmeno sempre atualizado pelo
presente.

Com relacao a memodria coletiva, podemos suscinti@mirer que é “o que ficou
do passado vivido dos grupos, ou o0 que os grupesfalo passado.” (NORA, 19a3udLE
GOFF, 2003, p. 467)

O conceito de memodria carrega consigo prioritarigmer idéia de lembrancas,
mas também traz a questao do esquecimento como Yeafundo”, por que, a memoria pode
ser compreendida, como uma “equacdo” formada pass dwaridveis, a lembranca e o
esquecimento, (Memadria = lembrancas + esquecimgntosa vez que fatos traumaticos
podem produzir um lapso na (re)construcdo dessaodmemgue nada mais € que o
esquecimento.

Na Arquitetura da Memoéria Coletiano tempo presente, o siléncio é material
essencial. Pollak (1992, p.203) afirma: “A memdriaeletiva. Nem tudo fica gravado. Nem
tudo fica registrado.” Sobre isto, também Halbwa¢h890, p. 187) esclarece: “Nao é
possivel reter uma massa de lembrancas em todasaassutilezas e nos mais precisos
detalhes, a ndo ser com a condicdo de colocar ém taglos os recursos da memoria
coletiva.” H4 também uma aproximacédo entre o pedsate Goff e Michael Pollak no
entendimento da memaria enquanto geradora de eswro. Pollak (1992) aponta para um
constante “enquadramento da memdéria”, ou sejajlesco que seja lembrado e o0 que sera
esquecido.

Pollak (1992), sobre os acontecimentos que coestita memoria, afirma que
podem ser de dois tiposgividos pessoalmenteonhecidos e vivenciados pessoalmente, ou
vividos “por tabela”, sendo esta Ultima vivéncia aquela correspondemteradria vivenciada
pelo grupo ao qual o individuo esté inserido, megquo®ele ndo a tenha vivido pessoalmente.

As lembrancas pertencem ao individuo e estdo oelgie € totalmente diferente

da referéncia histérica. Logo, percebe-se que ha diferenca entre a memoaria coletiva e a

" Entenda-se a Arquitetura da Memoria Coletiva, c@ssa (re)construcdo constante que é feita da Nemor
coletiva, com base nos enquadramento mencionaad3qgtiak (1992), escolhendo o que deve ser lembeaolo
que deve ser esquecido.
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memoria histérica, em linhas gerais. A primeirawenciada (pessoalmente ou “por tabela”),
como afirma Pollak (1992, p. 201), ao passo queemdnia histdrica € compreendida em
Halbwachs (2006) como sucessédo de acontecimentasumb@ na historia de um pais.

A memoria nacional é da ordem da ideologia, aqgetasublima o conflito em

funcédo de integracdo e conformacédo, sendo as slas®

gais mais elevadas os principais
defensores e disseminadores dessa memoria. “A nemdetiva e a nacional sdo outras
categorias, ambas opostas a memaria individual dmasaneira diversa.” (MENESES, 1992,
p. 14-15).

Ha uma certa tensdo entre o objeto de estudo debridise a Memoria,
provavelmente devido a suas fronteiras conceitoaass especificamente, a variavel “tempo”,
pois ambas trabalham com fatos que decorreram etenncinado espaco temporal. Segundo
Ribeiro (2004, p. 4), “[...] a condicdo necess@@da@a que exista memoria é o sentimento de
continuidade presente naquele que se lembra.”Hi&téria, segundo o mesmo autor, ndo &
memoria devido a descontinuidade entre quem |légeugms, testemunha ou atores dos fatos
narrados. “A memoria historica € um patriménio pduniversal que no presente tomamos
por empréstimo, e do qual teremos que prestar €oatéuturo.” (GALINDO, 2005, p. 30).

Menezes (1992, p. 14), relacionando a memodria @awer tempo (passado,
presente e futuro), afirma: “A memoaria é filha degente. Mas, como seu objeto é mudanca,
se |he faltar o referencial do passado, o preg@rmanece incompreensivel e o futuro escapa
a qualquer projeto.”

Pollak (1989), através de seu conceito de “memé&uiderraneas”, discutido em
seu artigo Memodria, esquecimento e Silérigioessalta: “... a importancia de memaorias
subterraneas que, como parte integrante das ailioirzoritarias e dominadas, se opdem a
‘Memodria oficial’, no caso a memdéria nacional.” (BQK, 1989, p. 4). A memoria das
camadas sociais mais populares, que sendo emergidas-se com a memoria oficial,
construida em funcéo dos interesses das classasssoais elevadas. O confronto ocorre no
sentido de reconstruir uma meméria que melhor sgual a realidade de cada classe. As
memdarias subterrdneas ou marginais geralmente atmenumentalizadas e nem gravadas
em suporte fisico para que ndo entrarem em digpuataa memaoria nacional.

Pollak (1992) identifica trés elementos condgtihg da memoria:
acontecimentos, personagens (pessoas) e lugates,godendo ter sido vivido pessoalmente

ou “por tabela”.
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[...] acontecimentos, personagens e lugares, caldwedireto ou indiretamente,

podem obviamente dizer respeito a acontecimengrsppagens e lugares reais,
empiricamente fundados em fatos concretos. Mas pad®ém se tratar de

projecao de outros eventos. (POLLAK, 1992, p. 202)2

O historiador francés Nora (1993) ressalta a inmoif,, na sociedade atual, dos
“lugares de memodria”, definidos como lugares matgrifuncionais e simbolicos. Para ele,
corresponde a uma construcao histérica e ndo afgm&ineo.

Segundo o referido autor, a perda da memdria cotperi€ncia coletiva, teria
levado a sociedade a criar esses lugares de mecoani@forma compensatéria. Afirma ainda
gue a Memdria jA ndo mais existe, pois foi reiroada pelo discurso histérico, e diz: “os
lugares de memoria sdo antes de mais nada reN@RA, 1993, p. 12). Percebemos um
certo pessimismo, se assim podemos dizer, no momeando o autor a respeito dos lugares

de memoaria também afirma:

Museus, arquivos, cemitérios e colecfes, festasemarios, tratados, processos
verbais, monumentos, santuarios, associa¢gfes,ssémos testemunhas de uma
outra era, das ilusbes de eternidade. Dai o aspecstélgico desses
empreendimentos de piedade, patéticos e gladMBRA, 1993, p. 13)

A existéncia de instituicbes de memadria datam deontempo, tendo sido criado por

grandes reis.

Zimrilim (1782-1759 a.C.) fez do palacio de Marinde foram encontradas
numerosas tabuletas, um centro arquivistico. Em BfAamra, na Siria, as
escavagfes do edificio dos arquivos reais de Omgatinitiram encontrar trés
depésitos de arquivos no palacio: arquivos dipl@oat financeiros e
administrativos. (LE GOFF, 2003, p. 429-430)

De fato, vivemos numa sociedade da informacéo eest§o que se apresenta &
saber se as formas de memodria de sociedade tralicigdo eficientes frente aos novos
paradigmas que se estabelecem nessa nova soci€@ldesenvolvimentos da memaoria no
século XX, sobretudo depois de 1950, constituem vendadeira revolucdo da memoria e a
memoria eletrbnica ndo é sendo um elemento, semaldvmais espetacular.” (LE GOFF,
2003, p. 462).
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A supervalorizacdo da memoria apenas em comunidielesmunicacéo oral €,
de certa forma, criticada por Meneses (1999), teewhovista 0os novos paradigmas da
sociedade moderna. Assim, Meneses (1999, p. I aafi|...] Nora ignora ou desqualifica
novas formas possiveis de sociabilidade e, portdatmemoéria vivida fora dos parametros
vigentes nas estruturas de comunidades de coméboicagl.”

Sobre a importancia da memoria, Roséario (2002nafigue a Memoaria € nao
importante apenas para a retencdo do conhecinmmaw fundamental para a elaboracdo do
conhecimento cientifico, tecnologico e filosdéfico.

Na maior parte das vezes, lembrar ndo é revives,refazer, reconstruir, repensar,
com imagem e idéias de hoje, as experiéncias da@gasA memadria ndo é sonho, é trabalho.
(BOSI, 2001, p.55)

A instituicdo da figura do Mnemon, nos ajuda a caapder a passagem da
histéria oral a memoéria escrita. O Mnemon era umss@a que guardava a lembranca do
passado tendo em vista uma decisao de Justica &sSpo recebia uma quantia em moeda
local.

Os mnemoneséao utilizados pelos cidaddos como magistradosarmygados de
conservar na memoria o que é util em matéria odggi(nomeadamente para o

calendario) e juridica. Com o desenvolvimento daites estas memdrias vivas
transformam-se em@rquivistas. (LE GOFF, 2003, p. 433, grifo nosso)

Com o surgimento da escrita e do documento texpskce ter havido uma
transferéncia de poder da guardia da meméria @upensonificada na deusa Mnemosine para
o documento escrito, passando este a ser o novdigouala memoéria, aquele que ndo nos
permite esquecer.

Le Goff (2003) salienta que a escrita permite a oOr@an coletiva o
desenvolvimento de duas formas de memoria. A pran@ia comemoracdo que, através de
um monumento, assume a forma de inscricdo, a dotnaa é o documento escrito num
suporte especialmente destinado a escrita.

A Grécia e Roma antigas sa@o por exceléncia as esdadal escrita, tendo a pedra e
0 marmore como suporte. Os “arquivos de pedra’ipliglhivam-se. Pelas origens filoldégicas
no termo monumento, temos que é tudo que pode rewvopassado, incluindo-se ai 0s atos
escritos, e assim sendo, “todo documento tem emmstarater de monumento e ndo existe

memodria coletiva bruta” (LE GOFF, 2003, p. 428).
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Os profissionais cientificos da memoéria dentre sgstes profissionais da
informacé&o, devem incansavelmente lutar pela destinagdo da memoria social, tendo em
mente que: “Mas a memoria coletiva € ndo somemt@ gonquista, € também um
instrumento e um objeto de poder” (LE GOFF, 2003470). Dai ressaltar a importante
funcdo social do profissional da memoéria no deseimpealas atividades de preservacao e

disseminacédo da memoria.

[...] a memdria coletiva foi posta em jogo de formmportante na luta das forcas
sociais pelo poder. Tornar-se senhores da memdlia esquecimento é uma das
grandes preocupacdes das classes, dos grupospdigigluos que dominaram e
dominam as sociedades histéricas. (LE GOFF, 20082)

A memoria coletiva sofreu grandes transformacdes @aonstituicdo das ciéncias
sociais e desempenha um papel importante na istgutiharidade que tende a instalar-se
entre elas. (LE GOFF, 2003, p.466)

Meneses (1992) afirma que presenciamos a crise elaéna na sociedade
ocidental moderna. De fato, ap6és a Revolucédo Fsanamm efeito, a memadria passou a ser
fonte de inquietacao intensa que se manifesta mameio radical da natureza com relacéo a
esse passado.

O entendimento sobre a memdéria tem modificado-séecorrer do tempo, nao é
mais ela (a memoéria) uma dadiva de uma divindagla, tampouco entendida exclusivamente
através da comunicacao oral, inter e intra-gruplal.transcendeu os moldes tradicionais, em
seu “mergulho” na nova sociedade regida pela Giéneistiu-se de outra roupagem, e passou
a ser estudada em seus varios aspectos, desdeséfidos, fisioldgicos, psicoldgicos até os
sociais.

Diante do exposto, podemos afirmar que a memadaénapenas recordacao de
fatos passados, ela é a celebracdo da propricémesisthumana, é algo que transcende a
evolucdo do Homem com toda sua Ciéncia. A0 mesm@desm que permite a ocorréncia
dessa evolucdo, a memoéria esta além daquilo qisvely perpassando pelos sentidos, esta
presente em nosso ser, pensar, agir, sentir. A negnen verdade, identifica-nos, da-nos
sentido de pertenca a um grupo, de coletividadegrega-nos numa comunidade, é um
elemento de identidade, nos permite sentir asgazstando bem enraizados, continuarmos

crescendo frondosamente em conhecimento.
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A memoria seria uma “amalgama” entre acontecimepagsados e uma realidade
contextual presente, ndo se tratando apenas deesgate mecanico de fatos ocorridos,
operacionalizado pela lembranca, mas, segundo owinterpretacdo, sob um novo olhar, e
permite que o ser se fundamente através dessa menprssa vislumbrar o por vir, o desejar

ir a algum lugar.

2.4.1 Arquivos Judiciarios: Lugar de memoéria

O Arquivo Judiciario enquanto organismo de memériama importante fonte
para a producao cientifica e historica, além deipdigar a instituicdo um bom desempenho
de suas atividades administrativas. Falar do \@ler possui os autos de processos judiciais,
patrimdnio histérico documental, produzidos pelagrojudiciario brasileiro € no minimo
redundante. Esses autos de processos sédo documgemetoggistram o modo de vida dos
grupos sociais num tempo e espaco, a configuide&oodo de viver, pensar e agir.

Sobre os registros e transmissdo da memoaria Landd893, p. 21) afirma:

En la historia de la humanidad, el registro y Ensmision de la memoria se han
efcctuado largamente de forma oral y las mas amtigarmas mnemonicas no
tuvieron redaccién escrita. Todavia en la antiguseci@ un empleado

especialmente entrenado, llamadaimon(hombre de la memoria) tuvo la misién
de recordar las sentencias pronunciadas por el\jues contratos estipulados,
también oralmente, entre los particulares y solaenem un segundo tiempo
predomind la forma escrita y se constituyeron abates archivos.

Ha uma estreita ligacdo entre memoria, documenémguevos, esclarecida por Os
documentos de arquivo, além de se constituiremlemento vital no processo de tomada de
decisdo nas organizacdes, desempenham um sigmdigepel na preservagdo da memoria
social e na construcéo da identidade de um poudMVEIRA; RODRIGUES, 2009, p. 5):

A grande problematica dos Arquivos Judiciais depegto ao fato de a memoria,
fruto da producdo do conhecimento humano e quastensuma verdadeira heranca para os
grupos sociais presentes e futuros estar inseaglanassas documentais acumuladas. Sabe-se
que a preservacdo da documentacdo dos arquivosiajgdio acesso responsavel e a
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disseminacdo da memoria, que encontra-se sob @swal Poder Judiciario, sdo
condicionantes para melhor entendimento do compertto da sociedade atual.

As vias de acesso a memoéria ndo podem ser blomjelaélanecessidade de se
receber a heranca dos antepassados, o conhecico@stouido com muito labor, assim como
também ndo nos é dado o direito de promover qualapso de memodria. E o arquivo
judiciario tem a misséo de possibilitar que essariga seja partilhada com os seus herdeiros,
que é a sociedade presente.

Ao falamos em memoéria do Judiciario ndo nos limdarapenas aos documentos
tradicionais como os autos de processos judicengatizamos essa tipologia por sua
representatividade no contexto da documentacawpical e/ou recebida pela instituicdo, mas
obviamente que engloba outras tipologias docunmestaivariados suportes como DVD, CD,
VHS e outros.

Ainda percebe-se a incipiéncia das iniciativas dac@o e manutencdo dos
“lugares de memoaria” no Judiciario brasileiro, aflemque a informacédo contida nos Arquivos
Judiciarios seja disponibilizada e socializadapegando-se os direitos individuais e de
privacidade dos cidadaos. Apesar do Poder Judidiasileiro vir adotando uma postura, de
dar acesso as informacdes relativas ao seu ambitatwhcdo, o que tem acontecido
principalmente a partir da CFB de 1988 e redemizagio do pais.

A manutencdo da memoaria passa a ser necessarigrpargeher possiveis lacunas
de esquecimento, que a desorganizacdo de um amao/godera ajudar a reconstituir. A
recuperacdo da informacao ndo pode ser ineficietfadem que se da com base num sistema
de recuperacgao da informacéo que acompanhe adadiecdo fluxo da informacéo.

Uma das chaves para a construcdo e melhor compmeeus nosso presente é
exatamente o acesso a parte da memdria dos cidaddgikiros que esta registrada nos
autos-findos que se encontram nos arquivos do Bodéiario.

A alusdo a democratizacdo da informacédo, exarad@@wns os dispositivos legais
brasileiros, ndo sédo observados, posto que poumossrquivos do poder judidiario estadual
do pais tem condi¢des estruturais e de recursosrmsncapacitados e em quantitativos
suficientes para disponibilizar o acesso a inf@gdoacontida nos acervos de seus arquivos de
autos-findos. As portas dos arquivos uma vez ahedeamonstram a impossibilidade de
recuperacado de qualquer tipo de informacéo, fatong é caracteristico apenas dos arquivos
judiciarios estaduais, mas da maioria dos arquiicos brasileiros. N&o adianta garantir o
direito de acesso a informacao, se esta ndo érpaelse disponibilizada, posta em condicdes

de ser acessada.
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Os arquivos judiciarios tém a potencialidade deetraa tona ndo apenas a
“memoria oficial”, mas também o que Pollak (1989%pchama de “memodrias subterraneas”,
que correspondem a memoria dos excluidos, dos madiggidos e das minorias, e, talvez,
nisso é que esta a grande riqueza da informacde des de arquivo. Os arquivos judiciais
capacitam a voz dos excluidos a se fazem present@sipeamento da memdaria social.

A importancia dos autos de processos judiciaisoBndeve ser evidenciada em
funcdo da densidade da informacao nele contidaef@ advém do fato que os documentos
agregam valores de memoaria. A ndo disponibilizat@oformacéo contida nos autos findos

existentes nos arquivos judiciarios so reforcaestfio da “amnésia social”. Assim

[...] @ amnésia é ndo s6 uma perturbagdo no ingdyique envolve perturbacdes
mais ou menso graves de presenca de personalidadegambem a falta ou perda
voluntaria ou involuntaria de memoria coletiva powos e nas nagdes, que pode
determinar perturbacdes graves de identidade ealétiE GOFF, 2003, p. 421)

Ha uma preocupacao crescente das instituicbes @rdaaia sociedade em
recuperar fatos que garantam o resgate do prodes&wico através da construcdo de
“lugares de memdaria”. Nesse contexto, apareceuadigo Arquivo Judicial, que passa a se
destacar cada vez mais, principalmente num monde a informagédo passa a ser o bem
mais importante das institui¢coes.

Percebe-se que o arquivo deve abandonar o esper@gtilugar de esquecimento,
mais do que de memodria e, desta feita, trazer a &snpossibilidades de reconstru¢do da
memoria da instituicdo e da memodria coletiva, cumdgar a sua funcdo social, conforme
determina a vasta e rica legislacao arquivistida patrimonio cultural brasileiros.

Ressalte-se ainda que os beneficios de implantdgdon programa de memoéria
para a instituicdo sao tdo satisfatérios quanta paociedade que terd acesso as informacdoes,
pois a instituicdo apresenta-se cumprindo seu ol e, desta forma, divulga sua atuacao
e consolida sua imagem de forma positiva.

A sociedade precisa ter acesso ao acervo, de gpardsanente, dos arquivos
judiciarios permitindo que ocorra um afloramentopdete da memoéria social registrada nos
autos de processos findos ali depositados.

A professora Maria Thétis Nunes, em seu arti§oimportancia dos arquivos

judiciais para a preservacao da memoéria nacigragfende que esse tipo de arquivo € uma
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importante fonte para o entendimento ndo s6 dadkistia nacdo brasileira, mas também

como ferramenta que subsidia o entendimento datesarsociopolitica e econdmica do pais.

Sem incursdo nos arquivos judiciarios sera impessitratar a evolugdo social
brasileira, seus conflitos, seus problemas. Testwsge inventarios, processos
criminais "revelando degradacdes ou paixdes huiarespagina negra da
escravidéao africana com seus horrores e crimagaalb escravo, individualmente
ou nos quilombos e mocambos, demonstram os docamebem como a

espoliacdo do indio pelo colonizador e sua regigéna afirmacdo do

patriarcalismo despético dos donos do poder, ag da mulher na sociedade
patriarcal e suas tentativas de afirmacdo, a abuagé Igreja na vida social.

(NUNES, 1998, p. 6)

O grande problema da documentacdo do arquivaifdésta na avaliacdo e
conservacao dos documentos, assim como na busgaracdo da informacao. Desta forma,
a auséncia de uma Gestdao Documental faz com quguiv@ judicial perca seu poder
informacional, sua fungdo social e seu brilho peransociedade. Axt (2002, p. 2) afirma: “é
preciso discutir uma metodologia capaz de enxugdual acervo dos arquivos judiciais, sem
ofender os direitos das futuras geracdes de remmbessa heranca cultural”.

A célebre historiadora e escritora francesa Arleaege, em uma de suas obras
intitulada Le golt de l'archivena qual a autora analisa os arquivos judiciaisciaes,
afirma: “L’archive judiciaire (...) est faite delae de I'accumulation, feuille volante aprées
fueille volante, de plaintes, de proces, d'inteatoges, d’informations et de sentences.”
(FARGE, 1989, p. 9)

Os autos de processos judiciais sdo fundamentaiopentendimento das relacdes
entre os VAarios sujeitos sociais e para a garaidiadireito a memoria, pois Sd0 nos
documentos desse tipo de arquivo que a vida cotidigarece com riqueza de detalhes. E
nesse tipo de documento que se coaduna o fatecpriallitigio e o contexto informacional,
propiciando uma dimensao mais clara sobre divexspsctos sociais, econdmicos e culturais,
no transcorrer do tempo.

Muitos autos de processos judiciais sdo de pegmréncentes a classes sociais
mais baixas, com poucos relatos registrados nosnalerttos oficiais, ou seja, correspondem
ao descortinar do cotidiano de pessoas que téroertie forma, suas vozes “abafadas” pelo
Estado, mas que nos autos de processos judicssias &#ozes emergem e materializam-se.

Diante do exposto, percebe-se que o judiciario ygga mantém guardado em seus arquivos
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uma significativa parte do enorme patriménio docotalee cultural brasileiro. Assim sendo,
deve-se promover a preservagao dessa documentagaalessseminagéao.

Os autos processos judiciais consiste na substdoeipermite a justica brasileira
externar para a sociedade a sua missao de dimmilitos sociais, assegurando a aplicacao do
Direito e garantindo a democracia, a esse respiaiani e Marques (2007, p. 8) declaram:
“Fomentar a cultura e a disseminacdo da informaggtorica, no ambito do Poder Judiciario
propicia a consolidacdo da imagem do Poder Juiticihem como a reafirmacdo de sua
misséo e o fortalecimento do seu papel.”

2.5 ENTENDENDO O PODER JUDICIARIO BRASILEIRO

A instalacdo de um Governo-Geral no Brasil, em 184t Tomé de Sousa, foi o
marco inicial da estruturacdo do Judiciario brasileA administracdo da Justica, no Brasil,
fazia-se através do Ouvidor-Geral, que ficava naid8aAo longo dos anos, que compreende
os periodos do Brasil - Col6nia, Império e Repabhlforam varias transformacdes pelas quais
passaram o poder judiciario brasileiro.

O Estado Democratico de Direito é formado pelagéaaharmobnica entre os trés
poderes: Executivo, Legislativo e Judiciario. “OdBo Judiciario € um dos trés poderes
classicos previstos pela doutrina e consagrado cpoaer autbnomo e independente de
importancia crescente no Estado de Direito.” (MOSAEQ03, p. 447)

Compete ao Poder Judiciario, a funcdo jurisdiciotal Estado, ou seja, de

distribuicdo de justica e de aplicacéo da Lei esocke conflito de interesses. A ele cabe:

a) aplicar contenciosamente a lei aos casos caosgret

b) controlar os demais poderes;

¢) realizar seu autogoverno;

d) concretizar os direitos fundamentais;

e) garantir o Estado Constitucional Democrétic®ieito. (GOMES,1997, p. 58)

A Constituicdo Federal do Brasil (CFB) vigente, sau artigo 92, enumera 0s

orgaos que compdem o Poder Judiciario Brasileiro.



74

Art. 92. Sao 6rgaos do Poder Judiciario:

| - 0 Supremo Tribunal Federal;

I-A o Conselho Nacional de Justig@ncluido pela Emenda Constitucional n°® 45, de
2004)

Il - o Superior Tribunal de Justica;

Il - os Tribunais Regionais Federais e Juizes Fasle

IV - os Tribunais e Juizes do Trabalho;

V - os Tribunais e Juizes Eleitorais;

VI - os Tribunais e Juizes Militares;

VIl - os Tribunais e Juizes dos Estados e do Mosthederal e Territorios.
(BRASIL, 2008, p. 83-84)

O sistema judicial brasileiro possui sofisticadaisfio de competéncia: duas
justicas comuns (estadual e federal) e trés jisstspeciais (trabalhista eleitoral e militar). O
sistema é composto por noventa e um tribunais idispeno territério nacional.

Os 6rgaos judiciarios brasileiros podem ser classlbs quanto a matéria (6rgaos
da justica comum e da justica especial), quantpomto de vista federativo (6rgados estaduais
e federais) e quanto ao nimero de julgadores (8rgjigulares e colegiados). E formado pelo
Supremo Tribunal Federal (STF) e por quatro Trimi®uperiores: Superior Tribunal de
Justica (STJ), Tribunal Superior do Trabalho (TSS)perior Tribunal Militar (STM) e pelo
Tribunal Superior Eleitoral (TSE) e o Conselho Maeail de Justica, com sede em Brasilia,
todos com sede na capital federal e jurisdicdooetm o territdério nacional.

Quanto a matéria, a justica brasileira é classiicamJustica Especial formada
por Justica Trabalhista, Eleitoral e MilitarJestica Comura- constituida por Justica Civel e
Penal. AJustica Comumpor sua vez, subdivide-se em Justica FederastecdlEstadual. A
Justica Estadual compde-se de duas instancias,bonél de Justica (TJ) e os Juizes
Estaduais (JE).

Em termos quantitativos sao 05 (cinco) Tribunaigi®®ais Federais e 24 (vinte e
quatro) Tribunais Regionais do Trabalho, com ju¢c&d em todo o territério nacional dividos
em regides. Sao 27 (vinte e sete) Tribunais Regdelaitorais e 27(vinte e sete) Tribunais
de Justica, ambos com suas sedes em cada umapitas @ano Distrito Federal, além de 3
(trés) Tribunais de Justica Militares, situadosacadh em Sdo Paulo, Minas Gerais e Rio
Grande do Sul.

O Conselho Nacional de Justica (CNJ) é um dos &rghin Poder Judiciario
Brasileiro, com atuacdo em todo o territdrio naalprcuja presidéncia é exercida pelo

Presidente do Supremo Tribunal Federal. Criado @@%,2pela Emenda Constituciona? N
45/2004, instalado em 14 de junho de 2005. O CNtbrera-se na mesma linha



75

hierarquica do STF, sendo que € 6rgdo administratimdo jurisdicionalSua funcéo é
buscar melhorias nos servigos aos jurisdicionadogsodo paisO CNJ tem a fungdo de
fiscalizar o Judiciario, controlar a atuacao adstmtiva e financeira deste Poder e também
dos juizes, agindo paralelamente a Corregedoria.

O organograma a seguir mostra como se constitwderPJudiciario brasileiro a
partir da Constituicdo de 1988, inclusive ja fiquda O CNJ, a partir de uma adaptacéo feito
na figura de autoria de Albergaria (2008), confosme&é a seguir riaigura-2.

CNJ STF +——

JUSTICA
JUSTICA MILITAR JUSTICA DO JUSTICA COMUM JUSTICA ELEITORAL
Juiz Auditor Militar TRABALHO Juiz de Direito FEDERAL Juizes Designados
Juiz do Trabalho Juiz Federal

Supremo Tribunal Federal. Ultima instancia. Anatisacausas de matéria
STF constitucional.

Conselho Nacional de Justica (CNJ). Funcgéo dalfr o Judiciario. Controla a
atuacao administrativa e financeira deste pod@mbém dos juizes, agindo
paralelamente a Corregedoria

Tribunais Superiores ou 32. Instancia. (Superidsuhal Militar, Tribunal Superior do
Trabalho, Superior Tribunal de Justica, Tribunap&ior Eleitoral). Geralmente
analisa em grau de recurso ordinario e especiarrmanfraconstitucional.

Tribunais Regionais ou de 22, Instancia. (TribulJustica, Tribunal Regional do
Trabalho, Tribunal Regional Federal, Tribunal RegicEleitoral). Analisam em grau
de recurso ordinario processos oriundos da 1&rost.

JMJéJT Justica de 1°. Grau ou 12 Instancia. (JusticatavliliJustica do Trabalho, Justica

JF e JE Comum, Justica Federal e Justica Eleitoral).

Figura 2 — Fluxograma do Poder Judiciario ap6s a Constituilgith988.
Fonte: ALBERGARIA, Bruno. Instituicdes de Direit8do Paulo: Atlas. 2008.(adaptado)
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O CNJ através de sua Resolucdo de n° 46 instdbelds processuais unificadas
gue visam a uniformizar o levantamento de dadaoatisstos processuais no Brasil, no
ambito de todo o Poder Judiciario, a referida tesm determina que todo o Poder Judiciario
adote uma taxonomia e terminologia padronizada ldeses, assuntos e movimentacdes
processuais. “As instituicbes de Justica deveraatenapermanentemente atualizadas, as
tabelas nos seus sistemas processos. O praz@éirmimplantacdo das Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario € 30 de setembr2088.” (BRASIL, CNJ, 2008, p. 18-19)

Os Tribunais de Justica estaduais foram criadoBrasil com a Proclamacéo da
Republica apos 1889, tém em seus arquivos a castiédparte significativa da memoria da
instituicdo e do povo brasileiro, até entdo pouquarada.

Os Tribunais de Justica dos estados possuem camjzeté definidas na
Constituicao Federal e na Lei de Organizacao Jricdos Estados (LOJE). Basicamente, o
TJ tem a competéncia de, em segundo grau, revssdecsdes dos juizes e, em primeiro
grau, determinadas acfes em face de determinasissase

No Brasil, comarca é o termo juridico que desigmaa udivisdo territorial
especifica, que indica os limites territoriais dapeténcia de um determinado juiz ou Juizo
de primeira instancia. Assim, pode haver comarass apincidam com os limites de um
municipio, ou que os ultrapasse, englobando vgrempienos municipios. Nesse segundo
caso, teremos um deles que sera a sede da coreaganto que 0s outros serdo distritos
deste, somente para fins de organizacao judici@umarca seria o lugar onde o juiz de
primeiro grau tem competéncia, o lugar onde oguizrce sua jurisdicao.

O territério do Estado é divido em Comarcas, poderajrupa-las em
circunscricéo e dividi-las em Distrito Judiciar@entro de cada comarca pode haver uma ou
mais Varas, a criacdo de novas Varas seguem o0sawasiterios da criacdo das comarcas
baseando-se em indices estabelecidos em lei ekstéddisan, tem-se: Varas de Infancia e
Juventude, da Fazenda Publica, Civeis, de Fandliainais, Juizado Especial Criminal,
Juizes de Direito Auxiliares, Juizado Especial Cive

Para a criacdo e a classificacdo das comarcasoséiderados os numeros de
habitantes e de eleitores, a receita tributariapwimento forense e a extenséo territorial dos
municipios do estado. As comarcas sdo classificatiasentrancidsde acordo com a

importancia e numeros de varas que possuem, asirdeira entrancia sdo as de menor

8 Entrancia. Classifica-se por tal denominacédo wémsslegraus da carreira da magistratura, comspégies de
comarcas, de acordo com o seu movimento forenspuatao, assim como os niveis da carreira dos
serventuarios. (SILVA, 2003, p. 534)
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movimento e as de entrancias seguintes correspordprelas de maior movimentacao
processual forense.

No que diz respeito a Justica Estadual, ela é nsspel pelo julgamento de
processos envolvendo questdes de propriedade, ndiéiafade acidentes de transito, de
consumo, de sucessodes, de faléncias e concordatsjas a infancia e juventude, e ainda
matérias criminais, dentre outras.

Na justica estadual, as comarcas fazem parte deeipai instanciaenquanto os
Tribunais de Justica fazem parte da segunda inatpmticiaria.

Na Justica Estadual, a maioria dos processos @gteoma 12 Instancia, onde as
aclOes sao decididas unicamente por um Juiz det®im caso de recurso, as acbes sao

decididas na 22 Instancia, por desembargadoresildiena@l de Justica.

2.5.1 Os autos de processo judiciais

Inicialmente é interessante que se faca a distiagére trés termos: processo, auto
e autos de processo judicial. O processo judicatabpeito a atividade por meio da qual se
exerce concretamente, em relacdo a determinadq ea$oncdo jurisdicional, e que é
instrumento de composicao das lides, pleito juflitidgio; enquanto os Autos de processo
judicial sdo o conjunto de pecas que documentaxeccieio da atividade jurisdicional em
um caso concreto. JA 0 auto é apenas a modaligatkrrdo, exemplo, auto de prisdo em
flagrante, auto de penhora etc.

A respeito do processo judicial, Moreira (2005)ieasjue ele é trilateral (juiz,
acusacao e defesa), sendo que o juiz é imparcjao€2sso judicial inicia-se por iniciativa de
uma das partes. Os processos judiciais se dividand@s ramos: 0 processo civil e o
processo penal, sendo que o primeiro ramo cuid@r@gsnsdes do Direito Privado, enquanto
0 processo penal é de Direito Publico. A sentergaté final do processo.

Segundo Gagliardi e Almeida (1985), os autos s&munto de todas as pecas
integrantes de um processo, tém forma de cadeimenddes de papel oficio, onde é lavrada

a autuacdo. Na capa, sdo consignadas as desigrbrfieizo, do escrivdo, da natureza do

° Instancia — grau de hierarquia do Poder Judicidrjprimeira instancia, onde em geral comecam ds@
composta pelo juizo de Direito de cada Comarca, jpéto federal, eleitoral e do trabalho. A Seguhnd@ancia
€ onde sao julgados os recursos, formada peloar@ib de Justicas e pelos Tribunais regionais désjer
eleitorais e do trabalho. (DICIONARIO JURIDICO A-Z009)
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feito e os nomes do autor e réu. Termo é a docag@ntde um ato. O termo diz respeito a
ato que o escrivdo documenta, sem necessidadelatérice ou exposicdo. Os autos de
processo seriam entdo o conjunto de atos e termprodesso.

Em cartério judiciario, a tramitacdo é sempre deE@ssos litigantes que buscam a
justica para dar solucdes aos seus problemas, gudiadconseguem resolver em conciliagcao,
cabe ao magistrado, através de provas e analogeguado as leis vigentes, sentenciar com
apresentacao de relatério, fundamentacao, dispositc.

Os atos, o rito e todos os procedimentos processiveis obedecem ao Codigo
de Processo Civil (CPC). Os documentos basicosfajugam os autos de processos civeis
sdo: Peticdo inicidl, contestacald, peticded’, mandados, atas de audiéncids sentencd
recursos e contra-razd&s ac6rdads.

Segundo Gagliardi e Almeida (1985, p. 330): “Teradia a instancia, o
documento juntado aos autos vem a integra-los,po@lendo ser separados sem a devida
ordem judicial.” Os documentos que passam a integgaautos de processos formam um
conjunto organico e que juntamente com outros deotms dao sentido ao todo (auto de
processo judicial), mas, terminada a instanciapcuhento pode ser devolvido as partes
desde que ndo haja real necessidade de se mameseaatos.

Os autos de processos judiciais sdo indubitavebnentgrande volume de
documentos dos quais se constituem o0s arquivosiduidis, por que € para esta unidade de
informac&o que os mesmos sao remetidos uma vezuwmprem a(s) funcao(bes) para a(s)

qual(is) tenha(m) sido criados.

Os autos findos constituem documentos publicos ddeP Judiciario, podendo
apresentar ora um valor juridico nulo (autos nosireeédidos indeferidos, etc.), ora
um valor juridico efetivo, com capacidade de redsoia constituindo-se, entdo em
garantia de direitdf GAGLIARDI; ALMEIDA, 1985, p. 336).

19 peca escrita dirigida pelo interessado (aut@rdoesso) ao magistrado;

! Discordancia da parte Ré sobre o pedido da partesado processo;

12 pecas diversas (pedidos), principal meio paraticprde atos processuais pelas partes no progesssfio
juntados aos autos de processo no transcurso doanes

13 Atos sob ordem do magistrado que s&o cumprid@s péiciais de justica;

! Registro dos fatos ocorridos durante as audiéncias

!> Decisdo do Juiz, fundamentada em legislacéo \égenbre a demanda apresentada;

16 Correspondem a questionamentos das partes quaettienca, encaminhado & instancia superior;

" Decisdo de instancia superior (do Tribunal), quais questionamentos que lhe foram encaminhados.
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Quanto ao conteudo informacional os autos de psosesonstituem-se em rica
documentacéo, pois se trata de um conjunto denafpdes que contextualizadas formam um

todo, que por sua vez fornece os subsidios pasanprimento da funcéo jurisdicional, tipica
do Poder Judiciério.

Os processos sdo constituidos de partes e interdiseegentes. Neles é colocada a
documentacé@o pessoal e relatados os fatos queastusizes, referem-se a vida
privada dos envolvidos. Isso que dizer que os respeis pelos arquivos devem
estar seguros e embasados juridicamente ao pronwweresso e 0 uso das
informacgBes constantes dos processos judiciaiatd§a2006, p. 163)

Os autos de processos penais se constituem nurfigucagao diferente daquela

assumida pelos autos de processos civeis. O Cdatg®rocesso Penal (CPP) vigente
descreve e disciplina a estrutura do processo penal

O processo [penal] consiste assim, numa sucessabode(propositura da acao,
citacdo, interrogatdrio, defesa prévia, audiéneigedtemunhas etc.) que culminam
com a deciséo final do 6rgao jurisdicional pondbo &o litigio, dando a cada um o
gue é seu. (TOURINHO FILHO, 2008, v.1, p. 18)

O inicio da formacdo de um auto de processo judpnal se d4 com a
instauracao de um inquérito policial por iniciatida delegado, por requerimento da vitima,
do Ministério Publico, ou autoridade judicial. Qqirérito levanta as informacdes iniciais da
lide, levantam os autores da infracdo ou crimegiBinstancias e repassa ao Ministério
Publico (MP), que é titular exclusivo da acao pemniddlica, conforme art. 129 da CFB em seu
inciso |, e o ofendido, titular de acdo penal mtavaendo como destinatario mediato o Juiz.

A seguir, apresenta-se um fluxograma de um proads$orto e roubo, a titulo de
exemplificacdo. Atente-se que a cada nova tarefecutada, implica em geracdo de
documentacdo, que compdem o0s autos de processais.perstaque também seja dado a

figura do arquivo no referido fluxograma, que qussmpre no momento de uma tomada de
deciséo é invocado, conforme se verifica no fluaow a seguir.
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Figura 3 — Fluxogréma do processo de furto e roi
Fonte: Convénio FSEAD- IBCCRIM

Para que se tenha uma idéia do fluxo da informagdam auto de processo de
furto e roubo, por exemplo, temos que ele se irdoia a ocorréncia do crime, gerando em
seguida um boletim de ocorréncia (BO) na delegdniplicando na instauracdo de um
inquérito policial a ser encaminhado ao MP, estamal oferecera a dendncia ao juiz
competente, que por sua vez, providenciara o améwto ou o encaminhard para a
instrucad®, nesta fase o juiz formara sua convicgéo. Negserfn ha emissdes de mandados
para cumprimento de ordens judiciais, até que2ogateja seguro para tomar uma decisdo e

proferir sua sentenca, terminando o fluxcanguivo.

18 Fase do processo penal destinada a apurar aneidstéspécie e circunstancias do crime, e suaiau(®lO
GRANDE DO SUL, 1999, p.47)
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Finda a instancia e havendo a decisédo judiciakkpag custas, o processo chamar-
se-a auto findo ou processo findo e sera encaminaacdarquivo judiciario da referida vara
processante, custodiado pelo escrivao (Analistiduid) da respectiva vara judicial em que

tramitou o auto de processo.

2.5.2 Arquivos Judiciarios e sua funcéo na estrutar administrativa dos Tribunais

O arquivo judiciario é o local da guarda do corjudé informacdes. E um setor
de grande importancia ao exercicio da cidadanar& @ manutencdo da democracia, embora
muitas vezes nao seja reconhecido, ele se faz tamterem funcdo das informacdes que
abriga, servindo para subsidiar decisdes, forneeetiddes, sem falar no valor histérico que
podem conter.

Partindo-se da premissa que a finalidade princgml poder judiciario € o
processamento e o julgamento dos feitos, conftilosociedade fundamentados no Direito e
nas provas, 0 mesmo tem como produto principadad & constituicdo dos autos de processos
judiciais e o proferimento de uma sentenca poepdotmagistrado. Logo, séo esses, 0s autos
de processos judiciais, as principais espécies mlectais que “povoam” 0s arquivos do
Poder Judiciario.

O arquivo judiciario esta diretamente subordinaoldw@iz e ao Analista Judiciario
da Vara, que tem a incumbéncia de guardar e prodsgigocumentos ali arquivados.

O volume da producdo documental diaria em uma dargoder judiciario é
bastante consideravel, posto que diariamente s#ibdidos® dezenas de autos de processos
judiciais como também s&o baixaths arquivados, outras tantas dezenas, transformado
arquivos judiciarios em grandes depdésitos de papées algumas raras vezes, até se
apresentam ilusoriamente organizados.

No préprio arquivo corrente, montado no local deatho (nos cartorios) das
varas, onde os autos de processos estdo ativospmstante tramitacdo e movimentacéo,
ergue-se a cada dia uma nova “montanha” de autgsodessos, que, ao serem transitados

em julgado$', s&o recolhidos ao arquivo judiciario, muitas gezleamados pelos analistas e

19 Distribuicdo — consiste em remeter ao juiz competes autos de processos, sob protocolo.

20 Baixa dos autos — volta dos autos do grau supesiar o juizo originario, ou medida administratyes a
solucao da lide.

%I Transitar em julgado — quando h& uma decisdogseatou acérdao) sem possibilidade de se recorrer.
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técnicos judiciais dedrquivo mortd. De fato, na maioria dos casos, o uso desse té&rmo
bastante apropriado, pois esses depositos de massmental acumulada ndo passa de um
amontoado de autos de processos e outros docuntamascépias de sentencas, termos de
audiéncias, livros de carga e descarga, livros m¢ogolos etc., formando um grande
“cemitério documental” cuja recuperacdo de um damum (informac¢ao) lembrenais uma
“exumacao”, e s6 € possivel, quando possivel, secedido um prazo de busca

excessivamente longo.

Tal situacdo de preocupacdo com o acervo juridisa alertar a que toda a
producéo intelectual dos magistrados, que é uratoetto comportamento de uma
sociedade, ndo tenha uma perspectiva sombriameterem caixas mal estocadas
e sujeitas as intempéries fisicas, quimicas e d@imdd (...) (LONGHIapud
COSTA, 2005, p. 9)

Houve um momento em que a destruicdo de proceisstns ffoi disciplinada pelo
art. 1.215 do Cddigo de Processo Civil (CPC) —+1L.&.925, de 1973:

Os autos poderédo ser eliminados por incinerac&iruigdo mecanica ou por outro
meio adequado, findo o prazo de 5 (cinco) anostadonda data do arquivamento,
publicando-se previamente no 6rgdo oficial e emgblocal, onde houver, aviso aos
interessados, com o prazo de 30 (trinta) dias. (BIRA1973)

Contudo, esse dispositivo foi suspenso pela Leefddc® 6.246/75, que assim
determina: “Art. 1° Fica suspensa a vigéncia dig@rt.215 do CPCaté que lei especial
discipline a matéria nele contida (grifo nosso).Certamente, por essa razao legal, sem uma
lei que permitisse a eliminagcdo de autos findos,triminais acumularam toneladas de
processos em seus arquivos (depdésitos) sem poddeerfato estabelecer uma gestéo
documental que visasse racionalizar os procedirmet¢otratamento documental dado aos
arquivos.

A luz da Lei n° 8.159/91, a Gestdo Documental mgsigos judiciais brasileiros
passou a ser uma realidade, entendida como a peiciat ‘esperada a normatizar a
eliminacdo dos feitos judiciais que é mencionadaan@o 1° da lei 6.246/75, porque
disciplina a gestdo de documentos produzidos ebigme por 6rgdos publicos de ambito
federal, estadual, do Distrito Federal e municipal decorréncia de suas funcdes

administrativas, legislativas e judiciarias (AR).7
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O CONARQ através da Resolucdo n° 7, de 20 de neal®€7, em seu artigo 1°,

sobre a eliminacdo de documentos de arquivos déecquublico, estabelece:

a eliminagdo de documentos nos 6rgédos e entidamléBoder Publico ocorrera
depois de concluido o processo de avaliacdo cahalyElas respectivas Comissdes
Permanentes de Avaliacdo, responsaveis pela e{#wrade tabelas de
temporalidade, e sera efetivada quando cumpridgeraredimentos estabelecidos
nesta Resolucdo. (BRASIL, 1997)

H& no Brasil alguns tribunais, principalmente atefais que ja sinalizaram algum
avanco com relacdo a implantacdo de uma gestadondotal. A Justica Federal de 1° e 2°
graus dispde das resolucbes do Conselho da Jisdaral (CJF), de n° 217, de 22 de
dezembro de 1999, e a de n° 359, de 29 de marZ00deque disciplinam, respectivamente, a
gestdo de documentos da administracao judicidagelitica de gestdo das acdes judiciais
transitadas em julgado. Alguns Tribunais de JuskESséaduais também ja iniciaram a
implantacdo de Gestdo documental como o TribunalJukgica do Distrito Federal e
Territérios, o do Rio de Janeiro, o da Bahia, esmmaecentemente em fins do ano de 2009 o
Tribunal de Justica do Espirito Santo.

O Tribunal de Justica da Paraiba ja tem aprovaskudPlano de Classificacdo de
Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade deirbeatos (TTD) da atividade-meio,
no entanto, até o presente momento ainda néo &mte pm pratica. Também mantém uma
equipe elaborando uma TTD-Fim.

Os Tribunais, as Juntas de Conciliacdo e Julgamghistica do Trabalho)
ganharam autonomia para eliminarem os autos firttbsnais de 5 (cinco) anos da data do
arquivamento do processo, com a Lei n°. 7.627 d#elflovembro de 1987, que dispbe sobre
a eliminacéo de autos findos da Justica do Traballdisciplina que havendo documentos de
valor historico, serdo eles recolhidos em arquidppo, no Tribunal respectivo.

Os Tribunais de Justica dos estados, através de reguesentantes, também
comecam a mostrar inquietude com relacdo a situagéigue se encontram 0s arquivos de
suas Cortes.

Nos dias 21 e 22 de outubro de 2008, durante cCdihgresso Nacional de
Arquivologia realizado na cidade do Rio de Jane®aniram-se representantes dos arquivos
dos Tribunais de Justica de varios estados da &gfitee elaboraram propostas para estudar

praticas de gestdo de documentos, de preservagécaeesso as informacgdes arquivisticas
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gue integram o acervo dos arquivos dos referiddmuiiais, que pudessem ser aplicados em
todos os Tribunais de Justica estaduais, respeitands particularidades. Elaboraram uma
carta com propostas voltadas a esse fim e a enlsaram ao CNJ e ao CONARQ.

Atualmente com relacdo a implantacdo da gestdondematal destacam-se o0s
Tribunais de Justica do Rio de Janeiro e do DistFiederal. No ambito dos arquivos
permanentes destaca-se o Tribunal de Justica dpp&elque se tornou uma das mais
importantes instituicbes de pesquisa do estado eeg@o nordeste, disponibilizando a
publicacdo de instrumentos de buscas, e 0 aced@ouanentos que inspiram varios trabalhos
académicos, além de realizar eventos como simpgsdesstras, seminarios e atuando como
laboratorio para estudantes de graduagéo e posagaol

A evolucao das tecnologias da informacao posshiltonsideravel aumento na
velocidade do fluxo informacional, alguns Tribun@spassaram a operar COm 0 pProcesso
eletrénico, visando maior rapidez e melhor atendim@os seus jurisdicionados, o que tem
aumentado as preocupacles, posto que além dosmpazblcom a MDA nos depdsitos
(arquivos), passa-se a ter a preocupacéo comaogissses documentos digitais.

Os autos de processos eletronicos se acumulam siaarferma, sendo que em
bits, num disco-rigido, nundata-cente?, ou qualquer outra nova tecnologia que venha a
existir para armazenamento de dados, mas se n&erhgestdo documental com a aplicacao
de seus instrumentos, permanecerao 0s mesmospesbtpie ocorrem com os documentos
em suporte papel.

Gagliardi e AlImeida (1985, p. 336) sobre a probkradda massa documental que
se acumula nos arquivos judiciarios afirmam queuinbira ao Judiciario, através do pessoal
tecnicamente habilitado, a tarefa de separar odoitrigo, executando o descarte, a triagem
dos documentos inuteis [...]”

Os arquivos judiciais carecem de um sistema nakcmarquivos, com normas
claramente estabelecidas e respeitadas pela attagés, que regulem a abertura,
encerramento, arquivamento e eliminacao de prosesso termos de autoridade, prazos e
procedimentos, talvez essa caréncia possa vir aupeida com o auxilio do CNJ que tem
buscado modernizar a gestdo do Poder Judiciarsildira e estabelecer padroniza¢des, como

por exemplo, a adocéo de Tabelas Processuais &ttaoor todos os Tribunais do Brasil.

2 DataCenter é uma modalidade de servico de waai@gado que oferece recursos de processamento e
armazenamento de dados em larga escala.
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3 PERCURSO METODOLOGICO

Neste capitulo, apresentamos a metodologia e aggiroentos empregados para
a compreensdo do fendbmeno em estudo. Explicitamoaracterizagdo da pesquisa, sua
delimitacdo, as técnicas de coleta e andlises ddesd além das limitagbes que a mesma
apresentou.

A metodologia de pesquisa, para Minayo (2003) émiicho do pensamento a ser
seguido. Ocupa um lugar central na teoria e trataasicamente do conjunto de técnicas a ser
adotado para construir uma realidade. A pesquiaasin, a atividade basica da ciéncia para
entendimento da realidade. “Metodologia € disc@linstrumental para o cientista social”
(DEMO, 2007, p. 59)

Esclarecendo sobre o conceito de pesquisa e olgetivo, Gil (1999, p. 42)
afirma: “Pode-se definir pesquisa como o processmdl e sistematico de desenvolvimento
do método cientifico. O objetivo fundamental da qoésa é descobrir respostas para
problemas, mediante o emprego de procedimentotfitien.”

O presente trabalho pode ser classificado comopgsquisa aplicada, de carater
exploratério, descritiva e ainda como uma pesqaecas.

Adotou-se uma metodologia com abordagem qualitafpest compreender que
esta abordagem visa entender a realidade a partindnivel ndo apenas quantificado, ou
seja, por trabalhar com construtos profundos digdes que ndo podem ser reduzidas a
variaveis numéricas, embora também tenha sido ssado dados quantitativos. “Os
pesquisadores qualitativos ressaltam a natureZalmente construida da realidade, a intima
relacdo entre o pesquisador e o que é estudaddjmit@cdes situacionais que influenciam a
investigagdo.” (DENZIN; LINCOLN, 2006, p. 23)

A pesquisa qualitativa implica uma multiplicidade mhétodos que enriquecem e
buscam assegurar a compreensdo do fendmeno, hénf@sa nos processos e ndo apenas no
ato de quantificar e analisar as relacbes entrédwas, como ocorre com a pesquisa

quantitativa.

A pesquisa qualitativa implica numa énfase solgeadidade das entidades e sobre
0s processos e o0s significados que ndo sao exawsinami medidos
experimentalmente (se é que sdo medidos de algowmma)f em termos de
guantidade, volume, intensidade e frequéncia. (DBINEINCOLN, 2006, p. 23)
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Adotou-se para a classificacdo desta pesquisa @ndexa apresentada por
Vergara (2006, p. 46-47), ou seja, aguela queifits® pesquisa segundo dois aspectos:
guanto aos fins e quanto aos meios

Podemos afirmar que quanto aos fins, trata-se depasguisa aplicadaisto se
justifica pelo carater préatico e por ser “fundamaémente motivada pela necessidade de
resolver problemas concretos, mais imediatos ou’ #&RGARA, 2006, p. 47). E uma
pesquisa exploratoriapois ha pouca literatura sobre o tema, nesseximte buscando uma
maior familiaridade com o problema. “O principaljetivo da pesquisa exploratéria é
proporcionar maior compreensao do fenbmeno quesestdo investigado, permitindo assim
gue o pesquisador delineie de forma mais precmaldema.” (ACEVEDO; NOARA, 2004,

p. 51). Também se trata de unp@squisa descritiva pois “expde caracteristicas de
determinada populacdo ou de determinado fenbmerde Rambém estabelecer correlacbes
entre variaveis e definir sua natureza.” (VERGARBQG6, p. 47)

Trata-se de uma pesquisa-acdo no momento em gdanas a transformar a
investigacdo em praxis, no momento em que fomopadicipantes no processo de
investigagcdo. Sobre a pesquisa-agdo Denzin e kKin€@0D06, p. 44) afirma: “Juntos,
colaboradores e pesquisadores envolvidos na pesgcé® criam um conhecimento
pragmaticamente atil.”

Utilizando-se ainda da taxonomia de Vergara (2Q0646-47), dizemos que
guanto aos meios, a presente pesquisa trata-semdstudo de caso e pesquisa de campo.
Para Targino (2004, p. 50), “o estudo de caso Kiohw na metodologia qualitativa, onde
importa o dado, ou o fato, ou o objeto pesquisagldodma contextualizada.” O estudo de
caso € uma analise de uma situacao real, dado olntepra especifico, relata o fenébmeno
mais proximo do concreto possivel. Trata-se de pesguisa de camp@ois correspondeu a
uma “investigacdo empirica realizada no local ooc&re ou ocorreu um fenbmeno ou que
dispde de elementos para explica-lo.” (VERGARA,&Qf) 48)

3.1 DELIMITACAO DA PESQUISA

As pesquisas sociais cobrem um universo bastamé@sEx quando consideradas
em sua totalidade, para a realizacdo de pesquesass rarea seria praticamente impossivel

fazé-lo sem o estabelecimento de limites, para teetorre-se a Teoria da Amostragem. “A
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delimitacdo do universo consiste em explicitar gassoas ou coisas, fendbmenos etc, serdo
pesquisados, enumerando suas caracteristicas cdmyin@MARCONI; LAKATOS, 2009,
p. 112)

Tanto Gil (1999) quanto Vergara (2006) afirmam quamostra pode ser de dois
tipos: probabilistica e nado-probabilisticaSendo que os tipos de amostras do grupo
probabilistico apresentam forte fundamentacdo méttean e estatistica, e os tipos de
amostras do grupo ndo probabilistico dependem aeadsitérios do pesquisador que daqueles
a que se refere o grupo anterior. Para o gruporsteagem nao probabilistica, destacam-se

a amostragem por acessibilidade e por tipicidade.

[...]

d) [amostragem] por acessibilidade: longe de qualquocedimento estatistico,
seleciona elementos pela facilidade de acesssa ele

e) [amostragem] por tipicidade: constituida peltegg® de elementos que o
pesquisador considere representativos da popukdgép-0 que requer profundo
conhecimento dessa populacdo. (VERGARA, 2006, p. 51

O universo desta pesquisa compreendeu 0s arquivagigrios, com
documentacdo de carater permanente (especialmsraeitos de processos judiciais), dos
Foruns do Tribunal de Justica da Paraiba. A améstido tipo ndo probabilistica, escolhida
segundo os critérios apresentados por Vergara J20G8itério de acessibilidade e o critério
de tipicidade. A amostra constituiu-se da 12 vargamarca de Santa Rita, por ser um lugar
que estava a época iniciando um processo de ligiEav de seu acervo, como também, por
estarmos designados para atuar junto a equipe aprelenaria aquelas atividades que se
estenderam por um periodo de 10 (dez) meses, psegointe, teriamos 0 acesso facilitado
ao acervo do referido arquivo judiciario.

Utilizou-se o critério da tipicidade, por ser owixgp dal? Vara da comarca de Santa
Rita 0 mais antigo daquela unidade judiciaria edasmais antigos do Estado da Paraiba, datando do
inicio do anos 1900. Por possuir um acervo bastapiesentativo em termos quantitativos (o maior
acervo dentre as demais varas daquela comarcam), @0 pela variedade das naturezas dos autos
de processos tanto civeis, quanto criminais, o tquearia mais interessante no anudncio de uma
proposta de organizacdo, através da adocdo de amo pe classificacdo de documentos e de um

quadro de arranjo, para o acervo de carater pentedes arquivos do poder judiciario.
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3.2 TECNICAS DE COLETA E ANALISE DOS DADOS

A escolha das técnicas de coleta é uma etapa imptwtante para a realizacao da
pesquisa, posto que existe uma grande diversidadmsfrumentos, que ndo devem ser
escolhidos aleatoriamente, mas congruentes comalalegia adotada e com o problema a
ser estudado. Sobre a escolha de técnicas adeqa@mdaitodo, Figueiredo e Souza (2008, p.
102) afirmam: “O método seria, entdo, o que famguanto a técnica o como fazer. O método
comporta varias técnicas de pesquisa, entre as deaera ser selecionada a mais adequada a
opcao metodoldgica.”

Iniciou-se a pesquisa a partir de solicitacdo deremacdo feita a Diretoria do
Forum da Comarca de Santa Rita para a realizac@estpisa, (ANEXO B) esclarecendo a
justificativa e os objetivos do estudo, que logmfautorizado pela juiza diretora do forum.
Esta, de imediato, compreendeu que a pesquisa brans frutos para a questdo da melhoria
no atendimento a administracdo e aos seus juls@idbds, solicitando que ao final fosse
entregue coOpia do material produzido a partir degpisa. Em seguida, foi solicitada a
Presidéncia do Tribunal de Justica da Paraiba @izagdo para a pesquisa que também
autorizou e logo determinou que a Coordenadoridgiivo e Biblioteca fornecesse as
informacfes necessarias, cuja copia das autorigagi@ntra-se nos anexos deste trabalho.
(ANEXO A)

Neste estudo, foram utilizadas as seguintes téciiegpesquisa para a coleta dos
dados:pesquisabibliografica, pesquisa documentalbservacédo sistematica do fendémeno,
questionario{APENDICE A) e (ANEXO C)entrevistas semi-estruturad@PENDICE B),

e registros imagético-fotograficdAPENDICE C).

Fourrez (1995, p. 40) esclarece: “para observaeéigp sempre relacionar aquilo
gue se vé com nocBes que ja se possuia anterieniuémi observacdo é uma interpretacao:
€ integrar uma certa visao na representacao teguiEfazemos da realidade.”

A técnica de observacdo é definida por Marconi katas (2006, p. 88) como:
“uma técnica de coleta de dados para conseguimigigdes e utiliza os sentidos na obtencao
de determinados aspectos da realidade.”

Nesse trabalho utilizamos as técnicas de observighadual, participante e
sistematica. Lembrando que toda a observacédo e doco o arquivo judiciario com
documentacdo de carater permanente, objeto deymagio desse estudo, e ndo 0s arquivos

montados no setor de trabalho (arquivo corrente).
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A observacao foindividual, por ter sido realizada por um Unico pesquisador;
participante, porque o pesquisador, enquanto servidor da urgit, fora designado para
atuar junto a equipe do referido arquivo com dlifilag@le de higienizar e dar certa “ordem” ao
acervo. Segundo Marconi e Lakatos (2006, p. 9@)bservacédo participante “consiste na
participacdo real do pesquisador com a comunidadgrapo, (...) Fica tdo préximo quanto
um membro do grupo que esta estudando e partiepatiidades normais deste.”

Podemos afirmar também que se tratou de abs@rvacao sistematicapois a
observacdo do fendbmeno foi direcionada ao que eq@s importancia para a pesquisa,
utilizando instrumentos como uma caderneta de edesa Foi observado o cotidiano do
cartorio da vara e do seu arquivo sob diversoscaspedesde o fluxo informacional
(documental), atendimento aos usuarios (extermbeenio), o arquivamento dos documentos,
o acondicionamento, medidas de preservacéo e ¢agdere como se dava a recuperacao da
informacéo.

A observacéo foi o passo inicial para suscitarter@sse pelo tema em estudo e
prolongou-se por todo o periodo da pesquisa. Enuidgg utilizou-se da pesquisa
bibliogréfica e da pesquisa documental a fim daledecer as bases conceituais para a
investigacdo do fenbmeno. Sobre as pesquisasdniaficas e documentais, Gil (1999, p. 45)

afirma:

A pesquisa documentassemelha-se a pesquisa bibliografica. A diferessancial
entre ambas esta na natureza das fontes. Enqupesmaisa bibliogréfica se utiliza
fundamentalmente das contribuicbes dos diversosremitsobre determinado
assunto, a pesquisa documental vale-se de matqriai;mdo recebem ainda um
tratamento analitico, ou que ainda podem ser resddbs de acordo com os
objetos da pesquisa.

A pesquisa bibliografica consistiu em pesquisa dsebpara a fundamentacdo
tedrico-metodoldgica do trabalho, sendo realizados livros, perioddicos cientificos e
materiais disponibilizados na internet sobre osuisggs assuntos: Informacdo, memoria
coletiva, arquivos permanentes, organizacdo do rpgdeiciario brasileiro, arquivos
judiciarios e metodologia da pesquisa cientifica.

A pesquisa documental ocorreu junto a document@snios, como regimento
interno do Tribunal de Justica, Lei de OrganizadaoPoder Judiciario Estadual (LOJE),

autos de processos judiciais findos, oficios, mamdws, termos de audiéncias e copias de
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sentencgas, buscando esclarecimentos quanto as téowwipe das unidades judiciarias e
especificamente da vara escolhida para realizagste éstudo.

A entrevista tem como principal objetivo obteroimhacdes que ajudem na
compreensao de um fendmeno. Ela é bastante usadaénaias sociais, sendo definida por
Gil (1999, p. 117) como “a técnica em que o ingzstor se apresenta frente ao investigado e
Ihe formula perguntas, com o objetivo de obteng#odhdos que interessam a investigacao.”

Abordou-se o0 tema da pesquisa, junto ao entrewstadalista judiciario da 12
vara da comarca de Santa Rita) enfatizando a idpxé do trabalho e os possiveis frutos
gue poderiam ser colhidos a partir de seus resdfgoropiciando ao entrevistado clima
adequado para a exposicdo livre de suas idéias.emieevista, procurou-se recolher
impressdes e concepcdes do informante com relagaagaivo judiciario que estava sob sua
responsabilidade.

A entrevista foi do tipo ndo estruturado, que, selguMarconi e Lakatos (2006, p.
94), diz respeito aquela em que “o entrevistadolieendade para desenvolver cada situacao
em qualquer direcéo que considere adequada. ifi.gdfal, as perguntas sdo abertas e podem
ser respondidas dentro de uma conversagéo inférmal.

Segundo Marconi e Lakatos (2006, p. 98) “Questionarum instrumento de
coleta de dados constituido por uma série ordedagegerguntas, que devem ser respondidas
por escrito e sem a presenca do entrevistadorduBwes também falam da necessidade de
seguir juntamente com o questionario uma nota explio a natureza da pesquisa, sua
importancia e necessidade de obter respostas. iandio deve ser objetivo, limitado em
extensao e estar acompanhado de instrugoes.

Aplicou-se um questionario semi-estruturado, caieri2 (doze) questdes
(abertas, fechadas e de multipla escolha) aos #aaldudiciarios responséaveis pelos arquivos
judiciarios das 5 (cinco) Varas da comarca escallpdra aplicacdo da pesquisa, a fim de
conhecer melhor a realidade do arquivo judiciaas tespectivas Varas. Optou-se por hao
identificar os nomes dos entrevistados por questégsivacidade.

Vale ressaltar que, embora os questionarios tersidonrealizados junto as cinco
varas da comarca, a entrevista, o diagndstico doivar e o levantamento das tipologias
documentais s6 foram realizados no arquivo da 1& yelos critérios ja explicitados
anteriormente (acessibilidade e tipicidade). A opgdr ampliar a aplicacdo dos questionarios
aos outros analistas judiciarios, das outras vdeasomarca, além da 12 Vara, se deu pela
busca de maiores informacdes e relato com maiedifigiidade em relacdo a organizacao da

informacéo constante do acervo daqueles arquivos.
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A entrevista, o diagnostico e o levantamento da®ldgias documentais,
restringiram-se ao arquivo da 12 Vara por nao sssipel realizar junto aos outros arquivos,
pois demandaria muito tempo, logo, pelo motivoxigiedade do tempo, optamos apenas em
aplicar junto ao arquivo da 12 vara.

Outra técnica utilizada como apoio para o levantameos dados foi o uso de
recursos imagéticos, mais especificamente, usootgrifias, porém apenas como um
instrumento complementar da pesquisa, a titularédgdo, para enriquecer a percepcao visual
do texto técnico e cientifico, fruto dessa pesquisaim como, enquanto prova documental da
estada em campo. A fotografia também se mostrbguando da elaboracédo do diagnéstico
do arquivo. A respeito do uso da fotografia enbahaos cientificos, Leite (2001, p. 148)
afirma: “a apresentacdo das aparéncias € excessianfragmentaria, exigindo uma
complementacédo através de textos verbais e umiaedal contexto de onde sai a fotografia.”

O diagnostico da unidade de informacdo selecioradapré-requisito para a
compreensao do fenbmeno em estudo (auséncia deadrfiopde organizacéo) e busca de
possiveis propostas de intervencdes, posto queflagdes s6 seriam possiveis a partir das
informacdes coletadas. Realizamos um diagnésticoampiivo da 12 Vara da referida
comarca, que foi construido a partir de pesquisacalapo, entrevistas e aplicacdo de
questionario (ANEXO C) que permitiram o levantamoemrtas tipologias documentais
existentes no arquivo, a identificacdo de suassdatdtes, o volume aproximado da Massa
Documental Acumulada (MDA) e o estado de consewvalg®d documentos. O diagndstico
envolveu aspectos do acervo, de recursos humands @fra-estrutura do ambiente
(arquitetura do prédio, area util, iluminacdo, uwapfio, umidade, temperatura, higiene,
mobiliario, material de expediente), tratament@eisado a documentacao, arranjo fisico e
forma de arquivamento.

Elaboramos uma listagem contendo o rol de tipofogiacumentais com suas
datas-limites que compdem o acervo do arquivo derida Vara Judicial, quando se
constatou que em funcdo do tempo para a realizégg®squisa, a proposta de organizacao
deveria limitar-se aos autos de processos judjaipie correspondem a tipologia de maior
importancia para o arquivo judiciario, inclusive ¢enmos quantitativos. Este levantamento
s6 foi possivel de ser realizado por que pode caaia a participacdo de mais 04 (quatro)
colegas de trabalho, que também estavam envolvidpsprojeto de higienizagdo e
organizacao do arquivo da vara em estudo.

De posse das informacdes coletadas por meio dagdéce instrumentos ja

descritos, iniciamos o trabalho de analise dos slagkm perder de vista o referencial teérico.
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Nele se verificou 0os pontos negativos e positivaortrados no referido Arquivo Judiciério,
com acervo de carater permanente, no desenvolanaensuas atividades, sempre no intuito
de oferecer sugestdes possiveis de serem execytadas melhoraria do desempenho de
suas fungdes enquanto aglutinador e disseminadiofaenacdes, prestador de servigo tanto
a Administracao, quanto a pesquisa cientifica eeenfitia da instituicdo e do povo paraibano.

A andlise documental pode se constituir numa técuadiosa de abordagem de
dados qualitativos, seja complementando as infoiegm@btidas por outras técnicas, seja
desvelando aspectos novos de um tema ou problema.

A analise dos dados se deu em duas etapas: nairprifigam analisados 0s
guestionarios aplicados aos 5 (cinco) analistascifribs, das cinco varas da comarca
escolhida para o campo da pesquisa, question&eo ease atingiu boa parte dos objetivos
especificos tracados nesta pesquisa, sendo quenwEsdobjetivos foram alcancados com a
realizacdo do diagnostico do arquivo. Na segundpaetfoi produzido um texto relatando a
realizacdo de um diagndéstico no arquivo judicidcimm base na entrevista ao analista da 12
Vara Judicial da comarca, nos questionarios apgad nos trabalhos de higienizacdo que
foram realizados, além do levantamento de todaspagias documentais inclusive com
seus quantitativos.

Finalizando com uma proposta de organizacdo do/@ceiuz de um plano de
classificacdo e de um quadro de arranjo elaboradgsartir das Tabelas Processuais
Unificadas exigidas para uso em todos os Tribuhaidusticas do Brasil pelo CNJ, através da
Resolucado de n°. 46 do proprio 6rgéo.

As maiores dificuldades para realizacao deste ltralnsistiram, primeiramente,
em encontrar literatura sobre Arquivos Judiciasgs acervos, posto que a bibliografia sobre
0 tema € bastante escassa. Outra dificuldade serdezampo, quando se tratou do grande
volume de documentos acumulados no arquivo judlici@rmado para o estudo, cerca de
6.000 autos de processos judiciais necessitavanarsdisados um a um, para a correta
identificacdo das tipologias documentais e datagd| além do pequeno espaco fisico
destinado as atividades e a submissado a elevadaersuras, além de outras dificuldades
com a interrup¢ao dos trabalhos cartorarios pdreagfio dos questionarios e da entrevista.
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4 CARACTERIZANDO O AMBIENTE DE ESTUDO

Nesta parte do trabalho, apresentamos um brev@ibagto Tribunal de Justica da
Paraiba, explicitando sua composicdo e funcdo, al®émuma pesquisa sobre o seu
funcionamento, em seguida, uma contextualizacdondpicipio de Santa Rita — PB e da

comarca onde esté instalada a Vara Judicial quaisgymo local de pesquisa.

4.1 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA - TP

Antes da proclamacdo da Republica (1889), s6 haai®araiba julgamentos a
nivel de primeira instancia. Havendo apenas juilze®ireito, 0s recursos aos processos se
davam através do Tribunal de Relacdo do Recifefoome nos informa Leitdo e NObrega
(2005) em sua obra intituladtistéria do Tribunal de Justica da Paraiba.

Segundo Leitdo e Nobrega (2005), o Superior Tribdeaustica da Paraiba (atual
Tribunal de Justica) e a Lei de Organizacao Juitcdo Estado (LOJE) foram criados pelo
Decreto n° 69 de 30 de setembro de 1891, na gdstamvernador Venancio Neiva. Os
primeiros desembargadores foram nomeados pelomp@r do estado no dia 09 de outubro
de 1891, e, no dia seguinte, completou os cargosci@iicos nomeando 0 secretanmn
arquivista de nomeAureliano Filgueiras,além de um porteiro. O Tribunal de Justica teve
como seu primeiro presidente o desembargador Mal@go€lonséca Xavier de Andrade, que
era a época Vice-Governador do Estado. O Superibuifal de Justica da Paraiba foi extinto
em 02 de fevereiro de 1892 e reinstalado em 1kverdiro de 1893, pelo Decreto Estadual
n°. 8.

O Poder Judiciario estadual paraibano é organieadauas instancias: Primeira
Instancia (os Foruns) e Segunda Instancia (o Tabde Justica), que desenvolvem diversas
atividades substanciadas na producdo e recepcdmalenentos, com o registro de fatos
importantes para o desenvolvimento de suas atiggladministrativas e para o resgate da
memoéria da instituicdo, da sociedade paraibana emdmoéria nacional. Toda essa
documentacdo necessita ser gerenciada de formangficpara que tais registros ndo se

percam.
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Desde sua criacdo em 1891, com a denominacao @ei@ufribunal de Justica, o
atual Tribunal de Justica da Paraiba tem passado/gas denominacdes, conforme se
verifica na figura que segue:

SUPERIOR CORTE DE TRIBUNAL TRIBUNAL DE
TRIBUNAL DE APELAGCAO DE JUSTICA
JUSTICA |]:> ||:> APELACAO ":>
(1891 — 1893) (1946 — Dias atuais

(1934) (1937)

Figura 4 — Diferentes denominacdes do atual Tribunal decduda Paraiba
Fonte: LEITAO; NOBREGA (2005) (Adaptado)

Segundo a Lei de Organizacdo Judiciaria do EstadPataiba (LOJE), Lei
Complementar N° 25, de 27 de junho de 1996, enadigio 13 S6°:

86° S&o orgdos do Poder Judiciario:

| — o Tribunal de Justica;

Il — o Tribunal no Juri;

Il — os Juizes de Direito;

IV — 0 Juiz de Direito Auditor Militar Estadual;

V — outros Juizes instituidos por lei (PARAIBA, Z)0

Segundo Robson de Lima Cananéa (2005), em seuAivotacdes ao regimento
interno do Tribunal de justica do Estado da Paraibfirma, em andlise a Resolucao n° 40,
que o Tribunal de Justica da Paraiba € o 6rgaaisum® Poder Judiciario do Estado da
Paraiba, possui sua sede na Capital e atualmentenstituido por 19 (dezenove)

desembargadores. E de acordo com o0 Regimentodntern

Art.2°. Sdo 6rgéos do Tribunal de Justica:

| — o Tribunal Pleno;

Il — as Céamaras Isoladas;

Il — o Conselho da Magistratura;

IV — a Presidéncia e Vice-Presidéncia;

V — a Corregedoria da Justica;

VI — as Comissbes. (CANANEA, 2005, p. 9)
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O Tribunal Pleno € constituido pela totalidade dad® (dezenove)
Desembargadores, sendo as sessOes presididag@sbtteRte e, nos casos de impedimentos,
sucessivamente, pelo Vice-Presidente e pelo Desgadm mais antigo.

As Cémaras Isoladas (quatro civeis e uma crimio@dionam cada uma como
Tribunal distinto, cabendo ao Tribunal Pleno o gmgnto dos feitos que por lei excedam a
competéncia das Camaras.

O Conselho da Magistratura € 6rgao de disciplin&dder Judiciario, tem como
orgao superior o Tribunal Pleno. S8o membros natdBresidente, o Vice-Presidente e o
Corregedor-Geral de Justica, além de mais trésrilmgadores que sao eleitos.

A corregedoria da Justica, 6rgdo de funcdo admaiigd, disciplina, orienta e
fiscaliza, com jurisdicdo em todo o Estado, comesed Capital, sendo exercido por um
Desembargador, com o titulo de Corregedor-Geral.

Ao presidente, além de superintendente de todosenscos e das atribuicbes
definidas em lei, compete, dentre outras atrib@gc@ebrir concurso publico, autorizar
despesas, convocar sessfes extraordinarias dan@riBleno e do Conselho da Magistratura
etc.

Ao Vice-Presidente compete substituir o PresiderRegsidir a Comissao
Permanente de Pessoal, colaborar com o Presidefitebdinal de Justica na representacéo e
administracdo do Poder Judiciario, entre outraso Jribunal Pleno designa os componentes
das Comissdes Permanentes, a cada nova gestao.

A atual divisdo e organizacdo judiciaria do EstadoParaiba é regulada pela
LOJE. As comarcas sao classificadas em 03 (trésaremas, em funcdo do movimento
forense, densidade demografica, numero de elejtogesita tributaria, transporte, situacao
geografica e outros fatores administrativos e smcindmicos. As comarcas de Primeira
Entrancia sdo as que apresentam menor movimenpag@essual e que se constituem de
apenas uma Vara Judicial. O Estado da Paraibaipf8stomarcas, sendo 05 (cinco) de
Terceira Entrancia, 33 (trinta e trés) de SegundadBcia e 40 (quarenta) comarcas de

Primeira Entrancia. Conforme se constata na Tdbalaeguir:
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CLASSIFICADAS POR ENTRANCIAS — 2010
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TABELA 1 - Continuagdo

COMARCAS JUIZADO VARAS REGIAO
INSTALADAS ESPECIAL INSTALADAS
2 < | Jodo Pessoa (capital) 06 47 12
Og 2 [ Bayeux 01 04 1=
<w T SantaRita 01 05 12
g° £ [ Cabedelo 01 04 1
O W | Campina Grande 03 23 3
Sub-total 05 comarcas 12 83 -
Alagoa Grande - 01 42
Alhandra - 01 22
Aralna - 01 8?2
Areia - 01 42
Bananeiras - 01 8?2
Cajazeiras 01 04 7?
Catolé do Rocha 01 02 7
< —
O Conceicéo - 02 62
zZ Cuité - 02 42
‘é Esperanca - 02 42
= Guarabira 01 04 8?2
& Inga - 02 2
Itabaiana - 02 22
5 ltaporanga 01 02 62
=z Jacarau - 01 22
8 Mamaguape 01 02 2a
w Monteiro 01 02 52
n Patos 02 05 62
L Pedras de Fogo - 01 22
al Pianco - 02 6°
(%)) Picui - 01 42
S Pilar - 01 22
@ Pombal 01 02 72
g Princesa Isabel 01 02 62
(@) Queimadas - 02 52
O Rio Tinto - 01 28
Santa Luzia - 01 62
S&o Jodo do Cariri - 01 52
S&o Jodo do Rio do Peixe - 02 72
Sapé 01 02 22
Solanéa - 01 82
Sousa 02 05 72
Umbuzeiro - 01 52
Sub-Total 33 Comarcas 13 62 -

COMARCAS JUIZADOS VARAS REGIAO
INSTALADAS ESPECIAIS INSTALADAS
Agua Branca - 01 62
Alagoa Nova - 01 42
Alagoinha - 01 8
Aracagi - 01 8?2
Arara - 01 82
Aroeiras - 01 52
Barra de Santa Rosa - 01 42
Belém - 01 82
Bonito de Santa Fé - 01 7@
Boqueirdo - 01 52
< Brejo do Cruz - 01 72
O Caapord - 01 22
<<ZE Cabaceiras - 01 52
o Cacimba de Dentro - 01 82
E Caicara - 01 82
w Coremas - 01 62
< Cruz do Espirito Santo - 01 22
[nd Gurinhém - 01 22
w Juazeirinho - 01 62
= Lucena - 01 2
E Malta - o1 62
Mari - 01 8?2
g Paulista - 01 72
0 Pildes - 01 8?2
< Pirpirituba - 01 82
g Pocinhos - 01 42
< Prata - 01 52
= Remigio - 01 42
8 Santana dos Garrotes - 01 62
Séo Bento - 01 7?
Sé&o José da lagoa Tapada - 01 82
Sé&o José de Piranhas - 01 7?
S&o Mamede - 01 62
Serra Branca - 01 52
Serraria - 01 82
Soledade - 01 42
Sumé - 01 52
Taperoa - 01 62
Teixeira - 01 62
Uiralna - 01 72
Sub-Total 40 Comarcas - 40

Fonte: Dados da Pesquisa (2(
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4.2 A COMARCA DE SANTA RITA

Em 20 de fevereiro de 1839, pela lei provinciaBntriou-se o distrito de Santa
Rita, subordinado ao municipio de Paraiba (atuéd JRessoa) foi elevado a categoria de Vila
em 1897 pela Lei Estadual de n° 79, de 24 de setermid» mesmo ano, a partir do
desmembramento do municipio de Paraiba, sende@salerada a data de sua fundacéo. A
sede municipal recebeu foro de cidade pela Ledaatan® 613, de 03 de dezembro de 1924.

O municipio de Santa Rita localiza-se na mesoroelylata Paraibana do Estado
da Paraiba, possui area de 727 kiistando apenas 12 km da Capital (Figura 5). Sdmo
IBGE o municipio possui 126.775 (2007) habitantega-se do terceiro municipio do Estado
em populacdo absoluta e nimero de eleitores (76.9ERGE, 2009)

A comarca de Santa Rita foi criada pelo Decret@3® de 29 de fevereiro de
1904, suprimida, restaurada e novamente extintstaReleceu-se definitivamente através do
Decreto n® 591 de 30 de outubro de 1934. Uma das amdigas comarcas do estado.
Atualmente a comarca possui seu Forum instaladeentro da cidade de Santa Rita - PB,
denominado Férum Juiz Jodo Navarro Filho, possiicihco) varas e 01 (um) Juizado
Especial. (APENDICE C — Foto 2)

: *
L . A
J e . Iﬁ' J
A ey i k.
@ santaRita
._lff O© Jodo Pess

Figura 5 - Mapa de localizacdo da comarca de Santa Rita - PB
Fonte: www.tjpb.jus.br

A comarca de Santa Rita esta inserida no grupeaaucas de 32 entrancia, sendo
uma das maiores e mais antigas do estado da Pataibduizes das 12, 22, 42 e 52 varas de

Santa Rita competem processar e julgar, por dis¢tdlo, os feitos civeis, comerciais e de
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acidentes de trabalho; os procedimentos de juéiedigoluntaria, cartas de ordem e
precatorias civeis em geral; os inventarios e amehtos; cumprir testamentos e legados;
determinar as providéncias necessarias a arreaadas&esiduos.

Ao Juiz da 32 Vara compete privativamente, as@giies definidas no artigo 42
da LOJE, ou seja, correspondendo as competéngagatas de Familias da Capital, exceto
0s inventarios e arrolamentos; cumprir testameategado; e as providéncias necessarias a
arrecadacao de residuos.

Destaquem-se, para as finalidades deste trabathcorapeténcias, privativas do
Juiz de Direito da 12 Vara, da comarca de Santg Rite consistem em, além de processar e
julgar os feitos descritos anteriores, os feitdmabos nos artigos 50 e 51 da LOJE, uma vez

que o local da pesquisa fora exatamente o arqdiMadito) da 12 Vara.

Art. 50. Compete aos Juizes de Direito das 12 e 22 Varabridunal do Juri
processar e julgar, por distribuicéo:

a) os feitos da competéncia do Tribunal do Juresigir ao seu julgamento;

b) oshabeas corpussalvo se o paciente for indiciado em inquéritstribuido a
outra vara, competindo ao respectivo juiz procesgalgar o pedido;

c) os decorrentes de desaforamento.

Paragrafo Unico. Aos Juizes dos Tribunais do paridistribuicdo, compete, ainda,
conhecer e decidir sobre as comunicacdes de pisdflagrante pela pratica dos
crimes enumerados no art. 74, § 1°, do Cédigo deeBso Penal (arts. 5°, LXIl e
LXVI da Constituicdo da Republica), observado g@dgto no artigo 52, § 1°, desta
Lei.

Art. 51. Compete ao Juiz de Direito da 72 Vara Criminal:

a) funcionar nas execuc¢fes penais de sentenciagosumprirem pena ou medida
de seguranga na comarca;

b) fiscalizar periodicamente os estabelecimentagtirdlos ao cumprimento de
pena e medida de seguranca, tomando providéncia parseu adequado
funcionamento, distribuindo os presos nos respextdstabelecimentos prisionais,
conforme sua capacidade real, e promovendo, quiordo caso, a apuragédo de
responsabilidade;

c) decretar prescricéo e julgar extinta a puniadiel nos casos admitidos em lei, em
processo de sua competéncia;

d) aplicar aos casos julgados lei posterior queguddquer modo, venha favorecer
ao condenado;

e) ouvida a Corregedoria da Justica, interditar, toolo ou em parte,
estabelecimento penal que estiver funcionando emigdes inadequadas ou com
infringéncia a dispositivo legal. (PARAIBA, LOJE)@5, p. 32-33)

Registre-se ainda que a 12 Vara da comarca de Rdata a mais antiga e assim
sendo possui maior variedade e quantitativo déotjpms documentais, motivo este que levou
a sua escolha como campo de realizagcéo da pesquisa.

Em cada comarca, existe uma Diretoria do Foro gerecécida por um dos juizes

da comarca, escolhido pelo Presidente do TribumalJdstica. Havendo também uma
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Secretaria do Foro, composta de no minimo um se@et um auxiliar, no caso da comarca
de Santa Rita é exercida por um secretério e doidiaes, tendo em vista que a comarca
possui mais de duas Varas. O secretario tem pgééupreparar o expediente do Diretor do
Forum e praticar e fazer cumprir as suas deter@sgacalém de auxiliar o Diretor na
administracdo do Edificio do Férum e praticar todssatos inerentes a sua funcdo. A
Secretaria é subordinada a Diretoria do Foro.

A partir da leitura da Lei de Organizacdo Judieiao Estado da Paraiba e do
Regimento Interno do Tribunal de Justica da Paraflemenha-se em linhas gerais o

organograma da Comarca de Santa Rita — PB que:segue

COMARCA
DE SANTA
RITA
| | | | | | | |
DIRETORIA TRIBUNAL 12 VARA 22 VARA 32 VARA 42 VARA 52 VARA Juizado
DO FORUM DO JURI Especial
GABINETE GABINETE GABINETE GABINETE GABINETE GABINETE
SECRETARIA| | DISTRIBUI- DO JUIZ DA DO JUIZO DA DO JUIZO DA DO JUIZO DA DO JUIZO DA DO Juiz
cAO 12 VARA 23 VARA 32 VARA 43 VARA 52 VARA Leigo
DO FORUM
CARTORIO CARTORIO CARTORIO CARTORIO CARTORIO CARTORIO
12 vara 22 VARA 32 VARA 42 VARA 52 VARA JUIZADO

Arquivo
do
Cartério

Arquivo
do
Cartorio

Arquivo
do
Cartorio

Arquivo
do
Cartorio

Arquivo
do
Cartério

Arquivo
do

Juizado

Especial

Figura 6 - Organograma da comarca de Santa Rita (elaborddapier)
Fonte: Dados da Pesquisa (2009)
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5 ESTRUTURA E FLUXO DA INFORMACAO

Nesta parte do trabalho procedemos as andlisedatis coletados, quando da
aplicacdo dos questionarios, do diagnostico e tl@wasta ao analista judiciario da 12 Vara
Judicial da comarca de escolhida para realizacdopetmuisa. Também, nesta parte,
esbocamos uma proposta de classificacdo e de quadesranjo, com base nas Tabelas
Processuais Unificadas do CNJ, além de apresentasndisetrizes para implantagdo de uma

organizacao padronizada nos arquivos judiciaisdastancia da Justica estadual paraibana.

5.1 ANALISANDO OS DADOS COLETADOS NOS QUESTIONARIOS

Visando tracar um perfil sucinto e objetivo da htsauacdo dos arquivos
judiciarios de primeira instancia do Poder Judicigestadual paraibano, aplicamos um
guestionario, aos Analistas Judiciarios, responsapelos cartorios e arquivos das cinco
varas da comarca de Santa Rita, levantando a &ituidagueles arquivos judiciarios. O perfil
levantado pode ser estendido aos demais arquidasjtos paraibanos, tendo em vista que
todos passam por situagdes semelhantes.

Segundo informac¢des da Coordenadoria de ArquivébkoBRca do Tribunal de
Justica da Paraiba, o quantitativo de requerimendes procedéncia dos magistrados,
solicitando a organizacdo desses arquivos tem aadeenprincipalmente para 0s arquivos
das comarcas mais antigas do estado. Os requeosnsolicitam intervencdes técnicas nos
arquivos judiciarios a fim de preservar a docungidae melhorar o atendimento aos
jurisdicionados.

Iniciando as analises dos dados coletados na eftiaios questionarios, podemos
caracterizar 0os pesquisados da seguinte formastedam analistas judiciarios, do sexo
masculino, possuiam idade entre 31 e 40 anos eaf@onacadémica em Direito, conforme
exigéncia para ocupacéao do cargo de Analista Juticsendo que 2 (dois) deles fazem Pés-
Graduacdo na ESMA. O tempo de servico dos respteajedm exercicio na profissdo de
analista judiciario oscila entre 5 e 10 anos. Bahcterizacdo demonstra que 0s responsaveis
pelos arquivos sdo pessoas que possuem conhecineeatea juridica e, portanto, a questado

do direito de acesso a informacgéao ja € algo sedaderem seu perfil profissional, tempo de
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servico e a experiéncia acumulada no exerciciaingab e a problematica em estudo ja Ihes é
bastante familiar.

O questionario aplicado se compunha de 12 questérdp 08 (0ito) objetivas e
04 (quatro) subjetivas, visando a atender aosivbgetracados para responder a problematica
levantada nesta dissertacdo. (APENDICE-A)

A Questdo 1do questionario procura saber dos pesquisados Qgaprincipais
tipologias documentais que formam o acervo (fundpigistico) de suas respectivas Varas
Judiciais. Responderam que se compunham, em sodegraaioria, de autos de processos
judiciais, justificado por serem estes o produtalfido cumprimento das funcbes a que se
destina o Poder Judiciario, depois figuravam emaneuantidade documentos como 0s
oficios expedidos, cépias de sentencas, termosidiérecias, mandados, livros de protocolo,
livios de registros de sentencas, livios de ¢irde autos de processos judiciais, bens
apreendidos e outros.

Indagados, nQuestdo — 2sobre o critério usado para recolher os documeltos
arquivo montado no local de trabalho (cartério dmavudicial) para o arquivo judiciario de
autos findos (arquivo permanente), as respostasamiaram-se divididas em dois grupos,
conforme se verifica no Gréfico 1:

80%- 80%
60%-
40%-
20%
20%-
O Transito em Julgado
0% B Transito em Julgado e
falta de espaco fisico

Gréfico 1 —Critérios para recolhimento do acervo
Fonte: dados da pesquisa (2009)

A resposta que prevaleceu, respondida por (80%pesguisados foi que os autos

de processos eram recolhidos ao arquivo judicifogm que os mesmos estavam na condi¢ao

23 Carga é retirada dos autos do cartdrio judiciario adienpromover o andamento do feito ou apenas peticiom
processo. (DIREITO NET, 2010)
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de transitado em julgatfb Enquanto (20%) dos pesquisados informaram qeeahimento

s6 é feito quando além de transitado em julgado,ha§a mais espaco fisico suficiente nas
dependéncias do cartério da Vara, isso devido @iaidncia de servidores para a execucao
do servico e pelo fato de o arquivo judiciario redo encontrar organizado, preferindo-se
acumular no proprio setor de trabalho (cartérioaa) para o caso de necessidade de uso dos
referidos autos.

Esta questdo permitiu confirmar a hip6tese de i@ m um critério padréo
estabelecido para o recolhimefitdos documentos, cada vara judicial decide comaaedp
proceder ao recolhimento. O acumulo desses autgwatessos e outros documentos no
préprio setor de trabalho tornam o espaco fisicoadwiente de trabalho insuficiente e
consequentemente dificulta a busca e recuperacédatenacdo de documentos que sao de
uso corrente.

Outro ponto levantado na pesquisa foi com relagdogaantitativo mensal,
aproximado, de documentos que sdo arquivd@agestdo — 3),0 que ficou configurado

conforme se verifica no Gréafico 2.
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Grafico 2 —Quantidade de documentos arquivados por Vara.
Fonte: Dados da pesquisa (2009)

Sao arquivados em média cerca de 50 autos de posciisdos por més, 0s outros

documentos, que sdo em numero bem mais reduzidoggpemeiros sao recolhidos apenas

%4 Transito em Julgado — expresséo usada para wissidg¢sentenca ou acérdéo) de que néo se pode mais
recorrer, seja por que ja passou por todos ossesossiveis, seja por que 0 prazo para recerramou.
(DICIONARIO JURIDICO, 2009)

%5 Recolhimento — passagem da documentacédo do arcuiikente ou intermediario para o arquivo permanent
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ao final do semestre ou do ano forense. Analisan@uafico 2 percebemos que a 32 e a 12
Varas Judiciais (esta ultima onde foi realizadodiagnostico que esta registrado no proximo

item deste capitulo), sdo as varas que mais pramaveecolhimento da documentagcdo. O

gue provavelmente nos leva a inferir que se trateatas com maior movimentacao de feitos

processuais, em funcdo de suas atribuicbes eg@esciff mencionadas nesse trabalho as
folhas 98.

Questionados sobre os métodos de arquivamentpadiils para o arquivamento
dos documentosQuestdo — 4, foi respondido, em (80%) dos questionarios, @ue
arquivamento se dava por espécie documental (mose®ficios, atas etc.), o método
cronolégico figurou em (60%) das respostas e oiaamento numérico em (20%) dos

referidos questionarios.

Frequéncia 80%
da resposta 80%- >
na questéo 60%

60%

40%-

20%- O Cronoldgico
0% 0% B Numérico
i OPor espécie documental
0% — < = € |nAfanumerico
OOutro

Gréfico 3 —Método de arquivamento utilizado
Fonte: dados da pesquisa

Os dados revelam que h& a aplicacdo de mais de étodonde arquivamento,
simultaneamente, assim como também sinalizam anciaséde critérios explicitos
estabelecidos para o arquivamento dos documentude cada Vara Judicial, mesmo
pertencentes a uma Unica comarca, arquiva seusnéatos de forma quase que aleatoria,
dificultando a recuperacdo da informacéo. Percebetge hd auséncia de uma gestdo
documental e caréncia, até mesmo, de um manuabdedimentos para a uniformiza¢do dos
procedimentos de arquivamento dessa documentagsi@rquivos que temos chamado nesse
trabalho de “arquivos permanentes”.
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Na sequéncia, &uestdo — Saveriguou sobre a existéncia ou ndo de algum
instrumento de busca da informacéo para os docesmenguivados (no arquivo judiciario) e,

em caso afirmativo, qual seria o tipo de instruroef®rafico 4)

80%-+ 80%
60%-

40%-+

20%

20%-

OSim

0% B N3o

Grafico 4 —Existéncia de Instrumento de Busca da Informacgéo
Fonte: Dados da pesquisa

Observando o Grafico 4, percebemos que 80% dowigasgs afirmaram que
sim, que havia instrumentos de busca da informacéom a ressalva de que o sistema
funcionava apenas para 0sS processos mais receqestaram o Sistema Integrado de
Comarcas Informatizadas (SISCOM) da CODATA comadseasse instrumento. Também
tratam a numeracado aplicada as caixas, assim canaicacdo do ano do arquivamento dos
autos, nas caixas-arquivo, como sendo instrumesidobusca da informacdo, quando na
verdade, apenas se constituem em indicios pargotesaria localizacdo dos documentos, e
em nada tem a ver com instrumentos de busca eae@#o da informacéo.

Aqui, ha duas consideracfes a serem feitas, aipgieue o sistema (SISCOM)
s6 foi criado no inicio da década de 1990, logoaat®s de processos judiciais de datas
anteriores ndo estéo registrados no referido sisténoutra consideracdo, € que da maneira
como o sistema é usado, apenas informa se o aytoodesso judicial esta no cartorio, no
gabinete do Juiz, ou no arquivo, mas ndo ha umexagdio que permita a exata localizacao
do documento no arquivo judiciario, por que no esgésico inexiste sequer area suficiente
para acomodar a MDA. Outra consideracdo que podémes é que talvez tenha havido ma

compreensao, por parte dos respondentes, no quesgizito a conceituacao de instrumentos
de recuperacgao da informacéo.
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Perguntados, n&uestdo — 6sobre o tempo despendido para localizar um
documento solicitado, que esteja no arquivo judwmiafoi respondido por 40% dos
pesquisados que gastam em média 24 horas paraeracwpdocumento, 20% responderam
que precisam de uma semana e 40% responderam cpEsiteem de mais que uma semana

para localiza-lo.(Gréafico 5)

)
40%- 40% === 0%
30%+
20%
20%+
10% O Menos de 24 horas
r B Uma semana
0% — / OMais de uma semana

Gréfico 5 — Tempo para encontrar o documento no arquivo.
Fonte: Dados da pesquisa

Registre-se que 60% dos responsaveis pelos cartéri@arquivos das Varas
Judiciais s6 conseguem recuperar a informacao,squencontra no arquivo, em um prazo
superior a uma semana, o que demonstra uma graefi@éncia nos servicos relacionados
ao arquivo, consequéncia direta da falta de orgaédo acervo desses arquivos.

A auséncia de instrumentos de classificacdo e dkag&io de documentos, além
da falta de conhecimento técnico na area de orggiiz da informacdo, contribui
negativamente com a imagem do Poder Judiciariogatama morosidade dos processos no
Poder Judiciario, que tem buscado nestes Ultimos, anaior qualidade no atendimento aos
seus jurisdicionados, fato este que se refleteesiagisticas do uso por parte dos cidadéos do
Poder Judiciario para resolver seus conflitos,aja, &em aumentado a busca pelos cidadaos

aos servicos prestados por este Poder.
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A Questdo - 7do questionario trata sobre a identificacdo dascjgrais usuarios

do arquivo judiciario, cujos resultados podem sgificados no Grafico 6.
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Gréfico 6 — Principais usuarios da documentacgéo de caraterapente do arquivo judiciario
Fonte: Dados da pesquisa (2009)

Os principais usuarios do arquivo judiciario (deater permanente), segundo as
respostas coletadas nos questionarios sdo as gwopartes do processo, resposta essa
registrada em (100%) dos questionarios aplicadeguido dos juizes e advogados que
figuram em (60%) das respostas apresentadas eigmdopes diversos, que aparecem em
(40%) dos questionarios aplicados.

O acervo do arquivo judiciario é procurado pelagegado processo geralmente
com finalidade de desentranhamento de pecas, adpissntencas e outras pecas processuais.
Juizes e advogados o consultam para pesquisas iosmjufidicos, ou por motivo de
necessidade de desarquivamento. J4 o0s pesquisdd@esn-no enquanto fontes primarias
para realizacao de seus estudos.

Com relacao a freqiéncia de uso do acervo do arquidiciario por parte de seus
usuarios, quando inquiridos através Qaestdo - 8 obteve-se os dados que seguem

apresentados no Grafico 7.
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Gréfico 7 —Frequéncia de consulta ao acervo dos arquivosiduidis.
Fonte: dados da pesquisa (2009)
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Percebe-se que € pouco intensa a freqiiéncia déogssdocumentos dos arquivos

judiciarios, posto que a frequéncia de consultaimi@ vez por semana e uma vez ao més

perfizeram (60%), ou seja, a baixa frequéncia deswta aos acervos dos arquivos

permanentes dos cartorios da Varas Judiciais podeen dentre outros fatores como um

reflexo da dificuldade de se encontrar a informagésejada, ou seja, a impossibilidade

técnica de acesso ao acervo.

A Questdo — 9investiga se atualmente ha empréstimo da docugé@nizontida

no arquivo judiciario, essa questao foi respongimiatodos de forma negativa, ou seja, ndo ha

0 empréstimo da documentacdo, sendo permitido ap@r@nsulta no ambito do cartério

judicial.

100%:-
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40%-

N A

100%
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Grafico 8 — Existéncia do servigo de empréstimo de docursento
Fonte: Dados da pesquisa (2009)
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A Questdo - 10investiga sobre a necessidade ou ndo de um pooiass
designado para desempenhar atividades exclusigaseaacos arquivisticos. Questionando-
0s se a atuacao de um profissional da informag&sensetor, contribuiria para a melhoria do
desenvolvimento das atividades judicantes, deseitlas nos cartérios das Varas Judiciais. E
em caso de responderem afirmativamente, que poofaseles (os pesquisados) apontariam
como o0s mais adequados para desempenharem tads@dls. Tendo sido ofertado 4 (quatro)
opcdes de respostasnalista Judiciario com formacédo em qualquer areaabnhecimento,
Técnico judiciario, Bibliotecario e Arquivista.

Todos os respondentes afirmaram que sim, que haveessidade de designacao
de um profissional para desempenhar as atividesjecdicas do arquivo. A resposta de que
seria 0 Arquivista, o profissional mais apropriagara trabalhar na citada unidade de

informacéao, foi unanime, conforme apresentado réi€ar 9.

100%-
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20%-

100%

10%- 0% 0% 0%
0%- — - o> o 7
Arquivista Bibliotecario Analista Técnico
Judiciério Judiciério

Grafico 9 — Profissional adequado para desenvolver ativelade arquivos das Varas.
Fonte: Dados da pesquisa (2009)

O que mais nos chamou a atencéo foi a inexisté@wiaargo de arquivista no
quadro de pessoal do Tribunal de Justica de Panadlia sendo uma instituicdo de grande
porte, necessitaria de profissionais arquivistdslitedos a desenvolver projetos na area de
gestdo documental e promoc¢édo da guarda e dissdiimk informacdo e da memodria da
instituicao.

Ficou claro que os Féruns necessitam do apoio dasky por um profissional da

informacéo especialista em arquivos para gerelac@cumentacado gerada e recebida e que



109

isto se refletiria em melhorias quanto ao atendimews jurisdicionados e a qualidade dos
trabalhos desenvolvidos nos cartorios das Varasidisd

Na Questédo 11,arguiu-se aos respondentes sobre suas percepgie®lacdo as
potencialidades informacionais e o valor histéritis documentos contidos nos arquivos
judiciarios, principalmente com relacédo aos aumpmbcessos judiciais. Procurou-se saber se
0s respondentes acreditavam que aquela documergaséoia algum valor historico para a

instituicdo e/ou para a propria sociedade paraibana

100%
100%-

80%+

60%-

40%+

20%-

Sim Nao B Nao

Gréfico 10 —Reconhecimento, por parte dos servidores, do Wdtdrico dos documentos do
arquivo judiciario
Fonte: dados da pesquisa (2009)

A resposta apresentada por todos os respondentesiedtionario foi positiva,
afirmaram que havia informacdes de valor histornios autos de processos judiciais, ficando
claro que os analistas judiciarios daquelas un&ldéetrabalho tém completa consciéncia da
importancia da documentacdo sob sua guarda, masfdiftam condicdes técnicas para
proceder ao tratamento adequado aquela documentacédo

Na busca de solucdes praticas e possiveis pambkpratica em estudo (a falta de
padronizacdo nos procedimentos de arquivamenta@msmentos no arquivo judiciario), na
Questdo 12,solicitamos aos respondentes, responsaveis par respectivos cartorios e
arquivos judiciais, que se posicionassem frenteobl@matica da MDA, assim como, a falta
de uma politica de gestdo dessa documentacaoraitagdes de espaco fisico dos arquivos,

de carater permanentes (atuais depdsitos de dotmshesolicitando que eles apresentassem
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solugdes que acreditassem ser possiveis para bkemeas com relagdo aos arquivos. As

respostas colhidas com relacdo a esta questao mmtansualizadas no Grafico 11.
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Grafico 11- SolugBes apontadas pelos analistas judiciari@asgaroblema das MDA's
Fonte: Dados da pesquisa (2009)

As respostas colhidas foram: em (20%) dos questamapontou-se a contratacao
de arquivistas como solucdo para os problemas,d#@italizacdo do acervo apareceu em
(80%) das respostas, e, a elaboracédo de uma Taa@lemporalidade de Documentos (TTD)
figurou em (40%) dos questionérios. Conforme sdigamo Grafico 11, houve respondentes
que citaram mais de uma alternativa para solucéguiblemas.

Diante do exposto, com apoio nas sugestdes apaessnipelos pesquisados,
percebe-se que 0S mMesmos possuem consciénciasigealternativas para a solucao dos
problemas vivenciados no arquivo judiciario, apodtaa elaboracdo de uma TTD, que, na
verdade, seria a sugestdo de implantar uma gestdonéntal e ndo somente a TTD, que €
apenas um dos instrumentos da gestdo documental.

Apontaram a questdo da digitalizacdo do acervo,ocansolucédo definitiva, no
entanto, sabemos que ndo se pode digitalizar MDAighalizacado deve acontecer depois de
organizada a documentacéo, e deve-se digitalizzmaspo que fora aferido como possuidor
de algum tipo de valor. Por fim, ventilou-se a st§e de contratacdo de arquivistas para 0s
quadros funcionais do Tribunal de Justica de Paraibque também é bastante positivo a

NOSSO ver.
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Se conjugarmos as trés sugestdes apresentadapesipssados, visualizadas no
Grafico 11, teremos provavelmente uma solucdo p@mblema em estudo, ou seja, a figura
do arquivista como o detentor do conhecimento técno trato da informacado arquivistica é
o profissional “chave” para juntamente com profissis de outras areas dos setores da
instituicdo, providenciar o planejamento e a im@atacdo da gestdao documental. A sugestao
da elaboracdo de uma TTD que consiste num podarssamento da Gestdo Documental e
0 uso das tecnologias da informacdo, com relac&figiéalizacdo, que foram as outras
sugestdes dos respondentes, possibilita a amplidgaoaio de atuacdo do arquivo, e
concretizacdo de suas potencialidades, pois alifgitdo além de preservar os documentos
originais, uma vez que nao serdo manuseados dastampelos usuarios, também
possibilitam o acesso a informag&o, contida nosricdefs documentos, em qualquer lugar

geografico e em fragdo minima de tempo.

5.2 REALIZANDO O DIAGNOSTICO DO ARQUIVO

O diagndstico de arquivo corresponde a analisendasnacdes basicas sobre os
arquivos, tais como: arquitetura do prédio, loea@o, espaco fisico, condi¢cdes de
armazenamento, freqiéncia de uso, grau de credamdenacervo etc, a fim de implantar
melhorias.

O diagndstico do arquivo da 12 vara foi realizaslalusivamente, com o intuito
de melhor compreender o “universo” desse tipo dpliap, ou seja, que documentacao
compunha seu acervo, que sistematica era empregadaguivamento e desarquivamento
dos documentos, enfim, com o objetivo de subsighaa proposta de organizacdo dos acervos
dos arquivos judiciarios paraibanos da primeirgaimsa, através da elaboracao e implantacdo
de um plano de classificagcdo de documentos (PCia)gsautos de processos judiciais e um
quadro de arranjo seguindo as linhas gerais do BQDe s6é poderia ocorrer “mergulhando-
se” e vivenciando-se o desenvolvimento das atiedadhquela unidade informacional.

Outra colocacéo que se faz pertinente é que asgeiwos sdo denominados pela
maioria dos serventuarios de “arquivo morto” (APESE C — Foto 4). Evitando o uso dessa
nefasta terminologia, usamos em todo o trabalhoootarmo “Arquivo Judiciario”, ora,
“arquivo permanente”, ndo por que haja na instifmi@ implantacdo de uma gestéao

documental, e esteja implantada a teoria das wéses, mas pelo carater da sua
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documentacdo ser a maioria, de carater perman@rte) € 0 caso dos autos de processos
findos.

O Arquivo Judiciario da 12 Vara da comarca de S&ita estd subordinado ao
juizo da mesma Vara, sob administracao direta ddigta Judiciario da Vara.

Ao responsavel pelo setor de Arquivo, 0 analistiicjario, compete guardar e
conservar os autos de processos findos de compet#iginaria, e os demais documentos da
Vara, que sédo transferidos para o arquivamento;tenagontrole sobre a retirada e a
devolugdo de documentos e processos requisitatesglest e orientar os interessados na
busca de qualquer processo ou documento.

O Arguivo funciona no mesmo horario de funcionarmeatd Forum e do cartério
judicial da referida Vara, ou seja, de segundatadeira das 7:00 as 18:00 horas.

Segundo informacdes coletadas junto ao Analistécidwid da 12 Vara, o prédio
onde anteriormente funcionava o Férum da referiaiaacca, em uma data ndo precisa, teve o
arquivo submetido as acfes de fortes chuvas e agded do setor, 0 que ocasionou a perda
de alguns documentos.

Atualmente o ambiente destinado ao arquivo da 18 \émaliza-se no pavimento
térreo, na posicdo norte - oeste, uma posicao ididsgiada devido as altas temperaturas as
quais se submetem ambientes nessa posi¢ao geagoafecem nossa regido € desprivilegiada
por apresentar pouca ventilagdo, uma vez que des/arssa regidao sopram de sudeste.

O arquivo da 12. Vara Judicial ocupa uma area édigprdo Férum destinada aos
arquivos judiciarios das cinco varas, onde cada daktinada ao arquivo possui area de
apenas 18,00 Tnde é&rea (util, instalacdes em bom estado de comgervapiso
impermeabilizado, paredes em alvenaria e divis@&gsrando os arquivos de cada vara,
iluminacao fluorescente, documentacao protegidadudasolar, a ventilacdo é natural e
insuficiente, pois ocorre através de aberturagetal, ou seja, aberturas para corredores. Ha
protecao contra incéndio em todo o prédio.

N&o ha higienizacdo periddica na area destinadaaepgvos, € 0s principais
elementos que comprometem a questao da presemfagd@imcumentos Sao a poeira, cupins e
tracas, detectados loco, quando da realizacéo deste diagndstico (APENDIGEFGtos 5 e
6).

O espaco fisico, levando-se em consideracao a rdassanental do arquivo da 12
vara é insuficiente e inadequado, iluminacao, legéid e a temperatura geralmente muito

elevada, o que ocasiona o ressecamento acelerguipdb
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Nao existe Plano de Classificacdo de Documentamoctambém ndo ha um
sistema ou Quadro de Arranjo dos documentos, nermanual de servico e procedimentos
para o tratamento dado a documentacéo do arquimcarhouve eliminacdo de documentos,
exceto aquela ocasionada por fenbmenos naturambéra ndo ha avaliacdo documental.
N&o h& instrumento de busca, nem informatizacasedor de arquivo, a recuperacdo da
informacdo se da de forma manual, existindo em nalglotes de documentos, uma
identificagdo em cada mago ou na caixa-arquivongode arquivamento e nada mais.

As atividades de descricdo documental sdo prejddscaA maior dificuldade de
localizacdo de documentos diz respeito aos autopraeessos judiciarios, pelo enorme
guantitativo e por existir apenas a indicacao, epefeta posta junto ao maco ou afixada nas
caixas-arquivos, do ano de arquivamento como pdatacesso, os demais documentos por
serem em quantidade menor, sdo mais facilmentézadas.

O acesso aos documentos se da indiretamente, au cejsudrio solicita ao
Analista Judiciario responsavel e este informa vaz@para que o solicitante retorne na data
combinada, a fim de ter acesso ao documento junbal@éo da propria vara.

O mobiliario do arquivo consiste de 26 (vinte espaistantes em aco, de um
armario também em aco, além de um cofre, todos aracimza, em bom estado de
conservacao.

Com relacdo aos recursos humanos, ndo ha serviedsignaddo exclusivamente
para as atividades do arquivo, essa funcdo é égemelo Analista Judiciario ou pelos
técnicos da Vara Judicial a qual o arquivo se e@ma@ubordinado, constatamos que eles nao
possui conhecimentos de técnicas arquivisticas.

Os documentos recolhidos ao Arquivo Judiciario e sua maioria textuais.
Todos os documentos referentes as atividadesgtagam acondicionados em caixas-arquivo
papeldo, outros amarrados em macos, e alguns aydlB&ENDICE C — Foto 3). Apenas uma
parte da documentac&o possui a indicacdo da tipottmrumental e a indicacdo do ano de
arquivamento.

O presente diagndstico possibilitou o levantamed# todas as tipologias
documentais existente no arquivo judiciario da \Ardiciaria em estudo. O Arquivo possuli
sob sua custddia apenas documentos da atividadedionaproximadamente 128,00 metros
lineares de documentos, sendo que destes, 120,6@smeorrespondem aos autos de
processos judiciais findos e apenas 8,00 metrasgmyndiam a outros tipos de documentos.
Trata-se de documentacdo de estimavel importaecdotem vista a data de criacdo da

comarca de Santa Rita, existindo autos de proc@sdicfais datados a partir do ano de 1904.
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A seguir listamos as tipologias documentais enedas no Arquivo Judiciario da
Vara onde foi realizada a pesquisa:

» Autos de processos judiciais findos (civeis e arais);

» Alvaras de soltura (copias);

» Avisos de recebimento (dos Correios);

= Copias de sentencas civeis;

= Copias de sentencas criminais;

» Diérios da Justica e Diarios Oficiais;

» Livros de carga e descarga de processos judiciais;

» Livros de registros de sentencas;

= Livros de protocolos;

= Oficios emitidos;

= Oficios recebidos;

= Termos de audiéncias (civeis e criminais);

» Relagéo de jurados para sorteio;

» Relatérios diversos;

» Mandados expedidos;

Alguns documentos como os avisos de recebimentocdogios e copias de
mandados, na verdade, deveriam estar inseridosamos de processos, no entanto, por
insuficiéncia de recursos humanos estavam em pagtesdando para serem juntados pelo
analista ou técnico judiciario. Os termos de auwm@én civeis e de audiéncias criminais
correspondiam a coépias, pois 0s originais ja serdravam nos autos de processos. Os
Livros de registro de sentenca sao livros antigesdata anterior a criagdo do SISCOM -
Sistema Informatizado de Comarcas, e eram usadasopeegistro das sentencas proferidas
pelos magistrados. Os livros de carga e descamdivsas onde se registra a retirada ou
devolucéo dos autos de processo pelo advogadmopwoou juiz do cartério.

Providenciou-se a elaboracdo de uma listagem (ARENID) que subsidiou o
inventario da documentacao existente no arquivizifunib do cartério da 12 Vara da comarca
de Santa Rita, de forma mais detalhada os autpsodessos judiciais, por corresponderem a
quase totalidade dos documentos de um arquivo iguidic inclusive contabilizando os
referidos autos em metros lineares e procedentivantamento de suas datas-limites.

N&o existindo um PCD como instrumento de gestaardeatal, apenas procedeu-

se a separacdo dos autos de processos por suazaapmocessual, ou sejAgcdes de
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consignacdo em pagamento, Investigacdo de patatajddnventario et¢ ordenou-se
cronologicamente e, em seguida, acondicionou-seefesidos autos findos em caixas de
polionda, com as devidas identificacbes (APENDICE Eotos 7, 8 e 9). Desta forma, foi
possivel fazer o levantamento de toda a tipolog@uchental existente no referido arquivo.

Os documentos sob custddia do Arquivo Judiciario s maioria estdo em
razoavel estado de conservacao, tendo melhoradanbaspds a execucdo de um plano de
trabalho voltado para a higienizagcdo do acervo mpivo da vara em estudo, do qual
participamos durante o ano de 2009. (APENDICE ©te$10 e 11)

Para a realizacdo do levantamento das tipologiasndentais foi necessario o
transporte de toda a documentagdo do arquivo da ¥iar estudo para o auditorio, onde
funciona o Tribunal do Juri, pois o espaco fisicoatquivo era insuficiente para realizacéo
dos trabalhos. Com toda a documentacédo reunidaditbao procedemos a separacdo entre
0S autos de processos penais e autos de procdssas em seguida providenciamos a
higienizacdo mecanica de todos os documentos afiides, classificando-os segundo a
natureza do autos de processos, uma vez que rsdi@aexn PCD.

Apés a classificacdo por natureza de autos de ggosgaplicamos a ordenacao
cronolégica por data de autuacdo dos referidossaweguido do acondicionamento em
caixas-arquivo em polionda, na cor azul para ogsadé processos civeis e na cor amarela
para os autos de processos do ramo do Direito Rimatiamente identificadas pela natureza
de processo e datas-limites. (APENDICE C — Fotod4.1)p

Vencidas as etapas anteriormente  mencionadas rizgggo e
acondicionamento), preenchemos um formulario (APENDD), no qual fizemos uma breve
descricdo do documento, visando ao levantamenttiptdsgias documentais e a construgao
de um instrumento de pesquisa e recuperacao daiaféo, em que de cada auto de processo
judicial era extraida as seguintes informac¢fes:enardo auto de processo, nome das partes
envolvidas, data de autuacdo, observacdo sobréadoede conservacdo dos documentos
listados e o nUmero da caixa em que o auto de gsodera arquivado.

A seguir apresentamos o levantamento dos autosodegsos findos, estruturado
em forma de tabelas cumprindo-se mais um dos wvbgetieste trabalho, que consistiu em
conhecer o tipo de documento que compunha o ackrwon arquivo judicial. Na Tabela 2,

gue segue apresentamos o levantamento dos ayboscessos judiciais civeis.
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Tabela 2 —Autos de processos civeis — Arquivo da 12 Vareotaarca de Santa Rita.

Natureza do Processo Civel Data-limite Qtd. de Qtd. de
caixa Processo
Acéo Civil Publica/Ag&o Popular 1988-1996 01 10
Acidente de Trabalho 1929-1992 05 173
Adjudicacgéo 1982-2005 01 02
Agravo 1936-1995 02 24
Alimentos 1950-1979 03 93
Alvara 1912-2002 18 672
Anulatéria 1944-2005 04 31
Arresto/Sequestro 1949-199} 01 10
Arrolamento 1921-2007 07 112
Assentamento 1994-1995 01 02
Busca e Apreenséao 1935-20Q7 12 242
Carta de Sentenca 1976-1984 01 04
Carta Precatéria 1941-1996 11 268
Carta Precatéria 1941-1996 11 268
Cobranca 1946-206 03 31
Cominatéria 1924-1976 01 08
Compra e venda 1922-1980 07 175
Consignacao em pagamento 1947-2008 03 81
Curatela/Tutela 1929-197¢ 02 85
Declaratoria 1974-2005 01 12
Demarcatéria 1934-1994 01 10
Demolitérias 1974-1997 01 02
Depositos 1944-2003 01 04
Desapropriagéo 1922-1998 01 09
Despejo 1935-2001 09 199
Diversos 1932-2002 01 45
Emancipacao 1941-1989 01 03
Esbulho 1941-2000 01 03
Excec¢éo de Incompeténcia 1978-1994 01 04
Execucéo Fiscal 1924-2006 40 1.341
Faléncia 1934-2001 01 17
Imisséo 1942-1999 01 16
Impugnacao 1983-1994 01 04
Indenizacéo 1928-2005 09 97
Instituicdo Serviddo de passagem 1984-1985 01 06
Interdito Proibitorio 1955-2004 01 08
Interpelacdo 1969-1987 01 08
Inventario 1904-2006 18 247
Investigacdo de Paternidade 1952-2006 04 51
Justificacdo 1927-2001 06 154
Mandado de Seguranca 1960-2001 07 52
Manutencao de posse 1918-2001 01 21
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Natureza do Processo Civel Data-limite Qtd. de Qtd. de

caixa Processo
Medida Cautelar 1981-200¢ 05 36
Monitéria 1997-2006 01 06
Notificacdo 1947-205 02 40
Nunciagdo de Obra Nova 1969-1999 01 05
Obrigacao de Fazer/Obrigagéo de néo fazer 2001-2006 01 02
Ordinaria 1923-2006 02 28
Pedido de assisténcia Judiciéria 1944-1953 01 08
Pedidos 1922-1999 01 18
Preferéncia 1976-1987 01 02
Protesto 1957-1985 01 22
Reclamacédo Trabalhista 1993-1999 04 67
Reconhecimento de Sociedade de Fato 1986-1/995 0] 02
Reintegracdo de Posse 1924-2007 06 73
Reinvidicacdo de posse 1977-1988 02 07
Reinvidicatoria 1968-1978 02 04
Reivindicatoria 1945-2005 02 09
Reparacéo de Danos 1979-2001 01 07
Representagao 1968-199p 01 05
Requerimento 1935-1993 01 06
Rescisoria 1912-1977 01 03
Ressarcimento 1978-1979 01 02
Retificacéo 1956-1996 02 80
Retificacdo de nome 1954-1996 01 40
Reviséo de Aluguel 1993-1995% 02 59
Separacao Judicial 1925-1997 02 27
Sindicancia 1993 01 01
Solicitagcdo 1969 01 01
Suprimento 1982-1993 01 11
Testamento 1913-1978 01 16
Usucapido 1955-2005 02 21
Vistoria 1906-1980 01 04
TOTAL DE PROCESSOS CIVEIS 1904- 255 5.216

Fonte: Dados da pesquisa (2009)

A seguir apresentamos o0 levantamento dos autogategsos judiciais penais,

onde levantamos além da natureza dos autos despmaes artigos do Cédigo Penal, ou das

Leis especificas do crime ou delito.
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Tabela 3 -Autos de processos penais — Arquivo da 12 Vaeoderca de Santa Rita

Natureza dos autos de processos penais/Artigo do Data- Qtde.. Qtde.
Cadigo Penal ou Lei especifica limite de caixas| Processo
Busca e Apreenséao 1998-2007 01 23
Cartas Precatérias 1918-2003 03 108
Contravencdes Penais — Decreto Lei 3.688/41 1900-20 02 38
Crime c/ a fé Publica — Art.289-311 CPB 1993-2005 1] 0 03
Crime c/ a paz publica- Art.286-288 CPB 1987-2(004 1/ 0 02
Crime ¢/ Administragédo publica — Art.312-361 CPB 512006 07 54
Crime ¢/ Familia Art. 235-240 CPB 1935-1983 01 04
Crime c/ Incolumidade Publica — Art. 250-276 CPB 339985 01 09
Crime ¢/ Ordem Tributaria — Lei 8.137/90 1996-2003 01 02
Crime ¢/ os Costumes — Art. 213-226 CPB 1915-20D05 3] 1 122
Crime c/ patriménio — Art.155-180 CPB 1905-2006 30 251
Crime Militar 1990-1996 01 02
Crimes Eleitorais- Lei 4.737/65 1947-1994 01 06
Habeas Corpos 1913-2007 15 256
Homicidio — Art.121 CPB 1910-2007 100 606
Infracdo — Lei 1.522 1955-1987 01 15
Lesdo Corporal — Art.129-136 CPB 1905-2005 45 492
Meio Ambiente — Lei 9.605/96 1990-2003 02 12
Multa de Jurado 1946-1964 01 38
Os Crime c/ liberdade individual — Art. 146-154 CPB | 1970-2004 02 19
Pedido de Fianca-Crime 1995-2001 01 12
Porte llegal de Arma — Art..19 da LPL; Lei 9.4378Eei | 1981-2005 10 117
10.826/2003

Priséo Provisoria 1994-2005 01 10
Racismo — Lei 7.716/89 2003 01 01
Representacao 1952-1999 01 01
Rixa/Crime contra honra — Art. 137-145 CPB 1925200 04 63
Sindicancia 1991-2004 01 05
Toxico — Lei 6.368/76 11.343/06 1980-2004 12 64
Toxico — Lei 6.386/76 E 11343/06 1998-2004 12 64
Transito — Lei 9.503/96 1925-2007 10 61
VEP 1961-2007 30 276
TOTAL DE PROCESSOS PENAIS 1905 - 31p 2.735

Fonte: Dados da pesquisa (2009)

%6 Os autos de processos penais, diferentementeutissde processos civeis nos quais cada assursoi posa
classe processual, sdo quase todos denominados P& e indicado o artigo do cédigo penal ou da le
extravagante em que se encaixa o delito ou crime facilitar o levantamento os referidos procedsoam
agrupados de acordo com os artigos do Cadigo de=850 Penal ou de acordo com as Leis especificas.
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Analisando a tabulagdo dos dados verificamos gagjoivo da comarca possui
7.951 autos de processos findos, sendo que des2é6 autos de processos sao do ramo do
Direito Civel e 2.735 sao do Direito Penal. Depibéshigienizados e colocados nas caixas,
totalizaram 567 caixas-arquivo, além de 20 caixastendo outros tipos de documentos.
Observando as datas-limites percebe-se a existélecijprocessos judiciais que datam do
inicio da atuacdo do Tribunal de Justica paraib&@omo € o caso dos crimes contra o
patrimonio que datam de 1905 e crimes contra dsites datado de 1915.

Entre os autos findos civeis, encontraram-se aldatexdos de 1904, testamentos
datados de 1913, inventarios de 1912, separacd@sajs datadas de 1925, entre outros.
Diante do exposto percebe-se a importancia dessasmntos para a memoéria tanto da
instituicdo no cumprimento de sua funcdo sociantm para a memoria da propria sociedade.

Da forma como se encontrava o arquivo da 12 Vadarca em estudo existem
muitos outros arquivos judiciais no ambito do estaddo pais, conforme declaracdes da
Coordenadora de Arquivo e Biblioteca do Tribunal dlestica. Uma série de fatores
inviabiliza aos arquivos judiciarios manterem soawmnentagdo bem conservada e disponivel
para consulta, dentre eles a inexisténcia de unstdGeDocumental na instituicdo e o
insuficiente quantitativos de recursos humanos aitgubps na area de organizacdo da
informac&o arquivistica.

Conhecimento prévio sobre a situacdo dos arquiwdisiirios adquiridos através
de visitas realizadas anterior ao inicio desta yieag em diversas comarcas ratificam a
situacao em que se encontram a maioria dos argdasarios paraibanos, ou seja, toda a
documentacdo encontra-se guardada, nada tem sidartelo, mas de dificil acesso, pois
constituem-se em amontoado de documentos, idemtd& no maximo pela espécie
documental (Oficios, Processos, Memorandos etc.)pedo ano de arquivamento,
caracterizando, assim, a auséncia de qualquerldgi®rganizacao arquivistica, o que reduz

as potencialidades do uso dessa informacgao petedala necessitam.
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5.3 PROPONDO UMA ORGANIZACAO AOS AUTOS DE PROCESSOBSOS
ARQUIVOS JUDICIARIOS DA PRIMEIRA INSTANCIA DA JUSTTA ESTADUAL
PARAIBANA.

Nos ultimos anos, a sociedade esta usufruindo cais imtensidade dos servicos
prestados pelo Poder Judiciario, isto implica nurekacédo direta de maior producao
documental, fluxo informacional mais intenso e mameocupacado por parte do poder
publico em proteger a documentacéo publica, garammnstitucional — CF art. 216, § 2.° -
“Cabem a administracdo publica, na forma de lgestdo da documentacédo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a@gideta necessitem”.

Segundo informacgdes coletadas junto a CoordenaderiArquivo e Biblioteca
(COARBI) do Tribunal de Justica da Paraiba, a prpacdo dos magistrados e serventuarios
do Poder Judiciario paraibano em salvaguardar aundectacdo judiciaria tem sido
intensificada nos ultimos anos, conforme pode earprovado nos varios oficios recebidos
pela referida Coordenadoria, no sentido de oferso@orte técnico para a solucdo dos
problemas relacionados a falta de organizacdodsahd acervo e da MDA nos arquivos
judiciarios tanto das mais longinquas comarcassiade, quanto das mais proximas.

Considerando a auséncia na instituicdo, de umadGddbcumental, com seus
instrumentos de Plano de Classificacdo e Tabeleed®goralidade Documental, assim como
a urgéncia para a solucdo da situacéo pela qusdupags arquivos judiciarios com relacdo a
organizacdo de seu acervo, propomos algumas agéedasam padronizar a organizacao do
acervo dos arquivos judiciarios paraibanos (arqupermanentes). Essa € uma proposta, mais
especificamente, para organizacdo dos autos degsae judiciais findos que consistem no
produto final oriundo da execucao das funcdes egitirham a existéncia da Instituicao.

As acdes propostas neste trabalho para promovea padronizagcdo na
organizacdo do acervo dos arquivos judiciariosdesiia paraibanos, justificam-se no sentido
de oferecer aos usuérios o acesso a informagcdondedteanum tempo minimo, e prescindem
basicamente nas seguintes agoes:

» Promover a conscientizacdo dos servidores do Rhdbciario paraibano com
relacdo a importancia da documentacédo sob custédiarquivos judiciarios;

» Proceder a higienizacao do acervo;

« Elaborar/adotar/adequar um PCD e aplica-lo ao acerv
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» Elaborar um Quadro de Arranjo, para ser aplicadcammivo judiciario de
carater permanente;

Implantadas e executadas essas acfes, 0s argaiestajdo preparados para a
implantacdo de uma gestdo documental. No entantya@to a TTD da area-fim néo é
elaborada pela instituicdo, e tendo em vista anasigégue exige a situacado dos acervos dos
arquivos judiciarios paraibanos, assim como a pe&gdo recente da instituicdo em
preserva-los, além do aumento das demandas pa gast usuarios, justifica-se que se
adotem as ac0es propostas neste trabalho.

Saliente-se que o fato de se proceder a uma oggauzdo acervo dos arquivos
judiciarios aplicando um Plano de Classificacdddeumentos (PCD), sem que exista ainda
na instituicdo uma TTD, ou a existéncia de uma&deBbcumental ndo implica na realizacdo
de um trabalho duplo quando do momento da aplicdedbTD ao acervo, pelo contrario, a
aplicacdo da TTD sera facilitada, pois sera operatizada sobre um acervo ja higienizado e
organizado em conformidade com um PCD que sub&idiaprépria elaboracdo da futura
TTD da instituicéo.

A aplicacdo do PCD também propiciara ao arquivacjado, uma vez estando
com sua documentacao classificada e organizada @eliécnicas arquivisticas, um melhor
atendimento aos seus USUArios.

Apesar de nosso trabalho estar focado sobre oadersarquivos que aqui neste
trabalho denominamos de “Arquivos Permanentes” Arguivos com acervo de carater
permanente” e qui@ loco é chamado pelos usuarios internos de “Arquivo Moepesar de
estar voltado a esse tipo de arquivo invocamoscasselade de aplicacdo de um PCD, nao
por acharmos que a Gestdo Documental ocorra navar@ermanente, mas por acreditar que
a aplicacdo dos instrumentos da Gestdo Documeamal reflexo positivo no Arquivo
Permanente.

A conscientizacdo dos servidores com relacdo a ridpca do acervo dos
arquivos judiciarios também é imprescindivel, deiersses enxerga-lo como patriménio
documental pertence a instituicdo e a sociedadaced/o desses arquivos ao nosSso ver € a
informacdo morta necessitando ser “reenergizadaihado por empréstimo a fala de Zeeman
(1970, p. 160): “a reenergizacao da informacéao sitguia representa a transformacéo de uma
informacgéo potencial (‘morta’) em uma informacgéaoahi‘viva’).”

De nada adiantard pensar em politicas de gestdomeénmtal, conservacao e
disseminacado da informacao, se ndo houver essaieotizacdo e o interesse por parte dos

serventuarios em relacdo ao arquivo. E necességosq estabeleca, talvez usando-se do
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exagerado, uma relacdo organica entre o servemteaassa documentacdo, para que ele
compreenda que aqueles documentos, que ja ndo exstdamitacdo no cartério da Vara
Judicial, adquiriram um valor além do de provaseja, possuem uma grandiosa valoracao
para a pesquisa cientifica e no auxilio do exercilts direitos e deveres do cidaddo. O
serventuario e a prépria sociedade devem estariatosvda importancia desse importante
“celeiro” para o Direito, para a Memaria e para@dpcdo do conhecimento.

Para o alcance deste objetivo, deve haver uma agmeentre a Coordenadoria
de Arquivo e Biblioteca do Tribunal de Justica e&ecretaria de Recursos Humanos —
treinamentos, afim de propiciar cursos de curtagho sobre gestdo documental, organizacao
da informacdo arquivistica e técnicas de arquivalee conservacdo e preservacao de
documentos.

Com relacdo a higienizacdo do acervo, adotar-seria higienizacdo mecanica,
com aposicao de novas capilhas em caso de neasssadpstituicio dos grampos metalicos
por grampos plasticos e retirada de sujidades, aémoutros procedimentos técnicos
pertinentes.

Quanto ao PCD, o ponto central da proposta de maygio dos arquivos,
podemos afirmar que dele emanara o processo denpzaitdo através de uma representacao
uniforme de seu acervo.

A auséncia de um padrdo nacional para dar nomepraosssos sempre foi um
dos grandes problemas enfrentados pelo Judiciddatectado e atacado sabiamente pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ) através da Be@oIN° 46, de 18 de dezembro de 2007,
esse problema seré extinto, pois a referida Re&olagou as Tabelas Processuais Unificadas
do Poder Judiciario e deu outras providéncias,reegias a concessdo @gezo até 30 de
setembro de 2008 para o inicio da sua utilizacéss pebunais.

E com base na Resolugdo de N° 46 do CNJ que lascama proposta de
classificacdo para os documentos de arquivo, ar pErtadaptacdo de sua notacdo a uma
notacdo baseada no método duplex, para uso exxhuss/arquivos.

As tabelas processuais unificadas do CNJ objetivampadronizacdo e
uniformizacdo taxonémica e terminoldgica de clagsassuntos e movimentacdo processuais
no ambito da Justica Estadual, Federal, do Traballlm Superior Tribunal de Justica, a
serem empregadas nos seus respectivos sistemasguais (disponivel no sitio do CNJ em:
Institucional, Atos do Conselho, Resolucdes).

Foram criadas as tabelas unificadas em trés séeara¢tabela de assuntos
processuais, utilizada para padronizar nacionaknertadastramento das matérias ou temas
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discutidos nos processos; tabela de classes puatgssusada na classificacdo do
procedimento judicial ou administrativo adequado pealido e tabela de movimentagcao
processual, para registro dos procedimentos easotins atos processuais que impulsionam o
processo.

Todos os Tribunais de Justica terdo que adotas éabalas. Varios Tribunais de
Justica ja as implantaram. Informacdes colhidagojuln Coordenadora de Arquivo e
Biblioteca confirmam que, até a presente dataalseldas unificadas do CNJ ainda ndo foram
implantadas no Tribunal de Justica paraibano, masegta em fase de estudo a sua adocao,
vale salientar que o prazo ja é vencido para aagib do que determina a Resolucédo do CNJ
de N° 46/2007.

Levando-se em consideracdo que as Tabelas de Assuiasse do CNJ foram
elaboradas com a participacdo de todos os Tributaislustica do pais, essas tabelas
constituiram-se num avanco para o Poder Judiciadomedida em que uniformizam e
padronizam uma so6 linguagem processual para tgolisy assim como podem auxiliar na
implantacdo de uma Gestdo Documental nos Tribunlms pais. As tabelas estédo
hierarquizadas em niveis que vao do geral ao dgmedo nivel 1 ao nivel 5.

Sobre a tabela de assunto do CNJ, pode-se afirnmarég na verdade, um
instrumento de representacdo do conhecimento soteaminologia juridica estruturada em
niveis hierarquicos que correspondem as areas mitdiEsta categorizacao visa facilitar a
atribuicdo de assuntos aos feitos, que precisam termo ou pedido classificado em um ou
mais assunto. Esta divisdo é convencional, resalt@dm consenso entre os 6rgaos do Poder
Judiciario.

Quanto maior o nivel da Tabela de Assuntos, maisc#ficado estara o assunto,
assim como ocorre na logica das tabelas de clemgiies CDU e CDD, usadas na
Biblioteconomia.No nivel 1 constam treze categorias em que se organiza ddifeada
categoria € detalhada em niveis, segundo a neadsddlnivel 2 possui as subcategorias de
matérias correspondentes ao respectivo ramo datdi@o Nivel 1). A partir desse nivel
comeca a ocorrer a especificacdo dos assuntogia micrescimento da tabela. Possiveis
acréscimos de assuntos deverao respeitar esttusstiDeles decorrem os assuntos de nivel
3, que dao possibilidade de cadastramento dosgmoEe®, sucessivamente, os de nivel 4 e 5,
guando houver. Para melhor entendimento apresestanseguir as 13 (treze) categorias

contempladas na tabela de assuntos do CNJ, comesgpestivos codigos.
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Tabela 4 -Categorias de assuntos processuais — CNJ

Cédigo Do Categorias de Direito da Tabela de Assuntos
Assunto

9985 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE CREITO
899 DIREITO CIVIL

1156 DIREITO DO CONSUMIDOR

9633 DIREITO DA CRIANGCA E DO ADOLESCENTE
864 DIREITO DO TRABALHO

6191 DIREITO INTERNACIONAL

1146 DIREITO MARITIMO

287 DIREITO PENAL

195 DIREITO PREVIDENCIARIO

8826 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
1209 DIREITO PROCESSUAL PENAL

14 DIREITO TRIBUTARIO

7724 REGISTROS PUBLICOS

Fonte: Conselho Nacional de Justica (2008)

Essas sdo as 13 categorias Niwel 1 (Tabela 4)apresentadas na tabela de
assuntos processuais do CNJ, dsdzel 1é formado por sub-categorias que correspodem ao
Nivel 2 (Tabela 5)da referida tabelaAs categorias e subcategorias e 0s assuntos estao
magistralmente hierarquizados, transparecendo @staite objetividade a identificacdo dos
assuntos.

A seguir, apresentamos uma parte da tabela detassdo CNJ, com suas
respectivas subdivisdes em niveis. A titulo de etenpara um melhor entendimento de seu
funcionamento procedeu-se um recorte na categRE&SISTROS PUBLICOS” conforme se
verifica na tabela a seguir, onde esta sinalizald®dnivel ao 4° nivel, e, a partir da qual,
pode-se compreender melhor a sua aplicacado pailficagdo dos assuntos processuais,

através de um exemplo prético.
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Tabela 5 -Assuntos processuais de 1° grau da Justica Eftadua

ASSUNTOS PROCESSUAIS DE 1° GRAU Cadigo | Cadigo
Pai
1° nive -
» REGISTROS PUBLICOS 7724
Registro Civil das Pessoas Naturais 7725 7724
Registro de nascimento ap6s prazo legal 7732 7725
Registro de Nascimento de Filho de Brasileiro Ndscio Exterior 7926 7725
Registro de Obito ap6s prazo legal 7925 7725
Retificacéo de Data de Nascimento 7834 7725
Retificacéo de Nome 7735 7725
. Retificac@o de Sexo 7835 7725
2° nivel
Registro de Iméveis 7895 7724
3 Bloqueio de Matricula 7899 7895
3° nive
Cancelamento de Hipoteca 7896 7895
4° nivel —
—  » Por Remicéao 7911 7896
Por Terceiro Prejudicado 7912 7896
Inscri¢cdo na Matricula de Registro Torrens 7897 7895
Instituicdo de Bem de Familia 7898 7895
Tabelionato de Protestos de Titulos 7729 7724
Cancelamento de Protesto 7737 7729

Fonte: Conselho Nacional de Justica (2008)

Exemplo: Classificar uma acao que tem como assunto princi@ancelamento
de hipoteca por remissao”.

Nivel 1— Registros Publicos (7724)

Nivel 2— Registro de imoveis (7895)

Nivel 3— Cancelamento de hipoteca (7896)

Nivel 4 — Por remicdo (7911)

O Assunto estd com nivel de detalhamento até ol Mjveara este exemplo néo
existe o Nivel 5. Entdo, a classificacdo do assdatacédo é7724.7895.7896.7911.

Do exemplo apresentado resulta uma notacdo basteieiesa, problema nenhum
para os fins aos quais ela foi criada, ja parausdizada no arquivo pode gerar certa
dificuldade no momento de promover o arquivamento oprio arranjo. Recordando que
esta tabela de assunto n&o foi criada com finadidactlusiva para uso em arquivos, mas
visando uma padronizacdo nacional da classificalgioautos de processos, para fins de
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estatisticas em nivel nacional e agilidade nos egaliotentos administrativos, e melhor
atendimento aos jurisdicionados. No entanto, persebque ela pode ser aplicada aos
arquivos, posto que a documentacdo ja vai ser nadgi, protocolizada, distribuida,
processada e julgada, toda ela classificada.

Propomos entdo a aplicacdo da Tabela de Assuntmedluais do CNJ, como
Plano de Classificacdo de Documentos das atividlanegor parte do Tribunal, para fins
arquivisticos. sugerimos que apenas se faca umspaccdaptacdo, com relacdo a notacao
gerada na atividade de classificacdo dos autosrategsos com finalidade de facilitar os
trabalhos de arquivamento, ou seja, sugerimos gyeaseda o0 acréscimo de uma coluna na
referida tabela de assunto, ocupando a 12 posgdabela, com uma numeragcao sequencial,
seguindo o método dupf&xa ser usada no arquivo, a fim de facilitar aaligacéo por parte
dos arquivistas e técnicos daquele setor, alémugoogmétodo Duplex de arquivamento
possibilitar o acréscimo de novas classes queeaei necessarias, sem maiores problemas
na questao da notacéo.

O uso da notacao originada em funcdo da classiiicdge CNJ, para ser aplicada
ao arquivamento gera, no arquivo, uma notacdo cema @oluicdo visual. Respeitando a
denominacédo, a codificacdo e a hierarquia padrdaizbps assuntos e classes processuais
visando racionalizar os procedimentos de gestaardectal, a sugestdao de acrescentar uma
codificacdo arquivistica facilitard a organizacdgich, a administracdo dos arquivos e a
elaboracao e aplicacao da TTD.

Desta maneira, além de constar nos autos de poscesscodigos de classificacao
de assuntos e de classes processuais do CNJ,ig@asaaconstar um codigo correspondente
ao do CNJ para fins arquivisticos e com notacag siaiplificada através do método Duplex.

A tabela de categorias de assunto, no nivel 1apgass receber a notacdo numérica a
partir do algarismo “10”, reservando a notacdo moaé00” para a tabela de classificacao
das atividades-mei) esta Ultima, inclusive ja aprovada pelo Tributebustica da Paraiba e
publicada no Diario da Justica do Estado. A segpiresentamos a Tabela 6, correspondendo
a tabela das categorias de assuntos processuaispnados os respectivos céddigos

arquivisticos.

2" Método duplex — método onde a documentacao éidéviein classes, conforme os assuntos, partindo-se d
género para a espécie e desta para a minUciabMtssima quantidade de classes ilimitada.

%80 plano de Classificacédo de Documentos e a Talesleemporalidade do Poder Judiciario paraibanarfora
aprovados pelo Tribunal Pleno do Tribunal de dasta sessao do dia 13 de dezembro de 2006.
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Tabela 6 -Categorias de assuntos processuais — CNJ agregadaligos arquivisticos

Cddigo Cddigo Do | Categorias de Direito da Tabela de Assuntos
Arquivistico Assunto(CNJ)
10 9985 | DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE
DIREITO
11 899 | DIREITO CIVIL
12 1156 | DIREITO DO CONSUMIDOR
13 9633 | DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
14 864 | DIREITO DO TRABALHO
15 6191 | DIREITO INTERNACIONAL
16 1146 | DIREITO MARITIMO
17 287 | DIREITO PENAL
18 195 | DIREITO PREVIDENCIARIO
19 8826 | DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
20 1209 | DIREITO PROCESSUAL PENAL
21 14 | DIREITO TRIBUTARIO
22 7724 | REGISTROS PUBLICOS

Fonte: Dados da pesquisa (2009); CNJ (2008) - adapt

Os outros 4 niveis que estao definidos na tabelasdantos processuais de 12
instancia do CNJ com numeracéo especifica, naicagifo para fins arquivisticos, iniciariam
sempre a partir do algarismo “1” até a numeracaespondente ao nimero de subdivisbes

gue se fizerem necessarios, conforme se verifickabela 7, que a seguir apresentamos.



128

Tabela 7 -Assuntos processuais de 1° grau da justica estadua

Codigo ASSUNTOS PROCESSUAIS DE 1° GRAU Codigq Cédigo
Arquivistico Pai
1% nive 22 REGISTROS PUBLICOS 7724
22-01 Registro Civil das Pessoas Naturais 7725 7724
22-01-01 Registro de nascimento ap6s prazo legal 7732 7725
22-01-02 Registro de Nascimento de Filho de Brasileiro Ndscio
Exterior 7926 7725
22-01-03 Registro de Obito ap6s prazo legal 7925 7725
22-01-04 Retificacdo de Data de Nascimento 7834 7725
22-01-05 Retificacdo de Nome 7735 7725
22-01-06 Retificacdo de Sexo 7835 7725
0 s
2% nivel 22-02 Registro de Imdveis 7895 7724
22-02-01 Bloqueio de Matricula 7899 7895
3° nive
22-02-02 Cancelamento de Hipoteca 7896 7895
4° nive
22-02-02-01 Por Remigéao 7911 7896
22-02-02-02 Por Terceiro Prejudicado 7912 7896
22-02-03 Inscricdo na Matricula de Registro Torrens 7897 7895
22-02-04 Instituicdo de Bem de Familia 7898 7895
22-03 Tabelionato de Protestos de Titulos 7729 7724
22-03-01 Cancelamento de Protesto 7737 7729

Fonte: CNJ (2008) - adaptado

Como exemplo, tomemos a classificacdo de uma ‘dGaoncelamento de hipoteca
por remissao”, que pela tabela de assuntos processuais do Ciébere a notacédo:
7724.7895.7896.7911Conforme exemplo que segue:

Exemplo : Assunto em que o detalhamento vai até o nivel 4.

Nivel 1— Registros Publicos (22)

Nivel 2— Registro de iméveis (22-02)

Nivel 3— Cancelamento de hipoteca (22-02-02)

Nivel 4 — Por remicdo (22-02-02-01)

Neste exemplo, ndo existe nivel 5 de detalhamamtssunto.
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Entdo a classificacdo arquivistica da a¢&@8ancelamento de hipoteca por
remissao” sera 22-02-02-01, enquanto a classificacdo do CNJ corresponde a
7724.7895.7896.791Dbserve-se que para fins de arquivamento, comaelagisualizacao
da notacdo, quando do momento do arquivamento sargldvamento dos documentos em
suas respectivas séries e sub-séries, a notac@idvista) propicia maior facilidade de
entendimento e diminui a possibilidade de encaireddcumentos em séries/subséries
erradas.

A classificacdo arquivistica também aufere facdE® no momento da
recuperacdo da informacao, pois quanto mais siicgdid for a notagcdo para representar o
conhecimento, melhor sera a compreensdo. Ver aogtdpe Plano de Classificacdo de
Documentos (completa) (APENDICE — E).

Conscientizados os servidores sobre a importanziaatumentacdo e de sua
organizacdo padronizada, obedecendo procedimeBtoEcads arquivisticos apropriados,
higienizados os documentos, aplicado o PCD, regtwaaa organizacdo fisica desses
documentos, ou seja, a arquitetura de um quadaordejo.

A seguir, apontamos 0 esboco do quadro de affamjaseado no PCD proposto.
Considerando as categorias de assuntos procefNiagt 1 — na tabela de assuntos do CNJ)
como Séries, as subcategorias (Nivel 2 — tabetssientos do CNJ) como subséries, e a partir
do nivel 3 os agrupamentos tipolégicos. Entdo odQude Arranjo se estruturaria da forma

que segue:

29 Arranjo, “seqiiéncia de operacdes intelectuaisies$ que visam & organizacéo dos documentos de um
arquivo ou colec¢éo, de acordo com um plano ou @uadviamente estabelecido” (DICIONARIO..., 2005,
p.37).
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Tabela 8 -Proposta de quadro de arranjo para os arquiv@sjuds de 12 instancia estadual
paraibana

SERIE 10 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO
1001 Agentes Politicc

SUB- 1C-02 Atos Administrativo

B 10-03 Concurso Publico / Edit

SERIES 10-04 Contratos Administratos

10-05 Divida Ativa né«tributarie

10-06 Divida Pablica Mobiliari

10-07 Dominio Public

10-08 Empregado Publico / Temporé

10-08 Garantias Constitucion:

1C-1C Intervencao do Estado na Propriec

1011 Licitagbes

1C-12 Meio Ambientt

10-13 Militar

1C-14 Orgcament

10-15 Organizacéo Politicadministrativa / Administracdo Publ
10-16 Responsabilidade da Administra

10-17 Servigo:

10-18 Servidor Puablico Civ

10-18 Sistema Nacional de Trans

SERIE 11 DIREITO CIVIL

11-01 Coisas

SUB- 11-02 Empresas

j 11-03 Familia

SERIES 11-04 Fatos Juridicos

11-05 Obrigagbes

11-06 Pessoas Juridicas

11-07 Pessoas naturais

11-08 Responsabilidade Civil

11-09 Sucessoes

SERIE 12 DIREITO DO CONSUMIDOR

12-01 Contratos de Consumo
12-02 Responsabilidade do Fornecedor

SERIE 13 DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
13-01 Ato Infracional

SUB- 13-02 Medidas Sécio-educativas

SERIES 13-03  Secdo Civel

SERIE 14 DIREITO DO TRABALHO
14-01 Responsabilidade Civil do Empregador
SERIE 15 DIREITO INTERNACIONAL

15-01 Inscricéo / Registro da Embarcagao

SUB- 15-02 Registro / Cadastro do Armador

3 15-03 Responsabilidade Contratual

SERIES 15-04  Responsabilidade do Comandante ou Capitao
15-05 Responsabilidade Extracontratual

15-06 Servicos Auxiliares da Navegacao

SERIE 16 DIREITO MARITIMO

SUB-

SERIE 17 DIREITO PENAL

17-01 Contrag6es Penais

17-02 Crime / Contravencéo contra Crianca / Ad@ete
17-03 Crime / Contravencao contra Idoso

17-04 Crime Culposo

17-05 Crime Tentado

17-06 Crimes Contra a Administracé@o da Justica
17-07 Crimes contra a Familia

17-08 Crimes contra a Fé Publica

17-09 Crimes contra a Honra

17-10 Crimes contra a Incolumidade Publica

17-11 Crimes contra a inviolabilidade de corresgornih

Tabela 8- continug
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Tabela 8 - continuagdo

SERIE | 17 DIREITO PENAL
17-12 Crimes contra a inviolabilidade de domicilio
17-13 Crimes contra a inviolabilidade de segredo
SUB- 17-14 Crimes contra a liberdade pessoal
. 17-15 Crimes contra a Organizagéo do Trabalho
SERIES | 17-16 Crimes contra a Paz Publica
17-17 Crimes contra a Propriedade Intelectual
17-18 Crimes contra a vida
17-19 Crimes Contra as Financas Publicas
17-20 Crimes contra o Patriménio
17-21 Crimes contra o sentimento religioso e conmimespeito aos mortos
17-22 Crimes contra os Costumes
17-23 Crimes Praticados por Funcionérios Publicosti@ a Administragcdo em Geral
17-24 Crimes Praticados por Particular Contra a iAdtnacdo em Geral
17-25 Crimes Praticados por Particular Contra a iAtmacao Publica Estrangeira
17-26 Crimes Previstos na Legislagdo Extravagante
17-27 Fato Atipico
17-28 Lesédo Corporal
17-29 Periclitacdo da Vida e da Saude e Rixa
17-30 Violéncia Doméstica Contra a Mulher
SERIE | 18 DIREITO PREVIDENCIARIO
18-01 Beneficios em Espécie
18-02 Disposicdes Diversas Relativas as Prestacoes
SUB- 18-03 Pedidos Genéricos Relativos aos BeneficioEgrécie
SERIES | 18-04 RMI - Renda Mensal Inicial, Reajustes e RimgsEspecificas
18-05 Tempo de servigo
SERIE 19 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
19-01 Partes e Procuradores
19-02 Atos Processuais
SUB- 19-03 Formacéo, Suspenséao e Extingdo do Processo
SERIES | 19-04 Jurisdicéo e Competéncia
19-05 Liquidagdo / Cumprimento / Execucao
19-06 Medida Cautelar
19-07 Ministério Publico
19-08 Processo e Procedimento
SERIE 20 DIREITO PROCESSUAL PENAL
20-01 Execucéo Penal
SUB- 20-02 Falsidade
SERIES | 2C-03 Fianca
20-04 Jurisdicdo e Competéncia
20-05 Liberdade Proviséria
20-06 Prisdo em flagrante
SERIE | 21 DIREITO TRIBUTARIO
21-01 Contribuicée
SUB 21-02 Crédito Tributarit
. 21-03 Discriminacéo Tributaria MERCOSL
SERIES | 21-04 Divida Ativa
21-05 Empréstimos Compulsori
21-06 GATT - "Acordo Geral sobre Tdas e Comércic
21-07 Imposto:
21-08 LimitacGes ao Poder de Tribu
21-09 Obrigacao Tributéri
21-10 Procedimentos Fisci
21-11 Processo Administrativo Fist
21-12 Regimes Especiais de Tributa
21-13 Taxa: _
22 REGISTROS PUBLICOS
SUB- 22-01 Registro Civil das Pessoas Natu
. 22-02 Registro de Iméve
SERIES 22-03 Tabelionato de Protestos de Titl

Fonte: dados da pesquisa (2009); CNJ (2008) - Adapt
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De posse de um Plano de Classificacdo de Documentds um Quadro de
Arranjo, apresentamos a seguir algumas diretriagerglas para a organizagao dos arquivos
judiciarios com documentacdo de carater perman@steautos de processos findos), em
forma de um roteiro, esquematizado em 12 (dozeloppbastante pratico e possivel de ser
aplicado em cada arquivo judiciario de Primeiradnsia do Judiciario Paraibano estadual,
visando a uma padronizacdo na organizacdo dosvagjujue passamos a apresentar:

1- Inicialmente formar uma comissdo de organizatgiodlocumentos de arquivos
em cada comarca, tendo como presidente da contshéin diretor do Férum;

2. Solicitar servidores da Coordenadoria de ArguvBiblioteca do Tribunal de
Justica da Paraiba para instrugcdo quanto aos [mmE@Os técnicos necessarios a
organizacao dos arquivos;

3. Realizar um diagnostico dos arquivos judicigriobservando aspectos da
arquitetura, do mobiliario, do estado de consewvalgiacervo, elaborando um relatério com
remessas a Coordenadoria de Arquivo e Bibliote@ &ecretario Geral do Tribunal de
Justica, relatando as condicdes iniciais do acervo;

4. Capacitar os serventuarios dos cartérios judiciacom cursos de técnicas de
arquivo, de preservacao e conservacao de documentos

5. Proceder ao levantamento das tipologias documsentjue deverdo ser
identificadas pela autuacao, ou pela peticéo inigaeceres, mandados e sentenca;

6. Promover a higienizagdo do acervo e do ambiemiie funciona o Arquivo e
adotar medidas voltadas para manutencéo da degieadt

7. Elaborar uma listagem contendo as seguintesniaipdes para cada auto de
processo arquivado: natureza do processo, par&s, de autuacdo, observacdo sobre o
suporte fisico (papel ou outro suporte), visanda ywsterior elaboracdo de instrumentos de
pesquisa, que deverao ser objeto de projeto poisteri

8. Identificar, classificar e codificar os tiposcdmentais de acordo com o PCD,
acostando a notacao, em grafite, correspondeariéssificacdo na capa dos autos;

9. A partir do Quadro de Arranjo proposto (Tabelapovidenciar a ordenacéo
cronologica dos documentos, dentro dos respectgospamentos tipologicos e subséries
documentais, explicitadas no referido quadro dengr A data a ser considerada sera a da
autuacdo, ou na sua impossibilidade, devera caasidedata mais antiga que constar nos
autos;

10. Sinalizar as caixas-arquivo com etiquetas pagadas que indiquem o fundo,

a série e a subsérie, tipologias documentais elidata, n°® da caixa e localizacdo no arquivo;
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11. Promover a sinalizacdo do arquivo, estanteatelpiras;

12. Elaborar um relatério final a ser apresentadmagistrado diretor do férum da
comarca, ao Secretario Geral do TJ-PB e a Coordeinatk Arquivo e Biblioteca;

Uma vez que tenha sido executados os procedimaptesentados nesse roteiro
para a organizagdo dos arquivos judiciarios, e@dssArquivos Judiciarios) oferecerédo
melhores condi¢cdes de consulta aos seus aceném, d¢ reduzir o tempo de busca da
informacdo demandada, contribuindo para um mell@ndemento aos jurisdicionados e

preservacdo da memoaria institucional e da sociepadgbana.
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6 CONSIDERACOES E RECOMENDACOES

Através deste trabalho, foi possivel constatar pomancia que o Tribunal de
Justica do Estado da Paraiba tem para a sociedagibgna, com relacdo a manutencao da
democracia, a garantia do cumprimento das leisoeserjiientemente, a consolidacdo da
cidadania. Trata-se de uma instituicdo de estrutoraplexa que tem na informacéo seu
principal arsenal para a tomada de decisGes erépeagrazao de existir, dai a necessidade do
adequado tratamento técnico aos documentos.

O Tribunal de Justica paraibano vem se mostraneocppado com a questao da
Gestdo Documental na instituicdo, j& tendo aprovsul® Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) para area administrativa, assimacéambém, j4 tem constituida uma
comissdo permanente de avaliacdo de documentos O)CPAonstituida por trés
Desembargadores, faltando apenas coloca-la emcaeéstercicio.

A analise dos dados obtidos através da aplicac&o gdestionarios a cinco
analistas judiciarios das Varas Judiciais da comale Santa Rita e a realizacdo do
diagnéstico do arquivo judiciario da 12 Vara daerefa comarca confirmaram a auséncia de
uma padronizacdo e de aplicacdo de técnicas eigidacarquivisticos no tratamento aos
documentos dos arquivos judiciarios.

A pesquisa bibliografica e documental revelou qudegislacdo arquivistica
brasileira é suficiente para suprir as necessidddegestdo dos documentos e 0 acesso a
informacéo, tendo sido coroada com a Constituigd @B8, depois com a Lei Federal de
Arquivos — Lei 8.159/91, além de outros diplomagale que ratificam a necessidade de
tratamento adequando a informacdo arquivistica & digponibilizacdo a quantos dela
necessitem.

Constatamos que néo falta legislacdo que discipinquestdo do acesso a
informacé&o, mas condi¢cbes operacionais para q@éecsepprida o que determinam as leis
sobre o tema, pois documentacao (informacédo) dasaagda é sinbnimo de impossibilidade
de recuperacgao e uso da mesma.

A presente pesquisa se fez importante no momenta@napresentou como
objetivo principal a elaboracdo de uma propostaodganizacdo do acervo de carater
permanente (autos de processos judiciais findegyrslo um padréo uniformizador para toda

a 12 instancia da justica estadual. Tendo sidgidtineste objetivo através das propostas da
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aplicacéo do Plano de Classificacdo Documental(RCdiy) quadro de arranjo proposto para o
arquivo permanente e apresentados neste trabalho.

O trabalho se fez interessante, também, por caitrdom a questédo da literatura
sobre arquivos judiciarios, tema bastante arido &mwbito académico e cientifico,
encontrando-se pouquissima literatura sobre o &ssun

O objetivo geral foi atingido a partir do levantarteedas tipologias documentais
realizados em um arquivo judiciario, assim como ef@boracdo de uma proposta de
Classificacdo Documental e de um quadro de arranjogque possibilita que seja
operacionalizado uma organizacao padronizada gasagoivos do Poder Judiciario estadual
paraibano.

Os objetivos especificos deste trabalho foram iakirsgem sua plenitude. O
primeiro objetivo especifico, tratou-se da realfmage um diagndstico no arquivo da 12 Vara
da comarca escolhida como campo da pesquisa, vegak as condi¢bes atuais em que se
encontram o0s arquivos judiciarios estaduais naada&m as necessidades dos usuarios
externos e somente, precariamente, atendiam adsiassunternos, fato este diagnosticado
através do tempo de recuperacdo da informacao aples gurar mais de uma semana, sendo
que, algumas vezes, o documento sequer é enconisadamcorre como fruto da auséncia de
uma politica de organizacao do acervo e de umagedsicumental no 6rgao.

A luz do diagndstico realizado no arquivo ficou guaovado que o fundo
documental é de grande valor para a administragé@neeo resgate da memoria da instituicéo
e do povo paraibano; que ndo ha um Plano de Gtassib Documental para os documentos
da area-fim; que ndo ha tabela de temporalidadéodementos; que ndo ha critérios bem
definidos e homogéneos para o recolhimento da destanio ao arquivo judiciario.

Outra constatacao € que os servidores, apesarsdaipm, em sua maioria, nivel
superior e P6s-Graduacao, ndo possuem as compat@éspiecificas na area Arquivistica.

Outro objetivo especifico proposto no presenteatray que foi atingido com
bastante labor, diz respeito a identificacdo eise@os documentos do arquivo da 12 Vara,
onde foi possivel levantar as tipologias documergzistentes, com especial atencdo dada aos
autos de processos findos, que correspondem ade@%%0 do acervo do arquivo judiciério.

Verificou-se a riqueza informacional da documertag&istente nos arquivos
judiciais da justica paraibana, podendo oferecerpgsquisadores das mais diversas areas do
conhecimento humano informagdes importantes solimstiéuicdo, o cotidiano das pessoas
nos séculos XIX e XX, os costumes etc. Assim é ddweeTribunal de Justica assumir seu

papel de guardido e propagador da memoria queaatssirada nos documentos do arquivo.
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Também se faz necessario que 0s gestores e odmep/conscientizem-se da importancia da
documentacdo sob custédia do arquivo judiciarincgralmente os autos de processos
findos.

Observou-se que o tratamento dispensado aos dotasng® arquivo judiciario
em nada tem a ver com o tratamento técnico argigividequado aquelas tipologias
documentais, dificultando o acesso e o cumprimelatduncdo administrativa e social do
arquivo.

A auséncia de um sistema e de politicas arquigistio Poder Judiciario estadual
paraibano tem impossibilitado o cumprimento, patgdos responsaveis pelos arquivos, de
todas as funcdes arquivisticas, além de permitr @pl arquivos judiciarios ndo passem de
depdsitos de autos findos, sem grande importararia @s que dele necessitam, posto que,
ndo havendo qualquer critério de arquivamento, denma recuperacao da informacédo
prejudicada.

Com relagao aos instrumentos de busca e recupetagatormacao, constatou-se
na pesquisa que inexiste, sequer, uma organizasi&a fjue permita a construcdo de tais
instrumentos.

Com relacédo a proposta de um PCD, foi sugeridaogéadda tabela de assuntos
processuais do 1° grau, fornecida pelo CNJ, codaptacdo de um cddigo arquivistico, para
ser aplicado nos autos findos, visando a possibilimelhor administracdo dessa
documentacdo no setor de arquivo. O PCD propostbém serve como um incentivo e
auxilio técnico para a construcdo de uma TTD pasivadade-fim, a ser implantada no
orgao.

Na verdade, a instituicdo necessita implantar uestd® Documental que abarque
a 12 e 22 instancia (os Féruns e o Tribunal decalisbnde sejam efetuados transferéncias e
recolhimentos ou eliminagdes de documentacdo, @upalegalmente em instrumentos
eficazes da Gestdo Documental.

A partir da analise dos dados coletados, das #sittgalizadas, da observagao
loco, e ciente de que existem limitacdes de ordem adtratiis, financeira, técnica e outras,
mas também convencido de que urge a tomada dedprmias, no sentido de propiciar aos
arquivos judiciais “vida” e “sentido de existir’fipcipalmente com relagdo aos arquivos da 12
instancia (1° grau), oferecendo uma melhor prestagiservico aos seus jurisdicionados,
elencamos, a seguir, algumas recomendacdes de qdina, no sentido de prover o
arquivo da sua real funcdo social, possiveis denmsempreendidas, pensadas a partir da

realizacdo desta pesquisa.
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« Criar uma Coordenadoria de Arquivo e prové-la ddigsionais capacitados,
inclusive arquivistas, ao desenvolvimento e impleiagio de projetos de gestdo documental
e desenvolvimento de programas envolvendo a qudatédmemoria da instituicao;

» Formar, capacitar e promover cursos de aperfeicomm@a area de nocdes de
organizacdo de documentos, conservacao e prederdacumental, para os funcionérios
dos cartorios dos féruns judiciais;

» Criar o0 cargo de Arquivista no quadro funcionalTd®B, pois s6 desta forma
sera possivel a aplicacdo da Lei n° 8.159/91 qige gxesenca do profissional arquivista nas
instituicdes para promover a Gestdo Documental;

e Implantar o Plano de Classificagdo de Documentnsdatle-fim (autos de
processos judiciais findos) e adotar o quadro tenpr propostos nesta pesquisa, fazendo as
adequacdes que entender necessarias.

* Elaborar um manual de servicos do arquivo judigjague especifique os
procedimentos técnicos adotados no tratamento damBntacdo e em seu arquivamento,
visando a padronizacéo;

» [Estabelecer convénios com as universidades loga@a que sejam
disponibilizados estagiarios nas éareas de Arqugialo Biblioteconomia, Histéria e
informatica para promoverem a conservacao prevemtos processos judiciais, através de
higienizacdo dos documentos;

» Possibilitar que o arquivo judicial (permanenteygaoexercer as atividades de
difusdo e resgate da memoria do Tribunal de JuBgaibano e também o resgate da historia
do povo paraibano, através de eventos culturaisoc@mostras, exposicoes tematicas,
visitagdo dirigida e palestras oferecidas a estedaa a comunidade em geral. Além de
recolhimento e exposicao de obras de naturezagargl literaria de autores magistrados e
funcionérios do TJ-PB, estreitando os lacos enfpeder judiciario e a populacédo paraibana
de todas as camadas sociais, tdo carente de ugoesptural como esse.

« Implantar, em projeto futuro, a Gestdao Documertal a aplicacdo de uma
TTD, pois durante muitos anos houve apenas umawdagéo acritica destes documentos,
cujo ambiente fisico ja ndo suporta o recebimentpiocessos judiciais (autos findos).

« Criar instrumentos de pesquisa (guias, inventaatalogos) e disponibiliza-los
na internet, isso também para projeto futuro.

Concluindo, é extremamente rica a informacdo cantid documentacdo dos

arquivos judiciarios, com destaque aos autos deepsws judiciais findos, produto



138

materializado das funcdes do Poder Judiciario.ténmrelacdo entre os arquivos judiciarios
e a memoria, 0s autos de processos judiciais ragisima histéria, um tempo, um contexto
de realizacdo das acdes. A pesquisa pode compmadsténcia desse “tesouro”, patriménio
cultural

O Poder judiciario precisa estar mais préximo des gerisdicionados, e uma das
possibilidades dessa aproximacdo pode se dar atdesdacos que podem ser estreitados
através dos arquivos que, estando bem organizadisp@niveis aos usos a que se destinam,
estardo fazendo com que o jurisdicionado percebaodRoder Judiciario existe para atender
as necessidades dos cidadaos.

O lastimavel quadro de inércia em que se enconb@rquivos judiciarios com
relacdo a documentacdo arquivistica-histéricajmatio cultural do povo brasileiro, deve
ser revertido. Os pesquisadores, em especial,osamarmemente beneficiados com tais
medidas, pois encontrardo a sua disposicao, paxasdiciais findos do Estado, organizados

de forma uniforme e segundo principios e técnicq@isticas modernas.
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APENDICE - A QUESTIONARIO APLICADO AOS ANALISTASUDICIARIOS

Os dados serédo utilizados para pesquisa e elalbadagdissertagdo de Mestrado em Ciéncia da Infambig-PB, intitulada
“Arquivos Judiciarios: uma proposta de organizag@@cervo de carater permanente.” Nao é necessatia identificagdo.
Por favor, queira dispor de alguns minutos panaarder as questdes a seguir.

Responsavel: Patricio da Silva Fontes — Mestrantd@iéncia da Informagdo da Universidade Feder&8ataiba

| - CARACTERIZACAO DO ENTREVISTADO

1. Sexo: ( ) Feminino ( ) Masculino

2. Qual a sua faixa etaria?

( )21a30anos ( )3la40anos ( ) 41a 58 ano( ) Mais de 50 anos.
3.Qual a sua escolaridade?

( ) Ensino Médio ( ) Superior-Direito ( ) P6s-guagéo

4.Qual tempo no exercicio da funcdo atual?

( ) Inferior a 5 anos ( ) entre 10 e 20 anosl(esiee)

( ) Entre 5 e 10 anos(exclusive) ( ) mais de ritfsa

Il - COLETA DE DADOS DA PESQUISA

1) Quais sao as principais tipologias documentais fgu@mam o acervo (fundo) do
arquivo da 12 vara desta comarca?

2) Qual critério usado para recolher (conduzir ao immypermanente) os autos de
processos e outras tipologias documentais?

3) Qual quantitativo mensal, aproximado, de documenuiesséo recolhidos ao arquivo?

4) Como os documentos sao arquivados? Qual(is) o(®todwo(s) de arquivamento
utilizados?

( ) cronoldgico ( ) por espécie (oficios, memoxs)gprocessos)
( ) Alfabético ( ) Alfa-numérico
( ) outro. Qual

5) Ha algum instrumento de busca da informacéo, ugsadolocalizar os documentos do

arquivo?
( ) sim ( ) ndo
Em caso afirmativo, qual o]

instrumento?
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6) O tempo gasto para encontrar um documento solicé#asm média:
( ) menos de 24 horas ( ) entre 24 e 48 horas ( dois)dias
( ) uma semana ( ) mais de uma semana

7) Quem séo os usuarios do Arquivo Judicial?

8) Com que freqliéncia os usuarios recorrem ao argpara, suprir suas necessidades de
informacéo?

( ) diéria ( ) de duas a trés vezes por semana

( ) uma vez na semana ( ) apenas mensalmente

9) Ha empréstimo da documentacao contida no arquivo?
( ) sim ( ) ndo

Em caso afirmativo, a quais usuarios, e como sssié controle de empréstimo?

10) Sabemos que ndo ha nos Féruns do Poder Judicisidmual, um profissional
designado especificamente para exercer suas a@®sdaos arquivos. Em sua opinido, se
houvesse esse profissional, melhoraria o fluxo wl@rmacdo e consequentemente o
desenvolvimento das atividades no cartério da vara?

( ) sim ( ) néo

Em caso afirmativo, que profissional, na sua opiniveria desempenhar esta atividade:
( ) Analista com qualquer formacao ( ) Técnicagiddio
( ) Bibliotecario ( ) Arquivista

Em caso negativo, por que?

11) Vocé acredita que a documentacdo, principalmentaubss de processos findos
podem contribuir para o resgate (reconstrucao)etadna da instituicdo e da sociedade.

( ) sim

( ) n&o, servem apenas para cumprimentos das fsipg@sdicionais

12) Considerando as limitagdes de espaco fisico dasvas)das varas judiciais, como
pode ser resolvido o problema do crescente aundenibassa Documental Acumulada?
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APENDICE B — ENTREVISTA REALIZADA COM ANALISTA JUDCIARIO DA 12
VARA

1.Nome:

2.Funcao:

3.Tempo de Servico nas serventias judiciarias:

5. Formacao académica:

6.Atividades que desempenhava:

7.Como se ocorre 0 arquivamento e a forma de reag@e da informacéo, no arquivo

subordinado a Vara Judicial na qual vocé exerce fuegdes?

8.Faca um breve resgate histérico do arquivo, amia 0s pontos positivos e negativos:

9. Alguma vez, houve descarte de documentagio?aBmatirmativo, como se deu esse

descarte?

9.Como vocé vé a importancia do Arquivo para atingéo e para a sociedade?
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APENDICE C — FOTOGRAFIAS

FONTES, P. S. Férum de Santa Rita. 2007.
Foto 2 — Vista da fachada do prédio do Férum de Santa Rita.

FONTES, P. S. Arquivo da 12 Vara Judicial. 2008
Foto 3 — Estado de organizagdo inicial do acervo, antes do projeto de higieniza¢do do acervo.
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FONTES, P. S. Arquivo da 12 Vara. 2008
Foto 4 — Denominacéo atribuida ao arquivo (Arquivo Morto)

FONTES, P. S. Arquivo 12 Vara. 2008
Foto 5 — Acondicionamento dos documentos em caixas-arquivo em papeldo e pastas AZ.

FONTES, P. S. Arquivo 12 Vara.
Foto 6 — Alguns documentos estavam em mal estado de conservacéo. Presencga de cupins
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FONTES, P. S. Arquivo 12 Vara.
Foto 7 — Projeto de higienizagdo e organizacdo do acervo sob orientagdo da Coordenadoria de
Arquivo e Biblioteca.

FONTES, P. S. Arquivo 12 Vara.
Foto 8 — Projeto de higienizacdo do acervo sob orientacdo da Coordenadoria de Arquivo e
Biblioteca.

2008/09/02 16:12

FONTES, P. S. Arquivo 12 Vara.
Foto 9 — Projeto de higienizacdo do acervo sob orientacdo da Coordenadoria de Arquivo e
Biblioteca.
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FONTES, P. S. Arquivo 12 Vara.
Foto 10 — Acondicionamento e identificacdo das caixas-arquivo, apds o projeto

de higienizagdo do acervo firmado entre a Juiza da Vara e a Coordenadoria de
Arquivo e Biblioteca.

FONTES, P. S. Arquivo 12 Vara.
Foto 11 — Acervo higienizado, acondicionados em caixas de poliondas
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APENDICE D — FORMULARIO DE LISTAGEM DAS TIPOLOGIA®YOCUMENTAIS
USADO NA EXECUCAO DO PROJETO DE HIGIENIZACAO DO ARVO.

LISTAGEM DE PROCESSOS JUDICIARIOS ARQUIVADOS — Are a Penal — 12
VARA

NATUREZA : Ne DA CAIXA:
ANO:

Ne. PROC.DISTR. Ne. PROC.CARTORIO

Autor(es) :

Réu(s):

Autuacao: / Observacéo:

Estado conservacéo: ( )Ruim ) Regular ( ) Bom

N2, PROC.DISTR. Ne. PROC.CARTORIO

Autor:

Réu:

Autuacao: / Observacéo:

Estado conservagéo: ( )Ruim ) Regular ( ) Bom

N, PROC.DISTR. N2. PROC.CARTORIO

PROMOVENTE:

Réu:

Autuacao: / Observacéo:

Estado conservacéo: ( )Ruim ) Regular ( ) Bom

N2, PROC.DISTR. Ne. PROC.CARTORIO

PROMOVENTE:

Réu:

Autuacao: / Observacéo:

Estado conservagéo: ( )Ruim ) Regular ( ) Bom

N°. PROC.DISTR. Ne. PROC.CARTORIO

PROMOVENTE:

Réu:

Autuacao: / Observacéo:

Estado conservagéo: ( )Ruim ) Regular ( ) Bom

N, PROC.DISTR. N2. PROC.CARTORIO

PROMOVENTE:

Réu:

Autuacao: / Observacéo:

Estado conservacéo: ( )Ruim ) Regular ( ) Bom

N2, PROC.DISTR. Ne. PROC.CARTORIO

PROMOVENTE:

Réu:

Autuacao: / Observacéo:

Estado conservagéo: ( )Ruim ) Regular ( ) Bom
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APENDICE E — PROPOSTA DE PLANO DE CLASSIFICACAO APAADO DA
TABELA DE ASSUNTOS DO CNJ

Cadigo Assuntos processuais de 1° grau da Justica Estadual Cdbdigo | Cédigo | Dispositivo Legal
Arquivistico Pai
10 DIREITO A DMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE 998t
10-01 Agentes Politicc 1018¢ 998t
10-01-01 Governadc 10203 1018¢
10-01-01-01 Remuneracé 1020¢ 10207
10-01-02 Magistratur: 10183 1018¢
10-01-03 Ministério Publice 1019 1018¢
10-01-04 Parlamentare 1021z 1018¢
10-01-04-01 Reconducéd 1021¢ 1021%
10-01-05 Prefeitc 10201 1018¢
10-01-05-01 Afastamento do Car 1020z 10207 | L 8.429/199:
10-01-05-02 Reconducéd 1020« 10207 | DI 201/196°
10-02 Atos Administrativis 9997 998t
10-02-01 Fiscalizaca 1001t 9997
10-02-01-01 Inspecdo Fitossanita 1001¢ 1001¢
10-02-01-02 Inspecéo Sanitaria de Origem Anil 1001¢ 1001¢
10-02-03 Improbidade Administrativ 10011 9997 | Lei 8.429/9;
10-02-03-01 Dano ao Erari 10012 10017 | L 8.429/199:
10-02-03-02 Enriguecimento ilicit 1001: 10017 | L 8.429/199:
10-02-03-03 Violacdo aos Principios Administratiy 1001+ 10017 | L 8.429/199:
10-02-04 Infracdo Administrativ 1002: 9997
10-02-04-01 Apreensa 1002t 1002z
10-02-04-02 Interdicac 1002¢ 1002:
10-02-04-03 Multas e demais Sanct 1002: 1002z
10-02-05 Inquérito / Processo / Recurso Administra 1000¢ 9997
10-02-06 Licenca: 999¢ 9997
10-02-06-01 Comercializado e/ou Util. s/ Restricdes de Medicame 1000: 999¢ | Lei 5.991/73, 6.360/76
10-02-06-02 Comercializacdo sem Restricoes de Géneros Alimes 1000z 999¢ | Lei 6.437/77, 6.198/74
10-02-06-03 Comercializacdo sem Restricde: Produtos Industrializad 10001 999¢
10-02-06-04 Declaracdo de Bagag 999¢ 999¢ | IN SRF 7/98; 120/98
10-02-06-05 Declaracdo de Transito Aduane 1000( 999¢ | IN SRF 248/200
10-02-06-06 Funcionamento de Comércio de Derivados crélec 1000¢ 999¢ | Lei 9.478/97 e 9.847/¢
10-02-06-07 Funcionamento de Estabelecimentos Empres 1000¢ 999¢
10-02-06-08 Jogos de Bingo e/ou Ceniqueit 1008¢ 999¢
10-02-06-09 Loterias/Sortei 1007¢ 999¢
10-02-06-10 Registro Porte de arma de fo 10003 999¢ | Lei 10.826/200
10-02-06-11 Registro de Aerona 1000¢ 999¢ | Decreto 63.662/€
10-02-06-12 Registro de Empre 1000t 999¢
10-03 Concurso Publico / Edit 1037( 998t
10-03-01 Anulacac 1038: 1037( | Lei 8112/
10-03-02 Anulacao e Correcdo de Provas / Que: 1037¢ 1037( | 8.112/9(
10-03-03 Classificacdo e/ou Preteric 10381 1037(| CF
10-03-04 Condic6es Especiais para Prestacdo de 1038¢ 1037( | Lei 8112/9(
10-03-05 Curso de Formag: 1037 1037( | Lei 8112/91
10-03-06 Escolaridad 1038( 1037( | Lei 8112/9(
10-03-07 Exame de Salde e/ou Aptiddo Fi 1037¢ 1037( | Lei 8112/9(
10-03-08 Exame Psicotécnico / Psiquiatr 1037¢ 1037(
10-03-09 Exigéncia de Pratica Forel 1037¢ 1037(| CF
10-03-1C Inscricdo / Documentac 1037: 1037( | Lei 8112/9(
10-03-11 Limite de Idad 1037: 1037( | Lei 8112/9(
10-03-12 Prazo de Validac 1038t 1037( | CFCF, Lei 8112/9
10-03-13 Prova de Titulc 1037t 1037( | CF
10-03-14 Reserva de Vagas para Deficie 1C371 1037(| CF, Lei 8112/9
10-04 Contratos Administrativc 10421 998t
10-04-01 Anulacgac 1042z 10427 | Lei 8.666/9:
10-04-02 Equilibrio Financeir 1043( 10421 | Lei 8.666/9:
10-04-03 Execucdo ContratL 1042¢ 10421 | Lei 8.666/9:
10-04-04 PagamentAtrasado / Correcdo Moneté 10422 1042 | Lei 8.666/9:
10-04-05 Penalidade 1042¢ 10427 | Lei 8.666/9:
10-04-06 Prorrogaca 1042¢ 10421 | Lei 8.666/9:
10-04-07 Rescisa 1042t 10427 | Lei 8.666/9:
10-04-08 Suspensé 1042¢ 10427 | Lei 8.666/9:
10-04-09 Termo Aditivc 10421 1042 | Lei 8.666/9:
10-05 Divida Ativa na«tributarie 1039« 998t
10-05-01 Cesséo de créditos ndo-tributarios 10402| 10394 Lei 10406/02
10-05-02 Multas e demais Sancdes 10395| 10394 Lei 4320/64
10-05-03 Taxa de Ocupacdao / Laudémio / Foro 10401| 10394 Lei 4320/64
10-06 Divida Publica Mobiliaria 10182 9985
10-06-01 Apdlices da Divida Publica 10183| 10182| DL 263/67
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10-0€-02 Titulos da Divida Public 1018¢ 10187 | LC 101/2000

10-07 Dominio Publico 10088 9985

10-07-01 Bens Publicc 1008¢| 1008t

10-07-01-01 Agquas Publice 1009t 1008¢ | Lei 9433/97
10-07-01-02 Blogueio de Valores de Contas Publ 10096 1008¢ | CPC

10-07-01-03 Foro / Laudémi 1009: 1008¢

10-07-01-04 Locacéo / Permisséo / Concesséo / Autorizacaodaé0ete Us 1009¢( 1008¢ | DI 9.760/1946
10-07-01-05 Taxa de Ocupac: 1009 1008¢ | Lei 9636/98
10-07-01-06 Terras Devolute 1009 1008¢

10-07-02 Ordenacéo da Cidade / Plano Dir 1010¢ 1008¢ | L 10.257/2001
10-07-03 Patrimdnio Histérico / Tombamer 1010¢ 1008¢ | CF

10-07-04 Privatizaca 10131 1008¢ | Lei 9491/97; leis estaduais
10-08 Empregado Publico / Temporario 10409 9985| CF

10-08-01 Admissédo / Permanéncia / Despe: 10411 1040¢ | CF

10-08-02 Contrato Temporario de M&o de Obra L 8.745/: 1041¢ 1040¢ | Lei 8745/93 e Lei 9849/99
10-09 Garantias Constitucionais 9986 9985

10-0¢-01 Intervencéo em Estado / Micipic 999( 998¢ | CF

10-10 Intervencéo do Estado na Propriedade 10120 9985

10-1¢-01 Desapropriacé 10121 1012(| CF

10-1C-02 Desapropriacao de Imével Urbe 1013¢ 1012( | L 10.251/2001
10-1C-03 Desapropriacdo Indire 1012¢ 1012( | DL 3365/41

10-1C-04 Desapropriacao por Interesse Social Comum / L 41982 1012: 1012( | Lei 4132/62

10-1C-05 Desapropriacdo por Utilidade Publica / DL 3.365/ 1012: 1012( | DL 3365/41

10-1C-06 Direito de Preempci 1013¢ 1012( | L 10.257/2001 Estatuto das
10-1C-07 Limitacdo Administrativ 1013( 1012(| CF

10-1c-08 Ocupacédo Tempora 1012¢ 1012( | DL 3365/41

10-1C-09 Requisicdo de Bem ParticL 1013¢ 1012( | CF1988

10-1¢-1C Restituicédo de ar 1013 1012(¢

10-1C-11 Retrocessé 1012¢ 1012( | Lei 10406/02
10-1C-12 Serviddo Administrativ 1012¢ 1012( | DL 3365/41

10-1C-13 Vistoria 10121 1012( | DL 3365/41

10-11 LicitacGes 10385 9985| L 8.666/1993
10-11-01 Adjudicacéar 1039: 1038t | Lei 8666/93

10-11-02 Convénic 1039: 1038t | L 8.666/1993
10-11-03 Edital 1038¢ 1038t | Lei 8.666/93

10-11-04 Habilitacdo / Reqistro Cadastral / Julgamento / blogacéa 1038 1038¢ | L 8.666/1993
10-11-05 Modalidade / Limite / Dispensa / Inexigibilide 1038¢ 1038t | Lei 8.666/93
10-11-06 Recursos Administrativt 10391 1038t | Lei 8.666/93
10-11-07 Revogacé 1038¢ 1038t | Lei 8.666/93
10-11-08 Sancdes Administrativ 1039( 1038t | Lei 8.666/93

10-12 Meio Ambiente 10110 9985

10-12-01 Agrotdxicos 1011¢ 1011( | Lei 7802/89

10-12-02 Faun: 1011¢ 1011( | Lei 5197/67

10-12-03 Flors 1011: 1011¢

10-12-04 Revogacédo/Anulacao de multa ambie 10112 1011( | Lei 9605/98

10-12-05 Revogacdo/Concessédo de Licenca Ambi 10111 1011( | Lei 6938/81

10-12-06 Transqgénicc 1011¢ 1011( | Lei 11105/2005.
10-12-07 Unidade de Cnservacdo da Nature 1011¢ 1011( | L 9.985/2000

10-13 Militar 10324 9985

10-13-01 Pensa 1035¢ 1032«

10-13-01-01 Concessé 1036( 1035¢ | Lei 3.765/60; Lei 6880/80
10-13-01-02 Provisorie 10362 1035¢ | Lei 3.765/60
10-13-01-03 Restabelecinntc 10361 1035¢ | Lei 6.880/80.
10-13-02 Processo Administrativo Disciplinar / Sindicar 1036: 1032

10-13-02-01 Adverténcia / Repreens 1036¢ 10367 | L 6.880/1980; D 4.346/2002
10-13-02-02 Impedimento / Detencao / Pri¢ 1036¢ 10367 | L 6.880/1980; D 4.346/2002
10-13-02-03 Licenciamento / Exclus: 1036¢ 10367 | L 6.880/1980; D 4.346/2002
10-13-02-04 Suspensé 10367 10367 | Lei 6880 de 1980
10-13-03 Reajuste de Remuneracéo, Soldo, Proventos ou F 1034: 1032

10-13-04 Regime 10325 1032

10-13-04-01 Adidos, Agregados e Adjunt 10331 1032¢ | CR1988; L 6.880/1980
10-13-04-02 Corpo Feminin 1033¢ 1032t | Lei 6880/80
10-13-04-03 Curso de Formac 10323 1032t | Lei 6880/80
10-13-04-04 Estabilidad 1032¢ 1032¢ | Lei 6.880/80
10-13-04-05 Ingresso e Concur 1032¢ 1032t | L 6.880/1980
10-13-04-06 Promoca 1033¢ 1032¢ | Lei 6.880/80
10-13-04-07 Reintegracd 1032¢ 1032t | Lei 6880/80
10-13-04-08 Servico Militar dos Profissionais da Sa 1033t 1032¢f | L 5.292/1967
10-13-05 Sistema Remuneratorio e Benefi 1033 1032

10-13-05-01 Adgregaca 10351 10337 | Lei 6880 de 1980
10-13-05-02 Assisténcia Médic-Hospitala 1035¢ 10337 | Lei 6880 de 1980
10-13-05-03 Féria: 1033¢ 10337 | Lei 6.880/80
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10-13-05-04 Gratificacdes e Adicione 1033¢ 10337 | L 6.880/198!
10-13-05-05 Indenizacdes Regulal 1034( 10337 | L 6.880/198
10-13-05-06 Isonomi 10341 10337 | CF/s¢
10-13-05-07 Licenca Prémi 10357 10337 | Lei 6880/8(
10-13-05-08 Licenca: 1035(C 1033’ | Lei 6.880/8!
10-13-05-09 Licenciament 1035¢ 10337 | Lei 6.880/8
10-13-05-10 Reforms 1034¢ 10337 | Lei 6.880/8(
10-13-05-11 Reserva Remuners 1035z 10337 | Lei 6880 de 19¢
10-13-05-12 Tempo de Servic 1035¢ 10337 | Lei 6880 de 19¢
10-13-05-13 Transferéncia e-officio para resen 1035: 10337 | Lei 6880 de 19¢
10-13-05-14 Transfeéncia para reser 1035¢ 10337 | Lei 6880 de 19¢
10-14 Orcament 1095¢ 998t

10-14-01 Crédito Suplement 1095¢ 1095¢ | CF

10-14-02 Criacdo de Dotacdo Orcament. 1095¢ 1095¢ | CF

10-14-03 Repasse de Duodécin 1095¢ 1095¢ | CF

10-14-04 Repasse dVerbas Publice 10951 1095¢ | CF

10-15 Organizacao Politicadministrativa / Administracéo Publ 10157 998t

10-15-01 Municipic 1093( 10157

10-15-01-01 Criacéc 10931 1093( | CF
10-15-01-02 Desmembramen 1093: 1093( | CF

10-16 Responsabilidee da Administracé 9991 998t | L 8.666/199:
10-16-01 Indenizacéo por Dano Ambier 999/ 9991 | CF; Lei 6938/8
10-16-02 Indenizacéo por Dano Matel 1050: 9991 | CF
10-1€6-02-01 Acidente de Transi 1050¢ 1050¢ | CF; Lei 10406/0
10-16-02-02 Erro Médicc 1050: 1050¢ | CF/88; Lei 10406/C
10-1€6-02-03 Variacdo Cambi 1050¢ 1050:

10-16-03 Indenizac&o por Dano Mo 999: 9991 | CF
10-16-03-01 Acidente de Transi 999¢ 9997 | CF
10-1€6-03-02 Erro Médicc 999t 9997 | CF

10-17 Servico: 1002¢ 9985

10-17-01 Concessdo / Permisséo / Autorize 1007:| 1002¢ | Leis 8666/93; 8987/9t
10-17-01-01 Aqua e/ou Esgo 1008t 1007:

10-17-01-02 Energia Elétric 1007¢ 10077 | Lei 8987/9!
10-17-01-03 Fornecimento de G 1007¢ 1007: | Lei 8974/9!
10-17-01-04 Recolhimento e Tratamento de L 1008¢ 1007: | Lei 11.445/0°
10-17-01-05 Tabelionatos, Reqistros, Cartéi 1008:¢ 1007: | Lei 8935/9:
10-17-01-06 Telefonie 1008( 1007¢ | Lei 91/97; Lei 29/200
10-17-01-07 Transporte Aquaviar 10081 1007 | CF; Lei 9432/9
10-17-01-08 Transporte Terrest 1007¢ 1007: | Decreto 1832/¢
10-17-02 Defensoria Public 1008 1002¢ | CF; LC 80/94; Lei 9020/¢
10-17-03 Ensino Fundamental e Mé: 10051 1002¢ | CF

10-17-04 Ensino Superic 1002¢ 1002¢ | cF

10-17-05 Saud 1006¢ 1002¢ | CF
10-17-05-01 Tratamento Médic-Hospitalar e/ou Forn. de Medicamer 1006¢ 10064 | CF

10-18 Servidor Publico Civ 1021¢ 998t

10-18-01 Aposentadori 1025¢ 1021¢ | CF198t
10-18-01-01 Compulsori 1025¢ 1025¢| L 8.112/199
10-18-01-02 Invalidez Permaner 1025¢ 1025¢ | L 8.112/199
10-18-01-03 Voluntérie 10251 1025¢ | L 8.112/199
10-18-02 Jornada de Trabal 1028 1021¢ | Lei 8112/9¢
10-18-03 Licencas / Afastament 1025¢ 1021¢

10-18-03-01 Acompathamento de Cénjuge ou Companh 1027: 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-02 Alistamento / Servico Eleitor 1027: 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-03 Amamentacs 1027( 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-04 Atividade Palitici 10267 1025¢ | L 8.112/199!
10-18-03-05 Casament 1026¢ 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-06 Dirigente Sindice 1025¢ 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-07 Doacao de Sang 10271 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-08 Doenca em Pessoa da Fan 1026: 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-09 Exerccio em Outro Municipi 1027¢ 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-10 Gestante / Adotante / Paternid 1026¢ 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-11 Interesse Particul 1026t 10258 | L 8.112/199
10-18-03-12 Licenca Capacitacdo (Aperfeicoamento Profissit 1026( 1025¢ | L 8.112/19(
10-18-03-13 Licenca por Acidente em Serv 1027¢ 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-14 LicencePrémic 10261 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-15 Luto 1026¢ 1025¢ | L 8.112/199
10-18-03-16 Servico Milital 1026¢ 1025¢ | L 8.112/:99C
10-18-03-17 Tratamento da Prépria Sat 1026: 1025¢ | L 8.112/199
10-18-04 Pensa 1025( 1021¢

10-18-04-01 Concessé 10252 1025( | Lei 8112/9¢
10-18-04-02 Proviséri¢ 10251 1025( | L 8.112/199
10-18-04-03 Restabelecimen 1025z 1025( | Lei 8112/9(
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10-18-05 Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia 10279 10219

10-18-05-01 Adverténcia 10281 10279 Lei 8112/90
10-18-05-02 Demisséo ou Exoneracéo 10280 10279 L 8.112/1990
10-18-05-03 Responsabilidade Civil do Servidor Publico / Indegéo ao Erario 10283 10279| CF
10-18-05-04 Suspensé&o 10282 10279 Lei 8112/90
10-18-06 Programa de Desligamento Voluntério (PDV) 10286 10219 Lei 9468/97
10-18-07 Reajustes de Remunerag&o, Proventos ou Penséo 10313 10219| CF
10-18-07-01 indice da URV Lei 8.880/1994 10318 10313

10-18-08 Regime Estatutario 10220 10219| CF
10-18-08-01 Acumulacdo de Cargos 10225 10220| CF; Lei 8.112/90
10-18-08-02 Anistia Administrativa 10231 10220| Lei 8.878/94
10-18-08-03 Direito de Greve 10227 10220| CF
10-18-08-04 Disponibilidade / Aproveitamento 10234 10220| CF
10-18-08-05 Enquadramento 10223 10220] Lei 8.112/90
10-18-08-06 Estabilidade 10222 10220| CF
10-18-08-07 Estagio Probatério 10238 10220| CF
10-18-08-08 Exoneracao 10241 10220] L 8.112/1990
10-18-08-09 Lotacao 10235 10220/ Lei 8112/90
10-18-08-10 Nomeacéo 10239 10220| CF; Lei 8.112/90
10-18-08-11 Posse e Exercicio 10240 10220| Lei 8112/90
10-18-08-12 Promocgao / Ascensao 10236 10220| Lei 8112/90
10-18-08-13 Readaptacéo 10237 10220| Lei 8.112/90
10-18-08-14 Reconducéo 10224 10220] L 8.112/1990
10-18-08-15 Redistribuicdo 10233 10220( L 8.112/1990
10-18-08-16 Regime Previdenciario 10230 10220| CF; Lei 8.112/90
10-18-08-17 Reintegracdo 10226 10220]| L 8.112/1990
10-18-08-18 Remocéo 10229 10220| Lei 8.112/90
10-18-08-19 Reversao 10232 10220( L 8.112/1990
10-18-08-20 Transferéncia 10228 10220| Lei 8112/90
10-18-09 Sistema Remuneratério e Beneficios 10288 10219

10-18-09-01 Abono de Permanéncia 10662 10288| CF
10-18-09-02 Abono Pecuniério (Art. 78 Lei 8.112/1990) 10294 10288 Lei 8112/90
10-18-09-03 Acumulagdo de Proventos 10638 10288| Lei 8112/90
10-18-09-04 Adicional de Fronteira 10293 10288| Lei 8112/90
10-18-09-05 Adicional de Horas Extras 10303 10288/ Lei 8.112/90
10-18-09-06 Adicional de Insalubridade 10291 10288/ Lei 8.112/90
10-18-09-07 Adicional de Periculosidade 10292 10288| Lei 8.112/90
10-18-09-08 Adicional de Produtividade 10309 10288

10-18-09-09 Adicional de Servi¢co Noturno 10308 10288/ Lei 8.112/90
10-18-09-10 Adicional por Tempo de Servigo 10302 10288| L 8.112/1990
10-18-09-11 Assisténcia a Saude 10244 10288| L 8.112/1990
10-18-09-12 Assisténcia Pré-escolar 10245 10288 L 8.069/1990;
10-18-09-13 Auxilio-Alimentacao 10304 10288| Lei 8112/90
10-18-09-14 Auxilio-Funeral 10248 10288 L 8.112/1990
10-18-09-15 Auxilio-Natalidade 10246 10288 L 8.112/1990
10-18-09-16 Auxilio-Reclusédo 10247 10288 L 8.112/1990
10-18-09-17 Auxilio-transporte 10306 10288 Lei 8112/90
10-18-09-18 Complementacéo de Beneficio/Ferroviario 10243 10288| Lei 8186/91
10-18-09-19 Data Base 10300 10288 Lei 7238/84
10-18-09-20 Descontos Indevidos 10296 10288| Lei 8112/90
10-18-09-21 Diarias e Outras Indenizagfes 10298 10288| L 8.112/1990
10-18-09-22 Férias 10301 10288| Lei 8112/90
10-18-09-23 Gratificagdo de Incentivo 10290 10288| Lei 10.187/01
10-18-09-24 Gratificacdo Incorporada / Quintos e Décimos / VPNI 10295 10288 Lei 8112/90; Lei 9624/98
10-18-09-25 Gratificagdo Natalina/13° salario 10310 10288| Lei 8112/90
10-18-09-26 Gratificacdes da Lei 8.112/1990 10289 10288 Lei 8112/90
10-18-09-27 Gratificagbes de Atividade 10305 10288| Lei 8911/94
10-18-09-28 Gratificacdes Estaduais Especificas 10667 10288| CF
10-18-09-29 Gratificagdes Municipais Especificas 10706 10288| CF
10-18-09-30 Inclusdo de Dependente 10323 10288| Lei 8112/90
10-18-09-31 Irredutibilidade de Vencimentos 10311 10288| CF
10-18-09-32 Isonomia/Equivaléncia Salarial 10221 10288| CF
10-18-09-33 Piso Salarial 10312 10288| L11.494/07; L. 11.738/08
10-18-09-34 Plano de Classificagdo de Cargos 10299 10288| Lei 5645/1970
10-18-09-35 Revisdo Geral Anual (Mora do Executivo - inciscax, 37, CF 1988) 10307 10288| CF
10-18-09-36 Salario-Familia 10249 10288 L 8.112/1990
10-18-09-37 Subsidios 10497 10288| CF
10-18-09-38 Teto Salarial 10297 10288| L 8.112/1990
10-18-10 Tempo de Servico 10276 10219

10-18-10-01 Averbacéo / Contagem de Tempo Especial 10277 10276| Lei 8213/91
10-18-10-02 Averbacéo / Contagem Reciproca 10278 10276| CF
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1C-19 Sistema Nacional de Trans 10417 998t
1C-18-01 CNH - Carteira Ncional de Habilitacé 1041¢ 1041: Lei 9503/9°
1C-19-02 Liberacdo de Veiculo Apreendi 1041¢ 10417 Lei 9503/9°
1C-18-03 Licenciamento de Veicu 1042( 1041: Lei 9503/9°

11 DIREITO CIVIL 89¢ LICCvB
11-01 Coisa: 1043: 89¢ Lei n® 10.406/02 (C6d. Cil)
11-01-01 Anticrese 1049t 1043: Lei 10.406/0:
11-01-02 Enfiteust 1048: 1043: Lei 3.071/1
11-01-03 Habitaca: 1048 1043: Lei 10.406/0:.
11-01-04 Hipotec: 1049« 1043: Lei 10.406/0:
11-01-05 Penhao 1048t 10432 Lei n® 10.406/02 (Céd Civ-
11-01-05-01 Direitos e Titulos de Créd 1049 1048¢ Lei n° 10.406/02 (Cédig
11-01-05-02 Industrial / Mercant 1049( 1048¢ Lei 10.406/0:
11-01-05-03 Lega 1049: 1048¢ Lei 10.406/0:.
11-01-05-04 Rural- Agricola/Pecuari 1048¢ 1048¢ Lei 10.406/0:
11-01-05-05 Veiculos 1049: 1048¢ Lei 10.406/0:
11-01-06 Poss 1044« 1043: Lei n°® 10.406/02 (Codig
11-01-06-01 Aqguisicéc 1044 1044 Lei 10.406/0:
11-01-06-02 Esbulho / Turbacéo / Amee 1044: 1044 Lei 10.406/0Z
11-01-06-03 Imisséc 1044¢ 1044 Lei 10.406/0:
11-01-07 Promessa de Compra e Ve 1049¢ 1043: Lei 10.406/0:
11-01-08 Propriedad 1044¢ 1043: Lei n° 10.406/02 (Cédig
11-01-08-01 Adjudicacédo Compulsoér 1045(C 1044¢ Lei 10.40602
11-01-08-02 Alienacao Judicii 1045¢ 1044¢ Lei 10.406/0:.
11-01-08-03 Aqguisicéc 1045t 1044¢ Lei n° 10.406/02 (Cédig
11-01-08-03-01 Acessa 1045¢ 1045t Lei 10406/0:
11-01-08-03-02 Usucapido da L 6.969/19 1050( 1045t L 6.969/198
11-01-08-03-03 Usucapido Especial (Constitucior 10457 1045¢ CF
11-01-08-03-04 Usucapido Especial Colet 1046( 1045t Lei 10.257/0
11-01-08-03-05 Usucapido Extraordinai 1045¢ 1045¢ Lei 10406/0:
11-01-08-03-06 Ustcapido Ordinari 1045¢ 1045t Lei 10406/0:
11-01-08-04 Condominit 1046: 1044¢ Lei 10.406/0:
11-01-08-05 Condominio em Edific 1046 1044¢ Lei n® 10.406/02 Cod.Ci\
11-01-08-05-01 Administracé 1046¢ 1046: Lei 10406/0:
11-01-08-05-02 Alteracdo de Coisa Comt 1046¢ 1046: Lei 10.406/0:
11-01-08-05-03 Assembléi 1046¢ 1046: Lei n° 10.406/02 (Cédig
11-01-08-05-04 Despesas Condomini 10467 1046: Lei 10.406/02; Lei 4591/¢
11-01-08-05-05 Direitos / Devees do Cond6émir 1046¢ 1046: Lei 10406/0:
11-01-08-05-06 Multa 1059t 1046: Lei 10.406/0:
11-01-08-05-07 Vaga de garage 1046¢ 1046: Lei 10406/0:
11-01-08-06 Direito de Vizinhanc 10461 1044¢ Lei 10406/0:
11-01-08-07 Divis&do e Demar(cac 1045 1044¢ Lei 10.406/02 e CP
11-01-08-08 Incorporacéao Imobiliar 1047( 1044¢ Lei 4.591/6:
11-01-08-09 Perda da Proprieds 1044¢ 1044¢ Lei 10406/0:
11-01-08-1C Propriedade Fiduciai 10481 1044¢ Lei 10406/0:
11-01-08-11 Proprieade Intelectual / Industr 465¢ 1044¢ Lei n® 9.609 de 19/02/198
11-01-08-11-01 Desenho Industri 467( 465 Lei 9279/9t
11-01-08-11-02 Direito Autora 465€ 4654 Lei 9610/9¢
11-01-08-11-03 Marce 468( 4654 Lei 9279/9¢
11-01-08-11-04 Patent 466( 465¢ Lei 9279/9t
11-01-08-11-05 Programa de Computac 1049¢ 465 Lei 9610/9¢
11-01-08-12 Propriedade Resolty 1048( 1044¢ Lei 10406/0:
11-01-08-13 Reivindicaca 1045: 1044¢ Lei 10406/0:
11-01-08-14 Retificacdio de Area de Imé 1045 1044¢ Lei 6015/7:
11-01-09 Servidar 1048: 1043: Lei 10.406/0:.
11-01-10 Superficit 1048t 1043: Lei 10.406/0:
11-01-11 Usc 1048¢ 1043: Lei 10.406/0:
11-01-12 Usufrutc 1048« 1043: Lei 10.406/0:
11-02 Empresa 961¢ 89¢
11-02-01 Espécies de Sociedal 9617 961¢€
11-02-01-01 Andnime 9622 9617 Lei n°® 10.406/02 (Codig
11-02-01-02 Coligada 962€ 9617 Lei n° 10.406/02 (Cédig
11-02-01-03 Comandita por Ac6t 962¢ 9€17 Lei n° 10.406/02 (Cdédig
11-02-01-04 Comandita Simple 9621 9617 Lei n° 10.406/02 (Cédig
11-02-01-05 Conta de Participac 961¢ 9617 Lei n°® 10.406/02 (Codig
11-02-01-06 Cooperativ 962¢ 9617 Lei n°® 10.406/02Ca4digo
11-02-01-07 Dependente de Autorizac 9627 9617 CCB
11-02-01-08 Em comum / De fat 998/ 9617 CCB
11-02-01-08 Estrangeir 962¢ 9617 Lei n° 10.406/02 (Cddig
11-02-01-1C Limitade 9622 9617 Lei n°® 10.406/02 (Codic
11-02-01-11 Nome Coletivi 962( 9617 Lei n® 10.406/02 (Codig
11-02-01-12 Simple: 961¢ 9617 Lei n° 10.406/02 (Codig
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Continuacgdo

169

Céd. Arquivist Assuntos processuais do 1° Grau da Justica Estadual Cddigo |Cdd. Pai Dispositivo legal
11-02-03 Mercado de Capitais 5009 9616| L 4.728/65, DL. 1.401/76,
11-02-03-01 Bolsa de Valores 5010 5009 | Lei: 4.728/65,

11-02-04 Recuperacéo judicial e Faléncia 4993 9616

11-02-04-01 Administracéo judicial 9558 4993 Lei: 11.101/05

11-02-04-02 Autofaléncia 4998 4993 Lei: 11.101/05

11-02-04-03 Classificacéo de créditos 9559 4993 Lei: 11.101/05

11-02-04-04 Concurso de Credores 5000 4993 Lei: 11.101/05

11-02-04-05 Convolacéo de recuperacao judicial em faléncia 9556 4993 | Lei: 11.101/05

11-02-04-06 Ineficicia de atos em relagdo & massa 9555 4993 Lei: 11.101/05

11-02-04-07 Liquidagdo 5001 4993 Lei: 11.101/05 -
11-02-04-08 Recuperagao extrajudicial 4994 4993 Lei: 11.101/05

11-02-04-09 Revogacdo de atos praticados em prejuizo de cedate massa 5003 4993 Lei: 11.101/05 %u2013
11-02-05 Sociedade 5724 9616

11-02-05-01 Alteracdo de capital 9539 5724 Lei n°® 10.406/02 (Co6d Civil)
11-02-05-02 Apuragdo de haveres 4933 5724 | Lein° 10.406/02
11-02-05-03 Ciséo 9537 5724 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-02-05-04 Coligagéo 9533 5724 | Lei n® 10.406/02 (Céd Civil)
11-02-05-05 Constituicao 4934 5724 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-02-05-06 Desconsideracédo da Personalidade Juridica 4939 5724 Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-02-05-07 Dissolugéo 4935 5724 | Lei n° 10.406/02 (C6dCivil)
11-02-05-08 Fusao 9536 5724 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-02-05-09 Incorporagao 9535 5724 Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-02-05-10 Ingresso e Exclusdo dos Sécios na Sociedade 4940 5724 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-02-05-11 Liquidagdo 9538 5724 | Lei n° 10.406/02 (Céd Civil)
11-02-05-12 Responsabilidade dos s6cios e administradores 4942 5724 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-02-05-13 Transferéncia de cotas 4943 5724 Lei n°® 10.406/02 (C6d Civil)
11-02-05-14 Transformacgéo 9534 5724 Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-03 Familia 5626 899

11-03-01 Alimentos 5779 5626

11-03-01-01 Exoneracgao 5787 5779 Lei 10406/02

11-03-01-02 Fixagdo 6239 5779 | Lei 10406/02

11-03-01-03 Oferta 6238 5779| Lei 5478/68

11-03-01-04 Revisdo 5788 5779 Lei 10406/02

11-03-02 Bem de Familia 7661 5626 | Lei 10406/02

11-03-03 Casamento 5808 5626

11-03-03-01 Dissolugéo 7664 5808 | Lei 10406/02

11-03-03-02 Nulidade / Anulagdo 5813 5808 | Lei 10406/02

11-03-04 Regime de Bens Entre os Conjuges 7659 5626 | Lei 10406/02

11-03-05 Relagdes de Parentesco 10577 5626

11-03-05-01 Adocéo de Maior 7671 10577| Lei 10406/02

11-03-05-02 Busca e Apreenséo de Menores 5801 10577| Lei 5.869

11-03-05-03 Guarda 5802 10577| Lei 10406/02

11-03-05-04 Guarda com genitor ou responsavel no exterior 10936 10577| Lei 10406/02

11-03-05-05 Investigacdo de Maternidade 7667 10577 Lei 10406/02

11-03-05-06 Investigacdo de Paternidade 5804 10577| Lei 10406/02

11-03-05-07 Regulamentagdo de Visitas 5805 10577| Lei 10406/02

11-03-06 Tutela e Curatela 7657 5626 | Lei 10406/02

11-03-07 Unido Estavel ou Concubinato 7656 5626 | Lei 10406/02

11-03-07-01 Reconhecimento / Dissolucéo 7677 7656 | Lei 10406/02

11-03-07-02 Unido Homoafetiva 7672 7656 | IN 25/2000 (INSS)
11-03-08 Usufruto e Administracéo dos Bens de Filhos Menores 7660 5626 | Lei 10406/02

11-03-09 Violéncia Doméstica contra a Mulher 10948 5626 | Lei 11.340/2006

11-04 Fatos Juridicos 7947 899 | Lei 10406/02

11-04-01 Ato / Negécio Juridico 4701 7947 | Lei 10406/02

11-04-01-01 Defeito, nulidade ou anulagéo 4703 4701 | Lei 10406/02

11-04-01-02 Evicgéo ou Vicio Redibitério 4706 4701 | Lei 10406/02

11-04-02 Prescricdo e Decadéncia 5632 7947 Lei 10406/02

11-05 Obrigacdes 7681 899

11-05-01 Adimplemento e Extin¢cdo 7690 7681

11-05-01-01 Compensagao 7709 7690 Lei 10406/02

11-05-01-02 Confuséo 7710 7690 | Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-01-03 Dacdo em Pagamento 7707 7690 | Lei n® 10.406/02 (Co6d Civil)
11-05-01-04 Desconto em folha de pagamento 10592 7690 Lei 0820/03

11-05-01-05 Imputagdo do Pagamento 7706 7690 | Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-01-06 Novagdo 7708 7690 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-01-07 Pagamento 7703 7690 | Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-01-08 Pagamento com Sub-rogagéo 7705 7690 | Lei n® 10.406/02 (Co6d Civil)
11-05-01-09 Pagamento em Consignagéo 7704 7690 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-01-10 Remissdo das Dividas 7711 7690 | Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-02 Atos Unilaterais 7694 7681 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-02-01 Enriquecimento sem Causa 7715 7694 Lein° 10.406/02 (Cdéd Civil)
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11-05-02-02 Gestéo de Negdcios 7713 7694 | Lei n° 10.406/02 (CodCivil
11-05-02-03 Pagamento Indevido 7714 7694 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-02-04 Promessa de Recompensa 7712 7694 | Lei n® 10.406/02 (Cod Civil)
11-05-03 Espécies de Contratos 9580 7681
11-05-03-01 Agéncie e Distribuicdo 9581 9580 | Lei n® 10.406/02 (Co6d Civil)
11-05-03-02 Alienagdo Fiduciaria 9582 9580 | Decreto-Lei n° 911/69e Lei
11-05-03-03 Arrendamento Mercantil 9584 9580 | Lei Federal n° 6099/74,
11-05-03-04 Arrendamento Rural 9583 9580 | Lei Federal n° 4504/64
11-05-03-05 Céambio 4728 9580 | Res.Bacen n°s 3265/2005
11-05-03-06 Cartdo de Crédito 9585 9580 | CDC, Lei 4595/64,
11-05-03-07 Comisséo 9586 9580 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-08 Comodato 9602 9580 Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-09 Compra e Venda 9587 9580 | Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-05-03-10 Compromisso 9606 9580 LEI N° 10.406/02 (COD CI
11-05-03-11 Constituicdo de Renda 9604 9580 | LEI N° 10.406/02 (COD
11-05-03-12 Contratos Bancarios 9607 9580 | Res. BACEN n° 2878/
11-05-03-13 Corretagem 9588 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdd Civil)
11-05-03-14 Crédito Rural 10501 9580 | Lei Federal n° 4829/65;
11-05-03-15 Dep6sito 9589 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-16 Doagéo 9590 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdd Civil)
11-05-03-17 Edicdo 5680 9580 | Lei Federal n° 9610/
11-05-03-18 Empreitada 9591 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdd Civil)
11-05-03-19 Estimatério 9601 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-20 Fianga 9592 9580 Lei n° 10.406/02 (Cdd Civil)
11-05-03-21 Franquia 9608 9580 | Lei Federal n° 8955/94;
11-05-03-22 Jogo e Aposta 9605 9580 | LEI N° 10.406/02 Céd.Civil
11-05-03-23 Locacgédo de Imével 9593 9580 | Lei Federal n° 8245/91;
11-05-03-23-01 Benfeitorias 9614 9593 | Lei Federal n° 8245/91,
11-05-03-23-02 Cobranga de Aluguéis - Sem despejo 11000 9593
11-05-03-23-03 Despejo para Uso de Ascendentes e Descendentes 9611 9593 | Lei Federal n° 8245/91,
11-05-03-23-04 Despejo para Uso Préprio 9610 9593 | Lei Federal n° 8245/91,
11-05-03-23-05 Despejo por Denuncia Vazia 9612 9593 | Lei Federal n° 8245/91,
11-05-03-23-06 Direito de Preferéncia 9615 9593 | Lei Federal n° 8245/91,
11-05-03-24 Locacéo de Movel 9609 9580 | LEI N° 10.406/02 Cod.Civil
11-05-03-25 Mandato 9594 9580 Lei n° 10.406/02 (Cdd ivil)
11-05-03-26 Mutuo 9603 9580 | LEI N° 10.406/02 (C6d. Civi
11-05-03-27 Parceria Agricola e/ou pecudria 4794 9580 | Lei Federal n° 4504/64
11-05-03-28 Prestacdo de Servigos 9596 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-29 Previdéncia privada 4805 9580 | Lei Federal n° 6435/77, Lei
11-05-03-29-01 Resgate de Contribui¢éo 10590 4805 | Lei 6435
11-05-03-30 Representacédo comercial 4813 9580 | Lei Federal n° 4886/65;
11-05-03-31 Seguro 9597 9580 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-32 Sistema Financeiro da Habitagao 4839 9580 | Lei Federal n° 4380/64,
11-05-03-32-01 Equivaléncia salarial 4840 4839 Lei Federal n° 10.150,
11-05-03-32-02 Quitacdo 4841 4839 | Lei n°® 10.406/02 (C6d Civil)
11-05-03-32-03 Reajuste de Prestacfes 4842 4839 | Lei Fed.n® 8100/90; Lei Fed.
11-05-03-32-04 Revisdo do Saldo Devedor 4854 4839 | Lei 8.692, 28 de julho1993
11-05-03-32-05 Seguro 4847 4839 Lein°® 10.406/02 (Cod Civil)
11-05-03-32-06 Sustacéo/Alteragdo de Leildo 4846 4839 | Decreto Lei 70/66
11-05-03-32-07 Transferéncia de Financiamento (contrato de gaveta) 4843 4839 | Lei Federal n° 8004/90,
11-05-03-32-08 Vicios de Construcédo 10588 4839 | Lei 10406
11-05-03-33 Transagéo 9598 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-34 Transporte de Coisas 9599 9580 | Lei n® 10.406/02 (Cod Civil)
11-05-03-35 Transporte de Pessoas 9600 9580 | Lei n° 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-03-36 Troca ou Permuta 9595 9580 Lei n® 10.406/02 (Cdéd Civil)
11-05-04 Espécies de Titulos de Crédito 7717 7681 | Lei n® 10.406/02 (Cod Civil)
11-05-04-01 Cédula de Crédito a Exportacéo 4961 7717 Lei Federal n° 6313/75;
11-05-04-02 Cédula de Crédito Bancario 4960 7717 | MPn° 2160-;
11-05-04-03 Cédula de Crédito Comercial 4962 7717 | Lei Federal n° 6840/80;
11-05-04-04 Cédula de Crédito Industrial 4963 7717 | Decreto-Lei n° 413/69 (TCI),
11-05-04-05 Cédula de Crédito Rural 4964 7717 | Decreto-Lei n® 167/67,
11-05-04-06 Cédula de Produto Rural 4968 7717 | Lei Federal n° 8929/94;
11-05-04-07 Cédula Hipotecaria 4969 7717 Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-05-04-08 Cheque 4970 7717 Lei Federal n° 7357/85
11-05-04-09 Debéntures 4971 7717 Lei Federal n° 6404/76,
11-05-04-10 Duplicata 4972 7717 | Lei Federal n° 5474/68;
11-05-04-11 Letra de Cambio 4973 7717 | Decreto n° 2044/1908,
11-05-04-12 Nota de Crédito Comercial 4974 7717 Lei n°® 6840/80;
11-05-04-13 Nota de Crédito Industrial 4975 7717| Dec-Lei n° 413/69
11-05-04-14 Nota de Crédito Rural 4976 7717 | Decreto-lei n° 167/67, ;
11-05-04-15 Nota Promisséria 4980 7717 | Dec. n° 2044/1908,
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11-05-04-16 Warrant 4981 7717 Decreto n° 1102/1903
11-05-05 Inadimplemento 7691 7681

11-05-05-01 Arras ou Sinal 7701 7691 Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-05-05-02 Clausula Penal 7700 7691 Lei n° 10.406/02 (Céd Civil)
11-05-05-03 Correcao Monetaria 7697 7691 Stmula 54 do STJ
11-05-05-04 Juros de Mora - Legais / Contratuais 7699 7691

11-05-05-04-01 Capitalizacdo / Anatocismo 10585 7699 Lei 10406/02
11-05-05-04-02 Limitac&o de Juros 10586 7699 Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-05-05-05 Perdas e Danos 7698 7691 | Lei n® 10.406/02 (Céd Civil)
11-05-05-06 Rescisdo / Resolucao 10582 7691| Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-05-06 Preferéncias e Privilégios Creditérios 7696 7681| Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-05-07 Titulos de Crédito 4949 7681 | Lei 10.406/02 (C6d Civil)
11-05-07-01 Anulacdo 4951 4949| Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-05-07-02 Requisitos 4957 4949| Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-05-07-03 Sustacdo de Protesto 9575 4949 | Lei Federal n° 9492/97
11-05-08 Transmissédo 7688 7681

11-05-08-01 Assuncéo de Divida 7689 7688| Lei n° 10.406/02 (Cod Civil
11-05-08-02 Cesséao de Crédito 4718 7688 Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-06 Pessoas Juridicas 9981 899 | Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-06-01 Associacdo 4897 9981 | Lei n°® 10.406/02 (Cod Civil)
11-06-01-01 Assembléia 4899 4897/ Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-06-01-02 Eleicdo 4902 4897 | Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-06-01-03 Exclusdo de associado 9546 4897 Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-06-01-04 Extingdo 4904 4897 Lei n° 10.406/02 (C6d Civil)
11-06-01-05 Incluséo de associado 9545 4897 Lei 10406/02

11-06-02 Fundagéo de Direito Privado 4905 9981 | Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-06-02-01 Assembléia 4907 4905 Lei 10406/02
11-06-02-02 Eleicdo 4909 4905 Lei 10406/02
11-06-02-03 Extingdo 4910 4905 | Lei 10406/02
11-06-02-04 Fiscalizacédo 9547 4905 Lei n® 10.406/02 (C4d Civil)
11-06-03 Organizacges Religiosas 7952 9981 | Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-06-04 Partido Politico 7953 9981 | Lei n° 10.406/02 (CodCivil)
11-06-04-01 Eleicbes - Diretorios 9551 7953 Eleigdes — Res. n° 19.406
11-06-04-02 Excluséo de filiado 9549 7953 Lei 9.096/95 %u2013
11-06-04-03 Fuséo 9550 7953 Lei n°® 9.096/95 %u2013
11-07 Pessoas naturais 5754 899 | Lei 10.406/02 (CCB)
11-07-01 Capacidade 9541 5754 | Lei 10406/02

11-07-02 Curadoria dos bens do ausente 9542 5754 | Lei 10406/02

11-07-03 Direitos da Personalidade 7949 5754 | Lei 10406/02

11-07-04 Sucessao Provisoria 9543 5754 | Lei 10406/02

11-08 Responsabilidade Civil 10431 899 | Lei n° 10.406/02 (Cod Civil)
11-08-01 Dano Ambiental 10438| 10431| Lei 10406/02

11-08-02 Indenizacéo por Dano Material 10439 10431| Lein° 10.406/02 (Céd Civil)
11-08-02-01 Acidente de Transito 10441| 10439| Lei 10406/02
11-08-02-02 Direito de Imagem 10443| 10439| Constituicio Federal de 1988
11-08-02-03 Erro Médico 10440| 10439| Lei 10406/02
11-08-02-04 Lei de Imprensa 10442| 10439| Lei 10406/02 e Lei 5250/67
11-08-03 Indenizag&o por Dano Moral 10433| 10431| CFe L 10.406/02 (Céd Civ
11-08-03-01 Acidente de Transito 10435| 10433| Lei 10406/02
11-08-03-02 Direito de Imagem 10437| 10433| Lei 10406/02
11-08-03-03 Erro Médico 10434| 10433| Lei 10406/02
11-08-03-04 Lei de Imprensa 10436| 10433| Lei 5250/67; Lei 10406/02
11-09 Sucessdes 7673 899

11-09-01 Administracéo de Heranca 7676 7673| Lei 10406/02

11-09-02 Deserdacéo 5834 7673 Lei 10406/02

11-09-03 Exclusé&o de herdeiro ou legatéario 5832 7673 Lei 10406/02

11-09-04 Inventério e Partilha 7687 7673| Lei 10406/02, Lei 5869/73
11-09-05 Nulidade e Anulagdo de Partilha e Adjudicacéo dertza 5829 7673| Lei 10406/02 e CPC
11-09-06 Nulidade e Anulagcdo de Testamento 5825 7673 Lei 10406/02

11-09-07 Peticdo de Heranga 5833 7673 Lei 10406/02

11-09-08 Sub-rogacéo de Vinculo 5831 7673 L. 10406/02(CC) e Lei

12 DIREITO DO CONSUMIDOR 1156

12-01 Contratos de Consumo 7771 1156

12-01-01 Bancarios 7752 7771| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-01-01 [Expurgos Inflacionarios / Planos Econémicos 10945 7752] Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-01 Cartdo de Crédito 7772 7771| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-02 Consorcio 7619 7771| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-03 Estabelecimentos de Ensino 7620 7771| Lein. 9.870/99

12-01-04 Financiamento de Produto 7773 7771| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-05 Fornecimento de Agua 7761 7771] Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-06 Fornecimento de Energia Elétrica 7760 7771| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
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12-01-07 Planos de Saude 6233 7771|1L9.656/99 e L.. 8.078/90
12-01-08 Seguro 7621 7771| Cod Civil e L. 8.078/90
12-01-09 Servicos Hospitalares 7775 7771 Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-10 Servicos Profissionais 7774 7771| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-11 Telefonia 7617 7771

12-01-11-01 Assinatura Basica Mensal 7626 7617| L. 9.472/97 e L. 8.078/90
12-01-11-02 Cobranca indevida de ligacdes 10598 7617| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-11-03 Pulsos Excedentes 7627 7617 Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-12 Transporte Aéreo 4862 7771

12-01-12-01 Acidente Aéreo 7748 4862/ Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-12-02 Atraso de voo 4829 4862| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-12-03 Cancelamento de vbo 4830 4862] Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-12-04 Extravio de bagagem 4832 4862 | Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-12-05 Overbooking 4831 4862| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-13 Transporte Terrestre 7776 7771] Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-01-14 Turismo 7618 7771 Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-02 Responsabilidade do Fornecedor 6220 1156

12-02-01 Abatimento proporcional do preco 7769 6220| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-02-02 Indenizac&o por Dano Material 7780 6220| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-02-03 Indenizag&o por Dano Moral 7779 6220

12-02-03-01 Incluséo Indevida em Cadastro de Inadimplentes 6226 7779] Lei 8.078/1990 (C.D.C.)
12-02-03-02 Protesto Indevido de Titulo 7781 7779] Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-02-04 Interpretacéo / Revisdo de Contrato 7770 6220 Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-02-05 Rescisao do contrato e devolucéo do dinheiro 7768 6220| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
12-02-06 Substituicdo do Produto 7767 6220| Lein. 8.078/90 (C.D.C.)
13 DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE 9633

13-01 Ato Infracional 9634 9633

13-01-01 Anélogo a Crime Culposo 9916 9634| cp

13-01-02 Anélogo a Crime Tentado 9915 9634| cp

13-01-03 Contra a Administracdo da Justica 9932 9634

13-01-03-01 Arrebatamento de preso 9946 9932| cP

13-01-03-02 Auto-acusacdo falsa 9936 9932| CcP

13-01-03-03 Coagdo no curso do processo 9938 9932| cP

13-01-03-04 Comunicacéo falsa de crime ou de contravencéo 9935 9932| CcP

13-01-03-05 Denunciagéo caluniosa 9934 9932| cP

13-01-03-06 Desobediéncia a deciséo judicial sobre perda quesgéo de direitos 9953 9932| CcP

13-01-03-07 Evasado mediante violéncia contra a pessoa 9945 9932| cpP

13-01-03-08 Exercicio arbitrério das proéprias razdes 9939 9932 cp

13-01-03-09 Exercicio arbitrario ou abuso de poder 9943 9932| cp

13-01-03-10 Exploracéo de prestigio 9951 9932 cp

13-01-03-11 Falso testemunho ou falsa pericia 9937 9932| cP

13-01-03-12 Favorecimento pessoal 9941 9932 cp

13-01-03-13 Favorecimento real 9942 9932| CcP

13-01-03-14 Fraude processual 9940 9932| CcP

13-01-03-15 Fuga de pessoa presa ou submetida a medida dersegur 9944 9932| cP

13-01-03-16 Motim de presos 9947 9932| CcP

13-01-03-17 Patrocinio infiel 9948 9932| cP

13-01-03-18 Patrocinio simultaneo ou tergiversacdo 9949 9932| CcP

13-01-03-19 Reingresso de estrangeiro expulso 9933 9932| cpP

13-01-03-20 Sonegacédo de papel ou objeto de valor probatério 9950 9932| cp

13-01-03-21 Violéncia ou fraude em arrematacéo judicial 9952 9932| CcP

13-01-04 Contra a Familia 9755 9634

13-01-04-01 Crime contra o Patrio-Poder e Tutela 9770 9755

13-01-04-01-01 Induzimento a Fuga, Entrega Arbitraria ouSonegaed@rt. 248) 9771 9770| CP

13-01-04-01-02 Subtracéo de Incapazes (Art. 249) 9772 9770| CP

13-01-04-02 Crimes Contra a Assisténcia Familiar 9756 9755

13-01-04-02-01 Abandono Intelectual 9758 9756| cp

13-01-04-02-02 Abandono Material 9757 9756| CP

13-01-04-02-03 Entrega de Filho Menor a Pessoa Inidonea 9759 9756| cp

13-01-04-03 Crimes contra o0 Casamento 9760 9755

13-01-04-03-01 Bigamia 9761 9760| cp

13-01-04-03-02 Conhecimento Prévio de Impedimento 9762 9760]| CP

13-01-04-03-03 Induzimento a erro essencial e ocultacdo de impsation 9763 9760| CP

13-01-04-03-04 Simulacéo de Autoridade para Celebragdo de Casament 9765 9760]| CP

13-01-04-03-05 Simulacdo de Casamento 9764 9760| CP

13-01-04-04 Crimes Contra o0 Estado de Filiagcao 9766 9755

13-01-04-04-01 Parto Suposto (Art. 242) 9767 9766| CP

13-01-04-04-02 Registro de Nascimento Inexistente (Art. 241) 9768 9766| CP

13-01-04-04-03 Sonegacao do Estado de Filiagdo (Art. 243) 9769 9766| CP

13-01-05 Contra a Fé Publica 9807 9634

13-01-05-01 Adulteracao de Sinal Identificador de Veiculo Autior 9827 9807]| cP

13-01-05-02 Certiddo ou atestado ideologicamente falso (aft, 8&put) 9817 9807]| CcP
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13-01-05-03 Emissao de titulo ao portador sem permissao legal292) 9810 9807]| cP
13-01-05-04 Falsa identidade 9824 9807]| CcP
13-01-05-05 Falsidade de atestado médico (art. 302) 9819 9807]| CcP
13-01-05-06 Falsidade ideoldgica (art. 299) 9815 9807]| cP
13-01-05-07 Falsidade material de atestado ou certidéo (att. 80°) 9818 9807]| CcP
13-01-05-08 Falsificacdo de documento patrticular (art. 298) 9814 9807]| cP
13-01-05-09 Falsificacdo de documento publico 9813 9807| CcP
13-01-05-10 Falsificacdo de papéis publicos (art. 293) 9811 9807| CP
13-01-05-11 Falsificacdo do selo ou sinal publico (art. 296) 9812 9807]| cP
13-01-05-12 Falsificacéo do sinal empregado no contraste delmpedcioso art..306) 9823 9807| CcP
13-01-05-13 Falso reconhecimento de firma ou letra (art. 300) 9816 9807]| cP
13-01-05-14 Fraude de lei sobre estrangeiros 9825 9807]| CcP
13-01-05-15 Moeda Falsa / Assimilados 9808 9807 cp
13-01-05-16 Petrechos de Falsificacdo de Papéis Publicos 9826 9807| cp
13-01-05-17 Petrechos para falsificacdo de moeda (art. 291) 9809 9807]| CcP
13-01-05-18 Reproducédo ou adulteracdo de selo ou peca filat@dit. 303) 9820 9807]| cP
13-01-05-19 Supressao de documento (art. 305) 9822 9807]| CcP
13-01-05-20 Uso de documento falso (art. 304) 9821 9807]| cP
13-01-06 Contra a Honra 9655 9634
13-01-06-01 Calunia 9656 9655| cp
13-01-06-02 Difamacéo 9657 9655| cp
13-01-06-03 Injdria 9658 9655| cp
13-01-07 Contra a Incolumidade Publica 9773 9634
13-01-07-01 Arremesso de projétil 9783 9773| CP
13-01-07-02 Atentado contra a seguranca de servigos de utdigablica (art. 265) 9784 9773| CcP
13-01-07-03 Atentado contra a seguranca de transporte publico 9782 9773| CP
13-01-07-04 Charlatanismo (Art. 283) 9791 9773| CP
13-01-07-05 Corrupcao ou Poluicdo de Agua Potavel (Art. 271) 9792 9773| CcP
13-01-07-06 Curandeirismo (Art. 284) 9793 9773| CP
13-01-07-07 Desabamento ou desmoronamento (art. 256) 9778 9773| CcP
13-01-07-08 Desastre ferroviario / Perigo de Desastre Ferrmviar 9781 9773| CP
13-01-07-09 Difuséo de doenca ou praga (art. 259) 9780 9773| CP
13-01-07-10 Emprego de Processo Proibido/Substancia ndo péamiti 9787 9773| CcP
13-01-07-11 Envenenamento de Agua Potavel / Substancia Aliiar(thrt. 270) 9794 9773| cpP
13-01-07-12 Epidemia (art. 267) 9786 9773| CP
13-01-07-13 Exercicio llegal da Medicina, Arte Dentaria ou Fao@utica (art. 282) 9790 9773| CP
13-01-07-14 Exploséo 9775 9773| CP
13-01-07-15 Fabrico / Fornecimento / Aquisicdo / Posse ou Trarie de Explosivos 9800 9773| CP
13-01-07-16 Falsificacéo / Corrupcédo / Adulteracéo / Alterad&groduto destinado 9789 9773| CP
13-01-07-17 Falsificacdo / Corrupgdo / Adulteracéo / Alteradédsubstancia ou 9795 9773| CcP
13-01-07-18 Incéndio 9774 9773| CP
13-01-07-19 Infragdo de Medida Sanitaria Preventiva (Art. 268) 9796 9773| CcP
13-01-07-20 Interrupcao /perturbacéo de servicos telegrafietesfinicos (art. 266) 9785 9773| CP
13-01-07-21 Inundacéo / Perigo de Inundagéo 9777 9773| cp
13-01-07-22 Invélucro ou recipiente com falsa indicacdo (ar6)2 9788 9773| CcP
13-01-07-23 Medicamento em Desacordo com Receita Médica 9802 9773| CP
13-01-07-24 Omissédo de Notificagdo de Doenca (Art. 269) 9797 9773| CcP
13-01-07-25 Outras Substancias Nocivas a Saude Publica (A8). 27 9798 9773| cpP
13-01-07-26 Substancia Destinada a Falsificagdo (Art. 277) 9799 9773| CcP
13-01-07-27 Subtracéo, ocultagdo ou inutilizacdo de materiaadeamento art. 257) 9779 9773| CcP
13-01-07-28 Uso de gas toxico ou asfixiante 9776 9773| cpP
13-01-07-29 Venda de Produtos ou Substancia nas Condicesrtigesp274 e 275 9801 9773| CcP
13-01-08 Contra a inviolabilidade de correspondéncia 9666 9634
13-01-08-01 Sonegacdao ou destruicdo de correspondéncia (art§1%, 1) 9668 9666| CP
13-01-08-02 Violacdo de comunicacéo telegrafica, radioelétoicaelefonica (art. 9669 9666| CP
13-01-08-03 Violacéo de correspondéncia (art. 151, caput) 9667 9666 | CP
13-01-08-04 Violagéo de Correspondéncia comercial (art. 152) 9670 9666| CP
13-01-09 Contra a inviolabilidade de domicilio 9664 9634
13-01-09-01 Violagéo de domicilio (art. 150) 9665 9664 | CP
13-01-10 Contra a inviolabilidade de segredo 9671 9634
13-01-10-01 Divulgacédo de segredo (art. 153) 9672 9671
13-01-10-02 Violag&o do segredo profissional (art. 154) 9673 9671| CP
13-01-11 Contra a liberdade pessoal 9659 9634
13-01-11-01 Ameaca (art. 147) 9661 9659| cp
13-01-11-02 Constrangimento ilegal (art. 146) 9660 9659]| CP
13-01-11-03 Reducéo a condi¢cdo analoga a de escravo (art. 149) 9663 9659]| CcP
13-01-11-04 Seqlestro e carcere privado (art. 148) 9662 9659]| CP
13-01-12 Contra a Organizacdo do Trabalho 9722 9634
13-01-12-01 Aliciamento de trabalhadores de um local p/ outraedritério art. 207 9732 9722| CcP
13-01-12-02 Aliciamento para fins de emigracéo (art. 206) 9731 9722| CP
13-01-12-03 Atentado contra a liberdade de associacao (arj. 199 9725 9722| CcP
13-01-12-04 Atentado contra a liberdade de contrato de trabalboicotag. Art198 9724 9722| CP
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13-01-12-05 Atentado contra a liberdade de trabalho (art. 197) 9723 9722| CcP
13-01-12-06 Exercicio de atividade com infracdo de decisdo adimativa (art. 205) 9730 9722| CP
13-01-12-07 Frustracé@o de direitos assegurados por lei tradialfart. 203) 9729 9722| CP
13-01-12-08 Frustracdo de lei sobre a nacionalizacédo do trak{ait. 204) 9733 9722| CcP
13-01-12-09 Invasédo de estabel. industrial, com. ou agricolmgem (art. 202) 9728 9722| CP
13-01-12-10 Paralisacdo de trabalho de interesse coletivoZ@ii) 9727 9722| CcP
13-01-12-11 Paralisacéo de trabalho, seg. de violéncia ou fisediai ordemart. 200 9726 9722| CP
13-01-13 Contra a Paz Publica 9803 9634
13-01-13-01 Apologia de Crime ou Criminoso 9806 9803| cp
13-01-13-02 Incitacdo ao Crime 9805 9803]| CcP
13-01-13-03 Quadrilha ou Bando (art. 288) 9804 9803]| cP
13-01-14 Contra a Propriedade Intelectual 9720 9634
13-01-14-01 Violacéo de direito autoral 9721 9720| CP e Lei 9.609/98
13-01-15 Contra a vida 9635 9634| cp
13-01-15-01 Homicidio Privilegiado 9637 9635| CP
13-01-15-02 Homicidio Qualificado 9638 9635| cp
13-01-15-03 Homicidio Simples 9636 9635| CP
13-01-15-04 Induzimento, Instigac&o ou Auxilio a Suicidio 9639 9635| cp
13-01-15-05 Infanticidio 9640 9635| cp
13-01-16 Contra as Finangas Publicas 9955 9634| cp
13-01-16-01 Assuncao de Obrigacdo no Ultimo Ano do Mandato egidlatura 9958 9955| cp
13-01-16-02 Aumento de Despesa com Pessoal no Ultimo Ano dalktarou Legi 9962 9955| CcP
13-01-16-03 Contratacdo de Operacao de Crédito 9956 9955| cp
13-01-16-04 Inscricdo de Despesas Nao Empenhadas 9957 9955| CcP
13-01-16-05 N&o Cancelamento de Restos a Pagar 9961 9955| cp
13-01-16-06 Oferta Publica ou Colocagéo de Titulos no Mercado 9963 9955| cp
13-01-16-07 Ordenacéo de Despesa Nao Autorizada 9959 9955| CcP
13-01-16-08 Prestacdo de Garantia Graciosa 9960 9955| cp
13-01-17 Contra o Patriménio 9674 9634
13-01-17-01 Abuso de Incapazes 9714 9674| cp
13-01-17-02 Alienacdo ou Oneracgao Fraudulenta de Coisa Prépria 9708 9674| CP
13-01-17-03 Alteracdo de limites (art. 161, caput) 9682 9674| CP
13-01-17-04 Alteracéo de local especialmente protegido (ak) 16 9688 9674| CcP
13-01-17-05 Apropriacéo de Coisa Achada 9706 9674| CP
13-01-17-06 Apropriacédo de Coisa Havida por Erro, Caso Fortitd-orca (art.169) 9696 9674| CP
13-01-17-07 Apropriacéo de Tesouro 9705 9674| CP
13-01-17-08 Apropriacdo indébita (art. 168, caput) 9695 9674| CcP
13-01-17-09 Apropriacdo indébita Previdenciaria (art. 168-Aet 8.212/91) 9689 9674| cp
13-01-17-10 Dano (art. 163) 9685 9674| CP
13-01-17-11 Dano em coisa de valor artistico, arqueolégicoistético (art. 165) 9687 9674| CcP
13-01-17-12 Dano Qualificado 9704 9674| CP
13-01-17-13 Defraudacdo de Penhor 9709 9674| cp
13-01-17-14 Disposicéo de coisa alheia como prépria 9707 9674| CP
13-01-17-15 Duplicata Simulada 9713 9674| cp
13-01-17-16 Emisséo Irregular de Conhecimento de Depésito oart&vit" 9718 9674| cp
13-01-17-17 Esbulho possessorio (art. 161, § 1°, 1I) 9684 9674| CP e Lei 5.741/71
13-01-17-18 Estelionato 9690 9674| cp
13-01-17-19 Estelionato Majorado (art. 171, § 3°) 9691 9674| CP
13-01-17-20 Extorséo (art. 158) 9679 9674| cp
13-01-17-21 Extorsdo indireta (art. 160) 9681 9674| CcP
13-01-17-22 Extorsdo mediante Sequestro Seguida de Leséo @bfpave 9702 9674| CP
13-01-17-23 Extorsao mediante seqlestro (art. 159) 9680 9674| CP
13-01-17-24 Extorsdo mediante Sequestro Seguida de Morte 9701 9674| CP
13-01-17-25 Fraude a execucdo (art. 179) 9693 9674| CcP
13-01-17-26 Fraude na Entrega de Coisa 9710 9674| CP
13-01-17-27 Fraude no Comércio 9716 9674| CP
13-01-17-28 Fraude no Pagamento por Meio de Cheque 9712 9674| CcP
13-01-17-29 Fraude para Recebimento de Indenizagéo ou ValSedaro 9711 9674| CP
13-01-17-30 Fraudes e Abusos na Fundacédo ou Administracaoaedaale por 9717 9674| CcP
13-01-17-31 Furto (art. 155) 9675 9674| cp
13-01-17-32 Furto de coisa comum (art. 156) 9677 9674| CP
13-01-17-33 Furto de Veiculo Automotor a ser Transportado fWooEstado ou 9698 9674| CcP
13-01-17-34 Furto Privilegiado 9697 9674| CP
13-01-17-35 Furto Qualificado (Art. 155, § 40.) 9676 9674| CcP
13-01-17-36 Induzimento a Especulacédo 9715 9674| CP
13-01-17-37 Introducdo ou abandono de animais em propriedddiaalart. 164) 9686 9674| CP
13-01-17-38 Latrocinio 9700 9674| cp
13-01-17-39 Outras fraudes 9692 9674| cp
13-01-17-40 Receptagéo 9694 9674| CP
13-01-17-41 Receptacdo Qualificada 9719 9674| CP
13-01-17-42 Roubo (art. 157) 9678 9674| cp
13-01-17-43 Roubo Majorado 9699 9674| CP
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13-01-17-44 Supressao ou Alteracdo de Marca em Animais 9703 9674| cp
13-01-17-45 Usurpagdo de aguas (art. 161, § 1°, 1) 9683 9674| cp
13-01-18 Contra o sentimento religioso e contra o resp&forortos 9734 9634
13-01-18-01 Destruicdo / Subracgdo / Ocultacdo de Cadaver 9735 9734| cpP
13-01-18-02 Impedimento ou Perturbacéo de Cerimdnia FunerAriaZ09) 9736 9734| CcP
13-01-18-03 Ultraje / Impedimento ou Perturbacdo de Culto Resdig 9739 9734| cpP
13-01-18-04 Vilipéndio a Cadéaver 9737 9734| CcP
13-01-18-05 Violacéo a Sepultura (Art. 210) 9738 9734| cp
13-01-19 Contra os Costumes 9740 9634
13-01-19-01 Assédio Sexual 9749 9740( cp
13-01-19-02 Atentado ao Pudor Mediante Fraude 9744 9740( cp
13-01-19-03 Atentado Violento ao Pudor (Art. 214) 9743 9740| CP
13-01-19-04 Casa de Prostituicdo 9751 9740| cP
13-01-19-05 Corrupcéo de Menores 9745 9740| CP; Lei 2.252/54
13-01-19-06 Estupro (Art. 213) 9742 9740| CP
13-01-19-07 Favorecimento da Prostituicdo 9750 9740| cP
13-01-19-08 Mediacdo para Servir a Lascivia de Outrem 9747 9740| CP
13-01-19-09 Posse Sexual Mediante Fraude 9748 9740( cp
13-01-19-10 Rufianismo 9752 9740| CP
13-01-19-11 Trafico (Interno/Internacional) de Pessoas (art)23 9741 9740
13-01-19-12 Tréfico Internacional de Pessoas 9753 9740( cp
13-01-19-13 Tréafico Interno de Pessoas 9754 9740| CP
13-01-19-14 Ultraje Publico ao Pudor (Ato/Escrito Obsceno) 9746 9740| CcP
13-01-20 Contravencdes Penais 9914 9634 | DL 3688/41
13-01-21 Lesdes Corporais 9641 9634
13-01-21-01 Decorrente de Violéncia Doméstica 9647 9641| CP
13-01-21-02 Grave 9644 9641| CP
13-01-21-03 Gravissima 9645 9641 cp
13-01-21-04 Leve 9642 9641| cp
13-01-21-05 Privilegiada 9646 9641 cp
13-01-21-06 Seguida de Morte 9643 9641| CP
13-01-22 Periclitacdo da Vida e da Saude e Rixa 9648 9634
13-01-22-01 Abandono de incapaz (art. 133) 9651 9648| CP
13-01-22-02 Omisséo de socorro (art. 135) 9652 9648| CP
13-01-22-03 Perigo de contagio de moléstia grave 9649 9648| CP
13-01-22-04 Perigo de Contagio Venério 9654 9648| cp
13-01-22-05 Perigo para a vida ou saude de outrem (art. 132) 9650 9648| CP
13-01-22-06 Rixa (art. 137) 9653 9648| cp
13-01-23 Praticados por Funcionarios Publicos Contra a Adstmatao em Geral 9828 9634
13-01-23-01 Abandono de funcéo (art. 323) 9841 9828| cp
13-01-23-02 Advocacia administrativa (art. 321) 9839 9828| CP
13-01-23-03 Concusséo (art. 316, caput) 9833 9828]| cp
13-01-23-04 Condescendéncia criminosa (art. 320) 9838 9828| CP
13-01-23-05 Corrupcao passiva (art. 317) 9835 9828| CP
13-01-23-06 Emprego irregular de verbas ou rendas publicas3&5) 9832 9828]| cp
13-01-23-07 Excesso de exacéo (art. 316, 88 1° e 2°9) 9834 9828| CP
13-01-23-08 Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prgkxo (art. 324) 9842 9828]| cp
13-01-23-09 Extravio, sonegacéo ou inutilizac&o de livro ouudnento (art. 314) 9831 9828 CP
13-01-23-10 Facilitacdo de contrabando ou descaminho (art. 318) 9836 9828]| cp
13-01-23-11 Insercéo de dados falsos em sistema de informéafie813-A) 9845 9828]| CP
13-01-23-12 Modificacéo ou alterac@o nédo autorizada de sistigriaf (art. 313-B) 9846 9828| CP
13-01-23-13 Peculato (art. 312, caput e § 1°) 9829 9828]| cp
13-01-23-14 Peculato mediante erro de outrem (art. 313) 9830 9828| CP
13-01-23-15 Prevaricacdo 9837 9828| cp
13-01-23-16 Violac&o do sigilo de proposta de concorréncia g26) 9844 9828| CP
13-01-23-17 Violacéo do sigilo funcional (art. 325) 9843 9828| cp
13-01-23-18 Violéncia arbitraria (art. 322) 9840 9828 CcP
13-01-24 Praticados por Particular Contra a AdministracadGaral 9917 9634
13-01-24-01 Contrabando ou descaminho (art. 334) 9927 9917| cP
13-01-24-02 Corrupcéo ativa (art. 333) 9921 9917| CP
13-01-24-03 Desacato (art. 331) 9926 9917| cp
13-01-24-04 Desobediéncia (art. 330) 9925 9917| cP
13-01-24-05 Impedimento, perturbacdo ou fraude de concorr§acia335) 9922 9917| CP
13-01-24-06 Inutilizacéo de edital ou de sinal (art. 336) 9923 9917| cP
13-01-24-07 Resisténcia (art. 329) 9919 9917| CP
13-01-24-08 Sonegacao de contribuicdo previdenciaria (art./887:ei 8.212/91) 9928 9917| cP
13-01-24-09 Subtracéo ou inutilizacéo de livro ou documento @87, caput) 9924 9917| CP
13-01-24-10 Tréafico de influéncia (art. 332) 9920 9917| CP
13-01-24-11 Usurpacéo de funcéo publica (art. 328) 9918 9917| cp
13-01-25 Praticados por Particular Contra a AdministracaoliPa Estrangeira 9929 9634
13-01-25-01 Corrupcao Ativa em Transacao Comercial Internadiona 9930 9929| cp
13-01-25-02 Trafico de Influéncia em Transacdo Comercial Irdeional 9931 9929| CcP
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13-01-26 Previstos na Legislacéo Extravagante 9847 9634

13-01-26-01 Agréarios 9904 9847 Lei 4.947/69
13-01-26-02 Contra a Administracdo da Justica - Lei da Ac&dlidaentos 9913 9847 Lei 5478/68
13-01-26-03 Contra a Economia Popular 9856 9847] Lei 1.521/51
13-01-26-04 Contra a Ordem Econdmica 9875 9847| Lei 8.137/90 e Lei 8.176/91
13-01-26-05 Contra a Ordem Tributaria 9874 9847 Lei 8.137-90 e Lei 4.729-65
13-01-26-06 Contra a Propriedade Industrial 9848 9847| Lei 9.279-96
13-01-26-06-01 Cometidos por Meio de Marca, Titulo de EstabelmiSie Prop 9852 9848| Lei 9.279/96
13-01-26-06-02 Contra as Marcas 9851 9848| Lei 9.279/96
13-01-26-06-02 Contra Indicacdes Geograficas e Demais Indicacoes 9853 9848| Lei 9.279/96
13-01-26-06-03 Contra os Desenhos Industriais 9850 9848 Lei 9.279/96
13-01-26-06-04 Contra Patente de Invencéo 9849 9848| Lei 9.279/96
13-01-26-06-05 De Concorréncia Desleal 9854 9848 Lei 9.279/96
13-01-26-07 Contra a Seguranca Nacional, a Ordem Politica @lSoc 9871 9847 Lei 7.170/83
13-01-26-08 Contra as Relacdes de Consumo 9876 9847| Lei 8.137/90 e Lei 8.078/90
13-01-26-09 Contra as Telecomunicacdes 9889 9847| Lei 9.472/97
13-01-26-10 Contra o Meio Ambiente 9878 9847| Lei 9.605/98
13-01-26-10-01 Agrotéxicos (Lei 7.802/89) 9882 9878 Lei 7802/89
13-01-26-10-02 Atividades Nucleares (Lei 6.453/77) 9883 9878| Lei 6.453/77
13-01-26-10-03 Caca (Lei n°5.197/67) 9884 9878| Lein° 5.197/67
13-01-26-10-04 Contra a Fauna 9879 9878 Lei 9605/98
13-01-26-10-05 Contra a Flora 9880 9878| Lei 9605/98
13-01-26-10-06 Da Poluicdo 9881 9878 Lei 9605/98
13-01-26-10-07 Genética (Lei n°® 8.974/95) 9886 9878
13-01-26-10-08 Pesca (Lei n®5.197/67, Lei n°® 7.643/87, Lei 7.889DL 221/67) 9887 9878| Lei 5197/67; Lei n° 7.643/87,
13-01-26-11 Contra 0 mercado de capitais 9896 9847| Lei 4.728/65
13-01-26-12 Contra o Servico Postal e o Servico de Telegrama 9870 9847| Lei 6.538/78
13-01-26-13 Contra o Sistema Financeiro Nacional 9872 9847 Lei 7.492/86
13-01-26-14 Da Lei de licitacbes 9899 9847 Lei 8.666/93
13-01-26-15 Da Lei de remocgéo de 6rgdos e tecidos 9900 9847| Lei 9.434/97
13-01-26-16 De "Lavagem" ou Ocultagéo de Bens, Direitos ou kéalo 9888 9847| Lei 9.613/98
13-01-26-17 de Abuso de Autoridade 9857 9847 Lei 4.898/65
13-01-26-18 De genocidio 9897 9847 Lei 2.889/56
13-01-26-19 De Imprensa 9894 9847 Lei 5.250/67
13-01-26-20 De Quebra de Sigilo Financeiro 9907 9847 LC 105/01
13-01-26-21 de Responsabilidade 9855 9847| DL 201/67 e Lei 1.079/50
13-01-26-22 De Tortura 9891 9847 Lei 9.455/97
13-01-26-23 De Tréfico llicito e Uso Indevido de Drogas 9858 9847| Lei 11.343/06
13-01-26-23-01 Associacéo para a Producéo e Trafico e Condutas Afi 9864 9858 Lei 11.343/06
13-01-26-23-02 Colaboracao com Grupo, Org. ou Assoc.Dest. a Prodrafico 9866 9858 Lei 11343/06
13-01-26-23-03 Conducéo de Embarcacéo ou Aeronave sob Efeito aigaBr 9868 9858 Lei 11343/06
13-01-26-23-04 Fabricacdo de Objeto Destinado a Produgdo de De@amdutas 9861 9858 Lei 11.343/06
13-01-26-23-05 Financiamento ou Custeio de Producéo ou Trafidordgas 9865 9858 Lei 11414/06
13-01-26-23-06 Inducdo, Instigacdo ou Auxilio ao Uso de Drogas 9862 9858 Lei 11,343/06
13-01-26-23-07 Oferecimento de Drogas para Consumo Conjunto 9863 9858 Lei 11,343/06
13-01-26-23-08 Posse de Drogas para Consumo Pessoal 9860 9858 Lei 11.343/06
13-01-26-23-09 Prescricdo Culposa de Drogas 9867 9858 Lei 11343/06
13-01-26-23-10 Trafico de Drogas e Condutas Afins 9859 9858 Lei 11.343/06
13-01-26-24 De Transito 9892 9847 Lei 9.503/97
13-01-26-25 Do Cédigo Brasileiro de Telecomunicacdes 9908 9847| Lei 4.117/62
13-01-26-26 Do Sistema Nacional de Armas 9893 9847 Lei 10.826/03
13-01-26-27 Eleitorais 9906 9847| Lei 4.737/65
13-01-26-28 Estatuto da crianca e do adolescente 9895 9847 Lei 8.069/90
13-01-26-29 Estatuto do Idoso 9909 9847| Lei 10.741/03
13-01-26-30 Falimentares 9911 9847| Lei 11.101/05
13-01-26-31 Militares 9912 9847| CPM (DL 1001/69)
13-01-26-32 Parcelamento do solo urbano 9910 9847 Lei 6.766/79
13-01-26-33 Praticados contra os indios e a cultura indigena 9901 9847| Lei 6.001/73
13-01-26-34 Previstos na Lei de Estrangeiros 9890 9847 Lei 6.815/80
13-01-26-35 Recusa, retardamento ou omissao de dados técniispensaveis a 9903 9847 Lei 7.347/85
13-01-26-36 Relacionados a Comissao Parlamentar de Inquérito 9905 9847| Lei 1.579/52
13-01-26-37 Representagdo caluniosa 9877 9847| Lei 8.429-92
13-01-26-38 Responsabilidade Criminal por Danos Nucleares 9869 9847| Lei 6.453/77
13-01-26-39 Resultante de Preconceito de Raca ou de Cor 9873 9847| Lei 7.716/89
13-01-26-40 Sigilo Telefénico 9898 9847/ Lei 9.296/96
13-02 Medidas Sdcio-educativas 10688 9633 | ECA
13-02-01 Adverténcia 11386| 10688| 8.069/90 (ECA)
13-02-02 Internacdo com atividades externas 11387| 10688| 8.069/90 (ECA)
13-02-03 Internacédo sem atividades externas 11388| 10688| 8.069/90 (ECA)
13-02-04 Liberdade assistida 11389| 10688| 8.069/90 (ECA)
13-02-05 Obrigacdo de reparar o dano 11390 10688 8.069/90 (ECA)
13-02-06 Prestacao de servicos a comunidade 11391| 10688 8.069/90 (ECA)
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13-02-07 Semiliberdade 11392| 10688| 8.069/90 (ECA)
13-03 Secdo Civel 9964 9633

13-03-01 Abandono Intelectual 9966 9964 | ECAeCC

13-03-02 Abandono Material 9965 9964 | ECAeCC

13-03-03 Abuso Sexual 9968 9964 | ECAeCC

13-03-04 Adocao de Adolescente 9975 9964| ECAe CC

13-03-05 Adocgéo de Crianga 9974 9964 | ECAeCC

13-03-06 Adocéo Internacional 9972 9964 | ECAeCC

13-03-07 Adocdo Nacional 9973 9964 | ECAeCC

13-03-08 Entrada e Permanéncia de Menores 9977 9964 | ECA

13-03-09 Exploracao do Trabalho Infantil 9969 9964 | ECA

13-03-10 Maus Tratos 9967 9964| cc

13-03-11 Pobreza 9970 9964 | ECA

13-03-12 Trabalho do adolescente 9979 9964 | ECA

13-03-13 Uso ou Trafico de Drogas 9971 9964 | ECA

13-03-14 Viagem ao Exterior 9978 9964 | ECA

13-03-15 Viagem Nacional 10941 9964 | ECA

14 DIREITO DO TRABALHO 864

14-01 Responsabilidade Civil do Empregador 2567 864

14-01-01 Indenizac&o por Dano Material 8808 2567

14-01-01-01 [Acidente de Trabalho 8809 8808 | CF; Lei 10406/02
14-01-02 Indenizacao por Dano Moral 1855 2567

15 DIREITO INTERNACIONAL 6191

15-01 Casamento e Divorcio 6214 6191 | LICCVB (DL 4.657/1942)
15-02 Contratos Internacionais 6219 6191 | LICCVB (DL 4.657/1942)
15-03 Cooperacdo Internacional 6203 6191

15-03-01 Auxilio Direto 6206 6203

15-03-02 Mercosul 6207 6203 | CF1988; CPC

15-04 Laudo Arbitral Internacional 9565 6191 | LICCVB (DL 4.657/1942)
15-05 Normas do Mercosul 6213 6191 | Constituigio Federal
15-06 Pessoa Juridica Estrangeira 6218 6191 | LICCVB (DL 4.657/1942)
15-07 Prestacéo de Alimentos 6216 6191 | LICCVB (DL 4.657/1942); D
15-08 Sucessao de Bens de Estrangeiro 6215 6191 LICCvB (DL 4.657/1942);
16 DIREITO MARITIMO 1146

16-01 Inscricéo / Registro da Embarcacéo 5603 1146 Lei 7652 de 1988
16-02 Registro / Cadastro do Armador 5585 1146| L 9.537 (art. 2°,19) e
16-03 Responsabilidade Contratual 7783 1146

16-03-01 Aluguel de Embarcag6es (Fretamento E Carta Partida) 5196 7783| Ccom

16-03-02 Créditos / Privilégios Maritimos 5612 7783| CCom; L 7.652/1988
16-03-03 Engajamento e Profissionais Maritimos 5193 7783| Lei 9537

16-03-04 Hipoteca Maritima 5609 7783| Lei 7652 de 1988
16-03-05 Quanto a Carga 7798 7783| Lei 9537

16-03-06 Quanto a Embarcagéo 7797 7783| Ccom

16-03-07 Seguros Maritimos 5194 7783 Ccom

16-04 Responsabilidade do Comandante ou Capitéo 5595 1146| CCom

16-05 Responsabilidade Extracontratual 7784 1146

16-05-01 Abandono 5575 7784| cCom

16-05-02 Acidentes da Navegacéo 5577 7784 Ccom

16-05-03 Arresto de Embarcacgao 5589 7784| CCom; D 15.788/1922;
16-05-04 Assisténcia / Salvamento 5591 7784 | Lei 7203/84
16-05-05 Avaria 5592 7784 Ccom

16-05-06 Clandestinos 7799 7784 | DL 2538/40

16-06 Servicos Auxiliares da Navegacao 5621 1146| cCom

16-06-01 Agenciamento 5622 5621

16-06-02 Corretagem de Embarcagao 5623 5621

16-06-03 Praticagem 5624 5621

17 DIREITO PENAL 287

17-01 Contravencdes Penais 3692 287 | DL 3688/41

17-02 Crime / Contravenc&o contra Crianca / Adolescente 10950 287 | CP; Lei 8069/90
17-03 Crime / Contravencéo contra ldoso 10951 287 | CP; Lei 10.741/03
17-04 Crime Culposo 5865 287 cp

17-05 Crime Tentado 5555 287|cp

17-06 Crimes Contra a Administracdo da Justica 5874 287

17-06-01 Arrebatamento de preso 3588 5874| cp

17-06-02 Auto-acusacao falsa 3578 5874| cp

17-06-03 Coagdo no curso do processo 3580 5874| cp

17-06-04 Comunicacao falsa de crime ou de contravengao 3577 5874| cp

17-06-05 Denunciagdo caluniosa 3576 5874| cp

17-06-06 Desobediéncia a decisdo judicial sobre perda quesgéo de direitos 3595 5874| cp

17-06-07 Evasdo mediante violéncia contra a pessoa 3587 5874| cp

17-06-08 Exercicio arbitrario das proprias razdes 3581 5874| cp

17-06-09 Exercicio arbitrario ou abuso de poder 3585 5874| cp
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17-06-10 Exploracao de prestigio 3593 5874| cp
17-06-11 Falso testemunho ou falsa pericia 3579 5874| cp
17-06-12 Favorecimento pessoal 3583 5874| cp
17-06-13 Favorecimento real 3584 5874| cp
17-06-14 Fraude processual 3582 5874| cp
17-06-15 Fuga de pessoa presa ou submetida a medida darsggur 3586 5874| cp
17-06-16 Motim de presos 3589 5874| cp
17-06-17 Patrocinio infiel 3590 5874| cp
17-06-18 Patrocinio simultaneo ou tergiversacéo 3591 5874| cp
17-06-19 Sonegacao de papel ou objeto de valor probatério 3592 5874| cp
17-06-20 Violéncia ou fraude em arrematacdo judicial 3594 5874| cp
17-07 Crimes contra a Familia 3472 287
17-07-01 Crime contra o Patrio-Poder e Tutela 3488 3472
17-07-01-01 Induzimento a Fuga, Entrega Arbitraria ou Sonegagilmcapazes 3489 3488| cp
17-07-01-02 Subtracéo de Incapazes 3490 3488| cp
17-07-02 Crimes Contra a Assisténcia Familiar 3473 3472
17-07-02-01 Abandono Intelectual 3475 3473| CP
17-07-02-02 Abandono Material 3474 3473| CP
17-07-02-03 Entrega de Filho Menor a Pessoa Inidonea 3476 3473| CP
17-07-03 Crimes contra o Casamento 3477 3472
17-07-03-01 Bigamia 3479 3477| CP
17-07-03-02 Conhecimento Prévio de Impedimento 3480 3477| CP
17-07-03-03 Induzimento a erro essencial e ocultacdo de impsuion 3481 3477| cpP
17-07-03-04 Simulacéo de Autoridade para Celebracdo de Casament 3483 3477| CP
17-07-03-05 Simulacdo de Casamento 3482 3477| cpP
17-07-04 Crimes Contra o Estado de Filiagdo 3484 3472
17-07-04-01 Parto Suposto 3485 3484| cp
17-07-04-02 Registro de Nascimento Inexistente 3486 3484| cp
17-07-04-03 Sonegacao do Estado de Filiagdo 3487 3484| cp
17-08 Crimes contra a Fé Pablica 3523 287|cp
17-08-01 Adulteracéo de Sinal Identificador de Veiculo Auator 3546 3523| cp
17-08-02 Certiddo ou atestado ideologicamente falso 3535 3523| cpP
17-08-03 Emisséo de titulo ao portador sem permisséo legal 3528 3523| cp
17-08-04 Falsa identidade 3542 3523| cp
17-08-05 Falsidade de atestado médico 3537 3523| cp
17-08-06 Falsidade ideoldgica 3533 3523| cp
17-08-07 Falsidade material de atestado ou certidao 3536 3523| cp
17-08-08 Falsificacdo de documento particular 3532 3523| cp
17-08-09 Falsificacdo de documento publico 3531 3523| cpP
17-08-10 Falsificacéo de papéis publicos 3529 3523 cp
17-08-11 Falsificacéo do selo ou sinal publico 3530 3523| cp
17-08-12 Falsificacdo do sinal empreg. no contraste de rpet¢&ioso ou na 3541 3523| cpP
17-08-13 Falso reconhecimento de firma ou letra 3534 3523| cp
17-08-14 Fraude de lei sobre estrangeiros 3543 3523| cpP
17-08-15 Moeda Falsa / Assimilados 3524 3523| cp
17-08-16 Petrechos de Falsificacdo de Papéis Publicos 3545 3523| cP
17-08-17 Petrechos para falsificacdo de moeda 3527 3523| cpP
17-08-18 Reproducéo ou adulteracdo de selo ou peca filatélic 3538 3523| cp
17-08-19 Supressao de documento 3540 3523| cpP
17-08-20 Uso de documento falso 3539 3523| cp
17-09 Crimes contra a Honra 3394 287
17-09-01 Calunia 3395 3394 cp
17-09-02 Difamacéo 3396 3394| cp
17-09-03 Injaria 3397 3394| cp
17-10 Crimes contra a Incolumidade Publica 3491 287
17-10-01 Arremesso de projétil 3502 3491 cp
17-10-02 Atentado contra a seguranca de servicos de utdigablica 3503 3491 cpP
17-10-03 Atentado contra a seguranca de transporte publico 3501 3491| cp
17-10-04 Charlatanismo 3510 3491| cpP
17-10-05 Corrupcéo ou Poluicio de Agua Potavel 3511 3491 cpP
17-10-06 Curandeirismo 3512 3491 cp
17-10-07 Desabamento ou desmoronamento 3496 3491 cpP
17-10-08 Desastre ferroviario / Perigo de Desastre Ferrmviar 3500 3491| cpP
17-10-09 Difusdo de doenca ou praga 3498 3491 cp
17-10-10 Emprego de Processo Proibido/Substancia ndo pdanmiti 3506 3491 cpP
17-10-11 Envenenamento de Agua Potavel / Substancia Alimiarmali Medicinal 3513 3491| cpP
17-10-12 Epidemia 3505 3491 cpP
17-10-13 Exercicio llegal da Medicina, Arte Dentaria ou Fac@utica 3509 3491 cp
17-10-14 Explosao 3493 3491 cpP
17-10-15 Fabrico / Fornecimento / Aquisicdo / Posse ou Trarie de Explosivos 5862 3491| cp
17-10-16 Falsificacdo / Corrupgdo / Adulteracéo / Alterad&groduto destinado a 3508 3491| cpP
17-10-17 Falsificacéo / Corrupcéo / Adulteracéo / Alterag@dSubstancia ou 3514 3491 cp
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17-10-18 Incéndio 3492 3491| cp
17-10-19 Infracdo de Medida Sanitaria Preventiva 3515 3491 cp
17-10-20 Interrupcéo /perturbacéo de servicos telegrafieleffinicos 3504 3491 cpP
17-10-21 Inundacéo / Perigo de Inundagéo 3495 3491 cp
17-10-22 Invélucro ou recipiente com falsa indicacéo 3507 3491 cpP
17-10-23 Medicamento em Desacordo com Receita Médica 5867 3491 cp
17-10-24 Omisséo de Notificacdo de Doenca 3516 3491 cpP
17-10-25 Outras Substancias Nocivas a Saude Publica 3517 3491 cp
17-10-26 Substancia Destinada a Falsificagdo 3519 3491| cpP
17-10-27 Subtracéo, ocultagcdo ou inutilizagdo de materiaaeamento 3497 3491 cpP
17-10-28 Uso de gas toxico ou asfixiante 3494 3491| cpP
17-10-29 Venda de Produtos ou Substancia nas CondicGesrtdigesf274 e 275 5866 3491 cpP
17-11 Crimes contra a inviolabilidade de correspondéncia 3407 287
17-11-01 Sonegacédo ou destruicdo de correspondéncia 3409 3407| cp
17-11-02 Violac@o de comunicacéo telegrafica, radioelétoicaelefonica 3410 3407 cp
17-11-03 Violacéo de correspondéncia 3408 3407| cp
17-11-04 Violacé@o de Correspondéncia comercial 3411 3407 cp
12-12 Crimes contra a inviolabilidade de domicilio 3405 287
17-12-01 Violacéo de domicilio 3406 3405| cp
17-13 Crimes contra a inviolabilidade de segredo 3412 287
17-13-01 Divulgacéo de segredo 3413 3412 cp
17-13-02 Violacéo do segredo profissional 3414 3412 cp
17-14 Crimes contra a liberdade pessoal 3400 287
17-14-01 Ameaca 3402 3400]| cp
17-14-02 Constrangimento ilegal 3401 3400]| cp
17-14-03 Reducdo a condigdo analoga a de escravo 3404 3400( cp
17-14-04 Sequestro e carcere privado 3403 3400( cp
17-15 Crimes contra a Organizagdo do Trabalho 3445 287
17-15-01 Atentado contra a liberdade de associagao 3448 3445| cp
17-15-02 Atentado contra a liberdade de contrato de trabalboicotagem violenta 3447 3445| cp
17-15-03 Atentado contra a liberdade de trabalho 3446 3445| cp
17-15-04 Exercicio de atividade com infracéo de decisdo aidtnativa 3453 3445| cp
17-15-05 Frustracdo de direitos assegurados por lei tradtalhi 3452 3445| cp
17-15-06 Invasédo de estabelecimento industrial, comerci@gsicola. Sabotagem 3451 3445| cp
17-15-07 Paralisacdo de trabalho de interesse coletivo 3450 3445| cp
17-15-08 Paralisacdo de trabalho, seguida de violéncia durpacao da ordem 3449 3445| cp
17-16 Crimes contra a Paz Publica 3520 287
17-16-01 Apologia de Crime ou Criminoso 5870 3520( cp
17-16-02 Incitacdo ao Crime 5869 3520( cp
17-16-03 Quadrilha ou Bando 3521 3520( cp
17-17 Crimes contra a Propriedade Intelectual 3442 287
17-17-01 Violacéo de direito autoral 3443 3442| CP e Lei 9.609/98
17-18 Crimes contra a vida 3369 287
17-18-01 Aborto 10915 3369
17-18-01-01 Aborto provocado pela gestante ou com 0 seu cdnsamb 10917| 10915| cp
17-18-01-02 Aborto provocado por terceiro 10918| 10915| cp
17-18-01-03 Aborto qualificado 10919 10915|cP
17-18-02 Homicidio Privilegiado 3371 3369| cp
17-18-03 Homicidio Qualificado 3372 3369| cp
17-18-04 Homicidio Simples 3370 3369| cp
17-18-05 Induzimento, Instigacdo ou Auxilio a Suicidio 3373 3369| cp
17-18-06 Infanticidio 3375 3369| cp
17-19 Crimes Contra as Financas Publicas 5875 287 cpP
17-19-01 Assuncao de Obrigacdo no Ultimo Ano do Mandato egidlatura 5905 5875| CcP
17-19-02 Aumento de Despesa com Pessoal no Ultimo Ano dalktarou 5909 5875| cp
17-19-03 Contratacdo de Operacao de Crédito 5903 5875| CP
17-19-04 Inscricdo de Despesas Nao Empenhadas 5904 5875| cp
17-19-05 N&ao Cancelamento de Restos a Pagar 5908 5875| cp
17-19-06 Oferta Publica ou Colocacdo de Titulos no Mercado 5910 5875| CcP
17-19-07 Ordenacéo de Despesa Nao Autorizada 5906 5875| cp
17-19-08 Prestacdo de Garantia Graciosa 5907 5875| cp
17-20 Crimes contra o Patriménio 3415 287
17-20-01 Abuso de Incapazes 5842 3415| cp
17-20-02 Alienagdo ou Oneracgédo Fraudulenta de Coisa Propria 5836 3415| cpP
17-20-03 Alteracdo de limites 3423 3415| cp
17-20-04 Alteracdo de local especialmente protegido 3429 3415| cpP
17-20-05 Apropriacdo de Coisa Achada 5573 3415| cp
17-20-06 Apropriacdo de Coisa Havida por Erro, Caso Fortitd-orca da 3437 3415| cpP
17-20-07 Apropriacéo de Tesouro 5572 3415( 1
17-20-08 Apropriacdo indébita 3436 3415| cp
17-20-09 Apropriacéo indébita Previdenciéria 3430 3415 CP e Lei 8.212/91
17-20-10 Dano 3426 3415| cpP
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17-20-11 Dano em coisa de valor artistico, arqueolégicoistftico 3428 3415| cpP
17-20-12 Dano Qualificado 5571 3415| cpP
17-20-13 Defraudacéo de Penhor 5837 3415| cp
17-20-14 Disposicéo de coisa alheia como prépria 5835 3415 cp
17-20-15 Duplicata Simulada 5841 3415| cp
17-20-16 Emisséo Irregular de Conhecimento de Depésito oart&vit" 5846 3415 cp
17-20-17 Esbulho possessorio 3425 3415| CP e Lein. 5.741/71
17-20-18 Estelionato 3431 3415| cp
17-20-19 Estelionato Majorado 3432 3415 cp
17-20-20 Extorsédo 3420 3415| cpP
17-20-21 Extorséo indireta 3422 3415| cpP
17-20-22 Extorsdo mediante Sequestro Seguida de Lesdo @bfpave 5569 3415| cp
17-20-23 Extorsao mediante seqglestro 3421 3415| cpP
17-20-24 Extorsdo mediante Seqiestro Seguida de Morte 5568 3415 cp
17-20-25 Fraude a execucéo 3434 3415| cp
17-20-26 Fraude na Entrega de Coisa 5838 3415 cp
17-20-27 Fraude no Comércio 5844 3415| cp
17-20-28 Fraude no Pagamento por Meio de Cheque 5840 3415| cpP
17-20-29 Fraude para Recebimento de Indenizacéo ou ValSedaro 5839 3415| cp
17-20-30 Fraudes e Abusos na Fundacédo ou Administracdoaeddae por Agbes 5845 3415| cpP
17-20-31 Furto 3416 3415| cp
17-20-32 Furto de coisa comum 3418 3415| cp
17-20-33 Furto de Veiculo Automotor a ser Transportado pateo Estado ou Ext 5565 3415| cpP
17-20-34 Furto Privilegiado 5564 3415| cp
17-20-35 Furto Qualificado 3417 3415 cp
17-20-36 Induzimento a Especulacédo 5843 3415 cp
17-20-37 Introducéo ou abandono de animais em proprieddséaal 3427 3415| cp
17-20-38 Latrocinio 5567 3415 cp
17-20-39 Outras fraudes 3433 3415| cp
17-20-40 Receptagéo 3435 3415| cp
17-20-41 Receptacdo Qualificada 5847 3415| cp
17-20-42 Roubo 3419 3415| cp
17-20-43 Roubo Majorado 5566 3415 cp
17-20-44 Supressao ou Alteracdo de Marca em Animais 5570 3415| cp
17-20-45 Usurpagédo de aguas 3424 3415| cpP
17-21 Crimes contra o sentimento religioso e contra pais aos mortos 3457 287
17-21-01 Destruicdo / Subracgdo / Ocultacdo de Cadaver 3458 3457| cp
17-21-02 Impedimento ou Perturbagéo de Cerimdnia Funeraria 3459 3457| cp
17-21-03 Ultraje / Impedimento ou Perturbacdo de Culto Redig 3462 3457| cp
17-21-04 Vilipéndio a Cadéaver 3460 3457| cpP
17-21-05 Violacdo a Sepultura 3461 3457| cp
17-22 Crimes contra os Costumes 3463 287
17-22-01 Assédio Sexual 5851 3463| cp
17-22-02 Atentado ao Pudor Mediante Fraude 3467 3463| cp
17-22-03 Atentado Violento ao Pudor 3466 3463| cp
17-22-04 Casa de Prostituicdo 5853 3463| cp
17-22-05 Corrupcéo de Menores 3468 3463| cp
17-22-06 Estupro 3465 3463| CP
17-22-07 Favorecimento da Prostituicdo 5852 3463| CcP
17-22-08 Mediagdo para Servir a Lascivia de Outrem 3471 3463| cp
17-22-09 Posse Sexual Mediante Fraude 5850 3463| cP
17-22-10 Rufianismo 5854 3463| CcP
17-22-11 Tréafico Internacional de Pessoas 5855 3463| cp
17-22-12 Tréfico Interno de Pessoas 5856 3463]| CP
17-22-13 Ultraje Publico ao Pudor (Ato/Escrito Obsceno) 3469 3463| cP
17-23 Crimes Praticados por Funcionarios Publicos Cantk@ministracdo em 3547 287
17-23-01 Abandono de funcéo 3561 3547| cp
17-23-02 Advocacia administrativa 3559 3547| cp
17-23-03 Concusséo 3553 3547| cpP
17-23-04 Condescendéncia criminosa 3558 3547| cp
17-23-05 Corrupcao passiva 3555 3547| cp
17-23-06 Emprego irregular de verbas ou rendas publicas 3552 3547| cp
17-23-07 Excesso de exacéo 3554 3547| cp
17-23-08 Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prgkxo 3562 3547| cp
17-23-09 Extravio, sonegacéo ou inutilizacéo de livro ouwdnento 3551 3547| cp
17-23-10 Insercdo de dados falsos em sistema de informacdes 3596 3547| cp
17-23-11 Modificagdo ou alteracdo ndo autorizada de sistriaformacdes 3597 3547| cp
17-23-12 Peculato 3548 3547| cpP
17-23-13 Peculato mediante erro de outrem 3550 3547| cp
17-23-14 Prevaricagao 3557 3547| cp
17-23-15 Violagéo do sigilo de proposta de concorréncia 3564 3547| cp
17-23-16 Violac&o do sigilo funcional 3563 3547| cp
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Cad. Arquivisti Assuntos processuais do 1° Grau da Justica Estadual Cddigo |Cdd. Pai Dispositivo legal
17-23-17 Violéncia arbitréria 3560 3547| cpP

17-24 Crimes Praticados por Particular Contra a Admiaggto em Geral 5872 287 | Lei 6.453/77
17-24-01 Corrupcao ativa 3568 5872 cp
17-24-02 Desacato 3573 5872| cpP
17-24-03 Desobediéncia 3572 5872 cp
17-24-04 Impedimento, perturbacao ou fraude de concorréncia 3569 5872| cp
17-24-05 Inutilizac&o de edital ou de sinal 3570 5872 cp
17-24-06 Resisténcia 3566 5872 cp
17-24-07 Sonegacéo de contribui¢do previdenciéria 3598 5872| CP e Lei 8.212/91
17-24-08 Subtracéo ou inutilizacédo de livro ou documento 3571 5872 cp
17-24-09 Tréfico de influéncia 3567 5872| cpP
17-24-10 Usurpacéo de funcéo publica 3565 5872 cp

17-25 Crimes Praticados por Particular Contra a Admiaggto Publica Estrangeira 5873 287|cpP

17-26 Crimes Previstos na Legislagdo Extravagante 3603 287

17-26-01 Crime Contra a Administracdo da Justica - Lei dddAge Alimentos 5893 3603 Lei 5478/68
17-26-02 Crime de Quebra de Sigilo Financeiro 3655 3603 LC 105/01
17-26-03 Crimes Agrarios 3651 3603 Lei 4.947/66
17-26-04 Crimes contra a Economia Popular 3605 3603] Lei 1.521/51
17-26-05 Crimes contra a Ordem Econdmica 3615 3603 Lei 8.137/90 e Lei 8.176/91
17-26-06 Crimes contra a Ordem Tributéria 3614 3603] Lei 8.137
17-26-07 Crimes contra a Propriedade Industrial 3438 3603 Lei 9.279-96
17-26-07-01 Crimes Cometidos por Meio de Marca, Titulo de Edtimento e Sinal 5881 3438| Lei 9.279/96
17-26-07-02 Crimes contra as Marcas 5880 3438 Lei 9.279/96
17-26-07-03 Crimes contra Indicagbes Geeograficas e Demaisdndes 5882 3438| Lei 9.279/96
17-26-07-04 Crimes contra os Desenhos Industriais 5879 3438 Lei 9.279/96
17-26-07-05 Crimes contra Patente de Invengéo 5878 3438| Lei 9.279/96
17-26-07-06 Crimes de Concorréncia Desleal 5883 3438| Lei 9.279/96
17-26-08 Crimes contra as Rela¢gfes de Consumo 3616 3603 Lei 8.137/90 e Lei 8.078/90
17-26-09 Crimes contra as Telecomunicacgdes 3629 3603 Lei 9.472/97
17-26-10 Crimes contra o Meio Ambiente e o Patriménio Geéti 3618 3603| Lei 9.605/98
17-26-10-01 Agrotoxicos 3622 3618 Lei 9605
17-26-10-02 Caca 3624 3618| Lei 6.453/77
17-26-10-03 Crimes contra a Fauna 3619 3618| Lei 5.197/67
17-26-10-04 Crimes contra a Flora 3620 3618| Lei 9.605/98
17-26-10-05 Da Poluicdo 3621 3618 Lei 9.605/98
17-26-10-06 Pesca 3627 3618| Lein° 5.197/67, Lei n° 7.643
17-26-11 Crimes contra 0 mercado de capitais 3638 3603] Lei 4.728/65
17-26-12 Crimes da Lei de licitagcdes 3642 3603| Lei 8.666/93
17-26-13 Crimes da Lei de remocéo de 6rgéos e tecidos 3643 3603 Lei 9.434/97
17-26-14 Crimes de "Lavagem" ou Ocultacéo de Bens, Dirgito¥alores 3628 3603 Lei 9.613/98
17-26-15 Crimes de Abuso de Autoridade 3606 3603 Lei 4.898/65
17-26-16 Crimes de genocidio 3640 3603 Lei 2.889/56
17-26-17 Crimes de Imprensa 3634 3603| Lei 5.250/67
17-26-18 Crimes de Responsabilidade 3604 3603 DL 201/67 e Lei 1.079/50
17-26-19 Crimes de Tortura 3631 3603] Lei 9.455/97
17-26-20 Crimes de Tréfico llicito e Uso Indevido de Drogas 3607 3603 Lei 11.343/06
17-26-20-01 Associacao para a Producéo e Tréfico e Condutas Afi 5897 3607 Lei 11.343/06
17-26-20-02 Colaboracdo com Grupo, Organizacéo ou Associac&briados a 5899 3607 Lei 11343/06
17-26-20-03 Conducéo de Embarcacéo ou Aeronave sob Efeito oigaBr 5901 3607 Lei 11343/06
17-26-20-04 Fabricacdo de Objeto Destinado a Producdo de Deo@amdutas Afins 5894 3607 Lei 11.343/06
17-26-20-05 Financiamento ou Custeio de Producéo ou Trafidordgas 5898 3607 Lei 11414/06
17-26-20-06 Inducéo, Instigacdo ou Auxilio ao Uso de Drogas 5895 3607 Lei 11343/06
17-26-20-07 Oferecimento de Drogas para Consumo Conjunto 5896 3607 Lei 11343/06
17-26-20-08 Posse de Drogas para Consumo Pessoal 5885 3607 Lei 11.343/06
17-26-20-09 Prescricdo Culposa de Drogas 5900 3607 Lei 11343/06
17-26-20-10 Trafico de Drogas e Condutas Afins 3608 3607 Lei 11.343/06
17-26-21 Crimes de Transito 3632 3603] Lei 9.503/97
17-26-22 Crimes do Codigo Brasileiro de Telecomunicacdes 3656 3603 Lei 4.117/62
17-26-23 Crimes do Sistema Nacional de Armas 3633 3603] Lei 10.826/03
17-26-24 Crimes Eleitorais 3654 3603| Lei 4.737/65
17-26-25 Crimes Falimentares 3661 3603] Lei 11.101/05
17-26-26 Crimes Militares 3664 3603| CPM (Lei 1.101/69)
17-26-27 Crimes praticados contra os indios e a culturayamt 3647 3603 Lei 6.001/73
17-26-28 Crimes Previstos na Lei de Estrangeiros 3630 3603] Lei 6.815/80
17-26-29 Crimes Previstos no Estatuto da crianca e do acliés 3637 3603 Lei 8.069/90
17-26-30 Crimes Previstos no Estatuto do Idoso 3659 3603] Lei 10.741/03
17-26-31 Crimes relacionados a Comissao Parlamentar deribgué 3653 3603| Lei 1.579/52
17-26-32 Crimes Resultante de Preconceito de Racga ou de Cor 3613 3603] Lei 7.716/89
17-26-33 Parcelamento do solo urbano 3660 3603 Lei 6.766/79
17-26-34 Recusa, retardamento ou omisséo de dados técnitispensaveis a propo 3650 3603| Lei 7.347/85
17-26-35 Representacéo caluniosa 3617 3603] Lei 8.429-92
17-26-36 Sigilo Telefénico 3641 3603 Lei 9.296/96
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Cod. Arquivist Assuntos processuais do 1° Grau da Justica Estadual Cddigo |Cdd. Pai Dispositivo legal
17-27 Fato Atipico 10957 287cP
17-28 Leséo Corporal 3385 287
17-28-01 Decorrente de Violéncia Doméstica 556( 3385¢cP
17-28-02 Grave 5556 33845cp
17-28-03 Gravissima 55571 3385¢cP
17-28-04 Leve 3384 33845cp
17-28-05 Privilegiada 555§ 33845cp
17-28-06 Seguida de Morte 33871 3385¢cP
17-29 Periclitacdo da Vida e da Salde e Rixa 3384 287
17-29-01 Abandono de incapaz 3391 3388cP
17-29-02 Exposicdo ou Abandono de Recém Nascido 10504 338§cP
17-29-03 Maus Tratos 10508 3384cp
17-29-04 Omisséo de socorro 3397 3388cP
17-29-05 Perigo de contagio de moléstia grave 338¢ 3384cp
17-29-06 Perigo de Contagio Venéreo 5911 3388cP
17-29-07 Perigo para a vida ou salde de outrem 3390 3384cpP
17-29-08 Rixa 3393 338dcp
17-30 Violéncia Doméstica Contra a Mulher 10944 287Lei 11340/06
18 DIREITO PREVIDENCIARIO 195
18-01 Beneficios em Espécie 6094 195
18-01-01 Abono de Permanéncia em Servigo (Art. 87) 6113 6094Lei 8.213/91; Dec. 83080/79;
18-01-02 Aposentadoria Especial (Art. 57/8) 6100 6094Lei 8.213/91, Dec. 53.831/64,
18-01-03 Aposentadoria por Idade (Art. 48/51) 6096 6094Lei 8.213/91; EC 20/98
18-01-03-01 Rural (Art. 48/51) 6099 6096Lei 8.213/91
18-01-03-02 Urbana (Art. 48/51) 6097 6096Lei 8.213/91
18-01-04 Aposentadoria por Invalidez 6095 6094Lei 8.213/91; LC 16/73; Dec.
18-01-05 Aposentadoria por Invalidez Acidentéaria 10567 6094Lei 8.213/91
18-01-06 Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo (Art. 55/6) 6114 6094E.C. 20/98; Lei 9.876/99
18-01-07 Aposentadoria por Tempo de Servico (Art. 52/4) 6099 6094L 8.213/1991; 9.032/95;
18-01-08 Auxilio-Acidente (Art. 86) 6107 6094Leis 8.213/91; Lei 9.032/95;
18-01-08-01 Incapacidade Laborativa Parcial 6108 6107Lei 6.367/76; Lei 8.213/91
18-01-08-02 Incapacidade Laborativa Permanente 6109 61076.367/76; Lei 8.213/91
18-01-08-03 Incapacidade Laborativa Temporaria 6110 6107Lei 6.367/76; Lei 8.213/91
18-01-08-04 Movimentos Repetitivos/Tenossinovite/LER/DORT 6111 6107Lei 8.213/91; Decreto 3048/99
18-01-08-05 Reducdo da Capacidade Auditiva 6117 6107Decreto 3048/99
18-01-09 Auxilio-Doencga Acidentério 7757 6094Lei 8.213/91; Decr 83080/79;
18-01-10 Auxilio-Doenca Previdenciario 6101 6094Lei 8.213/91; Lei 3.807/60
18-01-11 Auxilio-Reclusao (Art. 80) 6105 6094Lei 8213/91; EC 20/98; Dec
18-01-12 Beneficio Assistencial (Art. 203,V CF/88) 6114 6094Lei 8.742/93; Dec. 1.744/95; L
18-01-13 Ex-combatentes 6116 6094CF/88; ADCT88; Leis 288/48
18-01-14 Ferroviario 6115 6094Dec-Lei 956/69; Lei 8.186/91;
18-01-15 Peculios (Art. 81/5) 6106 6094Lei 8.213/91; MP 381/93; Lei
18-01-16 Penséo por Morte (Art. 74/9) 6104 6094Lei 8.213/91
18-01-17 Renda Mensal Vitalicia 6117 6094CLPS; 8.742/93; Lei 9.528/97;
18-01-18 Salario-Familia (Art. 65/70) 6104 6094Leis 8.213/91, 7.789/89,
18-01-19 Salario-Maternidade (Art. 71/73) 6103 6094Leis 8.213/91; 8.861/94;
18-02 Disposicdes Diversas Relativas as Prestacdes 6160 195
18-02-01 Atividade concomitante 6164 616(Dec. 83.080/79;
18-02-02 Decadéncia/Prescricéo 6162 616(Lei 8213/91;MPR-1523-9/97
18-02-03 Declaracdo de Auséncia 6164 616(Lei 8.213/91
18-02-04 Demonstrativo das importancias pagas 61671 616(Lei 8.213/91; Decreto 3048
18-02-05 Habilitac&o e Reabilitacéo Profissional 6161 616(Lei 8213/91; Dec-357/91
18-02-06 Incluséo de Dependente 6171 616(Lei 8.213/91; Decreto 3048/99
18-02-07 Limite Minimo de Idade 6169 616(Lei 8.213/91; Lei 10.666/03;
18-02-08 Perda da gqualidade de segurado 617( 616(Lei 8.213/91; Decreto 3048/9
18-02-09 Periodos de Caréncia 6164 616(Lei 8.213/91; Lei 10.666/2003
18-02-10 Regra de Transicéo para Aposentadoria - "Pedagio" 6172 616(E.C. 20/98
18-02-11 Renuncia ao beneficio 6164 616(Lei 8213/91; Lei 9032/95.
18-03 Pedidos Genéricos Relativos aos Beneficios em Espéc 6173 195
18-03-01 Concesséo 6177 6173Lei 8213/91
18-03-02 Converséo 6179 6173Lei 8213/91
18-03-03 Cumulacédo 6174 6173Lei 8.213/91; Lei 9032/95
18-03-04 Data de Inicio de Beneficio (DIB) 6174 6173Lei 8.213/91
18-03-05 Parcelas de beneficio ndo pagas 6176 6173Lei 8.213/91
18-03-06 Restabelecimento 6178 6173Lei 8213/91
18-04 RMI - Renda Mensal Inicial, Reajustes e RevisdgeEificas 6119 195
18-04-01 Reajustes e Revisdes Especificos 6138 6119
18-04-01-01 Abono da Lei 8.178/91 6153 613fLei 8213/91; Lei 8178/91
18-04-01-02 Aplicacéo de coeficiente de calculo diverso dodixaa Lei n.° 8.213/91 61471 613§Lei 8213/91
18-04-01-03 Art. 144 da Lei 8.213/91 e/ou diferencas decorgente 6151 6138Lei 8.213/91
18-04-01-04 Art. 58 ADCT da CF/88 6140 6134CF/88; ADCT
18-04-01-05 Corregao Monetaria de Beneficio pago com atraso 6158 6138Lei 6.899/81
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18-04-01-06 Correcao Monetaria pela Simula 71 TFR 6157 6138| Sumula 71 - extinto TFR
18-04-01-07 Desconto do DL 1.910/81 6155 6138 Dec-Lei 1910/81;
18-04-01-08 Descontos dos beneficios 6156 6138| Lei 8213/91; Dec. 3.048/99;
18-04-01-09 Expurgos inflacionéarios sobre os beneficios 6143 6138 Lei 6.899/81

18-04-01-10 Gratificacdo Natalina a partir da CF/88 (Art. 28§16° CF/88) 6152 6138 | CF/88; Lei 8.114/90
18-04-01-11 indice de 4,02% da Lei 8.222/91 6154 6138| Lei 8222/91

18-04-01-12 Manutencao do Beneficio pela equivaléncia salarial 6142 6138 Lei 8213/91; M P 316/2006;
18-04-01-13 Reajustamento pelo IGP-DI 6146 6138 Lei 8213/91; MP 1.415/96
18-04-01-14 Reajustamento pelo INPC 6150 6138 MP 1.415/96
18-04-01-15 Reajuste aplicado ao salario minimo em setembro/94 6148 6138 L. 8.213/91; MPs 637/94;
18-04-01-16 Reajuste conforme Portaria MPAS 714/1993 6159 6138 CF 88; Portaria 714/93
18-04-01-17 Reajuste de 147% 6145 6138 Decreto 357/91
18-04-01-18 Reajuste pela Simula 260 do TFR 6139 6138 L. 6708/79; Dec-
18-04-01-19 Salario Minimo de Ncz$ 120,00 para junho/89 6144 6138 Lei 7789/89

18-04-01-20 Sistematica de converséo dos beneficios prevideosiam URVs 6149 6138 Lei 8.880/94

18-04-01-21 Utilizacdo do PNS no Reajuste de Beneficios 6141 6138| Dec-Lei 2.351/87
18-04-02 RMI - Renda Mensal Inicial 6120 6119

18-04-02-01 Alteragdo do coeficiente de célculo de penséo 6134 6120] Leis 8.213/1991; L 9.032/
18-04-02-02 Alteracéo do coeficiente de calculo do beneficio 6135 6120| Leis 8.213/1991; 9.032/1995
18-04-02-03 Beneficio minimo a partir da CF/88 (art. 201, £F/88) 6126 6120| CF/88; 8.212/91; 8.213/91;
18-04-02-04 Célculo do Beneficio de acordo com a Sist. antérioei 9.876/99 6132 6120 Lei 9876/99

18-04-02-05 Célculo do beneficio de segurado especial de acanoa Lei 9.876/99 6136 6120] Lei 8.213/91

18-04-02-06 Célculo do fator previdenciério - Lei 9.876/99 6137 6120| Lei 8.213/91; Lei 9.876/99
18-04-02-07 Contribuicdo sobre vinte salarios minimos 6131 6120 L 5890/73; L 6332/76
18-04-02-08 Escala de Salario-Base 6130 6120 Lei 5890/73; Lei 6332/76;
18-04-02-09 IRSM de Fevereiro de 1994(39,67%) 6133 6120] Lei 10.999/2004
18-04-02-10 Limitacdo do salario-de-beneficio e da renda mengaél 6128 6120| Lei 8.870/94, (8.880/94),
18-04-02-11 Parcelas e indices de correcéo do salario-de-baigéio 6127 6120] Lei 3.807/60 (LOPS),
18-04-02-12 RMI cuja salario-de-beneficio supera menor valm te 6129 6120| Lei 5890/73;

18-04-02-13 RMI da penséo de dependente de ex-combatente 6125 6120| ADCT,; CF/88
18-04-02-14 RMI pela equivaléncia entre Salario-de-Benefic®a#ario-de-contr. 6123 6120| Lei 8.213/91; Decreto 3048/9
18-04-02-15 RMI pelo art. 1° da Lei 6.423/77 - indices de anagBio dos 24 1°s 6122 6120| Lei 6.423/77

18-04-02-16 RMI pelo art. 202 CF/88 (média dos 36 Ultimos satde-contrib.) 6121 6120]| CF/88

18-04-02-17 RMI sem incidéncia de Teto Limitador 6124 6120| Lei 3807/60 (LOPS), Dec-
18-05 Tempo de servico 6181 195

18-05-01 Averbacao/Cémputo de tempo de servico rural (engoie@mpregador) 6184 6181 L. 8213/91; L. 9.876/99; L.
18-05-02 Averbacao/Cémputo de tempo de servico de empredpmiéstico 6187 6181 Lei 5.859/72;

18-05-03 Averbacgao/Cémputo de tempo de servigo de segusgizial 6183 6181 Lei 8213/91; Lei 9.063/95CF
18-05-04 Averbacao/Cémputo de tempo de servigco urbano 6188 6181 Lei 8.213/91; Decr3048/99
18-05-05 Averbacgdo/Cémputo do tempo de servico como alunendjz 6185 6181| D. 611/92; D.2.172/97;
18-05-06 Averbacao/Cémputo do tempo de servigco militar 6186 6181 Lei 8.213/91; Dec 3048/99
18-05-07 Averbacgao/Cémputo/Conversao de tempo de servigcesp 6182 6181 | Lei 8.213/91; Dec 3.048/99;
18-05-08 Certidao de Tempo de Servico 6189 6181 Decreto 3048/99; D 3668/20
18-05-09 Contagem Reciproca de Tempo de Servico 6190 6181 | Lei 8213/91; Lei 6.226/75; L
19 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO 8826

19-01 Partes e Procuradores 8842 8826

19-01-01 Substituicdo Processual 8867 8842| CPC

19-01-02 Assisténcia Judiciaria Gratuita 8843 8842 Lei 1060/50

19-01-03 Capacidade Processual 9493 8842| CPC

19-01-04 Honorarios Periciais 9258 8842| cpC

19-01-05 Intervencéo de Terceiros 8859 8842| cpC

19-01-06 Litigancia de Ma-Fé 8865 8842| cpC

19-01-07 Litisconsorcio e Assisténcia 8866 8842| cpC

19-01-08 Procuracao / Mandato 8868 8842| CPC

19-01-09 Representacéo em Juizo 8873 8842| CPC

19-01-10 Substituicdo da Parte 9494 8842| cpC

19-01-11 Sucumbéncia 8874 8842

19-01-11-01 Custas 10658 8874| CPC

19-01-11-02 Honoréarios Advocaticios 10655 8874| cpC

19-01-11-03 Honorarios Advocaticios em Execucéo Contra a Faz@uilica 10656 8874| cpC

19-02 Atos Processuais 8893 8826

19-02-01 Prazo 8928 8893| cpC

19-02-02 Citacdo 10938 8893| cpC

19-02-03 Nulidade 8919 8893 cpC

19-02-04 Valor da Causa 8934 8893 cPC

19-03 Formacéo, Suspenséo e Extincdo do Processo 8938826

19-03-01 Suspenséo do Processo 8939 8938| CPC

19-03-02 Extincao do Processo Sem Resolugdo de Mérito 8942 8938| CPC

19-03-03 Modificagdo ou Alteracéo do Pedido 8941 8938| CPC

19-04 Jurisdicdo e Competéncia 8828 8826

19-04-01 Competéncia 8829 8828 cpC

19-04-02 Imunidade de Jurisdigdo 8838 8828 Decreto legislativo n° 4/1948
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19-05 Liquidagdo / Cumprimento / Execucao 9148 8826

19-05-01 Ato Atentatério a Dignidade da Justica 9520 9148]| CPC
19-05-02 Beneficio de Ordem 9519 9148| cpC
19-05-03 Causas Supervenientes a Sentenca 9517 9148]| CPC
19-05-04 Concurso de Credores 9418 9148| cpC
19-05-05 Constricao / Penhora / Avaliagdo / Indisponibilidat® Bens 9163 9148]| CPC
19-05-06 Efeito Suspensivo / Impugnacdo / Embargos a Execuca 9518 9148| cpC
19-05-07 Execucao Previdenciaria 9419 9148| CF
19-05-08 Expropriacdo de Bens 9180 9148| cpC
19-05-09 Extingdo da Execucao 9414 9148| cpC
19-05-10 Fraude a Execucéo 9450 9148]| CPC
19-05-11 Imunidade de Execucao 9453 9148 DL 48295/68 Conv..de Viena
19-05-12 Levantamento de Valor 9160 9148| cpC
19-05-13 Multa Cominatdria / Astreintes 10686 9148| cpC
19-05-14 Multa de 10% 9166 9148| CPC
19-05-15 Nulidade / Inexigibilidade do Titulo 9178 9148| cpC
18-05-16 Obrigacdo de Entregar 10670 9148
19-05-16-01 Busca e Apreenséo 10677| 10670| CPC
19-05-16-02 Imisséo na Posse 10676| 10670| cpPC
19-05-17 Obrigacdo de Fazer / Nao Fazer 10671 9148| cpC
19-05-18 Remicéo 9189 9148| cpC
19-05-19 Sucessao 9484 9148| CPC
19-05-20 Valor da Execucéo / Célculo / Atualizacéo 9149 9148
19-05-20-01 Correcdo Monetaria 10685 9149 Lei 6899/81; CC
19-05-20-02 Juros 10684 9149| cc
19-05-20-03 Taxa SELIC 10687 9149| cc

19-06 Medida Cautelar 9192 8826

19-06-01 Caucéo / Contracautela 9532 9192| cPC
19-06-02 Indenizacéo do Prejuizo 9524 9192 cpPC
19-06-03 Liminar 9196 9192 cpC

19-07 Ministério Publico 8875 8826| cPC
19-08 Orgéos Judiciarios e Auxiliares da Justica 8883 8826

19-08-01 Do Juiz 8884 8883| cpC
19-08-02 Dos Aucxiliares da Justica 8888 8883| cPC

19-09 Processo e Procedimento 8960 8826

19-09-01 Antecipacéo de Tutela / Tutela Especifica 8961 8960| cPC
19-09-02 Erro de Procedimento 8986 8960| cpC
19-09-03 Provas 8990 8960
19-09-03-01 depoimento 10940 8990| CPC
19-09-04 Revelia 9024 8960| cpPC
19-09-05 Vicios Formais da Sentenca 9026 8960| cPC

19-10 Recurso 9045 8826

19-10-01 Cabimento 9098 9045| cpC
19-10-02 Efeitos 9047 9045| cpC
19-10-03 Preparo / Deser¢do 9050 9045]| cpPC
19-10-04 Tempestividade 9060 9045| cpC

20 DIREITO PROCESSUAL PENAL 1209

20-01 Execucao Penal 7942 1209

20-01-01 Medidas de Seguranca 7793 7942
20-01-01-01 Internacao 7795 7793| CP; CPM; CPPM
20-01-01-02 Tratamento Ambulatorial 7794 7793| CP
20-01-02 Pena de Multa 7792 7942| cp
20-01-03 Pena Privativa de Liberdade 7791 7942| cp
20-01-03-01 Progressao de Regime 10635 7791
20-01-03-01-01 Crimes Hediondos 10864| 10635| Lei8.072
20-01-03-02 Regressdo de Regime 10906 7791| 7.210/1984
20-01-03-03 Remicdo 10637 7791 Lein.7.210/1984
20-01-04 Pena Restritiva de Direitos 7790 7942
20-01-04-01 Interdic&o Temporéria de Direitos 7788 7790] cp
20-01-04-02 Limitac@o de Fim de Semana 7789 7790| cp
20-01-04-03 Perda de Bens e Valores 7786 7790( cp
20-01-04-04 Prestacao de Servicos a Comunidade 7787 7790] cp
20-01-04-05 Prestacdo Pecunidria 7785 7790( cp

20-02 Falsidade 7945 1209| CPP; CPPM
20-03 Fianca 4310 1209| cpp

20-04 Jurisdicéo e Competéncia 4291 1209| CPP

20-05 Liberdade Provisoéria 7928 1209| CPP; CPPM
20-06 Prisdo em flagrante 7929 1209| CPP; CPPM
21 DIREITO TRIBUTARIO 14

21-01 Contribuicées 6031 14| CF 1988
21-01-01 Contribuicbes Corporativas 6044 6031| CF 1988 ; L 1.166/1971
21-01-01-01 Conselhos Regionais e Afins (Anuidade) 6046 6044 | CF 1988; L 2.800/1956 ;




185

Cad. Arquivisti Assuntos processuais do 1° Grau da Justica Estadual Cadigo |Cdd. Pai Dispositivo legal
21-01-01-02 Contribuicé@o Sindical 6047 6044| CF 1988 ; CLT
21-01-01-03 Contribuicdo Sindical Rural 10565 6044 | CF, CLT e DL1166/71
21-01-01-04 ContribuicBes para o SEBRAE, SESC, SENAC, SENAlteas 6045 6044| CF 1988 ; L 2.613/1955 ; D
21-01-02 Contribuicdes de Melhoria 6032 6031| CF 1988 ; CTN ; DL
21-01-03 ContribuicGes Especiais 6071 6031

21-01-03-01 Adicional de Tarifa Aeroportuaria 6075 6071 L 7.920/1989

21-01-03-02 AFRMM/Adicional ao Frete para Renovacgdo da Mariktescante 6076 6071| DL 2.404/1987DL2.414/198¢
21-01-03-03 AITP/Adicional de Indenizacédo do Trabalhador PaituAvulso 6074 6071 L 8.630/1993 ; D 1.035/1993
21-01-03-04 ATP/Adicional de Tarifa Portuaria 6073 6071| L 7.700/1988 ; L 9.309/1996;
21-01-03-05 Contribuicdo de lluminagdo Publica 6083 6071| CF 1988

21-01-03-06 Contribuicdo de Intervenc&o no Dominio EcondmiciDiE) 6080 6071 | CF 1988 ; Lei 10.336/2001
21-01-03-07 Contribuicio sobre Agtcar e Alcool 6086 6071 L 4.870/1965 ; DL 308/1967
21-01-03-08 Contribuicéo sobre licenca de uso ou transferé&hei@cnologia 6079 6071 L 10.168/2000
21-01-03-09 CPMF/Contribui¢éo Proviséria sobre MovimentacéahRieira 6087 6071| L 9.539/1997

21-01-03-10 FGTS/Fundo de Garantia Por Tempo de Servico 6085 6071 L 8.036/1990 ; LC 110/2001; .
21-01-03-11 FNT/Fundo Nacional de Telecomunicagfes 6072 6071 L 6.127/1974 ; L 6.093/1974 ;
21-01-03-12 FUNDAF/Fundo Especial de Desenvolvimento e Apedaigento das 6081 6071| DL 1.437/1975
21-01-03-13 FUNDEF/Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento dinBns 6077 6071 L 9.424/1996 ; EC 14/1996
21-01-03-14 FUSEX/FUNSA/FUSMA/Fundo de Saude das Forgcas Armadas 6082 6071| L 5.787/1972 ; D 92R2/198€
21-01-03-15 IUEE/Imposto Unico sobre Energia Elétrica 6084 6071 Lei 4156/62

21-01-03-16 Seguro Apagéo (Lei 10.438/02) 6078 6071 L 10.438/2002

21-01-04 Contribuic6es Previdenciarias 6048 6031| CF 1988 ; L 8.212/1991
21-01-04-01 1/3 de férias 6062 6048 8.212/1991

21-01-04-02 Aposentadoria/Retorno aoTrabalho 6052 6048| CF 1988 ; L 8.212/1991
21-01-04-03 Auxilio-Alimentacéo 6063 6048] L 8.212/1991

21-01-04-04 Cargo em Comisséo 6053 6048| CF 1988 ; L 8.212/1991 ;
21-01-04-05 Contribuicdo de Autbnomos, Empresarios (Pré-laberéjcultativos 6070 6048| L 7.787/1989 ; L 8.212/1991 ;
21-01-04-06 Contribuicdo sobre a folha de salarios 6060 6048 CF 1988 ; Lei 8.212/91
21-01-04-07 Contribuic@o sobre Nota Fiscal de Execucéo de &esvi 6069 6048] L 8.212/1991

21-01-04-08 Custeio de Assisténcia Médica 6064 6048 L 8.212/1991

21-01-04-09 Devolugao de contribui¢cdes previdenciarias pagas dlo teto 6061 6048 LEI 6.950/1981; L 7.787/1989
21-01-04-10 Gratificacdo Natalina/13° Salario 6056 6048| CF 1988 ; L 7.789/1989 ;
21-01-04-11 Hora Extra 6065 6048] L 8.212/1991

21-01-04-12 Indenizacéo Trabalhista 6058 6048| CF 1988 ; L 8.212/1991
21-01-04-13 Mandato Eletivo/Lei 9.506/97 6051 6048 | CF 1988 ; L 8.212/1991 ;
21-01-04-14 Massa Falida- Recolhimento 6066 6048 L 8.212/1991 ; Sum 417 STF
21-01-04-15 Nota Fiscal ou Fatura 6067 6048 L 8.212/1991

21-01-04-16 Producéo Agropecuaria 6057 6048| CF 1988 ; L 8.212/1991 ;
21-01-04-17 Reembolso auxilio-creche 6059 6048 CLT ; D 22919/1987 ;
21-01-04-18 Salério-Maternidade 6068 6048 | L 8.212/1991

21-01-04-19 Servidores Ativos 6049 6048 | CF 1988 ; L 8.112/1990
21-01-04-20 Servidores Inativos 6050 6048| CF 1988 ; L 10.887/2004
21-01-04-21 Tempo de Servigo Rural/Contribuicbes ndo Recolhidas 6055 6048| CF 1988 ; L 8.212/1991
21-01-04-22 Tempo de Servico Urbano/Contribuicbes néo Recathida 6054 6048| CF 1988 ; L 8.212/1991
21-01-05 Contribuicbes Sociais 6033 6031 CF 1988

21-01-05-01 Cofins 6035 6033| CF 1988 ; LC 70/1991,
21-01-05-02 COFINS - Importacédo 10562 6033 Lei 9718/98

21-01-05-03 Construcéo Civil 6043 6033| CF 1988 ; L 8.212/1991
21-01-05-04 Contribuicdo INCRA 6041 6033| CF 1988 ; L 2.613/1955 ; DL
21-01-05-05 Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido 6036 6033 | CF 1988 ; L 7.689/1988 ;
21-01-05-05-01 Compensacédo de Prejuizo 10563 6036 Lei 9249/95

21-01-05-06 Finsocial 6034 6033| CF 1988 ; DL 1.940/1982
21-01-05-07 Funrural 6040 6033| LC 11/1971 ; LC 16/1973
21-01-05-08 PASEP 6042 6033| CF 1988 ; LC 8/1970;
21-01-05-09 PIS 6039 6033| CF 1988 ; LC 7/1970;
21-01-05-10 PIS - Importacéo 10561 6033] Lei 10637

21-01-05-11 Salério-Educacéo 6037 6033 | CF 1988 ; L 10.832/2003 ;
21-01-05-12 Seguro Acidentes do Trabalho 6038 6033| CF 1988 ; L 8.212/1991
21-02 Crédito Tributario 5986 14| CTN

21-02-01 Aliguota 6012 5986 | CF 1988

21-02-01-01 Aliguota Progressiva 6014 6012| CF

21-02-01-02 Aliguota Zero 6013 6012| CF

21-02-01-03 indice da Aliquota 6015 6012| CTN

21-02-02 Anistia 5996 5986| CTN

21-02-03 Anulacdo de Débito Fiscal 6004 5986 Lei 6830/80

21-02-04 Base de Célculo 6008 5986 | CF 1988 ; CTN
21-02-04-01 Célculo de ICMS "por dentro" 10559 6008| CF

21-02-04-02 Excluséo - ICMS 10556 6008 | Lei 10833/03 e Lei 9718/98
21-02-04-03 Excluséo - IPI 10557 6008| CF

21-02-04-04 Excluséo - Receitas Provenientes de Exportacdo 10558 6008| CF

21-02-05 CND/Certiddo Negativa de Débito 5999 5986| CTN

21-02-05-01 Certificado de Regularidade - FGTS [ 6002 5999 L 8.036/1990
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Cad. Arquivist Assuntos processuais do 1° Grau da Justica Estadual Cddigo |Cdd. Pai Dispositivo legal
21-02-05-02 Expedicéo de Certidao Positiva de Débito com EftdNegativa 6001 5999| CTN
21-02-05-03 Expedicdo de CND 6000 5999| CTN
21-02-06 Creditamento 6016 5986 cF
21-02-07 Crédito Prémio 6009 5986 | DL 491/1969 ; DL 1.658/1979
21-02-08 Crédito Presumido 6010 5986 | CF 1988 ; L 9.363/1996 ; MP
21-02-09 Denuncia espontanea 5997 5986 CTN
21-02-10 Extingdo do Crédito Tributario 5990 5986| CTN
21-02-10-01 Compensacéo 5994 5990| CTN ; L 9.430/1996
21-02-10-02 Compensacdo com Apdlices da Divida Publica 5991 5990 DL 263/1967 e 396/1968
21-02-10-03 Decadéncia 5993 5990| CTN
21-02-10-03-01 Constitucionalidade do artigo 45 da Lei 8212/91 10551 5993 Lei 8212/91; Stimula Vinc n° 8
21-02-10-04 Prescricdo 5992 5990| CTN
21-02-10-04-01 Constitucionalidade do artigo 46 da Lei 8212/91 10545 5992 Lei 8212/91; Stimula Vinc n° 8
21-02-10-04-02 Constitucionalidade do artigo 4° da LC 118/05 10544 5992| LC 118/05
21-02-10-04-03 Decretacao de Oficio 10548 5992| Lei 6830/80
21-02-10-04-04 Interrupgdo 10547 5992
21-02-11-04-04-0 Despacho de Citacédo 10550 10547| Lei 6830/80
21-02-10-04-05 Suspenséo 10546 5992
21-02-11-04-05-0 | Arquivamento Administrativo - Crédito de Pequersddf 10549| 10546/| DL 1569/77; Stimula Vinc n° 8
21-02-10-05 TDA/Titulos da Divida Agréria 5995 5990( CTN ; L 6.830/1980
21-02-12 Fato Gerador/Incidéncia 6011 5986 CTN
21-02-13 Incentivos fiscais 6003 5986 cF
21-02-14 Juros/Correcéo Monetéria 6005 5986 CTN ; L 9.250/1995
21-02-15 Lancamento 5998 5986| CTN
21-02-16 Prazo de Recolhimento 6006 5986 CTN ; L 8.212/1991
21-02-17 Repeticdo de indébito 6007 5986 CTN
21-02-18 Suspensao da Exigibilidade 5987 5986| CTN
21-02-18-01 Carta de fianca 5988 5987| CTN
21-02-18-02 Depdsito Judicial 10543 5987| CTN
21-02-18-03 Parcelamento 5989 5987| CTN
21-03 Discriminacéo Tributaria MERCOSUL 6088 14 | Mercosul Tr Assungéo
21-04 Divida Ativa 6017 14| CF1988; CTN ; L 6.830/1980
21-05 Empréstimos Compulsérios 5973 14 | CF 1988.
21-05-01 Aquisicdo de combustiveis 5975 5973 DL 2.288/1986 ; Sum 1 TRF4.
21-05-02 Aquisicdo de passagens e moedas - Viagem Exterior 5976 5973 Res 1.154/1986 BACEN ...
21-05-03 Agquisicao de veiculos automotores 5974 5973 DL 2.288/1986 ; Sum 1 TRF4.
21-05-04 Energia Elétrica 5977 5973 L 4.156/1962 ; L 5.073/1966; L
21-06 GATT - "Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio" 6030 14 | Sum 575 STF ; Sum 20 STJ
21-07 Impostos 5916 14 | CF 1988 ; CTN
21-07-01 ICMS/ Imposto sobre Circulac@o de Mercadorias 5946 5916 CF 1988; LC 87/1996
21-07-01-01 ICMS / Incidéncia Sobre o Ativo Fixo 10531 5946
21-07-01-02 ICMS/Importagdo 5947 5946| Sum 71 STJ; Sum 95 STJ ;
21-07-02 IE/ Imposto sobre Exportacédo 5944 5916 CF 1988; CTN ; DL 1.578/
21-07-03 Il/ Imposto sobre Importacéo 5941 5916 CF 1988 ; CTN ; DL 37/1966
21-07-04 IOC/IOF Imp. sobre op. de créd. cambio e segurgeladivas a titulos ou 5948 5916 CF 1988; L 8.894/1994
21-07-05 IPI/ Imposto sobre Produtos Industrializados 5945 5916 CF 1988; CTN.
21-07-06 IPMF - Imposto Provisério sobre Movimentacéo Firer 10690 5916 LC 77/1993
21-07-07 IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano 5952 5916 CF 1988; CTN; Sum 589 STF;
21-07-08 IPVA - Imposto Sobre Propriedade de Veiculos Auttores 5953 5916 CF 1988
21-07-09 IRPF/Imposto de Renda de Pessoa Fisica 5917 5916 CF 1988 ; L 7.713/1988;
21-07-10 IRPJ/Imposto de Renda de Pessoa Juridica 5933 5916 CF 1988; L 9.249/1995;
21-07-11 ISS/ Imposto sobre Servigos 5951 5916 CF 1988; LC 116/2003;
21-07-12 ITBI - Imposto de Transmisséo Intervivos de Bens/dig e Imoveis 5954 5916 CF 1988 ; Sum 656 STF.
21-07-13 ITCD - Imposto de Transmiss&o Causa Mortis 5955 5916 CF 1988 ; Sum 112 STF;
21-07-14 ITR/ Imposto Territorial Rural 5950 5916 CF 1988 ; CTN ; L 9.393/1996
21-08 Limitacdes ao Poder de Tributar 5913 14 | cF1988

21-08-01 Competéncia Tributéria 10540 5913| cF

21-08-02 Imunidade 5914 5913 cF1988

21-08-02-01 Entidades Sem Fins Lucrativos 10528 5914| cr

21-08-02-02 Imunidade Reciproca 10530 5914| cr

21-08-02-03 Livros / Jornais / Periédicos 10527 5914| cr

21-08-02-04 Partidos Politicos 10529 5914| cr

21-08-03 Isencéo 5915 5913 | CF1988; L 5.172/66 (CTN)
21-09 Obrigacéo Tributéria 5978 14| cTN

21-09-01 Capacidade Tributaria 10539 5978| CTN

21-09-02 CNPJ/Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas 5983 5978 IN 748/2007 RFB

21-09-03 CPF/Cadastro de Pessoas Fisicas 5984 5978 IN 461/1964 SRF

21-09-04 DIMOB/Declaracao de Informacdes sobre AtividadesHitiarias 5982 5978 IN 304/2003 SRF; IN 316/2003
21-09-05 Obrigacdo Acessoria 5985 5978| CTN

21-09-06 Responsabilidade tributaria 5979 5978| CTN

21-09-06-01 Responsabilidade Tributaria do Sécio-Gerente /tBireRepresentante 5980 5979| CTN

21-09-06-02 Substituicdo Tributaria 5981 5979| CF 1988
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Continuacdo |

Cad. Arquivisti Assuntos processuais do 1° Grau da Justica Estadual Cddigo |Cdd. Pai Dispositivo legal
21-10 Procedimentos Fiscais 6021 14

21-10-01 Autorizagdo para Impressdo de Documentos FisddiBF 6027 6021 | Sum 70 STF ; Sum 547 STF
21-10-02 Cadastro de Inadimplentes - CADIN 6026 6021 L 10.522/2002

21-10-03 Levantamento de depésito 6025 6021| CTN ; L 9.703/1998 ; D
21-10-04 Liberacéo de mercadorias 6024 6021 DL 1.455/1976 ; D
21-10-05 Liberacéo de Veiculo Apreendido 6028 6021 DL 37/1966 ; D 4.543/2002
21-10-06 Perdimento de Bens 6029 6021 | DL 37/1966 ; D 4.543/2002
21-10-07 Quebra de Sigilo Bancério 10560 6021 | CTN; L 9034./95; L8021/90;
21-10-08 Sigilo Fiscal 6022 6021| CTN ; IN 580/2001 SRF
21-10-08-01 Utilizacdo de Dados Relativos & CPMF para Finsigseakizacéo 6023 6022 L 9.311/1996 ; 10.174/2001
21-11 Processo Administrativo Fiscal 6018 14| CF1988; D 70.352/1972; L
21-11-01 Arrolamento de Bens 6020 6018| CF 1988 ; D 70.352/1972 ; L
21-11-02 Dep6sito Prévio ao Recurso Administrativo 6019 6018| CF 1988 ; D 70.352/1972 ; L
21-12 Regimes Especiais de Tributacdo 6089 14 | MP 303/2006

21-12-01 PAES/Parcelamento Especial 6091 6089 L 10.684/2003

21-12-02 REFIS/Programa de Recuperacgéo Fiscal 6090 6089 L 9.964/2000

21-12-03 SIMPLES 6092 6089 L 9.317/1996 ; L 9.779/1999
21-12-04 Super SIMPLES 6093 6089 LC 123/2006 ; LC 127/2007
21-13 Taxas 5956 14| CF 1988 ; CTN

21-13-01 Estaduais 5971 5956 | CF; CTN

21-13-02 Federais 5957 5956

21-13-02-01 Taxa Anual por Hectare 5958 5957| DL 227/1967

21-13-02-02 Taxa de Afericdo de Equipamentos de Metrologia 5970 5957 L 5.966/1973.
21-13-02-03 Taxa de Armazenamento 5959 5957 DL 3.982/1941 ; DL 5.369/
21-13-02-04 Taxa de Despacho Aduaneiro 5960 5957 L 2.145/1953 ; Res 11/2005
21-13-02-05 Taxa de Exploracéo Mineral 5961 5957| DL 227/1967

21-13-02-06 Taxa de Fiscalizacdo Ambiental 5962 5957 L 6.938/1981; L 9.960/2000 ;
21-13-02-07 Taxa de Fiscalizacéo da Comisséo de Valores Mabgia 5968 5957 L 7.940/1989 ; 11.076/2004.
21-13-02-08 Taxa de Guia de Importacéo 5963 5957 L 2.145/1953 ; Res 11/2005
21-13-02-09 Taxa de Licenc¢a de Importacéo 5964 5957 L 2.145/1953 ; Res 11/2005
21-13-02-10 Taxa de Melhoramento de Portos 5965 5957 L 3.421/1958; DL 8.311/45
21-13-02-11 Taxa de Permanéncia 5966 5957 DL 3.982/1941 ; DL 5369/43
21-13-02-12 Taxa de Saude Suplementar 5967 5957 Lei 9.961/2000
21-13-02-13 Taxa Judiciaria 5969 5957 L 9.289/1996

21-13-03 Municipais 5972 5956

21-13-03-01 Taxa de Coleta de Lixo 10536 5972| CF; CTN

21-13-03-02 Taxa de lluminacéo Publica 10535 5972| CF; CTN

21-13-03-03 Taxa de Licenciamento de Estabelecimento 10538 5972| CF; CTN

21-13-03-04 Taxa de Limpeza Publica 10534 5972| CF; CTN

21-13-03-05 Taxa de Prevencdo e Combate a Incéndio 10537 5972| CF; CTN

22 REGISTROS PUBLICOS 7724

22-01 Registro Civil das Pessoas Naturais 7725 7724

22-01-01 Registro de nascimento ap6s prazo legal 7732 7725| Lei 6.015/1973

22-01-02 Registro de Nascimento de Filho de Brasileiro Nscio Exterior 7926 7725| Lei 6.015/1973

22-01-03 Registro de Obito apds prazo legal 7925 7725| 6015/73

22-01-04 Retificac8o de Data de Nascimento 7834 7725| Lei 6.015

22-01-05 Retificacdo de Nome 7735 7725| 6.015/1973

22-01-06 Retificac8o de Sexo 7835 7725| Dec. 678/1992

22-02 Registro de Imoéveis 7895 7724

22-02-01 Blogueio de Matricula 7899 7895| L 6.015/1973

22-02-02 Cancelamento de Hipoteca 7896 7895

22-02-02-01 Por Remicéo 7911 7896 Lei 6.015

22-02-02-02 Por Terceiro Prejudicado 7912 7896 6.015

22-02-03 Inscricdo na Matricula de Registro Torrens 7897 7895] Lei 6.015

22-02-04 Instituicdo de Bem de Familia 7898 7895] Lei 6.015

22-03 Tabelionato de Protestos de Titulos 7729 7724

22-03-01 Cancelamento de Protesto 7737 7729 9492

Fonte: CNJ (2008) —Adaptado
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ANEXO A — AUTORIZACAO DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DEJUSTICA DA
PARAIBA

ESTADO D
PODER JUDICIARIO %

TRIBUNAL DE JUSTIGA N
SECRETARIA-GERAL )

Processo n° 270.564-8

do

Defirc o pedido, dada a relevéncia do assunto,
nido sé para o requerente, como também para o Poder Judici-
drio, que terd em seus quadros um servidor bem mais quali-
ficado.

A Coordenadoria de Arquivo e Biblioteca para
disponibilizar os dados necessarios & pesguisa almejada
pelo servidor/discente Patricio da Silva Fontes, do Pro-
grama de Pés Graduagédo em Ciéncia da Informagdo da Univer-—
sidade Federal da Paraiba.

Cumpra-se.

Presidéncia do Tribunal de Justiga do Estado da Parai-
ba, em Jodo Pessoa, 07 de dezembro de 2009.

Des. Maria de Fati Yaes/Bezerra Cavalcanti
VICE-PRESIDENTE NO E ERCI¢TO DA PRESIDENCIA
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ANEXO B- AUTORIZACAO DA JUIiZA DIRETORA DO FORUM DACOMARCA DE
SANTA RITA.

REQUERIMENTO

EU, PATRICIO DA SILVA FONTES, portador de identidade 1.666.715 SSP-PB,
CPF 977.612.654-53, técnico judiciario lotado na Coordenadoria de Arquivo e
Biblioteca (COARBI) do Tribunal de Justiga do Estado da Paraiba, matricula 473.995-7
e na condi¢io de mestrando do Programa de pos Graduagdo em Ciéncia da Informagéio
da Universidade Federal da Paraiba, vem perante Vossa Exceléncia solicitar
autorizagdo para desenvolver pesquisa com relagdo a organizagdo de acervos de carater

permanente dos arquivos judiciarios dos Foruns.

O interesse em trabalhar com o tema e mais especificamente com o arquivo desta vara
se deu pelo fato de eu trabalhar na Coordenadoria de Arquivo e Biblioteca deste
Tribunal, e ter desenvolvido juntamente com outros colegas atividades de intervengdo

na organizagio do acervo desta vara.

Sabemos das dificuldades que todos os foruns sofrem com o problema da massa
documental que se acumulam nos arquivos e através de nossa pesquisa buscaremos
enfatizar a importancia do acervo do arquivo judiciario e buscar melhorias com relagéo
a organizagdo do acervo para que possam ser aplicadas a todos os arquivos das varas

das comarcas do estado da Paraiba, melhorando o atendimento aos jurisdicionados.

o | . y
L so b s

Patricio da Silva Fontes

Técnico Judiciario — 473.995-7
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ANEXO C - FICHA DE DIAGNOSTICO DE DIAGNOSTICO PARA ARQUIVOS
PERMANENTES

1 IDENTIFICACAO

Nome da instituicéo:

Publica ou privada?

Qual a area de atuagéo?

Ano de criagdo da instituicdo?

E matriz ou filial?

Qual o porte:pequena, média ou grande?
Endereco do arquivo:

Horario de funcionamento:

O arquivo é aberto ao publico?
Responsavel pelo arquivo:(formagéo)
Chefe superior :

2 ESTRUTURAS ORGANIZACIONAL E FUNCIONAL

Como ¢ a histéria institucional e o contexto politico-administrativo?
Qual o papel da instituicdo na comunidade?

Quais os objetivos e finalidades?

Possui legislacéo sobre a criacdo, estrutura e atribuicdes?
Possui organogramas?

Como é a estrutura organizacional?

Como ocorreu a evolugdo administrativa?

A estrutura organizacional modificou-se, fundiu-se, ampliou-se?
As atribuicdes aumentaram, diminuiram ou modificaram-se?
Quais as atividade-meio e as atividades-fins?

As atividades-fins da instituicdo s&o: um produto ou servigo?

3 0 ARQUIVO NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA INSTITUI CAO
Qual a origem da documentacao de carater permanente?

( ) produzida ( )doada ( ) recolhida

Qual a data da implantacdo do arquivo ou sistema de arquivo?

Caso néo tenha sido implantado, por qué?

O arquivo existe oficialmente, enquanto 6rgdo, na instituicdo?

Se existe, a qual 6rgéo é subordinado?

Existe documento de criagdo do 6rgéo arquivo ou sistema de arquivo?
Como é a estrutura interna do arquivo?

Possui verba prépria e apoio administrativo para funcionar?

O arquivo desempenha o gerenciamento técnico da informag&o?

Quais as atividades de arquivo que realiza?

Em que setores atua mais? Em que setores atua menos? Porque?
Como o servigo do arquivo é visto?

() imprescindivel ( ) necesséario ( ) nao é reconhecido

Existe legislagdo que determina normas e politicas de arquivo na instituicdo?

4 IDENTIFICACC)ES DOS FUNDOS DOCUMENTAIS

Existe um plano de classificacdo de documentos para os arquivos?

Existe um sistema de arranjo adotado na organizacdo documental?

Existe algum quadro de arranjo para os documentos de carater permanente?

Os fundos documentais estéo identificados?

Os grupos e subgrupos documentais estao identificados?

As séries e as subséries documentais estdo definidas?

Quais os critérios de arranjo? ( )estrutural () funcional ( ) por assunto
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Existem vazios documentais?

Foram eliminados documentos?

Passaram por um processo de avaliacdo ou ndo?

Ocorreu perda documental por: incéndio, tempestade, descuido?

Qual a quantidade, as datas abrangentes destas perdas documentais?
Existem cépias dos documentos perdidos em outros locais ou instituicdes?

5 SISTEMAS DE NOTACAO: ORDENACAO DOCUMENTAL

Existe alguma identificacdo no espaco fisico, fileiras, estantes e caixas-arquivo?

( )letras ( )numeros ( )nomesde setores ( )fungbes ( ) atividades

Qual o sistema de notacao utilizado nos dossiés, processos e unidades documentais?
( )cronolégica ( )numérica ( ) alfabética

Existe um indice com as notacdes do acervo?

6 ATIVIDADES DE DESCRICAO DOCUMENTAL

Existem meios de busca para localizagdo dos documentos? (instrumentos de pesquisa)
() sim ( )ndo

Qual? Guia, inventario sumario ou analitico?

De todos os fundos?

De alguns conjuntos documentas?

Qual o referencial metodolégico utilizado para elaborar os meios de busca?

Existem problemas para localizar os conjuntos documentais?

Como os documentos séo localizados?

Qual o tipo de indexacao utilizada?

Os instrumentos de busca existentes séo suficientes para 0 acesso e uso das informacdes?

7 ACESSO E USO DOS DOCUMENTOS

Como € o acesso: direto ou indireto?

Quem tem acesso aos documentos do arquivo permanente?

Qual a quantidade mensal de consultas e empréstimos feitos no arquivo permanente?
Como é feito 0 empréstimo e uso?

Pelo documento original, em reprodugéo?

O servico de busca é informatizado ou manual?

Existe algum instrumento de busca informatizado? Qual?

Quais os conjuntos documentais mais deteriorados?

8 ACERVO DOCUMENTAL
Quais as deficiéncias constadas nos documentos de carater permanente?
Qual a quantidade de documentos arquivados?

() Caixas arquivos () volumes encadernados

() pacotes ( ) pastas

Em que condi¢cdes encontram-se estes documentos

() péssima () reqgular ( ) boa () muito boa

Datas-limite dos documentos armazenados:

Quiais os tipos documentais existentes no arquivo permanente?

Quais os suportes documentais existentes no arquivo permanente?

Quais os suportes documentais existentes

( )papel ( ) microfime ( )disquete ( )disco dptico ( ) outros
Existe servico de reproducao no arquivo:

() copiadora ( ) leitora copiadora () impressora () scanner
Héa deposito de documentos em outro local?
Houve transferéncia de documentos deste arquivo para outro? ( ) sim ( ) ndo

Caso tenha ocorrido a transferéncia, qual o periodo? Qual o tipo de documentacao?
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ANEXO D — TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCALRECID

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Prezado (a) Senhor (a)

Esta pesquisa € sobre Arquivos Judicidarios — Organizacdo de acervo de car  ater
permanente e estad sendo desenvolvida por Patricio da Silva Fontes , aluno do Curso de Mestrado
em Ciéncia da Informacéo da Universidade Federal da Paraiba, sob a orientagédo do(a) Prof(a) Dra.
Dulce Amélia de Brito Neves.

Os objetivos do estudo séo: Identificar as tipologias documentais, averiguar a importancia do
acervo para a questdo da Memodria da instituicdo e da sociedade e elaborar uma proposta de
organizagdo do acervo para arquivos judiciais dos foruns.

A finalidade deste trabalho é contribuir para melhoria no atendimento as necessidades
informacionais dos usuarios, assim como, através de uma proposta de organizacdo do acervo
padronizada para os arquivos dos cartorios das varas, auxiliar na agilidade processual.

Solicitamos a sua colaboracéo para responder ao questionario que segue em anexo.

Esclarecemos que sua participagdo no estudo € voluntaria e, portanto, o(a) senhor(a) ndo é
obrigado(a) a fornecer as informacdes e/ou colaborar com as atividades solicitadas pelo
Pesquisador(a). Caso decida néo participar do estudo, ou resolver a qualquer momento desistir do
mesmo, ndo sofrera nenhum dano, nem havera modificacdo na assisténcia que vem recebendo na
Instituicéo (se for o caso).

Os pesquisadores estardo a sua disposicdo para qualquer esclarecimento que considere
necessario em qualquer etapa da pesquisa.

Diante do exposto, declaro que fui devidamente esclarecido(a) e dou 0 meu consentimento
para participar da pesquisa e para publicacdo dos resultados. Estou ciente que receberei uma copia
desse documento.

Assinatura do Participante da Pesquisa
ou Responsavel Legal

OBERVACAO: (em caso de analfabeto - acrescentar)

Assinatura da Testemunha

Contato com o Pesquisador (a) Responsavel:

Caso necessite de maiores informagfes sobre o presente estudo, favor ligar para o (a) pesquisador
(a): 3216-1500

Endereco (Setor de Trabalho): Tribunal de Justica da Paraiba — Coordenadoria de Arquivo e
Biblioteca Telefone: (83) 3216 -1500 3216-1540

Atenciosamente,

Patricio da Silva Fontes
Mestrando em Ciéncia da Informacéo




